Warszawa, dnia 30 marca 2018 r.

Poz. 23
ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEDSI EBIORCZOSCI | TECHNOLOGII b
z dnia 29 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Mirsterstwa Przedsg¢biorczosci i

Technologii

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierftP6 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zdea s¢, co nasipuje:

8 1. Ustala s¢ regulamin organizacyjny Ministerstwa Przetigorczasci i Technologii,

stanowscy zahcznik do zarzdzenia.

8§ 2. W terminie miegica od dnia weéfia w zycie zaradzenia dyrektorzy komorek
organizacyjnych opracyj i przediazg dyrektorowi generalnemu do zatwierdzenia projekty

wewretrznych regulamindw organizacyjnych kierowanychegranich komaorek organizacyjnych.

8§ 3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem nagpujacym po dniu ogtoszenia.

MINISTER PRZEDSI EBIORCZOSCI |
TECHNOLOGII

Y Minister Przedsbiorczdici i Technologii kieruje dzialem administracjiadowe]j — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznid820 w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Przedsibiorczaici i Technologii (Dz. U. poz. 93).
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Zalacznik do zarzdzenia
Ministra Przedsibiorczaci
i Technologii

z dnia 29 marca 2018 r. (poz. 23)

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

MINISTERSTWA PRZEDSI EBIORCZO SCI | TECHNOLOGI!

Rozdziat 1

Postanowienia ogoélne

8 1. Ministerstwo Przedsbiorczaci i Technologii, utworzone rozpadzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie utmenia Ministerstwa Przed&iorczaci i
Technologii (Dz. U. poz. 102), jest gdem administracji rdowej zapewniacym wykonywanie
przez Ministra Przeddbiorczaci i Technologii zad& wynikajacych z zakresu dziatania oklenego
rozporzdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycz@ia82r. w sprawie szczegoOtowego
zakresu dziatania Ministra Przeglsiorczaci i Technologii (Dz. U. poz. 93) i zagdzeniem nr 25
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2018 r. pvawie nadania statutu Ministerstwu

Przedstbiorczaici i Technologii (M.P. poz. 242).

8 2. llekro¢ w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Przebigirczaci i Technologii,

zwanym dalej ,regulaminem”, jest mowa o:
1) Ministrze — nalgy przez to rozumieministra wtdciwego do spraw gospodarki;
2) Ministerstwie — naley przez to rozumieurzad obstugujcy Ministra;

3) cztonkach kierownictwa Ministerstwa — najeprzez to rozumie Ministra, sekretarza stanu,

podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego orda &abinetu Politycznego Ministra;

4) dyrektorze generalnym — najeprzez to rozumiedyrektora generalnego Ministerstwa, ktory
wykonuje zadania i kompetencje oflmne w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. alsikel cywilnej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 i 2203 oraz z 2018e.[106) oraz w ogbnych przepisach;
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5) komdrce organizacyjnej — naleprzez to rozumie departament lub biuro wymienione w

zarzdzeniu nr 25 Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 mt@§18 r. w sprawie nadania statutu

Ministerstwu Przedsbiorczaci i Technologii;

6) dyrektorze — nafgy przez to rozumiedyrektora departamentu, biura lub kigaggo komork

organizacyjs,
7) zastpcy dyrektora — nalgy przez to rozumiezastpce dyrektora departamentu lub biura;
8) naczelniku — naly przez to rozumienaczelnika wydziatu departamentu lub biura;

9) kadrze kierowniczej — nalg przez to rozumiedyrektora, zagpce dyrektora oraz naczelnika

I pracownika kierujcego zespotem lub samodzielnym stanowiskiem.
8§ 3.Regulamin okréa:
1) struktue organizacyjn Ministerstwa;
2) zasady zagglzania Ministerstwem;
3) podstawowe zasady funkcjonowania komorek orgayjnych w Ministerstwie;
4) zadania kadry kierowniczej;

5) zadania komoérek organizacyjnych wynigag z regulacji okrdajagcych obowgzki

administracji radowej oraz z niektorych ustalonych w Ministerstw@sad i procedur wspotdziatania;

6) zakresy dziatania komoérek organizacyjnych.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Ministerstwa

8§ 4. 1. Struktug organizacyjs Ministerstwa tworzy Gabinet Polityczny Ministra R oraz

nastpujace komorki organizacyjne:

1) Departament Bezpiearswa i Zaradzania Kryzysowego DZK;
2) Departament Bugttu Gospodarki DBG;
3) Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych DDR;

4) Departament Gospodarki Elektronicznej DGE;
5) Departament Handlu i Wspotpracyddeynarodowej DHM;

6) Departament Innowacji DIN;
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7) Departament Jednostek Nadzorowanych i Podlegtych DNP;
8) Departament Komunikacji DK;
9) Departament MatychSrednich Przedsbiorstw DMP;

10) Departament Obrotu Towarami \idievymi | Bezpieczéstwa Technicznego DOT;

11) Departament Prawny DP;
12) Departament Rozwoju Inwestycji DRYI;
13) Departament Spraw Europejskich DSE;
14) Departament Zobowdan i Analiz DZA;
15) Biuro Administracyjne BA,;
16) Biuro Dyrektora Generalnego BDG;
17) Biuro Kontroli BK;

18) Biuro Ministra BM.

2. Organizagj pracy i zadania Gabinetu Politycznego Ministraedliaja odrebne przepisy.

8 5. W Ministerstwie dziata Petnomocnik Bl do spraw programu ,Czyste Powietrze”,
ustanowiony na podstawie art. 12 ustawy z dniagseia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012

r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064), ktéregouwgstapewnia Ministerstwo.

8 6. Organem opiniodawczo-doradczym Ministra, dziggin na podstawie o¢lonych
przepisow, jest komitet audytu dla dziatu adminisjirrzadowej gospodarka.

§ 7.W Ministerstwie dziataj, na podstawie odbnych przepisow:
1) Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawsimy

2) Pelnomocnik do spraw bezpieagtva cyberprzestrzeni;

3) Administrator Bezpieczstwa Informacii;

4) komisja dyscyplinarna rozpozge@ sprawy dyscyplinarne cztonkow korpusuzbiucywilnej

oraz Rzecznik Dyscyplinarny.

Rozdziat 3

Zasady zarzdzania Ministerstwem

§ 8. Ministerstwo dziata przestrzegajnasgpujacych zasad:
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1) legalndci, czyli podejmowania dziateprawnych w zakresie przyznanych kompetenciji;

2) skuteczngi, czyli realizacji celéw i polityk w spos6b optyimy;
3) efektywndci, czyli mazliwie najlepszego wykorzystania posiadanych zasqbéw

4) oszcezdnasci, czyli minimalizacji kosztéw prowadzonych dziataprzy zachowaniu

wymaganej jakeci;
5) przejrzystéci, czyli jawngci postpowania zgodnie z aktami normatywnymi.

8 9. 1. Ministerstwo dziata pod bezgednim kierownictwem Ministra, zgodnie z jego

zarzdzeniami, decyzjami i poleceniami.

2. Minister wykonuje polityk Rady Ministrow w zakresie dzialu administracjigdpwej
gospodarka, a tak koordynuje i nadzoruje jej wykonywanie przez osgajednostki organizacyjne

podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane.

3. Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy stkiza stanu, podsekretarzy stanu, szefa

Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektora genergineraz dyrektorow.

4. Sekretarz stanu, podsekretarze stanu oratGsgehetu Politycznego Ministra odpowiedzialni
S3 za realizagj zada powierzonych przez Ministra i wykoruje we wspoétdziataniu z dyrektorem

generalnym oraz przy pomocy dyrektoréw.

5. Zakresy czynnwi cztonkéw kierownictwa Ministerstwa oléla zarzdzenie Ministra w

sprawie ustalenia podziatu pracy w kierownictwienldierstwa.

6.Minister mae upowani¢ sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektergerglnego,
dyrektora lub innego pracownika Ministerstwa do wylkwania w jego imieniu okénych

czynndaci, a take zlect im nadzo6r nad realizacpkreslonych zada.

8§ 10.1. Dyrektor generalny wykonuje zadania i kompegemkre&lone w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o sihbie cywilnej, a take wykonuje inne zadania wynikae z odgbnych
przepisow prawa, w szczegoOkwo zapewnia funkcjonowanie, warunki dziatania, ongacg i

ciggtos¢ pracy Ministerstwa.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor gelmy realizuje z uwzgbnieniem opinii i

wnioskow wyraanych przez Ministra, sekretarza stanu i podsekngttanu.

3. Dyrektor generalny zatwierdza wepmne regulaminy organizacyjne komorek

organizacyjnych.
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4. Dyrektor generalny nie upowani¢ dyrektora i zagpce dyrektora lub innego pracownika

Ministerstwa do wykonywania w jego imieniu oflanych czynnéci, a take zlect im nadzér nad

realizacy okreslonych zada.

§ 11. 1. W Ministerstwie zadania megby¢ realizowane z wykorzystaniem metodyki

zarzdzania projektami.

2. Minister lub dyrektor generalny, do realizagkreslonych zada, maze powot&, na

podstawie odfnych przepiséw, zespoty zadaniowe.

§ 12.1. W Ministerstwie podstawowym sposobem dokumentoavgprzebiegu zatatwiania i

rozstrzygania spraw jest system Elektronicznegaadaania Dokumentagj(EZD).

2.W Ministerstwie wyznaczeni zostali koordynatorgystemu EZD, ktérzy wspietgj
dyrektorow w sprawowaniu systematycznego nadzodlprawidtowdciag wykonywania czynnéi
kancelaryjnych w systemie EZD oraz prawidideig stosowania przepisOw kancelaryjnych i

archiwalnych.

Rozdzial 4

Podstawowe zasady funkcjonowania komorek organizagyych w Ministerstwie

8 13. W sktad komorek organizacyjnych mpgvchodzé wydziaty, zespoty, samodzielne

stanowiska i sekretariat.

§ 14. 1. Dyrektorzy kieryy komoérkami organizacyjnymi samodzielniegdb przy pomocy
zastpcy (zasgpcow) dyrektora, naczelnikbw oraz pracownikdéw kjgeych zespotami lub

samodzielnymi stanowiskami.

2. Jeeli w komorce organizacyjnej jest ¢gej niz jeden zasjpca dyrektora, statym zaggpica
dyrektora jest zagbca wskazany w wewirznym regulaminie organizacyjnym komorki

organizacyjnej, o ktérym mowa w ust. 5.

3. Dyrektor mae upowani¢ innego zaspce dyrektora nt wskazany w wewgtrznym
regulaminie organizacyjnym komorki organizacyjnap linnego pracownika do prowadzenia spraw

oraz podpisywania pism.

4. W razie nieobecsoi dyrektora oraz zagticy (zasgpcow) dyrektora, a tale w razie
nieobecnéci dyrektora, w ktérej nie ma stanowiska zpsly dyrektora lub stanowisko nie jest

obsadzone, komédgkorganizacyjp kieruje wyznaczony przez dyrektora pracownik. infacja o
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wyznaczeniu pracownika do kierowania komgprirganizacyjn jest przekazywana niezwitocznie

dyrektorowi generalnemu.

5. Wewretrzny regulamin organizacyjny komorki organizacyjo&reslajgcy organizagj oraz
szczegoOtowy zakres zatlakomorki organizacyjnej ustala dyrektor. Wewmny regulamin

organizacyjny okréda w szczegOlni:
1) struktue organizacyjp komorki organizacyjnej wraz ze schematem orgagjpgm;
2) organizagj zarzdzania komork organizacyja;

3) zakresy upowanien do zatatwiania spraw i podpisywania pism, udzigtin zasgpcy

(zastpcom) dyrektora i innym pracownikom;

4) szczegoOtowy zakres zadakomoOrki organizacyjnej wynikagy z regulaminu oraz

szczegotowe zakresy zaddla wydziatéw, zespotow, samodzielnych stanowis&kretariatu.

6. Dyrektor, po przeprowadzeniu konsultacji z BmreDyrektora Generalnego oraz po
uzyskaniu akceptacji wdaiwego cztonka kierownictwa Ministerstwa, przedldadza pérednictwem
Biura Dyrektora Generalnego — projekt wetvanego regulaminu organizacyjnego komorki

organizacyjnej do zatwierdzenia dyrektorowi genezaiu.

§ 15.1. Komorki organizacyjne realizuyjzadania zgodnie z kierunkami olleymi przez

Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanuayeektora generalnego.

2. Komorlky organizacyjs wiasciwg do realizacji okrdonego zadania jest komorka
organizacyjna, do zakresu dziatania ktorej maledana sprawa zgodnie z postanowieniami

regulaminu.

3.W przypadku zadania wykraczeggo poza zakres dziatania jednej komorki orgayjnag,
wiasciwa do jego realizacji jest komorka organizacyjna, kidrej naley wicksza¢ zagadnié lub

merytoryczna istota zadania.

4. Komorka organizacyjna wdeiwa do realizacji okrdonego zadania, koordynuje prace
wykonywane przez komorki organizacyjne wspoOiprace) przy realizacji tego zadania, w tym

opracowuje ostateczne projekty dokumentéw orazostesk i opinii Ministra.
5. Komorka organizacyjna, o ktdrej mowa w ust. 4:
1) przedktada komorkom organizacyjnym wspotpracyin materiaty do opinii;

2) wnioskuje o przedstawienie niedlmych informacji i dokumentow przez komorki

organizacyjne wspoétpracige;

3) wyznacza terminy realizacji zada ktorych mowa w pkt 1 i 2.
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6. Komédrka organizacyjna, o ktorej mowa w ust. Wracapc s do komorek organizacyjnych

wspotpracujicych z wnioskiem o wytgenie opinii w danej sprawie, jest obaw@na przedioy¢

projekt wiasnego stanowiska w tej sprawie lub wskaakres opinii.

8§ 16. Spory kompetencyjne zgdane z realizagjzada& przez sekretarza stanu, podsekretarzy
stanu i dyrektora generalnego rozstrzyga Ministerw przypadku komorek organizacyjnych —
Minister lub dyrektor generalny, w porozumieniu siwymi w sprawie cztonkami kierownictwa

Ministerstwa.

Rozdziat 5

Zadania kadry kierowniczej

§ 17.Dyrektor jest odpowiedzialny za:

1) prawidtows, efektywry i terminowg realizacg zada komorki organizacyjnej okseonych w
regulaminie i innych wewrznych aktach normatywnych oraz zleconych przemidtia i

wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa;

2) zgodné¢ dziatania komorki organizacyjnej z kierunkami ako@ymi przez Ministra i
wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa oraz obgmjagcym prawem i wewgtrznymi aktami

normatywnymi;

3) wiaiciwg organizacgj pracy komorki organizacyjnej i efektywne wykorzasie czasu pracy

przez podlegtych pracownikow;
4) dbatd¢ o wizerunek Ministerstwa;

5) zapewnienie dbadoi o interes Skarbu Ratwa w zakresie dochodow i wydatkéw bath
panstwa oraz gospodarowanigodkami publicznymi zgodnie z zasadami gospodankarfsowej
okreslonymi w szczegolnai w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 201poz. 62), a tate scista wspoitprae w tym

zakresie z koméekwiasciwa do spraw finansowych w Ministerstwie;

6) planowaniesrodkéw finansowych, monitorowanie ich wykorzystame tym dochodzenie
naleznosci, oraz wnioskowanie o zmianplandw finansowych dysponenta¢éz budzetowej lub

dysponentdrodkéw budetu pastwa trzeciego stopnia;

7) zaradzanie obiegiem informacji w ramach komérki orgaeignej, w tym przestrzeganie

zasad bezpiecastwa informacji;
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8) zapewnienie przestrzegania ustawy z dnia 29Erl997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2016 r. poz. 922 oraz z 2018 r. poz. 138y rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. waspe ochrony oséb fizycznych w zyzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobgdiprzeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20%6, 1), a take ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 201$o0z. 412) w komdrce organizacyjnej;

9) realizac; obowizkdéw wynikapcych z przepiséw ustawy z dnia 6 wézia 2001 r. o dogpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. #7@&az z 2017 r. poz. 933) oraz przepisoéw ustawy z
dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywamtormacji sektora publicznego (Dz. U. poz.
352 oraz z 2017 r. poz. 60);

10) realizacj zada z zakresu zaszlzania kryzysowego, obronsm i bezpieczastwa pastwa

oraz obrony cywilnej;

11) zapoznanie siprzez cztonkéw korpusu sty cywilnej z zargdzeniem nr 70 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 6 padziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresieeptrzegania zasad

stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpususiucywilnej (M.P. poz. 953);

12) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skuteiczefektywnej kontroli zargdczej, w tym

zarzdzanie ryzykiem w komérce organizacyjnej;

13) stosowanie przepisOw kancelaryjnych i archiyelin a w szczeg6lsoi za prawidtowe

klasyfikowanie i kwalifikowanie powstagej i gromadzonej w komaorce organizacyjnej dokuraeint
§ 18.1. Dyrektor:

1) reprezentuje komoegk organizacyjs wobec innych komorek organizacyjnych oraz w
kontaktach na zewtrz;

2) nadzoruje prackomorki organizacyjnej oraz zapewnia terminowe tasasiwe wykonanie

zada przez podlegte mu bezfrednio komorki wewetrzne;

3) udziela organom i instytucjom wyjaen i opinii w sprawach prowadzonych przez komork

organizacyjg, a niezastrzeonych dla Ministra i pozostatych cztonkdw kierowmia Ministerstwa;

4) bierze udziat w realizacji oboyakow wynikapcych z ustawy z dnia 6 wragia 2001 r. 0
dostpie do informacji publicznej, w szczegékod nadzoruje przygotowanie informacji
przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie In&mjmPublicznej Ministerstwa, zwanym dalej

,BIP”, i na stronie internetowej Ministerstwa,;
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5) wnioskuje w sprawach przyjmowania do pracy, $akia, przenoszenia, zwalniania, ustalania

wysokaci wynagrodzenia, awansowania, nagradzania i odamé& oraz karania pracownikdéw

komorki organizacyjnej;
6) zatwierdza spogzlzone w komadrce organizacyjnej:
a) opisy stanowisk pracy nigycych wyzszymi stanowiskami w shbie cywilnej,
b) zakresy obowizkow pracownikow, dla ktérych nie spadza s¢ opisOw stanowisk pracy;
7) dokonuje oceny bezp®dnio podlegtych pracownikdw komorki organizacyjne
8) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w ka@@rganizacyjnej;
9) akceptuje urlopy zagicow dyrektora i pracownikow.

2. Dyrektor mae posiad& inne uprawnienia, poza wymienionymi w ust. 1, etme
odrebnymi upowanieniami.

3. Dyrektor, stosownie do zakresu dziatania i Aad@&rowanej komorki organizacyjnej,
przygotowuje projekty decyzji i podpisuje pisma z@strzeone do kompetencji innych osob, w
szczegOlnéci:

1) pisma i materialy kierowane do nadzqo@igo zadania komorki organizacyjnej cztonka

kierownictwa Ministerstwa oraz parafuje pisma i emaly kierowane do jego podpisu oraz do

podpisu innych cztonkdéw kierownictwa Ministerstwa;
2) pisma do réwnorznych stanowiskiem osob w gdach administracji publicznej;
3) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawdahkstonych odebnymi upowanieniami.
§ 19. Zastpca dyrektora:

1) nadzoruje pracoraz zapewnia terminowe i witawe wykonanie zadaprzez podlegte mu

bezpdrednio komorki wewetrzne;

2) podejmuje decyzje z zakresu dziatania podleginchbezpérednio komérek wewgirznych
oraz podpisuje i parafuje pisma i notatki informjaeyw tym zakresie, z wytzeniem spraw
zastrzeonych dla dyrektora;

3) podpisuje pisma do rownadnych stanowiskiem oséb w gdach administracji publicznej w
sprawach niezastrzenych dla dyrektora;

4) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawdehstonych odebnymi upowanieniami;

5) uczestniczy w planowanisrodkéw finansowych, monitorowaniu ich wykorzystaroeaz
wnioskuje o zmia# planéw finansowych dysponentacéa budzetowej lub dysponentérodkéw

budzetu pastwa trzeciego stopnia;
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6) wnioskuje do dyrektora w sprawach przyjmowan@ pgtacy, szkolenia, przenoszenia,

zwalniania, ustalania wysokd wynagrodzenia, awansowania, nagradzania i odamé& oraz

karania pracownikéw komorki organizacyjnej;
7) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy pdgiégpracownikow komaorki organizacyjnej;
8) dokonuje oceny bezp®dnio podlegtych pracownikdéw komaérki organizacyjne
9) akceptuje wnioski urlopowe podlegtych pracowmiko
10) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora;
11) zas¢puje dyrektora zgodnie z posiadanym upawaniem.

§ 20.1. Naczelnik lub pracownik kiersgy zespotem lub samodzielnym stanowiskiem, dziata

zgodnie z zakresem powierzonych zada

2. Do obowjzkéw naczelnika lub pracownika kiegapgo zespotem lub samodzielnym

stanowiskiem naley realizowanie powierzonych zadprzez:
1) organizowanie pracy oraz kongakalizacji zada poszczegolnych pracownikow;
2) kontrolowanie dyscypliny pracy podlegtych pracikdw.
3. Naczelnik lub pracownik kieragy zespotem lub samodzielnym stanowiskiem:

1) odpowiada za prawidtowe, efektywne i terminowgkananie zada podlegtego wydziatu,

zespotu lub samodzielnego stanowiska;

2) podejmuje decyzje oraz podpisuje lub parafugenai w sprawach z zakresu zag@adlegtego
wydziatu, zespotu lub samodzielnego stanowiska,estdnych w wewrtrznym regulaminie

organizacyjnym komorki organizacyjnej, o ktorym nsow 8 14 ust. 5;
3) wydaje dyspozycje i wytyczne podlegtym pracovamikniezlgdne do wykonywania zada

4) reprezentuje wydziat, zespot lub samodzielnenastésko w zakresie okéeonym przez
przetazonych;

5) zapewnia wymian informacji z pozostatymi wydziatami, zespotami ld@amodzielnymi

stanowiskami komorki organizacyjnej;

6) przedstawia bezpeedniemu przetoonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do

pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, dagréa i odznaczania oraz karania pracownikow;
7) dokonuje oceny podlegtych pracownikow;
8) akceptuje wnioski urlopowe podlegtych pracowmko

9) wykonuje inne zadania zlecone przez prashych.
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Rozdziat 6

Zadania komorek organizacyjnych wynikajace z regulacji okrelajacych obowhzki
administracji rz gdowej oraz z niektérych ustalonych w Ministerstwiezasad i procedur

wspotdziatania

§21.1. Komorki organizacyjneasobowizane do realizacji zadavynikajacych z przepisow
prawa, dokumentow o charakterze strategicznym,rarogw radowych i innych dokumentow oraz
wewretrznych aktow normatywnych, a tak do realizacji polede cztonkéw kierownictwa

Ministerstwa.
2. Komorki organizacyjne, w zakresie ich wdavosci, realizup zadania:

1) zwigzane z tworzeniem i opiniowaniem projektéw aktéwrmatywnych i innych

dokumentow rzdowych, w szczegolrai:

a) przekazwj propozycje do wykazu prac legislacyjnych i progoawyich Rady Ministréw,

wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministroazavykazu prac legislacyjnych Ministra,

b) opracowuj projekty dokumentéw eglowych i dokumentéw natgcych do widciwosci
Ministra, w tym projekty zalzen projektow ustaw i projekty aktéw normatywnych wra2OSR, z

uwzglkdnieniem prawa europejskiego i zobgrar miedzynarodowych Polski,

c) prowadz uzgodnienia wewgtrzne, uzgodnienia oraz konsultacje publiczne pto®, o

ktorych mowa w lit. b,

d) dokonuj wyjasnien o charakterze interpretacyjnym obawmijagcych przepiséw prawnych
nalezacych do widciwosci Ministra, a w przypadku gdy wyjaienia dotycz zagadnienia prawnego o
charakterze systemowym lub ngeggo istotne znaczenie dla realizacji Zadaalezacych do

wiasciwosci Ministra, uzgadniajje z Departamentem Prawnym,

e)opiniup projekty aktéw normatywnych i innych dokumentéwdawych opracowywanych
przez inne komarki organizacyjne,

f) opiniujg projekty aktéw normatywnych i innych dokumentéwgdawych i przygotowuy
projekt stanowiska Ministra,

g) przygotoww lub bior udziat w przygotowywaniu projektow opinii i stanisk Ministra do
projektow aktow normatywnych i innych dokumentéwdawych przewidzianych do rozpatrzenia na
posiedzeniach Rady Ministrow, Stalego Komitetu REtigistrow oraz odpowiednio Komitetu Rady
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Ministrow do spraw Cyfryzacji (KRMC), Komitetu dopB&w Europejskich (KSE), Komitetu

Ekonomicznego Rady Ministrow lub Komitetu Spoteagm®ady Ministrow,
h) przygotoww projekt stanowiska Ministra do projektéw uméwedrynarodowych;

2) zwigzane z tworzeniem i opiniowaniem projektow wewmnych aktow normatywnych, w

tym zaradzei, decyzji oraz regulamindw, informacji, procedurseczegdélingci:
a) opracowyy projekty wewntrznych aktéw normatywnych,

b) prowadz uzgodnienia wewirzne opracowywanych projektow wegtrenych aktow

normatywnych,

c) opiniup projekty wewrtrznych aktéw normatywnych opracowywane przez ikoenorki

organizacyjne;
3) zwigzane z prawem europejskim, w szczegétno
a) bioy udziat w procesie tworzenia prawa Unii Europejsli),

b) analizuj i opiniuja prawo europejskie oraz orzecznictwo Trybunatu ®pdliwosci UE pod
katem wprowadzania zmian do prawa polskiego pozg=stgp w obszarze dziatania Ministra,

c) przygotowuj lub bior udziat w przygotowywaniu projektow stanowiskgda do projektow
aktéw prawnych UE,
d) dokonuj prawidtowej i terminowej transpozycji dyrektyw epejskich do polskiego prawa

oraz wspotpracyjw tym zakresie z wkgiwymi podmiotami,
e)prowadz sprawy zwazane z lepszym stanowieniem prawa,

f) kierujg do procedury notyfikacyjnej projekty aktdéw normatych podlegajce obowizkowi
notyfikacji technicznej,
g) przygotowuwj lub bior udziat w przygotowywaniu projektow stanowisk Paoleksprawach

prowadzonych przed Trybunatem Sprawiedkeio UE, przed Trybunatem Europejskiego

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) oraz przed peajskim Trybunatem Praw Cztowieka,

h) informup i udostpniajg zainteresowanym podmiotom notyfikowane w Polsceyzie i
opinie Komisji Europejskiej (KE);

4) zwigzane ze wspotpraaniedzynarodow, w szczegoInsi:

a) prowadz, w porozumieniu z wkgiwymi komdrkami organizacyjnymi, sprawy wynikag z
dziatalngci Ministra w zakresie wspotpracy ggizynarodowej, w tym wymaggie uwzgédniania

zobowgzan miedzynarodowych Polski,
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b) prowadz, w porozumieniu z wktiwymi komdrkami organizacyjnymi, sprawy wynikag z

dziatalngci Ministra w zakresie cztonkostwa w UE, w tym hiardziat w pracach komitetéw i grup
roboczych Rady UE oraz komitetow i grup roboczyclt, Ka take wspotpracyj z KE i

Przedstawicielstwem KE w Polsce,

c) planuj i koordynuj odbywanie zagranicznych podgostuzbowych pracownikow poprzez

uzgadnianie instrukcji wyjazdowych oraz gromadzepieawozda z wyjazdow,

d) koordynuy przygotowywanie od strony merytorycznej i organigaej konferencji,
seminaridw i innych spotkami¢dzynarodowych, we wspétpracy z zainteresowanymi dedoami

organizacyjnymi,
5) zwigzane z finansami publicznymi, w szczegdlio

a) przygotowuyj propozycje materiatdbw do projektu ustawy beiwej oraz propozycje zmian
w planach finansowych dysponentae&i budzetowej oraz dysponentaodkéw budetu pastwa

trzeciego stopnia,

b) wykonup zadania zwjzane z nadzorowaniem prawidtoéeo wykorzystania srodkow
budzetowych oraz pogpowaniem z nalaosciami w przypadku egzekwowania sptat ralgci,
stosowania ulg, w tym umarzania, a #akw przypadku stwierdzenia &&agalnaci albo

przedawnienia,
c)wykonup zadania zwjzane z udzielaniem i monitorowaniem pomocy pubkgzn
d) przygotowuy i realizup projekty finansowane z udziatesrodkéw europejskich;

6) zwigzane z wykonywaniem, wynikgych z niektorych ustaw, oboyzkow organu

administracji radowej, w szczegdlrioi:

a)opracowy projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania stpienia poselskie,
oswiadczenia i wysipienia senatorskie, dezyderaty, opinie i wggnia komisji parlamentarnych

oraz wysgpienia postow Parlamentu Europejskiego (PE),

b) opracowuj projekty odpowiedzi na wyspienia Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Prezesa

Rady Ministrow, Prezesa Najwgzej Izby Kontroli, ministrow i kierownikdéw ueddw centralnych,
C) opracowyj i uzgadniag z Departamentem Prawnym projekty odpowiedzi natapysnia
Pierwszego Prezesagdh Najwyszego, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Przewagiego

Trybunatu Stanu, Rzecznika Praw Obywatelskich, &sazNaczelnegoa8u Administracyjnego i
Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitkgkity,

d) przygotowug odpowiedzi na wnioski, skargi, petycje i pytanaywateli oraz instytucji,
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e) realizuj obowhzki wynikajace z ustawy z dnia 6 wrga@a 2001 r. o dosgpie do informacji

publicznej oraz ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.oogwnym wykorzystywaniu informacji sektora

publicznego,

f) realizup obowizki wynikajgce z ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzimatalngci

podmiotow realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570),

g) wspotpracyj, w tym przekazuj materiaty i informacje wskazane przez Centralnar®i
Punktu Kontaktowego, w zakresie prowadzenia przeddtla punktu kontaktowego, o ktdrym mowa
w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dhakxi gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2168, z

pézn. zm?),

h) wspotpracuyj z Gabinetem Politycznym Ministra przy realizadjioaviagzkdéw wynikapcych z
ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatadnblobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dzz2017
r. poz. 248), w tym zadaokrelonych we widciwych wewrtrznych aktach normatywnych w

Ministerstwie,

i) wykonujg zadania z zakresu zadzania kryzysowego, obron§m i bezpieczéstwa pastwa,
ochrony 0soOb i mienia oraz obrony cywilnej, wyniag z odgbnych przepisow, w tym wiaiwych
wewretrznych aktow normatywnych w Ministerstwie,

J) wykonuja zadania w zakresie bezpieagwva informacji, zargzania ryzykiem, ochrony
danych osobowych i informacji niejawnych, oltome odebnymi przepisami i wisciwymi
wewretrznymi aktami normatywnymi w Ministerstwie,

k) uczestnicg w pracach zespotéw problemowych w sprawach datych dialogu

spotecznego;
7) wspomagagce realizagj zada podstawowych, w szczegoku:

a) wykonujy zadania zwjzane z funkcjonowaniem kontroli zgdczej w Ministerstwie oraz w

dziale administracji mdowej gospodarka, w tym:
- uczestnicg w opracowywaniu planu dziatalé@ Ministra na dany rok oraz sprawozdania z
jego wykonania,

- w ramach nadzoru nad jednostkami sektora finanadiwicznych podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych odpowiadaa terminowe opracowanie przez organ lub jedrostk
organizacyjg planow dziatalnéci, sprawozda z ich realizacji oraz éwiadczé o stanie kontroli

zarzdczej,

b) analizuy rozwigzania i dobre praktyki stosowane w innych instydabj

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zéstagtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2290 i 2486z 2018 r.
poz. 107 i 398.
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c) wykorzystuy zaplecze naukowe i eksperckie,

d) prowadz sprawy w zakresie sprawozdawézia projektowania badastatystycznych,

e) wspotpracw z innymi komdérkami organizacyjnymi, organami i pestkami samoeglu
gospodarczego, terytorialnego, organami adminigtnaadowej, urzdami i instytucjami, oraz

partnerami spotecznymi i organizacjami poadmvymi — w sprawach zwzanych z realizagjzada;
8) zwigzane z funkcjonowaniem i rozwojem istaigych tematycznych stron internetowych;
9) zwigzane z prowadzeniem spraw dotyoych posgpowan administracyjnych zgodnie z
wiasciwoscia;
10) zwpzane z prowadzeniem spraw w zakresie:

a) wykonywania zagpstwa procesowego przeddami administracyjnymi, z wytzeniem
spraw, w ktorych na wniosek komoérki organizacyjBejpartament Prawny wykonuje to zZgostwo,
przy czym wykonywanie zagistwa procesowego przez Departament Prawny jesinmgione do

przypadkow gdy komorka organizacyjna nie korzystdgtugi kancelarii prawnych,
b) postpowania egzekucyjnego w administracji;

11) zwhzane z przygotowywaniem i przekazywaniem do Prdkuia Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej, przez komérrganizacyjn, stanowiska Ministra w sprawach, w ktérych
Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskidfamyje zasfpstwo procesowe za SkarbrBawa

reprezentowany przez Ministra.
3. Komorki organizacyjne wykomujakze inne zadania zlecone przez:
1) Ministra;
2) nadzorujcego sekretarza stanu lub podsekretarza stanu;
3) dyrektora generalnego;

4) Petnomocnika Rglu, o ktorym mowa w 8§ 5.

Rozdziat 7
Zakresy dziatania komorek organizacyjnych
Departament Bezpieczastwa i Zarzadzania Kryzysowego (DZK)
§ 22.1. Departament Bezpieartwa i Zaradzania Kryzysowego odpowiada za:

1) realizac} spraw zwgzanych z zargzaniem kryzysowym, obronécia, bezpieczaéstwem

panstwa, obron cywilng w dziale administracji gdowej gospodarka;
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2) koordynagcj spraw z zakresu bezpieéséwva informacji, z wydczeniem analizy ryzyka w tym

zakresie, ochrony informacji niejawnych w Minister®e, w tym obstug Petnomocnika do spraw

ochrony informacji niejawnych;

3) zapewnienie bezpiearwa na terenie nieruchoswd bedacych w trwaltym zargdzie

Ministerstwa, w szczegoldoi ochrore przeciwpaarowg oraz ochrog 0séb i mienia;

4) koordynagj spraw zwgzanych z ochrandanych osobowych w Ministerstwie, z wyteniem

systemoéw informatycznych stosowanych w Ministerstdo przetwarzania danych osobowych.

2. W strukturze Departamentu Bezpietsteva | Zaradzania Kryzysowego funkcjonuje
komorka ochrony informacji niejawnych, w skiad ldjpwchodz Kancelaria Tajna i Kancelaria Tajna

Mig¢dzynarodowa.
Departament Budzetu Gospodarki (DBG)
§ 23 Departament Buektu Gospodarki odpowiada za:

1) realizac} zad& dysponenta &zci budzetowe] 20 — Gospodarka, w tym planowanie i
realizacg budzetu, obstug finansowo-ksigowa oraz sporzdzanie sprawozda budzetowych i

finansowych;

2) realizag} zada dysponentarodkow budetu pastwa trzeciego stopnia, w tym planowanie i
realizacg budzetu, obstug finansowo-ksigowa oraz sporzdzanie sprawozda budzetowych i

finansowych;

3) prowadzenie obstugi finansowo-tgowejsrodkdéw zezrodet zagranicznych przypisanych do

czesci budzetowej 20 — Gospodarka;

4) prowadzenie obstugi finansowo-égowe] w zakresie nateosci, w tym wynikapcych z

umoéw prywatyzacyjnych;

5) prowadzenie ewidencji kgiowej funduszéwiadcze socjalnych.

Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczych ([DR)
8 24.Departament Doskonalenia Regulacji Gospodarczgpowiada za:

1) podejmowanie lub realizacjnicjatyw, w tym legislacyjnych, na rzecz poprawgarunkow
podejmowania i wykonywania dziatalied gospodarczej, z wytzeniem zadarealizowanych przez

wiasciwe komorki organizacyjne;

2) prowadzenie spraw dotygz/ch koordynacji krajowego systemu notyfikacji nornaktéw

prawnych;
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3) identyfikowanie barier prawnych rozwoju przetisorczaci,

4) prowadzenie spraw wynikgjych z nadzoru merytorycznego Ministra nad reajizaada

Prezesa Urdu Zaméwi@ Publicznych oraz biur informacji gospodarczej;

5) opiniowanie OSR lub wspomaganie procesu przyganta OSR — w ramach procesu
przeprowadzania oceny skutkdéw spoteczno-gospodeincfgceny wpltywu) na potrzeby dziata
legislacyjnych prowadzonych w Ministerstwie;

6) podejmowanie lub realizacjinicjatyw oraz zada zwigzanych z lepszym stanowieniem

prawa;

7) opiniowanie, jako komérka wiada, projektow aktéw normatywnych i innych dokumenté
rzadowych, majcych lub mogcych mie€ wptyw na otoczenie prawne przegsibrcow, nieobjtych
wiasciwosciag zadnej komorki organizacyjnej, i przygotowywanie jpkiu stanowiska Ministra;

8) koordynowanie przedienia Radzie Ministrow informacji o dziataniach pgggch przez

Ministra w wyniku przegjdu funkcjonowania aktéw normatywnych okegacych zasady
podejmowania, wykonywania lub zalezenia dziatalngi gospodarczej;

9) prowadzenie spraw w zakresie dziatania Minigaieo koordynatora krajowego systemu

notyfikacji norm na podstawie dyrektywy 2006/123/Wkstugach na rynku wewinznym;

10) zapewnienie obstugi udziatu cztonkéw kierowwatMinisterstwa w posiedzeniach Rady
Ministrow oraz Statego Komitetu Rady Ministrow;

11) wskazywanie wkxiwe]j komorki organizacyjnej dla przygotowania aiozego stanowiska

Ministra, w ramach procesu uzgodjgrojektow aktéw normatywnych
i dokumentow rgdowych, przekazywanych Ministrowi przez cztonkéwdRMinistrow;

12) realizag} zad& zwigzanych z przygotowaniem propozycji i monitorowanieealizacji
wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Mirdw oraz wykazu prac legislacyjnych

Prezesa Rady Ministrow.

Departament Gospodarki Elektronicznej (DGE)
§ 25.Departament Gospodarki Elektronicznej odpowiada za

1) realizacy zada dotyczcych regulacji i otoczenia regulacyjnego w zakregaspodarki
elektronicznej (e-gospodarki), w obszarach funkeysania prawa polskiego, prawa UE oraz prawa

migdzynarodowego;
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2) przygotowanie, wdre@nie i monitorowanie dziata z zakresu polityki gospodarki

elektronicznej, w szczegoliw z zakresu zwkszenia elektronicznego obrotu gospodarczego,
standaryzacji i interoperacyjém rozwigzah w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjhyc
dla przedsibiorcéw, rozwoju e-commerce, gospodarki opartejane] Internetu rzeczy i sztucznej
inteligencji;

3) realizag projektow finansowanych z&odkéw budetowych oraz UE, w tym Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 (PO PC);

4) prowadzenie Pojedynczego Punktu KontaktowegoK]PRa paGrednictwem serwisu

biznes.gov.pl i Centralnej Ewidencji i InformacjDziatalngci Gospodarczej (CEIDG);

5) prowadzenie punktu kontaktowego dla ustugodawcawstugobiorcéw za poednictwem

serwisu biznes.gov.pl;

6) prowadzenie spraw wynikggych z cztonkostwa Polski w gdzynarodowym stowarzyszeniu
OpenPEPPOL.

Departament Handlu i Wspétpracy Miedzynarodowej (DHM)
§ 26.Departament Handlu i Wspotpracy ¢deynarodowej odpowiada za:
1) przygotowywanie, wdr@nie i monitorowanie realizacji polityki eksportgywe

2) organizagj i koordynacy wspoOtpracy gospodarczej z zagraniov tym za sprawy
dwustronnych uméw o wspoipracy gospodarczej i umdwpopieraniu i wzajemnej ochronie
inwestycji;

3) wspieranie dziatalrsoi polskich przedgbiorcow na rynkach zagranicznych w zakresie
eksportu i inwestycji zagranicznych, w tym poprzespOiprag z Departamentem Rozwoju

Inwestycji w realizacji projektow pozakonkursowyatramach Ill osi priorytetowej PO IR;

4) planowanie, koordynagji realizacg dzialan promupcych polski eksport, w tym

przygotowanie i realizagjudziatu Polski w wystawach EXPO,;

5) wspotprae w zakresie realizacji polityki eksportowej z: Rale Funduszem Rozwoju S.A.,
Korporach Ubezpieczé Kredytow Eksportowych S.A., Bankiem Gospodarstwajéivego i Polsk
Agencp Inwestycji i Handlu S.A.;

6) uczestniczenie w ksztaltowaniu i realizagpda w zakresie zasad wymiany handlowej z

krajami trzecimi, w tym w ramach polityki handlowgf i Swiatowej Organizacji Handlu (WTO);

7) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy Rzecpgitsy Polskiej (RP)
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z miedzynarodowymi organizacjami gospodarczymi i pomogmiy w szczegOllni z

Organizaci Wspétpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD), Orgatjizdlarodéw Zjednoczonych do
spraw Rozwoju Przemystowego (UNIDO), gdzynarodowymi organizacjami surowcowymi i

Konferency Narodow Zjednoczonych do spraw Handlu i Rozwojtl@GTAD);

8) prowadzenie spraw wynikgiych z nadzoru merytorycznego nad zespotem Statego
Przedstawiciela RP przy WTO oraz zespotami Miniptey OECD i UNIDO;

9) koordynagi merytoryczig przygotowanie zagranicznych podyostuzbowych cztonkdéw
kierownictwa Ministerstwa i oficjalnych wizyt goi zagranicznych na szczeblu kierownictwa

Ministerstwa w zakresie sprawdacych we wiaciwosci Departamentu;

10) prowadzenie spraw wynilg@gych z obowdzujacych przepiséw w zakresie problematyki
offsetowej, w tym monitorowanie zawartych umow eftsvych i przygotowywanie projektéw

aneksow do tych umow oraz obstuga Komitetu do spwavew Offsetowych;

11) realizagj zad& zwigzanych z prowadzeniem polityki gospodarczo-obrgnmej tym
wynikajacych z cztonkostwa Polski w UE, NATO oraz krajowystiategii i programow rozwoju

sektora obronnego;

12) opiniowanie wnioskéw dotygeych konsulatow honorowych.

Departament Innowacji (DIN)
§ 27.Departament Innowacji odpowiada za:

1) realizac; zada zwigzanych z opracowywaniem i koordynowaniem wdraa strategii i
polityk rozwoju gospodarczego, projektowanie pdlityspojnaci oraz prowadzenie wspotpracy

migdzynarodowej w zakresie:
a) polityki innowacyjni,
b) polityki technologicznej,
c) polityki zakupowej,
d) polityki przemystowej (w tym cyfryzag@rzemystowej);

2) realizag zada zwigzanych z podnoszeniem innowacyjoioi konkurencyjnéci gospodarki,

w tym sektoréw przemystowych;

3) realizac} zada zwigzanych z opracowaniem i koordynacgokumentow, projektéw
zwigzanych z transformagjgospodarki w kierunku obiegu zamétggo, w tym kwestii zwizanych

zeslademsrodowiskowym oraz dogbem przemystu do surowcow;
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4) opracowywanie instrumentoéw wsparcia na rzecosiarkonkurencyjréei gospodarki;

5) prowadzenie spraw z zakresu:

a)wlasngci przemystowej oraz nadzoru merytorycznego nacdlém Patentowym RP,
b) polityki nowej szansy,

c)instytucji otoczenia biznesu,

d) polityki klastrowej oraz Krajowych Klastrow Klaowych,

e) Krajowych Inteligentnych Specjalizaciji,

f) nadzér merytoryczny nad instytutami badawczymowadzcymi prace B+R w zakresie

kompetencji Departamentu oraz w ramach sieci badayaikasiewicz;

6) prowadzenie spraw wynikggych z cztonkostwa Polski w Europejskiej Agencjigfaucznej

oraz dotyczcych polityki kosmicznej UE i Polski;

7) realizact projektow pozakonkursowych w ramach Programu Qpgmago Inteligentny
Rozwoj 2014-2020 (PO IR) oraz projektow pozakon&angch w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna;

8) koordynagj zagadnié dotyczcych pomocy publicznej w Ministerstwie, z wgkeniem

pomocy publicznej udzielanej w ramagbdkow europejskich;

9) prowadzenie spraw wynikgych z przewodniczenia przez Ministra pracom Ragdyspraw
Innowacyjndci oraz Medzyresortowego Zespotu do spraw Innowacgio

10) prowadzenie spraw z zakresu regulacji produktbw w szczegolni@i w sektorze

chemicznym, elektronicznym, farmaceutycznym, tybarym;

11) koordynagj zad& wynikajacych z udziatu Polski w realizacji Strategii Europ@20 w
ramach Semestru Europejskiego, w tym przygotowanieonitorowanie realizacji krajowych

programow reform oraz monitorowanie realizacji £ateRady UE dla Polski;

12) koordynagj zada wynikajgcych z udziatu Polski we wdraniu Agendy rozwojowej ONZ

(Agenda 2030) i celow zréwnowanego rozwoju, w tym monitorowanie pgsdw w ich realizaciji;

13) koordynag zada wynikajacych z udziatu Polski w realizacji Programu wspnggareform
strukturalnych;

14) sporadzanie analiz, opracowai raportow dotyczcych sytuacji spoteczno-gospodarczej
Polski, w tym w zakresie trendow makroekonomicznychhandlu zagranicznego, rozwoju

przedsgbiorczadci, a take innych mikroekonomicznych aspektéw polityki rozwo



Dziennik Urzdowy Ministra Przedsbiorczaici i Technologii  — 22 — Poz. 23
15) koordynagj opracowania planu dziatalfm Ministra na dany rok oraz sprawozdania z jego

wykonania,

16) koordynowanie realizacji wieloletniego prograguspodarczego dotygzego bezpiecznego

wycofywania z aytkowania wyrobow zawieraggych azbest;
17) wdraanie jednolitej metodyki i kultury zagdzania projektami w Ministerstwie;
18) wdraanie, monitorowanie i ewalugcjealizacji projektéw realizowanych w oparciu
0 metodyk zarzdzania projektami;
19) koordynagj zarzdzania kluczowymi projektami realizowanymi w Miresstwie;

20) prowadzenie i koordynacjprac zwizanych z przygotowaniem analiz, koncepcji
ekonomicznych, prawnych i strategicznych oraz o aktow prawnych i innych dokumentow

rzadowych zwyzanych z zadaniami PeinomocnikagBua ds. czystego powietrza.

Departament Jednostek Nadzorowanych i Podlegtych (IP)
§ 28.Departament Jednostek Nadzorowanych i Podleglgipowiada za:

1) wykonywanie zadazwigzanych z nadzorem, w tym w zakresie organizacypurdwym,
nad organami oraz jednostkami organizacyjnymi pgiglilai Ministrowi lub przez niego
nadzorowanymi, we wspoOtpracy z komorkami organigagyi wykonupcymi nadzér nad

dziatalnGcia merytoryczag;

2) wykonywanie praw z akcji lub udziatow nzdeych do Skarbu Ratwa, w imieniu ktérego
dziata Minister, w tym wnoszenie akcji lub udzialgako wktad niepierizny na utworzenie oraz
podwyzszenie kapitatu zaktadowego spotki, w ktorej pramvakciji lub udziatdbw nalecych do
Skarbu Pastwa wykonuje Minister oraz wykonywanie osobistygirawnié przyznanych statutem

spotki, z zastrzeeniem § 35 pkt 5;

3) planowanie i monitorowanie dochoddéw z dywidert pmszczegodlnych spoétek, w ktérych

prawa z akcji lub udziatow wykonuje Minister;

4) wykonywanie uprawnie wynikajagcych z umoéw prywatyzacyjnych do wskazywania
(wyznaczania) przedstawicieli SkarbunBava w organach spotek, w ktorych prawa z akcji lub

udziatéw naleacych do Skarbu Ratwa wykonuje Minister;

5) wykonywanie zadaw zakresie wydawania decyzji w sprawach statusires badawczo-

rozwojowego;
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6) wykonywanie zada zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskédw o przyznanie odzea

panstwowych i resortowych;

7) prowadzenie spraw wynikgjych z wypetniania przez Ministra zadainistra widciwego w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 kwietnia 1884 fundacjach (Dz. U. z 2016 r. poz. 40 oraz z
2017 r. poz. 1909);

8) przygotowywanie rozwian systemowych, procedur i stanowisk z zakresu nadzor
wiascicielskiego nad spotkami, a tak nadzoru nad organami i jednostkami organizacyjnym

podlegtymi Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi

Departament Komunikacji (DK)
§ 29.Departament Komunikacji odpowiada za:

1) prowadzenie, we wspOipracy z pozostatymi komdrkaorganizacyjnymi, polityki
informacyjnej Ministerstwa, w tym koordynowanie kaktow z mediami, oraz zapewnienie obstugi

medialnej cztonkom kierownictwa Ministerstwa;
2) koordynagj funkcjonowania systemu identyfikacji wizualnej Miterstwa;

3) zaradzanie architektarinformacji BIP Ministerstwa, stronami: mpit.gov, pbywatel.gov.pl
I innymi stronami internetowymi Ministerstwa, z wgkeniem tematycznych stron internetowych, za
zarzdzanie ktorymi odpowiadajwiasciwe komorki organizacyjne, oraz koordynowanie pkauji
Ministerstwa w Centralnym Repozytorium Informacjulficznej i portalu Rgdowego Procesu

Legislacyjnego;

4) informowanie o dziataniach realizowanych w olbsea komunikacji wewgirznej z
wykorzystaniem dogpnychsrodkow i kanatow informacji oraz przygotowanie pglaeldéw prasy dla

cztonkow kierownictwa Ministerstwa i pracownikow;

5) koordynagj spraw zwazanych z przyznawaniem patronatéw dla organizowamydarzé.

Departament Matych i Srednich Przedskbiorstw (DMP)
§30. Departament MatychSrednich Przedsbiorstw odpowiada za:

1) realizagg zada Ministra dotyczacych instrumentdw wsparcia matych érednich

przedsgbiorstw, w szczegolrigi zwigzanych z konkurencyjioia i przedsgbiorczadcia;

2) realizac} zada zwigzanych z opracowywaniem i koordynowaniem wwdrda programow

rozwoju gospodarczego w zakresie polityki przelisirczaci;
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3) wspéttworzenie systemu ksztatcenia zawodowegfonmach szkolnych w odniesieniu do

zawodow mieszegych s¢ w dziale administraciji sdowej gospodarka;

4) prowadzenie spraw dotygz/ch pomocy dla przeddiorcow poszkodowanych w wyniku

powodzi;

5) prowadzenie spraw dotygz/ch projektu ,Zwgkszenie konkurencyjrioi regionéw poprzez
spoteczy odpowiedzialné¢ biznesu” w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programspdpracy;

6) koordynagj realizacji zada Ministra dotycacych procesu wgczania kwalifikacji do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i przedu kwalifikacji funkcjonugcych w Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji wynikajcych z ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegmoym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 986 i 1475);

7) prowadzenie spraw wynikgych z nadzoru merytorycznego Ministra nad reajizaada

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiiorczaci;

8) koordynagj zaangaowania Banku Gospodarstwa Krajowego, Polskiego &sma Rozwoju
S.A., Agencji Rozwoju Przemystu oraz innych instjtuw zakresie wspierania rozwoju matych i

srednich przedsbiorstw;

9) sprawy zwizane z prowadzeniem dziatalitogospodarczej w obszarze handlu krajowego, z

wytaczeniem handlu prowadzonego w formie elektronigznej
10) prowadzenie spraw z zakresu administrowaniatebr towarami i ustugami,

Z wylagczeniem spraw dotygzych materiatdbw wybuchowych, broni, amunicji oraevarow,
technologii i ustug o znaczeniu strategicznym déapieczéastwa pastwa, a take dla utrzymania

miedzynarodowego pokoju i bezpieéstwa,

11) administrowaniesrodkami ograniczacymi obrét towarami i ustugami, naonymi w
ramach sankcji gospodarczych, z gogeniem spraw dotygezych materiatdw wybuchowych, broni,

amunicji oraz towarow, technologii i ustug o znaumestrategicznym;

12) prowadzenie spraw dotygzxch przedstawicielstw przegbiorcéw zagranicznych, w tym
prowadzenie rejestru tych przedstawicielstw orazdawanie decyzji o zakazie wykonywania
dziatalngci gospodarczej przez przeglsiorce zagranicznego w ramach oddziatu;

13) prowadzenie spraw zywanych z CEIDG w zakresie interpretowania przepisow
podejmowania prac legislacyjnych dotycych funkcjonowania CEIDG oraz wydawanie decyzji o

wykresleniu przedsibiorcy z CEIDG i postanowfeo sprostowaniu wpisu w CEIDG;

14) prowadzenie spraw w zakresie gietd towarowyalestonych ustaw z dnia 26 padziernika
2000 r. o gietdach towarowych (Dz. U. z 2017 r..g0i27 i 1089 oraz z 2018 r. poz. 138).
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Departament Obrotu Towarami Wrazliwymi i Bezpieczaistwa Technicznego (DOT)

§ 31. Departament Obrotu Towarami Whavymi i Bezpieczéstwa Technicznego odpowiada

Za:

1) kontrok obrotu z zagranictowarami, technologiami i ustugami o znaczeniatsgicznym
dla bezpieczgstwa pastwa, a take dla utrzymania mdzynarodowego pokoju i bezpiedatwa, w
tym realizac; zada wynikajagcych z czionkostwa RP w gadzynarodowych organizacjach, w

rezimach nieproliferacyjnych i Organizacji Narodow djeczonych (ONZ);

2) prowadzenie spraw w zakresie ratyfikowania piREBzKonwencji z dnia 13 stycznia 1993 r. o
zakazie prowadzenia badaprodukcji, sktadania iaycia broni chemicznej oraz 0 zniszczeniu jej
zapasow (Dz. U. z 1999 r. poz. 703);

3) realizac} zada zwigzanych z wykonywaniem dzialalém gospodarczej w zakresie
wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, amajni oraz wyrobami i technologiami

specjalnymi, a tate wwywaniem materiatdw wybuchowych przeznaczonych dakw cywilnego;

4) prowadzenie spraw z zakresu prawa technicznega bezpieczestwa technicznego i

bezpieczéstwa przemystowego, w tym w szczegditiza:

a) reprezentowanie RP na forach UE w zakresie angwh rozporzdzen i dyrektyw
bezpieczéstwa technicznego i ich transpozydo prawa krajowego (system oceny zgognoraz

systemy oceny zgodsa i nadzoru rynku),
b) regulacje bezpiecastwa i higieny pracy dla wybranych gat przemystu,

c) system dozoru technicznego gtzer technicznych okrgony ustavg z dnia 21 grudnia 2000
r. o dozorze technicznym (Dz. U. z 2017 r. poz.QLG&p&n. zm?) oraz aktami wykonawczymi do

tej ustawy,
d) autoryzagj i notyfikacje jednostek oceniggych zgodnéc,

e) system miar i metrologii oraz probiernictwapdgie z ustawami z dnia 11 maja 2001 r.
Prawo o miarach (Dz. U. z 2018 r. poz. 376) ordnia 11 kwietnia 2011 r. Prawo probiercze (Dz. U.
z 2017 r. poz. 886), a tak za system czasu gdowego zgodnie z ustave dnia 10 grudnia 2003 r. o
czasie urgdowym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej (Dzz\2004 r. poz. 144) oraz system
towarow paczkowanych zgodnie z usgazvdnia 7 maja 2009 r. o towarach paczkowanych (Dz
2015 r. poz. 1161),

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 1555 i 220122018 r.
poz. 317.
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f) wspotprag z Polskim Komitetem Normalizacyjnym, w zakresiewigzywania s¢ paistwa z

zobowhzan wynikajagcych z médzynarodowej i europejskiej wspotpracy normalizaeyj w tym
zada zwigzanych z harmonizagjtechniczig zgodnie z rozpoggzeniem Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2002 r. w sprawie sposobow wspotdziatanadskego Komitetu Normalizacyjnego z

organami administracji gglowej (Dz. U. poz. 2040);

5) koordynowanie i prowadzenie spraw zmanych z uznawaniem kwalifikacji zawodowych

nabytych w pastwach cztonkowskich UE oraz zawoddw regulowanych;

6) prowadzenie spraw w zakresie dziatania Minifdke organu wyszego stopnia w sprawach

nalezacych do widciwosci Urzgdu Dozoru Technicznego;

7) prowadzenie spraw wynikgjych z nadzoru merytorycznego Ministra nad ddeam Dozoru

Technicznego, Prezesem Gtownegoddrz Miar oraz Polskim Centrum Akredytacji;

8) prowadzenie spraw zgdanych z udzielaniem pozwdlena wywoz, przywoz, tranzyt,
swiadczenie pomocy technicznej Idwiadczenie ustug poednictwa w zakresie towarow, ktore
mogtyby by uzyte do wykonywania kargmierci, tortur lub innego nieludzkiego lub péapcego

traktowania albo karania;

9) prowadzenie spraw w zakresie dziatania Minigaieo koordynatora krajowego systemu
notyfikacji norm i przepiséw technicznych, w szcakwsci prowadzenie krajowego punktu
kontaktowego do spraw notyfikacji technicznych onazyfikowanie KE krajowych projektow aktéw
prawnych zawieragych przepisy techniczne i reprezentowanie RP rmacfo UE w zakresie
dyrektywy 2015/1535/UE.

Departament Prawny (DP)
§ 32.Departament Prawny odpowiada za:
1) obstug prawrg Ministra;

2) wykonywanie zagpstwa procesowego przegdami administracyjnymi i powszechnymi oraz
trybunatami, w tym podejmowanie dziata zakresu cywilnego pagtowania egzekucyjnego, a fak
reprezentowanie Ministra przed organami adminigt@dlicznej, organamicigania oraz organami

egzekucyjnymi, z wyczeniem spraw prowadzonych przez komorki organipagy

3) koordynag} procesu legislacyjnego Ilub wspomaganie jego praemid, w tym
opracowywanie, pod wzgllem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym, projektbadazen projektow
ustaw, projektow ustaw oraz wspotudziat w przygaaiu
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i redagowaniu projektéw aktow normatywnych inicjowah przez wiéciwe komorki

organizacyjne;

4) zapewnienie poprawsa formalnoprawnej tekstow jednolitych aktow norgvahych

opracowywanych przez wdeiwe komorki merytoryczne;

5) publikowanie zamdzen Ministra w Dzienniku Urgdowym Ministra Przedsbiorczaci i
Technologii;

6) prowadzenie rejestru zadzen Ministra publikowanych w Dzienniku Ugdowym Ministra i

decyzji Ministra;
7) prowadzenie wykazu upow@en ustawowych i monitorowanie realizacji tych upcwien;

8) prowadzenie wykazu prac legislacyjnych Minigiraz dokonywanie, na wniosek &tavych
komorek organizacyjnych, wpisow projektow aktow matywnych do wykazu prac legislacyjnych

Ministra;

9) prowadzenie spraw zyaanych z ocen legalnéci decyzji w zakresie nacjonalizacji
przedsgbiorstw.

Departament Rozwoju Inwestycji (DRI)
8 33.Departament Rozwoju Inwestycji odpowiada za:

1) przygotowywanie, wdre@nie i monitorowanie realizacji polityki inwestyogj w zakresie
inwestycji prywatnych;

2) budowanie dtugoterminowych relacji z inwestorgmywatnymi, w szczegolsoi poprzez
wspieranie procesow inwestycyjnych w ramach ¢wosich instrumentéw wsparcia oraz

utrzymywanie kontaktu na etapie poinwestycyjnym,;

3) prowadzenie spraw zgdanych z funkcjonowaniem i zadzaniem instrumentem specjalnych

stref ekonomicznych;

4) nadzor merytoryczny nad PadsRgench Inwestycji i Handlu S.A. w zakresie inwestyciji

prywatnych oraz udzielania i rozliczania dotacjirealizac ustawowych zadeAgencji;

5) wspotprae z Polskim Funduszem Rozwoju S.A., Bankiem Gosmsidar Krajowego i

Agencp Rozwoju Przemystu S.A. w zakresie inwestycji prynyah;

6) wykonywanie zadai uprawnié Ministra, z wyhczeniem wykonywania praw z akcji Skarbu

Paistwa, w stosunku do Korporacji UbezpietzKredytow Eksportowych S.A. wynikgych z
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ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o gwarantowanych p&karb Pastwa ubezpieczeniach eksportowych

(Dz. U. 2017 r. poz. 826 oraz z 2018 r. poz. 8);

7) prowadzenie prac zgdaanych z przygotowaniem i realizagrojektow pozakonkursowych w
ramach Il osi priorytetowej PO IR oraz utrzymanievatosci projektow w ramach VI osi

priorytetowej Programu Operacyjnego Innowacyjnapggdsrka 2007-2013;

8) wspotprag z instytucjami polskiego i mdzynarodowego rynku finansowego i kapitalowego

w zakresie dziatalr@i inwestycyjne;j.

Departament Spraw Europejskich (DSE)
8 34.Departament Spraw Europejskich odpowiada za:

1) prowadzenie spojnej polityki europejskiej Mimistwa, w tym prowadzenie horyzontalnej

polityki rynku wewretrznego UE;

2) kwestie zwjzane z czionkostwem w UE, w tym za koordygagypracowywania na
poziomie Rady Europejskiej, Rady UE i Komitetu $tat Przedstawicieli (COREPER) stanowiska

Polski w sprawach wynikagych z kompetencji Ministra;

3) wykorzystanie wspotpracy w ramach UE dla realizavzrostu konkurencyjni@i oraz
wspierania dziaia polskiego przemystu i przedbiorcow na rzecz utrzymania konkurencyjnych
warunkow prowadzenia dziataléw gospodarczej w UE;

4) monitorowanie transpozycji prawa UE i monitoroweaprowadzonych przez KE pogbwai
w zwigzku z brakiem transpozyciji lub nieprawidigivanspozycj przepisow UE, a tale pos¢powar

przed Trybunatem Sprawiedliéa UE i Trybunatem EFTA;

5) sprawy zwjzane z udzialem Polski w pracach Komisji ONZ doaspMiedzynarodowego
Prawa Handlowego (UNCITRAL) oraz Mizynarodowego Instytutu Prawa Prywatnego
(UNIDROIT);

6) nadzor merytoryczny nad dziatabo@m Wydzialu Ekonomiczno-Handlowego w Statym

Przedstawicielstwie RP przy UE w Brukseli;

7) koordynagj wspotpracy cztonkéw kierownictwa Ministerstwa z KBE i innymi instytucjami
UE oraz krajem sprawagym prezydenejw UE, z wyhczeniem spraw pozosialych w kompetencji

Departamentu Handlu i Wspoétpracy ddzynarodowey;

8) prowadzenie spraw zgaanych z udziatem przedstawicieli Ministra w pogieaiach KSE.
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Departament Zobowizan i Analiz (DZA)
§ 35.Departament Zobowzan i Analiz odpowiada za:

1) nadzorowanie i dochodzenie realizacji zob@ai wynikajagcych z umoéw prywatyzaciji

posredniej i bezpéredniej oraz umoéw komunalizaciji;

2) przygotowywanie &wiadczéh w przedmiocie zwolnienia z hipoteki, wyklenia zastawdw
ustanowionych dla zabezpieczenia wierzytétnoSkarbu Pastwa Ilub zwolnienia z innych

zabezpieczaewynikajacych z umow prywatyzacji geedniej i bezpéredniej;
3) wykonywanie praw i obowkkoéw wynikapcych z umow prywatyzacji bezgedniej;

4) planowanie przychodéw ze zbycia akcji/udziatopotek Skarbu Rsstwa oraz umow
prywatyzacji bezpgrednieyj;

5) zbywanie akcji lub udziatbw nalgcych do Skarbu Ratwa, w imieniu ktérego dziata
Minister, z wyhczeniem wnoszenia akcji lub udziatéw jako wkiladpnéaiezny na utworzenie, lub

podwyzszenie kapitatu zaktadowego spétki z udziatem Sk&r@stwa;

6) nieodptatnie zbywanie akcji lub udziatow naleych do Skarbu Ratwa na rzecz osob
uprawnionych w spotkach, w ktorych Minister wykoauygrawa z akcji lub udziatéw oraz w spétkach,
w ktérych prawa z akcji lub udziatéw wykonujnni ministrowie, gdy zbycie akcji lub udziatow na
zasadach ogolnych naptto po dniu 31 grudnia 2016 r.;

7) wykonywanie umow zawartych do dnia 31 grudnid®0. w sprawach objych bytym

dziatem administracji elowej — Skarb Restwa, z zastrzeniem § 28 pkt 2;

8) wykonywanie czynriei w stosunku do umow, na podstawie ktérych udnel@ostato
wsparcie ze zlikwidowanego Funduszu Restrukturyz&pgeds¢biorcow, w ktérych organem

wiasciwym jest Minister;

9) wykonywanie czynnii w zakresie dochodzenia natesci wynikajgcych z tytutu zada o

ktorych mowa w pkt 1-3 i 5-7, niezastézmych dla innych komérek organizacyjnych;

10) gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie mmji, w tym pozyskiwanych za
posrednictwem Departamentu Jednostek NadzorowanychdieBtych, z zakresu funkcjonowania
spotek z udzialem Skarbu #swa, w ktorych prawa z akcji lub udziatdbw wykonuyenister oraz
opracowywanie na potrzeby Ministra zbiorczych, sksgych i doranych informacji o kondycji
ekonomiczno-finansowej spoétek, a #ak raportbw 2z zakresu wybranych obszaréw ich

funkcjonowania;
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11) przedstawianie, na wniosek Departamentu Jeekostadzorowanych i Podlegtych,

informacji, opinii i analiz przygotowywanych podtem ekonomiczno-finansowym, w szczegdgkio
odnanie projektow inwestycyjnych i restrukturyzacyjnycbalizowanych przez spétki z udziatem
Skarbu Pastwa,;

12) wykonywanie uprawniewynikajacych z uméw prywatyzacyjnych lub komunalizacyjnych
do wskazywania (wyznaczania) przedstawicieli Sk&kstwa

w organach spotek, w ktérych SkarbnBfva nie wykonuje praw z akcji lub udziatéw, po

zaskgnieciu opinii Departamentu Jednostek Nadzorowanyabdid€ytych;

13) wykonywanie zada w zakresie pospowair upadigciowych i restrukturyzacyjnych,
zwigzanych z dochodzeniem wierzytednd wynikajagcych z zakresu zada bedacych w
kompetencjach Departamentu, niezastorgch dla innych komérek organizacyjnych, w ktorych
Skarb Pastwa reprezentowany przez Ministra, veyatje w charakterze wierzyciela, a przed 1

stycznia 2017 r. reprezentowany byt przez MiniSkarbu Pastwa;

14) koordynowanie obowtkow zwigzanych z dogpem Ministerstwa do informatycznego
systemu bazodanowego, o ktérym mowa w art. 1143usstawy z dnia 16 grudnia 2016 r. Przepisy
wprowadzajce ustaw o zasadach zagdzania mieniem pstwowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 2260),

przez wiagciwe komorki organizacyjne Ministerstwa w zakresializowanych przez nie zatda

15) wykonywanie czynri@i w zakresie dochodzenia naheici Skarbu Pastwa po
zlikwidowanych jednostkach badawczo-rozwojowyclakiadach buzetowych, ktore podlegte byty
Ministrowi oraz nalenosci wynikajacych z udzielanego przez Ministra wsparcia finaregov
inwestycji zesrodkow budetu pastwa na podstawie ustawy z dnia 20 marca 200ZXinamsowym

wspieraniu inwestyciji.

Biuro Administracyjne (BA)
§ 36.1. Biuro Administracyjne odpowiada za:

1) realizacgg zada& administracyjno-logistycznych w obszarze zapewaieisprawnego

funkcjonowania Ministerstwa,
2) gospodarowanie mieniem Ministerstwa;
3) prowadzenie kancelarii gltdbwnej oraz archiwumtad&wego Ministerstwa;

4) wspotpra¢ z WPHI przy ambasadach/konsulatach RP oraz wyattidtespotach w statych
przedstawicielstwach RP przy organizacjackdmynarodowych za grarjiow zakresie planowania
wydatkow majtkowych;
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5) realizowanie zada wynikajacych z podlegtéci WPHI ambasad/konsulatbw RP oraz

wydziatow/zespotéw w statych przedstawicielstwadh Rzy organizacjach gdzynarodowych za

grania w zakresie finansowo-administracyjnym;

6) zatatwianie spraw paszportowo-wizowych dla pvaukéw w wydziatach/zespotach w

statych przedstawicielstwach RP przy organizacjagfizynarodowych za granic

2. W strukturze Biura Administracyjnego funkcjonuyeyodrebniona komorka realizagga

zadania w zakresie sy bezpieczéstwa i higieny pracy.

Biuro Dyrektora Generalnego (BDG)
§ 37.Biuro Dyrektora Generalnego odpowiada za:
1) realizac} zada dotyczcych organizacji Ministerstwa;

2) zapewnienie obstugi prawnej Ministerstwa, w esi@ spraw ddacych we widciwosci

dyrektora generalnego na podstawiecbdich przepisow;

3) nadzoér nad poprawkda procesu i koordynagj udzielania zamowie publicznych w

Ministerstwie;

4) organizowanie procesu kontroli zaulzzej w Ministerstwie, z wytzeniem zada

realizowanych przez wdaiwe komorki organizacyjne;

5) realizact zada dyrektora generalnego oraz Ministra w obszarzeodgWwania czynnéci z
zakresu prawa pracy oraz realizacji polityki peedngaj wobec osob zatrudnionych w Ministerstwie
oraz 0s6b zatrudnionych w WPHI przy ambasadachikatexh RP oraz wydziatach/zespotach w

statych przedstawicielstwach RP przy organizacjagfizynarodowych za graric
6) organizowanie praktyk studenckich,zstabsolwenckich i wolontariatu;

7) realizac} zada zwigzanych z budow rozwojem, utrzymaniem oraz zapewnieniem
bezpieczéstwa systemow teleinformatycznych (w tym CEIDG izr@s.gov.pl) i dcznaci

telefonicznej w Ministerstwie;

8) koordynag} polityki Ministerstwa w zakresie informatyzacji WIPambasad/konsulatow RP
oraz wydziatdw/zespotow w statych przedstawicietsttv RP przy organizacjach ¢gdzynarodowych

za granig;

9) koordynagj polityki cyberbezpiecaestwa RP w zakresie zatlaMinisterstwa jako

uzytkownika cyberprzestrzeni;
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10) realizagj obowizkéw wynikapcych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziata@io

lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

Biuro Kontroli (BK)
§ 38.1. Biuro Kontroli odpowiada za:

1) realizac} zada zwigzanych z kontral wewretrzng w Ministerstwie oraz kontrglorganow i

jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lpiizez niego nadzorowanych;

2) koordynagj organizacji kontroli zewgtrznych prowadzonych w Ministerstwie przez organy

kontrolne;
3) koordynagj rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz petyciji;
4) zargdzanie ryzykiem w Ministerstwie.

2. W strukturze Biura Kontroli znajdujegsiunkcjonalnie niezataa i wyodebniona komadrka
Audytu Wewrtrznego, realizujca zadania w zakresie audytu wetvanego, w celu wspierania

Ministra w realizacji celow i zadeoraz zapewniafa obstug organizacyjg komitetu audytu.
Biuro Ministra (BM)
§ 39.Biuro Ministra odpowiada za:
1) organizacyjne wspomaganie Ministra i pozostalyzionkdéw kierownictwa Ministerstwa;

2) koordynagj wspotpracy z Sejmem i Senatem, w tym w zakresigelmhia odpowiedzi na

interpelacje i zapytania poselskigniadczenia senatorow oraz wysienia postow PE;

3) udzielanie odpowiedzi, we wspoétpracy z pozostahkomorkami organizacyjnymi, na
wnioski przestane do Ministerstwa na podstawie wagta dnia 6 wrzénia 2001 r. o dogpie do
informacji publicznej oraz ustawy z dnia 25 lut&2fiil6 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji

sektora publicznego;

4) koordynagj udziatu przedstawicieli Ministra w zespotach edayresortowych oraz
komisjach, komitetach, radach powotywanych przednpioty zewrtrzne, a take koordynagj spraw

zespotow, rad, komisji, grup roboczych powotywanpchez Ministra;

5) koordynagj organizacyjn przygotowania zagranicznych podyostuzbowych cztonkow
kierownictwa Ministerstwa i oficjalnych wizyt goi zagranicznych na szczeblu kierownictwa

Ministerstwa;
6) prowadzenie spraw z zakresu polityki spotecoagowiedzialnéci przedsgbiorstw;

7) koordynag} udziatu w komitetach honorowych.





