Warszawa, dnia 21 grudnia 2018 r.

Poz. 63
ZARZADZENIENR 62
MINISTRA PRZEDSI EBIORCZOSCI | TECHNOLOGII 2
z dnia 19 grudnia 2018 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowdci wraz z planem kont w Ministerstwie

Przedskbiorczosci i Technologii

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierftP6 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392, z 2015 r. poz. 1064 oraz z 2018 r. p6@9)1oraz w celu realizacji przepisow:

1) ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z i zm?),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadblipznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, zzpo
zm?2),

3) rozporadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wria 2017 r. w sprawie
rachunkoweéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bazetowych, samogdowych zaktadéw budctowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 201@oz. 1911)

- zarzdza sg¢, co nasipuje:

8 1. Wprowadza sido stosowania w Ministerstwie Przegtsorczaci i Technologii, zwanym
dalej ,Ministerstwem”:
1) zasady organizacji rachunko$eo czgsci budzetowych 20, okrdone w zagczniku nr 1 do

zarzdzenia,;

Y Minister Przedgbiorczdici i Technologii kieruje dzialem administracjigdowej — gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznid820 w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Przedsibiorczaici i Technologii (Dz. U. poz. 93).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstgtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 16242 i 2244.

®  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstagtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1000,6,3669, 1693
i 2245.
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2) zakladowy plan kont ¢%ci budietowych 20, okrdony w zahczniku nr 2

do zaradzenia;
3) system przetwarzania danychk&z budzetowej 20, okrédony w zahczniku nr 3 do zaeggzenia.

§ 2. Traci moc zaggzenie Ministra Przedsbiorczaci i Technologii z dnia 5 czerwca 2018 r. w
sprawie tymczasowego stosowania zasad (politykghuakowdci wraz z planem kont w
Ministerstwie Przedsbiorczaci i Technologii (Dz. Urz. Min. Przed. i Tech. zI®r. poz. 39).

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER PRZEDSI EBIORCZO SCI
| TECHNOLOGII

JADWIGA EMILEWICZ
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Zahczniki do zarzdzenia Ministra
Przedsjbiorczaci i Technologii

z dnia 19 grudnia 2018 r.

(poz. 62)

Zatacznik nr 1
ZASADY ORGANIZACJI RACHUNKOWGKCI
I. Przepisy ogolne

8 1. 1. Podstagvprawrg stosowanych w Ministerstwie zasad rachunkéswetanowi:

1) ustawa z dnia 29 wréeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z 6 zm?);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadiligenych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, zzp0
zm?);

3) rozporadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wria 2017 r. w sprawie
rachunkoweéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek baoetowych, samordowych zaktadéw budtowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zasady |1 terminy przeprowadzania inwentaryzackreslone zostaly w regulacjach
wewretrznych w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej skiékow magtku.
3. Zasady prowadzenia gospodarki materiatowejsdme zostaty w regulacjach wewtrznych

w sprawie instrukcji gospodarki materiatowej.
Il. Szczegodlne zasady rachunkawio

8 2. 1. W Ministerstwie prowadzona jest obstugarisowo-ksigowa w zakresie dysponentéw
czesci budzetowej: 20 — Gospodarka, oraz dysponenta trzectgmia.

2. Ewidencg ksiggowg prowadzi w Ministerstwie Departament Betu Gospodarki, zwany
dalej "DBG".

3. DBG prowadzi ewidengjksicggowa w ramach obstugi dysponentacéz budzetowe] 20 —
Gospodarka oraz w zakresie przychoddéw i rozchoddiytitu prywatyzacji, ewidenegjksiegows
dotyczca obstugi dysponenta trzeciego stopniasczbudzetowej 20 oraz placowek zagranicznych w
zakresie obstugi wynagrodze

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy adsbgtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650918212 i 2244.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy adsbgtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1006613669, 1693
i 2245.
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5. Okresem sprawozdawczym jest miesikwartat, poétrocze lub rok, zgodnie z przepisami

odrebnymi.

6. Ksiegi rachunkowe otwierane $1a dzi@é rozpoczynajcy kazdy rok obrotowy i zamykane na
dzien konczacy rok obrotowy. Ostateczne zaméeie kshig rachunkowych nagpuje do dnia 30
kwietnia roku nasjpnego.

7. Zamkné¢cie kshg rachunkowych nagbpuje poprzez nieodwracalne wgkenie maliwosci
dokonywania zapisow ksgowych w zbiorach danych twai@ych zamkngte ksegi rachunkowe.

8. Kskegi rachunkowe obejmaljzbiory zapiséw ksigowych, ktore tworz
1) dziennik;

2)  kskge gtown;
3) kskgi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald kont égil gtdwnej oraz sald kont kg pomocniczych.

Dziennik sty do chronologicznego ¢gia wszystkich operacji gospodarczych. Zgadnsumy
zawartych w nim zapiséw adznymi obrotami kont syntetycznych (zestawieniaotdw i sald kont
syntetycznych) potwierdza komplet¢d poprawnd¢ (co do wartéci) ujecia operacji gospodarczych

w ksiegach rachunkowych.

Konta ksegi gtébwnej zawierg zapisy o zdarzeniach wegju systematycznym. Na kontach
ksiegi gtdbwnej obowazuje ugcie zarejestrowanych uprzednio lub rowndcee w dzienniku zdarze
zgodnie z zasadpodwojnego zapisu. Zapisow na afomym koncie ksjgi gtownej dokonuje giw
kolejnasci chronologiczne).

9. Kskgi rachunkowe prowadzone & jezyku polskim i w walucie polskiej.

10. Zapis ksigowy zawiera:

1) dat dokonania operacji gospodarczej;

2) okrélenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduclswego stanowcego podstaw
zapisu oraz jego dgt

3) skrdcony opis operaciji;

4) kwote dokonanej operaciji;

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

11. Kskgi rachunkowe g prowadzone przy ayciu komputera. Do prowadzenia ewidenciji
w Ministerstwie wykorzystywany jest system inforyany Quorum firmy QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. Zmiany wersji oprograrani@ zatwierdzaneagsprzez Dyrektora Biura
Dyrektora Generalnego, zwanego dalej "DyrektoremGBDub osolg zastpujacs, po akceptacii

wersji przez DBG.
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12. Zapisy ksigowe posiadaj automatycznie nadane kolejne numery pozycji. Zapis

ksiegach rachunkowych dokonywang \& spos6b zapewnigy ich trwalad¢, a obroty § liczone w
sposob ciglty. Wydruki komputerowe sktadajsie z automatycznie numerowanych strog, ane
sumowane na kolejnych stronach w spos@utgi Na koniec kadego okresu sprawozdawczego
sporadza s¢ zestawienie obrotéw i sald i inne wydruki kompotge.

13. Podstaw zapisow w ksigach rachunkowych stanawryginaty dowodow ksigowych.
W przypadku zniszczeniaatlz zagingcia oryginatu dowodu, wprowadzenie zapisu ¢@age na
podstawie duplikatu. Na prawach oryginatu traktogva® faktury lub inne dowody ksgowe
otrzymywane drog elektronicza pod warunkiem zapewnienia autentycsmioich pochodzenia,
integralndci tresci oraz czytelnéci zgodnie z regulacjami wewtnznymi dotycacymi instrukciji
sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo i¢gswych.

14. Ewidencja ksgowa, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 prowadzona jessaezegolnéci dla
programéw realizowanych w ramach EFTA oraz prograrmérspektywy finansowej 2014 - 2020.

15. Wyodebnienie ksiggowe programoéw, o ktérych mowa w ust. 14, polggajna prowadzeniu
oddzielnych rejestrow ksgowych lub stownikow ewidencji analitycznej, ustizvia ustalenie stanu
realizacji poszczegolnych programow.

16. Dowody ksigowe zewntrzne obce ksgowane s pod daig wplywu do DBG
z zastrzeeniem ust. 19 oraz rozdziatu Il i IV.

17. Dowody ksjgowe ewidencjonowaneg sze wskazaniem daty dowodu égowego, daty
operacji gospodarczej oraz daty zapisgdmwego. W przypadku, gdy dabperacji gospodarczej na
dowodzie ksigowym jest jedynie miest i rok, w systemie informatycznym jako cabperacji
gospodarczej przyjmuje ¢siostatni dzié roboczy miegjca, w ktorym nagpita operacja. W
przypadku ewidencji zaang@awania, jéli nie zostalty okrélone daty dowodu ksgowego i daty
operacji gospodarczej przyjmujeg silat zapisu ksigowego. W przypadku dowodow kgbwych
stanowjcych podstaw ewidencji operacji zwjzanych z prowadzeniem rachunkéw programowych za
dak operacji gospodarczej przyjmuje siat wystawienia dowodu ksgowego.

18. Dowody ksigowe zewntrzne obce z datoperacji gospodarczej z poprzednich ngiegi
majce wptyw na kwoty ujte w sprawozdaniach bgzetowych otrzymane przez DBG po kontroli
merytorycznej do 4 dnia danego migsi $ ujmowane jako zobowkanie poprzedniego migsa, a
w przypadku gdy dzie ten przypada w sobptlub dzieén wolny od pracy — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. W sprawozdaniachzéiodvych za grudzieoraz rocznych ujmuje &i
dowody ks¢ggowe, ktore wpltys do DBG na 4 dni robocze przed uptywem terminuzeioa
sprawozda za grudzié i rocznych dysponenta trzeciego stopnia oraz wiasnsprawozda
jednostkowych dysponentéwegzi budzetowych. W przypadku otrzymania dowodowgkgiwych po
tym terminie do 4 dni roboczych przed spmlzeniem sprawozdafinansowych dcznych za dany
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rok, sporadzana jest korekta sprawozadbudzetowych, w ktérych ujmowaney otrzymane dowody

ksiegowe.

19. Dowody ksigowe wystawiane przez Ministerstwo ¢ggpwane g z dag ich wystawienia.
Za dat operacji gospodarczej przyjmuje siat wystawienia dowodu, z zasteaniem rozdziatu Il1.

20. Podstaw ujecia w ksegach rachunkowych rozlicagrodkow wyptaconych w formie dotacji
stanowg zatwierdzone pod wzgllem merytorycznym i formalno- rachunkowym, w szc#egsci:
rozliczenia, sprawozdania finansowe lub inne dokuyefinansowe otrzymywane zgodnie z
podpisanymi umowami lub oglsnymi postanowieniami.

21. Przepiséw ust. 20 nie stosuje db projektdw i programow, w ktorych sposob rozicia
wyptaconychsrodkow okrelaja odrebne przepisy lub postanowienia.

22. Wyraone w walutach obcych operacje gospodarcze ujnigip@ Esiegach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia - o ile athne przepisy dotygee srodkdw pochodzcych z budetu Unii
Europejskigj i innych krajéw Europejskiego Obsz@uospodarczego orazodkéw niepodlegagych
zwrotowi, pochodzcych zezrédet zagranicznych nie stanawinaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wyniksgim z charakteru operacji - w przypadku
sprzeday lub kupna walut oraz zaptaty natesci lub zobowjzan,

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP zadpoprzedzapego ten dzie - w
przypadku zaptaty natecsci lub zobowjzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o
ktérym mowa w pkt 1, a take w przypadku pozostatych operacji.

23. Nalenaosci i zobowgzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wagae w walutach
obcych wycenia sgi nie rzadziej ni na dzié bilansowy, wedtugsredniego kursu NBP
obowizujacego w tym dniu.

24. Kskgowanie zaangawania dotyczcego planu wydatkow budtowych dokonywane jest
w szczegolnéci na podstawie dokumentoéw stangeyich podstaw powstania zobowkrania, o
ktérych mowa w regulacjach wewtnznych dotyczcych instrukcji sporgdzania, obiegu i kontroli
dokumentow finansowo kgjowych w Ministerstwie oraz w zadzeniu Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawie zasad pgstwania komoérek organizacyjnych w procesie dokomyaa
wydatkow publicznych.

25. Korekty zaangawania dokonuje si uwzgkdniajgc stopié realizacji planowanych
wydatkéw w danym roku bugtowym z wiasnej inicjatywy, na podstawie posiadidnganych lub na
wniosek komaorki organizacyjnej Ministerstwa.

26. Ewidencja operacji dotygzych wykonania bugktu w uktadzie zadaniowym jest
prowadzona z wykorzystaniem konta pozabilansowed@® 9 "Plan finansowy wydatkow

budzetowych”, konta 982 - "Plan wydatkosvodkoéw europejskich" oraz 923 - "Zobawania w
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ukladzie zadaniowym" z zastosowaniem stownikow ityial dodatkowej okrélajacych: funkcg,

zadanie, podzadanie, dziatanie.

27. Wycena aktywow trwatych i aktywow obrotowych dziex bilansowy dokonywana jest
wedtug ich wartéci wynikajacej z prowadzonej ewidencji finansowo<4gowej. Akcje i udziaty oraz
inne papiery wart@iowe wycenia s na dzié bilansowy wedtug nagpujacych zasad:

1) akcje, udzialy i inne papiery wastiowe notowane wedtug waid z ostatniej sesji ostatniego
dnia roboczego roku kalendarzowego,

2) dla spotek w likwidacji lub upadioi, dla ktorych:

- sd wydat prawomocne postanowienie o zakzeniu likwidacji lub upadkxi oraz dla
spoétek nieprowadcych dziatalné¢ przyjmuje s¢ wartas¢ "0",

- syndycy lub likwidatorzy podali kapitat podstammp zamiast kapitatu zaktadowego
podaje sj wartags¢ wynikajgca z zastosowania algorytmu wynikeggo z iloczynu
kapitalu podstawowego i udzialu % Skarbun$ea w kapitale zakladowym, w
przypadku ujemnego kapitatu podstawowego przyjrsigivartas¢ "0",

3) akcje, udzialy i inne papiery watoowe nienotowane nie podlegagktualizacji i ujmowaness
w wartaci nominalne;j.

28. Przy wycenie poszczegélnych grup aktywOw i pesy oraz ustaleniu elementow
skfadajcych s¢ na wynik finansowy stosowaneg szczegotowe zasady wynikag z nadrzdnych
zasad rachunkowoi, ktérymi s:

1) zasada jasnego i rzetelnego obrazu sytuacj$imaej i majtkowej jednostki:

- jest ona zasad naczelg i nadrzdmng podporadkowane 8 jej wszystkie inne zasady
rachunkowéci. Zasada ta polega na wiernym odzwierciedleramgakciji i zdarae w sposéb
jasny oraz zgodny z rzeczywistig;

2) zasada wiszaici tresci ekonomicznej nad forgnprawry:

- oznacza onagze w razie kolizji m¢dzy zasagd rzetelndci, tj. wiernego odzwierciedlenia
rzeczywistdci i zasad prawidtowaci, tj. zasad zgodndci z przepisami prawa, przyjmowana
jest wyzszai¢ tresci ekonomicznej. Pozwala to na zapewnienie w spralaczdéci finansowej
uzyskania wiernego obrazu rzeczywisicyospodarczej jednostki;

3) zasada istotrdoi:

- pozwala ona na stosowanie uprosaczeile nie wptynie to ujemnie na rzetefdd zachowanie
jasnaci obrazu sytuacji finansowej i mgikowej oraz wyniku finansowego jednostki. Niezwykle
waznym elementem przy stosowaniu tej zasady jest zaijeene przewagi korzgi nad
kosztami;

4) zasada gptosci i kontynuacji dziatania:
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5)

6)

7)

zakltada ona,ze jednostka dzie kontynuowata w dagej st przewidzi€ przyszigci
dziatalng¢ w niezmienionym istotnie zakresie. Stosowanie dwspolega na jednakowym
grupowaniu operacji gospodarczych i wykazywaniuwcle] samej pozycji bilansu i rachunku
wynikéw w poszczegolnych latach celem zapewnieroedwnywalngci danych zdarze W
mysl tej zasady przestrzegana jest identyézrgianu aktywow i pasywéw posatzy bilansem
zamkngcia a bilansem otwarcia. Wyggk od powyszej zasady m@ stanowd ujecie skutkdw
korekty, ktéra powoduje,e sprawozdanie finansowe w poprzednich okresa@wsadawczych
nie bylo poprawne, nie odzwierciedlalo prawidiowegtanu funduszu jednostki. W
uzasadnionych przypadkach, w celu zapewnienia égmspbrazu rzeczywisio gospodarczej
(lepszego odzwierciedlenia sytuacji gtkpwej lub finansowej) mma odsipi¢ od dotychczas
stosowanych rozwean przy spetnieniugcznie nasipujacych warunkow:

a) wynika to z wanych i uzasadnionych przyczyn,

b) zmiana nagpita od pierwszego dnia nowego roku obrotowegdeaanciggu roku,

c) zmiana winna bywykazana w informacji dodatkowej do sprawozdawczbnansowej;
zasada memorialu:

polega ona na ¢giu w ksegach rachunkowych wszystkich operacji finansowyolyclzacych
danego roku niezataie od terminu ich zaptaty. Zasada memoriatu ozagez skutki transakcji

i innych zdarzé uznawane sw momencie ich wysgpienia, a nie w momencie otrzymania lub
wydatkowania gotowki i g wykazywane w sprawozdaniach okresu, ktorego detygasada
memoriatlu zapewnia dostarczenie informacji nie dytk zdarzeniach przesztychaiicych se

z wptywem lub wydatkiensrodkow piengznych, ale réwnig o zobowjzaniach wymagagych
wydatkowania gotowki w przyszdoi. W celu przestrzegania zasady memoriatu, a réwaoie
bioragc pod uwag czesto wystpujace sytuacje wptywu dokumentow do Ministerstwa ze
znacznym opgnieniem w stosunku do daty dokonania operacji goamzej, przyjmuje i
zasad, ze dowody ksigowe ksggowane g z dat wptywu;

zasada wspotmiersa:

dla zapewnienia wspoétmierém przychoddw i zwjzanych z nimi kosztow, do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczgn&oszty lub przychody dotygee
przysztych okresOw oraz przypasgieg¢ na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jesmize
zostaty poniesione. deli koszty wys¢puja cyklicznie, w zblkonej wysokdci we wszystkich
okresach sprawozdawczych, niease rozliczane w czasie;

zasada ostPoosci:

polega ona na wycenie poszczegolnych skladnikkiywadw i pasywoéw przy zastosowaniu
rzeczywkcie poniesionych na ich nabycie cen lub kosztowsada ta wymusza aktualizacj
wyceny zaréwno aktywow jak i pasywow jednostki or@f operacji wynikowych przez
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8)

9)

konfrontacg ich wartgci ksiggowej z bigacymi cenami rynkowymi. Stosowanie tej zasady
obwarowane jest wieloma szczegbétowymi przepisamioznaczaze aktywa lub pasywa w
sposob umdiny nie g wykazywane w zaunonej wysokdci, natomiast zobowrania lub koszty
w nadmiernych kwotach, gdybyloby to nierzetelne. Przy podejmowaniu decyzjsposobie
wyceny brana jest pod uwagasada istotr$gi oraz zasada wgzaci tresci ekonomicznej nad
trescig prawry;

zasada kompensowania:

oznacza onaze nie mana kompensowaze sol wartasci roznych co do rodzaju aktywow
i pasywow, przychodow i zwkanych z nimi kosztow. Zasathdywidualnej wyceny w zakresie
zakazu kompensat stosuje sn.in. take przy rozliczaniu szkdd spowodowanych zdarzeniami
losowymi, co oznaczaze straty spowodowane tymi zdarzeniami wykazuje vgi ksiegach
rachunkowych i sprawozdaniu finansowym w peinej okgéci. Nie mog by¢ one
kompensowane przyznanymi lub otrzymanymi odszkoddavai z tytutu ubezpiecze
majtkowych. Wyptek od tej zasady stanowi zastosowanie zasadynastotw przypadku gdy
sktadniki magtkowe r&nig sie jedynie np. opakowaniem, kolorem lub wyagm;

zasada podwadjnego zapisu:

stosowanie tej zasady polega na tyme, kazda operacja warfgiowa jest rejestrowana
w ksiegach rachunkowych co najmniej na dwoch kontachppeciwstawnych stronach tych
kont, tj. po stronie WN jednego konta i rbwnogze po stronie MA konta przeciwstawnego,
z zachowaniem rowrdoi kwot po stronie WN i MA tych kont. Zapiséw nareilonych kontach
dokonuje st w kolejnasci chronologicznej. Zasadte stosuje si obowhzkowo w ewidencji
bilansowej. Stosowanie zasady podwOjnego zapisu zlimia sprawdzenie wewgirznej
zgodndci zapisow. Wyjtek od tej zasady stanowi tylko dokonywanie kordktyczcych
kwalifikowania zadania oraz kgjowar na kontach pozabilansowych.

29. Wartd¢ nalenosci aktualizuje s§, uwzgkdniajgc stopié prawdopodobigstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualieggo w odniesieniu do:

1) nalencsci od diwznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan dpaci oraz w stosunku do

2)

ktérych zostalo otwarte paegtowanie restrukturyzacyjne Ilub zostat zay wniosek
o zatwierdzenie uktadu w pegbwaniu o zatwierdzenie uktadu - do wysédionaleznosci
nieobgte] gwarangj lub innym zabezpieczeniem natesci, zgtoszonej likwidatorowi lub
scdziemu-komisarzowi w pogbowaniu upadieciowym lub umieszczonej w spisie
wierzytelngci w postpowaniu restrukturyzacyjnym;

nalenosci od dhwnikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigci, jezeli maptek
diuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zasjoke kosztow pogpowania

upadigciowego — w petnej wysokoi naleznosci;
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3) nalenodsci kwestionowanych przez dtnikbw oraz z zaptatktorych dhenik zalega, a wedtug

oceny sytuacji majkowej i finansowej dhanika sptata nalenosci w umownej kwocie nie jest

prawdopodobna - do wysoém niepokrytej gwarangjlub innym zabezpieczeniem naheici;

4) nalenosci stanowgcych rownowarté¢ kwot podwyszapcych naleénosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizego - w wysokéci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) nalencsci przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o czngm  stopniu
prawdopodobigstwa ich niéciggalndci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone
dziatalngci lub struktug odbiorcéw - w wysokgci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w
tym takze ogolnego, na ndeiggalne nalenosci.

30. Odpisu aktualizggego dla natenosci okreslonych w ust. 29 pkt 1 - 4 dokonujegsi
indywidualnie dla poszczegolnych nabesci w oparciu o przeprowadzenanaliz sytuacji
poszczegolnych dimikow na podstawie posiadanej dokumentacji z prawad] egzekucji zalegioi
lub innych dokumentéw uzasadnjeych dokonanie odpisu, z zastreaiem ust. 32.

31. Wz6r dokumentu stanoygiego podstaw ustalenia indywidualnego odpisu aktualgnggo
wartas¢ naleznosci stanowi zagcznik nr 1 do zajcznika nr 1 do zagglzenia.

32. W przypadku braku informacji o sytuacji finansp i magtkowej diuznika wysokad¢ odpisu
aktualizupcego ustala gipoprzez zakwalifikowanie naleosci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z ptatrigia liczonego od dnia powstania wymagaicio Przedzialom czasowym przypisane
s stawki procentowe odpisow aktualigoych wycer naleznosci wedtug podanych nej wartcci
procentowych:

1) do 1 roku - bez odpisu aktualizoggo;

2) powyzej 1 roku do 3 lat - odpis aktualizgy w wysokdaci 50%;

3) powyzej 3 lat - odpis aktualizagy w wysokdci 100% nalenosci.

33. Nie podlegaj odpisom aktualizacym nalenosci wobec rachunkéw programowych EWT,
EISP 1 EIS oile dokumenty programowe lub instyeu@aradzapce programami nie zdecyduj
inaczej.

34. Wycer nalenosci w zakresie odpisow aktualizgych przeprowadza ¢iraz w roku na
dzien bilansowy.

35. Wycenr bilansowg naleznoéci nalery zakaczy¢ do kaica miesica poprzedzagego termin
sporzdzenia sprawozdefinansowych jednostki.

36. Odpisy aktualizgre wart@¢ naleznosci powinny uwzgédniac rowniez przestanki, ktére
wystgpity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione daiad sporadzenia odpisu, np. zgon

kontrahenta, postanowienie o upddio
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37. Podstaw do ugcia w ksitgach rachunkowych odpisow aktualizoych jest wewstrzny

dokument ksigowy, wystawiony w oparciu o wyliczone waito okreslone w zadczniku nr 1 do
zalycznika nr 1 do zagdzenia.

38. Odpisy aktualizgre wartd¢ naleznosci zalicza s odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych - w zatgci od rodzaju nalencsci, ktorej dotyczy odpis
aktualizupcy.

39. Nie podlegaj odpisowi aktualizyjcemu nalenosci zabezpieczone wekslem, gwarancj
bankowa, hipotek lub zastawem - do wysoka ustanowionego zabezpieczenia.

40. Nalenosci umorzone, przedawnione lub fo@galne zmniejszgj dokonane uprzednio
odpisy aktualizujce ich wartéc.

41. Dokonanie odpisow aktualizoych warté¢ naleznosci nie zwalnia od dziafa
zmierzagcych do wyegzekwowania tych natesci.

42. Nalenaosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminemamstaodpisow aktualizagych,
nie podlegaj aktualizacji wyceny.

43. Rezerwy tworzy 8i na pewne lub o dym stopniu prawdopodohistwa przyszie
zobowgzania, ktorych kwat mozna w sposéb wiarygodny oszacawav szczegoln€ci na straty z
transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu tkiav toczicego s¢ postpowania sdowego;

44. Rezerwy tworzy giw uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej véaito

45. Rezerwy, o ktérych mowa w ust. 43, zalicza ailpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych, zailee od okolicznéci, z ktérymi przyszte zobowzania
Sie Wigza.

46. Powstanie zobowzania, na ktdre uprzednio utworzono rezgramniejsza rezerg

47. Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia ligania ryzyka uzasadriaggo ich
utworzenie, zwgkszap na dzié, na ktory okazaly si zbedne, pozostate przychody operacyjne,
przychody finansowe.

48. Realizacja dyspozycji pienych w Ministerstwie nagpuje przy zastosowaniu obrotu
bezgotowkowego. Obrét gotowkowy jest ograniczony mdezlzdnego minimum, wycznie do
wydatkow biggcych. Zasady obrotu gotowkowego reguluje zdeenie Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawie instrukcji kasowe.

49. Obstuga operacji finansowych w ramach#aid pastwa oraz z rachunkdédw programowych
realizowana jest przez Narodowy Bank Polski (NBPJypwykorzystaniu systemu bankogod
elektronicznej NBE.

50. Obstuga operacji finansowych w ramach #atd srodkOow europejskich realizowana jest
przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) przy wylstaniu portalu komunikacyjnego BGK-
ZLECENIA oraz przez NBP przy wykorzystaniu systelbankowdci elektronicznej NBE .
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51. W przypadku braku mtwosci zastosowania realizacji przelewoéw bankowych wriie

elektronicznej stosujeesforme papierowy polecé przelewdw bankowych.

52. Realizacja obrotu wekslami ngsije na podstawie zadzenia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawie instrukcji pegowania w Ministerstwie z papierami waitowymi
stanowjcymi zabezpieczenie nalgego wykonania zobowtan. Weksle ujmowaneasw ewidencji
pozabilansowe.

53. Klasyfikowanie dochoddéw, wydatkow i kosztéw gdla st zgodnie z rozporglzeniem
Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfijkadochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow orazrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych.

54. Do spraw dotyegrych niepodatkowych nataosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym stosujec¢sprzepisy okrgone w dziale Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 8006mpzm?).

55. Pod dat zamknécia kshg rachunkowych dokonuje ¢sizapisu ksjg rachunkowych na
informatyczny nénik danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od
czasu wymaganego dla przechowywaniagsachunkowych.

56. Inwentaryzagjz kontrahentami zagranicznymi przeprowadzalsbgy weryfikacji sald.
[ll. Organizacja prowadzenia ewidencji &gowej dysponenta trzeciego stopnia

8 3. 1. Dysponent trzeciego stopnia prowadzi emggeksicgowa w ramach cgci budzetowe]

20 w szczegolnei w zakresie:

1) finansowania, wspoffinansowania z betli pastwa wydatkbw w ramach programow
realizowanych z udziatemérodkéw pochodgcych z funduszy strukturalnych, Funduszu
Spojndci, EISP, EIS orazrodkéw pochodgcych z pomocy bezzwrotnej udzielanej przez
panstwa cztonkowskie EFTA, a ta& innychsrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi oraz przeniesionych na ten cel zmgzzelowych w danym roku;

2) platngci z budetu srodkow europejskich oraz wydatkdw na wspétfinansawaz budetu
panstwa w zakresie realizacji projektow innychz ijomoc techniczna, ktérych beneficjentem
jest Ministerstwo w ramach programow realizowanychludziatemsrodkéw pochodgcych z
funduszy strukturalnych zérodkow ugtych w budecie pastwa oraz w buzkcie srodkow
europejskich, a tale przeniesionych na ten cel z rezerw celowych wharoku;

3) kosztow funkcjonowania Ministerstwa,

4) wykonania dochodéw budtowych dysponenta trzeciego stopnia;

®  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy abgsbgtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 650, 723,, D0, 1039,
1075, 1499, 1540, 1544, 1629, 1693, 2126, 2193422
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5)

obstugi finansowo-ksgowej wydatkoéw na wynagrodzenia dla placéwek zageaych.
2. Zadania okrdone w ust. 1 realizgjwydziaty zgodnie z regulaminem wegtrenym DBG.

3. W ewidencji ksjgowej pod dat wptywu, o ktérej mowa w 8 2 ust. 16 ujmowang s

prawidtowo wystawione i zatwierdzone pod watgm merytorycznym, m.in.:

1)
2)
3)

4)

5)

polecenia wyjazdu stbowego, na podstawie ktérych wyptacang zaliczki na podrd
stuzbows;

rozliczenia podrdy stuzbowych;

refundacje poniesionych kosztow dla pracownildinisterstwa;

dokumenty bdace podstaw ewidencji zaangewania, nieprawidiowaci i zmian
kwalifikowalnosci;

dokumenty bdace podstaw rozliczenia dotaciji.

4. Dowody kstgowe skutkujce powstaniem przychodu Ministerstwackgiwane g pod dag

wptywu do dysponenta trzeciego stopnia.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

5. W dowodacttrédiowych za datoperacji gospodarczej przyjmuje sV szczegolngci:

podr&e stzbowe - ostatni dziepodr&y stuzbowey;

refundacje - data zatwierdzenia opisu merytarggo;

zwrot kosztow osobom nietlscym pracownikami Ministerstwa - data zakaenia podray;
rozliczenia dotacji - data spadzenia wniosku o pfatdéd/data wystawienia pisma
akceptugcego rozliczenie dotacji;

noty kseggowe wewntrzne - data wystawienia noty, z wgkeniem noty ksgowej wewrtrznej
dotyczcej kar umownych, uimowanej pogl $any dag jak wystawiona za zrealizowane ustugi
faktura,

faktury VAT z tytutu najmu lub zyczenia - ostatni dzferoboczy miesica;

polecenia kggowania (PK) - listy ptac - data kgiowania,

listy ptac z tytutu umow o pracwyrownania lub ich korekty - ostatni daieoboczy miesjca,
ktérego dotycz;

listy ptac dodatkowe (m.in. ekwiwalenty, nagrpdyyptaty z oszczindsci, swiadczenia z
zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych, zwroty skladek ZUS - data spdeenia listy;

listy ptac z tytutu umow cywilnoprawnych - ostadzieh umowy lub data wypftaty transz
okreslonych w umowie, za w przypadku braku nmidiwosci zastosowania tych dat - data
dokonania odbioru practacych przedmiotem umowy;

przeksigowanie potgcen z listy ptac - data listy, ktorej dotygpotrcenia;

deklaracja RAstwowego Funduszu Rehabilitacji OsOb Niepetnospyawn- ostatni dzie

roboczy miesjca, ktérego deklaracja dotyczy;
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13) przeksigowanie wydatkéw na podstawie decyzji/pisma - dgtéywu do dysponenta trzeciego

stopnia decyzji lub pisma.

6. Dowody kstigowe wyraone w walutach obcych ujimowangws ksiggach rachunkowych pod
daty wptywu do dysponenta trzeciego stopnia w przehazena PLN wedtugredniego kursu NBP
obowigzujacego w dniu operacji gospodarcze;.

7. W przypadku zaangawaniasrodkdw o znacgej wartgci, w szczegolnéci dotyczicych
spratania oraz ochrony mienia, zyganych z trwatym zagrlem budynkiem, dokumenty stanaee
podstaw powstania zobowkzania ewidencjonowaneg 8 wysokaci przypadajcej na Ministerstwo.

8. Mieskczna informacja okéajaca kwoty zaangawania wynikajce z podpisanych uméw o
prac: oraz planowanych wyptat z tytutu nagréd jubileusyoh i odpraw powinna ldyprzekazana
przez odpowiednie komorki organizacyjne Ministestdo dysponenta trzeciego stopnia oraz do
wiadomdaci dysponenta ¢&ci budzetowej nie paniej niz 3 dni robocze przed koem miesica.

9. Obroét gotowkowy ujmowany jest w raporcie kasowyod dag rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotéwki z kasy. Wszystkie obroty gotéwkomasz by¢ udokumentowanérdodiowymi
dowodami kasowymi. W przypadku stwierdzenia niedadab nadwyek gotéwki naley uja¢ je w
raporcie kasowym pod dgstwierdzenia ranic.

10. Wyptaty zaliczek w walucie obcej na koszty puglr zagranicznej dokonywane w kasie
Ministerstwa przeliczanegswvedtug tabeli kurséw kupna i sprzegavalut obowizujagcej w NBP z
dnia wyptaty. Zaliczka mae by wyptacona w walucie polskiej, w wysol@ stanowicej
rownowart@¢ przystugugcej pracownikowi zaliczki w walucie obcej, wedtrgdniego kursu ztotego
w stosunku do walut obcych oklenego przez NBP z dnia wyptaty zaliczki. Wyptatdeinej kwoty
z przekazanego do DBG rozliczenia pagrétuzbowej mae by wyptacona w walucie polskiej, w
wysokasci stanowgcej rownowarté¢ przystugujcej pracownikowi kwoty w walucie obcej, wedtug
sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcykhestonego przez NBP z ostatniego dnia
operacji gospodarczej.

11. Wptlaty walutowe z tytutu rozlichekosztéw podréy stuzbowych dokonywane w kasie
Ministerstwa przeliczanegswvedtug tabeli kurséw kupna i sprzegtavalut obowizujagcej w NBP z
dnia wptaty. Wptaty waluty na konto Ministerstwayzutu rozliczer kosztéw podréy stuzbowych,
przeliczane g wedtugsredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcyalestonego przez NBP z
dnia wptaty.

12. Rozliczenie kosztow podip zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanadiczki,

w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, vieglsredniego kursu z dnia jej wyptacenia.
13.Srodki trwate, z wyjtkiem aktywow zaliczonych do inwestycji, to rzecaaktywa trwate

o przewidywanym okresie ekonomicznejyteczngci diuzszym ni rok, kompletne i zdatne do

uzytku, mogice samodzielnie funkcjonowaprzeznaczone na potrzeby jednostki, ktorych wérto
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pocztkowa jest wysza od kwoty okrdonej w art. 16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 mpamlatku

dochodowym od 0so6b prawnych (Dz. U. z 2016 r. @888, z pan. zm.), tj. powyej 10.000 zt.
Srodki trwate obejmuj w szczegoIngci:

1) grunty (grupa 0) w tym rownieprawo wieczystegoaytkowania gruntow;

2) budynki, lokale i obiekty thynierii [adowej i wodnej (grupy 1 - 2);

3) uradzenia techniczne i maszyny (grupy 3 - 6);

4) srodki transportu (grupa 7);

5) innesrodki trwate (grupa 8).

14. Sktadniki majtkowe spetnigjce wszystkie kryteria zaliczania dérodkow trwatych
przyjmowane s do ewidencji, dokongg ich podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje zgodmie
rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 fuiziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacfirodkéw
Trwatych (KST). Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w Biurze Adminestiraym.

15. Wart@¢ pocatkows srodka trwatego stanowi cena nabycia. Obejmuje oa@ oalezng
sprzedajcemu powgkszorny 0 koszty bezpaoednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem do stanu
zdatnego do iaywania, w szczegolrdai: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubeegpenia
w drodze, montau, skiadowania, a ohing o upusty i inne udzielone przez sprzedego
bonifikaty. Wart@¢ pocatkows dla nieodptatnie otrzymanegoodka trwatego od jednostki sektora
finansow publicznych stanowi waktowyszczegodlniona w dokumencie przekazania, tj. ceatgycia
i dotychczasowe umorzenie. W pozostatych przypdukamych nk wyzej wymienione wart&
poczatkowy srodka trwatego stanowi cena sprzegldigdz wartas¢ godziwa, o ile w indywidualnych
sytuacjach dysponent nie oklienaczej. Przez warté godziwg nalezy rozumi€ kwotg, za jalg dany
skfadnik aktywdéw mégtby zostavymieniony, a tym samym zoboyzianie uregulowane na zasadach
transakcji rynkowe.

16.Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 01 finansowane ze&rodkow piengznych
przewidzianych w planie finansowym na wydatki i api inwestycyjne, tzn. w 8 605 i 8 606 planu
finansowego.

17. Ewidencja na koncie 011 prowadzona jest natpwadis nasipujacych dokumentow:

1) OT - przygcie srodka trwatego;
2) LT - likwidacjasrodka trwatego;
3) PTS (+;-)- nieodptatne przyjie, przekazanigérodka trwatego.

18. Jeeli srodki trwate ulegty ulepszeniu (przebudowie, roztwde, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji) to wart& pocatkowa tych srodkéw powekszana jest o sumwydatkOw na ich
ulepszenie, w tym tale o wydatki na nabycie exi skladowych i peryferyjnych, ktorych
jednostkowa cena przekracza kevokreslona w odrbnych przepisach.
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19. Wydatkami na ulepszenseodkéw trwatych g wydatki powodujce zwikszenie wartéci

uzytkowej tychsrodkow z dnia ich przekazania dgytkowania.

20. Pozostatesrodki trwate finansowanegasze srodkdw na wydatki bizgce (z wyptkiem
pierwszego wyposnia, srodki nowego budowanego obiektu, ktore finansowsntak jak koszty
budowy, tj. zesrodkow na inwestycje).

21. Ewidencja na koncie 013 prowadzona jest natpadls nasfpujacych dokumentow:

1) dowody OT/P - przygie srodka trwatego;
2) dowody PN (+;-) — przyfie, przekazanigrodka trwatego;
3) dowody LN - likwidacjasrodka trwatego.

22. Zbiory biblioteczne to dokumenty zawiexg utrwalony wyraz mii ludzkiej,
przeznaczone do rozpowszechnienia, niegrédeod naénika fizycznego i sposobu zapisuste a
zwtaszcza: dokumenty graficzne {miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyegn
dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne. Dioiozdw bibliotecznych nie zalicza ¢si
materiatdw stagcych pracownikom jednostek, takich jak: katalogstiukcje, normy, wydawnictwa
urzedowe itp. Zakupione zbiory wyceniangw cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia
sie wedlug wartéci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzopejez kierownika biblioteki.
Rozchody wycenia siw wartagci ewidencyjnej. Zbiory biblioteczne bez wgdu na warté¢
umarzanegw 100% w miesicu przygcia do tywania.

23. Za wartéci niematerialne i prawne uznaje siabyte przez jednostkzaliczane do aktywow
trwatych, prawa matkowe nadajce st do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanyne sk
ekonomicznej gyteczndci diuzszym ni rok, przeznaczone dozywania na potrzeby jednostki,
a w szczegolnii: autorskie prawa matkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

24. Do wartéci niematerialnych i prawnych nie zalicza¢ sprogramow komputerowych
(o okresie aytkowania diiszym ni rok), ktdrych nabyciu nie towarzyszyto przenieseeautorskich
praw majtkowych do takich programoéw lub udzielenie licemai korzystanie z tych programow. Nie
zalicza s¢ do wartdci niematerialnych i prawnych programéw komputerolwvy(systemow
operacyjnych) zakupionych wraz z komputerem, befrekfo komputer nie bytby wdzeniem
kompletnym i zdatnym dozytkowania - nie spetniatby zatem definiéjodka trwatego. Programy te
zwickszap warta¢ pocatkowg komputera i $ ewidencjonowane razem z komputerem na koncie 011
- srodki trwale lub 013 jako pozostateodki trwate.

25. Wartdci niematerialne i prawne finansowangze srodkéw piengéznych przewidzianych na
finansowanie inwestycji, gdy ich wakto przekracza 10.000 zt brutto i okresytkowania jest
dtuzszy niz rok. W takim przypadku wargoi niematerialne i prawne ujmuje na koncie 020, kved
rzeczywistych cen zakupu brutto.

26. Ewidencja na koncie 020 prowadzona jest natpadls nasfpujacych dokumentow:
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1) OTO - przygcie wartgci niematerialnych i prawnych o waéto powyzej 10.000 zt;

2) LTO - likwidacja wartéci niematerialnych i prawnych o wastd powyzej 10.000 zi;

3) PTO (+;-) — nieodptatne przyie, przekazanie waoi niematerialnych i prawnych o wast
powyzej 10.000 zi.

27. Wartdci niematerialne i prawne, gdy wastoich nie przekracza 10.000 zt, finansowane s
zesrodkdw na wydatki bizgce i ewidencjonowane na koncie 021, wedtug rzecayweh cen zakupu
brutto.

28. Ewidencja na koncie 021 prowadzona jest natpads nasfpujacych dokumentow:

1) OTW - przygcie wartgci niematerialnych i prawnych o waéto rownej lub nkszej 10.000 zi;

2) LNW - likwidacja wartéci niematerialnych i prawnych o wast réwnej lub nkszej 10.000 zt;

3) PNW (+;-) - nieodptatne praygie, przekazanie waroi niematerialnych i prawnych o waéto
réwnej lub nkszej 10.000 zi.

29. Przyjmuje s nastpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzegoh
skfadnikow aktywow trwatych:

1) ewidenc ilosciowo-wartgciows objete g srodki trwate oraz warti niematerialne i prawne,
ktorych warté¢ pocatkowa jest wysza od kwoty okrdonej w art. 16f ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych tj. paxey 10.000 zt - ewidencjonujeg¢sje odpowiednio na
kontach syntetycznyctrodkéw trwatych oraz wartegi niematerialnych i prawnych;

2) ewidencg} ilosciowo-wart@ciowsg objete g rowniez pozostatesrodki trwale oraz warkei
niematerialne i prawne, ktérych wastgpocztkowa nie przekracza kwoty oktenej w art. 16f
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych tynedlub nisza nk 10.000 zt.Srodki te
s ewidencjonowane na kontach syntetycznych pozastatyodkow trwatych oraz warkgi

niematerialnych i prawnych.

Ponadto prowadzona jest ewidencja w postaci kditaieobistego wypos&nia pracownika.
Powyzsze zasady ewidencji urrlaviajg sprawowanie bigcej kontroli w zakresie gospodarowania
rzeczowymi sktadnikami matku, 3 w zupeindci wystarczajce dla celow zabezpieczenia gikj
jednostki.

30. Przyjmuje s nastpujagce zasady umorzeniasrodkow trwatych oraz wartei
niematerialnych i prawnych:

1) odpisom umorzeniowym podlegajrodki trwate oraz warki niematerialne i prawne przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych ékmeych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych. Powysze umorzenia kgjowane g przez dysponenta trzeciego stopnia na koncie
umorzeniarodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych;

2) ostatniego dnia roboczego dokonuje gdnorazowo odpisOw umorzeniowych za dany rok

obrotowy;
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3) umorzenigrodkow trwatych i wartéci materialnych i prawnych naliczaesdd pierwszego dnia

mieshca nastpujacego po miegcu, w ktorym tesrodki przygto do wywania, do kéca tego

miesigca, w ktorym naspuje zrownanie wysokgi umorzenia z ich warkgig pocztkows lub

w ktorym te érodki postawiono w stan likwidacji, sprzedano, pazano nieodptfatnie lub

stwierdzono ich niedobor;

4) w przypadku, gdy nieumorzonyrodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwaii,
sprzeday, przekazaniu, itp. odpisow umorzeniowych dokorsigew miesigcu, w ktorym byt
uzytkowany. Podobna zasada obamvije w przypadku przyjego do uaytkowania srodka
trwatego i wartéci niematerialnych i prawnych w trakcie roku obreéyo;

5) jednorazowemu umorzeniu w dniu pkgyp do uytkowania podlegaj pozostatesrodki trwate
oraz wartdci niematerialne i prawne o wastw rownej lub niszej nz 10.000 zt oraz meble i
dywany, ksazki i zbiory biblioteczne, srodki dydaktyczne, odzie i umundurowanie -
niezalenie od ich wartéci. Umorzenia te gksiegowane przez dysponenta trzeciego stopnia na
koncie umorzenia pozostatyérodkéw trwatych oraz wartci niematerialnych i prawnych.

31. Zapasy obejmajmateriaty i towary, ktdre wyceniang wedtug rzeczywistych cen zakupu
brutto i ujmowane w ewidencji w okresie, w ktGryengoniesiono.

32. Wyptaty walutowe, wyptaty z tytutu zaliczki padatek dochodowy od 0so6b fizycznych oraz
pochodnych od umoéw/projektéw, w gzi finansowanej w ramach bizetu sSrodkéw europejskich
dokonywane $ przez dysponenta trzeciego stopnia z wykorzystano@ankowdci elektronicznej
(system BGK- ZLECENIA), a w e&&ci finansowanej z buaktu pastwa dokonywane asprzez
dysponenta trzeciego stopnia z wykorzystaniem baoka elektronicznej (system NBE).

33. Wyptaty zesrodkéw zaktadowego fundusziwiadczeér socjalnych z tytutu finansowania
i dofinansowania dziatalroi socjalnej okréonej w Regulaminie Z§S oraz wyptaty z rachunku sum
depozytowych dokonywaneg przez dysponenta trzeciego stopnia z wykorzystar@nkowdci
elektronicznej NBE a tale gotowkowo przez kasjera.

34. Dla potrzeb rozlicze z Zaktadem UbezpieciieSpotecznych stosowany jest program
"Platnik".

35. Dla potrzeb rozliczez Urzdem Skarbowym stosowany jest system informatycamyyf
QNT - modut QDeklaracje oraz modut F_K.

36. Dla potrzeb przygotowywania elektronicznych wolentow PFRON wykorzystywana jest
aplikacja e-PFRON OFFLINE.

IV. Organizacja prowadzenia ewidencji ¢ggowej dysponenta egci budzetowej

§ 4. 1. Dysponent e%ci budzetowej prowadzi ewidengiksiegowg w szczegolngci w zakresie:
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1) realizacji zada dysponenta &#ci budzetowej, w tym: ewidencji planu finansowego, obstugi

ptatncci z rachunku dysponenta ¢ézi i przekazywaniasrodkow do dysponentow trzeciego

stopnia;

2) finansowania, wspotffinansowania z batl pastwa wydatkbw w ramach programow
realizowanych z udziatedrodkéw pochodzcych z funduszy strukturalnych, przeniesionych na
ten cel z rezerw celowych w danym roku oksadkéw pochodgcych z pomocy bezzwrotnej
udzielanej przez pstwa cztonkowskie EFTA, a ta& innychsrodkéw pochodzcych zezrodet
zagranicznych niepodlegajych zwrotowi;

3) wykonania wydatkow i dochodéw hiefowych dysponenta ei;

4) platngci z budetu srodkdw europejskich w zakresie programéw realizoywghnz udziatem
srodkéw pochodzcych z funduszy strukturalnych orazodkow pochodgcych z pomocy
bezzwrotnej udzielanej przez fisdwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wimin
Handlu (EFTA), ze&rodkow ugtych w budecie srodkow europejskich oraz przeniesionych na
ten cel z rezerw celowych w danym roku;

2. Zadania okrdone w ust. 1 realizgjwydzialy DBG zgodnie z wewitrznym regulaminem
organizacyjnym .

3. Wyptaty dokonywane za frednictwem Narodowego Banku Polskiego (NBP) z ragbw
biezacych, rachunkéw programowych i rachunkéw walutowgobwadzonych dla obstugi wspdélnych
budzetow programow EWT, rachunkéw EISP oraz rachunkd® Zarzdzanych przez Ministerstwo
realizowane $z wykorzystaniem bankowoi elektronicznej (system NBE).

4. Ptatndci w ramach buzktu srodkéw europejskich realizowane przez Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK) z rachunku Ministra Finansow na gtagvie zlecé ptatnagci wystawianych przez
instytucg, ktora zawarta umogvdofinansowania z beneficjentem lub wydata degyrjprzyznaniu
beneficjentowi dofinansowania lub ipnnstytucg upowaniong przez Ministra, z wykorzystaniem
portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA.

5. W przypadku informacji otrzymywanych z BGK, zgesl z rozporzdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pkanav ramach programow finansowanych z
udziatemsrodkéw europejskich oraz przekazywania informaojiydzacych tych ptatnéci (Dz. U. z
2018 r. poz. 1011), a w szczegdaioinformacji o dokonanych zwrotach, informacji taymanych i
zrealizowanych zleceniach ptateg anulowanych zleceniach ptateg korektach zwrotéw oraz
korektach informacji o zrealizowanych zleceniachatpéici, podstaw zapisow w ksigach
rachunkowych stanowidokumenty udogpnione przez BGK w formie elektronicznej.

6. Pod dat wplywu w ewidencji ksigowe] ujmowane g prawidtowo wystawione i
zatwierdzone pod wzegllem merytorycznym w szczegékoi raporty z postpow realizacji zadania,
whnioski o ptatnéc¢ oraz zlecenia ptatsoi w ramach EWT, EISP i EIS.
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V. Ewidencja ptatnéci dokonywanych z bugktusrodkdéw europejskich

§ 5. 1. Ewidencja ptatdoi dokonywanych z bugbtu srodkow europejskich prowadzona jest
zbiorczo do poziomu programu i instytucji w sposiazliwiaj acy okrelenie w szczegolniai:

1) programu;

2) instytucji zlecajcej ptatnd¢/ dysponentarodkow;

3) Kklasyfikacji budetowey;

4) zrodha finansowania;

5) zadania budktowego;

6) zadania w uktadzie zadaniowym.

2. W przypadku, gdy strgnumowy jest Ministerstwo ewidencja ptatco z budetu srodkéw
europejskich prowadzona jest w sposéb #imaajacy okrelenie w szczegOlniai:

1) programu lub projektu;

2) Kklasyfikacji budetowey;

3) zrodia finansowania;

4) zadania bugktowego;

5) grupy kosztow (dotyczy dysponenta trzeciegorstp

6) zadania w uktadzie zadaniowym.

3. Ewidencja zaangawania $srodkow z budetu srodkédw europejskich dokonywana jest

w szczegolnéci na podstawie zbiorczych harmonograméw wydatkoymitajacych z podpisanych

umow, decyzji lub zawartych z beneficjentami umévdafinansowanie projektu finansowanego z

udziatemsrodkéw z budetu srodkdw europejskich, o ktorych mowa w art. 191 wstz dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Ewidencja operacji dotygeych zlecé ptatngci z budietu srodkdw europejskich
dokonywana jest w szczegOkwo na podstawie:

1) udos¢pnionych przez BGK informacji dotygeych otrzymanych od instytucji zlecgtatnaci,
pod dag ostatniego dnia sktadania zléao BGK wynikapca z terminarza ptatrigi;

2) udosgpnionych przez BGK informacji dotygeych zrealizowanych ptat§oi, pod dag ptatnaci
wynikajaca z terminarza ptatrigi BGK, z zastrzegeniem rozdziatu Il 8 2 ust. 18;

3) otrzymanych od instytucji zbiorczych informaai zleceniach platrssi przekazanych do
realizacji do BGK, kadorazowo po otrzymaniu informacji pod glavptywu do DBG, z
zastrzeeniem rozdziatu Il § 2 ust. 18;

4) informacji udosfpnionych przez BGK o dokonanych zwrotach podydayjasnienia zwrotu
przez BGK, z zastrzeniem rozdziatu Il § 2 ust. 18. Do sprawozdaniaZBbJE za grudzie
oraz rocznego ujmujeesinformacje o dokonanych zwrotaétodkéw, ktére zostanwyjasnione
przez BGK na 5 dni roboczych przed uptywem termirsbozenia sprawozdaza grudzié oraz
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rocznego, okrdonych w zadczniku do rozporgzenia Ministra Finansow z dnia 9 stycznia

2018 r. w sprawie sprawozdawdézobudzetowej (Dz. U. poz. 109 i 1395);

5) udostpnionych przez BGK korekt zleneptatngci i zwrotow pod dai ostatniego dnia
dokonywania korekt przez Instytgcg zastrzeeniem rozdziatu 1l § 2 ust. 18;

6) upowanien wydanych dla instytucji do wystawienia zlécetatngci pod dag wystawienia
upowanienia; z wyhczeniem upowaien wystawionych w danym roku buaetowym, a
dotyczcych roku naspnego, ktore ksgowane s pod daj pierwszego dnia roboczego roku
nastpnego;

7) skiadanych przez dysponenta zfecptatncgci, z daf zilozenia zlecenia ptatsoi oraz
zrealizowanych zledeptatnagci, z dag realizacji ptatnéci.

5. Dopuszcza sikorygowanie otrzymanych dokumentow/informacji asnej inicjatywy, jeeli

stwierdzone kidy dotycz omyitek pisarskich lub innych édow oczywistych.
VI. Zasady zabezpieczania i przechowywania dowoki€iggowych

8 6. 1. Dowody ksigowe przechowywanegsv DBG w oryginalnej postaci, wedtug ustalonego
porzadku, z podzialem na okresy sprawozdawcze i zagadniev sposob unmiwiajacy tatwe
odszukanie.

2. Dowody kstgowe pochodge z zamknritego roku poprzedniegog sprzechowywane
w ksiegowasci przez okres 2 lat kalendarzowych i traktowan&ojaznajdugce s¢ w stanie
przechowywania iytkowego. Po tym okresie dokumentys rzekazywane do archiwum
zaktadowego.

3. Udostpnienie zbioréw lub ich eci:

1) do wghdu na terenie jednostki - wymaga zgody DyrektoraGRIb osoby przez niego
upowanionej;

2) poza siedzib jednostki - wymaga pisemnej zgody odpowiednio Rigea DBG oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu ¢iyod dokumentow;

3) do kontroli przeprowadzonej przez uprawnione aagg na terenie jednostki - wymaga
uprzedniego poinformowania Dyrektora DBG o przewadym terminie i zakresie kontroli oraz

0 osobach reprezengglych organ uprawniony do kontroli.

4. Archiwizacji dowoddéw ksigowych dokonuje i zgodnie z zamgzeniem w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitegeczowego wykazu akt i instrukcji organizacji i
zakresie dziatania archiwum zaktadowego.

5. Obgte archiwizowaniem ogoélne dowody &gowe przechowuje sw sposob nagpujacy:

1) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe pagléwatemu przechowywaniu;

2) kskgi rachunkowe - 5 lat;
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3) pozostate dowody ksjowe i dokumenty - 5 lat.

Okresy przechowywania obliczagsbd pocatku roku nasipujacego po roku obrotowym,

ktdrego dane zbiory dotygz

6. Dokumenty zwjzane z

finansowaniem projektow =z funduszy struktych

przechowywane przez okres co najmniej 3 lat od datgtacenia przez KomigjEuropejsk salda

koncowego dla programu.

Zatacznik nr 1 do zahcznika nr 1 do zaradzenia

ODPISY AKTUALIZUJ ACE WARTOSC NALE ZNOSCI W MINISTERSTWIE

PRZEDSIEBIORCZO SCI | TECHNOLOGII

WEDLUG STANU NA 31 GRUDNIA ................. ROKU
Kwota Kwota | Podstawa
) ) Kwota
Termin naleeno | naleznoéc | odpisu _ Wartas
L| Nazwa | Tytut _ _ odpisu
_ wymagaln §Ci [ (np.: ] &% .
p | diuznik | nalezno _ 1 | aktualizuj | Uwagi
_ 0SCi w zt przetermi| likwidacj odpisu
a scl _ acego
naleznosci nowanyc a,
w zt
hwzt | upadicc)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Sporzdzit

gtéwny ksgowy Ministerstwa/gtéwny kggowy resortu
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Zatacznik nr 2

ZAKEADOWY PLAN KONT

I. Przepisy ogélne

§ 1. 1. Wprowadza siplan kont obejmugy:

1) wykaz kont syntetycznych:

a)

b)

dla ewidencji ksigowej, w tym w zakresie dochodow i wydatkow betbwych,
przychodow i rozchodow z tytutu prywatyzacji, firwania programéw operacyjnych
wspoffinansowanych zesrodkow pochodgcych z funduszy strukturalnychsrodkow
pochodacych z pomocy bezzwrotnej udzielanej przez ngbaa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA§zoGrantu Bank8wiatowego,

dla ewidencji ptatréei zesrodkow budetu europejskiego;

2) wykaz kont analitycznych;

3) opisy kont.
2. Przyjmuje s nastpujace zasady budowy kont syntetycznych i analitycznyKlonta

syntetyczne i analityczne buduje sredtug zasadyzina struktug konta:

1) w ewidencji, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1 lif.sktada si:

a)
b)
C)

d)

e)

XXX - trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,

xX - dwucyfrowy symbol ¢gci budzetowej,

XXXXX - pkciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budtowej, z wygczeniem ewidencji

weksli z tytutu prywatyzaciji,

XXXX - czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikdmudzetowe;j:

- w ktorym trzy pierwsze cyfry okétajg paragraf dochodow, przychodow, wydatkow
i rozchodow,

- czwarta cyfra informuje o rodzaju finansowania,

xxx - trzycyfrowy symbol klasyfikacji budktowe] dla ewidencji przychodow
i rozchodow z prywatyzaciji,

XXX - XXX - XXX -XXX - dalsze cyfrowe symbole gaoby¢ wykorzystywane do okgkenia

dodatkowej analityki.

Dodatkowa analityka konta prowadzona jestzéakz wykorzystaniem stownikow, ktére

umazliwiajg prowadzenie ewidencji analitycznej oilegacej dodatkowe informacje na temat zapisu

ksiggowego, zapewnigge utrzymywanie zapiséw kgjowych, zgodnie z art. 60 it ¢ i d
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rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajcego przepisy ogolne

dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopggjskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa i uchylagcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.07.2006 r. str. 25, z pd. zm.) dla programéw NSRO 2007-2013 oraz zgodraet.z125 lit. b i
126 lit. g rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajcego wspolne przepisy dotyre Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Smdjrburopejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejski€gmduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszy Spotecznego, Funduszu Sqwbjn&curopejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylgego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
17.12.2013 r. str. 320, z fpd zm.) dla programéw perspektywy finansowej 20026
a w szczegolniwi:
- program,
- projekt,
- beneficjenta,
- zrédio finansowania,
- zadanie buzkttowe oraz grupkosztow,
- zadanie w ukladzie zadaniowym;
W przypadku ewidencji weksli z tytutu prywatyzaeyi miejscu p¢ciocyfrowego symbolu
rozdziatu klasyfikacji bugetowej plan kont buduje¢iv sposob nagpujacy:
a) dla ewidencji warticiowej weksli:
- 00000 - p¢ciocyfrowe oznaczenie dla wastn,
b) dla ewidencji iléciowej weksli:
- 00001 - p¢ciocyfrowe oznaczenie dla doi,
3. Konta ksig pomocniczych (analitycznych) zawieragapisy lgdace uszczegodtowieniem
i uzupetnieniem zapisow kont kgi gtownej. Prowadzonegsone w ugciu systematycznym, w
postaci komputerowych zbiorow danych uzgodnionyckaidami i zapisami ksgi gtdbwnej. Na
podstawie zapisdbw na kontach d¢gi gtownej na koniec kalego okresu sprawozdawczego
sporzdzane jest zestawienie obrotéw i sald. Konta aalite tworzone s w miar potrzeb.
Prowadzona bigca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga zmiagdz uzupeinienia zasad
rachunkowseci.
4. Plan kont okréa:
1) tres¢ ekonomiczy, czyli rodzaj ksggowanych na nich operacji;
2) sposoOb kggowania operacji (korespondencje kont).
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5. Plan kont ma charakter przedmiotowy, co oznac¢ea,zostal opracowany na potrzeby

prowadzenia ewidencji w DBG.

6. Celem planu kont jest zapewnienie kompléthoprawidtowaci i terminowdci informacji
rachunkowej budowanej na bazieggsrachunkowych.
7. Plan kont umdiwia:

1) wierng¢ i prawidtowas¢ odzwierciedlenia w kggach rachunkowych téei ekonomicznej
operacji gospodarczych;

2) dostosowanie proceséw ewidencji do wymogow ladintr

3) prowadzenie ksg rachunkowych w sposéb rzetelny, czyli dokonangisya kstgowe
odzwierciedlag stan rzeczywisty;

4) prowadzenie ksg rachunkowych w sposéb begtihy, czyli wprowadzenie do nich wszystkich
kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zagkswania dowodow ksgowych
dotyczicych operacji gospodarczych dokonanych w ma@si zapewnienie ggtosci zapisow
oraz bezljdnasci dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;

5) prowadzenie ksg rachunkowych w sposéb sprawdzalny, czyli almdenie sprawdzenia
poprawndci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraatdmia stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegolfm: identyfikace dowodow ksigowych, chronologiczne
i systematyczne upagdkowanie zapisow ksgjowych, kompletn@ i aktualng¢é danych oraz
dostp do zbioru danych osob upoméonych, umaliwiajacy im uzyskanie w dowolnym czasie
i za dowolnie wybrany okres jasnych i zrozumiatyeformacji o tréci zapiséw dokonanych w
ksiegach rachunkowych;

6) prowadzenie ksg rachunkowych na higco, czyli sporzdzanie w terminie sprawozla
budzetowych i innych, dokonywanie rozliazefinansowych oraz spogdzanie zestawie
obrotow i sald kont kggi gtownej;

7) generowanie informacji dla potrzeb wexrznych i zewgtrznych.

Il. Wykaz kont dla ewidencji kggowe.

§ 2. 1. Wykaz kont syntetycznych dla prowadzeniaencji kstgowej.

Symbole Nazwa konta
kont

1. Konta bilansowe
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Zespot 0 - Aktywa trwate

011 Srodki trwate

013 Pozostatérodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartasci niematerialne i prawne

021 Pozostate wartezi niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzeniesrodkdw trwatych oraz wartci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatycdirodkow trwatych, wartéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 Srodki pienkzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek bigcy jednostki

133 Rachunek biggcy dochoddéw bugktowych

135 Rachunekrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
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138 Rachunelkérodkow europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami -8+

204 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutabbyeh

216 Rozliczenie przychoddw z prywatyzacji

217 Dlugoterminowe nat@osci z tytutu przychoddéw z prywatyzacji
218 Krétkoterminowe naimaosci z tytutu przychoddw z prywatyzacji
220 Rozrachunki z tytutdwiadcze z ZFSS

221 Naleznosci z tytutu dochodow budattowych

222 Rozliczenie dochodow budtowych

223 Rozliczenie wydatkéw bugtowych

224 Rozliczenie dotacji buetowych oraz ptatriei z budketu srodkow

europejskich
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225 Rozrachunki z bugktami

226 Diugoterminowe naleosci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkéw z budtusrodkow europejskich

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodie

233 Pozostate padcenia z wynagrodze

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytutaywazek z ZSS

235 Rozliczenia dochodow bigtowych z tytutu podatkow

236 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytutu datgi zagranicznych

237 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytdledacji krajowych,
zaliczek na zakupy i innych wydatkéw

240 Pozostate rozrachunki

241 Pozostate rozrachunki z tytutu depozytow

242 Pozostate rozrachunki z tytutu najmuziyazenia

243 Rozrachunki z tytutu mylnych olagien i uzna

245 Wplywy do wyjanienia

290 Odpisy aktualizujce nalenosci

298 Rozliczenia z tytutu wystawianych faktur
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299

Rozliczenia wewgtrzne

Zespot 3 - Materiaty i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow bistowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
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758 Przychody z prywatyzacji

759 Koszty finansowe dotygee przychodow z prywatyzaciji
760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budetowe, ptatnéci z budzetusrodkow europejskich oraz
srodki z budketu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychoddow

844 Przychody przysztych okresow z prywatyzaciji

851 Zaktadowy funduszwiadczé socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

920 Ewidencja nieprawidtowsei

921 Ewidencja kar umownych

923 Zobowgzania w uktadzie zadaniowym
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924 Naleznosci warunkowe

925 Nalenosici pozabilansowe

926 Odpisy aktualizgfe nalenosci pozabilansowe

970 Ptatngci zesrodkdw europejskich

971 Obchzenie planu wydatkow z buadtusrodkow europejskich

972 Ewidencja zwrotéw z bugbtusrodkéw europejskich dotygea lat
ubiegtych

976 Wzajemne rozliczenia guizy jednostkami

979 Plan finansowy dochoddw bietowych

980 Plan finansowy wydatkow budtowych

982 Plan wydatkéwérodkow europejskich

983 Zaangaowanie wydatkowsrodkow europejskich roku bigcego

984 Zaangaowanie wydatkowsrodkéw europejskich przysztych lat

991 Ewidencja obrotu wekslami jako zabezpieczenie waghkida umow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania zzbtud pastwa

995 Ewidencja zabezpiecaaalezytego wykonania uméw wnoszonych w
formie niepiengznej

998 Zaangaowanie wydatkéw buiktowych roku bigacego

999 Zaangaowanie wydatkow bugetowych przysztych lat
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2. Dla kont syntetycznychg rowadzone konta analityczne budowane wedtug zasatbrych

mowa w rozdziale | w 8 1 w ust. 2 gaetnika nr 2 do zagdzenia.
lll. Szczego6towy opis kont syntetycznych.

§ 3. Ustala si opis kont:
1.Konta bilansowe:
1) Zespot 0 - "Aktywa trwate"
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" sta do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartaci niematerialnych i prawnych;

3) dtugoterminowych aktywéw finansowych;

4) umorzenia majku;

2) Konto 011 - Srodki trwate"

Konto 011 shay do ewidencji stanu oraz zykiszer i zmniejszé wartasci pocztkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywandziatalngcia jednostki, ktore nie podlegapjeciu na koncie 013
"Pozostatgrodki trwate".

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011zliwia:

1) ustalenie wartei pocatkowej poszczegolnych obiektédsodkow trwatych i ewentualnego

ich zwiekszenia lub zmniejszenia;

2) ustalenie 0s6b lub komaorek organizacyjnych,ktopowierzonarodki trwate;

3) nalexyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartmi gruntdw stanowicych wiasné¢ jednostki samoggu terytorialnego,

przekazanych waytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Na stronie Wn konta 011 ujmowaney swszystkie zwgkszenia z tytutu przychoddw
i podwyzszenia wartéci poczitkowej tychsrodkow, a po stronie Ma zmniejszenia stanu i waito
pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkow trwatych, ktdre ujmowane jest na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmowangwg szczegolnéci:

1) przychody nowych Ilub aywanych srodkéw trwatych pochodgych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wab ulepszé zwickszapcych
wartas¢ poczitkows srodkéw trwatych;

2) przychodysrodkdéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyfie srodkow trwatych;
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4) zwiekszenia wartéci pocztkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmowargev szczegolnsci:
1) wycofaniesrodkow trwatych w zwizku z likwidach na skutek zzycia lub zniszczenia,
2) rozchdd z tytutu sprzedwlub nieodptatnego przekazania;
3) ujawnione niedobor§rodkow trwatych;
4) zmniejszenia warksi pocztkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Konto 011 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza starodkéw trwatych w wartéci
pocztkowej.
3) Konto 013 - "Pozostatérodki trwate"” Konto 013 sty do ewidencji stanu oraz zykiszen
i zmniejszé& wartaci pocztkowej pozostatychsrodkéw trwatych, niepodlegagych ugciu na
koncie 011, wydanych dozywania na potrzeby jednostki. Podlegane umorzeniu w peinej
wartasci w miesgcu wydania do gywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmowane swigckszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I wartosci pocatkowej pozostatychsrodkow trwatych znajdugych sé w uzywaniu, z wyptkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Whiek013 ujmowanesv szczegoIngi:
1) pozostatérodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestyciji;
2) nadwyki pozostatychsrodkéw trwatych w aywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie pozostahgrbdkow trwatych;
Na stronie Ma konta 013 ujmowangws szczegolnsi:
1) wycofanie pozostatycirodkow trwatych z aywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzeday lub nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory pozostaty&todkow trwatych w aywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013ziiwia ustalenie wartéci pocztkowej
i ilosci obiektow inwentarzowych oddanych daywania poszczegélnym osobom i komdrkom
organizacyjnym jednostki.
Konto 013 mae wykazyw& saldo Wn, ktore wyra wart@¢ pozostatychsrodkow trwatych
znajdugcych sé w uzywaniu w wartdci pocztkowe.
4) Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"
Konto 014 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej zbiorow
bibliotecznych, ktére znajduyjsic w bibliotece. Na koncie 014 nig sijmowane te wydawnictwa,
ktdre g przeznaczone wytznie jako materialy pomocnicze daytku stuzbowego pracownikow.

Zbiory biblioteczne podlegajumorzeniu w petnej warfoi w miesacu wydania do zywania.
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Na stronie Wn konta 014 ujmowane 3wigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartasci pocaitkowej zbioréw bibliotecznych znajdigych sé w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 014 ujmowangw szczegolngci:

1) zbiory biblioteczne przyje do tywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyki zbiorow bibliotecznych w tywaniu;

3) nieodptatnie otrzymane zbiory biblioteczne.

Na stronie Ma konta 014 ujmowargev szczegolnéci:

1) zbiory biblioteczne wycofane zzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,zyaia,
sprzeday lub nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory zbioréw bibliotecznych wywaniu.

Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 014 ziwia ujecie wartgciowe
poszczegolnych skiadnikéw tego mtaju z wyodebnieniem grup rodzajowych oldenych w
przepisach bibliotecznych oraz rozliczenie oséboadpdzialnych za stan zbiorow bibliotecznych.

Konto 014 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyre wartd¢ zbiorow bibliotecznych
znajdugcych s¢ w uzywaniu w wartdci pocztkowe.

5) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stay do ewidencji stanu oraz zykiszer i zmniejszé wartaici mienia przejtego
przez organ zakycielski lub nadzorucy po zlikwidowanym przeddbiorstwie pastwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organipaely

Na stronie Wn konta 015 ujmuje;sv szczegolngxi:

1) wartg¢ mienia przejtego po zlikwidowanym przeddiiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wadoi wynikajgcej z bilansu  zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub jednostki;

2) warta¢ mienia zwréconego przez spétkub pozostajcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje ptaypa stan ewidencji

3) korekt wartasci mienia, stanowgica roznice pomiedzy wart@cig mienia wynikagca z
bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa Iub jednostki a warloa mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacljbejprzedanego.

Na stronie Ma konta 015 ujmujezsiv szczegolngci:

1) wartg¢ mienia pozostafego po zlikwidowanym przedsiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysakaynikajgcej z umowy ze spoik
lub przekazanego jako udziat do spotki, wattmienia sprzedanego lub przekazanego

innej jednostce.
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2) korekt wartasci mienia stanowica réznice pomiedzy wartgcig mienia wynikagca z

bilansu zlikwidowanego przedsiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartascig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom

Do konta 015 prowadzona jest ewidencja analitycta&azdej jednostki oddzielnie.

Konto 015 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub innej jednostki  organizacyjnej wedlugwartcsici  wynikajacej
Z bilansu tego przeddiiorstwa lub jednostki, dilacego w dyspozycji organu zalgielskiego lub
nadzorugcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkaanizacyjnym lub nieprzetego na
wiasne potrzeby, albozeagospodarowanego w inny sposéb

6) Konto 020 - "Wartéci niematerialne i prawne"

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zyiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmowang wszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wa#m pocatkowej] wartdci niematerialnych i prawnych, z vagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Ewidencja szczegotowa do konta 020 w zakresie \d@rtoiematerialnych i prawnych jest
prowadzona analogicznie jak ewidencja w zakrésidkow trwatych na koncie 011.

Saldo Wn konta 020 oznacza watigpoczatkows bedacych na stanie wargoi niematerialnych
i prawnych.

7) Konto 021 - "Pozostate wakm niematerialne i prawne”

Konto 021 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartasci pocztkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmowaneg ®szelkie zwgkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wasm pocztkowej wartgci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 021 w zakresie pakah wartdci niematerialnych
i prawnych jest prowadzona analogicznie jak ewiglemc zakresie pozostatycinodkow trwatych na
koncie 013.

Saldo Wn konta 021 oznacza watigpocztkows bedacych na stanie wargoi niematerialnych
i prawnych.

8) Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stay do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowyeh szczegolngri akciji,
udziatéw i innych dlugoterminowych aktywow finansgsta, nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrok, o terminie wykupu dtiszym n# 1 rok, przy czym kontrola ta wynika z przepisowaa lub

z okr&lonego tytutu prawnego.
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Na stronie Wn konta 030 ujmujee¢sizwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

diugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 pmavimapewrd ustalenie warkei
poszczegolnych sktadnikow diugoterminowych aktywiovansowych wedtug tytutdw.

Konto 030 maee wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza wastodtugoterminowych aktywow
finansowych.

9) Konto 071 - "Umorzeniérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stay do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkow trwatych oraz warkoi
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajmorzeniu. Odpisy umorzeniowey slokonywane
w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmowang Rvickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci poczitkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 071 jest prowadamtiug zasad podanych do kont 011 i 020

Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wada srodkow trwatych
oraz wartdéci niematerialnych i prawnych.

10) Konto 072 - "Umorzenie pozostatyétodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej pozostatychirodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow biblictaych, podlegagych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartoi, w miesgcu wydania ich doaywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmowang Bvigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci poczatkowej pozostatychsrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmowane jest umorzenieogkatychsrodkéw trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotegein zlikwidowanych z powodu zycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatméietych z ewidencji syntetycznej,
stanowjcych niedobor lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmowane jest odpisy umuez@&owych, wydanych dozywania
pozostatychérodkdw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow biblictaych, a
takze naliczone umorzenia od nadwek oraz otrzymanych nieodptatnie pozostahiiodkdéw
trwatych, wartgéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliceaych.

Konto 072 mae wykazywé& saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wadit poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliceeych umorzonych

w petnej wartéci w miesacu wydania ich doaywania.
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Saldo konta 072 winno by godne z saldem konta 013 i konta 021. Na kont&Eumowane $

rowniez zapisy spowodowane trvgatitra, wartasci.

11) Konto 073 - "Odpisy aktualizage dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto mare wykazywa saldo Ma, ktore oznacza wastoodpiséw aktualizajcych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

12) Konto 080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)" Konto 080 syudo ewidencji kosztéw
srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kadsetsrodkow trwatych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmowangwg szczegolnéci:

1) poniesione koszty dotygze srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jake wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyaze przekazanych do mouta lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, ugdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabent
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatdltiqyospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszeniadka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonsteukcj
lub modernizacja), ktére powodugwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmowana jest w&rtaozyskanych efektéw, w szczegbiad

1) srodkow trwatych;

2) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanyrdkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mma ksegowa: rowniez rozliczenie kosztow dotygzych zakupdw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zaijpeve najmniej wyodibnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegoélnych zagdw efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzeroazzzegolnych obiektogrodkow trwatych.

Konto 080 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza waitokosztowsrodkdw trwatych w
budowie i ulepsze
13) Zespot 1 -Srodki pienkzne i rachunki bankowe"

Na kontach tego zespotu ewidencjonowan&adki pientzne zarowno w walucie polskiej, jak i
w walutach obcych oraz krétkoterminowe papiery aéibwe.

Na kontach tego zespotu ewidencjonujevgiszczegolngci:

1) krajowe i zagraniczngodki pientzne przechowywane w kasie (konto 101);

2) krajowesrodki pienezne znajdujce s¢ na rachunkach bankowych (konto 130, 133,
135, 138, 139);

3) wszelkie inne aktywa piegiine, w szczegolrigi: weksle, czeki potwierdzone.
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Krajowe srodki pienezne ujmowane gw ewidencji ksggowej w wartéci nominalnej i w takiej

tez wartasci wykazuje sg je w bilansie.

Zagranicznesrodki pienezne ujmowane gsw ksigach rachunkowych w waka nominalnej
przeliczonej na ztote polskie (kugsedni NBP) dla danej waluty na dai@rzeprowadzenia operacji
walutowej.

Rozliczenia pienizne przeprowadzane sv formie gotowkowej (m.in. czeki, wptata i wyptata
srodkéw piengznych) oraz w formie bezgotéwkowej (przelewy).

Ewidencja ksigowa prowadzona jest na podstawie wgai bankowego. Saldo kont zespotu
1 musi by zgodne z saldami wykazanymi na wagach bankowych.

14) Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki zthapcej st we wszystkich
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmowangwsptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 korygowana jest na dzieilansowy o ranice kursowe dotycge gotowki
w obcej walucie.

Konto 101 mae wykazywé jedynie saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki wiekash saldo
zerowe.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 zaipevstalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej z podziatemraehunki bankowe;

2) stanu gotowki w walutach obcych z podziatem r@szpzegolne waluty obce z
jednoczesnym przeliczeniem na ztote polskie wg obhmwacego kursu dnia wptywu
do kasy;

3) warta¢ gotowki powierzonej poszczegoélnym osobom zgagipowiedzialnym.

15) Konto 130 - "Rachunek kigcy jednostki”

Konto 130 stay do ewidencji stangrodkéw pien¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budetowej z tytutu wydatkow bugtowych obtych planem finansowym. Na stronie Wn
konta 130 ujmowane gswptywy srodkow pien¢znych otrzymanych na realizgcjwydatkow
budzetowych zgodnie =z planem finansowym oraz dla dyspthw niszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223.

Wplywy stanows réwniez srodki pochodzace z rezerwy celowej, a przeznaczone na
wspoffinansowanie zadarealizowanych w ramach programow operacyjnych, akzet srodki
przeznaczone na finansowanie zaslaramach dziata dotyczcych pomocy technicznej. Na stronie
Ma konta 130 ujmowane svydatki budetowe zrealizowane zgodnie z planem finansowymdstin
budzetowej, a take wydatki finansowane zZgodkdéw pochodzcych z rezerwy celowej orazodkow
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przeznaczonych na finansowanie zada ramach dziaia dotyczcych pomocy technicznej, jak

réwniez érodki pobrane do kasy na realizaojydatkow budetowych oraz okresowe przelewy
srodkéw piengznych do dysponentow 18zego stopnia w korespondencji z kontem 223.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&mdkow pien¢znych na rachunku
biezacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 ulega likwidacji przezclswanie przelewu
srodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130gsdokonywane na podstawie wygdw bankowych, w zwgzku z czym
zachodzi petna zgods® zapisbw mgdzy jednosth a bankiem. Do zrealizowanych wydatkéw
budzetowych prowadzona jest ewidencja analityczna uydrghjpca podziatki klasyfikacji
budzetowej oraz wymogi sprawozdawdéeo budzetowej. Na koncie 130 obogauje zachowanie
zasady czyskmi obrotow, co oznaczae stosowana technika kgowaosci ma zapewrd mozliwosé
prawidtowego ustalenia wysoém tych obrotow oraz niezine dane do spagydzenia sprawozaa
finansowych, bugetowych lub innych ok&onych w odebnych przepisach.

16) Konto 133 - "Rachunek ligcy dochodow buzketowych™

Konto 133 stay do ewidencji stangrodkow pien¢gznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budetowej z tytutu dochodow badtowych. Dochodem jednostki bietowej § wptywy z
tytutu przychodow podlegagych zarachowaniu na dochody katl pastwa.

Na stronie Wn konta 133 ujmowangzmealizowane przez jednogtdochody budetowe, w tym
takze z tytutu zwrotu wydatkow lat ubiegtych i wptatiewykorzystanych w terminigrodkow.

Na stronie Ma konta 133 ujmowane ®kresowe przelewy zrealizowanych dochodéw
budzetowych oraz zwroty nadptat.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza starodkow piengznych z tytutu
zrealizowanych dochodow bizetowych, ktore do kitca roku nie zostaty przelane do katl. Saldo
konta 133 ulega likwidacji przez kgiowanie przelewu do budtu dochodow bugktowych
pobranych, lecz nieprzekazanych daéa roku, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 133sdokonywane na podstawie wygbw bankowych, w zwzku z czym
zachodzi petnha zgodsd zapiséw mgdzy jednostl a bankiem.

Do zrealizowanych dochodéw higtowych prowadzona jest ewidencja analityczna
uwzgkdniagca podziatki klasyfikacji butktowej oraz wymogi sprawozdawazo budzetowej, w
szczegotoweci planu finansowego dochodéw. W przypadku dochoddwugtych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje siedtug podziatek klasyfikacji budtowej.

Na koncie 133 obowruje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczae stosowana
technika ksjgowasci ma zapewrdi mazliwos¢ prawidtowego ustalenia wysodm tych obrotow oraz
niezledne dane do spardzenia sprawozdaafinansowych, bugketowych lub innych okigonych w
odrebnych przepisach.
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17) Konto 135 - "Rachunekodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stay do ewidencjisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a wesptagci
zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmowany jest wptymedkdw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
rozchodsrodkow z rachunkéw bankowych.

Wplywy i wydatki srodkéw pien¢znych zaktadowego funduszgwiadczér socjalnych
ujmowane 8 z podziatem na tytuty.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 utiveia ustalenie stanuwrodkéw piengznych dla
kazdego funduszu. Konto 135 mm wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stamodkow piengznych
na rachunkach bankowych.

18) Konto 138 - "Rachunekodkdéw europejskich”

Konto 138 shay do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na rachunkach bankowych
zwigzanych z realizagjprogramow i projektow finansowanych g@dkdéw europejskich. Na koncie
138 dokonuje si ksicgowar na podstawie dokumentéw bankowych, w @k z czym musi
zachodz zgodnd¢ zapisow mgdzy jednostl, a bankiem. Na stronie Wn konta 138 ujmowan@/'s
szczegolnéci wpltywy srodkow piengznych w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma
ujmowane $ w szczegolngci wyptaty srodkdéw piengznych na realizagj programow i projektow
finansowanych z tyckrodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzerezczegotowsci planu finansowego
I zapewnia maliwo$¢ ustalenia stanu poszczegoélnyérodkow piengznych wedtug zrodet ich
pochodzenia. Ewidencja ta unlivia rOwniez ustalenie stanu tycsrodkow odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

19) Konto 139 - " Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygezych srodkéw pien¢gznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych znirachunki bieace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na konciepfid@®adzona jest w szczego6#eo ewidencja
obrotéw na wyodibnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje;

5) projektow wspotpracy biniaczej finansowanych z bzetu Unii Europejskiej,

6) przychodow i rozchodow z tytutu prywatyzaciji

Na koncie 139 dokonywane ksiegowania na podstawie dokumentéw bankowych, wazkvi z
czym zachodzi petna zgodstazapisow konta 139 riuilzy jednostl a bankiem.
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Na stronie Wn konta 139 ujmowane svptywy wydzielonych srodkow piengznych z

rachunkéw biggcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmowang syptaty srodkéw pien¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 zaipewstalenie stanusrodkow
pienkznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, &daowinna zapewaisprostanie
obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 meowykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&modkow
pienieznych znajdujcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

20) Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 shay do ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansoviyav szczegolniei akciji,
udziatéw i innych papierow warfoiowych wyra&onych zarowno w walucie polskiej, jakzte
w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmowane 3wigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140zliwia ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych akdw finansowych;

2) stanu poszczegélnych krétkoterminowych aktywdmarisowych wyrazonego w walucie

polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine wablice;

3) wartaci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzahyposzczegolnym osobom

za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 mae wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowychywa&tv
finansowych.

21) Konto 141 - $rodki piengzne w drodze"

Konto 141 stay do ewidencjsrodkow piengznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmowang &vickszenia standgrodkéw pien¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stadwodkow pien¢znych w drodze. Stosownie do preigj techniki
ksiegowaniasrodki pienezne w drodze gewidencjonowane na ligco.

Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkow pien¢gznych w drodze.

22) Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" mtudo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i rozlicze srodkdow budetowych orazsrodkow europejskich i innychrodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi.

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicae srodkdbw na wynagrodzenia, rozlicze
niedoboréw, szkdd i nadvgk oraz wszelkich rozlicZezwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami

spornymi.
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Rozrachunki to nalaosci i zobowbzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaaréwno

wierzyciele, jak i dhanicy. Roszczenia to naleosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w
przypadku dochodzenia ich depgadowg stap Sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do gdu.

Rozrachunki i roszczenia w szczegditioujmowane g w ewidencji ksggowej od dnia ich
powstania do dnia ich wygaiccia na skutek sptacenia, oddalenia w gosivaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia, przedawnienia lugciggalnaci.

Naleznosci, roszczenia i zobowzania ujmowaneasw ksiegach w wartéci ustalonej przy ich
powstaniu.

Wysoka¢ roszczé w stosunku do o0sOb odpowiedzialnych za niedoboawiione,
kazdorazowo ustala kierownik jednostki.

Ewidencja szczegotowa kont zespotu 2 prowadzona yesdiug podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz w podziale na programy i projekty i utiveia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkdw, rozliczei roszczé spornych, ustalenie przebiegu ich rozlicoeaz stanu nammosci,
rozliczen, roszczé spornych i zobowizan z podzialem wedtug kontrahentow oraZlijelotyczy
rozliczexn w walutach obcych-wedtug poszczegdlnych walutrzy pozliczaniusrodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

23) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostamg"

Konto 201 shay do ewidencji rozrachunkow i roszceezkrajowych z tytutu dostaw, robét i ustug,
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kauearancyjnych, a tate nalenaosci
z tytutu przychodow finansowych i innych ol wynikajagcych z umowy. Na koncie 201 nie
ujmuje st naleznosci jednostek zaliczanych do dochodoéw betdwych, ktore g ujmowane na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje;gpowstate natiencsci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a na stronie Ma - powstate zobgwmania oraz sptati zmniejszenie nafosci i
roszcze.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 zmdoy¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe] i zapewnia midiwos¢ ustalenia nalenosci i zobowgzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraléci i roszczé, natomiast
saldo Ma stan zobowza.

24) Konto 202 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostamé - ZFSS"
Konto 202 stay do ewidencji lokaty bankowej, tzw. "overnight".
Na stronie Wn konta 202 ujmowane jest zafte lokaty "overnight" przez Bank Gospodarstwa

Krajowego, w korespondencji z kontem 135.
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Na stronie Ma konta 202 ujmowany jest zwrot lok&yernight" przez Bank Gospodarstwa

Krajowego, w korespondencji z kontem 135.
25) Konto 204 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostamt w walutach obcych”
Konto 204 stay do ewidencji rozrachunkdéw i roszczevalutowych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réwnig zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz chngbcizen wynikajacych
Z umowy.
Konto 204 obcgjza st za powstale nakmosci i roszczenia oraz sptati zmniejszenie
zobowgzan, a uznaje siza powstate zobowzania oraz sptati zmniejszenie nafosci i roszcza.
Konto 204 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanirai&ci i roszczé, natomiast
saldo Ma stan zobowzan.
26) Konto 216 - "Rozliczenie przychodow z prywatgza
Konto 216 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestikec przychodow z
prywatyzacji.
Na stronie Wn konta 216 ujmowang [grzychody z prywatyzacji przekazane do Ministeestw
Finansow oraz innych ustawowo olomych tytutéw, w korespondencji odpowiednio z kemt139.
Na stronie Ma konta 216 ujmowang ® ciggu roku budetowego okresowe lub roczne
przekségowania zrealizowanych przychoddw z prywatyzacjkaato 800.
Konto 216 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan przychodow z pryveafyz
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do MinistessBinansow oraz innych ustawowo c#oaych
tytutdw.

27) Konto 217 - "Dlugoterminowe naieosci z tytutu przychodoéw z prywatyzacji*

Konto 217 stay do ewidencji dtugoterminowych naileosci lub diugoterminowych rozlicze
Z budzetem, ktorych termin ptatdoi przypada na lata ngpujace po roku dokonywania kgowan.

Na stronie Wn konta 217 ujmowane sw szczegolnéri dlugoterminowe nalaosci,
w korespondencji z kontem 844, a #ak przeniesienie nateosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 218.

Na stronie Ma konta 217 ujmowane jest w szczed@ingprzeniesienie nak@osci
diugoterminowych do krétkoterminowych w korespongjen kontem 218.

Konto 217 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wadtodtugoterminowych nalaosci z
tytutu przychodoéw buzketowych. Ewidencja szczegotowa do konta 217 zapewitkliwos¢ ustalenia

stanu poszczegolnych natesci z tytutu przychodoéw bugttowych.

28) Konto 218 - "Krotkoterminowe naleosci z tytutu przychodow z prywatyzacji”
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Konto 218 stay do ewidencji nalenosci jednostki z tytutu przychoddéw baetowych, ktére

stap si¢ wymagalne w agu 12 miesjcy od dnia bilansowego. Na stronie Wn konta 218ouyame g
ustalone nalnosci z tytutu przychodéw bugktowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 218 ujmujegsivptaty naleénosci z tytutu przychodow buattowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 218 powinna psowadzona
wedtug dhinikéw i podziatek klasyfikacji budetowej oraz bugktow, ktérych nalenosci dotycz.

Konto 218 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci z tytutu przychodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobgwa jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych
przychodach.

Na koncie 218 zachowuje esizasag czystdci obrotébw, co oznaczaze wprowadza si

dodatkowo techniczny zapis ujemny.

29) Konto 220 - "Rozrachunki z tytufwiadcze z ZFSS"

Konto 220 shiy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wyptaty bezmmych swiadczei:
zapomaog, doptat do wypoczynku z zakladowego fundésiadcze socjalnych.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje ¢siwszelkie potgcenia $wiadczenia, jak np. podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych oraz wyptata przeleWB@R).

Na stronie Ma konta 220 ujmoware@zyznangwiadczenia w kwocie brutto.

30) Konto 221 - "Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostek z tytutu dochoddw bietowych. Na stronie
Whn konta 221 ujmowane sistalone nalenosci z tytutu dochodoéw bugktowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje¢sivptaty naleénosci z tytutu dochoddéw bugttowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleosci. Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna psowadzona
wedtug dhinikow i podziatek klasyfikacji bugetowej oraz bugktow, ktorych nalenosci dotycz.

Konto 221 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivad&i z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobawua jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Na koncie 221 zachowuje esizasag czystdci obrotéw, co oznaczaze wprowadza si
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

31) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw laatbwych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestle dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmowaneg sdochody budetowe przelane do baetu,

w korespondencji z kontem 133.
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Na stronie Ma konta 222 ujmowang ® ciaggu roku budetowego okresowe lub roczne

przekségowania zrealizowanych dochodéw batbwych na konto 800, na podstawie sprawézda

budzetowych.

Konto 222 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zetmivych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do befd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ¢ggwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w korespondencji z kontem 133.

32) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkoéw bietowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestle wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoffinansowgmiagramow i projektéw realizowanych
zesrodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmowangw szczegolngci:

1) w ciggu roku budetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na poust
sprawozda budzetowych, zrealizowanych wydatkow biedowych, w tym wydatkow
budzetu pastwa w ramach wspotfinansowania programow i prd@ektealizowanych
zesrodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewyrodkéw piengznych na pokrycie wydatkow buadtowych oraz
wydatkdbw w ramach wspoétfinansowania programoéw ijgktdw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmowargev szczegolnsci:

1) okresowe wptywyrodkéw piengznych otrzymanych na pokrycie wydatkow batbwych,

w tym wydatkéw budetu pastwa w ramach wspoétfinansowania programow i prajekt

realizowanych zérodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywyrodkéw pieneéznych przeznaczonych dla dysponentossmego stopnia,

w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza staodkéw piengznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw buiktowych, lecz niewykorzystanych dofdaa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ¢ggwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopniasrodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji
z kontem 130.

33) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji bietowych oraz ptatnimi z budietu srodkéw europejskich”
Konto 224 shay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji
budzetowych, atake do ewidencji rozliczenia przez instytucje zdwapce i pagredniczce
ptatncci z budretu srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujnmsigev szczegolngci:

1) warta¢ dotacji przekazanych przez organ datyj w korespondencji z kontem 130;
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2) wartg¢ ptatngci dokonanych na rzecz beneficjentbw przez Bank pGdarstwa

Krajowego, w korespondencji z kontem 227.

Na stronie Ma konta 224 ujmowargev szczegolnéci:

1) wartg¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, eavelspondencji z kontem
810;

2) wartad¢ ptatngei z budetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 810;

3) warta¢ dotacji zwroconych w tym samym roku kietiowym, w korespondencji z
kontem 130. Ewidencja szczegdtowa prowadzona daakdfd4 zapewnia nitiwosé
ustalenia wartei przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu pdéti z budetu
srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przezemieztychsrodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorbczane § do dochoddw budktowych, g
ujmowane na koncie 221.

34) Konto 225 - "Rozrachunki z bzetami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietami, w szczegolrioi z tytutu dotacii,
podatkdéw, nadwiek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z betami, podatku od
nieruchomeci i wynikajacych z funkcji ptatnika pogicen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmowangwg szczegolngci nadptaty oraz wptaty do baetu z tytutu
réznych podatkéw i optat, natacsci z tytutu korekty uprzednio dokonanych rozliaze budietem,
naleznosci od budetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowegbaséb fizycznych.

Na stronie Ma konta 225 ujmowang & szczegodlngci zobowhzania wobec buabtu z tytutu
naliczonych podatkow, optat ptaconych przez jedksgstobowizania z tytutu zaliczek na podatki
pobrane przez jednostkv imieniu budetu, np. podatku dochodowego od 0so6b fizycznych.

Ewidencja do konta 225 prowadzona jest z podzialean poszczegoélne tytuty, a w
szczegolnéci:

1) zaliczki na podatek dochodowy od wynagradgeacownikow;

2) zaliczki na podatek dochodowy od pozostatychraczunkéw z pracownikami (np.

opodatkowanéwiadczenia z ZES);

3) zaliczki na podatek od umow o dzieto i umow elde;

4) zaliczki na podatek dochodowy édiadczeniobiorcow.

Konto 225 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iralci, a saldo Ma stan
zobowgzan wobec budetow.

35) Konto 226 - "Diugoterminowe nateosci budzetowe™

Konto 226 stay do ewidencji dtugoterminowych naleosci lub diugoterminowych rozlicze

z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmowaney sv szczegOlnéci diugoterminowe nalanosci,

w korespondencji z kontem 840, a #ak przeniesienie nateosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmowane jest w szczed@ingorzeniesienie nak@osci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w korespongjen kontem 221.

Konto 226 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza waséodtugoterminowych nalaosci.
Ewidencja szczego6towa do konta 226 zapewnialimnos¢ ustalenia stanu poszczegolnych natsci
budzetowych.

36) Konto 227 - Rozliczenie wydatkéw z biadu srodkdw europejskich”

Konto 227 stay do ewidenciji i rozliczé wydatkow z budetu srodkéw europejskich gfych
w planie wydatkéwsrodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 227 ujmosva w szczegolngci w
ciggu roku budetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia wydatkbwbudzetu srodkow
europejskich na podstawie sprawoztiad-etowych na konto 800;

Na stronie Ma konta 227 ujmowangws szczegolnsci:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatk@v zwigzku z
realizacyg programow i projektow finansowanych z tya@todkow, w korespondenciji z
kontem 138;

2) przekstgowanie kwoty uregulowanego zobaw@ania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptaiob na rachunek wykonawcy
(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujcej lub zarzdzapce] - wart@¢ ptatnagci dokonanych przez
BGK na rzecz beneficjentow z tytutu wydatkowetygh w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224.

37) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznapra’

Konto 229 stay do ewidencji innych i z budetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
w szczegOIngci z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Po stronie Wn konta 229 ujmowangeraleznosci oraz sptata i zmniejszenie zobagwuan.

Po stronie Ma kggowane s zobowgzania z tytutu naliczonych skladek, otrzymane wplat
inne zmniejszenia nataosci.

Ewidencja analityczna zapewnia aiwos¢ ustalenia stanu naleosci i zobowhpzan z tytutu
rozrachunkdédw z poszczegOllnymi instytucjami oraz bdzialem na poszczegolne tytuty,
a w szczegolnai sktadki na ubezpieczenia spoteczne (z podziatarsktadki nalene od pracownika
i pracodawcy, skiadki na ubezpieczenie zdrowotnglaty na rzecz Restwowego Funduszu

Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, sktadki nadusz Pracy).
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Konto 229 mae wykazywé dwa salda: saldo Wn oznacza stan ira&ci, a saldo Ma stan

zobowgzan.
38) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodze

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innyosiobami fizycznymi, a w
szczegolnéci naleznosci za pra¢ wynikajaca z umowy 0 prag umowy zlecenia, umowy o dzieto,
swiadczé rzeczowych zaliczonych zgodnie z ganymi przepisami do wynagrodzeraz wyptat
zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczondistach wynagrodze

Pracownikiem jest kala osoba fizyczna niezalge od formy zawartej umowy.

Na stronie Wn konta 231 ujmowangwg szczegolnéci:

1) wypfaty pien¢zne lub przelewy wynagrodag

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) warta¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrofize
4) potpcenia wynagrodzeobchzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmowargezobowizania jednostki z tytutu wynagrodze

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewncaliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowgzan z tytutu wynagrodzei swiadczeé zaliczanych do wynagrodie

Konto 231 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakei. Saldo Ma - stan
zobowhgzan jednostki z tytutu wynagrodae
39) Konto 233 - "Pozostate patenia z wynagrodzé

Konto 233 shiay do ksegowania poticen z list wynagrodzg, uméw zlecenia i o dzieto z innych
tytutdw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS.

Na stronie Wn konta 233 ujmowang [gotracenia z wynagrodzejak np. zaliczki, przelewy na
rachunki bankowe, PZU, raty pgrzek z zaktadowego funduszwiadczé socjalnych, alimenty
I inne wptaty na rzecz komornikow.

Na stronie Ma konta 233 ujmowargesptaty potjcen z wynagrodze.

40) Konto 234, 236 i 237 - "Pozostate rozrachungracownikami*

Konta 234, 236 i 237 sk do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowzan wobec pracownikow
z innych tytutdbw nt wynagrodzenia. Do powgzych kont prowadzona jest ewidencja imienna dla
poszczegolnych pracownikéw, z uwgghieniem tytutu rozrachunku.

Konto 234 obejmuje w szczegokuod rozrachunki z tytutswiadcze i pozyczek wyptaconych
z zaktadowego funduszwiadcze socjalnych.

Na koncie 237 ujmowane sozrachunki z tytutu: zaliczek na zakupy oraz dafgi krajowych,
uzywania samochodu prywatnego do celowzBawych, wydatkéw dokonanych zé&rodkow
pracownika, a zwzanych z dziatalni@ia jednostki, zwrotusrodkéw za rozmowy telefoniczne,

odptatnychswiadcze jednostki na rzecz pracownikow.
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Na koncie 236 ujmowane sozrachunki z tytutu delegacji zagranicznych.

Na stronie Wn konta 234, 236 i 237 ujmowagevsszczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéom na wydatki obgrajace
jednostk;

2) nalenosci od pracownikbw z tytutu dokonanych przez jedkestswiadczé
odptatnych;

3) nalenosci z tytutu payczek z zakladowego fundusgwiadcze socjalnych;

4) nalenosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboridszkod,;

5) zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234, 236 i 237 ujmowagevsszczegolngci:

1) wydatki wylazone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkow piengznych;

3) wptywy nalenaosci od pracownikéw, i bytych pracownikow.

Konta 234, 236 i 237 magwykazywa& dwa salda - saldo Wn stanowi stan nat8ci i
roszcz@, a saldo Ma stan zoboyzian wobec pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzme ujmowa, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki
41) Konto 235 "Rozliczenia dochodow ketbwych z tytutu podatkow"

Konto 235 shay do ewidencji w izbach administracji skarbowej @mg rozliczé: dochodéw
budzetowych z tytutu podatkow realizowanych przez oygaodlegte ministrowi wisciwemu do
spraw finanséw publicznych.

Na stronie WN konta 235 ujmujeg¢sina podstawie rocznych jednostkowych sprawfzda
budzetowych, dochody bugtowe z tytutu podatkow przekazanych przez orgpogatkowe na
rachunek bugktu pastwa w korespondenciji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 235 ujmujegsna podstawie rocznychdznych sprawozdabudzetowych,
przekségowania dochodéw budtowych z tytutu podatkdw przekazanych przez organgatkowe
na rachunek bugbtu pastwa, na konto 800.

42) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowgzan
nieobgtych ewidencj na kontach 201, 236 i1 237.

Konto 240 mae by uzywane réwnie do ewidencji payczek i r&nego rodzaju rozlicze
a w szczegolnai: rozliczen niedoborow i szkod, roszazepornych (nie dotyczy roszazepornych z
tytutu wyptaconych swiadczé), mylnych obcizen lub uzna rachunkow bankowych iinnych

rozliczeh.
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Na stronie Wn konta 240 ujmowane $owstate nalenosci i roszczenia oraz sptat

I zmniejszenie zobowkan, a na stronie Ma powstate zobagwania oraz sptati zmniejszenie
naleznosci i roszcza.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 240 zaipeustalenie rozrachunkow, roszeide
rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Konto 240 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraci | roszcz@, a saldo
Ma stan zobovgzan.

43) Konto 241 - "Pozostate rozrachunki z tytutu asgow"

Konto 241 shay do ewidencji nalenosci i roszczé nieobgtych ewideng na pozostatych
kontach zespotu 2, w szczeg@®no rozrachunkoéw z tytutu sum depozytowych (np. isadkaucje,
zabezpieczenie naigego wykonania umow).

Do konta 241 prowadzona jest ewidencja analityczite kazdego dhtinika oddzielnie
z uwzgkdnieniem poszczegolnych tytutdw.

Na koncie 241 mag wysktpowa dwa salda é&dace sum sald wys¢pujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan #madéci i roszczé, a saldo Ma stan zoboyzin z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

44) Konto 242 - "Pozostate rozrachunki z tytutunmaji uzyczenia "

Konto 242 shiy do ewidencji rozrachunkow i roszezelotyczcych w szczegllnai tytutu
najmu i wyczenia powierzchni budynkwtiacego w zargdzie Ministerstwa.

Konto 242 obgjzane jest za powstale nateici i roszczenia oraz sptati zmniejszenie
zobowgzan (odprowadzenie na dochody), a uznawane za powgal®whzania oraz sptat
I zmniejszenie nalaosci | roszcza.

Konto 242 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraléci i roszcz@, natomiast
saldo Ma stan zobowzan.

45) Konto 243 - "Rozrachunki z tytutu mylnych oda@n i uzna"

Konto 243 stay do ewidencji mylnych obgken lub uzna rachunkédw bankowych nieaghych
ewidency na koncie 141 oraz 245.

Na stronie Ma konta 243 ujmowane swylne wpltywy na rachunki bankowe, natomiast na
stronie Wn ujmuje simylne obcizenia rachunkéw bankowych i zwroty mylnych wptywow.

Konto 243 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan mylnychagbigj natomiast
saldo Ma stan mylnych uzfi@achunkéw bankowych.

46) Konto 245 - "Wplywy do wyjaienia"

Konto stizy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jextkip a niewyjanionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow bugttowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmowangwg szczegolnéci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmowang w szczegolnéci kwoty niewyjgnionych wptat. Konto

245 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan nievégjanych wptat.
47) Konto 290 - "Odpisy aktualizage nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych warté¢ naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmowane g zmniejszenia wartgi odpisow aktualizaicych nalenosci. Na stronie Ma konta
290 ujmowane gzwigkszenia wartéci odpiséw aktualizuicych naleénosci. Saldo konta 290 oznacza
wartas¢ odpisow aktualizujcych nalenosci.

48) Konto 298 - "Rozliczenia z tytutu wystawianyfelitur”

Konto 298 stiay do tworzenia automatow kgjowych, za pomag ktérych prowadzona jest
ewidencja operacji z tytutu wystawianych fakturzguatary.

"Na stronie Wn i na stronie Ma konta 298 ujmuje saleznosci z tytutu wystawionych faktur
sprzeday. Konto 298 nie wykazuje sald na koniezd#@go miesjca.

49) Konto 299 - "Rozliczenia wewtrzne"

Konto 299 shay do ewidenc;ji rozlicze wewmntrz jednostki dokonywanych w szczeg&obna
podstawie wewgtrznych dowodow ksgowych.

Konto 299 obgjzane jest za powstate natesci, a uznawane za powstate zobgeeinia. Konto
299 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, natomiast saldo Ma stan
zobowgzan.

50) Zespot 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 sha do ewidencji zapasoéw materiatdw i towaréw (koni®Boraz rozliczenia
zakupu materiatow i towarow (konto 300).

Przychody, rozchody oraz stan zapasow materiatdtowiarOw wycenia si wedtug cen
ewidencyjnych, albo wedtug cen zakupu lub naby@aprzypadku, gdy cena ewidencyjnamosie
od ceny rzeczywistej, odchylenia od cen rzeczywlstwyodebniane g na koncie 340. Ewidencja
szczegoOtowa prowadzona na kontach zespotu Flinvia ustalenie stanu zapasow.

51) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stay do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw i toda, a w szczegolrsoi do
ustalenia warteci materiatow i towarow w drodze oraz wastodostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmowang $aktury dostawcow krajowych i zagranicznyejcznie
z naliczonym podatkiem VAT, podatek VAT, podatekwowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmowana jest w&irtorzyjetych dostaw.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 30@enwaykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan dostaw w drodze, saldo Ma - stan dostaw rti@fakanych.

52) Konto 310 - "Materiaty"
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Konto 310 shay do ewidencji zapaséw materiatdw, uthiwia ustalenie wartéci stanu

zakupionych lecz nie zytych materiatdbw na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ujmowane jest gkgizenie ildci i wartosci stanu zapasow materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyram stan zapasow materiatbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

53) Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnychenatow"

Konto 340 stay do ewidencji odpisow aktualizigych wartdé zapasow materiatdw
w magazynach. Na stronie Wn konta 340 ujmuje Bdzwigzanie odpisow aktualizggych
wartas¢ zapaséw materiatdbw w magazynach @a stronie Ma utworzenie odpisow.

Konto 340 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza waitoodpisow aktualizujcych zapasy
w magazynach.

54) Zespodt 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozknie" stag do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesiduszty ujmowaneasw ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezatdde od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje sia podstawie dokumentow korygoych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie kskguje s¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnoelebnymi przepisami,

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestyppzostatych kosztow operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadpestavediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych dorzebt planowania, analiz, w sposob
umazliwiajgcy sporadzenie sprawozdafinansowych i sprawozdabudzetowych z wydczeniem
konta 400.

55) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stay do ewidencji kosztéw amortyzacji oéfodkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy ampacyjne dokonywanegsstopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmowane sdpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesieni
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 mae wykazywg& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wimawysokdc¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 4€&posi s§ w koncu roku obrotowego na konto
860.

56) Konto 401 - "Zaycie materiatow i energii”
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Konto 401 stay do ewidencji kosztow zycia materialdbw i energii na cele dziatadob

podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 ujmowang goniesione koszty z tytutu zycia materiatow i enerqgii,
ana stronie Ma konta 401 ujmowang &mniejszenie poniesionych kosztow z tytutuzymia
materiatdw i energii oraz na daidilansowy przeniesienie salda poniesionych ygwiroku kosztéw
zuzycia materiatow i energii na konto 860.

57) Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stay do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykemnych na rzecz
dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmowang [goniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma&o
402 ujmowane jest zmniejszenie poniesionych kosztdaz na dzie bilansowy - przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

58) Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 shiay do ewidencji w szczegdldo kosztow z tytutu podatku od nieruchofuoi
podatku od czynnimi cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkm, a take optaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administimey oraz sktadek i wptat do organizaciji
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmowang [goniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Meata
403 ujmowane jest zmniejszenie poniesionych kosztdaz na dzie bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

59) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stay do ewidencji kosztéw dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodze
Z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnymi na podstawie umowy 0 pkgaaumowy
zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie rgbdymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmowana jest kwota nago pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez pmen z rznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmowan@ &orekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalngci podstawowej z tytutu wynagrodzeoraz na dzie bilansowy - przeniesienie kosztéw
Z tego tytutu na konto 860.

60) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i ifwm@dczenia”

Konto 405 shiay do ewidencji kosztéw dziataldoi podstawowej z tytutu tdego rodzaju

swiadczé na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnmnya podstawie umowy o0 pkgac

umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow, ktare g zaliczane do wynagrodie
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Na stronie Wn konta 405 ujmowane poniesione koszty z tytutu ubezpietizepotecznych

i Swiadczeéd na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnnya podstawie umowy o pkac
umowy o dzieto i innych umow, ktére nie galiczane do wynagrodie

Na stronie Ma konta 405 ujmowane jest zmniejszekosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego Kwiadczé na rzecz pracownikOw i osOb fizycznych zatrudnmnyna podstawie
umowy o pra¢, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzikeilansowy przenosi sije na konto 860.
61) Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej, ktére nie kwalifikgjsic do
ujecia na pozostatych kontach zespotu 4.

Na koncie tym ujmowaneasw szczegolnéci zwroty wydatkow za iywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zaflastwzbowych, koszty krajowych i zagranicznych padré
stuzbowych, koszty ubezpiecazenagtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow prracy
oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dumedci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmowane poniesione koszty z ww. tytutdbw, a na stronie Mh i
zmniejszenie oraz na dzidilansowy ujmowane jest przeniesienie poniesionyosztéw na konto
860.

62) Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty". Koné&spotu 7 przeznaczongdo ewidencji:
1) przychoddw i kosztow ich agjnigcia z tytutu sprzedsy produktow, towarow, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatychypodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieugjtych na koncie 403;

3) dotacji przekazanych.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona jest wedtug pékiklasyfikacji budetowej oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawezdGci.

63) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodoéw betbwych”

Konto 720 stay do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow betbwych zwizanych
bezpdrednio z podstawoyvdziatalngcia jednostki, w szczegdldoi dochoddéw, do ktérych zalicza
sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody lietl pastwa, naléene na podstawie oglsnych ustaw
lub uméw médzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmowanga&dpisy z tytutu dochodow buadtowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochoddéw batbwych, w tym zwrotysrodkéw piengznych
przekazanych w latach ubiegtych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zaipemyodebnienie przychodéw z tytutu
dochodow bugetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenasnai konto 860.
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Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

64) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stay do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmowane $rzychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnéci odsetki, dywidendy oraz dodatnieznice kursowe, w tym réwnieprzychody z tytutu
nadwyzki srodkow finansowych agencji wykonawczych oraz zysdgadnie z odionymi przepisami.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 750 zapewyodgbnienie przychodow
finansowych, z poszczegolnych tytutdbw wedtug polgkiklasyfikacji budetowej.

W koncu roku obrotowego przenosegrzychody finansowe na stroia konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

65) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmowane@ s szczegOlnéci odsetki za zwilok w zaptacie
zobowgzan, z wyjatkiem obcazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizeg wartdé
naleznosci z tytutu operacji finansowych, ujemneznice kursowe, z wyikiem obcgzajacych srodki
trwate w budowie. Ewidencja szczegOtowa prowadzdoakonta 751 zapewnia wyathnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych, z poszczeghl tytutdbw wedtlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. W kacu roku obrotowego przenoszong koszty operacji finansowych na steokdvn
konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto Atlwykazuje salda.

66) Konto 758 - "Przychody z prywatyzacji"

Konto 758 stay do ewidencji operacji finansowych dotycych przychodow z prywatyzaciji.

Na stronie Ma konta 758 ujmowane wptywy z tytutu przychodéw z prywatyzacji oraz
zmniejszenia odpisow aktualiaglych wartdci nalezenosci z tytutu przychodow bugktowych, a na
stronie Wn konta 758 - zmniejszenia przychodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 758 przenashsai konto 860.

Na koniec roku konto 758 nie wykazuje salda.

67) Konto 759 - "Koszty finansowe dotyeze przychoddéw z prywatyzacji*
Konto 759 shay do ewidencji kosztoéw finansowych dotycych przychodow z prywatyzaciji.
W szczegolnéci na stronie Wn konta 759 ujmujesi
1) wartaci sprzedawanych lub nieodptatnie zbytych akcjlziatow;
2) umorzone i nieiggalne nalénosci, odpisy aktualizujce od nalencsci, a take koszty,
ktore wysgpity.

W koncu roku obrotowego saldo konta 759 przenosimng konto 860, w korespondencji ze
strorg Ma konta 759.

Na koniec roku konto 759 nie wykazuje salda.
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68) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezgaanych bezpoednio z podstawoyv
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw: rpodlegajce ewidencji na koncie
720, 7501 758.

Na stronie Ma konta ujmowane & szczegolnsxi;

1) przychody ze sprzegeamateriatdow w wartéci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzeghasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobggania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umaezgednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody zgwane z prowadzeniem zadu budynku bdacego
wlasnaciag skarbu pastwa oraz pozostate przychody, a z@kprzychody o
nadzwyczajnej wartei lub ktére wysipity incydentalnie. W kécu roku obrotowego
przenoszone gs pozostate przychody operacyjne na sgrokla konta 860, w
korespondenciji ze straiWn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

69) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stay do ewidencji kosztéw niezezanych bezpgednio z podstawoyvdziatalngcia
jednostki.

W szczegolnéci na stronie Wn konta 761 ujmujesi

1) koszty osigni¢ccia pozostatych przychodow w wasth cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone §amgalne nalenosci, odpisy aktualizujce
naleznosci, koszty posipowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, adadkoszty o nadzwyczajnej wastd lub
ktore wysgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenoszongema strog Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strgiMa konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazalda.

70) Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansbwy

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegizliczenia, dotacji

Z budretu, jak rownie rezerw i rozliczé migdzyokresowych przychodéw.
71) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stay do ewidencji rownowartei aktywoéw trwatych i obrotowych jednostki i ich

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmujes sstmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
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zwigckszenia, zgodnie z oghhnymi przepisami regulagymi gospodark finansows jednostki. Na

stronie Wn konta 800 ujmowang w szczegoIngi:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

przeks¢gowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kont@;86

przeks¢ggowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 i przychodow z prywatyzacjionta 216;

przeksiggowanie, w kécu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkdéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacji wycen§rodkow trwatych;

wartéd¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanyéhodkéw trwalych, wartéci
niematerialnych i prawnych ordmdkow trwatych w budowie;

wartg¢ pasywow przejtych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmowargev szczegolnsci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z kont 86

przekstigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeks¢ggowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowarwgtiatkbw zezrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi z konta 228 z wydzeniem wydatkow zrealizowanych w
ramach rachunkow programowych;

wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji wycen§rodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanigodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

wartc¢ aktywow przejtych od zlikwidowanych jednostek

warta¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczeg6tlowa prowadzona do konta 800 zaipewazliwo$¢é ustalenia przyczyn

zwicksze i zmniejszé funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznaczafstasiuszu jednostki.

72) Konto 810 - "Dotacje budtowe, ptatnéci z budetu srodkéw europejskich orazrodki z

budzetu na inwestycje"

Konto 810 stay do ewidencji dotacji buattowych, ptatnéci z budietu srodkéw europejskich

orazsrodkow z budetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmowang s

1) wartg¢ dotacji przekazanych z bietu w czséci uznanej za wykorzystane lub

rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
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2) warta¢ platngei z budietu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w

korespondenciji z kontem 224;

3) réwnowarté¢ wydatkow dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkow budetu
na finansowanie:srodkow trwatych w budowie, zakupérodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmowane jest przggswanie, w kacu roku, salda konta 810 na
konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazujdaa
73) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia ¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 shay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhatreséw oraz innych
rozliczer migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmowane jest utworzerawickszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmowane jest réwnipowstanie i zwikszenia rozlicze
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich ozghie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 zaipewxzliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zglszer i zmniejSzé;

2) rozliczex miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdaz grzyczyn ich
zwicksze i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliargedzyokresowych
przychodow.

74) Konto 844 - "Przychody przysztych okreséw zvpayyzacji"

Konto 844 shay do ewidencji przychodow z prywatyzacji zaliczahyio przysztych okreséw.

Na stronie Ma konta 844 ujmowane jest powstani@itkszenie rozliczé miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzairzenie ich do przychodoéw roku obrotowego,
umorzenia nalosci i inne zmniejszenia.

Konto 844 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rozlitzeiedzyokresowych
przychodow z prywatyzacji.

75) Konto 851 - "Zaktadowy fundusiadcze socjalnych”

Konto 851 stiay do ewidencji stanu oraz zyiszer i zmniejszé zakladowego funduszu
swiadczeér socjalnych. Srodki piengzne tego funduszu, wyognione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si na koncie 135 "Rachunedtodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'.
Pozostatesrodki maptkowe ujmowane g na odpowiednich kontach dziatakwd podstawowej
jednostki (z wygtkiem kosztow i przychoddéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).

Do konta 851 prowadzona jest ewidencja szczegotonaliwiajaca ustalenie:
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1) stanu, zwikszer i zmniejszé zakladowego funduszZwiadczé socjalnych;

2) wysokdci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychogérez poszczegélne rodzaje
dziatalngci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyeastan zakladowego fundusgwiadcze
socjalnych.

76) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jedtek"

Konto 855 shiay do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych przeddiiorstw
panstwowych, komunalnych Ilub innych jednostek orgacypaych, przejtego przez organy
zatazycielskie i nadzorujce.

Na stronie Wn ujmuje sizmniejszenia funduszu z tytutu sprzeglanienia lub jego likwidacji.

Na stronie Ma ujmuje si stan funduszu i jego zekszenia o réwnowarfé mienia
zlikwidowanych przedsbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustal na podstawie

bilansow tych jednostek, w korespondencji z kon@drb.

Saldo Ma konta 855 wyfa stan funduszu mienia zlikwidowanych przedgrstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przeggo przez organ zatgcielski lub nadzorujcy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieptego na wilasne potrzeby, lub wakto

mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

77) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stay do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 w kou roku obrotowego ujmowana jest suma:
1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontaesipotu 4;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondendjomtem 751 koszty finansowe dotyce
przychodow z prywatyzacji w korespondencji z kont@s® oraz pozostatych kosztéw

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 w kou roku obrotowego ujmowana jest suma uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegolinymi kemtzespotu 7.

Saldo konta 860 wyea na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipssaldo Wn -
strat netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszae roku naspnym pod dag
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

2.Konta pozabilansowe:
1)  Konto 090 - $rodki trwate w likwidacji"
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Konto 090 stiay do ewidencjisrodkow trwatych od dnia postawienia w stan likwifilado

przeprowadzenia ostatecznej fizycznej likwidacjip.(ndemontau lub przekazania na ztom)
potwierdzonej wiéciwym dokumentem.

Podstaw do rozchodu ztytych srodkéw trwatych jest protokdt postawienia w stakwlidacii
zawierajcy dat sporadzenia protokotu, szczegoétgwspecyfikao postawionych w stan likwidacji
srodkéw trwatych, propozyej dotyczica sposobu likwidacji, propozygj dotyczica sposobu
zagospodarowania materiatéw lub odpaddéw pozgsteh po likwidacii.

Jezeli w wyniku likwidacji odzyskiwane gswartcgciowe czsci srodka trwatego, fakt ten jest
ujmowany w protokole likwidacji, jak rowniewprowadzany do ewidencji doiowe;.

Do konta 090 prowadzone &onta analityczne z podzialem na poszczegoélneajedrodkdw
trwatych.

2) Konto 920 - "Ewidencja nieprawidtowa"

Konto 920 stay do ewidencji nieprawidiowdei oraz odzyskiwania kwot wyptaconych
nieprawidtowo, stanowtych wydatki poniesione przez Ministerstwo jako dferjenta projektéw,
ktOre zostaty uznane za niekwalifikowalne.

Ewidencja pozabilansowa w zakresie wydatkow ponmgzio w trakcie roku bugktowego jest
prowadzona niezataie od ewidencji bilansowe;j.

Na stronie Ma 920 konta ujmowang stwierdzone nieprawidtovoi na podstawie informacji
od beneficjenta projektu zawiegaggo co najmniej kwet nieprawidtowdci, w tym w ramach
finansowania i wspoifinansowania, gattrzymania informacji o nieprawidtowoiach, numer i nazgv
dokumentu stwierdzaggego nieprawidtowg, numer i nazw projektu oraz klasyfikagjbudzetowns.

Na stronie Wn konta 920 ujmowana jest rownow&rtowvot nieprawidtowéci na podstawie
informacji z 1Z o rozliczeniu projektu.

Konto 920 mae wykazywg& saldo Ma oznaczge stan nieprawidtowgi stwierdzonych
w ramach realizowanego projektu.

Ewidencg szczegdtow do konta 920 prowadz¢ gi uwzgkdnieniem klasyfikacji buzbtowej
oraz w podziale na poszczegolne programy i projekty
3) Konto 921 - "Ewidencja kar umownych"

Konto 921 shay do ewidencji kar umownych, w szczegd@aioz tytutu nienaleytego wykonania
lub niewykonania umowy oraz zwtoki w jej wykonaniu.

Ewidencja pozabilansowa w zakresie wydatkéw ponmgzio w trakcie roku bugkttowego jest
prowadzona niezataeie od ewidencji bilansowe;j.

Na stronie Ma konta 921 ujmowangrsaliczone kary umowne na podstawie protokotu adbio
opisu merytorycznego dowodu &gowego potwierdzagego naliczenie kary umownej lub innego

dokumentu informujcego o naliczeniu kary umowne.
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Na stronie Wn konta 921 ujmowanglary umowne przekazane na rachunek dochoddéw.

Konto 921 mae wykazywé saldo Ma, ktdére oznacza stan kar umownych niekpzanych na
rachunek dochodow.

Ewidencja szczegOlowa do konta 921 prowadzona pstwzgkdnieniem Kklasyfikacji
budzetowej oraz w podziale na poszczegoélne programgjegty.

4) Konto 923 - "Zobowjzania w uktadzie zadaniowym"

Konto 923 stay do ewidencji zobowzan w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Ma konta 923 ujmowana jest wa&rtanieuregulowanych zobowdan wobec
kontrahentow pod datostatniego dnia potrocza roku biatowego wg stanu na ten dzidNa stronie
Wn konta 923 dokonywane jest wykgowanie stanu zobowdan zakseégowanych w poprzednim
potroczu pod datostatniego dnia potrocza roku hatowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 923 piparea jest w uktadzie zadaniowym.

5) Konto 924 - "Nalenosci warunkowe"

Konto 924 stay do ewidencji nalenosci warunkowych wynikajcych w szczegollngi z
uktadow, umow oraz wydanych decyzji, ktérych powsta uzalenione jest od zaistnienia
okreslonych zdarza.

Na stronie Wn konta 924 ujmowana jest wa&rtoaleznosci warunkowych.

Na stronie Ma konta 924 ujmowana jest w&itaygastych nalenosci warunkowych.

Konto 924 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan ral@ci warunkowych.

Ewidencja analityczna konta 924 prowadzona jestodzialem na poszczegollne rodzaje
naleznosci warunkowych.

6) Konto 925 — ,Nalenosci pozabilansowe”

Konto 925 stiay do ewidencji nalenosci niesciggalnych, w tym wierzytelnai od diwznikow
wykreslonych z Krajowego Rejestrig@owego.

Na stronie Wn konta 925 ujmowana jest wattonaleznosci niesciggalnych, w tym
wierzytelngci od diwznikow wykreslonych z Krajowego Rejestria@owego.

Na stronie Ma konta 925 ujmowane jest zmniejszemigasci naleznosci niesciagalnych, w tym
od diwznikdw wykreslonych z Krajowego Rejestrig@owego.

Konto 925 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan ral@ci niesciggalnych. Ewidencja
analityczna konta 925 prowadzona jest z podziatempaszczegolnych dinikow.

7) Konto 926 — ,,Odpisy aktualizage nalenosci pozabilansowe”

Konto 926 stay do ewidencji odpisow aktualizigych warté¢ naleznosci na koncie 925 —
.Naleznosci pozabilansowe”. Na stronie Wn konta 926 ujmowsnemniejszenia wartgi odpisow
aktualizupcych naleénosci na koncie 925 — ,Nal#osci pozabilansowe”. Na stronie Ma konta 926
ujmowane g zwigckszenia wartéci odpisow aktualizuicych nalenosci na koncie 925 — ,Nalnosci
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pozabilansowe”. Saldo konta 926 oznacza wanbalpiséw aktualizacych naleénosci na koncie 925

— ,Naleznoéci pozabilansowe.
8) Konto 970 - "Ptatnixi zesrodkdéw europejskich”

Konto 970 stay do ewidencji ptatngci dokonywanych z bugbtu srodkéw europejskich
dysponenta przez Bank Gospodarstwa Krajowego airdkehministra wiaciwego do spraw finansow
publicznych oraz zwrotow i nadptat dotycych ptatnéci roku biezagcego.

Na stronie Wn konta 970 ujmowana jest w&itplece ptatngci przekazanych przez instytucje
lub inne upowanione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowegomelealizacji wydatkéw ze
srodkow europejskich, wargé dokonanych zwrotéw, nadptat i ich korekt.

Na stronie Ma konta 970 ujmowana jest, na podstavieemacji z BGK o dokonaniu ptatdoi
na rachunek beneficjenta, podmiotu upémanego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiarcy)
rownowart@¢ zrealizowanych ptatrioi, warté¢ dokonanych zwrotow, nadptat i ich korekt.

Konto 970 mae wykazywa& saldo Wn, ktore oznacza wa¥tozlece ptatngci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaione podmioty oczekagych na realizagj przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

9) Konto 971 - "Obgizenia planu wydatkow buetusrodkéw europejskich™

Konto 971 stay do ewidencji obaizen planu wydatkéw buzktusrodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 971 ujmowane mformacje przekazywane przez BGK o zleceniach
ptatnaici otrzymanych od instytucji oraz rownowastowystawionych zleae ptatncgci z budetu
srodkéw europejskich, a ta& wart@¢ anulowanych zlegeptatnagci i zwrotow dotyczacych ptatndci
roku biezacego.

Na stronie Ma konta 971 ujmowana jest wa&tapowanien wystawionych przez Ministra dla
instytucji zezwalajcych na sktadanie zlegeptatngci w BGK lub wartd¢ zachgnigtych przez
Ministerstwo zobowjzan, w szczegolngi z tytutu zawartych umoéw, ktorych realizacja spaolwje
koniecznd¢ dokonania ptatniei z budretusrodkow europejskich.

Konto 971 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza wastoniewykorzystanychsrodkéw,
w szczegOlnéci w ramach otrzymanych upowraen.

10) Konto 972 - "Ewidencja zwrotéw z hietusrodkdw europejskich dotygeza lat ubiegtych”

Konto 972 stay do ewidencji zwrotow naimosci gtdwnej i nadptat zwrotow dokonywanych
w ramach bugetusrodkéw europejskich dotygzych ptatndci z lat ubiegtych.

Na stronie Wn konta 972 ujmujesvartas¢ zwrotow i nadptat.

Konto 972 mae wykazywa saldo Wn.

11) Konto 976 - "Wzajemne rozliczeniagdzy jednostkami”
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Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaeni¢gdzy jednostkami

w celu sporzdzenia §cznego sprawozdania finansowego.
12) Konto 979 - "Plan finansowy dochodow batbwych"

Konto 979 stiay do ewidencji planu finansowego dochodéw tetdwych dysponentsrodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 979 ujmowany jest plan finangdechodow bugetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 979 prowadzonawesizczegotowsci planu finansowego
dochodow bugetowych.

Konto 979 nie powinno wykazywana koniec roku salda.
13) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw tnetowych"

Konto 980 stiay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych dysponentsrodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmowany jest plan finangewdatkdéw budetowych i jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmowana jest:

1) réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych;

2) wartc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzerezczegotowsci planu finansowego
wydatkéw budetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku aald
14) Konto 982 - "Plan wydatkégrodkéw europejskich™

Konto 982 stay do ewidencji planu wydatkowrodkow europejskich dysponentaodkdéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmowany jest plan wydatkéadkdéw europejskich oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmowana jest:

1) roéwnowarté¢ zrealizowanych wydatkdérodkéw europejskich;

2) warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 982 jest prowadmmtiug podziatu klasyfikacji bustowe.
15) Konto 983 - "Zaangawanie wydatkowsrodkéw europejskich roku bigcego”

Konto 983 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkowsrodkéw europejskich na
dany rok budetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmowana jest réwnow&rtsfinansowanych wydatkéwrodkow
europejskich w danym roku bzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmowane jest zaangeanie wydatkow w kwocie ohgiajgcej plan

finansowy, wynikajcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umowadinansowanie projektow
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finansowanych z udziatendrodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowodujenikozng¢

dokonania wydatkéw tyckrodkéw w biegagcym roku budetowym.

Na koniec roku konto 983 nie rm®wykazywa salda.

16) Konto 984 - "Zaangawanie wydatkowsrodkéw europejskich przysztych lat”

Konto 984 shlay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkéw bugetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmowana jest rownowirtpaangaowanych wydatkow budbtu
srodkéw europejskich w latach poprzednich, a adajgcych plan wydatkow roku bigcego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku baeym.

Na stronie Ma konta 984 ujmowana jest wysgkaaangaowanych wydatkowsrodkdw
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 nme wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangsowanie wydatkow
srodkow europejskich.

17) Konto 991 - "Ewidencja obrotu wekslami jako ezpieczenie wykonania umow"

Konto 991 stay do ewidencji obrotu wekslami przgymi w celu naleytego zabezpieczenia
wykonania umow zawieranych przez Ministerstwo.

Na stronie Ma konta ujmowane jest pkxye weksla.

Na stronie Wn konta ujmowane jest wylgowanie przyjtego weksla na zasadach alkoaych
W umowie.

18) Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dafisowania z buetu pastwa"

Konto 992 sty do ewidencji kwot ujtych w zapewnieniach finansowania lub dofinansoaani
wydatkéw, projektdéw i programoéw z beetu pastwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmowangksvoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmowane jest przeniesikniet zwickszapcych plan finansowy na
konto 980.

19) Konto 995 - "Ewidencja zabezpietizealezytego wykonania uméw wnoszonych w formie
niepiengznej"

Konto 995 stay do ewidencji zabezpiecaaalezytego wykonania umow wnoszonych w formie
niepiengznej.

Na stronie Ma konta ujmowane jest pkxyg zabezpiecze

Na stronie Wn konta ujmowane jest wygidwanie przytych zabezpiecze na zasadach
okreslonych w umowie.

20) Konto 998 - "Zaangawanie wydatkéw budktowych roku biggcego™
Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budttowych danego roku

budzetowego ujtych do realizacji w danym roku bzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmowana jest:

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkow bizetowych w danym roku budtowym;
2) réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktore ¢ola obchzaty wydatki roku
nastpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmowane jest zaaongenie wydatkow, czyli warté umow, decyzji
i innych postanowi@ ktérych realizacja spowoduje konieczéaokonania wydatkéw buetowych
w danym roku bugetowym.
Ewidencja analityczna do konta 998 jest prowadzeedtug podziatek klasyfikacyjnych. Na
koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
21) Konto 999 - "Zaangawanie wydatkow bugktowych przysztych lat"
Konto 999 shay do ewidencji prawnego zaarigavania wydatkéw bugetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmowana jest roéwnow&rtawaangaowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a przeznaczonycledbzacji w bigacym roku budetowym.
Na stronie Ma konta 999 ujmujeesivysokaé zaangaowanych wydatkéw bugktowych,
przewidzianych do realizacji w latach przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzonanediug podziatek klasyfikacyjnych.
Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma, ktére oznacza zaangaanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
3.W prowadzeniu ewidencji oboszuja typowe zapisy - powkania na kontach

(korespondencja kont):

Wyszczegolnienie Wn Ma

l. W zakresie obstugirodkow przez dysponenta

trzeciego stopnia

1. Ujawnienie nadwsek srodkow trwatych oraz 011, 020 240
wartasci niematerialnych i prawnych o waéto 240 800
powyzej 10.000 zt

2. Ujawnienie nadwsyek pozostatyclrodkow 013, 021 240
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnygt240 760
o wartagci mniejszej lub rownej 10.000 zt
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3. Przygcie srodka trwatego lub wartei 011, 020 080, 201, 204
niematerialnych i prawnych povigj 10.000 zt na 800
stan ladz zmiany stanu (fizyczne i wagciowe)
srodka trwatego w wyniku: zakupu, inwestycji,
ulepszenia nieodptatnego otrzymania, darowizny
4. Przygcie pozostatycrodkow trwatych oraz 013, 021 072, 201, 204
wartasci niematerialnych i prawnych w wyniku: 800
zakupu, nieodptatnego otrzymania, darowizny
5. Przegcie mienia zlikwidowanych jednostek 015 855
6. Rozchod mienia zlikwidowanych jednostek 855 015
7. Wyksiegowanie:
- dotychczasowego umorzeni@dkow trwatych | 071 011, 020, 240,
oraz wartéci niematerialnych i prawnych,
- wartgci nieumorzonej 800 011, 020,240
8. Wyksiegowanie umorzenia pozostatyétodkow | 072 013, 021, 240
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnygh
9. Umorzenie ujawnionych nadusgk pozostatych | 401 072
srodkéw trwatych
10. Umorzeniesrodkdw trwatych oraz wartei 400 071
niematerialnych i prawnych povigj 3.500 zt 860 400
11. Obnizenie wartéci pocztkowejsrodka trwatego | 800 011
na skutek urgdowej aktualizacji wyceny
12. Rozliczenie niedoborow lub szkod 240 011, 013, 020,

021
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13. Rozliczenie zakupu materiatébw do magazynu | 300 201
14. Przygcie materiatow do magazynu 310 300
15. Ewidencja nadwiek inwentaryzacyjnych 310 240
materiatow 240 760
16. Ewidencja niedoboréw inwentaryzacyjnych 240 310
materiatow 761 240
17. Ksiggowanie ayczenia:
- wystawienie faktury VAT, zmniejszenie kosztlQ42 298
298 odpowiednie
konto zespotu
4
- wznowienie wydatku (zaptata) 242 130
18. Ksiegowanie najmu:
- faktury VAT - netto 221 298
298 760
- faktury VAT - podatek VAT 242 298
298 225
19. Przychody z tytutu dochodow bizetowych, w 133 221
tym: przypis nalencsci: z tytutu zwrotu z KE dot.| 221 720, 760, 750
wydatkéw lat ubiegtych, faktur korygagych, kart
zblizeniowych, przypis na#osci z tytutu wptat
za parking, dochodéw od lokatoréw i najemcow,
uzyczapcych dochdd z tytutu nadvigi zwrotu z
KE w roku biezacym, zwrot za makulatgy
przypis dochodow z tytutu #dic kursowych.
20. Wyptata zaliczek do rozliczenia 237, 236 1130
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21. Wyksiegowanie rozliczé delegacji zagranicznych 130
I krajowych odpowiednigl 998
konto 980
zespotu 4
998
22. Dodatnie r@nice kursowe rozliczezaliczek 236 720

zagranicznych

23. Ujemne ranice kursowe rozliczezaliczek 751 236

zagranicznych

24. Woptaty do kasy lub na rachunek bankowy z tytytd01, 130, |odpowiednie
zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrgtl35, 139 konto zespotu 3
wydatkéw

25. Wptyw do kasy lub na rachunek bankowy 101, 130, |odpowiednie
naleznosci nieugtych na kontach 135, konto zespotu 4
rozrachunkowych 851

26. Podgcie z rachunku bankowego gotéwki do kasyl41 130, 135, 139
czek

27. Przyjcie do kasy gotowki pobranej z rachunku| 101 141
bankowego

28. Odprowadzenie gotowki z kasy na rachunek 141 101
bankowy

29. Woptata gotowki z kasy na rachunek bankowy | 130, 135, 141

139

30. Zaangzowanie wydatku roku bigcego i lat 998, 999
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przysztych

31. Réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkéw w 998

danym roku bugetowym

32. Zakskgowanie wartéci dowodu ksiggowego w | odpowiedniel odpowiednie
celu dokonania ptatoi lub przeksiggowania w | konto konto zespotu 3
zwigzku ze zmiaa zrodta finansowania zespotu 4
33. Zaptata przelewem 201, 204, 130, 135
231, 299
34. Zaptata gotowk lub przelewem zobowzan 220, 231, 101, 130, 135

wobec pracownikow i 0sob zatrudnionych na |233, 234,
podstawie umowy zlecenie/o dzieto i innych 237, 236
ujetych na kontach rozrachunkéw

35. Zaptata gotowk lub przelewem zobowzan 101, 130, 135
nieujetych na kontach rozrachunkow odpowiednie
konto
zespotu 4
36. Wplywy srodkow budetowych otrzymanych na | 130 223

sfinansowanie wydatkow buadtowych

37. Mylne wptywy na rachunki bankowe 138, 139, 141
130, 133,
135,
38. Mylne obcizenia rachunkoéw bankowych oraz | 141 130, 133, 135,
zwroty mylnych wptywow 138, 139
39. Przeksggowanie przekazanych dochodow 800, 222 222,133

budzetowych
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40. Przeks¢gowanie zrealizowanych wydatkow 223,130 800, 223
budzetowych

41. Przeks¢gowanie straty bilansowej roku ubiegtegB00 860

42. Przeks¢gowanie przychodow roku obrotowego | 720, 750 860

43. Przeksggowanie kosztéw roku obrotowego 860 odpowiednie

konto zespotu 4

44. Przeks¢gowanie zysku bilansowego z roku 860 800
ubiegtego

45. Wyptata zaliczki pracownikowi w zwzku z 237 130, 101
podr&a stuzbowg krajowg

46. Naliczone na listach ptac wynagrodzenie brutto| 404 231

47. Naliczenie sktadek na ZUS i FP (pracodawca) | 405 229

48. Podatek dochodowy od oséb fizycznych, sktadki 220, 231 225, 229
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

49. Wyptata wynagrodzenetto, zaliczek na poczet | 220, 231, 101, 130, 135,
wynagrodzé oraz zasitkbw oragwiadczé z 233 139
ZFSS

50. Przelewy do ZUS i US 225,229 | 130, 135

51. Potrcenia dokonane na listach ptac z tyt. podatku 231 225, 229, 233,
dochodowego, sktadek na ubezpieczenia, zwrgtu 234, 240
pozyczek, zaliczek i innych natacsci

52. Odpis na zaktadowy fundusmiadcze socjalnych 135 851
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oraz przekazani@odkdw finansowych

53. Naliczenieswiadczeé z ZRSS 851 220

54. Wyptata payczek z ZRS 234 101, 135

55. Wopftaty nalenosci z tytutu payczek 101, 135, 234
mieszkaniowych 140

56. Ewidencja zatéenia lokaty "overnight" na 202 135
rachunku ZBS

57. Ewidencja zwrotu lokaty "overnight" na rachunekl35 202
ZFSS

58. Woptata na rachunek sum depozytowych, w 139 241
szczegOlnéci wadia

59. Wyptata z rachunku sum depozytowych, w 241 139
szczegoOlnéci wadia

60. Prowizja za depozyty skarbowe 241 139

61. Prowizja bankowa za zrealizowane przelewy | 402 299 (201)
walutowe

62. Prowizja bankowa za zdeponowane weksle 402 299 (201)

63. Refundacja prowizji za depozyty skarbowe 139 241

64. Optaty bankowe na rachunku sum depozytowyci241 139

65. Oprocentowanie na rachunku sum depozytowych 39 241
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66. Przekazaniérodkow w ramach dotaciji 224 130
beneficjentom

67. Rozliczenie udzielonych dotacji przez beneficjen&l0 224

68. Przeks¢gowanie wartéci nierozliczonej dotacji z| 224 800
roku poprzedniego

69. Roczne przeksgowanie rozliczonych dotacji 800 810

70. Przypisanie nalaosci budzetowych dotyczcych | 221 720
nierozliczonych dotacji (saldo konta 224)

71. Wptyw dochodow (refundacja z rachunku 133 140
programowego) G&¢ 77

72. Przekazanie dochoddéw do Ministerstwa Finanso®40 133
w ramach cgci 77

73. Zaangaowaniesrodkow z budetusrodkow 983, 984
europejskich na dany rok bietowy oraz na lata
przyszie

74. Zaangaowaniesrodkow z budetusrodkow 983
europejskich réwnowargo sfinansowanych
wydatkéw w danym roku bugtowym

75. Wartas¢ umow obciazajacych plan budetu 971
srodkow europejskich

76. Réwnowarté¢ wystawionych zleae ptatngci z 971
budzetu srodkéw europejskich

77. Ewidencja zlegeptatnaci przekazanych do 970
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realizacji z budetusrodkéw europejskich

78.

Ewidencja ptatnéci zrealizowanych z bustu

srodkow europejskich

970

79.

Przeks¢gowanie kwoty uregulowanego
zobowgzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z BGK o dokonaniu ptat§oi na

rachunek wykonawcy

201, 233

227

80.

Wptyw srodkéw na rachunek pomocniczy z
rachunkusrodkow europejskich

138

227

81.

Uregulowanie zobowzania z tytutu ptatnei
walutowych oraz pochodnych od wynagroglze
tytutu umow zlecenia/o dzieto z rachunku

pomocniczego w BGK

204, 225,
229

138

82.

Zwrotsrodkow z rachunku pomocniczego na

rachuneksrodkow europejskich

227

138

83.

Zaksggowanie nalenosci, ktére uznano za

niesciggalne

925

84.

Zaksggowanie odpisow aktualizagych

naleznosci niesciggalne

926

85.

Wyksiegowanie nalenosci niesciggalnych

925

86.

Zmniejszenie odpiséw aktualizigych naleénosci

niesciggalne

926

W zakresie obstugirodkow przez dysponenta

czesci budzetowej

Wptywy srodkow budetowych otrzymanych na

finansowanie wydatkow budtowych

130

223
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2. Zwroty srodkéw budetowych do Ministerstwa | 223 130
Finansow
3. Przekazaniérodkéw budetowych dysponentowi| 223 130

nizszego stopnia, Wydziatowi Polityki Regionalnej

I Spéjncci w Statym Przedstawicielstwie RP przy

UE w Brukseli
4. Przekazaniérodkéw w ramach dotacji 224 130
5. Rozliczenie udzielonych dotacji oraz ptatooz 810 224

budzetusrodkéw europejskich, w tym tak z
rachunku pomocniczego prowadzonego na

wspotfinansowanie krajowe w BGK

6. Przeks¢gowanie pod dgtsprawozdania rocznegp 223 800
zrealizowanych wydatkéw budtowych

7. Roczne przeksgowanie rozliczonych dotacji 800 810
8. Wptyw srodkéw z tytutu dochodoéw budtowych | 133 720
9. Przeks¢gowanie wartéci nierozliczonej dotacji z| 800 224

roku poprzedniego

10 Przypisanie nat@osci z tytutu przychodéw z 218 758
prywatyzacji

11. Przypisanie nalaosci budzetowych do zwrotu 221 720

12. Wplyw przypisanych nalaosci 133, 139 221, 218

13. Umorzenie nigciggalnych nalenosci 761 221
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14. Zakskgowanie nalenoéci dotyczcych przysztych 217, 226 840,844
okresow

15. Okresowe lub roczne przekgowania 800 222
zrealizowanych dochodéw bietowych na
podstawie sprawozdaudzetowych

16. Przeks¢gowanie przychodow roku obrotowego | 720, 750, | 860

758, 760

17. Przeksggowanie straty bilansowej roku ubiegtegB00 860

18. Przeks¢gowanie zysku bilansowego z roku 860 800
ubiegtego

19. Przeksigowanie przekazanych przychodow z | 800 216
prywatyzacji

20. Przekazanie przychoddw z prywatyzaciji 216 139

21. Przekazanie dochoddéw do Ministerstwa Finanso222 133

22. Przekazaniérodkow na wspoétfinansowanie 141 130
krajowe na rachunek pomocniczy prowadzony W
BGK

23. Wptyw srodkéw zwrdconych z rachunku 130 141
pomocniczego prowadzonego w BGK

24. Wptyw srodkéw na wspotfinansowanie krajowe n&38 141
rachunek pomocniczy prowadzony w BGK

25. Przekazaniérodkéw w ramach dotacji celowej 2 224 138

rachunku pomocniczego prowadzonego w BGK
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26.

Przekazanie ptatsoi z budetusrodkow
europejskich na podstawie zlecenia ptatno

wystawionego przez MR

224

227

27.

Zwrot srodkéw z rachunku pomocniczego

prowadzonego w BGK do dysponentasz

141

138

28.

Zaangaowaniesrodkoéw z budetusrodkow
europejskich - rownowaré powstatego

Zaangaowania

983

29.

Zaangaowaniesrodkdéw z budetusrodkow
europejskich rownowargo zrealizowanych

ptatnaci

983

30.

Ewidencja ptatnfci zrealizowanych z buetu

srodkéw europejskich

970

31.

Ewidencja zlecé ptatnaci przekazanych do
realizacji przez instytugjz budretusrodkow

europejskich

970

32.

Ewidencja informacji otrzymanych z BGK dot.
Zlecer ptatnaci ztozonych przez instytugjoraz
rownowart@¢ wystawionych zleagptatnaci z

budzetu srodkéw europejskich

971

33.

Ewidencja upowznien udzielonych instytucji ora
wartasci umoéw obcizajacych plan budetu

srodkow europejskich

N

971

34.

Wptyw srodkéw na rachunki pomocnicze z

rachunkusrodkow europejskich w ramach grantg

EFS

138

227
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35. Zwrot srodkow z rachunku pomocniczego na | 227 138

rachuneksrodkow europejskich w ramach grantow

EFS
36. Zaksggowanie nalenosci, ktére uznano za 925
niesciggalne
37. Zaks¢gowanie odpisow aktualizagych 926
naleznosci niesciggalne
38. Wyksegowanie nalenosci niesciggalnych 925
39. Zmniejszenie odpisow aktualizaych nalenosci | 926
niesciggalne

IV. Wykaz kont w zakresie obstugi finansowej rackdw programowych, ewidencji kwot
poswiadczonych  poszczegllnym instytucjom oraz innycdrodkbw gromadzonych na
pozabudetowych rachunkach walutowych pochedgch zezrédet zagranicznych niepodlegaych
Zwrotowi.

8 4. 1. Wykaz kont syntetycznych obejmuije:

Symbole kont Nazwa konta

1. Konta bilansowe

Zespot 1 Srodki pienkzne i rachunki bankowe

137 Rachunekrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych

niepodlegajcych zwrotowi

143 Srodki pienkzne pochodzce zezrédet zagranicznych niepodlegeych

zwrotowi w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

210 Rozliczenia z buzetami w ramach programéw wspotpracy

transgranicznej
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213 Rozliczenie dochodow zZeodkdéw programow wspotpracy
transgranicznej

214 Rozliczenie wydatkow z&odkdw programow wspotpracy
transgranicznej

215 Rozliczenie udzielonych zaliczek s®dkéw programéw wspotpracy
transgranicznej

228 Rozliczeniesrodkdéw pochodgcych zezrédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi

249 Pozostate rozrachunki

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

753

Przychody i koszty finansowe w ramagchdkow pochodzcych ze

zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

815

Zaliczki zesrodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych

niepodlegajcych zwrotowi

Zespot 9 Srodki pochodzce zezrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi

907 Dochody z&rodkéw pochodgcych zezrédet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi

908 Wydatki zesrodkdw pochodgcych zezrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi

967 Srodki pochodzce zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi
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2. Konta pozabilansowe

910 Ewidencja kwot zadeklarowanych do Komisji Eurogeggw ramach
programéw EWT

911 Ewidencja wydatkéw zadeklarowanych do Komisji Epejskiej w
ramach krajowych i regionalnych programow operagsin

912 Ewidencja wydatkow wnioskowanych do Komisji Eurfsée] w
ramach krajowych i regionalnych programéw operagsinoraz
wptywdw z Komisji Europejskiej

913 Ewidencja kwot zadeklarowanych (kwalifikowanyclo) ilomis;ji
Europejskiej w ramach EFG

914 Ewidencja wktadu EFG w ramach wydatkow zadeklaroyeh przez
IC do KE

915 Ewidencja wydatkow zadeklarowanych do Komitetu Netzmow
Finansowych lub Norweskiego Ministerstwa Spraw Aagznych

916 Ewidencja kwot wnioskowanych oraz wptywow z Konhite
Mechanizméw Finansowych lub Norweskiego Ministees®praw
Zagranicznych

917 Ewidencja wydatkéw wnioskowanych do Komisji Eurjgbéej oraz
wptywow z Komisji Europejskiej

918 Ewidencja wydatkéw zadeklarowanych Komisji Eurciéj oraz
odpowiadajcego im wkiadu publicznego

993 Ewidencja zabezpieczavykonania umow realizowanych z rachunkgw

programéw wspotpracy transgraniczne;j
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994 Ewidencja rozliczenia salda koowego

997 Zaangaowaniesrodkéw funduszy pomocowych

2. Dla kont syntetycznychp rowadzone konta analityczne budowane wedtug zasatbrych
mowa w rozdziale | w 8 1 ust. 2 zeznika nr 2 do zagglzenia.

3. Ustala si opis kont:

1) Konta bilansowe:

1) Konto 137 - "Rachunekrodkow pochodgzcych zezrodet zagranicznych niepodlegeych

zwrotowi"

Konto 137 stay do ewidencjisrodkéw piengznych otrzymanych na realizgojvyodrebnionych
zada, projektéw lub programéw, a w szczegdoio srodkdw pochodgcych z budetu Unii
Europejskiej oraz innyckrodkow pochodgcych zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi,
w tym Grantu BankiSwiatowego oraz otrzymanych na realizaoptatnich 5% pfatrigi w ramach
programOw wspoOlpracy transgranicznej, wydzielonyah odebnych rachunkach bankowych.
Ewidencja na koncie 137 jest prowadzona w polsktobych oraz w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 137 ujmowangw szczegolngci:

1) wptywy srodkéw przeznaczonych na finansowanie programowagygych, inicjatyw
wspolnotowych i innych zadeobjetych bezzwrota pomog zagranicza;

2) odsetki odgrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

3) wpltywy kwot odzyskanych;

4) ewentualne dochody zrealizowane w trakcie raejizprogramow operacyjnych,
inicjatyw wspaolnotowych i innych zada

5) wplyw srodkdéw z tytutu sktadek gastw uczestniczcych w programach.

Na stronie Ma konta 137 ujmowargev szczegolnsci:
1) wyptlatysrodkow na rzecz beneficjentow;

Ewidencja szczegbtlowa do konta 137 zapewnia podgiatlkow wedlug programow
operacyjnych, inicjatyw wspoélnotowych i innych zadaachunkéw bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania. Umgiwia ona ustalenie stanwmodkow kadego programu w polskich ztotych oraz w
walucie obcej, z ewentualnym dalszym podziatem wply i wydatkdw oraz stanowrodkow
wedtug zasad wynikagych dla danego programu z umowy lub przepisu.

Otrzymanesrodki kskgowane s w wartdgici nominalnej.Srodki otrzymane w walucie obcej
wyceniane g w dniu ich otrzymania po kursie waluty ustalonyta danej operacji przez Narodowy
Bank Polski.
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Wydatki zwizane z przekazaniedmodkow beneficjentom wyceniang svedtug kursu waluty

ustalonego przez Narodowy Bank Polski dla danejampiez dnia jej realizaciji.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stsnwdkéw na rachunkach bankowych
przeliczonych na walgtpolsks.

Saldo konta 137 jest wykazywane w bilansie po sraktywow jakosrodki pientzne srodkow
pomocowych.

Zapisy na koncie 137a3sdokonywane na podstawie wygdw bankowych, w zwgzku z czym
musi zachodZi petna zgodn& zapisow w walucie rachunku pogdey Ministerstwem, a bankiem.

2) Konto 143 - Srodki pienkzne pochodgce zezrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi

w drodze"

Konto 143 stay do ewidencjsrodkow pien¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 143 ujmowang R&vickszenia standgrodkéw pien¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia statnmodkow pienéznych w drodze.

Stosownie do przyjej techniki ksggowaniasrodki piengzne w drodze gewidencjonowane na
biezaco.

Konto 143 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkow pien¢gznych w drodze.

3) Konto 210 - "Rozliczenia z badtami w ramach programéw wspotpracy transgrani€znej

Konto 210 stay do ewidencji rozliczé dokonywanych z w szczegoked. z Komisp
Europejsly w ramach programow wspotpracy transgranicznej oagmie programow i z innymi
instytucjami przekazggymi srodki na realizagj programow, jeeli przekazanie tyckrodkow wynika
z zawartych uméw czy porozumiez wylkczeniem sktadek przekazywanych do wspoinychzbtaiv
pomocy technicznej oraz z tytutu prefinansowantatosch 5% ptatnéci programoéw 2007-2013.

Ewidencg na koncie 210 prowadzona jest w polskich ztotyaz av walucie obce.

Na stronie Wn konta 210 ujmowang s szczegolngci: kwoty wnioskowane w korespondencji
z kontem 907 wykazywane w "Reiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskptainac¢"
(Wniosek od IC do KE) zatwierdzone przez InstyuCertyfikujgca do refundacji przez Komisj
Europejslg w ramach realizacji programow operacyjnych w zaied=WT, kwoty wnioskowane do
KE w ramach EISP i EIS oraz zwrot z tytutlu prefisawania ostatnich 5% ptatied programow
2007-2013 .

Na stronie Ma konta 210 ujmowang sodki otrzymane na refundacje kwot wnioskowanych
oraz zaliczki na przyszie wydatki.

Ewidencja szczego6towa do konta 210 prowadzonaweshosob umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczea srodkow poszczegodlnych programow operacyjnych. K@itd mae wykazywé saldo Ma,
ktére oznacza stadtodkow otrzymanych lub saldo Wn, ktére oznacza @érkwot wnioskowanych
do Komisji Europejskie;j.
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4) Konto 213 - "Rozliczenie dochodow gedkéw programow wspotpracy transgranicznej”

Konto 213 shay do ewidencji nalenosci, w szczegoIn&i od beneficjentéw oraz z tytutu
sktadek do programow w ramach programow wspotpteanysgranicznej. Ewidencja na koncie 213
prowadzona jest w polskich ztotych oraz w waludiee).

Na stronie Wn konta 213 ujmowan@ % szczegolngci: przypis nalenosci od srodkow
wykorzystanych przez beneficjenta niezgodnie z zwaezeniem, wykorzystanych z naruszeniem
procedur wynikajcych z realizacji programow, pobranych nietale lub w nadmiernej wysokoi
na podstawie decyzji lub wezwania wystawionego doefficjenta; przypis nataeosci na podstawie
wezwania do uregulowania wktadu narodowego wystaego do pastwa biogcego udziat w
programie.

Na stronie Ma konta 213 ujmowang \8ptaty nalenaosci z tytutu dochodow zérodkéw EWT,
EISP i EIS oraz zmniejszenia uprzednio przypisamaleznaosci.

Ewidencja szczego6towa do konta 213 zapewnialimos¢ ustalenia natenosci i zobowhzan
wedtug poszczegolnych beneficjentéw.

Konto 213 mae wykazywa& dwa salda. Saldo Wn oznacza staniradéci z tytutu dochodow ze
srodkéw programOw wspoOtpracy transgranicznej, na#smisaldo Ma stan zoboygien z tytutu
nadptat w tych dochodach.

5) Konto 214 - "Rozliczenie wydatkow zedkow programow wspotpracy transgranicznej”

Konto 214 stay do ewidencji zobowzan na rzecz beneficjentow oraz innych ajeh.
Ewidencja na koncie 214 prowadzona jest w polskiotych oraz w walucie obcej.

Konto 214 obgjza st za zmniejszenie zoboydan, a uznaje giza powstate zobowzania.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 214 zaipewazliwos¢ wydzielenia zobowizan
wedtug poszczegolnych programow i beneficjentéve enaazliwia ustalenie stanu zoboyzan.

Konto 214 mae wykazywa saldo Ma oznaczgge stan zobowzan.

6) Konto 215 - "Rozliczenie udzielonych zaliczek Zeodkow programow wspotpracy
transgranicznej"

Konto 215 shay do ewidencji rozliczenia udzielonych zaliczek zedkéw programow
wspOtpracy transgranicznej. Ewidencja na koncie @idwvadzona jest w polskich ztotych oraz w
walucie obcej.

Na stronie Wn konta 215 ujmowana jest waitprzekazanych zaliczek.

Na stronie Ma konta 215 ujmowana jest w&itaaliczek uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondenciji z kontem 815.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug progva operacyjnych oraz beneficjentow,

zapewnia ona mtiwos¢ ustalenia wartai przekazanych zaliczek.
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Saldo Wn konta 215 oznacza watimiewykorzystanych, nierozliczonych lub naigch do

zwrotu zaliczek.
7) Konto 228 - "Rozliczenigrodkow pochodgcych zezrodet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi"

Konto 228 stay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych priednostk ze srodkdw
pochodacych ze zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, z wyczeniem srodkow
ewidencjonowanych na kontach 210, 213, 214 oraz @&fczcych programéw wspotpracy
transgranicznej.

Na stronie Wn konta 228 ujmowang w szczegolngci srodki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmowang ssodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostkna realizacje programu lub zadd&widencja szczegdétowa do konta 228 prowadzona
jest w sposob unitiwiajacy ustalenie stanu rozlickzesrodkow poszczegdélnych programéw lub
zada.

Konto 228 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanyraakow.

8) Konto 249 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 249 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz zobowjzan
nieobftych ewidencj na innych kontach rozrachunkowych w ramach Gra&atokuSwiatowego. Na
koncie 249 mog wysigpi¢ dwa salda, z czego saldo Wn oznacza starzmale i roszczé, za saldo
Ma oznacza stan zoboyzian z tytutu pozostatych rozrachunkow.

9) Konto 753 - "Przychody i koszty finansowe w ramarodkéw pochodgcych ze zrédet
zagranicznych niepodlegcych zwrotowi"

Konto 753 shay do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finamg@h i kosztéw operacji
finansowych, a tate r&nic kursowych wyraonych w polskich ztotych na rachunkach walutowych
srodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznych niepodlggcych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 753 ujmowang lsoszty operacji finansowych, a w szczegdéajemne
réznice kursowe wynikage z wyceny walut obcych.

Na stronie Ma konta 753 ujmowang grzychody z operacji finansowych, a w szczegétno
dodatnie ranice kursowe wynikage z wyceny walut obcych.

W koncu roku obrotowego przenoszonge s

1) przychody na strenMa konta 967;
2) koszty operacji finansowych na stgdivn konta 967.

Na koniec roku konto 753 nie wykazuje salda.

10) Konto 815 - “"Zaliczki z&rodkéw pochodgcych zezrodet zagranicznych niepodlegeych

zwrotowi"
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Konto 815 stay do ewidencji zaliczek przekazanych z rachunkéagpamowych programow

wspoOtpracy transgranicznej wgei uznanej za wykorzystane lub rozliczone.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug pnogra oraz rachunkow bankowych,
w ramach ktorych zaliczki zostaly przekazane. Ewijie na koncie 815 prowadzona jest w polskich
ztotych i w walucie obcej.

Po stronie Wn konta 815 ujmowargezaliczki przekazane z rachunkdéw programowych géaiz
uznanej za wykorzystane lub rozliczone.

Na stronie Ma konta 815 ujmowane jest przghmivanie w kacu roku obrotowego salda konta
815 na konto 967.

Konto 815 nie wykazuje salda na koniec roku.

11) Konto 907 - "Dochody zérodkéw pochodgcych zezrddet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi"

Konto 907 stay do ewidencji srodkbw otrzymanych w ramach bezzwrotnej pomocy
zagranicznej na realizgcjprogramow i innych zada objtych 3 pomog oraz dochodow
osiggnictych w zwihzku z realizag programow operacyjnych i innych zadaw tym kwot
odzyskanych od beneficjentow.

Ewidencja na koncie 907 prowadzona jest w polsktohych i walucie obcej.

Na stronie Wn konta 907 ujmowane jest przeniesisnimy osignictych dochodéw na konto
967. Zapis ten dokonywany jest na koniec roku.

Na stronie Ma konta 907 ujmowang $&odki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy
zagranicznej na realizgcprogramow i innych zadaobjetych t3 pomog w korespondenciji z kontem
137.

Na stronie Ma konta 907 ujmowargev szczegolnéci:

1) srodki otrzymane w ramach bezzwrotnej pomocy zagran@j na realizagj programow

i innych zada.
2) nalencsci do odzyskania od beneficientbw w ramach programdvspoétpracy
transgranicznej.
Na koniec roku konto 907 nie wykazuje salda.
12) Konto 908 - "Wydatki z&rodkdéw pochodgcych zezrodet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi"

Konto 908 stiay do ewidencji wydatkéw dokonanych zeodkéw programow operacyjnych,
i innych zada.

Ewidencja na koncie 908 prowadzona jest w polskiotych i walucie obce.

Na stronie Wn konta 908 ujmowang wydatki zesrodkdw programow operacyjnych i innych
zada.
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Na stronie Ma konta 908 ujmowane jest przeniesisnimy dokonanych wydatkéw na konto

967. Zapis ten jest dokonywany wrian roku.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 utfivaa ustalenie wydatkdw dokonanych zedkow
poszczegolnych programéw operacyjnych i innych aadl koniec roku konto 908 nie wykazuje
salda.

13) Konto 967 - $rodki pochodzce zezrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi”

Konto 967 shay do ewidencji stanu zwkszen oraz zmniejsze funduszy tworzonych ze
srodkéw otrzymanych na realizggprogramow operacyjnych i innych zada ramach bezzwrotne;j
pomocy zagranicznej.

Na koniec kadego roku na koncie 967 ustalany jest wynikeggsivy na realizacji funduszu
w danym roku.

Ewidencja na koncie 967 prowadzona jest w polskictych. Na koncie 967 ujmowane jest
saldo konta 753, 815, 907 oraz 908. Wynik ten dkomany o saldo roku poprzedniego jest
wykazywany w bilansie po stronie pasywow, rozumigako r&znica medzy suma wptywow i sum
wydatkéw od pocgtku trwania programu finansowanego zeodkow bezzwrotnej pomocy
zagranicznej do kaca roku budetowego.

Konto 967 mae wykazywa saldo Ma lub saldo Wn oznaczeg¢ stan funduszy pomocowych.
W bilansie saldo tego konta wykazywane jest w pasywe znakiem + saldo Ma, ze znakiem - saldo
Whn.

2.Konta pozabilansowe:

1) Konto 910 - "Ewidencja kwot zadeklarowanych donksji Europejskiej w ramach programéw

EWT"

Konto 910 stay do ewidencji kwot zadeklarowanych w ramach progrer EWT. Ewidencja na
koncie 910 prowadzona jest w polskich ztotych awamalucie obce;.

Po stronie Ma konta 910 ujmowana jest wartkwot wydatkow zadeklarowanych do Komisji
Europejskiej za okres wskazany we wniosku.

Ewidencja analityczna konta 910 prowadzona jest aezegdtowéci do programu i Osi
priorytetowe;.

Na koniec roku konto 910 wykazuje saldo Ma, ktorenarza wartd wydatkdw
zadeklarowanych KE.

2) Konto 911 - "Ewidencja wydatkéw zadeklarowanyamisji Europejskiej"

Konto 911 stay do ewidencji kwot zadeklarowanych (kwalifikowamyon ramach krajowych

i regionalnych programéw operacyjnych. Ewidenca koncie 911 prowadziesiv polskich ztotych

oraz w walucie obcej.
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Po stronie Ma konta 911 ujmowane &woty wydatkéw zadeklarowanych do Komisji

Europejskiej z wniosku o ptatéd okresows od Instytucji Certyfikugcej do Komisji Europejskiej za

okres wskazany we wniosku.

Ewidencja analityczna konta 911 prowadzona jest aezegotowéci do programu i Osi
priorytetowe;.

Na koniec roku konto 911 wykazuje saldo Ma, ktorenarza wartd wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskie;.

3) Konto 912 - "Ewidencja wydatkébw wnioskowanych dE oraz wplywow z Komisji
Europejskiej” Konto 912 sity do ewidencji kwot wnioskowanych do Komisji Eurggleej oraz
wptywdw z Komisji Europejskiej. W ggu roku ujmowaneasw szczegOlnéci po stronie Wn
konta:

1) zaliczki z KE w szczegotowsoi do programu;

2) odsetki odrodkéw na rachunku bankowym w szczegétéevalo programu;

3) wplywy z tytutu refundacji wnioskéw o platiookresovy od Instytucji Certyfikujcej
do KE w szczegdtowdei do programu i osi priorytetowe.

Po stronie Ma w ggu roku ujmowanegsw szczegolngci kwoty wydatkéw wnioskowanych do
Komisji Europejskiej z wniosku o ptatéookresow od IC do KE za okres wskazany we wniosku w
szczegotoweci do programu i osi priorytetowe;j.

Na koniec roku konto ni® wykazyw& saldo Ma - oznacza waskto srodkow pozostat do
zrefundowania lub saldo Wn - oznacza wartzaliczek z KE (w przypadku braku refundagdnego
whniosku). Ewidencja na koncie 912 prowadzona jepblgkich ztotych oraz w walucie obcej.

4) Konto 913 - "Ewidencja kwot zadeklarowanych (kfikkowanych) do Komisji Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Dostosowania dbaBiacji (EFG)"

Konto 913 stay do ewidencji kwot zadeklarowanych (kwalifikowamycw ramach EFG.
Ewidencja na koncie 913 prowadzona jest w polskiotych oraz w walucie obcej.

Po stronie Ma konta 913 ujmowane &woty wydatkéw zadeklarowanych do Komisji
Europejskiej z Deklaracji wydatkow od Instytucji Bdikujacej do Komisji Europejskiej za
wskazany okres.

Ewidencja analityczna konta 913 prowadzona jestazegotowsci do projektu.

Na koniec roku konto 913 wykazuje saldo Ma, ktorenarza warted wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskie;.

5) Konto 914 - "Ewidencja wktadu EFG w ramach wydat zadeklarowanych przez IC do KE"
Konto 914 shay do ewidencji wkladu EFG w ramach wydatkow zadeklanych przez

Instytucg Certyfikujaca do Komisji Europejskiej. W ggu roku ujmowany jest po stronie Wn wkiad



Dziennik Urzdowy Ministra Przedsbiorczaici i Technologii  — 87 — Poz. 63
EFG w ramach wydatkow zadeklarowanych przez IC @ovK Deklaracji wydatkow. Ewidencja na

koncie 914 prowadzona jest w polskich ztotych avamalucie obce|.

Na koniec roku konto 914 wykazuje saldo Wn, ktérearza wartd wkladu EFG w ramach
wydatkow zadeklarowanych przez Instytu€ertyfikujgca do Komisji Europejskiej.

6) Konto 915 - "Ewidencja wydatkéw zadeklarowangthKomitetu Mechanizméw Finansowych
lub Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych"

Konto 915 stiay do ewidencji kwot zadeklarowanych (kwalifikowaimmyc w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 i Norweskiggehanizmu Finansowego 2009-2014.
Ewidencja na koncie 915 prowadzona jest w polskitohych oraz w walucie obcej.

Po stronie Ma konta 915 ujmowane kwoty wydatkéw zadeklarowanych z Finansowego
raportu okresowego za okres wskazany we wniosku.

Ewidencja analityczna konta 915 prowadzona jestzezexgotoweéci do programu w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 i NorweskMgohanizmu Finansowego 2009-2014.

Na koniec roku konto 915 wykazuje saldo Ma, ktorenarza warted wydatkow
zadeklarowanych.

7) Konto 916 - "Ewidencja kwot wnioskowanych oraptywéw z Komitetu Mechanizmow

Finansowych lub Norweskiego Ministerstwa Spraw Aagznych"

Konto 916 stay do ewidencji kwot wnioskowanych oraz wptywéw z rdibetu Mechanizmow
Finansowych lub Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagznych. W ¢jgu roku ujmowaneas
w szczegOlngéci po stronie Wn konta:
1) zaliczki z Komitetu Mechanizméw Finansowych Imrweskiego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, w szczeg6towm do programu;

2) odsetki odrodkow na rachunku bankowym;

3) wplywy z tytutu refundacjisrodkéw z Komitetu Mechanizmow Finansowych lub
Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, wzegoétowdci do programu.

Po stronie Ma w ggu roku ujmowaneasw szczegolngci kwoty wydatkéw wnioskowanych do
Komitetu Mechanizmoéw Finansowych lub Norweskiegmiglierstwa Spraw Zagranicznych za okres
wskazany we wniosku, w szczegoétawipdo programu.

Na koniec roku konto ni® wykazywé& saldo Ma - oznacza waskto srodkow pozostat do
zrefundowania lub saldo Wn - oznacza w&rtérodkOw na przyszie wydatki. Ewidencja na koncie
916 prowadzona jest w polskich ztotych oraz w wiwbcej.

8) Konto 917 - "Ewidencja wydatkéw wnioskowanych KHomisji Europejskiej oraz wptywow

z Komisji Europejskiej”
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Konto 917 shay do ewidencji kwot wnioskowanych do KE oraz wplyw@ KE w ramach

programéw perspektywy finansowej 2014 - 2020, diaryich rok IC petni minister wiéciwy do
spraw rozwoju regionalnego. Wagu roku ujmuje s w szczegolngri po stronie Wn konta:

1) zaliczki z KE w szczegoétowoi do programu i ich rozliczenie w ramach KPO i

Instrumentu "laczac Eurog-CEF",

2) odsetki odrodkéw na rachunku bankowym w szczegotéevalo programu,

3) wplywy z tytutlu refundacji wydatkbw z wnioskow ¢fatnég¢ od IC do KE w

szczegOtoweci do programu i osi priorytetowe.

Po stronie Ma w ggu roku ujmowanegsw szczegolnéci kwoty wydatkdw

wnioskowanych do KE z wniosku od IC do KE za okrs&azany we wniosku w

szczegotoweci do programu i osi priorytetowe.

Na koncie ujmuje giréwniez rozliczenie wynikajce z Rocznego Zestawienia

Wydatkow (RZW) oraz z potwierdzonego salda rocznpgrez KE dotyczce kadego roku
obrachunkowego KE.

Na koniec roku konto ni® wykazywé& saldo Ma - oznacza waskto srodkow pozostat do
zrefundowania lub saldo Wn - oznacza w&trtpaliczek z Komisji Europejskiej (w przypadku braku
refundacji wniosku). Ewidencja na koncie 917 prda@na jest w polskich ztotych oraz w walucie
obcej
9) Konto 918 -, Ewidencja wydatkow zadeklarowanykWdlifikowalnych) do

Komisji Europejskiej oraz odpowiagtaggo im wkiadu publicznego”

Konto 918 sty do ewidencji wydatkéw zadeklarowanych KE oraz msiadagcego im
wktadu publicznego wyptaconego na rzecz benefig@ntv ramach programow perspektywy
finansowej 2014-2020, dla ktorych ¢oiC petni minister wiéciwy do spraw rozwoju regionalnego
oraz do ewidencji refundacji z KE i wydatkow pondesg/ch w zakresie Instrumentu gezac Eurog
— CEF”. Ewideng} na koncie 918 prowadziesw polskich ztotych i w walucie obcej. Po stroni@M
konta 918 ujmowanegskwoty wydatkow zadeklarowanych KE oraz odpowigde@go im wkiadu
publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw msku o ptatné okresows od IC do KE za
okres wskazany we wniosku a takwydatki poniesione i refundacje z KE. Ewidenceldyczna
konta 918 prowadzona jest w szczegotéova@lo programu i osi priorytetowej. Na koncie ujege
réwniez rozliczenie wynikajce z Rocznego Zestawienie Wydatkow (RZW) oraz tavigndzonego
salda rocznego przez KE dotyce kadego roku obrachunkowego KE.

Na koniec roku konto 918 wykazuje saldo kare oznacza war§éd wydatkow
zadeklarowanych KE oraz odpowiagiz@go im wkiadu publicznego wyptaconego na rzecz

beneficjentdw, a tate wartad¢ wydatkow poniesionych i refundacji z KE.
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10) Konto 993 - "Ewidencja zabezpieazerykonania umow realizowanych z rachunkéw EWT i

EISP"

Konto 993 stay do ewidencji zabezpiecaep. obrotu wekslami w walutach obcych petypni

w celu naleytego zabezpieczenia wykonania umow zawieranyclezpiglinisterstwo w ramach
programéw Europejskiej Wspoitpracy Terytorialnej@pajskiego Instrumentu gSiedztwa
I Partnerstwa i Europejskiego Instrumentisi8dztwa.

Na stronie Ma konta ujmowane jest w szczegéinprzyjccie weksla.

Na stronie Wn konta ujmowane jest wygdwanie w zwizku w szczegoln@i z wydaniem
przyjetego weksla na zasadach altoaych w umowie lub deklaracji wekslowe;j.

Ewidencja na koncie 993 prowadzona jest w polsktobych oraz w walucie obcej. Do ustalenia
wartasci zabezpiecze wyrazonych w walutach obcych stosowang zasady jak dla natecsci
i zobowhzan wyrazonych w walutach obcych.

Ewidencja zabezpiecagodlega wycenie w terminach okienych jak dla aktywow i pasywow.

Wycena zabezpiecagolega na jednostronnym skorygowaniu wartaabezpieczew polskich
ztotych.

11) Konto 994 - "Ewidencja rozliczenia saldaxkowego”

Konto 994 stay do ewidencji kwot wnioskowanychgych we wnioskach o ptat§éw ramach
rozliczenia bezgotéwkowego salda nkowego programu operacyjnego, niezale od tego,
w ktorym roku budetowym nasipi ich refundacja.

Po stronie Ma 994 ujmowane &woty wnioskowane do refundacji z Komisji Europags.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 994 ziiwia ustalenie wart&ci poszczegolnych
operaciji.

Na stronie Wn ujmowana jest zbiorczo waétérodkéw zrefundowanych.

Na koniec roku konto 994 me wykazywa saldo Ma oznaczage warté¢ kwot do refundacji z

Komisji Europejskiej.

4. W prowadzeniu ewidencji oboyviujg typowe zapisy - (korespondencja kont):

Wyszczegolnienie Wn Ma

l. W zakresie obstugi rachunkoéw programowych i
innychsrodkéw gromadzonych na pozalzetbwych
rachunkach walutowych pochagz/ch zezrodet

zagranicznych niepodlegajych zwrotowi
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1. Wptyw zaliczki z budetu instytuciji 137 210
dofinansowujcej Program, w szczegolém z
Komisji Europejskiej

2. Wptyw odsetek odrodkow zgromadzonych na 137 907
rachunku bankowym

3. Zakskegowanie wartéci raportu/wniosku o ptatrso, | 908 214
Zlecenia platnéxi, ktérego wykonanie spowoduje
koniecznd¢ dokonania refundacji wydatkow na rzecz
beneficjenta z tytutu realizacji projektu/programu
EWT, EISP i EIS

4. Wyptata refundacji w ramach EWT, EISP i EIS | 214 137

5. Przypis nalenosci od beneficjentow oraz z tytutu | 213 907
sktadek do programow w ramach EWT, EISP i EI$

6. Wptyw srodkow z tytutu nalenosci od 137 213
beneficjentow oraz z tytutu sktadek do programow w
ramach EWT, EISP i EIS

7. Przekazanie zaliczki do beneficjentow w ramach | 215 137
EWT, EISP i EIS

8. Rozliczenie udzielonej zaliczki beneficientomw | 815 215
ramach EWT, EISP i EIS

9. Przeks¢gowanie dodatnich #mic kursowych w 753 967
ramach EWT, EISP i EIS

10. Przeks¢gowanie ujemnych edic kursowych w 967 753

ramach EWT, EISP i EIS
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11. Przeniesieniérodkow otrzymanych w danym roku| 907 967
na realizagj programow ohjtych bezzwrota
pomog zagraniczg oraz osignietych dochoddéw w
toku realizacji programow

12. Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw zgodnie (2967 908
zasadami realizacji programu - zapis na koniec roku

13. Przeks¢gowanie zaliczek przekazanych w roku 967 815
obrotowym

14. Przygcie zabezpieczew ramach EWT, EISP i EIS 993

15. Wydanie zabezpiecaev ramach EWT, EISP i EIS| 993

16. Zakskgowanie wnioskow o ptatdé w ramach 994
rozliczenia salda kacowego programu

17. Zakskgowanie refundacji w ramach rozliczenia sal@®4
koncowego programu

18. Zakskgowanie kwot zadeklarowanych do Komisji 910
Europejskiej w ramach programéw EWT

19. Zakskgowanie kwot wnioskowanych do KE 210 907

Il. W zakresie ewidencji pozabilansowej wydatkow
zadeklarowanych i wnioskowanych do KE

1. Ewidencja kwot zadeklarowanych do Komisji 910
Europejskiej w ramach programoéw EWT

2. Ewidencja wydatkow zadeklarowanych do Komisji 911

Europejskiej w ramach krajowych i regionalnych
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programéw operacyjnych

Ewidencja wptywowsrodkéw z Komisiji

Europejskiej oraz odsetek narostych na rachunka¢

bankowych w ramach krajowych i regionalnych

programow operacyjnych

912

Ewidencja kwot wnioskowanych do Komisji
Europejskiej w ramach krajowych i regionalnych

programow operacyjnych.

912

Ewidencja kwot zadeklarowanych
(kwalifikowanych) do Komisji Europejskiej w
ramach EFG

913

Ewidencja wktadu EFG w ramach wydatkow

zadeklarowanych przez IC do KE

914

Ewidencja wydatkow zadeklarowanych do Komite

Mechanizmow Finansowych lub Norweskiego

Ministerstwa Spraw Zagranicznych

915

Ewidencja kwot wnioskowanych oraz wptywow z
Komitetu Mechanizméw Finansowych lub

Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych

916

Ewidencja wptywdw z Komitetu Mechanizméw
Finansowych lub Norweskiego Ministerstwa Sprav

Zagranicznych

<

916

10.

Ewidencja wptywowsrodkéw z Komisiji

Europejskiej oraz odsetek narostych na rachunkac¢

bankowych w ramach krajowych programow

operacyjnych

917




Dziennik Urzdowy Ministra Przedsbiorczaici i Technologii  — 93 — Poz. 63

11. Ewidencja kwot wnioskowanych do Komisji 917
Europejskiej w ramach krajowych programow

operacyjnych

12. Ewidencja wydatkéw zadeklarowanych do Komisji 918
Europejskiej w ramach krajowych programow
operacyjnych oraz odpowiadaggo im wkiadu
publicznego

Zatacznik nr 3

I. SYSTEM INFORMATYCZNY PRZETWARZANIA DANYCH

§ 1. 1. System informatyczny przetwarzania dangefany dalej "systemem", o ktérym mowa w
rozdziale I w &8 2 w wust. 11 zgznika nr 1 do =zagdzenia, jest dostosowany
do struktury dziatania jednostki bimtowej. Ewidencja ksgowa jest oparta na lgcym
rejestrowaniu wszystkich zdarzegospodarczych, jak rowniena okresowej sprawozdawGzo
budzetowej. System unitiwia efektywry kontrok wykorzystania posiadanyshodkow.

2. System funkcjonuje w oparciu o okna. Ztone do wprowadzania danych, uttiiajg ich
przetwarzanie, a tak pozwalaj na prezentagj oraz wydruk zestawie Okna g§ przywotywane
poprzez wybér odpowiedniej pozycji z menu. Menutetysl jest wielopoziomowe i umliwia
uruchamianie wszystkich funkcji systemu.

3. Podstawowe cechy systemu to:

1) definiowany przezaytkownika wykaz obstugiwanych Ptatnikow;

2) definiowany przezaytkownika wykaz rejestrow ksgowych;

3) definiowana przezaytkownika struktura konta;

4) definiowany przez aytkownika plan kont wraz z wykazem kgowar dozwolonych dla
wskazanego konta;

5) automatyczne dokonywanie zapisowegswych na podstawie wprowadzonych danych;

6) prowadzenie rejestrow bankowych, kasowych, l&sicgowania;

7) wielowalutowd¢, automatyczne obliczanieadic kursowych;

8) dekretacja ksgowar jednostronna, dwustronna, #iavos¢ rownoczesnego ksjowania

kosztéw rodzajowych;
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9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)

32)

33)

biezagca kontrola bilansowaniagsilokumentow;

biezace sprawdzanie poprawstd wprowadzanych dokumentow;

rejestracja planu finansowego i jego kolejngaddyfikacii;

ostrzeganie o przekroczeniu betll na podstawie wprowadzonego planu;

obstuga klasyfikacji zadaniowej;

automatyczne tworzenie sprawozdmd-etowych Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-
28 UE, Rb-28 NW, Rb-N, Rb-Z, Rb-70, Rb-BZ1 w zakeesydatkdw i zobowgjzan;
wprowadzenie modutu sprawoadamazliwiajagcego monitoring realizacji zafldvlinisterstwa
w szczegolnéci planu finansowego wg #z@orodnych kryteriow, a w szczegOku zada
budzetowych, programéw, komérek realigoych zadania, klasyfikacji budtowej;

maliwo$¢ "ksiegowania na czerwono”;

prowadzenie na bigco analitycznych kart kontowych;

prowadzenie dziennika obrotéw;

prowadzenie wykazu rozrachunkoéw z kontrahentami

prowadzenie wykazu rozrachunkow z pracownikamozliczenia zaliczek i delegacji
pracownikow;

calkowicie definicyjny i automatyczny sposolliczania kosztow;

mazliwos¢ definicji liczby i rodzajéw rozdzielnikow;

maliwo$¢ szczegotowej definicji oblicze

szczegotowe karty kalkulacyjne;

r&znorodne zestawienia (analityczne, syntetyczne)nfowe, rozrachunkowe, kosztowe z
dowolnych uradzen ksiggowych i dokumentdéw;

automatyczne tworzenie bilansu zamkia i otwarcia;

obstuga programu za pomdist zlecé (menu);

dokonywanie zapisow kgjowych w formie analitycznej z wykorzystaniem stakaw i list
wyboru;

definiowane przez zytkownika stowniki, listy wyboru wykorzystywane dazapiséw
ksiegowych;

automatyczne sprawdzanie przez system zgodn@lanem finansowym wprowadzanej pozycji
zapisu ksigowego (kontrola Il stopnia);

automatyczne sprawdzanie przez system zdgodmo decyzy o dofinansowanie projektu
wprowadzanej pozycji zapisu kgowego w ramach projektow (kontrola | stopnia);

monitoring realizacji zadlaza pomog zestawi@ uniwersalnych, np. zawartych uméw, w tym
umow dotaciji;

tworzenie przelewow;
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34)

35)
36)
37)

38)
39)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

zapis przelewdw w postaci plikow elektroniczZmyeksportowanie ich do systemu bankégio
elektronicznej;

importowanie wyaigéw bankowych z systemu bankawwbelektronicznej;

podpowiedzi dla operatora;

dos¢pny w kadej chwili kontekstowy pomocnik zawiesaly informacg o0 sposobie
postpowania;

autoryzacjazytkownika systemu z wykorzystaniem identyfikatorazohasta;

rozbudowany zakres uprawfieumazliwiajacy precyzyjne definiowanie rolzytkownikow, a
tym samym dostosowanie widoczoo do funkcji systemu do struktury organizacyjnepo
zakresu obowazkéw pracownikéw.

4. Gtéwne procesy realizowane przez system paegagefiniowaniu:

struktury konta kggowego;

wykazu danych zawartych w stownikach;

klasyfikacji budetowej;

syntetycznego i analitycznego planu kont;

wykazu Platnikow;

wykazu rejestrow ksgowych;

wykazu rejestrow dokumentow, na postawie ktorydbkonywane $ wyptaty srodkéw,
w szczegOlnéci w formie dotaciji;

wykazu rejestrow umow zlecenia i o dzieto z kahentami/beneficjentami;

wykazu rejestréw dokumentoéw, na podstawie kidrgokonywane jest zaangavaniesrodkdw
budzetowych;

wykazu rejestrow zwrotow z przekazanych dotacji

zrodet finansowania sktadnikdw wynagrodze

kwalifikowalna¢ sktadnikow wynagrodzew procentach;

wykazu kas;

wykazu kont bankowych;

sposobu analizy szczegotowej kosztow;

zestawig ksiggowych;

powgzan pomkdzy rejestrami;

powhzan pomidzy rejestrami a schematami¢gowan;

powhzan pomkdzy schematami kggowan, a stownikami;

powhzan pomkdzy stownikami, a rachunkami bankowymi;

wykazu schematow kgjowan;

wykazu typow rozrachunkow;
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23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)

30)
31)

wykazu rodzajéw operacji finansowych;

wykazu opiséw dokumentdw;

wykazu tytutow platnizi;

wykazu realizowanych programaéw/osi priorytetoivigiziata;

wykazu realizowanych projektow;

stopnia kontroli dokumentow wg rejestrow;

schematow zestawieuniwersalnych z danych wprowadzonych do systemdzoym stopniu
szczegOtoweci;

zestawig z realizacji projektow/programow w odniesieniuglanu finansowego;

wykazu zadabudzetu pastwa w uktadzie zadaniowym.

5. Opis algorytméw, parametrow oraz programowycBadaochrony danych zawiera instrukcja

1)

2)

3)

4)

5)

uzytkownika systemu i jest ona degha dla aytkownika systemu w zaktadce Pomoc.

6. Opis funkcji realizowanych w systemie:

ewidencja rozlicze z kontrahentem dotygzych faktur otrzymanych - po wskazaniu
kontrahenta w wykazie rozrachunkéw zostajeswigtlony wykaz wszystkich nierozliczonych
faktur. W wykazie natey wskazé te, ktére s rozliczane. System tworzy automatycznie zapisy
ksiegowe zawierajce petr informacg ksiggows;

ewidencja przekazanych zaliczek do rozliczekontrahentem - po wskazaniu kontrahenta w
wykazie rozrachunkéw zostaje swyietlony wykaz wszystkich nierozliczonych zalicz&ystem
pokazuje automatycznie zapisdgdwy zawierajcy petry informacg ksiegows;

ewidencja rozlicaez pracownikiem - po wskazaniu pracownika w repstzostaje w§wietlony
wykaz wszystkich nierozliczonych operacji¢ggpwanych na kontach rozliaze pracownikiem.
W wykazie naley wskaz& dokumenty, ktore gsrozliczane. System tworzy automatycznie
dekrety zawierace peta informacg ksiegows;

ewidencja dokumentéw polecenia gggpwania PK - pozycje w dokumencie PK zawigraj
pozycje sktadajce s¢ z obrotéw strony Wn i Ma. Dla kdej ze stron oprécz podania symbolu
konta i kwoty system wymaga wprowadzenia dodatkowdprmacji, ktérej zakres jest
definiowany przez zytkownika w trakcie wprowadzania syntetycznego pl&onta. Podczas
ksiegowania pozycji w dokumentach PK ngmije kontrola poprawrici wprowadzanych
danych. Dosfpne stowniki pozwalajna wyszukanie potrzebnych danych;

wprowadzanie dowolnych przychodéw lub rozchodoprzychody lub rozchody nie zydane

z rozrachunkami z kontrahentem lub pracownikiem gnbg wprowadzone przez podanie
informacji o koncie, kwocie przychodu lub rozchodwaz opcjonalnie o numerze zlecenia,
numerze kontrahenta, numerze osoby, symbolu faktuuynerze delegacji i dacie delegacji.
Podczas wyprowadzania pozycji w raporcie kasowynstpaje kontrola poprawrici
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wykonanej dekretacji. W czasie dekretacji gpae g stowniki (rejestr kont, o0soéb,

kontrahentéw), w ktérych mima wyszukiwé potrzebne dane;

6) emisja wymaganych dokumentow - w trakcie wpraxegamn pozyciji raportu kasowego ama
wydrukowa& dokumenty KP i KW, a po wprowadzeniu wszystkiclzymi - raport kasowy;

7) obliczanie ranic kursowych - w przypadku walutowego raportu kesgo, po wprowadzeniu
wszystkich pozycji raportu, system automatycznieliozg r&znice kursowe wynikage z
rozchodéw metoglsredniego waonego kursu przychodéw;

8) obliczanie sald kicowych raportu - na podstawie sald pgkewych raportu bankowego oraz
wszystkich pozycji raportu system automatycznieiewd salda kbcowe zardwno walutowe, jak
i zlotdwkowe;

9) emisja przelewdow - program udnliovia tworzenie przelewow, ktére megby¢ albo
wprowadzone ¢cznie, albo utworzone automatycznie na podstawierowg@dzonych
dokumentow ksigowych. Przelewy mag by¢ wydrukowane lub przekazane w formie
elektronicznej do systemu bankaigoelektronicznej;

10) kontrola poprawnmi wykonanych ksigowai - program na bigco kontroluje poprawrid
wykonanych ksigowai. Jest to realizowane poprzez:

a) kontrot wystpowania konta w planie kont,

b) kontrok bilansowania sipozycij,

c) kontrok zgodndci kont przeciwstawnych,

d) kontrok wprowadzenia wymaganych rozwgtianalitycznych (np. symbol rozrachunku dla
kont rozrachunkowych),

e) kontrot bilansowania sidokumentu,

f)  kontrole poprawndci wszystkich wprowadzonych rozwidi analitycznych (zgodrsd ze
stownikami),

g) kontrok zgodndci pozycji zapisu z decyzjo dofinansowanie projektu (kontrola | stopnia),

h) kontrok zgodndci pozycji zapisu z planem finansowym (kontrolatidpnia).

11) definiowanie szablonéw kgjowych - program umidiwia wprowadzenie schematow
pomocnych w dekretacji wielopozycyjnych dokumentévszablony ksigowe przypieszag
prace zwazane z dekretagwielopozycyjnych dokumentow;

12) planowanie rozliczenia kosztow rozdmych w czasie, z niiwoscig automatycznego tworzenia
dokumentow ksigowych na podstawie planu - program ufivda wprowadzenie
harmonogramu rozliczania kosztow, ktére nie mbge zaksegowane w cakci, w momencie
poniesienia wydatku. Na koniec Adego okresu sprawozdawczego program automatycznie

utworzy dekret kgigowania kosztéw na podstawie informacji zawartychasmonogramach. To
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

rozwigzanie pozwala na catkowit automatyzagj comies¢cznej aktualizacji kosztow
rozliczanych okresowo;

wyszukiwanie dokumentéw wedtugzrgch kryteriow - program posiada rozbudowany modut
wyszukiwania dokumentoéw wedtug dowolnych kryteriawigdzy innymi wedtug zakresu dat,
typu dokumentu, numeru konta, wprowadzonej kwognisolu kontrahenta i symbolu osoby;
wprowadzanie planu i dokumentéw zmian - prognamazliwia wprowadzenie planu jak i
wszystkich kolejnych modyfikacji planu. Plan aeoby¢ wprowadzany w uktadzie zadaniowym
z mazliwoscig automatycznej konwersji na plan obrotéw kontgsivych;

analiza sald kont w ¢giach syntetycznym i analitycznym - wykonanie analsald kont jest
mozliwe za pomog zestawié obrotowych. Za pomac tych zestawi@ mozna uzyska
informacje o saldach kont w wybranym dniu. Kryteslaeslajagce zawartéc i posta& zestawienia
s3 definiowane przezaytkownika programu;

analiza sald kont w ¢giu syntetycznym - realizacja przez zestawieniaothve, dag one
mozliwos¢ uzyskania informacji o obrotach oraz saldach lsymitetycznych. Zestawienia te s
wykonywane na podstawie ewidencji na kontach amaitych, dlatego fe wystarczy
wprowadza zapisy ksigowe tylko dla kont analitycznych;

analiza sald kontrahentéw/oséb - przeprowatzg ga pomog sprawozda rozrachunkowych

z kontrahentami lub osobami. Zestawienia rozrachwek mana wykonywé dla wybranych
kont rozrachunkowych, wybranej grupy kontrahentaty bsob i za wybrany okres. Zestawienia
mog by¢ wykonywane z pelnszczegotowsria (z doktadnécia do faktury) lub z grupowaniem
wedtug kontrahentow lub osoéb;

analiza kosztow w ¢giu rodzajowym - przeprowadzacgh za pomog zestawié obrotowych
analitycznych, syntetycznych, kosztowych lub unseémych wedlug rodzajow. Zestawienia
kosztowe rodzajowe umbiwiajg analiz rozdziatlu kosztéw rodzajowych na konta kosztow
wedtug dziatalnéci lub programu. Zestawienia mwa wykona za wybrany okres czasu i dla
okreslonych kont oraz urdzen ksiegowych;

analiza kosztow wedtug dziatakoo lub programu - przeprowadzea §i za pomog zestawié
obrotowych analitycznych, syntetycznych lub kosztolv wedtug dziatalnéei. Zestawienia
kosztowe wedlug dziataldoi umaliwiaja analiz rozdzialu kosztow rodzajowych
przeks¢gowanych na konta wedtug dziataéeolub programu. Zestawienia mwa wykong za
wybrany okres czasu i dla oklenych kont oraz ugdzen ksiegowych;

analiza zaangawania - przeprowadzacsja za pomog zestawié@ obrotowych analitycznych,
syntetycznych, kosztowych, uniwersalnych lub modsguawozda. Zestawienia umdiwiaja
analiz stopnia zaangawania srodkéw budetowych na dany rok w szczegdéod wedtug
zada budzetowych, grup kosztow, programéw, komérek realjiey¢gh zadania zakgjowanych
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na odpowiednie konta. Zestawienia zna wykon& za wybrany okres czasu i dla olo:ych

kont oraz urzdzen ksiggowych;

21) analiza wydatkéw - przeprowadza $4 za pomog zestawié@ obrotowych analitycznych,
syntetycznych, kosztowych, uniwersalnych lub modsgpuawozda. Zestawienia umadiwiaja
analiz stopnia wydatkowanigrodkow budetowych na dany rok w szczegdénbwedtug zada
budzetowych, grup kosztéw, programoéw, komoérek realieygh zadania zakgiowanych na
odpowiednie konta. Zestawienia pma wykon& za wybrany okres czasu i dla olmych kont
oraz uradzen ksiegowych;

22) windykacja natenosci - program umgliwia automatyczne obliczanie i emgspot odsetkowych
oraz potwierdzé sald na podstawie dekretacji nalesci oraz dokonanych wpfat;

23) wykskgowanie ranic kursowych - wyksigowywane g roznice kursowe wynikage z
rozrachunkéw prowadzonych w obcej walucie;

24) prowadzenie dziennika obrotow - dziennik obwot@vorzony jest automatycznie na podstawie
wszystkich wykonanych i zatwierdzonych w zadanymresle dekretacji. Dziennik nmina
drukowa& mieskcznie, a numeracja pozycji jest w nimagla. System automatycznie
uniemaliwia wykonanie jakichkolwiek modyfikacji dla zateidzonych dokumentow;

25) zamykanie miesca obrachunkowego - zamykanie miesi (lub innego okresu ewidencji)
nastpuje przez podanie daty koa okresu ewidencji. Po jej wprowadzeniu prograwkie
mozliwos¢ modyfikowania i dopisywania dokumentow z gatwidencji wczéniejszz od
podanej daty zamkegia okresu. Dokument te rmma jedynie przegtlat i wykonywa: na ich
podstawie zestawienia,

26) zamykanie roku obrachunkowego - proces zamgkamku obrachunkowego obejmuje
utworzenie bazy danych dla nowego roku obrachungoweitworzenie dokumentu bilansu
zamknecia oraz wygenerowanie dokumentu bilansu otwarCiworzenie bazy danych dla
nowego roku obrachunkowego pozwala na rozdzielelaieych zamykanego i otwieranego
okresu obrachunkowego. W wyniku utworzenia nowezybadane z poprzedniego rokg s
przechowywane w oddzielnej bazie,zndane z roku bimcego. Dane z lat poprzednich,
poczwszy od 2016 rokugsdostpne do odczytu. Utworzenie bilansu zamkia realizowane
jest na podstawie okilenego przez iytkownika schematu przekgiowania. W czasie
tworzenia bilansu otwarcia konta przenoszogesaldami i ewentualnie grupowane wedtug
okreslonego przez tytkownika schematu grupowania.

7. Oferowane przez system zestawienia - wszystkiseghe wydruki i zestawienia
pogrupowanegw rozwijanych grupach zleaeKorzystajc z nich mamy do dyspozycji kilkadziesi
zestawi@é prezentujcych informacje o: obrotach kont syntetycznych aldaycznych, stanie finansow
jednostki, rozrachunkach z kontrahentami i prac&ami w tym:
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1) zestawienie obrotéw i sald - zestawienie to zZimda zdefiniowanie dowolnej liczby zestawie

analitycznych bdz syntetycznych dowolnych grup kont. Zestawienia by uzyskiwane w
réznych uktadach, tzn. z wyr@ionym bilansem otwarcia, z obrotami naragtgni od pocatku
roku, z saldami za caty okres obrachunkowy. Zestaigi ma@na wykong& dla dowolnego
okresu obrachunkowego. Wszystkie zestawienigpskazywane w pierwszej kolejfm na
ekranie, nagpnie kade z nich mee zosta wydrukowane;

2) zestawienie bugtowe - jest ono w peilni sparametryzowane, jedyfuena zestawie
budzetowych, zakres kont, typ kont, vwietlane obroty & ustalane przez mytkownika.
Poszczego6lnym zestawieniomedgcym definicjami realizowanych sprawozdaizytkownik
nadaje indywidualne nazwy, aby rgmstie mogt je wielokrotnie wykorzystywa Najczsciej
wykonywane zestawienia to: sprawozdania z dochoddwydatkow. Dzeki wbudowanemu
pomocniczemu formularzowi do wprowadzenia i modyania definicji zestawie program
umazliwia uzytkownikowi ich modyfikacg;

3) zestawienie wedilug zatla zestawienie to unitiwia kontrole realizacji budetu wedtug
zdefiniowanych zada budzetowych. Zestawienie jest w pelni sparametryzowaRerma
zestawié@ budzetowych, zakres kont, typ kont, swyietlone obroty & ustalane przez
uzytkownika. PoszczegoOlnym zestawienioraddcym definicjami realizowanych sprawozZda
uzytkownik nadaje indywidualne nazwy, aby regustie mogt je wielokrotnie wykorzystywa

4) modut sprawozda- zdefiniowane w systemie zestawieniazstae w szczegolrimi biezacej
analizie stopnia realizacji planu wydatkow beatbwych oraz planu wydatkow bietu srodkow
europejskich. Zestawienia tg w petni sparametryzowane;

5) zestawienia uniwersalne - zestawienia te m@ja analiz dowolnych danych
wprowadzanych do systemu. Zestawienia te rge sparametryzowane. Atkownik ma
mozliwos¢ samodzielnego utworzenia zestawienia oznygn stopniu  szczegotowoi.
Zestawienia te uniiwiajg zestawianie ze sglanych finansowych m.in. z opisami pozycji. W
ramach zestawfeuniwersalnych tworzony jest zaknik do wnioskow beneficjenta o ptatdav
zakresie pomocy technicznej dla Ministerstwa;

6) zestawienia dokumentow - zestawienia te kliwajag analiz danych rejestrowanych w
systemie jednak nie podlegeych ewidencji ksigowej w szczegdlnei kontrakty wojewddzkie
z danymi zakgigowanymi. Zestawienia te nig sparametryzowane.gtkownik ma maliwosé
samodzielnego utworzenia zestawieniaanydn stopniu szczegotowai;

7) druki Rb - zestawienie to siy do przegldania, edycji i drukowania drukéw Rb. Dgshe w
programie formularze drukéw Rb zostaly dostosowdoegormatu ustalonego przez Ministra
Finanséw w rozpoeglzeniu z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie spralaezzdéci budzetowej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 109 i 1395). Korzyatajz funkcji programu oraz z dostarczonych
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8)

definicji drukbw mana przygotowa i wydrukowa& sprawozdania buetowe na formularzach

oznaczonych symbolami:

W zakresie bugktu pastwa:

a)
b)
c)

d)

e)

)
g)

h)

Rb-23 - miesiczne/roczne sprawozdanie o stadiedkow na rachunkach bankowych

paastwowych jednostek budtowych,

Rb-27 - miesiczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochdmdiretowych,
Rb-28 - miesiczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkddzetu pastwa,
Rb-28 NW - miesiczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktbeewygasty z
uptywem roku budetowego,

Rb-28 Programy miegizne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkadzetu
panstwa w zakresie programow realizowanychsemedkow pochodzcych z budetu UE
oraz niepodlegagych zwrotowisrodkOw z pomocy udzielanej przezigava cztonkowskie
EFTA,

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie patéci oraz wybranych aktywow finansowych,
Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobhe®mi wedtug tytutdw dhanych oraz
poreczen i gwarancji,

Rb-70 - kwartalne sprawozdanie o zatrudniemynagrodzeniach.

W zakresie buiktusrodkéw europejskich:

a) Rb-28 UE miegczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkowazetu

srodkéw europejskich,

W zakresie buzktu pastwa i w zakresie bugtusrodkow europejskich:

a) RDb-BZ1- poétroczne/roczne sprawozdanie z wykamanidatkow budetu pastwa oraz

budzetusrodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym.

zestawienia kontowe:

a)

b)

karty kontowe - zestawienie to sjudo przedstawienia w pagdku chronologicznym
obrotéw na wybranych kontach. Zestawieniezendy¢ wykonane niezalaie dla kont
syntetycznych i analitycznych. R&i bardzo bogatemu zestawowi filtrow zestawienie to
umazliwia analiz obrotow w ra@nych ukfadach (dla wskazanego kontrahenta, klaagjik
budzetowej i kadego innego elementu zapisuggiwego),

karty obrotéw dziennych - zestawienie tozgtdo przedstawienia stanu kont w rozbiciu na
mieshce z uwzgidnieniem podziatlu na poszczegoélne dni. ROwn@e zestawienie me
by¢ wykonane niezafaie dla kont syntetycznych i analitycznych,

zestawienia kosztowe - zestawienie to prezenwlpeoty na kontach kosztowych.

Zestawienie mze by wykonane niezalmie wedtug dwoch kryteriow: rodzaju oraz
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9)

@

miejsca powstania. Pierwsze z nich pozwala na wgkmn zestawienia w rozbiciu na
poszczegdlne konta, natomiast drugie grupuje pesgime pozycje wedlug miejsca
powstania, czyli placowki, zdefiniowanej w dekreaiektérym wysspito dane konto,

d) rozrachunki - zestawienie to jest ggupodzlecé, za pomog ktorych mana wykona
zestawienia rozrachunkowe z kontrahentami orazabansi fizycznymi. Ponadto mina
wykona, a nasjpnie wydrukowd zestawienia i potwierdzenia sald kontrahentéw oraz
0s6b fizycznych;

wystawione dokumenty:

a) noty odsetkowe - program posiada funkcjon@nonazliwiajaca przeprowadzanie analizy
wystawionych not odsetkowych. Poniemiaformacja o wystanej nocie me by usungta
Z poziomu zestawienia, mlowe jest obliczenie noty odsetkowej,

b) potwierdzenia sald - w tym zestawieniu mpdgy¢ analizowane, usuwane i ponownie

drukowane potwierdzenia zgodwosald z wybranymi kontrahentami,

[I. ZASADY KONTROLI LOGICZNEGO DOSTEPU DO SYSTEMU

Fizyczny dosip do serwera systemu majylko uprawnione osoby z Biura Dyrektora
Generalnego, zwanego dalej "BDG".
Fizyczny dosip do stanowisk kicowych (stacji roboczych), na ktorych zainstalowaest
oprogramowanie systemu finansowo -ckgeiwego maj tylko uprawnione osoby z DBG, BDG,
Biura Administracyjnego oraz Departamentu Zokyaah i Analiz.
Logiczny dosip do systemu finansowo - kgowego realizowany jest przez u#iwienie
taczndici stacji z serwerem systemu finansowo egeivego.
Logiczny dosfp do serwera systemu finansowo <igewego maj:

1) uprawnione osoby z BDG (administratorzy system8igci);

2) osoby z BDG uprawnione do wykonywania backupa@vserwerze.
Logiczny dosfp do systemu finansowo - kgowego kontrolowany jest w napujacych
etapach:

1) logowanie aytkownika do domeny;

2) logowanie aytkownika do systemu finansowo - kgowego.
Dla prawidtowego przebiegu operacji logowania diomeny uaytkownik logupcy musi by
wczesniej w niej zarejestrowany i posiatladpowiednie uprawnienia depu do zasobow
sieciowych.
Dla prawidtowego przebiegu operacji logowaniasgistemu finansowo-ksgjowego aytkownik
logujacy musi by wczeniej zarejestrowany w systemie i posiadapowiednie uprawnienia do
modutéw systemu finansowo - kgowego.

Dla wikszego bezpiecastwa hasta dogbu 5 okresowo zmieniane przezytkownika.
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9.

10.

11.

Stacje obstugage system finansowo-kgiowy g chronione systemem antywirusowym.

. ZASADY TWORZENIA KOPII ZAPASOWYCH

Tworzenie kopii zapasowych (backup) baz danygistesnu finansowo - ksjowego
przeprowadzane jest automatycznie i codziennieemaesze. Tworzonegstakze kopie przez
uprawnione osoby (administratoréw systemu) w tmkpracy systemu na stanowiskach
koncowych. Przechowywane informacje traktowagngko kopia zapasowa.
Kopie bezpieczestwa mog by¢ tworzone:

1) automatycznie przez skrypt do backupu;

2) przez administratora.
Administrator tworzy kopie bezpiedstwa w nastpujacy sposob:

1) uruchamiajc odpowiedni skrypt;

2) wywajac odpowiednich narzlzi.
Regularne tworzenie kopii bezpiefigiva jest wykonywane wedtug planu i z uvetylieniem:

1) regularnego tworzenia kopii bezpiengeva,;

2) okreélenia czasu wymaganego do backupu /odtworzeniavaoiia

3) tworzenia dokumentacji z przeprowadzanych zada

4) $ledzenia b§déw, notowania nietypowych zachofva
Dla maksymalnego bezpiedéstwa danych znajdagych s¢ w zbiorach baz danych tworzong s
codziennie petne kopie bezpieagava bazy.
Operacja tworzenia kopii bezpieagdva jest cykliczna i wykonywana automatycznie prze
odpowiedni skrypt (program) wykorzysigy narzdzie Dbbackup - uruchamiany codziennie
o okr&lonej porze, w czasie gdyzytkownicy nie korzystaj z zasobOw systemu, a sama
operacja jest bezpieczniejsza i mniej gbaizasoby sieciowe.
Skrypt, o ktorym mowa w ust. 6, wykopay backup zawiera zaszyfrowamazwe i hasto
uzytkownika uprawnionego do wykonywania backupu. Diko@ wykonuje kopie plikow baz
danych w trybie online, czyli przy dziadaym serwerze, wt nie jest wymagane wydzenie na
ten czas serwera.
Kopie g tworzone codziennie.
Przed zaimplementowaniem planu kopii zapasowy@o ewentualnych zmianach operacje
wykonania backupu podleggprocedurze testowe.
Serwer systemu finansowo-¢gdwego komunikuje size stacjami roboczymi poprzez protokot
TCP/IP.
Kopia bazy umieszczana jest w odpowiednim falele na wyznaczonym serwerze.
Przechowywanych jest 5 wersji plikow baz wstecz pmzwala na odzyskanie danych z

ostatniego tygodnia.
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