Warszawa, dnia 23 sierpnia 2018 r.

Poz. 51
ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEDSI EBIORCZOSCI | TECHNOLOGII b
z dnia 20 sierpnia 2018 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetu Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 Biarp009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62, 100866} zaradza s¢, co nasipuje:

§1. Nadaje siregulamin Komitetu Audytu dla dziatu administragadowej gospodarka.
8§ 2. Regulamin Komitetu Audytu stanowi ganik do zarzdzenia.
8§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem naspujacym po dniu ogtoszenia.

MINISTER PRZEDSI EBIORCZO SCI
| TECHNOLOGII

Y Minister Przedsgbiorczdici i Technologii kieruje dzialem administracjiadowej — gospodarka na podstawie § 1 ust. 2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznid820 w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Przedsibiorczaici i Technologii (Dz. U. poz. 93).



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 51
Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii
z dnia 20 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

DLA DZIALU ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ GOSPODARKA

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

§ 1.Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,regulanmmie okresla:

1) szczegobtowy zakres zadomitetu Audytu, zwanego dalej ,Komitetem”;

2) sposOb dziatania Komitetu;

3) sposob i tryb dogbu Komitetu do dokumentéw, informacji i innych maa@w zwigzanych z
funkcjonowaniem kontroli zagzlczej i audytu wewgtrznego w jednostkach w dziale
administracji radowej gospodarka, zwanych dalej ,jednostkami wldzja

4) sposo6b i tryb wspétpracy cztonkéw Komitetu zrkienikami oraz pracownikami jednostek w
dziale;

5) sposob itryb wspotpracy cztonkdédw Komitetu zrkignikami komorek audytu wewtrznego;

6) tryb postpowania w sprawach o wyranie zgody na rozwzanie stosunku pracy oraz zmgan
warunkow ptacy i pracy kierownikow komorek audytewrctrznego;

7) sprawozdawczg z realizacji zadaKomitetu.

§ 2.Celem Komitetu jest doradztwadwiadczone na rzecz Ministra Przeg@gorczgci
i Technologii, zwanego dalej ,Ministrem” w zakresEapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zaydczej oraz skutecznego audytu wewmpnego w Ministerstwie

Przedstbiorczasci i Technologii, zwanym dalej ,Ministerstwem”, @ra jednostkach w dziale.
Rozdziat 2
Szczegotowy zakres zadeKomitetu

§ 3.Do zada Komitetu naley w szczegolngci:

1) sygnalizowanie istotnych ryzyk;

2) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategych plandéw audytu wewitrznego;

3) sygnalizowanie istotnych stadwp kontroli zaradczej oraz przedstawianie Ministrowi propozyciji
jej usprawnié;

4) przeghd istotnych wynikéw audytu wewitrznego oraz monitorowanie ich wdemia;

5) przeghd sprawozdaz wykonania planu audytu wewtrznego oraz z oceny kontroli zadczej;



6) monitorowanie efektywrigi pracy audytu wewgirznego, w tym przegtanie wynikéw
wewretrznych i zewgtrznych ocen pracy audytu wewgtrenego;
7) wyrazanie zgody na rozwtanie stosunku pracy oraz zmgamvarunkow ptacy i pracy

kierownikow komorek audytu wewtrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale

8 4.1. W zwizku z realizagj zada, o ktérych mowa w 8 3 pkt 6 i 7, przewodnrjcy Komitetu,
zwany dalej ,przewodniczym” maze zwrdct sie do Ministra lub kierownikow jednostek w dziale z
umotywowanym wnioskiem o przeprowadzenie zewamej oceny pracy komorki audytu
wewretrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale

2. Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierownika ni@rki audytu wewgtrznego
w Ministerstwie oraz kierownikéw komaorek audytu weitvznego w jednostkach w dziale, dotyce
biezacych problemoéw w prowadzeniu audytu weivanego. Komitet mze opiniowa
funkcjonowanie komorki audytu wewtnznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale

3. Komitet w sprawach wynikajych z realizowanych przez niego zadaspoétpracuje
Z Ministrem Finanséw w zakresie koordynacji audyewnetrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych.

§ 5.1. Pracami Komitetu kieruje przewodnicy.
2. Do zada przewodnicgcego naley w szczegOIngi:
1) zwotywanie posiedzeKomitetu;
2) prowadzenie posiedzé&omitetu;
3) ustalanie pogdku posiedzé Komitetu;
4) planowanie i organizowanie prac Komitetu,
5) podpisywanie protokotow z posiedzi€omitetu oraz sprawozdania z realizacji zZad@mitetu.

3. Minister powotuje cztonkéw Komitetu na czas rkesslony i ich odwotuje.

4. Cztonkowie niezalai wykonup swoje zadania za wynagrodzeniem ustalanym zgad8i&
rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 200% rsprawie komitetu audytu (Dz. U. z
2016 r. poz. 2049).

5. W przypadku odwotania ze sktadu Komitetu osobinipcej funkcg przewodniczcego albo
niezalenego czionka Komitetu powodigiego zmniejszenie skiadu Komitetu pasi wymaganej
liczby, o ktorej mowa w art. 290 ust. 1 ustawy zad®i7 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.

U. z 2017 r., poz. 2077, z fd. zm.), Minister niezwtocznie uzupetnia sktad Kostu.
Rozdziat 3
Sposob dziatania Komitetu

§ 6.1. Komitet pracuje na posiedzeniach. W razie reealdci przewodniczcego pracami

Komitetu kieruje cztonek Komitetu, wyznaczony prpezewodnicgcego.



2. Posiedzenia Komitetu odbywagic stosownie do potrzeb, nie rzadziej mz w kwartale.

3. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodnmz W przypadku gdy przewodnigzy nie mae
zwotat posiedzenia, zwotuje je cztonek Komitetu, wyznamzprzez przewodnigzego.

4. Posiedzenia Komitetu modpy¢ zwotywane przez przewodnigzego z inicjatywy Ministra, a
takze na umotywowany pisemny wniosek cztonka Komitetazokierownika komorki audytu
wewretrznego w Ministerstwie.

5. W posiedzeniu Komitetu mgjobowhzek uczestnicazy wszyscy czionkowie Komitetu.
Czionek Komitetu, ktory nie nie wzig¢ udziatu w posiedzeniu powinien niezwtocznie zawiadi o
tym przewodniczcego.

6. Cztonek Komitetu, ktory nie mie uczestniczy w posiedzeniu Komitetu nie przesta
pisemne oceny lub opinie w zakresiegiyain porzadkiem obrad.

7. Kademu z czionkbw Komitetu przystuguje prawo wnioskove 0 umieszczenie
okreslonych spraw w pordku obrad.

8. Przewodniczry maze zdecydowa o zdgciu sprawy z porgdku obrad, w szczegolda w
celu uzupetnienia wniosku lub uzyskania opinii.

9. W posiedzeniach Komitetu mpgrac udziat osoby zaproszone przez przewodytego lub
na wniosek cztonkéw Komitetu po akceptacji przewozlitego.

10. Osoby zaproszone uczestgiez posiedzeniu Komitetu bez prawa gtosu.

11. Przewodnicgy jest odpowiedzialny za przygotowanie puiizu obrad kadego posiedzenia
Komitetu. Komoérka audytu wewirznego w Ministerstwie przedstawia przewodaomu
propozycje porgzdku obrad wraz z materiatami.

12. Przewodnicy lub wyznaczony przez niego cztonek Komitetu zal@imia pozostatych
cztonkobw Komitetu o terminie zwotania posiedzeni@, najmniej na i dni roboczych przed
posiedzeniem, a w szczegolnych przypadkach na aiveodocze przed posiedzeniem oraz przesyta
porzadek obrad wraz z materiatami.

13. Z posiedze Komitetu cztonek Komitetu wyznaczony przez przemiogicego sporzdza
protokot, ktory zawiera:

1) kolejny numer protokotu;

2) dat posiedzenia;

3) poradek obrad;

4) przebieg posiedzenia, zgtaszane uwagi/opinie;
5) ustalenia z posiedzenia Komitetu;

6) tres¢ podgtych uchwat;

7) wyniki glosowania;

8) tres¢ zdania odsbnego;

9) inne postanowienia.



14.Uczestnicy posiedzenia potwierdzppdpisem swa@jobecndg.

15. Protokét z posiedaeKomitetu podpisywany jest przez przewodgmzgo, a w przypadku
jego nieobecnii — przez wyznaczonego przez przewodsiego cztonka Komitetu.

16. Projekt protokotu jest przesytany zasmalnictwem poczty elektronicznej czionkom
Komitetu w celu zapoznaniagsz jego trécig oraz zgtoszenia ewentualnych uwag.

17. Obstug organizacyjp Komitetu zapewnia komorka audytu westnanego w Ministerstwie.

18. Protokoty z posiedaeoraz wszelkie inne materialy posiadane przez Kenptzechowuje
komorka audytu wewgtrznego w Ministerstwie.

19. Obstug kancelaryjs Komitetu realizuje stanowisko wdeiwe do obstugi Departamentu
Kontroli w Ministerstwie.

§ 7.1. Komitet w uzasadnionych przypadkachzempodejmowéa uchwaty.

2. Przewodnicgcy Komitetu rozstrzyga, ktore sprawy wniesione przztonkéw Komitetu
wymagaj podgcia uchwaty.

3. Uchwaty Komitetu zapadapoprzez uzgodnienie przez wszystkich cztonkéw ¢eadytinego
stanowiska.

4. W przypadku braku jednorfiposci, uchwaty podejmowanegsw gtosowaniu jawnym,
zwykta wickszacig glosow.

5. Prawo gtosu przystuguje przewodnicemu i pozostatym cztonkom Komitetu.

6. W przypadku réwnej liczby glosow podczas gltosmaa glos rozstrzygagy przystuguje
przewodniczcemu Komitetu.

7. Czionkowie Komitetu maggtosowd nad podiciem uchwaty wydcznie osoliicie.

8. Uchwalty podpisuje przewodnigzy Komitetu.

9. Czltonek Komitetu informuje przewodnigzego o okolicznéciach mogcych budzt jego
uzasadnione gipliwosci co do bezstronrici swojej lub innego cztonka Komitetu.

10. Przewodniccy podejmuje decyzje o niebraniu udzialu w gtosawaceztonka, o ktorym
mowa w ust. 9.

11. Na wniosek przewodnigzego uchwaty magby¢ podejmowane w trybie obiegowym.

12. W sprawach nie wymagajch podgcia uchwaty, w przypadku #dicy stanowisk cztonkow
Komitetu dotycacych zgloszonego wniosku lub opinii, glos rozstegygy przystuguje

przewodniczcemu Komitetu.



Rozdziat 4

Sposéb i tryb dosgpu cztonkédw Komitetu do dokumentow, informacji i innych materiatéw

zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zaradczej i audytu wewrgtrznego

§ 8.1. Komitet ma dogp do dokumentow, informacji i danych oraz do innyolateriatow
zwigzanych z funkcjonowaniem Ministerstwa, oraz jedeksw dziale, w tym utrwalonych na
elektronicznych nanikach danych, jak rownieprawo do sporgizania kopii, odpiséw, wysgow,
zestawi@ lub wydrukow z zastrzeniem ust. 2.

2. Komitet prowadzi dziatania, o ktérych mowa w. stz zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronione.

3. Po otrzymaniu wniosku kierownika komorki audytsewretrznego w Ministerstwie,
kierownicy komorek organizacyjnych w Ministerstwiggrownicy jednostek w dziale lub kierownicy
komorek audytu wewgtrznego w jednostkach w dziale, przekazupkumenty, informacje, dane oraz

inne materiaty, o ktérych mowa w ust. 1.
Rozdziat 5
Sposob i tryb wspotpracy cztonkoéw Komitetu z kierowmikami oraz pracownikami

8 9.1. Czlonkowie Komitetu w zwrku z realizagy zada, o ktérych mowa w 8 3,3s
uprawnieni do:

1) odbywania spotkaz pracownikami Ministerstwa oraz z pracownikamidnestek w dziale w
zakresie dziatania Komitetu;

2) wysepowania do dyrektorow komorek organizacyjnych w igtierstwie oraz kierownikOw
jednostek w dziale o przedienie okrélonych dokumentéw, informacji, planéw, sprawo#da
innych materialtdbw - zwizanych z funkcjonowaniem danej komorki organizaeyjw
Ministerstwie oraz jednostki w dziale, w szczegdbtiadotyczcych kontroli zargdczej oraz
audytu wewagtrznego.

2. Cztonkowie Komitetu podejmwjdziatania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 po upried
poinformowaniu przewodnigzego i dyrektora wkgiwej komoérki organizacyjnej w Ministerstwie
oraz kierownikow jednostek w dziale, a w przypadkuiatan wymienionych w ust. 1 pkt 2 w
porozumieniu z przewodnigeym, za pérednictwem kierownika komorki audytu wegirenego w
Ministerstwie.

3. Tryb uzyskiwania informacji wymienionych w 8 8tul pkt 2 zostat uregulowany w § 8 ust.



Rozdziat 6
Sposob i tryb wspétpracy cztonkéw Komitetu z kieromikami komorek audytu wewnetrznego

§ 10.1. Kierownicy komorek audytu wewtiznego w jednostkach w dziale kontaktigic z
Komitetem za p&rednictwem kierownika komorki audytu wegtrenego w Ministerstwie.
2. Komitet kontaktuje si z kierownikami komorek audytu wewtnznego w jednostkach w

dziale za pérednictwem kierownika komorki audytu wegtrenego w Ministerstwie.
Rozdziat 7

Tryb postepowania w sprawach o wyraenie zgody na rozwazanie stosunku pracy oraz zamiag

warunkow ptacy i pracy kierownikow komérek audytu wewnetrznego

8§ 11.1. Komitet w sprawach dotygzych zgody na rozwranie stosunku pracy oraz zmgan
warunkéw ptacy i pracy kierownikdbw komorek audytiewretrznego w Ministerstwie oraz w
jednostkach w dziale, dziata na pisemny wniosekqutawcy.

2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, jest rozpatmwaa pierwszym posiedzeniu Komitetu
przypadajcym po dniu jego zizenia.

3. Komitet mae zadat dodatkowych informacji w przypadku, gdy informagawarte we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 13 siewystarczajce do podjcia uchwaty.

4. Posgpowanie, o ktérym mowa w ust. 1, e by, za zgod Ilub na wniosek
przewodniczcego Komitetu, prowadzone z udziatem zainteresogarkgerownika komorki audytu
wewretrznego oraz pracodawcy, w sposob zapewoyalym osobom midiwos¢ wyrazenia opinii lub
przedstawienia stanowiska w sprawie.

5. Stanowisko Komitetu wy¢a st w formie uchwaty.
Rozdziat 8
Sprawozdawczdéé z realizacji zadaa Komitetu

§ 12.1. Projekt sprawozdania Komitetu z realizacji Zadaroku poprzednim jest uzgadniany ze
wszystkimi cztonkami Komitetu.

2. Sprawozdanie podpisuje przewodymz

3. Komitet sklada do ka lutego kadego roku sprawozdanie z realizacji zada roku
poprzedniego Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw.pr8wozdanie to podlega publikaciji
w Biuletynie Informacji Publicznej, za pe@dnictwem komérki audytu wewtrznego

w Ministerstwie.



