Katowice, dnia 22 sierpnia 2018 r.

Poz. 167

ZARZADZENIE Nr 69
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
7 dnia 22 sierpnia 2018 1.

w sprawie dokonywania przez urzedy gornicze wydatkéw publicznych
nieobjetych przepisami o zamoéwieniach publicznych

Na podstawie art. 166 ust. 2 oraz art. 167 ust. 10 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze
(Dz. U. 22017 r. poz. 2126 oraz z 2018 r. poz. 650, 723 i 1563) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okres$la tryb dokonywania przez urzedy gornicze wydatkow publicznych nieobjetych przepisami
o zamdwieniach publicznych.

§ 2. Przepis6w zarzadzenia nie stosuje si¢ do:

1) zamawiania przygotowania koreferatow, ekspertyz oraz innych dokumentow specjalistycznych, zwigzanych z:

a) ustalaniem lub badaniem przyczyn i okolicznosci katastrof, wypadkow, niebezpiecznych zdarzen oraz zgondéw natu-
ralnych, zaistniatych w ruchu zaktadow goérniczych albo zaktadow,

b) pracami organdéw doradczych i opiniodawczych, powotanych przez Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego, zwanego
dalej ,,WUG”,

¢) realizacja zainicjowanych przez Prezesa WUG prac naukowo-badawczych oraz zainicjowanych i podjetych przez ten
organ przedsigwzie¢ w zakresie poprawy bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia w gornictwie, wdrozenia postgpu
technicznego w dziedzinie goérnictwa, racjonalnej gospodarki ztozami kopalin oraz ograniczenia ucigzliwos$ci oddzia-
lywania goérnictwa na ludzi i sSrodowisko;

2) zamawiania ustug szkoleniowych;
3) zamawiania ushug dotyczacych czasopisma WUG ,Bezpieczenstwo Pracy i Ochrona Srodowiska w Gornictwie”, w zakresie:
a) recenzji artykulow naukowych,
b) tworzenia oraz redakcji statystycznej materiatéw do publikacji w poszczegoélnych numerach czasopisma,
¢) opracowywania zawarto$ci staltych rubryk w poszczegélnych numerach czasopisma,
d) sktadu, tamania oraz opracowania graficznego poszczegoélnych numeréw czasopisma,
e) redakcji jezykowej materiatow do publikacji w poszczegolnych numerach czasopisma,
f) korekty poszczegodlnych numerdw czasopisma;

4) dokonywania wydatkow publicznych przez pracownikow WUG, ktorym Prezes WUG powierzyl, w formie okre§lonej
w art. 53 ust. 2 zdanie drugie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz
72018 1. poz. 62, 1000 i 1366), obowigzki w zakresie samodzielnego zaciagania zobowigzan finansowych do okreslonej
kwoty w danym roku kalendarzowym;
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5) ponoszenia kosztow zwigzanych z podrdza stuzbowa, w szczegolnoscei:
a) przejazdow,
b) dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej,
¢) noclegow,

d) innych niezbednych udokumentowanych wydatkow, okreslonych lub uznanych przez WUG, odpowiednio do uza-
sadnionych potrzeb;

6) ponoszenia optat publicznoprawnych, w tym optat zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami;

7) dokonywania wydatkow publicznych zwiazanych z likwidacja szkod majatkowych.
§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,,najkorzystniejszej ofercie” — rozumie si¢ przez to oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu wydat-
ku publicznego, w szczegolnosci w przypadku wydatkow publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub nauko-
wej, ktorych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, lub ktora najlepiej spetnia
kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, w szczegdlnosci jezeli tymi kryteriami sa:

— jakos$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

— aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna 0sob, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy, dostep-
no$¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow,

— aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu wydatku publicznego,
— aspekty innowacyjne,

— organizacja, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu wydatku pu-
blicznego, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakosc¢ tej realizaci,

— serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob dostawy oraz
czas dostawy lub okres realizacji, albo

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

2) ,,szacunkowej wartosci przedmiotu wydatku publicznego” — rozumie si¢ przez to calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig przez wnioskodawce;

3) ,,ustawie” — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 157912018 oraz z 2018 r. poz. 1560);

4) ,,wnioskodawcy” — rozumie si¢ przez to wlasciwe ze wzgledu na przedmiot wydatku publicznego: okregowy urzad
gorniczy, Specjalistyczny Urzad Gorniczy, komorki organizacyjne, samodzielne wydziaty lub stanowiska niewchodzace
w sktad komorki organizacyjnej albo samodzielnego wydziatu w WUG, a w przypadkach okreslonych w zarzadzeniu —
Biuro Administracyjno-Gospodarcze w WUG;

5) ,,wydatku publicznym” — rozumie si¢ przez to:
a) $wiadczenie jednorazowe lub
b) $wiadczenie ciagte, lub
¢) powtarzajace si¢ w danym okresie $wiadczenia tego samego rodzaju

— z tytulu odptatnej umowy, dotyczacej dostaw, ustug lub robot budowlanych, do ktorych ze wzgledu na ich przedmiot
lub warto$¢ nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

§ 4. Kwoty okreslone w zarzadzeniu sa kwotami zawierajacymi podatek od towardw i ustug.
§ 5. Wydatki publiczne sg dokonywane w imieniu i na rzecz WUG.

§ 6. Dokonujac wydatku publicznego, nie mozna zaniza¢ jego wartosci lub wybiera¢ sposobu obliczania jego wartosci,
w celu unikniecia stosowania niektorych przepisow zarzadzenia.
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§ 7. Wnioskodawca wystepuje do Biura Administracyjno-Gospodarczego w WUG, zwanego dalej ,,BAG”, z wnioskiem
o wyrazenie zgody na dokonanie wydatku publicznego, zwanym dalej ,,wnioskiem”.

§ 8. 1. W przypadku watpliwosci dotyczacych przedmiotu lub wartosci przedmiotu wydatku publicznego, pracownik BAG
odpowiedzialny za prowadzenie spraw dotyczacych wydatkow publicznych, zwany dalej ,,pracownikiem BAG”, rozstrzyga
o0 stosowaniu albo niestosowaniu przepisow ustawy w odniesieniu do wydatku publicznego.

2. W przypadku rozstrzygniecia:

1) o stosowaniu przepisow ustawy w odniesieniu do wydatku publicznego, postepowanie jest kontynuowane zgodnie z prze-
pisami w sprawie zamoéwien publicznych udzielanych na potrzeby urzedéw goérniczych, wydanymi przez Prezesa WUG;

2) o niestosowaniu przepisoOw ustawy w odniesieniu do wydatku publicznego, wydatek publiczny jest dokonywany w trybie
okreslonym przez przepisy niniejszego zarzadzenia przez:

a) BAG,

b) okrggowy urzad gorniczy, zwany dalej ,,OUG”, lub Specjalistyczny Urzad Gorniczy, zwany dalej ,,SUG”, ktory wystapit
z wnioskiem.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1:

1) odrgbny wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie jest wymagany;

2) wnioskodawca przekazuje do BAG dodatkowe informacje, jezeli jest to konieczne dla przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 9. 1. BAG jest uprawnione do dokonania wydatku publicznego na rzecz kilku komérek organizacyjnych, samodziel-
nych wydziatow oraz stanowisk niewchodzacych w sktad komoérki organizacyjnej albo samodzielnego wydziatu w WUG,
zwanych dalej ,,komorkami”, lub kilku urzedow gorniczych.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1:

1) wnioskom innych komoérek lub urzedéw gorniczych nie nadaje si¢ dalszego biegu oraz informuje si¢ je o tym fakcie;
2) BAG wystepuje z wnioskiem do Dyrektora Generalnego WUG;

3) BAG informuje komorki oraz urzedy goérnicze, ktorych dotyczy wniosek, o wystapieniu z wnioskiem.
§ 10. 1. Wniosek podlega:

1) zatwierdzeniu przez Gléwnego Ksiegowego WUG, zwanego dalej ,,Glownym Ksiegowym”, w zakresie zabezpieczenia
srodkow finansowych na dokonanie wydatku publicznego;

2) rejestracji w rejestrze wnioskow, prowadzonym przez Biuro Budzetowo-Finansowe w WUG, zwane dalej ,,BBF”;

3) zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego WUG.

2. BAG informuje, wskazujac numer rejestrowy wniosku:
1) wnioskodawce o decyzji dotyczacej wniosku;
2) BBF o odmowie zatwierdzenia wniosku.

§ 11. 1. Ponowne wszczecie postgpowania w czgsci lub w catosci nie wymaga ztozenia kolejnego wniosku.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wnioskodawca jest obowigzany do zweryfikowania informacji zawartych we
wniosku, w szczegdlnosci szacunkowej wartoéci przedmiotu wydatku publicznego, jezeli jest to konieczne dla przeprowa-
dzenia postgpowania.

§ 12. 1. Dokonanie wydatku publicznego, ktorego przedmiot ma warto$¢ wicksza niz 1000 zt, jest poprzedzone zgro-
madzeniem informacji handlowych lub ofert pochodzacych od co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow, w tym
zawartych na ich stronach internetowych, z wyjatkiem przypadkow, w ktorych:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce;
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2) powierza si¢ realizacj¢ dostaw, ustug, robot budowlanych dotychczasowemu wykonawcy, jezeli zmiana wykonawcy
bytaby nieuzasadniona ze wzglgdow technicznych lub spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla WUG;

3) zachodzi pilna potrzeba dokonania wydatku publicznego.

2. Dopuszcza si¢ wykorzystanie informacji handlowych lub ofert zgromadzonych w ramach rozeznania rynku, dokona-
nego w celu oszacowania wartosci i opisania przedmiotu wydatku publicznego, jezeli s3 one poréwnywalne.

3. Obowigzanymi do zgromadzenia informacji handlowych lub ofert sa:

1) w przypadku WUG — pracownik BAG;
2) w przypadku OUG albo SUG — wyznaczony pracownik tego urzedu.

4. Termin sktadania ofert okresla si¢, uwzgledniajac mozliwo$¢ przygotowania i ztozenia oferty przez wykonawcow.
5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen oraz innych elementow oferty z wykonawcami, ktérych oferty zgromadzono.

6. Sposrod zgromadzonych informacji handlowych lub ofert wybiera si¢ najkorzystniejsza oferte, kierujac si¢ zasadami
dokonywania wydatkéw publicznych, okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 13. 1. Przebieg postepowania w sprawie wyboru wykonawcy jest dokumentowany i zawiera w szczegdlno$ci zgromadzone
informacje handlowe lub oferty albo uzasadnienie zaistnienia co najmniej jednego z przypadkéow, o ktorych mowa w § 12 ust. 1.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do dokonywania wydatku publicznego, ktdrego przedmiot ma warto§¢ réwna albo mniejsza
niz 1000 zt.

§ 14. 1. Jezeli cena netto najkorzystniejszej oferty jest wigksza niz szacunkowa wartos¢ przedmiotu wydatku publiczne-
2o o kwote rowna albo mniejsza niz 20% szacunkowej wartosci przedmiotu wydatku publicznego okreslonej we wniosku,
ijednoczesnie réwna albo mniejsza niz 2000 zt — wydatek publiczny jest dokonywany na podstawie wniosku, ktéry stanowit
podstawe wyboru wykonawcy, jezeli cena ta nie przekracza kwoty, powyzej ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy.

2. Jezeli cena netto najkorzystniejszej oferty jest wicksza niz szacunkowa wartos¢ przedmiotu wydatku publicznego
o kwote wigksza niz 20% szacunkowej wartosci przedmiotu wydatku publicznego okreslonej we wniosku lub o kwote
wigkszg niz 2000 zt, wydatek publiczny jest dokonywany na podstawie wniosku uzupetniajacego do wniosku, obejmujacego
roznice pomigdzy kwota ceny netto najkorzystniejszej oferty a kwota wskazang we wniosku — jezeli cena netto oferty jest
rowna albo mniejsza niz kwota, powyzej ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy.

3. Przepisy § 101 § 11 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. 1. Umowa dotyczaca przedmiotu wydatku publicznego, zwana dalej ,,umowa”, jest zawierana w formie pisemnej, jezeli:

1) przewidywana warto$¢ przedmiotu wydatku publicznego przekroczy u danego wykonawcy kwote 13 000 zt lub
2) druga strong jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, lub

3) zumowy wynikaja takze inne zobowigzania stron niz dotyczace jedynie realizacji ustugi, dostawy lub roboty budowla-
nej i jednoczesnie wyczerpujace bezwarunkowo $wiadczenia w pelnym zakresie.

2. W przypadku umoéw niewymienionych w ust. 1 potwierdzeniem ich zawarcia sg faktury lub zamowienia.

3. Projekt umowy jest opracowywany przez:

1) Departament Prawny w WUG, w oparciu o zatozenia merytoryczne sporzadzone i przekazane przez BAG, dziatajace
w porozumieniu z wnioskodawca — w terminie 7 dni od dnia otrzymania tych zatozen — w przypadku umoéw, ktore beda
podpisywane przez osoby zatrudnione w WUG;

2) pracownika wyznaczonego przez dyrektora OUG albo SUG — w przypadku umoéw, ktore beda podpisywane jedynie
przez tego dyrektora, wykonujacego powierzone, w formie okreslonej w art. 53 ust. 2 zdanie drugie ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, obowiazki w zakresie samodzielnego zaciggania zobowigzan finansowych
oraz przeznaczania $rodkoéw finansowych na poszczegélne wydatki, zgodnie z klasyfikacja budzetowa, przekazanych
OUG albo SUG na rachunek pomocniczy na nabywanie rzeczy i ustug.
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4. W umowie lub zamowieniu umieszcza si¢ postanowienia zabezpieczajace interes WUG.
5. Umowa zawierana w formie pisemne;j jest sporzadzana w co najmniej trzech egzemplarzach.

6. Umowa zawierana w formie pisemnej przed podpisaniem jest parafowana przez:
1) wnioskodawce;
2) Glownego Ksiegowego, po dokonaniu sprawdzenia postanowien umowy w zakresie dostepnosci srodkow finansowych;

3) BAG — jezeli umowa jest realizowana przez WUG.
7. Umowa zawierana w formie pisemnej jest podpisywana:

1) jezeli jest zawierana dla potrzeb OUG albo SUG — przez dyrektora tego urzedu, wykonujacego powierzone, w formie
okreslonej w art. 53 ust. 2 zdanie drugie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, obowigzki w zakresie
samodzielnego zaciggania zobowigzan finansowych oraz przeznaczania srodkoéw finansowych na poszczegdlne wydatki,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa, przekazanych OUG albo SUG na rachunek pomocniczy na nabywanie rzeczy i ushug;

2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez Dyrektora Generalnego WUG.

8. Pracownik:
1) BAG albo
2) OUG albo SUG — w przypadku, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 1

— przekazuje do BBF trzeci egzemplarz zawartej umowy oraz jej zmiany.
9. W przypadku uméw podpisanych przez Dyrektora Generalnego WUG pracownik BAG przekazuje do wnioskodawcy
kopi¢ zawartej umowy oraz kopie jej zmian.

10. Zawarta umowa podlega rejestracji w rejestrze prowadzonym przez BBF.

§ 16. Odbidr przedmiotu wydatku publicznego nastepuje przez opatrzone data oraz podpisem wnioskodawcy potwier-
dzenie wykonania umowy, dokonane w:

1) opisie faktury albo rachunku, albo

2) protokole wykonania umowy, sporzadzanym w dwoch egzemplarzach, albo

3) dokumencie niewymienionym w pkt 1 i 2, sporzadzanym w dwoch egzemplarzach
— zawierajagcym numer umowy lub wniosku.

§ 17. Ptatnos$¢ nastgpuje przelewem po dokonaniu przez osoby upowaznione, wskazane w przepisach w sprawie prowa-
dzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w WUG, wydanych przez Prezesa WUG, kontroli formalno-rachunkowej

faktury albo rachunku.

§ 18. 1. Nabycie praw do nieruchomosci, z wyjatkiem nabycia prawa wiasnosci, odbywa si¢ na podstawie umowy za-
wartej w formie pisemnej, podpisanej przez Dyrektora Generalnego WUG.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1:
1) nie stosuje si¢ przepisow § 7-14, § 15 ust. 1-3, 6, 71 10 oraz § 16;
2) przepisy § 15 ust. 4, 5, 819 oraz § 17 stosuje si¢ odpowiednio;
3) zawiera si¢ w szczego6lno$ci umowe najmu albo umowe dzierzawy.
3. Projekt umowy jest opracowywany przez Departament Prawny w WUG, w oparciu o:

1) zaopiniowane przez BAG propozycje przedstawione przez dyrektora OUG albo SUG, jezeli umowa jest zawierana dla
potrzeb tego urzedu,

2) propozycje przedstawione przez BAG, jezeli umowa jest zawierana dla potrzeb WUG

—w terminie 7 dni od dnia otrzymania propozycji.
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4. Umowa przed podpisaniem jest parafowana przez:
1) dyrektora OUG albo SUG, jezeli jest zawierana dla potrzeb tego urzedu;
2) Glownego Ksiegowego, po dokonaniu sprawdzenia postanowien umowy w zakresie dostepnosci srodkow finansowych;
3) BAG.
§ 19. 1. Dokumentacja postepowania w sprawie realizacji przedmiotu wydatku publicznego jest przechowywana:
1) jezeli wnioskodawca byt OUG albo SUG — przez ten urzad;
2) w przypadkach niewymienionych w pkt 1 — przez BAG.

2. Dokumentacja postgpowania w sprawie realizacji przedmiotu wydatku publicznego oraz oryginatl zawartej umowy
ijej zmian sg przechowywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wy-
kazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego.

§ 20. 1. BAG nadzoruje dziatalno$¢ OUG oraz SUG w zakresie wydatkow publicznych.

2. OUG oraz SUG, na wniosek BAG, sa obowigzane do:

1) przekazania, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopii dokumentow zwigzanych z realizacja przedmiotu wydat-
ku publicznego;

2) udzielania wyjasnien.
3. Czynnosci wykonywane w trybie okreslonym w ust. 1 i 2 sg dokumentowane w formie notatki, podpisanej przez

dyrektora BAG, ktorej kopia jest przekazywana do OUG albo SUG.

§ 21. Wzory:

1) wniosku,
2) wniosku uzupetiajacego

— sg3 opracowywane przez BAG, akceptowane przez Dyrektora Generalnego WUG, umieszczane w extranecie urzedow
gbrniczych i podlegaja obowigzkowemu stosowaniu.

§ 22. Do postgpowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejécia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 23. Traci moc zarzadzenie nr 42 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 24 lipca 2014 r. w sprawie dokony-
wania przez urzedy gornicze wydatkow publicznych nieobjetych przepisami o zaméwieniach publicznych (Dz. Urz. WUG
poz. 81).

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 1.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
wz. Krzysztof Krol





