Warszawa, dnia 14 grudnia 2018 r.

Poz. 52

ZARZADZENIE Nr 44

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ”
Z dnia 14 grudnia 2018 r.

w sprawie utworzenia i trybu dzialania komisji do przeprowadzenia kontroli stanu ochrony
informacji niejawnych i przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji w Ministerstwie

Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej w latach 2016-2018

Na podstawie art. 14 ust. 1 w zwigzku z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412, 650, 1000, 1083 i 1669), zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Komisje¢ do przeprowadzenia kontroli stanu ochrony informacji
niejawnych 1 przestrzegania przepisOw o ochronie tych informacji, w tym kontroli ewidencji,

materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej, zwana dalej ,.komisja”.
2. Komisja wykonuje nastepujace zadania:

1) sprawdzenie i ocen¢ stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych

w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”;

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;j kieruje dziatami administracji rzadowej - gospodarka morska,
gospodarka wodna, rybotéwstwo i zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 2324 oraz z 2018 r. poz. 100).
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2) sprawdzenie przestrzegania w Ministerstwie zasad postepowania z materialami niejawnymi,
w tym:
a) stanu ewidencyjnego materiatbw niejawnych przechowywanych w kancelarii tajnej oraz
poréwnanie stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym,
b) sposobu przechowywania i udost¢pniania materiatow niejawnych,

c) procedury obiegu, rejestracji i sposobu wytwarzania dokumentdéw niejawnych.
§ 2. Czynnosciami kontrolnymi komisji sg obj¢te materiaty niejawne przetwarzane
w Ministerstwie w latach 2016-2018.

§ 3. Kontrola jest prowadzona przez komisje w terminie od dnia 2 stycznia 2019 r. do dnia 31

stycznia 2019 1.

§ 4. W sktad komisji wchodza:
1) Przewodniczaca — Karolina Lenard,

2) Cztonkowie — Anna Serafin 1 Bozena Matysiak.

§ 5. 1. Przewodniczaca kieruje pracami komisji i podejmuje decyzje w zakresie dzialania
komisji, w tym w zakresie organizacji pracy komisji.

2. Przewodniczaca nadzoruje 1 koordynuje prace Czlonkdéw komisji.

3. Czlonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji i wykonuja czynnos$ci kontrolne.

4. Przewodniczaca i Cztonkowie komisji sa zobowigzani do zachowania w tajemnicy

informacji powzigtych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci kontrolnych.

§ 6. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz pracownicy tych komorek
organizacyjnych, ktére sg objete czynnosciami kontrolnymi komisji, sg zobowigzani do udzielania
wyjasnien Przewodniczacej 1 Cztonkom komisji w toku prowadzonych czynnos$ci kontrolnych,
a takze przedstawienia wszelkich dokumentow 1 materialow objetych tematem 1 zakresem kontroli,
niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

2. W ramach prowadzonych czynnos$ci kontrolnych Przewodniczaca i Cztonkowie komisji sa
uprawnieni do:

1) swobodnego wstepu do pomieszczen kontrolowanej komoérki organizacyjnej Ministerstwa;

2) wgladu do wszelkich dokumentow 1 innych materiatow zwigzanych z dzialalnos$cia
kontrolowanej komorki organizacyjnej Ministerstwa, obje¢tych tematem i zakresem kontroli;

3) zadania od pracownikéw kontrolowanej komorki organizacyjnej Ministerstwa ustnych

1 pisemnych wyjasnien.
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3. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa, objetych czynnos$ciami kontrolnymi
komisji, w trakcie trwania kontroli maja prawo do:
1) wnioskowania o dotaczenie do akt kontroli konkretnych dokumentows;
2) wnioskowania o ztozenie wyjasnien przez wskazanych pracownikow komorki organizacyjne;.
4. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub o$wiadczen sporzadza si¢
notatke.
5. Notatka, o ktérej mowa w ust. 4, obejmuje:
1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;
2) imi¢ 1 nazwisko Przewodniczacej lub Czlonka Komisji oraz osoby uczestniczacej
w czynnosciach;
3) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub o$wiadczen;
4)  podpisy osob, o ktorych mowa w pkt 2.
6. Komisja dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli
dowodow.
7. Dowodami s3 w szczegdlnosci dokumenty (w tym wszelkie operacje wykonywane
w odniesieniu do informacji niejawnych 1 na tych informacjach, w szczeg6lnosci ich wytwarzanie,
modyfikowanie, kopiowanie, klasyfikowanie, gromadzenie, przechowywanie, przekazywanie
lub udostgpnianie), ogledziny, ustne lub pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia.
8. Dokumenty niejawne sg w toku czynnosci kontrolnych przetwarzane z zachowaniem

wymogow okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych.

§ 7. 1. Komisja w terminie do dnia 15 lutego 2019 r., sporzadzi protokot z przeprowadzonej
kontroli zawierajacy:
1) okreslenie celu 1 zakresu kontroli oraz terminu jej prowadzenia;
2) ustalenia z kontroli wskazujace zakres stwierdzonych nieprawidlowosci, przyczyn¢ ich
powstania i1 skutki, jakie wywoluja lub moga wywota¢ w S$wietle kryteriow stosowanych
w postepowaniu kontrolnym;
3) zalecenia lub wnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania Ministerstwa w zakresie
dotyczacym kontroli.
2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuje Przewodniczaca oraz Cztonkowie komisji.
3. Komisja przekazuje protokoét, o ktorym mowa w ust. 1, do wiadomosci Ministra, Dyrektora
Generalnego oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w poszczegolnych komorkach

organizacyjnych Ministerstwa, do kierownikow tych komorek.
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4. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa informujg Pelnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych

w terminie do dnia 28 lutego 2019 r.

§ 8. Z tytulu udzialu w pracach komisji Przewodniczacej i Cztonkom komisji nie przystuguje

dodatkowe wynagrodzenie.

§ 9. Obsluge administracyjno-finansowa prac komisji zapewnia Biuro Obrony i Ochrony

Informacji Niejawnych w Ministerstwie.

§ 10. Komisja konczy prace z dniem przekazania Ministrowi protokotu, o ktéorym mowa w § 7

ust. 1.

§ 11. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

2. Zarzadzenie traci moc z dniem 28 lutego 2019 r.

MINISTER GOSPODARKI MORSKIEJ
I ZEGLUGI SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK





