Warszawa, dnia 26 lipca 2018 .

Poz. 28

ZARZADZENIE Nr 28

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ?

Z dnia 25 lipca 2018.

w sprawie nadania regulaminu komitetowi audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62, 1000 1 1366) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Na wniosek przewodniczacego komitetu audytu nadaje si¢ regulamin okreslajacy

organizacje¢ i tryb pracy komitetu audytu, dla dziatéw administracji rzadowe;j:

)]
2)
3)
4)

gospodarka morska;
gospodarka wodna;
rybotowstwo;

zegluga §rodladowa.
§ 2. Regulamin komitetu audytu stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 16 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia

5 lipca 2016 r. w sprawie nadania regulaminu komitetowi audytu (Dz. Urz. MGMiZS poz. 15).

&y

Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;j kieruje dziatami administracji rzadowej - gospodarka morska,
gospodarka wodna, rybotowstwo oraz zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédladowej (Dz. U. poz. 2324 oraz z 2018 r. poz. 100).
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
GOSPODARKI MORSKIEJ
1 ZEGLUGI SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 28
Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej

z dnia 25 lipca 2018 r.

(poz. 28)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

§1.

Komitet audytu, zwany dalej ,komitetem", peini funkcj¢ doradcza na rzecz ministra
wlasciwego do spraw gospodarki morskiej, gospodarki wodnej, rybotowstwa 1 zeglugi srodladowej,
zwanego dalej ,Ministrem”, w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu wewnetrznego w Ministerstwie
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, zwanym dalej ,Ministerstwem”, i w jednostkach
w dziatach administracji rzadowej, ktorymi kieruje Minister, zwanych dalej ,,jednostkami

w dzialach”.

§2.
1.Do zadan komitetu nalezy w szczeg6lnoS$ci:

1) sygnalizowanie istotnych ryzyk w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach;

2) sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli zarzadczej oraz proponowanie jej usprawnien;

3) wyznaczanie priorytetow do rocznych 1 strategicznych planéow audytu wewnetrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach;

4) przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziatach
oraz monitorowanie ich wdrozenia;

5) przeglad sprawozdan z wykonania rocznych plandéw audytu wewnetrznego oraz z oceny
kontroli zarzadczej w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach;

6) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach
w dziatach, w tym przegladanie wynikow wewnetrznych 1 zewnetrznych ocen pracy audytu
wewnetrznego,

7) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkOow pracy i1 placy
kierownikow komorek audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach;

8) zapewnienie niezalezno$ci audytorom wewnetrznym.

2. W zwigzku z realizacja zadania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 6, Przewodniczacy komitetu,
zwany dalej ,,Przewodniczacym”, moze zwrdci¢ si¢ do Ministra lub kierownika jednostki w dziale

z wnioskiem o przeprowadzenie zewnetrznej oceny pracy komorki audytu wewngtrznego

w Ministerstwie lub w jednostce w dziale.
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3.Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierownikéw komodrek audytu wewnetrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach dotyczace biezacych probleméw w prowadzeniu
audytu wewnetrznego.

4.Komitet sktada do konca lutego kazdego roku sprawozdanie z realizacji zadan w roku
poprzednim Ministrowi oraz Ministrowi Finansow. Sprawozdanie z realizacji zadan podlega

publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 3.

1. Przewodniczacy reprezentuje komitet na zewnatrz i kieruje jego pracami.
2.Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:
1) wyznaczanie termindéw 1 miejsca oraz okreslanie porzadku posiedzen;
2) przewodniczenie posiedzeniom komitetu;
3) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez komitet;
4) przekazywanie Ministrowi ustalen i stanowisk komitetu;
5) podpisywanie protokoléw posiedzen, uchwat oraz sprawozdan z realizacji zadan komitetu;
6) prowadzenie innych dziatah zwigzanych z pracami komitetu.
3. W razie nieobecnosci Przewodniczacego, zastepuje go czlonek komitetu - przedstawiciel

Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego w Ministerstwie, zwany dalej ,,przedstawicielem Biura”.

§ 4.
1.Do obowigzkéw cztonkdéw komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach komitetu;
2) wspolpraca z komodrka audytu wewnetrznego w Ministerstwie w zakresie przewidzianym
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2.Cztonek komitetu, ktory nie moze wzig¢ udziatu w posiedzeniu komitetu, moze nadestac

pisemne oceny lub opinie w sprawach objetych porzadkiem posiedzenia.

§ 5.

1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2.Posiedzenia komitetu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa stosowanie do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz raz na kwartal.

3. Posiedzenie komitetu zwoluje Przewodniczacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
komitetu lub kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

4. W przypadku, gdy Przewodniczacy nie moze z jakiejkolwiek przyczyny zwota¢ posiedzenia,

zwohuje je przedstawiciel Biura.
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5.Zawiadomienia o terminie posiedzenia komitetu wraz z porzadkiem obrad oraz niezbednymi
materialami sg przekazywane cztonkom komitetu poczta tradycyjng lub elektroniczng nie pdzniej
niz 5 dni przed terminem posiedzenia, a w szczegdlnych przypadkach co najmniej na 2 dni przed
planowanym posiedzeniem.

6. W posiedzeniu komitetu majg obowigzek uczestniczy¢ wszyscy jego czlonkowie. Cztonek
komitetu, ktory nie moze wzig¢ udziatu w posiedzeniu, niezwtocznie informuje Przewodniczacego
o braku mozliwos$ci uczestnictwa w posiedzeniu, podajac powdd swojej nieobecnosci.

7.Kazdemu z czlonkéw komitetu przystuguje prawo wnioskowania o umieszczenie
okreslonych spraw w porzadku obrad.

8. W posiedzeniach komitetu uczestnicza pracownicy komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie.

9.W posiedzeniach komitetu moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Przewodniczacego
niewchodzace w sktad komitetu.

10. Pracownicy komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz osoby, o ktorych mowa
w ust. 9, uczestnicza w posiedzeniach bez prawa glosu.

11. Uczestnicy posiedzenia komitetu potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem na liscie

obecnosci.

§ 6.

1.Z posiedzenia komitetu sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera w szczegolnosci:
1) kolejny numer posiedzenia;
2) date posiedzenia;
3) porzadek obrad;
4) imiona i nazwiska osob uczestniczacych w posiedzeniu;
5) przebieg posiedzenia, w tym podjete ustalenia;
6) tre$¢ podjetych uchwat i wynik glosowania;
7)  tre$¢ zdania odrgbnego;
8) date sporzadzenia protokotu.
2.Zataczniki do protokotu stanowig kopia podpisanej listy obecnosci uczestnikow posiedzenia
oraz podjete uchwaty. Oryginal listy uczestnikow posiedzenia przekazuje si¢ do komorki
Ministerstwa wtasciwej do spraw finansowych.
3.Projekt protokotu z posiedzenia komitetu sporzadza komorka audytu wewnetrznego

w Ministerstwie.
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4.Projekt protokotu jest przesylany za posrednictwem poczty elektronicznej cztonkom
komitetu w celu zapoznania si¢ z jego trescig oraz zgltoszenia ewentualnych uwag w wyznaczonym
terminie.

5.Uzgodniong wersj¢ protokotu podpisuje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepujacy go przedstawiciel Biura. Podpisany protokét przekazywany jest niezwlocznie
wszystkim czlonkom komitetu za posrednictwem poczty elektroniczne;.

6.Sporzadzone przez komitet - w zwigzku z wykonywaniem zadan - analizy, oceny,

informacje lub wnioski z przegladéw oraz raporty sg akceptowane przez Przewodniczacego.

§7.

1. Komitet podejmuje decyzje w formie uchwat lub zapiséw do protokotu.

2.Uchwaty komitetu sg podejmowane zwykla wigkszoscig glosow, w glosowaniu jawnym,
w obecnosci co najmniej potowy cztonkdéw komitetu uprawnionych do gtosowania.

3. Czlonek komitetu wstrzymuje si¢ od gltosu w przypadku wystapienia okolicznosci mogacych
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

4. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego albo zastepujacego go
przedstawiciela Biura.

5.Na wniosek cztonka komitetu, Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie tajne.

6. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy albo zastepujacy go przedstawiciel Biura.

7.Czlonek niezalezny komitetu ma prawo zglosi¢ zdanie odrgbne do uchwaty, ktore jest
odnotowywane w protokole.

8. Przewodniczacy komitetu moze podja¢ decyzje o rozpatrzeniu sprawy w trybie obiegowym,
za posrednictwem S$rodkow komunikacji elektronicznej. Projekt uchwaly przesyla si¢ cztonkom
komitetu na wskazane adresy poczty elektroniczne;.

9.W przypadku, gdy Przewodniczy nie moze z jakiejkolwiek przyczyny podja¢ decyzji
0 rozpatrzeniu sprawy w trybie obiegowym, decyzj¢ podejmuje przedstawiciel Biura.

10. Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest wazna, gdy za jej podjeciem gltosowata zwykta
wiekszo§¢ cztonkéw komitetu. Nieoddanie glosu jest kwalifikowane jako nieobecno$¢
na posiedzeniu.

11. W trybie obiegowym nie moga by¢ rozpatrywane sprawy dotyczace wyrazenia zgody na
rozwigzanie stosunku pracy albo zmian¢ warunkéw pracy i1 ptacy kierownika komorki audytu
wewnetrznego w Ministerstwie lub w jednostce w dziale.

12. Na najblizszym posiedzeniu komitetu omawiane sg wyniki uchwal podjetych w trybie

obiegowym.
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13. Uchwaly dorgczane sg niezwlocznie wszystkim cztonkom komitetu za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

14. W sprawach nie wymagajacych podjecia uchwaly, w przypadku rdéznicy stanowisk
cztonkow komitetu dotyczacych zgloszonego wniosku lub opinii, glos rozstrzygajacy przystuguje

Przewodniczacemu albo zast¢pujacemu go przedstawicielowi Biura.

§ 8.

1.Komitet w sprawach wynikajacych z realizowanych przez niego zadan wspoélpracuje
z Ministrem Finanséw w zakresie koordynacji audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach.

2.Cztonkowie komitetu, w zwigzku z wykonywaniem zadan okre§lonych w § 2 ust. 1, maja
prawo dostgpu do planow audytu wewnetrznego, sprawozdan z wykonania planéw audytu
wewnetrznego oraz innych dokumentdéw, informacji, materialtbw 1 danych zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego w Ministerstwie i w jednostkach
w dziatach, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych, jak rowniez do sporzadzania
kopii, odpiséw, wyciagow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepisOw o ochronie
informacji niejawnych lub innych tajemnic prawnie chronionych.

3. Wspotprace cztonkéw komitetu, w celu wykonywania zadan komitetu, z kierownikami
komoérek organizacyjnych 1 pracownikami Ministerstwa oraz kierownikami komorek
organizacyjnych i pracownikami jednostek w dziatach organizuje i koordynuje komoérka audytu
wewnetrznego w Ministerstwie.

4.Dyrektorzy komorek organizacyjnych w Ministerstwie, kierownicy jednostek w dziatach
oraz kierownicy komorek audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach sa zobowigzani
przekazywa¢ dokumenty, informacje, dane oraz inne materiaty, o ktérych mowa w ust. 2,
za posrednictwem komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

5. Kierownik komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie lub w jednostce w dziale moze
z wlasnej inicjatywy przekazywaé komitetowi informacje dotyczace funkcjonowania kontroli
zarzadczej 1 audytu wewngtrznego w tej jednostce, z zachowaniem przepisow o ochronie informacji

niejawnych lub innych tajemnic prawnie chronionych.

§9.

1.Komitet, na pisemny wniosek dyrektora generalnego Ministerstwa lub kierownika jednostki
w dziale, wyraza zgode na rozwigzanie stosunku pracy albo zmian¢ warunkéw pracy i placy
kierownika komorki audytu w Ministerstwie lub w jednostce w dziale.

2.Decyzje o wyrazeniu zgody badz niewyrazeniu zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo
zmian¢ warunkow pracy i placy kierownika komodrki audytu wewnetrznego w Ministerstwie lub

w jednostce w dziale, komitet podejmuje w drodze uchwaty.
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3. W postepowaniach w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, moze bra¢ udziat odpowiednio
dyrektor generalny Ministerstwa lub kierownik jednostki w dziale oraz kierownik komoérki audytu
w Ministerstwie lub w jednostce w dziale, ktérego sprawa dotyczy.

4.0soby biorgce udzial w postepowaniu w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, majg
zapewniong mozliwos$¢ swobodnego wyrazania opinii oraz przedstawiania stanowiska w sprawie.

5.Czlonkowie niezalezni komitetu przed przystgpieniem do rozpatrywania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1, skladaja Przewodniczacemu o$wiadczenie o braku konfliktu intereséw. Jezeli
uczestnictwo czlonka niezaleznego komitetu w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, powoduje
konflikt intereséw, Przewodniczacy wytacza go z glosowania.

6.Podejmujac decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, komitet bierze pod uwage
w szczegblnosci opinie lub stanowisko, o ktorym mowa w ust. 4, oraz oceny, o ktérych mowa w § 2
ust. 1 pkt. 6, a takze inne dokumenty, ktére moga wpltyna¢ na ocen¢ pracy kierownika komorki
audytu wewnetrznego w Ministerstwie lub w jednostce w dziale.

7. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu Komitetu

przypadajacym po dniu jego ztozenia.

§ 10.

1. Obstuge organizacyjng komitetu zapewnia komoérka audytu wewngtrznego w Ministerstwie.
2.Komorka audytu wewngtrznego w Ministerstwie:

1) opracowuje projekty dokumentéw przygotowywanych przez komitet w zakresie okre§lonym
przez Przewodniczacego;

2) prowadzi korespondencj¢ w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

3) gromadzi i przechowuje dokumenty zwigzane z pracami komitetu, w tym:
a) plany, sprawozdania z wykonania planow oraz inne, niezb¢dne dla komitetu informacje

z jednostek w dziatach,

b) protokoty z posiedzen komitetu oraz wszelkie inne materiaty posiadane przez komitet;

4) przygotowuje na potrzeby komitetu zbiorcze informacje o istotnych ryzykach i stabosciach
kontroli zarzadczej oraz proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadczej;

5) sporzadza dyspozycje zwigzane z wyptata wynagrodzen niezaleznych cztonkéw komitetu;

6) prowadzi inne dziatania majace na celu wsparcie prac komitetu.

§11.
1.Cztonkowie niezalezni wykonuja swoje zadania za wynagrodzeniem ustalanym zgodnie
z § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audytu (Dz.

U. Nr 226, poz. 1826 z pdzn. zm.).
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2. Wynagrodzenie cztonkow niezaleznych komitetu jest wyplacane na podstawie listy
obecno$ci na posiedzeniach komitetu i informacji o liczbie posiedzen komitetu w danym kwartale,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie komitetu audytu.
Wynagrodzenie jest wyplacane nie pdzniej niz 14 dni po zakonczeniu danego kwartatu.

3.Pozostatym cztonkom komitetu dodatkowe wynagrodzenie z tytulu udzialu w pracach

komitetu nie przystuguje.





