Warszawa, dnia 10 wrzes$nia 2020 r.

Poz. 19
ZARZADZENIE NR 15
MINISTRA ROZWOJU?Y
z dnia 9 wrzesnia 2020 r.
w sprawie nadania regulaminu Komitetu Audytu
Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72019 1. poz. 869 z pézn. zm.?), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ regulamin Komitetu Audytu dla dziatow administracji rzagdowej budownictwo,

planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka 1 turystyka.
§ 2. Regulamin Komitetu Audytu stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 51 Ministra Przedsigbiorczosci 1 Technologii z dnia 20 sierpnia

2018 r. (Dz. Urz. Min. Przed. i Tech. poz. 51).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER ROZWOJU
JADWIGA EMILEWICZ

Y Minister Rozwoju kieruje dzialami administracji rzadowej — budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz
mieszkalnictwo, gospodarka i turystyka na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Rozwoju (Dz. U. poz. 2261).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r.
poz. 284, 374, 568, 695 i 1175).
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1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15

Ministra Rozwoju z dnia 9 wrzesnia 2020 r.

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

DLA DZIALOW ADMINISTRACJI RZADOWEJ — BUDOWNICTWO, PLANOWANIE

I ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE ORAZ MIESZKALNICTWO,
GOSPODARKA I TURYSTYKA

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,regulaminem”, okres$la:

szczegotowy zakres zadan Komitetu Audytu, zwanego dalej ,,Komitetem”;

sposoOb dziatania Komitetu;

sposob i tryb dostepu Komitetu do dokumentdéw, informacji i innych materiatow zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i1 audytu wewnetrznego w jednostkach w dzialach
administracji rzadowej — budownictwo, planowanie 1 zagospodarowanie przestrzenne oraz
mieszkalnictwo, gospodarka i turystyka, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami w dziatach”;

sposOb 1 tryb wspolpracy cztonkéw Komitetu z kierownikami oraz pracownikami jednostek
w dziatach;

sposob i tryb wspotpracy cztonkéw Komitetu z kierownikami komorek audytu wewngtrznego;
tryb postgpowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiang
warunkow placy 1 pracy kierownikow komorek audytu wewnetrznego;

sprawozdawczo$¢ z realizacji zadan Komitetu.

§ 2. Celem Komitetu jest doradztwo $wiadczone na rzecz Ministra Rozwoju, zwanego dalej

,Ministrem” w zakresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarzadczej oraz skutecznego audytu wewnetrznego w Ministerstwie Rozwoju, zwanym dalej

,Ministerstwem”, oraz w jednostkach w dziatach.

1y

Rozdziat 2
Szczegoélowy zakres zadan Komitetu

§ 3. Do zadan Komitetu nalezy w szczegdlnosci:

sygnalizowanie istotnych ryzyk;
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2) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planéw audytu wewnetrznego;

3) sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli zarzadczej oraz przedstawianie Ministrowi
propozycji jej usprawnien;

4) przeglad istotnych wynikow audytu wewngtrznego oraz monitorowanie ich wdrozenia;

5) przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewngtrznego oraz z oceny kontroli
zarzadczej;

6) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewngtrznego, w tym przegladanie wynikow
wewnetrznych 1 zewngtrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;

7) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkow placy i1 pracy

kierownikow komorek audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach.

§4.1. W zwiazku z realizacjg zadan, o ktorych mowa w § 3 pkt 6 1 7, przewodniczacy
Komitetu, zwany dalej ,,przewodniczacym” moze zwrdci¢ si¢ do Ministra lub kierownikéw jednostek
w dziatach z umotywowanym wnioskiem o przeprowadzenie zewnetrznej oceny pracy komorki
audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach.

2. Komitet rozpatruje pisemne wnioski kierownika komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz kierownikéw komorek audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach,
dotyczace biezacych problemoéw w prowadzeniu audytu wewngtrznego. Komitet moze opiniowaé
funkcjonowanie komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz komorek audytu wewnetrznego
w jednostkach w dziatach.

3. Komitet w sprawach wynikajacych z realizowanych przez niego zadan wspolpracuje
z Ministrem Finansow w zakresie koordynacji audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw

publicznych.

§ 5. 1. Pracami Komitetu kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) zwolywanie posiedzen Komitetu;
2) prowadzenie posiedzen Komitetu,
3) ustalanie porzadku posiedzen Komitetu,
4) planowanie 1 organizowanie prac Komitetu,
5) podpisywanie protokoldw z posiedzen Komitetu oraz sprawozdania z realizacji zadan Komitetu.
3. Minister powotuje czlonkéw Komitetu na czas nieokreslony i ich odwotuje.
4. Czlonkowie niezalezni wykonuja swoje zadania za wynagrodzeniem ustalanym zgodnie z § 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audytu

(Dz. U. 2 2016 . poz. 2049).
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5. W przypadku odwotania ze sktadu Komitetu osoby petnigcej funkcje przewodniczacego albo
niezaleznego cztonka Komitetu powodujgcego zmniejszenie sktadu Komitetu ponizej wymaganej
liczby, o ktérej mowa w art. 290 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Minister niezwlocznie uzupetia sktad Komitetu.
Rozdziat 3
Sposéb dzialania Komitetu

§ 6. 1. Komitet pracuje na posiedzeniach. W razie nieobecnos$ci przewodniczacego pracami
Komitetu kieruje cztonek Komitetu, wyznaczony przez przewodniczacego.

2. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ stosownie do potrzeb, nie rzadziej niz raz w kwartale.

3. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodniczacy. W przypadku gdy przewodniczacy nie moze
zwotac¢ posiedzenia, zwotuje je cztonek Komitetu, wyznaczony przez przewodniczacego.

4. Posiedzenia Komitetu mogg by¢ zwotywane przez przewodniczacego z inicjatywy Ministra,
a takze na umotywowany pisemny wniosek czlonka Komitetu oraz kierownika komoérki audytu
wewngtrznego w Ministerstwie.

5. W posiedzeniu Komitetu maja obowigzek uczestniczy¢ wszyscy czlonkowie Komitetu.
Cztonek Komitetu, ktory nie moze wzig¢ udziatu w posiedzeniu powinien niezwlocznie zawiadomic¢
o tym przewodniczgcego.

6. Cztonek Komitetu, ktory nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu Komitetu moze przesta¢
pisemne oceny lub opinie w zakresie objetym porzadkiem obrad.

7.Kazdemu z czlonkow Komitetu przystuguje prawo wnioskowania o umieszczenie
okreslonych spraw w porzadku obrad.

8. Przewodniczacy moze zdecydowaé o zdjeciu sprawy z porzadku obrad, w szczegdlnosci
w celu uzupetnienia wniosku lub uzyskania opinii.

9. W posiedzeniach Komitetu mogg bra¢ udzial osoby zaproszone przez przewodniczacego lub
na wniosek czlonkéw Komitetu po akceptacji przewodniczacego.

10. Osoby zaproszone uczestnicza w posiedzeniu Komitetu bez prawa glosu.

11. Przewodniczacy jest odpowiedzialny za przygotowanie porzadku obrad kazdego
posiedzenia Komitetu. Komorka audytu wewnetrznego w  Ministerstwie  przedstawia

przewodniczacemu propozycje porzadku obrad wraz z materialami.
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12. Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego cztonek Komitetu zawiadamia pozostatych
cztonkéw Komitetu o terminie i formie zwotania posiedzenia, co najmniej na pie¢ dni roboczych
przed posiedzeniem, a w szczegdlnych przypadkach na dwa dni robocze przed posiedzeniem
oraz przesyta porzadek obrad wraz z materiatami.

13. Z posiedzen Komitetu cztonek Komitetu wyznaczony przez przewodniczacego sporzadza
projekt protokotu, ktory zawiera:

1) kolejny numer protokotu;

2) date posiedzenia;

3) porzadek obrad;

4) przebieg posiedzenia, zglaszane uwagi/opinie/rekomendacje;
5) ustalenia z posiedzenia Komitetu;

6) tres¢ podjetych uchwat;

7)  wyniki glosowania;

8) tres$¢ zdania odrebnego;

9) inne postanowienia.

14. Projekt protokolu jest przesylany za posrednictwem poczty elektronicznej czlonkom
Komitetu w celu zapoznania si¢ z jego trescig oraz zgtoszenia ewentualnych uwag.

15. Protokot z posiedzen Komitetu podpisywany jest przez przewodniczacego, a w przypadku
jego nieobecnosci — przez wyznaczonego przez przewodniczacego cztonka Komitetu.

16. Posiedzenia moga odbywac¢ si¢ w formie stacjonarnej albo zdalnej albo mieszanej. Forma
zdalna 1 mieszana odbywa si¢ przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
z zastosowaniem, odpowiednio, przepisow ust. 2-15.

17. Czlonkowie Komitetu uczestniczacy w posiedzeniu w formie stacjonarnej potwierdzaja
podpisem swoja obecnos$¢. Potwierdzenie udzialu w formie zdalnej jest odnotowywane przez
przewodniczacego albo przez cztonka Komitetu wyznaczonego przez przewodniczacego na liscie
obecno$ci lub w protokole z posiedzenia Komitetu. Cztonkowie Komitetu uczestniczacy
w posiedzeniu w formie mieszanej potwierdzaja swoja obecno$¢ adekwatnie do formy uczestnictwa.

18. Obstuge organizacyjng Komitetu zapewnia komodrka audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

19. Protokoty z posiedzen oraz wszelkie inne materiaty posiadane przez Komitet przechowuje
komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

20. Obstuge kancelaryjng Komitetu realizuje stanowisko wilasciwe do obstugi komorki audytu

wewngtrznego w Ministerstwie.

§ 7. 1. Komitet w uzasadnionych przypadkach moze podejmowac uchwaty.



2. Przewodniczacy Komitetu rozstrzyga, ktore sprawy wniesione przez cztonkéw Komitetu,

wymagaja podjecia uchwaty, z zastrzezeniem § 11 ust. 5.

3. Uchwaty Komitetu zapadajg poprzez uzgodnienie przez wszystkich cztonkow jednomyslnego
stanowiska.

4. W przypadku braku jednomys$lnosci, uchwaly podejmowane sa w glosowaniu jawnym,
zwykla wigkszos$cig gtosow.

5. Prawo glosu przystuguje przewodniczacemu 1 pozostatym cztonkom Komitetu.

6. W przypadku réwnej liczby gltosow podczas glosowania, glos rozstrzygajacy przyshuguje
przewodniczacemu Komitetu.

7. Cztonkowie Komitetu mogg gtosowaé nad podjeciem uchwaty wytacznie osobiscie.

8. Uchwaty podpisuje przewodniczacy Komitetu.

9. Cztonek Komitetu informuje przewodniczacego o okolicznos$ciach mogacych budzi¢ jego
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci swojej lub innego cztonka Komitetu.

10. Przewodniczacy podejmuje decyzje o niebraniu udzialu w glosowaniu cztonka, o ktorym
mowa w ust. 9.

11. Na wniosek przewodniczacego uchwaly moga by¢ podejmowane w trybie obiegowym.

12. W sprawach nie wymagajacych podjecia uchwaty, w przypadku réznicy stanowisk
cztonkow Komitetu dotyczacych zgloszonego wniosku lub opinii, glos rozstrzygajacy przystuguje

przewodniczacemu Komitetu.
Rozdziat 4

Sposob i tryb dost¢pu czlonkow Komitetu do dokumentow, informacji i innych materialow
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego w jednostkach

w dzialach

§ 8. 1. Komitet ma dostgp do dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatéw
zwigzanych z funkcjonowaniem Ministerstwa, oraz jednostek w dziatach, w tym utrwalonych na
elektronicznych no$nikach danych, jak rowniez prawo do sporzadzania kopii, odpisoOw, wyciggow,
zestawien lub wydrukow z zastrzezeniem ust. 3.

2. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3 pkt 4 i 6, Komitet w okresach kwartalnych,
wystepuje do kierownikow jednostek w dziatach oraz komodrki audytu wewnetrznego
w Ministerstwie o przekazanie informacji w zakresie wskazanym w tych przepisach.

3. Komitet prowadzi dziatania, o ktorych mowa w ust. 1, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy

ustawowo chronione;.
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4. Po otrzymaniu wniosku kierownika komorki audytu wewnegtrznego w Ministerstwie,
kierownicy komorek organizacyjnych w Ministerstwie, kierownicy jednostek w dziatach lub
kierownicy komorek audytu wewngtrznego w jednostkach w dziatach, przekazuja dokumenty,

informacje, dane oraz inne materiaty, o ktorych mowa w ust. 1.
Rozdziat 5

Sposéb i tryb wspolpracy czlonkéw Komitetu z kierownikami oraz pracownikami jednostek

w dzialach

§ 9. 1. Cztonkowie Komitetu w zwiazku z realizacja zadan, o ktorych mowa w § 3, sa
uprawnieni do:
1) odbywania spotkan z pracownikami Ministerstwa oraz z pracownikami jednostek w dziatach

w zakresie dziatania Komitetu;

2) wystgpowania do dyrektorow komorek organizacyjnych w Ministerstwie oraz kierownikow
jednostek w dziatach o przediozenie okreslonych dokumentéw, informacji, plandw, sprawozdan
1 innych materialdbw — zwigzanych z funkcjonowaniem danej komorki organizacyjnej
Ministerstwie oraz jednostek w dziatach, w szczegolnosci dotyczacych kontroli zarzadczej oraz

audytu wewnetrznego.

2. Cztonkowie Komitetu podejmuja dziatania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 po uprzednim
poinformowaniu przewodniczacego 1 dyrektora wlasciwej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
oraz kierownikéw jednostek w dziatach, a w przypadku dzialan wymienionych w ust. 1 pkt 2
W porozumieniu z przewodniczgcym, za posrednictwem kierownika komoérki audytu wewnetrznego
w Ministerstwie.

3. Tryb uzyskiwania informacji wymienionych w § 9 ust. 1 pkt 2 zostat uregulowany w § 8

ust. 4.

Rozdziat 6
Sposob i tryb wspolpracy czlonkow Komitetu z kierownikami komorek audytu wewnetrznego

§ 10. 1. Kierownicy komorek audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach kontaktuja sie
z Komitetem za posrednictwem kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie.
2. Komitet kontaktuje si¢ z kierownikami komoérek audytu wewnetrznego w jednostkach

w dzialach za posrednictwem kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie.
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Rozdziat 7

Tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy

oraz zamian¢ warunkow placy i pracy kierownikow komorek audytu wewnetrznego

§ 11. 1. W sprawach dotyczacych wyrazenia zgody, o ktorej mowa w art. 289 ust. 1 pkt 7
w zwigzku z art. 281 ustawy o finansach publicznych dotyczacych zgody na rozwigzanie stosunku
pracy oraz zmian¢ warunkéw placy ipracy kierownikéw komorek audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach, Komitet dziata na pisemny wniosek pracodawcy.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu Komitetu
przypadajacym po dniu jego ztoZenia.

3. Komitet moze zada¢ dodatkowych informacji w przypadku, gdy informacje zawarte we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, sg niewystarczajace do podjecia uchwaty.

4. Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢, za zgoda lub na wniosek
przewodniczacego Komitetu, prowadzone z udziatem zainteresowanego kierownika komorki audytu
wewngtrznego oraz pracodawcy, w sposob zapewniajacy tym osobom mozliwo$¢ wyrazenia opinii
lub przedstawienia stanowiska w sprawie.

5. Stanowisko Komitetu wyraza si¢ w formie uchwaty.
Rozdziat 8
Sprawozdawczos$¢ z realizacji zadan Komitetu

§ 12. 1. Projekt sprawozdania Komitetu z realizacji zadan w roku poprzednim jest uzgadniany
ze wszystkimi cztonkami Komitetu.

2. Sprawozdanie podpisuje przewodniczacy.

3. Komitet sktada do kofica lutego kazdego roku sprawozdanie z realizacji zadan z roku
poprzedniego Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw. Sprawozdanie to podlega publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej, za posrednictwem komodrki audytu wewnetrznego

w Ministerstwie.





