Warszawa, dnia 31 stycznia 2018 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA CYFRYZACIJI
z dnia 26 stycznia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Cyfryzacji

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Cyfryzacji, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 36 Ministra Cyfryzacji z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 36), zarzadza si¢ co
nastepuje:

1) § 15 otrzymuje brzmienie:
,»$ 15. 1. Do zakresu zadan Biura Ministra nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga parlamentarna, rzadowa 1 protokolarna Ministra, Sekretarzy Stanu
1 Podsekretarzy Stanu,
2) wykonywanie zadafh zwigzanych ze strategiag komunikacyjng Ministerstwa, w tym:
a) obstuga informacyjna i prasowa Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy
Stanu w porozumieniu z Rzecznikiem prasowym,
b) opracowanie strategii komunikacyjnej Ministerstwa w porozumieniu
z Rzecznikiem prasowym,
c) inicjowanie i koordynowanie wybranych kampanii spotecznych w obszarach

dzialania Ministra we wspolpracy z Rzecznikiem prasowym,
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d) wspdlpraca z komoérkami komunikacji spotecznej Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, ministerstw oraz innych urzedow,

e) prowadzenie 1 rozwijanie strony internetowej Ministerstwa, profili
Ministerstva na portalach spotecznos$ciowych, strony gléwnej Biuletynu
Informacji Publicznej, strony podmiotowej Ministra w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz innych narzedzi dwustronnej komunikacji;

3) obstuga interesariuszy Ministerstwa, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwianiem skarg, wnioskow lub petycji
wptywajacych do Ministerstwa,

b) udostepnianie informacji publicznej oraz udostepnianie 1 przekazywanie
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania,
w szczegolnosci prowadzenie rejestru wnioskéw o udostgpnienie informacji
publicznej oraz wnioskdOw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego;

4) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania patronatow honorowych Ministra;

5) prowadzenie ewidencji podmiotéw, do ktorych sktadéw osobowych zostali
powotani Minister, Sekretarz Stanu lub Podsekretarz Stanu;

6) prowadzenie ewidencji podmiotéw, do ktorych sktadéw osobowych zostali
powotani pracownicy Ministerstwa;

7)  koordynowanie udzialu Ministra i jego przedstawicieli w posiedzeniach zespotéow
miedzyresortowych, komisji, komitetow, rad, instytucji dialogu spolecznego oraz
organdw instytucji rzadowych i organizacji pozarzadowych;

8) organizowanie 1 obstuga posiedzen Rady do Spraw Cyfryzacji;

9) koordynowanie i udzielanie odpowiedzi na wystgpienia postow i senatoréw, komisji
sejmowych 1 senackich, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawach
parlamentarnych, a takze Rzecznika Praw Obywatelskich;

10) koordynowanie odpowiedzi na wystapienia Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej 1 Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawach nienalezacych do
wlasciwos$ci innych komorek organizacyjnych;

11) obstuga krajowych wyjazdow stuzbowych Cztonkow Kierownictwa Ministerstwa;

12) organizacja wizyt 1 spotkah z udzialem Ministra 1 pozostalych Cztonkéw
Kierownictwa Ministerstwa na szczeblu krajowym;

13) zapewnienie obstugi sekretarskiej Cztonkoéw Kierownictwa Ministerstwa;
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14) prowadzenie ewidencji pelnomocnictw 1 upowaznien udzielanych Ministrowi;

15) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla Ministra;

16) prowadzenie kontroli:

a) w komorkach organizacyjnych Ministerstwa, organéw podlegltych Ministrowi
lub przez niego nadzorowanych i w urzgdach obstugujacych te organy oraz
w jednostkach organizacyjnych podleglych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych,

b) udzielania, wykorzystania i rozliczania dotacji pod wzgledem legalno$ci
1 oszczednosci wykorzystania §rodkow finansowych przekazanych z czesci
budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest Minister, na zadania zlecone oraz
rzetelno$ci prowadzenia dokumentacji ksiggowe;,

c) dzialania systemow teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan
publicznych albo realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 13 ust. 2 ustawy
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, pod
wzgledem zgodno$ci z minimalnymi wymaganiami dla systemow
teleinformatycznych lub  minimalnymi wymaganiami dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej;

17) wspotpraca z organami kontroli upowaznionymi do przeprowadzania kontroli
w Ministerstwie, w tym udzielanie odpowiedzi na wystgpienia organdw kontroli,
zglaszanie zastrzezen do wynikéw kontroli oraz udzielanie odpowiedzi na
wystgpienia pokontrolne i monitorowanie realizacji wnioskéw pokontrolnych,
z wylaczeniem kontroli projektow, w ktérych koordynacja czynnosci kontrolnych
1 monitorowanie zalecen sg zastrzezone dla innych komorek organizacyjnych;

18) prowadzenie spraw wynikajacych ze sprawowania przez Ministra nadzoru nad
fundacjami;

19) koordynacja dziatan z zakresu kontroli zarzadczej prowadzonej przez Ministra;

20) koordynowanie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad jednostkami
podleglymi Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem okresowej oceny przyjmowania
1 zatatwiania skarg, wnioskéw przez organy i jednostki podlegte Ministrowi lub
przez niego nadzorowane oraz sporzadzaniem rocznej informacji o petycjach

rozpatrzonych w roku poprzednim;
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2)

22) realizacja zadan w zakresie zapewnienia jednego punktu dostepu do informacji
publicznej — portalu gov.pl, z wylaczeniem informacji publicznych udostepnianych
w CRIP;

23) wykonywanie zadan w zakresie integracji stron internetowych: Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow, urzedow obslugujacych ministrow, urzedoéw obstugujacych
centralne organy administracji rzadowej, urzedow wojewddzkich, urzedow
obstugujacych organy rzadowej administracji zespolonej oraz organy niezespolone;j
administracji rzadowej, ze stronami podmiotowymi Biuletynu Informacji Publiczne;j
organdéw obstugiwanych przez wymienione urzedy;

24) realizacja zadan zwigzanych z realizacjg projektu ,,Kronik@”;

25) zarzadzanie Intranetem Ministerstwa;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad:

a) Instytutem Technik Innowacyjnych EMAG,

b) Instytutem Maszyn Matematycznych;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z podlegloscia wobec Ministra Centrum Projektow
Polska Cyfrowa;

28) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja dziatania polegajacego na rozwoju
1 utrzymaniu systemu ,Informacja dla obywatela”, w tym obstuga infolinii
Ministerstwa.

2. Sprawy z zakresu audytu wewnetrznego w Ministerstwie, w tym zapewnienie
obstugi Komitetu Audytu, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
prowadzi znajdujacy si¢ organizacyjnie w Biurze Ministra, podlegly w zakresie swoich
obowigzkoéw Ministrowi, kierownik samodzielnego Zespotu Audytu Wewnetrznego.”;

w § 21 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) realizacja zadan Ministra Cyfryzacji wynikajacych z uchwaty nr 76/2015 Rady
Ministrow z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie przygotowania i wdrozenia inicjatywy
,Obywatel”, zmienionej uchwatg nr 210/2017 Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2017 r., z wylaczeniem zadan okreslonych w § 15 ust. 1 pkt 28;”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.
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MINISTER CYFRYZACJI

-z up. MAREK ZAGORSKI
SEKRETARZ STANU

w MINISTERSTWIE CYFRYZACJI





