Warszawa, dnia 15 grudnia 2017 r.
Poz. 36

ZARZADZENIE NR 37
z dnia 14 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Cyfryzacji
Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Ministerstwu Cyfryzacji nadaje si¢ regulamin organizacyjny, stanowiacy zalacznik do

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 40 Ministra Cyfryzacji z dnia 24 pazdziernika 2016 r. w sprawie

ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 47 i 50 oraz z
2017 r. poz. 5, 16, 20 1 25).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER CYFRYZACJI

- ANNA STREZYNSKA



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -2- Poz. 36

Zalacznik do zarzadzenia Nr 37
Ministra Cyfryzacji
z dnia 14 grudnia 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

MINISTERSTWA CYFRYZACJI

Rozdziat 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Cyfryzacji, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla zakres zadan itryb pracy komorek organizacyjnych Ministerstwa Cyfryzacji,
zwanego dalej ,,Ministerstwem”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi

Cyfryzacji lub przez niego nadzorowanych.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Czlonkach Kierownictwa Ministerstwa nalezy
przez to rozumie¢: Ministra Cyfryzacji, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora

Generalnego Ministerstwa.

§ 3. Minister Cyfryzacji, zwany dalej ,,Ministrem”, kieruje Ministerstwem przy pomocy
Sekretarzy  Stanu, Podsekretarzy  Stanu, Dyrektora Generalnego  Ministerstwa,

Pelnomocnikow oraz dyrektorow komorek organizacyjnych.

§4.1. W wykonywaniu okreslonych zadan Ministra wspierajg Pelnomocnicy
1 podlegaja mu bezposrednio.
2. W Ministerstwie dziataja pelnomocnicy Ministra:
1) Pelnomocnik Ministra do spraw projektow informatycznych, do ktérego zadan nalezy
w szczegblnosci:
a) koordynacja procesu przygotowywania i realizacji projektéw informatycznych,

b) koordynacja dzialan komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 5;
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2) Pelnomocnik Ministra do spraw otwartosci danych, do ktorego zadan nalezy
w szczegolnosci koordynacja wykonywania zadan okreslonych w uchwale nr 107/2016
Rady Ministrow z 20 wrzesnia 2016 r. w sprawie ustanowienia ,,Programu otwierania
danych publicznych;

3) Pelnomocnik Ministra do spraw spoteczenstwa informacyjnego, do ktorego zadan
nalezy w szczegolnosci koordynacja dziatan komorek organizacyjnych w obszarze
spoteczenstwa informacyjnego;

4) Pelnomocnik Ministra do spraw wspolpracy z administracja rzadowa i samorzadowa
Rzeczypospolitej Polskiej koordynujacy wspoiprace z organami administracji rzadowe;j
ijednostkami samorzadu terytorialnego, majaca na celu umozliwienie integracji
rozwigzan teleinformatycznych;

5) Pelnomocnik Ministra do spraw wspolpracy z administracjg panstwowg w obszarze
zarzadzania zasobami informatycznymi, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnoSci
monitorowanie 1 wspieranie prac zwigzanych z przygotowaniem ujednoliconych
procesOw zarzadzania zasobami informatycznymi w administracji panstwowej, w tym
przygotowanie koncepcji centralnego systemu zarzadzania zasobami informatycznymi
w administracji panstwowe;j.

3. Minister, w drodze zarzadzenia, ustanawia petnomocnika, okresla szczegotowy zakres

jego zadan i uprawnien oraz wskazuje komorke organizacyjng zapewniajaca jego obstuge.

§ 5. W Ministerstwie Departament Cyberbezpieczenstwa, Departament Rozwoju
Systemow, Departament Rozwoju Ustug Cyfrowych i Otwarto$ci Danych, Departament
Utrzymania Systemow, Departament Zarzadzania Danymi oraz Biuro Zarzadzania Portfelem
Projektow wspotdziatajg ze sobg przy realizacji zadan zwigzanych z rozwojem informatyzacji

administracji publicznej oraz podmiotow wykonujacych zadania publiczne jako Pion IT.

§ 6. 1. Komoérkami organizacyjnymi kieruja dyrektorzy samodzielnie albo przy pomocy
wyznaczonych przez siebie 0osob sposrod zastgpcoOw dyrektorow, naczelnikow wydziatow lub
koordynatorow zespotow. W komodrce organizacyjnej moga by¢ ustanowieni zastgpcy
dyrektorow dedykowani do okreslonego strategicznego projektu lub zagadnienia
dziedzinowego.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych ustalaja, zgodnie z obowigzujacym wykazem

stanowisk urzedniczych, zakres obowigzkow pracownikéw i organizujg prace w kierowanych
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komorkach organizacyjnych, zapewniajac sprawne, terminowe i wlasciwe wykonywanie

zadan wyznaczonych tym komorkom.

3. Dyrektorzy komorek organizacyjnych odpowiadaja za skuteczne zarzadzanie
posiadanymi zasobami oraz za efektywne wspoldziatanie zinnymi komodrkami
organizacyjnymi przy realizacji zadan.

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych moga wydawaé instrukcje i decyzje
w sprawach dotyczacych wlasciwosci kierowanej komorki organizacyjne;.

5. Do realizacji okresowych zadan dyrektor w kierowanej komorce organizacyjnej moze
powota¢ grupe roboczg.

6. Do zadan dyrektora komorki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) wystepowanie na zewnatrz w imieniu kierowanej komorki organizacyjnej w sprawach
nalezacych do zakresu jej zadan;

2) podejmowanie decyzji lub innych rozstrzygni¢¢, w ramach udzielonych upowaznien;

3) przygotowywanie koncepcji rozstrzygni¢g¢ Ministra albo Dyrektora Generalnego
Ministerstwa z uwzglednieniem wieloaspektowej analizy proponowanego rozwigzania;

4) przedstawianie pracownikom priorytetow Kierownictwa Ministerstwa;

5) zapewnienie wykonywania zadan ustalonych w Regulaminie oraz innych przepisach;

6) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
w szczeg6lnosci przygotowywanie oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej, planow
dziatalnos$ci 1 sprawozdan z ich wykonania w zakresie swojej wlasciwosci;

7)  dbalo$¢ o efektywno$¢ i wysoka jako$¢ pracy kierowanej komorki organizacyjnej;

8) przygotowywanie projektu wewngtrznego regulaminu organizacyjnego kierowanej
komorki organizacyjnej;

9) przedstawianie wnioskdw w sprawach zatrudniania, zwalniania, awansowania,
nagradzania, wyr6zniania i karania pracownikow;

10) zapewnienie przestrzegania przez pracownikow wytycznych w sprawie zasad shuzby
cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilnej;

11) zapewnianie przestrzegania przez pracownikoOw dyscypliny i czasu pracy, przepisOw
regulaminu pracy, przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisoOw
o ochronie przeciwpozarowej, przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz
przepisOw o ochronie danych osobowych;

12) zapewnienie przestrzegania przez pracownikOw obowigzujagcych w Ministerstwie

instrukcji bezpieczenstwa, kontroli dostgpu i postgpowania w sytuacjach kryzysowych;
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13) zapewnienie realizacji zadan w zakresie przygotowan obronnych Ministerstwa;

14) zapewnianie gospodarnego, celowego iprawidlowego wydatkowania s$rodkow
budzetowych przy realizacji zadan;

15) zapewnianie realizacji polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego Ministerstwa;

16) zapewnianie, aby Cztonkom Kierownictwa Ministerstwa byly przedktadane do
rozstrzygnigcia wytacznie sprawy:

a) o charakterze strategicznym,

b) zastrzezone do decyzji Kierownictwa Ministerstwa;

17) reprezentowanie Ministra w organach pomocniczych Prezesa Rady Ministréw lub

Rady Ministrow albo w innych organach kolegialnych, do uczestniczenia
w ktorych dyrektor komorki organizacyjnej zostat wyznaczony;
18) nadzor nad realizacja zawartych umow.

7. Komorki organizacyjne, ktore realizuja zadania Ministra zwigzane z nadzorem
Ministra nad jednostkami lub =z podlegloscia jednostek wobec Ministra, zapewniaja
funkcjonowanie systemu nadzoru nad jednostkami podleglymi Ministrowi lub przez niego
nadzorowanymi, w szczegdlnosci monitoruja realizacj¢ zadan i celow tych jednostek, jak
rowniez wykorzystanie zasobow, a takze weryfikuja informacj¢ sprawozdawcza.

8. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz ich zastepcy, w zakresie udzielonych im
upowaznien, zaciagaja zobowigzania w imieniu Skarbu Panstwa w sprawach dotyczacych
zadan kierowanej komorki organizacyjnej.

9. Zacigganie zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 8, nast¢gpuje na podstawie zgody
kierownika zamawiajacego.

10. W komorkach organizacyjnych o strukturze bezwydzialowej, w przypadku
wyodrebnienia zespolowych stanowisk do okreslonych spraw, Dyrektor Generalny
Ministerstwa albo dyrektor komoérki organizacyjnej wyznacza koordynatora zespotu,
okreslajac jego uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci.

11. Pracownicy zatrudnieni na jednoosobowych, wyodrgbnionych stanowiskach do
okreslonych spraw, podlegaja bezposrednio dyrektorowi komorki organizacyjnej albo

zastgpcy dyrektora komorki organizacyjne;.

§ 7. 1. Dyrektora komorki organizacyjnej w czasie jego nieobecnosci zastepuje zastgpca

dyrektora komorki organizacyjne;.
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2. Jezeli w komoérce organizacyjnej utworzono wigcej niz jedno stanowisko zastepcy
dyrektora, dyrektor komorki organizacyjnej wskazuje jednego z zastepcoOw do wykonywania
swoich obowigzkow na czas nieobecnosci.

3. W komorkach organizacyjnych, w ktoérych nie utworzono stanowiska zastepcy
dyrektora komorki organizacyjnej, dyrektor komorki organizacyjnej powierza zastgpstwo
wyznaczonemu naczelnikowi wydziatu, a w komdérkach bezwydzialowych — wyznaczonemu
pracownikowi, zawiadamiajgc o tym nadzorujacego albo wykonujacego wobec komorki
organizacyjnej czynnosci kierownictwa odpowiednio Ministra, Sekretarza Stanu albo
Podsekretarza Stanu oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny Ministerstwa moze upowazni¢ do
zastepowania dyrektora komorki organizacyjnej w czasie jego nieobecno$ci osobe inng niz

wskazane w ust. 1-3.

§ 8. 1. Komorka organizacyjna w zakresie swojego dziatania:
1) realizuje zadania Ministra 1 Dyrektora Generalnego Ministerstwa;
2)  wspolpracuje z Biurem Ministra przy:
a) zalatwianiu skarg, wnioskow i petycji,
b) wspotpracy z parlamentem, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow w sprawach
parlamentarnych, a takze Rzecznikiem Praw Obywatelskich,
¢) udostepnianiu informacji publicznej oraz udostepnianiu i przekazywaniu informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania,
d) przygotowaniu biezacych materialdow informacyjnych na potrzeby aktualizacji
strony internetowej Ministerstwa Cyfryzacji,
e) w sprawach wynikajacych ze sprawowania przez Ministra nadzoru nad fundacjami,
f) przy udzielaniu odpowiedzi na wystgpienia zewngtrznych organdéw kontroli
upowaznionych do przeprowadzania kontroli w Ministerstwie oraz zglaszaniu
zastrzezen do wynikéw kontroli, a takze na etapie monitorowania stanu realizacji
wnioskow pokontrolnych;

3) uczestniczy w opracowywaniu i wykonywaniu planu finansowego, w tym budzetu
zadaniowego przez przedkladanie propozycji celow, miernikéw, funkcji, zadan,
podzadan i dziatan oraz monitoruje na podstawie miernikow stopien realizacji celow;

4) realizuje zadania z zakresu kontroli zarzadczej;

5) realizuje zadania zwigzane z pozamilitarnymi przygotowaniami obronnymi we

wspoOtpracy z Departamentem Cyberbezpieczenstwa;
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6) w ramach prowadzonej wspolpracy miedzynarodowej wspotdziata z Departamentem
Wspotpracy Migdzynarodowej i Analiz;

7) prowadzi sprawy dotyczace uméw migdzynarodowych w zakresie wlasciwosci Ministra;

8) monitoruje zmiany w obszarze prawa Unii Europejskiej pozostajace we wlasciwosci
Ministra;

9) uczestniczy w pracach nad projektami aktow prawa Unii Europejskiej pozostajagcymi we
wlasciwosci Ministra;

10) wspodipracuje z Departamentem Prawnym w pracach legislacyjnych, w tym:

a) przedstawia rozwigzania merytoryczne wraz z ich szczegétowym uzasadnieniem
oraz oceng skutkow spoteczno-gospodarczych,

b) przedstawia informacje 1iprzygotowuje materialy niezbedne w pracach
legislacyjnych nad projektem dokumentu rzadowego, w szczegdlnosci opracowuje
rozwigzania, zatozenia lub w stosunku do projektéw dokumentéw rzadowych
innych niz akty normatywne wskazane czesci projektu,

c) przedstawia opinie o szczegblowych zagadnieniach zawartych w projekcie
dokumentu rzadowego lub stanowiska wobec uwag i opinii innych podmiotow,

d) zapewnia udzial przedstawicieli w pracach zespotéw roboczych, wystuchaniach
publicznych, konferencjach uzgodnieniowych, posiedzeniach Sejmu, Senatu,
komisji i podkomisji sejmowych oraz komisji senackich;

11) przygotowuje projekty dokumentéw rzadowych innych niz akty normatywne
pozostajacych we wtasciwosci Ministra;

12) systematycznie analizuje dokumenty rzadowe pozostajace w jej wihasciwosci pod
wzgledem ich obowigzywania, aktualno$ci, celowosci i1 skutecznosci, a w przypadku
powzigcia informacji o potrzebie opracowania:

a) projektu dokumentu rzadowego niebedacego aktem normatywnym - rozpoczyna
prace nad tym projektem,

b) projektu aktu normatywnego - przedstawia Departamentowi Prawnemu
rozwigzania merytoryczne wraz zich szczegdtowym uzasadnieniem oraz oceng
skutkow spoteczno-gospodarczych;

13) sporzadza analizy i1 opracowania w sprawach pozostajacych w zakresie dzialania
Ministra;

14) przygotowuje projekty aktow administracyjnych.
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2. Komorki organizacyjne sg obowigzane do wspoétdziatania ze sobg oraz z Gabinetem
Politycznym Ministra w drodze wuzgodnien 1ikonsultacji, opiniowania, udost¢pniania
materialéw i danych oraz prowadzenia wspolnych prac nad okre§lonymi zagadnieniami.

3. Komorki organizacyjne wspélpracuja wramach posiadanych  kompetencji
z samodzielnym Zespolem Audytu Wewnetrznego w zwigzku z realizacja czynnos$ci
audytowych.

4. Komorki organizacyjne w ramach posiadanych kompetencji realizuja zadania
wynikajace z Rzadowego Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata 2014-2020 i analizuja
pozostajace w zakresie ich zadan projekty dokumentow rzagdowych pod katem ewentualnych
zagrozen korupcyjnych.

5. Komorki organizacyjne moga wykonywaé inne zadania niz okreslone w Regulaminie

na podstawie decyzji Ministra lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§ 9. W Ministerstwie dzialaja na podstawie 1w zakresie okreslonym odrebnymi
przepisami:
1) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Kierownik komorki audytu wewngtrznego;

3) Komitet Audytu.

§ 10. 1. W sklad komorek organizacyjnych moga wchodzi¢ wydziaty, zespoty oraz
samodzielne stanowiska pracy okreslone w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny Ministerstwa moze wyrazi¢
zgod¢ na wydzielenie w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych poszczegdlnych

komorek organizacyjnych zespotow w ramach wydziatow.

§ 11. 1. Dokumenty sporzadzane w komoérkach organizacyjnych przedkladane do
podpisu Ministrowi, Sekretarzowi Stanu, Podsekretarzowi Stanu lub Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa akceptuje dyrektor komorki organizacyjnej lub zastgpca dyrektora
komorki organizacyjnej, ktora sporzadzita dokument.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz zastepcy dyrektorow komorek
organizacyjnych podpisuja decyzje administracyjne przygotowywane w kierowanych
komorkach organizacyjnych w zakresie udzielonych im upowaznien.

3. Dokumenty inne niz wymienione w ust. I podpisuja dyrektorzy komorek

organizacyjnych lub ich zastepcy.
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4. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 1 zwigzane z pracg wydzialdw, zespotéw lub
samodzielnych stanowisk moga podpisywaé, na podstawie szczegdlowego upowaznienia
dyrektora komorki organizacyjnej, odpowiednio naczelnicy wydzialéw, koordynatorzy

zespolow lub osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

§ 12. Pracownicy = Ministerstwa  mogg  dokonywa¢  okreslonych  czynnosci
cywilnoprawnych 1 faktycznych na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznienia udzielonego
przez Ministra albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa, odpowiednio w zakresie ich
wlasciwosci.

§ 13. 1. Komorki organizacyjne realizujg zadania:

1) bedace w ich wlasciwos$ci zgodnie z Regulaminem,;

2)  wspolne okreslone w § 8 Regulaminu;

3) w ktorych wykonuja funkcj¢ koordynacyjna wzgledem innych komorek
organizacyjnych, oraz sprawy, przy ktoérych wspotpracuja przy realizacji zadania jako
komorki wspomagajace z innymi komoérkami organizacyjnymi;

4)  okreslone w innych przepisach.

2. Komoérka organizacyjng wlasciwg do realizacji okreslonego zadania jest komorka
organizacyjna, do zakresu zadan ktérej nalezy dana sprawa zgodnie z postanowieniami
Regulaminu albo - jezeli nie mozna stwierdzi¢ w sposob jednoznaczny wilasciwosci komorki
organizacyjnej - prowadzaca sprawy tematycznie zwigzane lub o zblizonym charakterze.

3. W przypadku zadania wykraczajacego poza zakres dziatania jednej komorki
organizacyjnej wlasciwa do jego realizacji jest ta komorka organizacyjna, do ktdrej nalezy
wigkszo$¢ zagadnien lub istota zadania.

4. Jezeli komorka organizacyjna nie uwaza si¢ za wilasciwg w sprawie, powinna jg
przekaza¢ bezposrednio komorce organizacyjnej, ktora jej zdaniem jest wlasciwa.

5. Spory kompetencyjne pomig¢dzy:

1) komodrkami organizacyjnymi rozstrzyga Dyrektor Generalny Ministerstwa;

2) komorkami organizacyjnymi a jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi lub
przez niego nadzorowanymi, a takze pomiedzy tymi jednostkami, rozstrzyga Minister.
6.Jezeli do wykonania okre$lonego zadania konieczne jest wspotdziatanie kilku

komorek organizacyjnych, Czlonek Kierownictwa Ministerstwa moze zobowigzal

dyrektorow komorek organizacyjnych do wyznaczenia z kierowanych przez nich komorek

organizacyjnych pracownikow, ktorzy beda wspotpracowaé przy realizacji danego zadania.
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Przy realizacji zadania moze réwniez uczestniczy¢ przedstawiciel Gabinetu Politycznego
Ministra oraz przedstawiciel jednostki podlegtej ministrowi lub przez niego nadzorowane;.

Rozdziat 2.
Zakresy zadan Gabinetu Politycznego Ministra oraz komoérek organizacyjnych

§ 14. Do zakresu zadan Gabinetu Politycznego Ministra nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie politycznej obstugi Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu;

2) realizacja zadan, powierzonych przez Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu,
dotyczacych wspotdziatania z organami wiadzy ustawodawczej, administracji rzagdowej
ijednostek samorzadu terytorialnego, partii politycznych, zwigzkéw zawodowych
1 organizacji spotecznych, wynikajacych z ich funkeji politycznej;

3) realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej Rzadu dotyczacych dziatan nalezacych
do wlasciwos$ci Ministra;

4) realizacja zadan w zakresie:

a) doradztwa oraz ekspertyz,

b) dokumentowania, analizowania iopiniowania istotnych proceséw i wydarzen
politycznych,

c) konsultacji dotyczacych realizacji polityki Rzadu - okreslonych przez Ministra,
Sekretarzy Stanu 1 Podsekretarzy Stanu lub pozostajacych w ich kompetencji;

5) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie realizowanych przez nie zadan
1 kompetencji;

6) uzgadnianie stanowisk politycznych z gabinetami politycznymi cztonkéw Rady
Ministrow, Kancelaria Prezesa Rady Ministrow 1 przedstawicielami klubow

parlamentarnych, w celu uzyskania poparcia dla dziatan podejmowanych przez Ministra.

§ 15. Do zakresu zadan Biura Ministra nalezy w szczegolnosci:
1) obstuga parlamentarna, rzadowa 1iprotokolarna Ministra, Sekretarzy Stanu
1 Podsekretarzy Stanu,
2) wykonywanie zadan zwigzanych ze strategiag komunikacyjng Ministerstwa, w tym:
a) obstuga informacyjna i prasowa Ministra, Sekretarzy Stanu i1 Podsekretarzy Stanu
w porozumieniu z Rzecznikiem prasowym,
b) opracowanie strategii komunikacyjnej  Ministerstwa w  porozumieniu

z Rzecznikiem prasowym,



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -11- Poz. 36

¢) inicjowanie 1ikoordynowanie wybranych kampanii spotecznych w obszarach
dziatania Ministra we wspotpracy z Rzecznikiem prasowym,

d) wspolpraca zkomoérkami komunikacji spolecznej Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw, ministerstw oraz innych urzedow,

e) prowadzenie i rozwijanie strony internetowej Ministerstwa, profili Ministerstwa na
portalach spotecznosciowych, strony gtownej Biuletynu Informacji Publiczne;,
strony podmiotowej Ministra w Biuletynie Informacji Publicznej oraz innych
narzg¢dzi dwustronnej komunikacji;

3) obstuga interesariuszy Ministerstwa, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwianiem skarg, wnioskow lub petycji
wptywajacych do Ministerstwa,

b) udostepnianie informacji publicznej oraz udostepnianie i przekazywanie informacji
sektora publicznego wcelu ponownego wykorzystywania, w szczegolnos$ci
prowadzenie rejestru wnioskOw o udostepnienie informacji publicznej oraz
wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,

c) obsluga infolinii Ministerstwa;

4) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania patronatow honorowych Ministra;

5) prowadzenie ewidencji podmiotow, do ktorych sktadéw osobowych zostali powotani
Minister, Sekretarz Stanu lub Podsekretarz Stanu;

6) prowadzenie ewidencji podmiotéw, do ktorych sktadow osobowych zostali powotani
pracownicy Ministerstwa;

7)  koordynowanie udzialu Ministra ijego przedstawicieli w posiedzeniach zespotow
miedzyresortowych, komisji, komitetow, rad, instytucji dialogu spotecznego oraz
organdw instytucji rzagdowych 1 organizacji pozarzagdowych;

8) organizowanie i obstuga posiedzen Rady do Spraw Cyfryzacji;

9) koordynowanie iudzielanie odpowiedzi na wystapienia postéw i senatorow, komisji
sejmowych  1senackich, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow  w sprawach
parlamentarnych, a takze Rzecznika Praw Obywatelskich;

10) koordynowanie odpowiedzi na wystgpienia Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej 1 Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w sprawach nienalezacych do wtasciwos$ci
innych komorek organizacyjnych;

11) obstuga krajowych wyjazdow stuzbowych Cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -12- Poz. 36

12) organizacja wizyt i spotkan z udziatem Ministra i pozostalych Cztonkow Kierownictwa
Ministerstwa na szczeblu krajowym;

13) zapewnienie obstlugi sekretarskiej Cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

14) prowadzenie ewidencji pelnomocnictw i upowaznien udzielanych Ministrowi,

15) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla Ministra;

16) prowadzenie kontroli:

a) w komorkach organizacyjnych Ministerstwa, organéw podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych 1w urzedach obstugujacych te organy oraz
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych,

b) udzielania, wykorzystania irozliczania dotacji pod wzgledem legalno$ci
1 oszczednos$ci wykorzystania srodkéw finansowych przekazanych z czgsci budzetu
panstwa, ktorej dysponentem jest Minister, na zadania zlecone oraz rzetelnosci
prowadzenia dokumentacji ksiggowe;,

c) dzialania systeméw teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan
publicznych albo realizacji obowiazkéw wynikajacych z art. 13 ust. 2 ustawy
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, pod
wzgledem  zgodno$ci  z minimalnymi  wymaganiami  dla  systemow
teleinformatycznych lub minimalnymi wymaganiami dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej;

17) wspoipraca zorganami kontroli upowaznionymi do przeprowadzania kontroli
w Ministerstwie, w tym udzielanie odpowiedzi na wystgpienia organow kontroli,
zglaszanie zastrzezen do wynikéw kontroli oraz udzielanie odpowiedzi na wystgpienia
pokontrolne 1 monitorowanie realizacji wnioskow pokontrolnych, z wylaczeniem
kontroli projektow, w ktorych koordynacja czynno$ci kontrolnych i monitorowanie
zalecen sg zastrzezone dla innych komorek organizacyjnych;

18) prowadzenie spraw wynikajacych ze sprawowania przez Ministra nadzoru nad
fundacjami;

19) koordynacja dziatan z zakresu kontroli zarzadczej prowadzonej przez Ministra;

20) koordynowanie spraw zwigzanych znadzorem Ministra nad jednostkami podleglymi
Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem okresowej oceny przyjmowania

1 zalatwiania skarg, wnioskow przez organy i jednostki podlegle Ministrowi lub przez
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niego nadzorowane oraz sporzadzaniem rocznej informacji o petycjach rozpatrzonych
w roku poprzednim;

22) realizacja zadan w zakresie zapewnienia jednego punktu dostepu do informacji
publicznej — portalu gov.pl, z wylaczeniem informacji publicznych udost¢pnianych w
CRIP;

23) wykonywanie zadan w zakresie integracji stron internetowych: Kancelarii Prezesa Rady
Ministréow, urzedow obstugujacych ministréw, urzedéw obstugujacych centralne organy
administracji rzadowej, urzedow wojewodzkich, urzedow obstugujacych organy
rzagdowej administracji zespolonej oraz organy niezespolonej administracji rzagdowej, ze
stronami podmiotowymi Biuletynu Informacji Publicznej organdw obstugiwanych przez
wymienione urzgdy;

24) realizacja zadan zwigzanych z realizacjg projektu ,,Kronik@”;

25) zarzadzanie Intranetem Ministerstwa;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad:

a) Instytutem Technik Innowacyjnych EMAG,
b) Instytutem Maszyn Matematycznych;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z podlegloscia wobec Ministra Centrum Projektow
Polska Cyfrowa.

2. Sprawy z zakresu audytu wewnetrznego w Ministerstwie, w tym zapewnienie obshugi

Komitetu Audytu, zgodnie =z przepisami ustawy o finansach publicznych, prowadzi

znajdujacy si¢ organizacyjnie w Biurze Ministra, podlegly w zakresie swoich obowigzkow

Ministrowi, kierownik samodzielnego Zespotu Audytu Wewngetrznego.

§ 16. 1. Do zakresu zadan Departamentu Budzetu 1 Finanséw nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie funkcji dysponenta czegsci budzetowe] pozostajace; we wlasciwosci
Ministra, w tym rowniez w odniesieniu do $rodkéw przeznaczonych na finansowanie
projektow z udzialem $rodkoéw Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych z innych
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;

2) opracowywanie:

a) projektow plandow dochodow 1 wydatkéw budzetowych oraz przedktadanie
propozycji przeniesien wydatkow w zakresie czgsci budzetowe;,

b) projektow aktdow normatywnych wraz z uzasadnieniami i oceng skutkéw regulacji
1 wystapien do Rady Ministrow i Ministra FinansoOw o przyznanie dodatkowych

srodkéw budzetowych z rezerwy ogolnej i rezerw celowych,
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c) projektow planow wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym na podstawie
informacji oraz plandow w ukladzie zadaniowym, w szczegdlnosci w zakresie
miernikéw 1 celow, przedkladanych przez komorki organizacyjne oraz podleghtych
dysponentow;

3) sporzadzanie w zakresie wlasciwosci Ministra:

a) analiz, materialow 1 informacji o projekcie i wykonaniu budzetu, w tym budzetu
zadaniowego,

b) projektu Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa oraz informacji o jego
realizacji,

¢) jednostkowych, tacznych i zbiorczych sprawozdan z wykonania planu finansowego
wydatkow 1dochodéw oraz o stanie nalezno$ci izobowigzan jednostek
budzetowych, funduszy celowych oraz instytucji gospodarki budzetowe;,
podleglych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych,

d) jednostkowego 1itacznego sprawozdania finansowego dysponenta czg$ci
budzetowej;

4) realizacja wydatkéw i dochoddéw oraz prowadzenie ewidencji ksiggowej dysponenta
czegsci budzetoweyj;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji udzielanych jednostkom
zaliczonym i niezaliczonym do sektora finanséw publicznych oraz dokonywanie
finansowej oceny realizacji zadan przez te jednostki;

6) wykonywanie zastgpstwa procesowego Ministra przed sadami administracyjnymi, na
podstawie upowaznienia, w sprawach pozostajacych we wlasciwosci Departamentu,
w zakresie niezastrzezonym do wlasciwosci innych komorek organizacyjnych;

7) wykonywanie zadan Ministerstwa jako panstwowej jednostki budzetowej realizujacej
zadania dysponenta budzetu panstwa trzeciego stopnia, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektow planéw dochodéw i wydatkéw budzetu Ministerstwa
oraz przygotowywanie wnioskow dotyczacych przeniesienia $rodkow w planie
wydatkow,

b) biezace sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem planu dochodow
1 wydatkéw przez komorki organizacyijne,

c) dokonywanie wydatkow, rozliczeh podatkéw i sktadek, atakze prowadzenie

biezacej ewidencji ksiegowe;,



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -15- Poz. 36

d) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan z wykonania planu finansowego
wydatkow 1 dochodow jednostek budzetowych oraz dziatalno$ci pozabudzetowej
Ministerstwa,

e) sporzadzanie jednostkowego sprawozdania finansowego jednostki budzetowej
obstugujacej dysponenta czesci budzetowe;;

8) prowadzenie postepowan o zamoOwienia publiczne oraz koordynacja spraw zwigzanych
z zamOwieniami realizowanymi przez centralnego zamawiajacego dla jednostek
administracji rzagdowej;

9) prowadzenie ewidencji mienia Ministerstwa;

10) przedktadanie Ministrowi rekomendacji w zakresie wyboru biegltego rewidenta do
badania sprawozdan finansowych jednostek nadzorowanych przez Ministra oraz
przedktadanie Ministrowi do zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych, po
uprzednim uzyskaniu opinii wtasciwych komorek organizacyjnych;

11) koordynowanie i monitorowanie poziomu wydatkowania §rodkow z funduszy unijnych
w celu zapewnienia pltynnos$ci finansowe;j;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Departamentu,
w tym w ramach odzyskiwanych srodkow podlegajacych zwrotowi w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, zwanego dalej ,POIG”, Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa, zwanego dalej ,,POPC”, atakze =ztytulu optat
ewidencyjnych w ramach Funduszu Celowego — Centralna Ewidencja Pojazdow
1 Kierowcow;

13) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie Funduszu Celowego — Centralna
Ewidencja Pojazdow 1 Kierowcow, a takze sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie;

14) analiza mozliwosci pozyskania zrodet wsparcia potencjalnych inicjatyw realizowanych
przez Ministerstwo.

2. Glowny ksiegowy nadzoruje 1zapewnia poprawno$¢ irzetelno$¢ prowadzenia

rachunkowos$ci w czesci 27 — Informatyzacja, wtym w Ministerstwie, oraz Funduszu

Celowego — Centralna Ewidencja Pojazdow 1 Kierowcow, zgodnie z ustawa o finansach

publicznych oraz ustawg o rachunkowosci.

§ 17. 1. Do zakresu zadan Departamentu Cyberbezpieczenstwa nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem cyberprzestrzeni Rzeczypospolitej
Polskiej,  w szczegbdlnosci  zwigzanych  z ksztalttowaniem  polityki  ochrony

cyberprzestrzeni Rzeczypospolitej Polskie;j;
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2) opracowywanie, wdrazanie iprzeglady dokumentow strategicznych w zakresie spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem cyberprzestrzeni;

3) inicjowanie badan naukowych lub prac rozwojowych w obszarze cyberbezpieczenstwa;

4) upowszechnianie wiedzy dotyczacej cyberbezpieczenstwa;

5) wspotpraca miedzynarodowa w zakresie cyberbezpieczenstwa;

6) prowadzenie rejestru pelnomocnikow do spraw bezpieczenstwa cyberprzestrzeni;

7) zapewnienie realizacji zadan Ministra w zakresie obronno$ci panstwa, realizowanie
przedsigwzie¢ z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych Ministerstwa oraz
planowanie i koordynowanie realizacji zadan obronnych w Ministerstwie, w urzgdach
obstugujacych organy podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane 1w
jednostkach podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan Ministra wynikajacych z przepisow
ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz =z organizacjg i funkcjonowaniem
systemu ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie;

9) koordynacja inadzor nad realizacja zadan okre§lonych ustawa o ochronie danych
osobowych w zakresie wlasciwosci Ministra;

10) prowadzenie ewidencji upowaznien wydawanych na podstawie ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

11) prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania kryzysowego;

12) zapewnienie realizacji obowigzkoéw na rzecz obronnosci, bezpieczenstwa panstwa oraz
bezpieczenstwa publicznego w zakresie telekomunikacji;

13) pehienie funkcji Krajowego Punktu Kontaktowego (PoC), ktérego zadaniem jest
gromadzenie informacji na temat incydentow w skali calego kraju 1 kontakt
z analogicznymi instytucjami w innych krajach cztonkowskich Unii Europejskiej w celu
wymiany informacji na temat transnarodowych incydentow;

14) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem teleinformatycznym Ministerstwa;

15) prowadzenie spraw wynikajacych z art. 6 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) Nr 211/2011 z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie inicjatywy obywatelskiej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad Naukowa i Akademicka Siecia
Komputerows;

17) wykonywanie zadan Ministra w zakresie krajowej infrastruktury zaufania, nadzoér nad

dostawcami ustug zaufania oraz wspotpraca migdzynarodowa w tym zakresie.
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2. W strukturze Departamentu funkcjonuje pion ochrony informacji niejawnych, ktorym

kieruje Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 18. Do zakresu zadan Departamentu Kompetencji Cyfrowych nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan zwigzanych z podnoszeniem wiedzy i1 umiej¢tnosci obywateli
w obszarze technologii informacyjno-komunikacyjnych (kompetencji cyfrowych) oraz
przeciwdziataniem wykluczeniu obywateli w tym obszarze;

2) pelienie w imieniu Ministra funkcji Instytucji Otoczenia Umowy Partnerstwa
w zakresie 3. osi priorytetowej POPC;

3) realizacja zadan zwigzanych z implementacjg do polskiego porzadku prawnego aktow
prawnych Unii Europejskiej w zakresie dostepnosci stron internetowych 1 aplikacji

sektora publicznego.

§19. Do zakresu zadan Departamentu Polityki Geoinformacyjnej nalezy

w szczegblnosci:

1) zapewnienie realizacji polityki geoinformacyjnej w Polsce;

2) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem, utrzymywaniem i rozwijaniem infrastruktury
informacji przestrzennej w Rzeczypospolitej Polskiej, w tym geoportalu infrastruktury
informacji przestrzennej;

3) opracowywanie projektow planéw udzialu organdow administracji publicznej
w tworzeniu, funkcjonowaniu 1 rozwoju infrastruktury informacji przestrzennej;

4) monitorowanie przebiegu prac w zakresie tworzenia, funkcjonowania 1 rozwoju
infrastruktury informacji przestrzennej, w tym prowadzenie ewidencji zbioréw oraz
ustlug danych przestrzennych objetych infrastrukturg informacji przestrzennej oraz
nadawanie im identyfikatoréws;

5) koordynowanie dzialan dotyczacych tworzenia 1 utrzymywania wspolnych elementow
infrastruktury technicznej infrastruktury informacji przestrzenne;;

6) zapewnienie interoperacyjnosci i harmonizacji zbioréw i ushlug danych przestrzennych
objetych infrastrukturg informacji przestrzennej;

7) zapewnianie publicznego dostepu do ewidencji zbioréw i ustlug danych przestrzennych
objetych infrastrukturg informacji przestrzennej;

8) wspotpraca z wojewodami oraz jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie ich

dzialan dotyczacych tworzenia i1 funkcjonowania infrastruktury informacji przestrzenne;;
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9) realizacja zadan zwigzanych ze wspotpraca z Komisja Europejska w zakresie
infrastruktury informacji przestrzennej;

10) prowadzenie dzialan promocyjnych 1 informacyjnych =z zakresu polityki
geoinformacyjnej;

11) obstuga organizacyjno-techniczna Rady Infrastruktury Informacji Przestrzennej oraz

posiedzen tej Rady.

§ 20. Do zakresu zadan Departamentu Prawnego nalezy w szczegdlnos$ci:

1) opracowywanie projektow aktow normatywnych;

2) prowadzenie procesu legislacyjnego projektow dokumentow rzadowych;

3) opracowywanie, we wspolpracy z wlasciwymi w sprawie komorkami organizacyjnymi,
projektow stanowisk:

a) Rzadu wobec przekazanych Ministrowi przez Prezesa Rady Ministréw innych niz
rzagdowe projektow ustaw dotyczacych zakresu wtasciwosci Ministra,

b) Ministra wobec przekazanych Ministrowi do uzgodnienia projektow dokumentow
rzagdowych;

4) opracowywanie, we wspolpracy z wlasciwymi w sprawie komodrkami organizacyjnymi,
stanowisk Ministra wobec projektow dokumentéw rzadowych wniesionych do
rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady Ministrow lub Rade Ministrow, a takze
przygotowywanie dla Czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa notatek dotyczacych
projektow dokumentow rzadowych rozpatrywanych przez te organy;

5) przygotowywanie dla Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa we wspotpracy
z komorkami organizacyjnymi materiatow dotyczacych projektoéw ustaw z zakresu
wlasciwos$ci Ministra, ktore sg przedmiotem prac parlamentarnych;

6) wykonywanie zadan z zakresu pomocy prawnej, w tym:

a) wykonywanie  zastgpstwa  procesowego  Ministra  przed  Trybunatem
Konstytucyjnym i Sadem Najwyzszym,

b) wykonywanie zastgpstwa procesowego Ministra przed Naczelnym Sadem
Administracyjnym 1 wojewodzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach
wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej,

c) wykonywanie zastgpstwa procesowego Ministra przed Naczelnym Sadem
Administracyjnym, wojewodzkimi sadami  administracyjnymi 1  sgdami
powszechnymi, w sprawach niezastrzezonych do wiasciwosci komorek

organizacyjnych,
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d) sporzadzanie opinii prawnych i projektow stanowisk na polecenie Cztonkow
Kierownictwa Ministerstwa,

e) sporzadzanie opinii prawnych iudzielanie porad prawnych komodrkom
organizacyjnym,

f)  opiniowanie projektow stanowisk przekazanych przez jednostki podleglte
Ministrowi lub przez niego nadzorowane w sprawach, w ktorych powstaja
zagadnienia prawne budzace powazne watpliwosci,

g) przygotowywanie projektow uméw cywilnoprawnych i projektéw porozumien oraz
negocjowanie, we wspotpracy z wtasciwg w sprawie komorka organizacyjng, tresci
umoéw cywilnoprawnych;

7)  koordynowanie procesu uzgadniania i przygotowywanie opinii Ministra w sprawach
rozstrzyganych przez Trybunat Konstytucyjny;

8) koordynowanie procesu uzgadniania i przygotowywanie projektow stanowisk Ministra
wobec dokumentdow w postgpowaniach przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem komoérkom organizacyjnym i organom
podleglym Ministrowi lub przez niego nadzorowanym informacji o zmianach
w obszarze prawa Unii Europejskiej pozostajacych w zakresie wlasciwosci Ministra,
przekazywanych za posrednictwem systemu E-STEP;

10) koordynowanie procesu udzielania przez Ministra upowaznien 1 pelnomocnictw;

11) sprawdzanie zgodnoS$ci z prawem projektow upowaznien lub petnomocnictw Dyrektora
Generalnego Ministerstwa oraz dokumentéw stwierdzajacych wygasniecie lub cofniecie
tych upowaznien 1 petnomocnictw;

12) koordynowanie  procesu  legislacyjnego dotyczacego  zawierania ~ umow
mig¢dzynarodowych w zakresie nalezagcym do wlasciwos$ci Ministra;

13) prowadzenie spraw dotyczacych ratyfikowania, zatwierdzania, wypowiadania
1 ogtaszania umoéw miedzynarodowych, pozostajacych w zakresie wlasciwosci Ministra;

14) koordynowanie opracowywania projektow stanowisk Ministra wobec przekazanych
Ministrowi do uzgodnienia projektéw umoéw migdzynarodowych i porozumien
publiczno-prawnych przygotowanych przez naczelne i centralne organy administracji

rzadowej;
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15) prowadzenie rejestru zarzadzen Ministra, rejestru decyzji Ministra oraz rejestru
pelnomocnictw 1iupowaznien Ministra, atakze redakcja Dziennika Urzedowego
Ministra;

16) realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem korupcji w resorcie cyfryzacji;

17) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci

lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 1. poz. 248).

§ 21. Do zakresu zadan Departamentu Rozwoju Ustug Cyfrowych i Otwarto$ci Danych
nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan zwigzanych z dofinansowaniem projektow informatycznych
o publicznym zastosowaniu lub przedsigwzie¢ wspierajacych rozwdj spoteczenstwa
informacyjnego przygotowywanych lub realizowanych przez podmioty publiczne na
podstawie art. 12¢ z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne;

2) realizacja zadan zwigzanych z budowg ustug cyfrowych;

3) realizacja zadan w zakresie zapewnienia jednego punktu dostepu do ustug administracji
publiczne;j;

4) realizacja zadan Ministra Cyfryzacji wynikajacych z uchwaly nr 76/2015 Rady
Ministrow z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie przygotowania i wdrozenia inicjatywy
,Obywatel”;

5) kreowanie polityki zarzadzania dostgpem do informacji publicznej 1 ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, w tym ustalanie standardéw
wykorzystywanych w tym zakresie narzedzi;

6) koordynowanie dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem irozwojem systemu
Centralnego Repozytorium Informacji Publiczne;;

7) opracowywanie iupowszechnianie standardow budowy ustug cyfrowych 1 otwartosci
danych;

8) realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Otwierania Danych Publicznych,
w tym w zakresie koordynacji dziatan realizator6w Programu.

9) realizacja zadan wynikajacych z pehienia przez Ministra funkcji Instytucji Otoczenia

Umowy Partnerstwa w zakresie tworzenia przyjaznego otoczenia dla realizacji e-ustug.

§ 22. Do zakresu zadan Departamentu Rozwoju Systeméw nalezy w szczegolnosci:
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1) rozwdj systemOw teleinformatycznych 1 aplikacji, za ktorych funkcjonowanie
odpowiada Minister, w tym udostepnianie danych z rejestrow i ewidencji pozostajacych
we wlasciwo$ci Ministra;

2) poprawa jakosci danych gromadzonych w rejestrach i ewidencjach, o ktéorych mowa
w pkt 1;

3) koordynowanie procesOw analizy, projektowania, wytwarzania 1 testow systemow
1 aplikacji;

4) wykonywanie zadan dysponenta Funduszu Celowego - Centralna Ewidencja Pojazdow
1 Kierowcow;

5) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig funkcjonowania rejestrow publicznych,
prowadzonych z zastosowaniem systemow teleinformatycznych na szczeblu gminnym,
powiatowym 1 krajowym dotyczacych ewidencji ludnosci, dowodoéw osobistych,
rejestracji stanu cywilnego, rejestracji pojazdow, ewidencji kierowcoéw oraz
dokumentow paszportowych;

6) prowadzenie kontroli podmiotow korzystajacych z dostepu do danych zgromadzonych
w rejestrze Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL),
Rejestrze Dowoddéw Osobistych (RDO), centralnej ewidencji pojazdow (CEP),
centralnej ewidencji kierowcoéw (CEK) 1 CEPKP;

7)  zarzadzanie projektami informatycznymi dotyczacymi rozwoju rejestrow panstwowych
oraz projektami informatycznymi dotyczacymi rozwoju innych = systemow
teleinformatycznych, z zastrzezeniem § 24 pkt 4;

8) utrzymanie trwatosci projektow informatycznych do dnia przekazania produktow tych
projektow do eksploatacji;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z legalizacjg, rozwojem, akredytacja 1 funkcjonowaniem
systemoéw 1 aplikacji, w tym realizujacych ustugi specjalne pozostajacych we
wlasciwosci Ministra;

10) wspotpraca z ministrem wlasciwym do spraw wewnetrznych w zakresie przekazywania,
z rejestrow pozostajagcych w kompetencji Departamentu, danych niezbednych do
dokonywania wpisow do Krajowego Systemu Informatycznego,

11) wspodtpraca z wlasciwymi organami w zakresie rozwoju systemow teleinformatycznych,
za ktorych funkcjonowanie odpowiada Minister;

12) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwojem 1 funkcjonowaniem Krajowego Punktu

Kontaktowego, o ktorym mowa w art. 80k ust. 1 ustawy — Prawo o ruchu drogowym;
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13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem 1 funkcjonowaniem punktu kontaktowego
w zakresie wymiany danych 1 informacji o prawach jazdy w ramach sieci RESPER,
o ktorej mowa w art. 7 ust. 5 lit d dyrektywy 2006/126/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 20 grudnia 2006 r. w sprawie praw jazdy;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem projektow pozostajacych we wlasciwosci
Departamentu;

15) prowadzenie spraw wynikajacych z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 211/2011 z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie inicjatywy obywatelskiej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z budow3g i rozwojem krajowego schematu identyfikacji
elektronicznej 1 uwierzytelnienia;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem punktu kontaktowego, o ktérym
mowa w art. 23 ustawy o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej;

18) prowadzenie dziatan zwigzanych z ujednoliceniem architektury systeméw w celu
zapewnienia integralno$ci i efektywnej wymiany informacji;

19) wspolpraca z Departamentem Utrzymania Systemow przy rozpatrywaniu wnioskow
sktadanych w trybie § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika
2016 r. w sprawie zakresu 1 warunkdéw korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1626)

20) prowadzenie zadan zwigzanych z interoperacyjnoscia rejestrow publicznych i systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych przez administracj¢ publiczng;

21) prowadzenie spraw zwigzanych znadzorem Ministra nad Centralnym Osrodkiem
Informatyki, z  wylaczeniem zadan  dotyczacych  utrzymania  systemow

teleinformatycznych, za ktérych funkcjonowanie odpowiada Minister.

§ 23. Do zakresu zadan Departamentu Telekomunikacji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustaw:
a) Prawo telekomunikacyjne - w szczegdlnos$ci dotyczacych:
— ksztaltowania  warunkow  podejmowania 1 wykonywania  dzialalnosci
telekomunikacyjnej,
— warunkow ochrony uzytkownikéw ustug telekomunikacyjnych, w tym osob
niepetnosprawnych w zakresie dostepu do ustug telekomunikacyjnych,
— gospodarowania czestotliwo$ciami, zasobami orbitalnymi oraz numeracja,
— warunkow przetwarzania danych w telekomunikacji 1 ochrony tajemnicy

telekomunikacyjne;j,
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— bezpieczenstwa i integralnosci sieci i1 ustug telekomunikacyjnych,

— zarzadzania ruchem sieciowym, neutralnos$ci sieci 1 otwartosci Internetu,

— wymagan, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia radiowe i telekomunikacyjne
urzadzenia koncowe,

b) o kompatybilnosci elektromagnetyczne;,

c) o wspieraniu rozwoju ustug 1isieci telekomunikacyjnych - w szczegolnosci
dotyczacych strategicznego nadzoru 1ikoordynacji dziatan zwigzanych ze
wsparciem inwestycji w infrastruktur¢ telekomunikacyjng, wtym zudziatlem
srodkéw publicznych,

d) o systemie oceny zgodnosci — w zakresie dotyczacym telekomunikacji;

e) o $wiadczeniu uslug droga elektroniczng — w szczegolnosci dokonywanie ocen
ianaliz, wtym analiz skuteczno$ci obowiazujacych rozwigzan prawnych oraz
prowadzonych dziatan, atakze przygotowywanie propozycji rozwigzan
systemowych, w tym legislacyjnych;

2) wspolpraca z organami Unii Europejskiej i panstwami cztonkowskimi Unii Europejskie;j
w zakresie dotyczacym regulacji facznosci elektronicznej;

3) wykonywanie zadan Ministra wynikajacych z ustaw:

a) Prawo budowlane — w zakresie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ obiekty budowlane iich usytuowanie, warunkéw technicznych
uzytkowania obiektow budowlanych oraz upowaznien w sprawach odstepstw od
przepiséw techniczno-budowlanych,

b) Kodeks postgpowania karnego — dotyczacych technicznego przygotowania
systemow 1 sieci stuzgcych do przekazywania informacji;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych, w sprawach nalezacych do kompetencji
Ministra, rozpoznawanych na podstawie ustawy o drogach publicznych, dotyczacych
zwolnienia zarzadcy drogi z obowigzku budowy kanatu technologicznego;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z procesem cyfryzacji radiofonii i telewizji;

6) wydawanie decyzji autoryzacyjnych i notyfikacji;

7)  prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Narodowego Planu Szerokopasmowego;

8) wspotpraca z Radg do Spraw Cyfryzacji w zakresie realizacji zadan Rady, o ktoérych
mowa w art. 17 ust. 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne;
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9) wspotpraca migdzynarodowa, obejmujaca realizacj¢ zobowigzan miedzynarodowych
Rzeczypospolitej Polskiej w dziedzinie telekomunikacji, w sprawach wynikajacych
z zakresu wlasciwosci Departamentu, w szczegdlnosci prowadzenie spraw dotyczacych:
a) wspolpracy wramach migedzynarodowych organizacji telekomunikacyjnych
0 zasiggu Swiatowym 1regionalnym, w szczegélnosci z Migdzynarodowym
Zwiazkiem Telekomunikacyjnym (ITU), Europejska Agencja Kosmiczng (ESA)
oraz Europejska Agencja do spraw Globalnych Systeméw Nawigacji Satelitarne;
(GSA),

b) polityki wykorzystania widma radiowego;

10) koordynacja budowy sieci szerokopasmowych, w tym utrzymanie trwatosci ,,Projektu
systemowego - Dzialania na rzecz rozwoju szerokopasmowego dostepu do Internetu”;

11) utrzymanie trwatosci projektu ,,System informacyjny o infrastrukturze szerokopasmowe;j
1 portalu Polska Szerokopasmowa - SIPS”;

12) monitorowanie zmian zachodzacych w prawie krajowym i unijnym w zakresie budowy
dostepu do sieci szerokopasmowych oraz postgpu prac legislacyjnych w tym obszarze;

13) peklienie w imieniu Ministra funkcji Instytucji Otoczenia Umowy Partnerstwa
w zakresie 1. osi priorytetowej POPC;

14) realizacja projektu wspierajacego wdrozenie do polskiego porzadku prawnego
przepiséw dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2014/61/UE z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie srodkow majacych na celu zmniejszenie kosztow realizacji szybkich
sieci facznosci elektronicznej;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad:

a) Prezesem Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,

b) Instytutem Lacznos$ci - Panstwowym Instytutem Badawczym.

§ 24. Do zakresu zadan Departamentu Utrzymania Systemow nalezy w szczego6lnosci:

1) utrzymanie systemow teleinformatycznych, za ktérych funkcjonowanie lub prowadzenie
odpowiada Minister;

2) prowadzenie spraw zwigzanych funkcjonowaniem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej;

3) zapewnienie utrzymania trwato$ci projektow informatycznych od dnia przekazania
produktéw tych projektow do eksploatacji;

4) zarzadzanie projektami:

a) mDokumenty,
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b) SPOC;

5) zarzadzanie programem Wspolna Infrastruktura Panstwa i projektami realizowanymi
w ramach tego Programu;

6) koordynowanie procesu wdrozenia i wspoludziat w akredytacji systemow i aplikacji
w rejestrach 1 ewidencjach, za ktorych funkcjonowanie odpowiada Minister;

7) prowadzenie wspotpracy z Centralnym Os$rodkiem Informatyki w zakresie utrzymania
systemow teleinformatycznych, za ktérych prowadzenie lub funkcjonowanie odpowiada
Minister;

8) administrowanie Zintegrowang Infrastrukturg Rejestréw na potrzeby systemow
teleinformatycznych, za ktérych prowadzenie lub funkcjonowanie odpowiada Minister;

9) wspolpraca z ministrem wlasciwym do spraw wewngtrznych w zakresie funkcjonowania
i utrzymywania sieci dedykowanych do obstugi systemow teleinformatycznych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem, kontrolg 1 eksploatacja Centrum
Certyfikacji oraz rozwojem Infrastruktury Klucza Publicznego (PKI);

11) wspodipraca z Departamentem Rozwoju Systemdéw w zakresie:

a) wsparcia w obstudze wnioskéw o dostep do rejestréow i ewidencji, za ktorych
prowadzenie lub funkcjonowanie odpowiada Minister,

b) wsparcia w udostgpnianiu danych rejestrow 1 ewidencji, za ktorych prowadzenie
lub funkcjonowanie odpowiada Minister;

12) administrowanie wewngtrznymi systemami teleinformatycznymi wspierajagcymi prace
Ministerstwa;

13) zbieranie informacji o zasobach teleinformatycznych Pafistwa;

14) monitorowanie mechanizmoéw wspotpracy istniejgcych oraz nowych systemow
teleinformatycznych administracji publicznej;

15) koordynacja 1 monitoring zarzadzania licencjami systemow teleinformatycznych
pozostajacych we wiasciwosci Ministra;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem adresacjg IP wykorzystywang na rzecz
systemow teleinformatycznych podmiotow publicznych;

17) prowadzenie zadan zwigzanych z ujednoliceniem architektury infrastruktury IT w celu
zapewnienia integralnos$ci i efektywnej wymiany informacji oraz zapewnieniem
interoperacyjnosci tej infrastruktury;

18) realizacja zadah zwigzanych z wymiang informacji miedzy Rzeczpospolita Polska

a innymi krajami Unii Europejskiej na potrzeby wyboréw do Parlamentu Europejskiego;
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19) realizacja zadan wynikajacych z pehlienia przez Ministra funkcji Instytucji Otoczenia
Umowy Partnerstwa, w zakresie gromadzenia prowadzenia, utrzymania danych
infrastruktury i systemow teleinformatycznych w ramach realizacji zadan Instytucji
Otoczenia Umowy Partnerstwa,

20) weryfikacja 1 publikacja wzoréw dokumentéw elektronicznych, w tym zapewnianie
interoperacyjnosci dokumentow w ramach Centralnej Ewidencji Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych.

21) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow podmiotow publicznych

o nadanie funkcjonalno$ci podmiotu publicznego ePUAP.

§ 25. Do zakresu zadan Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej i1 Analiz nalezy

w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie wspolpracy miedzynarodowej w zakresie spraw pozostajacych we
wlasciwosci Ministra w odniesieniu do zadan z zakresu wspotpracy migdzynarodowe;j
niezastrzezonych dla innych komorek organizacyjnych, w tym koordynacja udziatu
Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa 1 pracownikdw Ministerstva w pracach
organizacji miedzynarodowych, w szczeg6lnosci Unii Europejskiej oraz Organizacji
Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD);

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem strategii Jednolitego Rynku Cyfrowego,
w tym prowadzenie analiz i badan dotyczacych zagadnien wynikajacych z tej strategii
oraz prowadzenie dziatan promocyjnych i edukacyjnych w zakresie rozwoju Jednolitego
Rynku Cyfrowego oraz ksztattowanie polityki w szczego6lnosci w zakresie:

a) swobodnego przepltywu danych i gospodarki cyfrowe;j,
b) usuwania nielegalnych tresci w Internecie 1 fatszywych informacji,
c) rozwoju medidow cyfrowych;

3) ksztaltowanie polityki rozwoju gospodarki opartej o dane;

4) udziat w opracowaniu projektow umow handlowych oraz porozumien partnerskich
pomiedzy UE a panstwami trzecimi w zakresie gospodarki cyfrowe;;

5) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwojem spoteczenstwa informacyjnego;

6) prowadzenie spraw mi¢dzynarodowych z zakresu ksztaltowania polityki w zakresie
ochrony danych osobowych;

7) ksztaltowanie polityki w zakresie zarzadzania Internetem w szczegoOlnosci
koordynowanie dziatalnosci inicjatywy IGF Polska oraz przygotowanie corocznej

konferencji ,,Forum Zarzadzania Internetem”;
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8) koordynowanie realizacji Programu wspolpracy Ministerstwa z organizacjami
pozarzadowymi, o ktérym mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie;

9) realizacja zadan wynikajacych z pehienia przez Ministra funkcji Instytucji Otoczenia
Umowy Partnerstwa, w tym promowanie przedsigwzi¢¢ podejmowanych w innych
krajach europejskich, jako przyktady dla rozwoju analogicznych inicjatyw
realizowanych w ramach PO PC, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan majacych na
celu osiggnigcie celéw Europejskiej Agendy Cyfrowe;;

10) koordynacja w =zakresie obslugi migdzyresortowych gremiow zajmujacych si¢
problematyka miedzynarodowa, w szczegolnosci: Komitetu do Spraw Europejskich
(KSE), Migdzyresortowego Zespotu ds. Organizacji Wspolpracy Gospodarczej
i Rozwoju (OECD), Miedzyresortowego Zespotu ds. EU2020, Polskiego Komitetu ds.
UNESCO oraz Zespolu ds. Negocjacji Wielostronnych w ramach Swiatowe;j
Organizacji Handlu (WTO);

11) organizacja wizyt i spotkan z udzialem Ministra i pozostatych Czlonkéw Kierownictwa
Ministerstwa z go$émi zagranicznymi,

12) obstuga merytoryczna iorganizacyjna kontaktéw miedzynarodowych Cztonkéw
Kierownictwa Ministerstwa;

13) kompleksowa obsluga zagranicznych wyjazdéw stuzbowych Czlonkéw Kierownictwa
Ministerstwa oraz — w zakresie zakupu biletow na przejazdy migdzynarodowe —
pracownikow Ministerstwa;

14) kompleksowa realizacja tlumaczen specjalistycznych pisemnych i ustnych oraz
weryfikacja thumaczen specjalistycznych pisemnych na potrzeby Ministerstwa;

15) obstuga organizacyjna 1 merytoryczna Pelnomocnika Rzadu ds. Jednolitego Rynku
Cyfrowego;

16) obstluga organizacyjna i merytoryczna Pelnomocnika Ministra do Spraw Spoleczenstwa

Informacyjnego.

§ 26. Do zakresu zadan Departamentu Zarzadzania Danymi nalezy w szczegdlnosci:

1) dzialanie na rzecz wspdlpracy miedzy podmiotami administracji publicznej
a przedsiebiorcami w rozwoju metod zarzadzania w oparciu o dane oraz podnoszeniu
efektywnosci administracji;

2) wspieranie interesariuszy w rozwoju kompetencji analitycznych, wykorzystania danych

w zarzadzaniu 1 osigganiu zwigzanych z tym korzysci spotecznych;
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3) tworzenie mozliwosci technicznych 1 proceduralnych dla usprawniania proceséw
zarzadzania w oparciu o dane;

4)  zarzadzanie wspolnymi zasobami analitycznymi, metadanymi, ewidencjg zrodet;

5) inicjowanie i nadzor nad projektami z zakresu analityki danych administracji publiczne;,
koordynacja inicjatyw o znaczeniu mi¢dzyresortowym,;

6) biezacy monitoring korzysci, kosztow 1 zagrozen zwigzanych z wykorzystaniem danych
w administracji publiczne;j;

7) wprowadzanie 1 kontrola stosowania standardow architektury danych systemow
informatycznych i zarzadzania danymi w administracji publicznej;

8) prowadzenie spraw krajowych z zakresu ksztaltowania polityki w zakresie ochrony
danych osobowych;

9) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczenstwa informacji w Ministerstwie,
z wylaczeniem spraw dotyczacych informacji w rozumieniu ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

10) realizacja zadan wynikajacych z petienia przez Ministra funkcji Instytucji Otoczenia
Umowy Partnerstwa, w tym prowadzenie polityki informacyjnej tworzonych projektow

w zakresie projektow dotyczacych zarzadzania danymi osobowymi.

§ 27. Do zakresu zadan Biura Dyrektora Generalnego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych zpowolywaniem iodwotywaniem organéw oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych, podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych w zakresie jego kompetencji oraz powotywaniem iodwotywaniem
Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja zadan dyrektora generalnego urzedu
wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej 1 ustawy — Kodeks pracy;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca ze zwiazkami zawodowymi dziatajacymi
w Ministerstwie;

4) wspodlpraca z Szefem Stuzby Cywilnej w zakresie realizacji zadan stuzby cywilnej
w Ministerstwie, w tym w sprawach zwigzanych ze sprawozdawczoscig;

5) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania i utrzymywania obiektu Ministerstwa;

6) zapewnienie dostaw 1iuslug umozliwiajacych wiasciwe biezace funkcjonowanie
Ministerstwa, z zastrzezeniem dostaw 1iustug na potrzeby administrowania
wewnetrznymi systemami teleinformatycznymi wspierajagcymi prace Ministerstwa;

7) prowadzenie gospodarki transportowej Ministerstwa;
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8) obsluga spraw zwigzanych z procesami inwestycyjnymi dotyczacymi nieruchomosci
Ministerstwa;

9) obstuga recepcyjna Ministerstwa;

10) zapewnienie obslugi prawnej w sprawach z zakresu zadan Biura, w tym zastepstwo
procesowe Ministra i Dyrektora Generalnego Ministerstwa przed sadami;

11) prowadzenie Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa;

12) obstuga skrzynki mc@mec.gov.pl;

13) prowadzenie rejestru zarzadzen oraz decyzji Dyrektora Generalnego Ministerstwa oraz
ewidencji pelnomocnictw 1upowaznien udzielanych przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa;

14) wykonywanie zadan archiwoéw zaktadowych w Ministerstwie;

15) obshluga organizacyjno-techniczna Komisji Dyscyplinarnej Ministerstwa Cyfryzacji oraz
Rzecznika Dyscyplinarnego;

16) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczenstwa Ministerstwa.

§ 28. Do zakresu zadan Biura Zarzadzania Portfelem Projektow nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan Ministra wynikajacych z petlnienia przez niego funkcji Instytucji
Posredniczacej I stopnia dla 7. 1 8. osi priorytetowej POIG;

2) pelnienie w imieniu Ministra funkcji Instytucji Otoczenia Umowy Partnerstwa
w zakresie 2. osi priorytetowej POPC;

3) zarzadzanie portfelem projektow;

4) administracyjne wsparcie projektow z portfela realizowanych przez Ministra, w tym
w zakresie finansowym oraz zamowien publicznych;

5) wsparcie w zakresie przygotowywania iuruchamiania nowych lub udoskonalonych
rozwigzan wdrazanych w ramach portfela projektow realizowanych przez Ministra;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Komitetu Rady Ministrow do spraw
Cyfryzacji, w tym obstuga sekretariatu tego Komitetu;

7) realizacja zadan zwigzanych z pelnieniem przez Ministra roli punktu kontaktowego
potwierdzajacego informacje zawarte we wnioskach o dofinansowanie projektow
z obszaru paneuropejskich ustug cyfrowych w ramach Programu Common European
Facility Telecom;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z koordynacja podziatu rezerwy celowej pn. ,,Srodki na
informatyzacje, rozwdj spoleczenstwa informacyjnego oraz upowszechnianie

szerokopasmowego dostepu do Internetu”;
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9) aktualizacja oraz koordynacja wdrazania Programu Zintegrowanej Informatyzacji
Panstwa;
10) wsparcie w zakresie przygotowywania rozwigzan prawnych na potrzeby portfela

projektow.
Rozdziat 3.
Jednostki organizacyjne podlegle i nadzorowane

§ 29. Zakres zadan i tryb pracy jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych okre$laja w szczegdlnosci odpowiednio:
1) ustawa o finansach publicznych;
2) ustawa o instytutach badawczych;
3) akty normatywne o utworzeniu tych jednostek;

4) nadane tym jednostkom statuty i regulaminy.

§ 30. Wewngetrzne regulaminy organizacyjne jednostek podlegtych Ministrowi sa

zatwierdzane przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa.





