Warszawa, dnia 11. 02. 2019 1.

Poz. 3

Zarzadzenie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
z dnia 11. 02. 2019r.
w sprawie udzielania zaméwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

§1.

Woprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Do zaméwien publicznych wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 3.
Traci moc zarzadzenie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia
02 stycznia 2019 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska (Dz. Urz. GDOS
poz. 1).

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



Zatgcznik do zarzadzenia
Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska

z dnia 11.02.2019r.

(p0z.3)

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych ustala zasady i tryb postepowania
w sprawach zamoéwien publicznych udzielanych przez Generalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska, do ktérych:

1) stosuje sie ustawe z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22018 r. poz. 1986 i 2215) zwanej dalej ,Ustawg” oraz,

2) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, nie stosuje sie przepiséw Ustawy.

W przypadku zamoéwien publicznych, ktére nie sg wspéffinansowane ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, a z innych mechanizmoéow finansowych,
udziela sie ich na podstawie Regulaminu, stosujgc przepisy wiasciwe dla udzielania
zaméwien finansowanych ze srodkéw pochodzgacych z budzetu panstwa, =z
uwzglednieniem wytycznych wynikajagcych z dokumentow okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku sprzecznosci pomiedzy Regulaminem a
wytycznymi, do stosowania ktdérych zobowigzat sie Zamawiajgcy, stosuje sie te

wytyczne.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

o)

,oyrektorze Generalnym” - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Generalnego Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska lub upowazniong przez niego osobe;

,aeneralnym Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska lub upowazniong przez niego osobe;

,GDOS’ - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska;

Jednostce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumieé¢ Generalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska;

.Kierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Dyrektora,

Dyrektora Generalnego;



6)

7

8)

9)

Lkierujgcym komorkg organizacyjng” - nalezy przez to rozumieé osobe kierujgcg komorkg
organizacyjng lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan;

LKomisji przetargowej” — nalezy przez to rozumieé komisje powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania w sprawie danego zamowienia
publicznego;

komoérce do spraw zamoéwien publicznych” - nalezy przez to rozumieé¢ wyodrebniong
komorke organizacyjng w GDOS;

komoérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie czes$é
GDOS;

10) ,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska;

11) ,SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamédwienia;

12) ,Zamawiajagcym” - nalezy przez to rozumie¢ Skarb Panstwa - Generalng Dyrekcje

Ochrony Srodowiska, Skarb Panstwa — Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska:

13) ,zamébwieniu publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie w rozumieniu art. 2

pkt 13 Ustawy.

§3.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania © udzielenie zamowienia
publicznego, do ktérego nie stosuje sie Ustawy, w tym za zapewnienie celowoS$ci i
kwalifikowalnoéci wydatku, odpowiada komérka organizacyjna wnioskujgca o realizacje
zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 2.

Do zadan komérki do spraw zaméwieh publicznych nalezy zapewnienie obstugi
formalnej postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego do ktérych stosuje sie
Ustawe.

Rozdziat 2

Planowanie, ewidencjonowanie oraz sprawozdawczo$¢ zamoéwien publicznych

§4.
Udzielanie zamoéwien publicznych odbywa sie na podstawie Planu zaméwien
publicznych, obejmujgcego zaméwienia publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w danym roku budzetowym i do ktérego zastosowanie majg postanowienia Regulaminu.
Planowaniu podlegajg zaméwienia publiczne, do ktdérych zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz zamdwienia publiczne wytgczone ze stosowania Ustawy na podstawie art. 4
pkt 8 Ustawy.

Kierujgcy komérkami organizacyjnymi sg zobowigzani do dnia 15 listopada kazdego roku



10.

budzetowego do przygotowania i przekazania do komorki do spraw zamowien
publicznych wykazéw zamoéwien publicznych planowanych do udzielenia w kolejnym
roku budzetowym, sporzgdzonych w oparciu o projekt planu rzeczowo-finansowego
na nastepny rok budzetowy lub na podstawie harmonograméw rzeczowo-finansowych
projektéw. Przy sporzadzaniu wykazéw zaméwien publicznych nalezy dokona¢ wstepnej
analizy mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, $rodowiskowych Iub
innowacyjnych w planowanych do udzielenia zamowieniach publicznych oraz
pogtebionej analizy w tym zakresie na etapie przygotowania konkretnego postepowania
o udzielenie zaméwienia.

Wykazy, o ktérych mowa w ust. 3, sporzgdza sie wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

Orientacyjna warto$¢ zamdwienia uwzglednia tgczng maksymalng warto$¢ zaméwienia,
w tym w szczegdlnosci zamédwienia podstawowego, prawo opcji oraz warto$¢ zamowien
uzupetniajgcych.

Nie planuje sie wszczecia w czwartym kwartale zamowien publicznych, ktérych wartosc
przekracza 30 000 euro netto, w przypadku, gdy majg one zostac zrealizowane do kornca
roku objetego Planem zamowien publicznych.

Na podstawie przekazanych wykazéw, o ktérych mowa w ust. 3, komérka do spraw
zaméwien publicznych sporzgdza Plan zamowien publicznych zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, w tym dokonuje grupowania zaméwien
publicznych uwzgledniajgc potrzeby wszystkich komérek organizacyjnych w ramach
jednostki organizacyjnej.

Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi po weryfikacji Planu zamoéwien publicznych,
przekazujg do komoérki do spraw zaméwieh publicznych uwagi do tego Planu
albo stanowisko o braku uwag w terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
Komérka do spraw zaméwien publicznych po analizie uwag zgtoszonych
przez kierujgcych komérkami organizacyjnymi przedstawia, w terminie do dnia
15 grudnia kazdego roku, do uzgodnienia z Gtéwnym Ksiegowym jednostki
organizacyjnej, Plan zaméwien publicznych w celu potwierdzenia, ze tgczna wartosc
Planu zamoéwien publicznych miesci sie w kwotach ujetych w planie rzeczowo
-finansowym jednostki organizacyjnej lub w zapewnieniach finansowania Ministra
Finanséw lub w harmonogramach projektow. Gtéwny Ksiegowy jednostki organizacyjnej
zgtasza do komorki do spraw zaméwien publicznych uwagi albo stanowisko ¢ braku
uwag w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania Planu zaméwienh publicznych.

Nie pdzniej niz do dnia 30 grudnia kazdego roku, komérka do spraw zamowien
publicznych przedstawia Dyrektorowi Generalnemu do akceptacji Plan zaméwien

publicznych.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego jednostki
przez uprawniony organ, komérka do spraw zaméwien publicznych w porozumieniu z
kierujgcymi komérkami organizacyjnymi:

1) aktualizuje Plan zaméwien publicznych i przedstawia go do akceptacji Dyrektorowi
Generalnemu;

2) na podstawie zaktualizowanego Planu zaméwieh publicznych, sporzgdza Plan
postepowan o udzielenie zamowien, o ktéorym mowa w art. 13a Ustawy, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu, a nastepnie zamieszcza na
stronie Biuletynu Informaciji Publicznej jednostki organizacyjnej.

W razie potrzeby dokonania zmiany w Planie zaméwienh publicznych (w szczegdlnosci

rezygnacji z realizacji lub zmiany zamowienia publicznego przewidzianego w Planie

zaméwien publicznych, badz koniecznosci udzielenia zamodwienia publicznego
nieprzewidzianego w Planie zaméwien publicznych), kierujgcy komorkami
organizacyjnymi niezwtocznie sktadajg do Dyrektora Generalnego wniosek o zmiane

w Planie zamoéwieh publicznych. Whniosek musi zawiera¢ uzasadnienie koniecznosci

wprowadzenia zmiany. Wniosek sporzgdza sie zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zmiana w Planie zaméwien publicznych wymaga kazdorazowo uzgodnienia z komérkg

do spraw zamoéwieh publicznych oraz Gtéwnym Ksiegowym jednostki organizacyjnej

oraz akceptacji Dyrektora Generalnego.

Plan zaméwien publicznych jest na biezgco aktualizowany przez komoérke do spraw

zaméwien publicznych, na podstawie wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 13.

Komérka do spraw zamodwien publicznych nadzoruje w jednostce organizacyjnej

realizacje zamdwien publicznych zgodnie z Planem zaméwien publicznych.

Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi sg zobowigzani do przekazania do komérki

do spraw zaméwien publicznych, w terminie 10 dni od zakonczenia kwartatu,

kwartalnego sprawozdania z wykonania Planu zamdwien publicznych uwzgledniajgcego
aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, do ktérych nie stosuje sie Ustawy,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Komérka do spraw zaméwien publicznych sporzadza, w szczegdélnosci na podstawie
sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 16, roczne sprawozdanie o udzielonych w jednostce
organizacyjnej zamodwieniach publicznych i po jego zatwierdzeniu przez Dyrektora

Generalnego przesyta je do Prezesa Urzedu Zamoéwieh Publicznych w terminach

wynikajacych z Ustawy.



§5.
1. Komorka do spraw zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych.
2. Rejestr zamowien publicznych powinien zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) nazwe komorki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje zaméwienia;
2) numer sprawy i okreslenie przedmiotu, nazwy zamowienia;
3) szacunkowag warto$¢ zamowienia;
4) rodzaj zamowienia;
5) tryb wyboru wykonawcy;
6) numer i date zawarcia umowy;
7) nazwe wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia;
8) warto$é udzielonego zamédwienia wynikajgcg odpowiednio z zawartej z wykonawcyg
umowy albo dowodu ksiegowego;
9) informacje, czy w postepowaniu uwzgledniono aspekty spoteczne, srodowiskowe lub

innowacyjne.

Rozdziat 3

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

§ 6.

1. Podstawag ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie  wykonawcy, bez podatku od towardbw i ustlug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg staranno$cig. Ustalajagc szacunkowag wartosc
zaméwienia nalezy w szczegdlnosci wzigé pod uwage koniecznosc¢ tacznego spetnienia

nastepujacych przestanek:
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamédwienia przez jednego wykonawce.

2. W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgleddéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala
sie jako fgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.

3. Warto$¢ zamébwienia publicznego ustala sie w mozliwej do okre$lenia perspektywie
czasowej, w tym wykraczajgcej poza rok budzetowy ti. w przypadku projektow
wspbffinansowanych ze Ssrodkow zewnetrznych warto§¢ zamowienia nalezy okresli¢
w skali catego projektu uwzgledniajgc wszystkie przewidziane w nim wydatki.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie Iub zanizanie wartosci zamoéwienia publicznego

lub wybieranie sposobu obliczenia jego wartosci w celu ominiecia stosowania Ustawy



lub Regulaminu.

Przed uruchomieniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, komorka

organizacyjna wnioskujgca o realizacje zaméwienia publicznego szacuje z nalezytg

starannoscig warto$¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym Ilub w zapewnieniu
finansowania.

Szacunkowg wartos¢ zamédwienia publicznego ustala sie w ztotych i przelicza na euro

wedtug $redniego kursu ziotego w stosunku do euro okreSlonego w przepisach

wydanych na podstawie Ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartoSci zamoéwienia publicznego nalezy udokumentowaé

w formie notatki stuzbowej. Szacowanie warto$ci zaméwienia publicznego moze byé

dokonane na podstawie:

1) ofert wykonawcow;

2) wydrukow ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towaréw (opatrzonych
datg dokonania wydruku);

3) kopii ofert, faktur lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego czynnos¢ szacowania wartosci

zamowienia.

8. Ustalenia warto$ci zamédwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sg roboty budowlane.

9. Za nalezyte ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia odpowiada komérka

1.

organizacyjna wnioskujgca o realizacje zaméwienia publicznego.

Rozdziat 4

Udzielanie zaméwien publicznych — postanowienia ogélne

§7.

Zamowienia publiczne sg udzielane:

1) z zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi,
w tym zasady wydatkowania $rodkdéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny
oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

2) w sposéb przejrzysty i efektywny, z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, rownego

traktowania wykonawcow i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

2. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu



dokonywania oceny ich spetniania sg okreslane w sposoéb proporcjonalny do przedmiotu
zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

. W celu lepszego wykorzystania zamowien publicznych dla wsparcia celow spotecznych,
Srodowiskowych lub innowacyjnych komoérka organizacyjna jest zobowigzana do brania
pod uwage tych aspektéw na etapie przygotowania konkretnego zamoéwienia

. W przypadku zaméwien publicznych, ktérych jednostkowa szacunkowa wartosc
zaméwienia jest wyzsza niz 5 000 zt netto komérka organizacyjna zobowigzana jest do
przeprowadzenia i udokumentowania analizy mozliwosci zastosowania aspektéw
spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych w danym postepowaniu biorgc pod
uwage specyfike przedmiotu zaméwienia, warto$¢ zamoéwienia, czas realizacji oraz
warunki wykonania zamoéwienia.

. W odniesieniu do klauzul spotecznych nalezy dokonac¢ szerszej analizy rynku pod katem
mozliwosci ich zastosowania, w szczegdélnosci rozeznania potencjalnych wykonawcéw,
w tym przedsiebiorstw spotecznych, oferowanych ustug lub dostaw, potencjatu do
realizacji zaméwienia, mozliwosci zatrudnieniowych | zdolnosci kooperacyjnych,
liczebnosci grup o0séb wykluczonych zrynku pracy i realnych perspektyw ich
zatrudnienia, adekwatnosci klauzul spotecznych pod wzgledem rodzaju przedmiotu
zaméwienia, jego skali i warunkdéw realizacji. W przypadku zamowien publicznych do
ktorych nie stosuje sie Ustawy szerszej analizy mozliwosci uwzglednienia aspektdéw
spotecznych dokonuje komérka organizacyjna. W przypadku zaméwien publicznych do
ktorych stosuje sie Ustawe obowigzek dokonania szerszej analizy spoczywa na Komisji
przetargowe).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia, do ktérego nie stosuje sie
Ustawy, a w ktorym zastosowano klauzule spoteczng, srodowiskowa lub innowacyjng, po
jego zrealizowaniu komoérka organizacyjna przeprowadza ocene skutkdw, kosztow i
korzysci zwigzanych z jej zastosowaniem i przekazuje jg do komérki do spraw zamoéwien
publicznych.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia, do ktérego stosuje sie Ustawe
obowigzek sporzadzenia oceny, o kitérej mowa w ust. 6 spoczywa na Komisji
przetargowe).

W przypadku zastosowania klauzul spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych,
umowa w sprawie zamodwienia publicznego, powinna okreslaé sposéb kontroli ich
spetniania przez Wykonawce oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia

sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego



10.

11.

12.

13.

14.

traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak aby kazdy prawidtowo poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb;

3) wagi (znaczenia) poszczegdlnych kryteriow, ktdére powinny zostaé okreslone
w spos6b umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty;

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé wtasciwosci wykonawcy, w szczegoélnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia;

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych
sie do przedmiotu zamoéwienia, np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zaméwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe
i doSwiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg mieé
znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zaméwienia.

Akceptacja wnioskéw, o ktérych mowaw § 8 ust. 2, § 9 ust. 2 pkt 1, § 15 ust. 3 oraz § 19

ust. 1 Regulaminu oraz protokotdéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 2 oraz § 15 ust. 4

Regulaminu, przez:

1) komérke organizacyjng wnioskujacg o realizacje zamodwienia publicznego
— potwierdza celowo$¢ udzielenia zamowienia publicznego;

2) komérke do spraw zamowien publicznych - potwierdza zgodno$é wniosku
oraz protokotu z przepisami dotyczacymi udzielania zaméwien publicznych,
w tym wymaganiami Regulaminu;

3) Gtownego Ksiegowego jednostki organizacyjnej lub upowaznionego pracownika
komérki organizacyjnej do spraw budzetu - potwierdza mozliwo$¢ zaangazowania
Srodkdw budzetowych na sfinansowanie zamowienia publicznego.

Zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego wnioski sg przekazywane do komérki

do spraw zamoéwien publicznych w celu rejestracji w rejestrze zamowien publicznych.

Whioski, o ktérych mowa w ust. 10, wypeinia pracownik komérki organizacyjnej

whnioskujgcej o realizacje zaméwienia publicznego.

W przypadku koniecznosci wycofania wniosku, o ktérym mowa w ust. 10, komoérka

organizacyjna wnioskujgca o realizacje zamoéwienia publicznego niezwlocznie przesyta

do komérki do spraw zamowien publicznych informacje o jego wycofaniu.

Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane

osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby



15.

16.

1.

2.

bezstronne i obiektywne. Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie

sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajgce w szczegdblnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akdji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy jednostkowa szacunkowa wartos¢ zaméwienia przekracza 20 000 zt

netto Kierownik Zamawiajgcego, a takze osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego

czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy majg obowigzek zlozy¢ pisemne os$wiadczenie o bezstronnosci,

w tym o braku powigzah kapitatowych lub osobowych z wykonawcami, ktérzy ziozyli

oferty - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Regulaminu, ktére dotacza

sie do protokotu z rozeznania.

Kierownik Zamawiajgcego, osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania © udzielenie zamodwienia

publicznego, sg zobowigzane wytgczyé sie z postepowania w kazdym czasie,

niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci dajacej

podstawe wytaczenia. Czynnosci podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu

z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego powtarza sie z wylgczeniem

czynnosci faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik tego postepowania.

Rozdziat 5

Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 20 000 zt netto

§8.
Procedure okres$long w niniejszym rozdziale stosuje sie do udzielania zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje sie Ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy
i ktérych tgczna wartos$¢ jest mniejsza niz warto$¢ 20 000 zt netto.
Wzbr wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.



3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zatgcza sie w szczegdlnosci:

1) dokumentacje potwierdzajgcg sposob ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia;

2) oferte wykonawcy lub inny dokument potwierdzajgcy, ze dana ustuga, dostawa
lub robota budowlana zostanie wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa;

3) wzdr lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany Ilub zaakceptowane
przez radce prawnego lub kierujgcego komorkg do spraw obstugi prawnej,

w przypadku zawierania pisemnej umowy.

Rozdziat 6

Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto wlacznie

§9.

Procedure okreslong w niniejszym rozdziale stosuje sie do udzielania zamoéwien

publicznych, do ktérych nie stosuje sie Ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy

i ktérych tgczna warto$¢ wynosi od 20 000 zt do 50 000 zt netto wigcznie.

Procedura udzielenia zamédwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1, skfada

sie z nastepujgcych etapow:

1) przygotowanie postepowania, ktére konczy ztozenie wniosku o wyrazenie zgody
na wszczecie procedury rozeznania rynku, zwanego dalej ,wnioskiem o rozeznanie”,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 8 do Regulaminu;

2) przeprowadzenie rozeznania rynku, ktére konczy zlozenie  protokotu
Z przeprowadzonego rozeznania rynku, zwanego dalej ,protokotem z rozeznania”,

ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

§ 10.

Do wniosku o rozeznanie zatacza sie w szczegdlnosci:

1.

1) dokumentacje potwierdzajgcg sposdb ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia;
2) wzor lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany Ilub zaakceptowane
przez radce prawnego lub kierujgcego komorkg do spraw obstugi prawnej,

w przypadku zawierania pisemnej umowy.

§ 11.
Rozeznanie rynku, po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego, moze byé
przeprowadzone w nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej jednostki organizacyjnej lub

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmnigj trzech potencjalnych
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wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) termin realizacji zaméwienia;

3) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdinych kryteribw oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

4) termin i sposéb skiadania ofert;

5) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z wykonawcami.

3. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Informacja o zmianie zapytania ofertowego
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,
a takze opis dokonanych zmian. O dokonanej zmianie nalezy poinformowac wszystkich
potencjalnych wykonawcdéw zgodnie z wybrang formg przeprowadzenia rozeznania
rynku. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
przekazywana jest zgodnie z wybrang formg przeprowadzenia rozeznania rynku.

5. W przypadku, gdy w toku prowadzonej procedury w odpowiedzi na rozeznanie rynku
zostata ztozona tylko jedna wazna oferta, to jezeli:

1) zamdwienie publiczne jest realizowane w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko lub Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

— niezbedne jest powtdrzenie rozeznania rynku;

2) zamébwienie publiczne jest realizowane wytgcznie ze $Srodkdéw pochodzacych

z budzetu panstwa lub Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

w ramach projektéw LIFE oraz:

a) zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie Biuletynu Informagji
Publicznej jednostki organizacyjnej - jest mozliwe udzielenie zamédwienia
publicznego,

b) zapytanie ofertowe nie zostato opublikowane na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej — niezbedne jest powtorzenie procedury rozeznania runku.

6. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi waznej oferty. Notatka
potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami

nie moze by¢ uznana za udokumentowanie rozeznania rynku.

7. W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury rozeznania rynku:

1) jedynym przyjetym kryterium oceny ofert byta cena i nie mozna dokonaé wyboru
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10.

11.

12.

13.

najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ziozone oferty o takiej samej
cenie, mozna wezwaé wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga byé wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach;

2) cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert i nie mozna dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymaty tg sama

taczna liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg ceng;
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

Oferty moga by¢ sktadane pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, przy czym oferty

sktadane drogg elektroniczng przesyta sie na adres wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy mozliwe
jest udzielenie zamodwienia kolejnemu wykonawcy, kitéry w postepowaniu uzyskat

kolejng, najwyzsza liczbe punktéw w ocenie ofert.

Do protokotu z rozeznania nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci
wyboru wykonawcy, w szczegolnosci dokumenty potwierdzajgce upublicznienie

zapytania ofertowego lub wystania zapytan ofertowych oraz zlozone oferty.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego
polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyla sie do wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej

nazwe wybranego wykonawcy oraz cene wybranej oferty.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokotu postepowania 0 udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci

ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Rozdzial 7
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto
nie przekraczajacej 30 000 euro netto finansowanych ze $rodkéw pochodzacych

z budzetu panstwa lub w ramach projektéw LIFE

§ 12.

Zamowienia publiczne:
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1) do ktorych nie stosuje sie Ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy, oraz
2) ktérych tgczna wartosc przekracza 50 000 zt netto i nie przekracza 30 000 euro netto,
oraz
3) finansowanych wytgcznie ze $rodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa
lub ze $rodkdéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej w ramach projektéw LIFE
- udziela sie na zasadach okres$lonych w Rozdziale 6 Regulaminu, z zastrzezeniem
ust. 2.
2. W przypadku udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, w celu
przeprowadzenia procedury rozeznania rynku obligatoryjne jest zamieszczenie

zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej.

Rozdziat 8
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto
i nieprzekraczajacej 30 000 euro netto finansowanych ze srodkéw UE w ramach POIiS
i POPT

§13.
1.  Zamowienia publiczne:
1) do ktorych nie stosuje sie Ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy, oraz
2) ktérych tgczna warto$é przekracza 50 000 zt netto i nie przekracza 30 000 euro
netto, oraz
3) ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko lub Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna
- udziela sie na zasadach okreslonych w Rozdziale 6 Regulaminu, z zastrzezeniem
postanowien niniejszego rozdziatu.
§ 14.

1. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktébrym mowa w rozporzgdzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspéblnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). W przypadku
udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 Regulaminu, w celu
przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, obligatoryjne jest jednoczesne
zamieszczenie zapytania ofertowego:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej;

2) w Bazie Konkurencyjnosci Fundusze Europejskie, ktdéra jest dostepna
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pod adresem strony internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do
spraw rozwoju: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
W przypadku zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ogloszenie
umieszcza sie na stronie wtasciwej dla danego programu operacyjnego.

2. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamodwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosic¢
sie do okreslonego wyrobu lub zrodla lub znakdéw towarowych, patentéw, rodzajéw
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamodwienia publicznego i zostat okre$lony zakres réwnowaznosci
(z uwagi na konieczno$é¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza
sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zaméwienia
do potencjalnego wykonawcy, kitory zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji). Przedmiot zamowienia opisuje sie w
sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych
okredlen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wpltyw na
sporzadzenie oferty.

2) termin realizacji umowy;

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spemniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

4) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlinych kryteribw oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

5) termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku
dostaw iustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robo6t budowlanych
nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7 dni
i 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konhczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepnego po dniu
lub dniach wolnych od pracy;

6) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy;

7) informacje o mozliwosci skladania ofert czesSciowych, o ile Zamawiajacy
takg mozliwosc¢ przewidziat;

8) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
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jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

9) informacje o planowanych zaméwieniach, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢
wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego wraz z
okredleniem ich zakresu oraz warunkdéw na jakich zostang udzielone. Zapis ma
zastosowanie wylgcznie do zaméwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug
lub robdt budowlanych.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajgcy rozpoczyna realizacje

projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu

upublicznienia zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowej wlasciwej dla danego programu operacyjnego.

Jezeli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe upublicznione w sposdb okreslony w ust. 2

zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta to mozliwe jest na jej podstawie dokonanie

wyboru. W przypadku, gdy nie otrzymano ofert niezbedne jest powtérzenie procedury
rozpoznania rynku.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia,

ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu

o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Rozdziat 9

Procedura negocjacji z jednym wykonawca

§ 15.

Procedura negocjacji z jednym wykonawca, po wyrazeniu zgody przez Kierownika

Zamawiajgcego, moze by¢ zastosowana w przypadku zaméwien publicznych o wartosci

ponizej 30 000,00 euro netto, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych

okoliczno$ci:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury, ¢ ktérej mowa w Rozdziale 7 i 8 Regulaminu,
nie wplyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili
warunkéw udzialu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zaméwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

2) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodéw:

a) brak konkurencji ze wzgledoéw technicznych o obiektywnym charakterze,
b) przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw

wiasnosci intelektualnej
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— przestanka moze by¢ zastosowana, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne
lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametrow zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej
lub artystycznej;

4) przedmiotem zamédwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylgczeniem
zaméwien obejmujgcych produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju;

5) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w
zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych.

2. W przypadku udzielania zamoéwien publicznych finansowanych wytacznie ze $rodkdéw
pochodzacych z budzetu panstwa lub ze Srodkdéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej w ramach projektow LIFE mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego
po przeprowadzeniu procedury negocjacji z jednym wykonawcg w innych,
niz wymienione w ust. 1, uzasadnionych sytuacjach.

3. Do wszczecia procedury negocjacji z jednym wykonawcg zastosowanie ma wniosek,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 10 do Regulaminu, do ktdrego zatgcza sie co najmniegj
dokumentacje potwierdzajgcg sposob ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia.

4. Po przeprowadzeniu negocjacji, osoby prowadzgce postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego przedkiadajg Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia
protokdt z przeprowadzonych negocjacji z jednym wykonawcg, sporzgdzony zgodnie

ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Rozdziat 10

Umowy w sprawie zaméwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie Ustawy

§ 16.
1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
1) Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru
umowy;

2) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione fgcznie
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nastepujace warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana  okolicznosciami,  ktérych
Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzieé,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie
W Uumowie;

3) wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

a) w wyniku pofgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow.

2. Umowy w sprawie zamédwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej 20 000,00 zt
netto, sg zawierane w formie pisemnej, chyba, ze przepisy odrebne wymagajg innej
formy szczegdinej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W uzasadnionych przypadkach jest mozliwe odstgpienie od zasady wyrazonej w ust. 2
dla zamdwien publicznych:

1) finansowanych wylgcznie ze $rodkéw pochodzacych z budzetu panstwa
lub ze $rodkéw pochodzagcych z budzetu Unii Europejskiej w ramach projektéw LIFE

- bez wzgledu na wartos¢;

2) o wartosci nieprzekraczajgcej 50000 =zt netto, finansowanych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej wramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko lub Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

Rozdziat 11

Zaméwienia publiczne, do ktérych stosuje sie Ustawe

§ 17.

1. Do postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamodwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony.
W przypadku korzystania przy udzielaniu zaméwieh publicznych z trybu
innego niz podstawowy, nalezy uzasadni¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek

umozliwiajgcych jego zastosowanie.

§ 18.
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1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie,
w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Kierujgcy kombdrkg organizacyjng wnioskujgacg o realizacje zaméwienia publicznego
jest odpowiedzialny za przekazanie do komorki do spraw zamoéwien publicznych
kompletnego wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wraz z zatgcznikami, na co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym
wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, umozliwiajgcym
weryfikacje i przygotowanie dokumentéw oraz zawarcie umowy w terminie wymaganym

przez komérke organizacyjng wnioskujaca o realizacje zamédwienia publicznego.

§ 19.

1. Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego jest uruchamiane na wniosek,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zatgcza sie:

1) opis przedmiotu zaméwienia zawierajgcy szczegobtowy opis zamowienia, warunki
gwarancji i rekojmi, warunki ptatnosci, termin realizacji i warunki odbioru zamoéwienia
publicznego;

2) propozycje opisu warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

3) propozycje kryteriéw oceny ofert;

4) propozycje wzoru umowy;

5) notatke stuzbowa z przeprowadzonego szacowania wartosci zaméwienia;

6) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust 2, muszg zawiera¢ date sporzgdzenia, imie
i nazwisko osoby sporzadzajacej lub oséb sporzadzajgcych dokument oraz jej podpis
lub ich podpisy.

4. Jezeli realizacja zamowienia publicznego wigze sie z koniecznoscig wspotdziatania kilku
jednostek organizacyjnych lub komérek organizacyjnych, Kierownik Zamawiajgcego
moze wyznacza¢ do sktadu komisji przetargowej lub o0séb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego pracownikow
z tych jednostek organizacyjnych lub komoérek organizacyjnych. Wyznaczenie oséb
z innych komoérek organizacyjnych odbywa sie w porozumieniu z kierujgcym komorkg
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego.

5. SIWZ, a w przypadku zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
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o ktérych mowa w Rozdziale 6 Ustawy — ogtoszenie o zamowieniu, okresowe ogtoszenie
informacyjne lub ogtoszenia © ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow,
przed zatwierdzeniem przez Kierownika Zamawiajgcego podlegajg zaopiniowaniu
pod wzgledem formalnoprawnym przez kierujgcego komérka organizacyjng do spraw

obstugi prawnej lub radce prawnego.

§ 20.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego powotuje sie komisje przetargowg, ktora jest zespolem pomocniczym
Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa jest powotywana przez Kierownika Zamawiajgcego
wraz z zatwierdzeniem wniosku, o ktérym mowa w § 19 ust. 1 Regulaminu.
Komisja przetargowa skiada sie co najmniej z czterech czionkéw, w tym:
przewodniczgcego, zastepcy przewodniczgcego, sekretarza oraz zastepcy sekretarza.
W skiad komisji przetargowej powotuje sie:
1) co najmniej dwoch przedstawicieli komoérki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje

zaméwienia publicznego oraz
2) co najmniej dwoéch przedstawicieli komorki do spraw zaméwieh publicznych..
Przewodniczacym i zastepcg przewodniczgcego komisji przetargowej sg pracownicy
komérki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje zamoéwienia publicznego. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego jego zadania wykonuje zastepca przewodniczgcego.
Sekretarzem i zastepcg sekretarza komisji przetargowej sg pracownicy komorki do spraw
zaméwien publicznych. W przypadku nieobecnosci sekretarza jego zadania wykonuje
zastepca sekretarza.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych warto$é jest réwna
lub przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 1 000 000,00 euro, osoby,
o ktdérych mowa w ust. 4 pkt 1, sg zobowigzane do nadzoru nad realizacjg udzielonego

zaméwienia publicznego.

§ 21.
Komisja przetargowa rozpoczyna prace niezwitocznie po jej powotaniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.
Sekretarz  komisji przetargowej okre$la termin pierwszego posiedzenia komisji
przetargowe).
Dokumenty wszczynajgce postepowanie o0 udzielenie zamdéwienia publicznego:
ogtoszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert, a takze SIWZ,

komisja przetargowa opracowuje na podstawie informacji zawartych we wniosku
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o uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Jezeli przy sporzadzaniu projektow dokumentéw, o ktdérych mowa w ust. 3, okaze sieg,
ze dane zawarte we wniosku o uruchomienie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego sg niewystarczajgce lub wymagajg zmian komisja przetargowa dokonuje
uzupetnienia lub wprowadza niezbedne zmiany w projektach dokumentow.

W przypadku zdania odrebnego w rozpatrywanej przez komisje przetargowg sprawie,
cztonek komisji przetargowej informuje o tym przewodniczacego komisji przetargowej
i niezwtocznie sporzadza notatke zawierajgcg jego stanowisko. Notatka zostaje
przekazana do Kierownika Zamawiajgcego w celu rozstrzygniecia sprawy.

Niezwtocznie po uzyskaniu informacji o0 wykonawcach, cztonkowie komisji przetargowej,
a takze inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia
publicznego skladajg pisemne os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznoéci stanowigcych podstawe wytgczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, o ktérych mowa w Ustawie.

§ 22.

Jezeli dokonanie  okre$lonych  czynnosSci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga
uzyskania informacji specjalistycznych, przewodniczgcy komisji przetargowej skiada
Kierownikowi Zamawiajgcego wniosek o powotanie biegtego zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 13 do Regulaminu, lub o zlecenie przeprowadzenia analiz
materiatéw ofertowych.

Jezeli powotanie biegtego lub zlecenie przeprowadzenia analiz materiatéw ofertowych
wigze sie z poniesieniem kosztow przez Zamawiajgcego niezbedne jest uprzednie
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
Zz Regulaminem.

Biegly przedstawia swojg opinie na piSmie, a na zadanie komisji przetargowej bierze

udziat w jej pracach z gtosem doradczym.

§ 23.
Sekretarz komisji przetargowej i jego =zastepca odpowiadajg za prawidiowe
przygotowanie wymagan formalnych postepowania wynikajgcych z Ustawy
oraz wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych.
Cztonkowie komisji przetargowej odpowiadajg za prawidtowe przygotowanie wymagan
merytorycznych, w tym opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz kryteribw oceny ofert,

a takze za ocene spetniania tych wymagan oraz badanie i ocene ofert w tym zakresie.
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3. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

przewodniczenie posiedzeniom komisji przetargoweyj;

okredlanie zakresu obowigzkdéw czionkdw komisji przetargowej w toku prac komisji
przetargowej, w szczegoblnosci w zakresie przygotowania projektéw dokumentow
niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie
zaméwienia publicznego;

niezwloczne wytgczenie z udziatu w postepowaniu czionka komisji przetargowej,
ktéry ztozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17

Ustawy.

4. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7
8)

prowadzenie dokumentacji postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z wymaganiami Ustawy;

identyfikowanie ryzyk wynikajgcych z niezgodnosci z przepisami dotyczgacymi
zaméwien publicznych, czynnoéci podejmowanych w zwigzku z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

wykonywanie polecen przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
powierzonych obowigzkow;

sporzadzanie projektéw ogtoszen, =zaproszen, SIWZ i innych dokumentéw
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie wynikajgcym
Z przebiegu prac komisji przetargowej oraz decyzji Kierownika Zamawiajgcego;
przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentow
przygotowanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego;

odbieranie o$wiadczen od czionkow komisji przetargowej oraz innych o0sbéb
wykonujgcych czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy;
przygotowywanie protokotéw z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji po zakonczeniu postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz po zakonczeniu pracy komisji

przetargowej.

5. Do zadan czionkow komisji przetargowej, o ktérych mowa w § 20 ust. 4 pkt 1

Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

udziat w posiedzeniach komisji przetargowej;

wykonywanie polecen przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
powierzonych obowigzkow;

niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji przetargowej o powodach

uniemozliwiajgcych udziat w pracach komisji przetargowej;
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4) przygotowywanie informacji dotyczacych merytorycznego aspektu zamowienia
niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, w tym projektu
SIWZ, projektu zaproszenia do negocjacji, projektu zaproszenia do sktadania ofert,
projektu odpowiedzi na pytania wykonawcéw;

5) prowadzenie negocjacji;

6) udziat w otwarciu ofert;

7) sprawdzanie dokumentéw ziozonych przez wykonawcdw w celu potwierdzenia
spetnienia przez nich warunkéw udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz wymagan przedmiotowych;

8) badanie i ocena ztozonych ofert.

Czionkowie komisji przetargowej sg zobowigzani na kazde zadanie sekretarza

lub przewodniczgcego komisji przetargowej przekazywacé niezwitocznie drogg pisemng

lub elektroniczng informacje niezbedne do opracowania dokumentéw zwigzanych

Zz przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

Dokumenty dotyczace postepowania sg uzgadniane przez komisje przetargowg

na posiedzeniach komisji przetargowej lub w trybie obiegowym za posrednictwem poczty

elektronicznej.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej przewodniczgcego

komisji przetargowej lub jego zastepcy oraz sekretarza komisji przetargowej lub jego

zastepcy, w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej
indywidualnych ocen.

Komisja przetargowa konhczy prace z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty

albo z dniem uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Prace

komisji przetargowej zostajg wznowione na skutek informacji o skorzystaniu

przez wykonawcow lub inne podmioty ze srodkéw ochrony prawne;j.

§ 24.

Umowy zawierane w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przygotowuje komérka do spraw zaméwien publicznych.

. W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, do ktdrego stosuje sie Ustawe,
umowy zawiera sie w formie pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg innej formy
szczegolne;.

. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany umowy w sprawie zamowienia
publicznego, projekt aneksu wraz z notatkg dla Kierownika Zamawiajgcego
uzasadniajgcg potrzebe zmiany umowy sporzgdza komérka organizacyjna wnioskujgca

o realizacje zamowienia publicznego lub odpowiedzialna za realizacje umowy.
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4. Projekt aneksu, o ktérym mowa w ust. 3, podlega zaopiniowaniu przez komérke

do spraw zamdwien publicznych pod wzgledem zgodnosci z Ustawa.

Rozdziat 13

Zasady przechowywania dokumentaciji

§ 25.

1. Dokumentacje z prowadzonych postepowan ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego,
do ktérych nie stosuje sie Ustawy, przechowuje i archiwizuje komérka organizacyjna
whnioskujgca o udzielenie zamowienia.

2. Dokumentacje z prowadzonych postepowan ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego,
do ktérych stosuje sie Ustawe, przechowuje i archiwizuje komérka do spraw zaméwien

publicznych.

Rozdziat 14

Postanowienia koncowe

§ 26.

1. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien publicznych dotyczgcych indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji, w tym: szkoleh indywidualnych oraz studiéw, a takze
zagranicznych i krajowych podrézy stuzbowych o wartosci jednostkowej mniejszej niz
20 000 zt netto.

2. W przypadkach nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro
bez podatku od towaréw i ustug w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej,
usuwaniem skutkdéw awarii, zapobieganiem skutkom dziatania nagtych lub gwattownych
sit przyrody, dopuszcza sie na podstawie ustnego polecenia Kierownika Zamawiajgcego,
odstgpienie od procedur okreslonych w Regulaminie.

3. Wydatek, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy niezwtocznie udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej sporzadzonej przez osobe dokonujgcg wydatku, zatwierdzonej
przez Kierownika Zamawiajgcego iprzekazanej do rejestracji komorce do spraw
zaméwien publicznych.

4. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie w catosci lub w czesci od stosowania Regulaminu.

5. Udzielenie zamédwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje
sie w postaci notatki stuzbowej podlegajgcej =zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowe] nalezy
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w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatka stuzbowa podlega rejestracji przez komoérke wiasciwg do spraw
zaméwien publicznych.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 i 4, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegdblnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisédw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien
wspoffinansowanych ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii  Europejskiej

lub innych mechanizméw finansowych.
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nazwa komorki organizacyjnej

ZAtACZNIK Nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzor

znak sprawy:
WYKAZ ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PLANOWANYCH DO UDZIELENIAW ............. ROKU
Rodzai Planowany Orientacyjna Zrédio
Przedmiot bdza) termin wartosé finansowania Mozliwosé Mozliwo$é Mozliwos¢
. zamowienia . . . . . .
Symbol zamowienia (nazwa (ushuga wszczecia zamowienia (budzet zastosowania zastosowania zastosowania
L.p. komoérki zamoéwienia wraz z dos tagv é postepowa wyrazona jednostki aspektéw aspektéw aspektow Uwagi
organizacyjnej zakresem robota ’ nia w PLN organizacyjnej/ spolecznych srodowiskowych | innowacyjnych
zamowienia) (miesigc (bez podatku od | numer i nazwa TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
budowlana) .. ,
lub kwartal) | towaréw i ustuqg) projekiu)
1.
2.
3.
Wykonat/a:
Telefon:
Adres e-mail:

data i podpis kierujgcego komorkg organizacyjng



ZAtACZNIK Nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ......cciiiiiiiiiieei e e er e e e NA .. ROK
nazwa jednostki organizacyjnej rok
Przedmiot . Orlentac’y!na Zrédto e s e s s
e Rodzaj . Planowany wartosc¢ . . Mozliwos¢ Mozliwos¢ Mozliwosé
zamoéwienia S Planowany termin K . finansowania . . .
- zamoéwienia . . X termin zamoéwienia L . | zastosowania zastosowania zastosowania
Symbol komérki (nazwa Tryb udzielenia wszczecia . . (budzet jednostki . . . .
L.p. . L P (ustuga, P . zawarcia wyrazona X o aspektow aspektow aspektow Uwagi
organizacyjnej | zaméwienia wraz zamoéwienia postepowania organizacyjnej/num . . . .
7 zakresem dostawa, robota (miesiac) umowy w PLN or i nazwa spotecznych srodowiskowych innowacyjnych
o budowlana) & (miesigc) (bez podatku od ; TAKI/NIE TAK/NIE TAK/NIE
zamdwienia) S projektu)
fowaréw i ustug)
1.
2.
3.

Data i podpis Dyrektora Generalnego



ZAtACZNIK Nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN .......c.ccooeiiiimieeeeeeiirireeeee e NA .o, ROK
nazwa jednostki organizacyjnej rok
Planowany
Przedmiot zaméwienia | Rodzaj zaméwienia Przewidywany termln_ Orle’n tgcyj_na war!osc
L.p. |(nazwa zamdwienia wraz | (ustuga, dostawa, robota | tryb udzielenia wszczecla_ zamowienia wyrazona Uwagi
Z zakresem zamowienia) budowlana) zamOéwienia pos?eplowanla w PLN
(miesigc lub netto
kwartaf)
1.
2.
3.

Data i podpis Dyrektora Generalnego

Wzér



ZAtACZNIK Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O ZMIANE W PLANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie § 4 ust 13 Regulaminu udzielania zamoéwiehr publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o zmiane Planu
zaméwien publicznych ................ (nazwa jednostki na .......... rok, poprzez: dodanie
do/wykreslenie z/zmiane pozycji Planu®, nastepujgcego zamoéwienia:

(nalezy podac nazwe zaméwienia wraz z zakresem zamowienia i numer pozycji z Planu zaméwien
publicznych (jezeli dotyczy)

Zakres zmiany:

Whioskowana zmiana wynika z

(nalezy uzasadnic)

Pozostate informacje dotyczace nowego zaméwienia:
1) rodzaj zamoéwienia: [] dostawa [ ] ustuga [] robota budowlana;

2) tryb udzielenia zaméwienia:

3) planowany termin wszczecia postepowania (miesigc):

4) planowany termin zawarcia umowy (miesigc):

5) orientacyjna warto$¢ zamowienia: zt
bez podatku od towardéw i ustug;

Y Niepotrzebne skresli¢.

Znak sprawy:



ZAtACZNIK Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér

6) proponowane zrédio sfinansowania zamoéwienia (budzet jednostki organizacyjnej/numer
i nazwa projektu):

7) przedmiotowe zaméwienie nie zostato wczesniej zgtoszone do ujecia w Planie zaméwien
publicznych w danym roku, poniewaz

(nalezy podac przyczyne, z powodu ktérej zamobwienie nie zostafo zgtoszone do ujecia w Planie
zamowien publicznych na etapie jego tworzenia)

8) Mozliwos¢ zastosowania aspektdw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych —
nalezy wypetni¢ w przypadku dodania nowej pozycji do Planu zaméwien publicznych,
ktérej jednostkowa szacunkowa warto$¢ zamowienia jest wieksza niz 5 000 zt netto.

TAK/NIE?
Jezeli tak nalezy wskazac jakie aspekty zostaty uwzglednione:
[ ] spotecznych
[ ] $rodowiskowych
[] innowacyjnych

W przypadku odpowiedzi przeczgcej nalezy uzasadnié:

Kierujacy komérka
organizacyjna

(data i podpis)

OPINIA
komérki do spraw zaméwien publicznych

Pracownik komoérki do spraw Kierujacy komérka do spraw
zaméwien publicznych zaméwien publicznych

% Niepotrzebne skreslié

Znak sprawy:



ZAtACZNIK Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

Znak sprawy:

(data i podpis) (data i podpis)

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej Dyrektor Generalny

(data i podpis) (data i podpis)



ZAtACZNIK Nr 5

do Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér
dnia,
miejscowosé data
nazwa komorki organizacyjnej
znak sprawy:
KWARTALNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UWZGLEDNIAJACE ASPEKTY SPOLECZNE, SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE
. - . Aspekty spoteczne . . .
Wartos¢ umowy oraz zrédio finansowania Aspexty spo&ecznezﬁl;]e;vlﬁzﬁi:/ opisie przedmiotu okreslone w kryteriach Asgerstiyesrl?zde%v\r/;isg& Wzizr?g:/isl;?: W Aspekty srodowiskowe okreslone w kryteriach oceny ofert
oceny ofert pisie p
Odwofanie sie Wymagania
Zamowienie Odwotanie sie do . dotyczace Postepowanie w
udzielone ) do aspektow dostepn930| ) Odwotanie do aspektow Uwzglednienie ktérym
PoZYCi . jako Odwotanie | o\ nveh dia osob Odwotanie | Cdwotanie systemow i Srodkow 2zwigzanych z aspektow uwzgledniono
ozycja Rodzaj Swieni sie do P ¥ niepeinospraw . sie do Rodzaj dzani Odwotanie do . . Zastosowanie . i inosci i h
w planie zaméwienia zamowienia Zatrudnienia | 2¥iazanych z nych Iub sig do omako ot _ zarzadzania aspektow Odwotanie do Odwotanie do Kryterium kosztu Odwotanie do | INnowacyjnoscia | zwiazanych 2 _ aspekty
zemowi | Przedmiot |  (ustuga Tryb Data . . zastrzezona, °| realizacig ; __ | oznakowania . podmiotu, | grodowiskowegow | ) oznakowania o, 0 | oznakowania, o 2™ | innych aspektow | zawarte w opisie | innowacyjnoscig | - Liczba spoteczne,
Lp. : swienia | dostawa udzielenia | Wykonawca ia| Wartose Wartos¢ _ Zrédio oktorym [N POUSIBWIS o iam v | PPOISKIOWENIE 7 oy | 0Znako | Odwolanie | kidremu | ramach warunkow | STOSOWISKOWYCh 1oy oua v art. | kterym mowaw |2 WYKOZYSIANIEM| o ickowych, | przedmioty wramach  [ziozonych| srodowiskowe
en | zamowienia | dostawa, | o omewienia zawarca finansowania: mowa w umowy o wm z . it | Ktorym mowa( sig doinnych [ udzielono udziatu w zwigzanych z 30a ust rt. 30a ust rachunku "| zamowienia, o | kryteriow oceny | ofert |Iubinnowacyine
publiczn robota umowy w umowy w (budzet jednostki prace, 0 ym przeznaczenie mowaw art. | -, art 30a aspekt as Swienia! i realizacia a ustawy, ar. Shaustawy, | osztow cyklu W tym 5 .
ych budowlana) PLN PLN e art 22 ust. 2 T 2zwigzanych z 30a ustawy, " Zamowlienia postepowaniu it 2zwiazanego z 2zwiazanego z N ! efektywnosci | Ktorych mowa w ofert zostato
organizacyjnej/num ustawy ktorych o m dia f ustawy, spotecznych TAK/NIE zamowienia, o f j zycia, o ktorym : art. 29 ust. 4 TAK/NIE uniewaznione
(netto (brutto) M A zatrudnieniem, N zwigzanego z|_ . . aspektami aspektami energetycznej
eri nazwa projekiu)| TAk/NIE | mowa w art. o ktérych wszystkich aspektami zwigzanego z| TAK/NIE ktérych mowa w art. srodowiskowymi | srodowiskowymi mowa w art. 91 przedmiotu ustawy TAK/NIE
29ust. 3 uzytkownikow, .| aspektami 29 ust. 4 ustawy ust. 3b ustawy P TAK/NIE
mowa w art. . spotecznymi . TAK/NIE TAK/NIE zaméwienia
ustawy 29 ust. 4 o ktérych TAKINIE spotecznymi TAK/NIE TAK/NIE TAKINIE
TAK/NIE ustaw mowa w art. TAK/NIE
v 29ust. 5
TAK/NIE ustawy
TAK/NIE
1.
2.
3.
Wykonal/a:
Telefon:
Adres e-mail:
podpis kierujacego komérkg organizacyjng

'Spétdzielnia socjalnalzakiad pracy chronionej/zaktad aktywizacji zawodowej/inne

dnia,

miejscowosé

data




ZAtACZNIK Nr 6

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

, dnia r.
miejscowosc¢ data

znak sprawy:

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzona/ny o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia,
oswiadczam, ze:
1) nie jestem powigzanal/y kapitatowo lub osobowo z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte

w przedmiotowym postepowaniu, w szczegélnosci w sposdb okreslony ponizej.

Powigzanie osobowe lub kapitatowe polega na:

a) uczestniczeniu w spodice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdiki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisébw prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajacy
w wytycznych programowych majgcych zastosowanie dla danego zamédwienia,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) nie pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze

to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(pOdeS)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ..... Y podlegam wytaczeniu
Z przedmiotowego postepowania.

(pOdeS)

U Nalezy wymieni¢ odpowiedni punkt.



ZAtACZNIK Nr 7

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracii data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 20 000 ZL NETTO

Zgodnie z § 8 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
na:

Przedmiot zamoéwienia:
1.
Uzasadnienie celowosci realizacji zamoéwienia:
2,
3. | Rodzaj zaméwienia: [] dostawa [_] ustuga [_] robota budowlana
4 Planowany termin udzielenia
" | zamowienia (dd.mm.rrrr):
5 Pozycja w Planie zaméwien
* | publicznych:
Czes¢é Dziat Rozdziat Paragraf
Dziatanie w budzecie zadaniowym:
6 Podstawa i zrodto
" |finansowania Zrédlo finansowania (w przypadku realizacji zadar finansowanych
Z innych Zrédet niz budzet jednostki organizacyjnej, nalezy wskazac
w szczegdlno$ci numer decyzji Ministra Finanséw o przyznanym
zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektéw ze $rodkéw UE — numer projektu):

Znak sprawy:




ZAtACZNIK Nr 7

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

EURO
Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
- | Szacunkowa wartos¢| ez VAT ’
" | zaméwienia
3 Data ustalenia szacunkowej
" | warto$ci zaméwienia
Imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon kontaktowy|
9. | osoby/oséb
ustalajacej/ustalajacych  wartos$¢
zamoéwienia
Kwota zabezpieczona w planie
10.| rzeczowo-finansowym zt brutto
na sfinansowanie zamoéwienia
Imie i nazwisko, stanowisko
11 stuzbowe, telefon kontaktowy|
‘| osoby prowadzacej sprawe|
w komérce organizacyjnej
12 Wartosé wybranej Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zt
’| oferty:
13 Nazwa i adres
| Wykonawcy
Czy zostanie
14, zawarta pisemna ] TAK
umowa? [ ] NIE
[] TAK
CINIE
Czy beda
15 zastosowane o ; . .
aspekty spoieczne1 W przypadku odpowiedzi przeczgcej nalezy uzasadnic
[] TAK
Czy beda CINIE
zastosowane
16. aspekty
srodowiskowe' W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢
Czy beda L1 TAK
17| Zastosowane L1 NIE
‘| aspekty
innowacyjne W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnié

! Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy jednostkowa szacunkowa warto$é zamowienia jest wicksza niz
5000 zt netto

Znak sprawy:




ZAtACZNIK Nr 7

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

1)
2)
Zalaczniki
18. .
do wniosku:
3)
4)

dokumentacja potwierdzajgca sposédb ustalenia szacunkowej warto$ci
zamoéwienia;

oferte Wykonawcy lub inny dokument potwierdzajgcy, ze dana ustuga,
dostawa Ilub robota budowlana zostanie wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa;

wzér/istotne postanowienia umowy zaakceptowany/zaakceptowane
przez radce prawnego lub kierujgcego komoérkg do spraw obstugi
prawnej”:

Pracownik merytoryczny
komorki organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje

Bezposredni przetozony Kierujacy komoérka

zamowienia publicznego

(data i podpis)

Pracownik komoérki do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

pracownika merytorycznego®

(data i podpis)

Kierujacy komérka do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

organizacyjng

(data i podpis)

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)

2w przypadku zawierania pisemnej umowy.

9 Jezeli dotyczy.

Znak sprawy:



ZAtACZNIK Nr 8

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracii data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU
(ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI W PLANIE POWYZEJ 20 000 zi netto)

Zgodnie z § 9 ust. 2 pkt 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam sie¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie procedury
rozeznania rynku:

Przedmiot zamoéwienia:

1.
Uzasadnienie celowo$ci realizacji zaméwienia:
2,
3. | Rodzaj zaméwienia: [] dostawa [ ] ustuga [ ] robota budowlana
4 Planowany termin udzielenia zaméwienia

(dd.mm.rrrr):

5. | Pozycja w Planie zaméwien publicznych:

Zamoéwienie okreslone w pkt 1 bedzie wylaczone spod stosowania Ustawy
na podstawie art. Ustawy

Czesé Dziat Rozdziat Paragraf

7. P_odstawa \ _zrodio Dziatanie w budzecie zadaniowym:
finansowania

Zrédlo finansowania (w przypadku realizacji zadari finansowanych
Z innych Zrodet niz budzet jednostki organizacyjnej, nalezy wskazac
w Szczegolnosci numer decyzji Ministra Finanséw o0 przyznanym

Znak sprawy:




ZALACZNIK Nr 8

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér

zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektow ze srodkow UE — numer projektu).

EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
8 Szacunkowa warto$¢
" | zamoéwienia
9 Data ustalenia szacunkowej  wartosci
" | zamoéwienia
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
10.| kontaktowy osoby ustalajacej warto$¢
zamoéwienia
11 Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo 2t brutto
*| -finansowym na sfinansowanie zamoéwienia
Proponowane warunki, ktére powinien
12.| spetniaé konawca ubiegajacy|
sie o zamowienie'
cena waga %
13.| Proponowane kryteria oceny ofert waga %
waga %
[ ] TAK
LINIE
14.| Czy beda zastosowane aspekty spoteczne W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
uzasadnié
] TAK
LINIE
15.|C2y  beda  zastosowane aspekty|  \y przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
Srodowiskowe L
uzasadni¢
] TAK
LINIE
16.|Czy beda zastosowane aspekty innowacyjne | W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
uzasadnié
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
17 kontaktowy osoby/os6b z komorki

organizacyjnej wnioskujacej o realizacje

zamoéwienia, prowadzacej/prowadzacych

"V Jezeli sg stawiane.

Znak sprawy:




ZALACZNIK Nr 8

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér
sprawe
1) dokumentacja potwierdzajgca  sposéb
ustalenia szacunkowej wartosci
zamoéwienia;
2) wzbr/istotne postanowienia umowy
18.| Zataczniki do wniosku: zaakceptowany/zaakceptowane przez
radce prawnego lub kierujgcego komoérka
organizacyjng do spraw obstugi prawnej”’;
3)

Pracownik merytoryczny
komorki organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje
zamowienia publicznego

(data i podpis)

Pracownik komoérki do spraw

zaméwien publicznych

(data i podpis)

Bezposredni przetozony

pracownika merytorycznego®”

(data i podpis)

Kierujacy komérka do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

2w przypadku zawierania pisemnej umowy.

9 Jezeli dotyczy.

Znak sprawy:

Kierujacy komoérka
organizacyjng

(data i podpis)

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)




ZAtACZNIK Nr 9

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

(wypeinia komdrka wnioskujgca)

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU

Zgodnie z § 9 ust. 2 pkt 2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam/zwracamy sie z wnioskiem o zatwierdzenie protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Przedmiot zaméwienia:

Zapytanie ofertowe zostalo przekazane w dniu: nastepujacym
wykonawcom (liczbe wierszy nalezy dostosowaé do faktycznej liczby Wykonawcow):

Forma, w jakiej zostato wystane zapytanie, z podaniem

Lo Nz | Siiess Sy KenEey adresu/adresu mailowego/numeru faksu

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane w:

] Biuletynie Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej
] Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
w dniu

Termin skladania ofert uptynat:

Lista wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty (liczbe wierszy nalezy dostosowac
do faktycznej liczby ofert):

Numer | Data ztozenia Nazwa i adres Cena oferty Cena oferty
oferty oferty wykonawcy netto brutto

Znak sprawy:



ZALACZNIK Nr 9

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér
Warunki stawiane wykonawcom (liczbe wierszy nalezy dostosowa¢ do faktycznej liczby
postawionych warunkéw):
Numer Opis warunku
warunku
6. 1
2
Ocena warunkéw stawianych przez Zamawiajacego (fabele nalezy dostosowac do faktycznej
liczby postawionych warunkéw):
Numer Warunek Warunek Warunek
7. ofety | ...\ ... |
spemia/ spetia/ spetia/
nie spemia nie spetnia nie spemia
spemia/ spetia/ spetia/
nie spemia nie spetnia nie spemia
Kryteria oceny ofert (liczbe wierszy nalezy dostosowac do faktycznej liczby kryteriow):
Numer _— .
Kryterium Nazwa i opis kryterium
8. 1
2
Ocena ofert (fabele nalezy dostosowac do faktycznej liczby przyjetych kryteriéw oceny ofert):
Numer Kryterium Kryterium Kryterium -
oferty ceny tgczna punktacja
9. [ocena punktowa] [ocena punktowa] [ocena punktowa]
Nazwa i adres
10. | wykonawcy, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte:
Wartosé Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
1. . S
najkorzystniejszej oferty:
] TAK
LINIE
12. Czy zastosowano W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy wskazaé jakie
aspekty spoteczne .
aspekty spoteczne zostaty uwzglednione
[l aspekty spoteczne okreSlone w opisie przedmiotu
zamowienia

b Oceny punktowej dokonuje sie wylacznie w sytuacji, gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sa co
najmniej dwa kryteria. Oceny nie dokonuje sie w odniesieniu do wykonawcoéw, ktérzy nie spetnili wymogdéw przedmiotowych

lub podmiotowych.

Znak sprawy:
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[ ] aspekty spoteczne okreslone w kryteriach oceny ofert
[l zamoéwienie udzielone jako zamowienie zastrzezone, o
kt6rym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢ czemu
nie zastosowano aspektéw spotecznych

13.

Czy zastosowano
aspekty srodowiskowe
lub innowacyjne

] TAK
LINIE

W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy wskazaé jakie

aspekty srodowiskowe lub innowacyjne zostaty uwzglednione

[Jaspekty Srodowiskowe okreslone w opisie przedmiotu

zamowienia

[] aspekty srodowiskowe okreslone w kryteriach oceny ofert

[] odwotanie do systemow i Srodkéw zarzgdzania
Srodowiskowego w ramach warunkéw udziatu w
postepowaniu

[ ] aspekty innowacyjne okres$lone w opisie przedmiotu
zamowienia

[] aspekty innowacyjne okres$lone w kryteriach oceny ofert

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢ czemu
nie zastosowano aspektéow srodowiskowych lub innowacyjnych

14.

Zwracamy sie 02

L] uniewaznienie postepowania, poniewaz:
[l cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote
przeznaczong na realizacje zaméwienia publicznego i nie jest
uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty;
[] nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgce;j
odrzuceniu;

[

[] zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenie
przedmiotowego zamowienia wykonawcy wskazanemu w pkt 10
za cene wskazang w pkt 11, poniewaz:

[lw opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce jest adekwatna
do zakresu i wartosci przedmiotowego zamoéwienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamoéwien;

[Jw opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce jest adekwatna
do zakresu i wartosci przedmiotowego zamoéwienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamoéwien.
Jednocze$nie, wnioskujemy o zatwierdzenie zwiekszenia
kwoty na realizacje zamoéwienia, do kwoty najkorzystniejszej
oferty, tj. 0 zt brutto.

15.

Uzasadnienie wyboru

2 Wiasciwe zakresliéluzupetnié.

Znak sprawy:
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najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia
postepowania:

16. | Zataczniki do protokotu:

1) wniosek o0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie procedury
rozeznania rynku wraz z zatgcznikami;

2) zapytanie ofertowe;

3) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego
wykonawcom/wykonawcy lub potwierdzenie publikacji
zapytania;

4) oferta/oferty wykonawcoéw;

5) w zakresie wymaganym w Regulaminie — o$wiadczenie o braku
powigzan kapitatowych lub osobowych;

6) potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym,

o ile zostaty dokonane.

Pracownik merytoryczny
komorki organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje
zamowienia publicznego

(data i podpis)

Pracownik komoérki do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

Znak sprawy:

Kierujacy komoérka
organizacyjng

(data i podpis)

Kierujacy komérka do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)
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POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracii data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE PROCEDURY NEGOCJACJI
Z JEDNYM WYKONAWCA

Zgodnie z § 15 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie procedury
negocjacji z jednym wykonawca w celu udzielenia zaméwienia na:

Przedmiot zamoéwienia:

1.
Uzasadnienie celowo$ci realizacji zaméwienia:
2,
3. | Rodzaj zaméwienia: [] dostawa [_] ustuga [ ] robota budowlana
4 Planowany termin udzielenia zaméwienia

(ad.mm.rrrr):

5. | Pozycja w Planie zaméwien publicznych:

Uzasadnienie podjecia negocjacji tylko z jednym wykonawca.

Zgodnie z § 15 Regulaminu, w niniejszym postepowaniu moze byé zastosowana procedura

negocjacji z jednym wykonawca, poniewaz":

[ 1 w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Rozdziale 6-8 Regulaminu nie wplyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udzialu w postepowaniu,
pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

[] zamowienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce ze wzgledow

R Nalezy wybraé odpowiednie i wskazaé uzasadnienie faktyczne dla wybranej przestanki.

Znak sprawy:
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technicznych o obiektywnym charakterze,

[] przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

Ol dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej
lub artystycznej,

[] przedmiotem zamoéwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem zamowien
obejmujgcych produkcje masowa stuzacg osiagnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu
kosztéw badan i rozwoju,

[l zachodzi inny, szczegdlnie uzasadniony przypadekz), co potwierdza nastepujgcy stan
faktyczny:

Wykonawca, do ktérego skierowane

. bedzie zaproszenie do negocjacji:
Skierowanie zaproszenia do ww. wykonawcy jest uzasadnione, poniewaz”:
8.
Czesé Dziat Rozdziat Paragraf
Dzialanie w budzecie zadaniowym:
9 Podstawa i zrodio Zrodlo finansowania (w przypadku realizacji zadan finansowanych
* | finansowania Zz innych Zrédet niz budziet jednostki organizacyjnej, nalezy wskazac¢
w Szczegolnosci numer decyzji Ministra Finanséw o0 przyznanym
zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektow ze srodkow UE — numer projektu).
EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
10 Szacunkowa warto$¢
| zaméwienia
1 Data ustalenia szacunkowej wartosci
| zaméwienia
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
12.| kontaktowy osoby/os6b

ustalajacej/ustalajacych warto$é zamowienia

9 Przestanka moze byé stosowana do zamdwien publicznych finansowanych wytgcznie ze $rodkdéw budzetu
panstwa lub ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Projektu Budowy Potencjatu LIFE.

& Nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne dla podjecia negocjacji z jednym, wskazanym we wniosku wykonawcg,
wtym np. posiadane przez niego kwalifikacje/do$wiadczenie, dajgce rekojmie nalezytego wykonania
zamoéwienia.

Znak sprawy:
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Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo
13. -finansowym na sfinansowanie zamoéwienia zt brutto
L] TAK
LINIE
14. | Czy beda zastosowane aspekty spoteczne W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
uzasadnié
L] TAK
LINIE
15.|C%y ~ beda  zastosowane aspektyl v przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
* | srodowiskowe o
uzasadni¢
] TAK
LINIE
16. | Czy beda zastosowane aspekty innowacyjne | VW przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy
uzasadnié
1) dokumentacja potwierdzajgca  sposob
ustalenia szacunkowej wartosci
17.| Zataczniki do wniosku: zamoéwienia;
2)

Pracownik merytoryczny
komorki organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje
zamowienia publicznego

(data i podpis)

Bezposredni przetozony

pracownika merytorycznego®”

(data i podpis)

Kierujacy komoérka
organizacyjng

(data i podpis)

Pracownik komoérki do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

Kierujacy komérka do spraw
zaméwien publicznych

(data i podpis)

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

9 Jezeli dotyczy.

Znak sprawy:
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Znak sprawy:

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)
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POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA

Zgodnie z § 15 ust. 4 Regulaminu udzielania zamoéwien w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska, zwracam/zwracamy sie z wnioskiem o zatwierdzenie protokolu postepowania
0 udzielenie zaméwienia na:
Przedmiot zaméwienia:

2 W celu ustalenia warunkéw realizacji ww. zamoéwienia, przeprowadzone zostaly
" | negocjacje z Wykonawca:

Negocjacje prowadzone byly w nastepujacym zakresie":

1. | przedmiotu zamoéwienia

2. |terminu realizacji

3 warunkéw umowy, w tym
" | warunkéw pfatnosci

4. |wynagrodzenia

n Nalezy opisa¢ prowadzone negocjacje poprzez wskazanie najistotniejszych ustaleh, nalezy zatgczyé
dodatkowo protokét lub notatke z negocjacii.

Znak sprawy:
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4 Warto$é wynegocjowanej Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
* | oferty:

] TAK

LINIE

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy wskazac jakie

aspekty spoteczne zostaty uwzglednione

[l aspekty spoteczne okreSlone w opisie przedmiotu
5 Czy zastosowano zamowienia

aspekty spoteczne

[l zamoéwienie udzielone jako zamowienie zastrzezone, o
kt6rym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢ czemu
nie zastosowano aspektéw spotecznych

Czy zastosowano
6. |aspekty srodowiskowe
lub innowacyjne

[ TAK
LINIE

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy wskazac jakie
aspekty srodowiskowe lub innowacyjne zostaty uwzglednione
[laspekty $rodowiskowe okreSlone w opisie przedmiotu
zamowienia

[] aspekty innowacyjne okre$lone w opisie przedmiotu
zamowienia

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadni¢ czemu
nie zastosowano aspektéow srodowiskowych lub innowacyjnych

7. |Zwracamy sie o?:

L] uniewaznienie postepowania, poniewaz cena oferty przewyzsza
kwote przeznaczong na realizacje zamowienia publicznego
i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

[] zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia wykonawcy wskazanemu w pkt 2
za cene wskazang w pkt 4, poniewaz:

[lw opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna
do zakresu i wartoSci przedmiotowego zamoéwienia
i nie odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamoéwien;

[lw opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna
do zakresu i wartoSci przedmiotowego zamoéwienia
i nie odbiega od cen rynkowych dla tego typu zaméwien.
Jednocze$nie, wnioskujemy o zatwierdzenie zwiekszenia
kwoty na realizacje zamoéwienia, do kwoty najkorzystniejszej
oferty, tj. 0 zt brutto.

8. |Zalaczniki do protokotu:

1) wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji

2 \Wiasciwe zakre$li¢/uzupemié.

Znak sprawy:




ZAtACZNIK Nr 11
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér
z jednym wykonawcg wraz z zatgcznikami;
2)
Pracownik merytoryczny
komorki organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje Kierujacy komoérka
zamoéwienia publicznego organizacyjng
.......... (datalpodpls) (datalpodpls)
Pracownik komoérki do spraw Kierujacy komérka do spraw Gléwny Ksiegowy jednostki
zaméwien publicznych zaméwien publicznych organizacyjnej
.......... (data:podp:s) (data:podp:s) (data:podp:s)
ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)

Znak sprawy:
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POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracii

data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
DO KTOREGO STOSUJE SIE USTAWE

Zgodnie z § 19 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia
na:

1.

Nazwa zamoéwienia:

2. | Uzasadnienie celowo$ci realizacji zamoéwienia:
|:| TAK, na nastepujgce czesci:
3 Czy dopuszcza sie skladanie ofert
. o 1), ; ;
czesciowych ' [ ] NIE, poniewaz
4. |C2y dopuszcza sie skiadanie ofert []T1AK
* | wariantowych?? [ NIE
Czy przewiduje sie udzielanie zamoéwien, D TAK
5. | o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub |[ | NIE
7 Ustawy lub prawo opcji>'?
Czy okreslono w opisie przedmiotu |:| TAK
6. |zamoéwienia na ustugi/roboty budowlane

klauzule spoteczng, o ktérej mowa w art.

[ ] NIE

D Jezeli tak, nalezy wymieni¢ poszczegdblne czesci zamdwienia, jezeli nie nalezy wskazaé powody niedokonania

podziatu zaméwienia na czesci.

2 Jezeli tak, nalezy do wniosku dotgczy¢ sposéb przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,

jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny.

9 Jezeli tak, nalezy je opisa¢, a dla zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy, nalezy

Znak sprawy:

dodatkowo wskazaé okolicznosci, po ktérych zaistnieniu bedg one udzielane.
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29 ust. 3a Ustawy.
; |Czy beda zastosowane aspekty| L] 1AK
" | spoteczne [ ] NIE, poniewaz
g, |C2y beda zastosowane aspektyj []TAK
" | $érodowiskowe [ ] NIE, poniewaz
g, |CZy beda zastosowane aspekty] L] 1AK
" |innowacyjne [ ] NIE, poniewaz
Osoby biorace udzial w przygotowaniu
10 i prowadzeniu postepowania (poza
‘| osobami wskazanymi do prac w komisji
przetargowej):
11 Nazwa i kod wedlug Wspélnego
*| Stownika Zaméwien (CPV):
12.| Rodzaj zaméwienia: |:| dostawa |:| ustuga |:| robota budowlana
13 Planowany termin udzielenia zaméwienia
‘| (dd.mm.rrrr).
14.| Pozycja w Planie zaméwien publicznych:
Czesé Dziat Rozdziat Paragraf
o Dziatanie w budzecie zadaniowym:
Klas_yf'kacja Zrédto finansowania (w przypadku realizacji zadari finansowanych z innych zrédet
15. _b';‘d,zetowa niz budzet jednostki, nalezy wskaza¢é w szczegdlno$ci numer decyzji Ministra
'_ZrOd'o . Finanséw o przyznanym zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej
finansowania oraz w przypadku realizacji projektéw ze $rodkéw UE — numer projektu):
Catkowita EURO bez VAT Netto zt Stawka VAT (%) Brutto zt
szacunkowa
wartos¢
zamowienia:
w tym:
Szacunkowa EURO bez VAT Netto zt Stawka VAT (%) Brutto zt
wartosc
zamoéwienia
podstawowego”
Szacunkowa .
16.| wartosé EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
zamowienia,
o ktérym mowa
wart. 34 ust. 5
Ustawy (prawo
opcji)
Szacunkowa
wartosé EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
zamowienia,
o ktérym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt
6 i 7 Ustawy

9w przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie ofert czesSciowych nalezy dodatkowo wskazaé wartosé
dla poszczegdlnych czesci zaméwienia.

Znak sprawy:
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[ ] NIE
[ ] TAK: udziat tych $rodkéw w wartosci
zamébwienia wynosi:
w ramach (wskazac projekt/program)

18.

Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo
- finansowym na sfinansowanie zaméwienia

zt brutto

19.

Data ustalenia wartosci

zamoéwienia

szacunkowej

20.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kontaktowy osoby ustalajacej
warto$¢ zaméwienia

21.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kontaktowy osoby/os6b
przygotowujacej/przygotowujacych opis
przedmiotu zamoéwienia:

22.

Imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe,
telefony kontaktowe osé6b proponowanych
do powolania do komisji przetargowej/do|
nadzoru nad realizacjag umowy

Przewodniczgcy:
Zastepca przewodniczgcego:
Cztonek/cztonkowie:

23.

Planowany tryb, w jakim zostanie
przeprowadzone postepowanie o udzielenie
zamoéwienia

24,

Proponowane kryteria oceny ofert:

%
%
%

cena waga
waga

waga

25,

w przedmiotowym postepowaniu

przeprowadzono dialog techniczny:

[ ] TAK
[ ] NIE

26.

1)
2)
3)
4)
3)

opis kryteriéw oceny ofert;

Zalaczniki
do wniosku .

zamowienia;
6)

)

opis przedmiotu zaméwienia®
opis warunkéw udziatu w postepowaniu;

B

wzbr umowy/istotne postanowienia umowy;
dokumentacja potwierdzajgca sposob ustalenia wartosci

szacunkowej

uzasadnienie zastosowania trybu innego niz podstawowy, to jest przetarg
nieograniczony lub ograniczony;

27.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kontaktowy osoby z komérki do
spraw zamoéwien publicznych proponowane;j
do powolania do komisji przetargowej
z komérki do spraw zamowien publicznych”

Sekretarz:

Zastepca sekretarza®:

Pracownik merytoryczny

komoérki wnioskujacej

Bezposredni przetozony

Kierujacy komoérka

3 Obowigzek wyznaczenia oséb do nadzoru nad realizacjg umowy dotyczy zaméwieh na ustugi i roboty
budowlane o warto$ci réwnej lub przekraczajgcej rownowartosé w ztotych 1.000.000,00 euro.

® Jezeli nie jest zawarty we wzorze/istotnych postanowieniach umowy.

L Wypetnia komérka do spraw zaméwien publicznych.

¥ Jezeli dotyczy.

Znak sprawy:




ZALACZNIK Nr 12

do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Wzér

(data i podpis)

pracownika merytorycznego®

)

(data i podpis)

organizacyjng

(data i podpis)

Pracownik komoérki do spraw

Kierujacy komérka do spraw

Gléwny Ksiegowy jednostki

zaméwien publicznych zaméwien publicznych organizacyjnej
.......... (datalpodpls) (datalpodpls) (datalpodpls)
ZATWIERDZAM:

9 Jezeli dotyczy.

Znak sprawy:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)



ZAtACZNIK Nr 13

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Wzér

znak sprawy:

WNIOSEK O POWOLANIE BIEGLEGO

Na podstawie § 22 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o powofanie biegtego do nastepujgcego zamébwienia:

1. Przedmiot zaméwienia

2. Zakres prac biegtego

3. Imie i nazwisko bieglego

Kwalifikacje bieglego do
wykonania zadania

5. Termin realizacji zadania

Szacunkowa warto$¢
wynagrodzenia za
wykonanie czynnosci
biegtego (jezeli dotyczy)

7. Uzasadnienie faktyczne

Przewodniczacy Komisji ZATWIERDZAM:
Przetargowej Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis) (data i podpis)




