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ZARZADZENIE Nr 3
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI MORSKIE."

z dnia 16 grudnia 2011 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z péin. zm.2}) zarzadza sie, co nastepuje:

" Minister Transportu, Budownictwa | Gospodarki Morskiej
kieruje dziatami administracji rzgdowej: budownictwo, go-
spodarka przestrzenna i mieszkaniowa, gospodarka morska
oraz transport, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Pre-
zesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Transportu, Bu-
downictwa | Gospodarki Morskiej {Dz. U. Nr 248, poz. 1494},

21 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogloszone w Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717, 2 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104,z 2006 . Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2609 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161,
poz. 1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117,
poz. 676, Nr 185, poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378.

§1

Ustala sie regulamin organizacyjny Ministerstwa Trans-
portu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, zwany da-
lej ,Regulaminem organizacyjnym”, stanowigcy zalacz-
nik do zarzadzenia.

§2

1. Kierujgcy komorkg organizacyjng przekazuje do Biu-
‘ra Dyrektora Generalnego projekt wewnetrznego
regulaminu organizacyjnego w terminie 7 dni od
wejécia w Zycie Regulaminu organizacyjnego.

2. Biuro Dyrektora Generalnego przedkiada projekt

wewnetrznego regulaminu organizacyjnego komor-
ki organizacyjnej Dyrektorowi Generalnemu Mini-
sterstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej do zatwierdzenia.
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Ewidencje wewnetrznych regulaminow organizacyjnych
komérek organizacyjnych prowadzi sekretariat Dyrek-
tora Generalnego Ministerstwa Transportu, Budow-
nictwa i Gospodarki Morskiej.

g4

Do czasu zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej wewnetrznych regulaminow organizacyjnych
stosuje sig postanowienia dotychczasowych wewnetrz-
nych regulamindéw organizacyjnych obowigzujgcych
w zniesianym Ministerstwie Infrastruktury w zakresie
zadan poszczegolnych wydziatéw, zespolow, stanowisk
pracy i sekretariatow.
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Traci moc zarzadzenie Nr 39 Ministra Infrastruktury
z dnia 28 wrzesnia 2011 r. w sprawie regulaminu orga-
nizacyjnego Ministerstwa infrastruktury (Dz. Urz. Ml
Nr 11, poz. 56).

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej

Stawomir Nowak

Zalgeznik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskie] z dnia 16 grudnia 2011 r. (poz. 1)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI MORSKIEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Transportu,
Budownictwa | Gospodarki Morskiej, zwany dalej , Re-
gulaminem®, okreéla zakres zadan i tryb pracy komarek
organizacyjnych Ministerstwa Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej, zwanego dalej , Ministerstwem”,
wymienionych w zarzagdzeniu nr 98 Prezesa Rady Mi-
nistrow z dnia 14 grudnia 2011 r. w sprawie nadania
statutu Ministerstwu Transportu, Budownictwa i Go-
spodarki Morskiej (M. P. Nr 111, poz. 1133).

Il. ORGANIZACJA MINISTERSTWA
§2

Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Mor-
skiej, zwany dalej ,Ministrem”, kieruje Ministerstwem
oraz wykonuje polityke Rady Ministrow w zakresie dzia-
16w administracji rzadowej: budownictwo, gospodarka
przestrzenna i mieszkaniowa, gospodarka morska
i transport, a takze koordynuje jej wykonywanie przez
organy, urzedy i jednostki organizacyjne, ktore jemu
podlegajg lub s3 przez niego nadzorowane.
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1. Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy Se-
kretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra, Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa oraz dyrektoréw komérek organizacyjnych
Ministerstwa,

2. Zakres czynnosci Sekretarza i Podsekretarzy Stanu
oraz zakres w jakim Sekretarz Stanu zastepuje Mini-
stra okresla odrebne zarzadzenie Ministra.

3. Ustalajac zakres czynnosci Minister zatwierdza sche-
mat crganizacyjny Ministerstwa, ckreslajgcy podpo-
rzgdkowanie komaorek organizacyjnych Ministerstwa
oraz organow i jednostek organizacyjnych podlegiych
lub nadzorowanych przez Ministra.

§4

Minister moze, na zasadach wynikajgcych z odrebnych
przepisow, w formie pisemnej, upowaznic Sekretarza
Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz dyrektoréw komérek organizacyjnych
i innych pracownikéw Ministerstwa do podejmowania
w okreslonych sprawach czynnosci w jego imieniu,
w tym do zalatwiania spraw w imieniu organu admini-
stracji rzgdowej w ustalonym zakresie, a w szczegoIno-
$ci do wydawania decyzji administracyjnych, postano-
wien i zaswiadczen.

§5

1. Dyrektor Generalny Ministerstwa wykonuje zadania
i kompetencje okreslone w ustawis o sluzbie cywilnej
i w ustawie o Radzie Ministrow, a w szczegdlnosei
realizuje polityke personalng w Ministerstwie, doko-
nuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osdb
zatrudnionych w Ministerstwie, zapewnia funkcjono-
wanie i ciaglosé pracy Ministerstwa, warunki jego
dzialania oraz organizacje pracy, a takize wykonuje
inne zadania wynikajgce z odrebnych przepiséw.

2. Dyrektora Generalnego Ministerstwa w czasie nie-
obecnosci zastepuje osoba kierujgca komérka orga-
nizacyjna, wyznaczona w uzgodnieniu z Ministrem.

3. Dyrektor Generalny Ministerstwa moze, w forrie
pisemnej, upowaznié dyrektorow komérek organiza-
cyjnych i innych pracownikow Ministerstwa do po-
dejrmowania w okreslonych sprawach czynnosci
w jego imieniu oraz powierzy$ im realizacje zadan
w ustalonym zakresie.
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Ministerstwo zapewnia obsluge Ministra w zakresie
zadan okresionych w aktach normatywnych i innych
dokumentach dla ministra wlasciwego do spraw bu-
downictwa, gospodarki przestrzenne;j i mieszkaniowej,
gospodarki morskiej i transportu oraz ogélnie dia mi-
nistréw i organéw administracji rzadowej — w zakresie
wilasciwosci Ministra.
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1. Dyrektor komérki organizacyjnej kieruje praca ko-
morki organizacyjne;.

2. Dyrektor komérki organizacyinej jest odpowiedzial-
Ny za realizacjg zadan komdarki organizacyjnej oraz
koordynacje dzialan innych komdrek organizacyj-
nych, stuzgcych realizacji tych zadan.

3. Do obowiazkéw dyrektora komarki organizacyjnej
nalezy:

1} 2apewnienie prawidtowsj, efektywnej i termino-
wej realizacji zadan oraz osiaganie celow okre-
$lonych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podse-
kretarza Stanu iub Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa, w tym wynikajacych z planu dziatalno-
Sci, o ktdrym mowa w art. 70 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz
celéw okreslonych w planie dziatalnosci koméor-
ki organizacyjnej (skutecznosé i efektywnosé):

2) zapewnienie zgodnosci dzialania komorki orga-
nizacyjnej z priorytetami i kierunkami okreslony-
mi przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekreta-
rzy Stanu i Dyrektora Generalnego Ministerstwa
oraz obowigzujacym prawem i regulacjami we-
wnetrznymi (zgodnosc z przepisami prawa i pro-
cedurami wewnetrznymi);

3) zapewnienie wlasciwej organizacji i sprawnego
funkcjonowania komérki organizacyjnej, w tym
zapewnienie cigglosci realizacji zadan w czasie
wlasnej nieobecnosei w pracy oraz nieobecnosci
W pracy poszczegolnych pracownikéw zatrudnio-
nych w komarce organizacyjnej:

4} zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, sku-
tecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w komér-
ce ofrganizacyjnej;

5} efektywne zarzgdzanie ryzykiem;

6) reprezentowanie urzedu Ministra na zewnatrz,
w sprawach niezastrzezonych dla innych oséb.

4. Dyrektor komarki organizacyjnej podejmuje dziata-
nia dla zapewnienia realizacji celow i zadan w 5po-
s6b zgodny z prawem, efektywny, oszczedny | ter-
minowy, zapewniajgc w szczegolnosci:

1} wiarygodnosé sprawozdan, informacji i materia-
téw wytwarzanych lub przetwarzanych w kamor-
ce organizacyjnej;

2} ochrone zasobéw;

10.

11.

3) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
postepowania; .

4) efektywnosé i skutecznosé przeptywu informacji
w komdrce organizacyjnej oraz pomigdzy kombr-
ka organizacyjng a innymi komorkami organiza-
cyinymi i podmiotami zewnetrznymi, w zakresie
niezbednym do prawidiowej realizacji zadan.

- Dyrektor komérki organizacyjnej parafuje pisma

i materialy zastrzezone do podpisu Ministra, Sekre-
tarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Gene-
ralnego Ministerstwa.

- Dyrektor komérki organizacyjnej przygotowuje roz-

strzygnigcia i podpisuje pisma nie zastrzezone dla
innych oséb, w szezegdinoici:

1} wyjasnienia o charakterze interpretacyjnym prze-
pisow z zakresu wlasciwosci Ministra w sprawach
prowadzonych przez komérke organizacyjng;

2) wyjasnienia i opinie udzielane organom i insty-
tucjom w sprawach prowadzonych przez komor-
ke organizacyjng;

3) wnioski w sprawach osobowych pracownikow
komérki organizacyjne;.

- Dyrektor komdrki organizacyjnej moze wyznaczyt

pracownika do koordynowania realizacji zadan ko-
morki organizacyjnej okreslajgc zakres koordyno-
wanych zadan oraz nadzorowane wydzialy, Zespo-
ty lub stanowiska pracy, informujac o tym Dyrekto-
ra Generalnego Ministerstwa.

. Dyrektor komérki organizacyjnej mosze upowaznié¢

pracownikéw komarki organizacyjnej do prowadze-
nia okreslonych spraw i podpisywania pism w swo-
im imieniu.

- W czasie nieobecnosci dyrektora komorka organi-

zacyjng kieruje wyznaczony zastepca dyrektora,
a w razie braku zastgpcy dyrektora lub jego nieobec-
nosci — wyznaczony pracownik. W przypadku bra-
ku dyrektora, do czasu obsadzenia tego stanowiska
w drodze naboru, komaérkg organizacyjna kieruje
pracownik wyznaczony przez Dyrektora Generalne-
go Ministerstwa.

Zastgpca dyrektora kieruje pracami komérki orga-
nizacyjnej w zakresie spraw okreslonych w we-
wngtrznym regulaminie organizacyjnym komérki
oraz odpowiada przed dyrektorem za realizacje po-
wierzonych mu zadan.

Zastepca dyrektora podejmuje dzialania wymienio-
ne w ust. 4—6, w zakresie przydzistonych mu spraw
lub odpowiedzialnosei.
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Dyrektor komorki organizacyjnej wspdlidziala z dyrek-
torami innych komorek organizacyjnych przy realizacji
zadan lub przygotowywaniu Propozycji rozstrzygniec
przekraczajgcych zakres wiasciwosci komorki organi-
zacyjnej.



§9

1. Komdrki organizacyjne dziatajg na podstawie Regu-
laminu | wewngtrznych regulaminéw organizacy}-
nych tych komérek.

2. W sklad komérek organizacyjnych Ministerstwa mo-
g3 wchodzi¢ wydzialy, zespoly i stanowiska pracy
okrestone w wewnetrznych regulaminach organiza-
cyjinych tych komorek.

3. W komérce organizacyjnej moze zostaé utworzony
wydziat, gdy rodzaj spraw i wielkoéé pracy w zakresie
jednorodnych zadai wymaga co najmniej 5 pracow-
nikéw, a w szczegdlnych przypadkach nie mniej niz
3 pracownikdw.

4. Wewnegtrzny regulamin organizacyjny, o ktérym mo-
wa w ust. 1, okresla w szczegdInosci:

1) strukture komorki organizacyjnej, wraz ze schema-
tem organizacyjnym:;

2) organizacje zarzadzania komérka organizacyjna;
3) zakres zadan komarki organizacyijnej;

4) zakres zadan poszczegolnych wydzialéw, zespolow,
stanowisk pracy i sekretariatu.

5. Wewnetrzny regufamin organizacyjny zatwierdza
Dyrektor Generalny Ministerstwa.
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1. Wydzialem kieruje naczelnik albo WYZnaczony pra-
cownik, ktéry odpowiada za realizacje zadah wyzna-
czonych dla wydziatu.

2. Praca zespotu moze kierowac pracownik, ktéremu
Dyrektor Generainy Ministerstwa powierzyl w formie
pisemnej kierowanie zespotem.

3. Naczeinik wydziatu i pracownik kierujacy zespotem
podejmujg dzialania, o ktérych mowa w § 7 ust. 4,
w zakresie spraw, w ktdrych wiadciwy jest wydziat
lub zespat,

5§11

Pracownicy sg obowigzani podejmowa¢ dziatania ma-
jace na celu zapewnienie przestrzegania standardéw
kontroli zarzadcze| dla sektora finansdw publicznych,
o ktorych mowa w art. 69 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych.,
§12

1. Czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa oraz dyrekto-
réw komérek organizacyjnych obsiuguja sekre-
tariaty.

2. Organizacje i sposdb dzialania sekretariatéw regulu-
i3 zasady pracy kancelaryjnej okrestone w instrukeji
kancelaryjnej oraz innych przepisach wewnetrznych,

§13

Zasady zaciagania zobowigzan finansowych Minister-
stwa okreslajg odrgbne przepisy i regulacje wewnetrz-
ne.
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Tryb oraz zasady rejestracji petnomocnictw, upowai-
niert i wytycznych Ministra, w tym w szczegoInosci do-
tyczacych zaciggania zobowigzan, o ktérych mowa
w § 13, okresla odrgbne zarzgdzenie Dyrektora Gene-
ralnego Ministerstwa.

5§15

Spory kompetencyjne pomigdzy komérkami organiza-
cyjnymi Ministerstwa dotyczgce ustalenia komorki
wlasciwej do prowadzenia okreslonych spraw rozstrzy-
ga Dyrektor Generalny Ministerstwa w porozumieniu
z witasciwymi w sprawie Sekretarzem Stanu albo Pod-
sekretarzem Stanu.

lIl. STRUKTURA ORGANIZACYJNA MINISTERSTWA
5§16

W sklad Ministerstwa wchodzg Gabinet Polityczny Mi-
nistra oraz nastepujace komérki organizacyjne:

1} Biurc Ministra (BM);
2) Departament Gospodarki Nieruchomasciami {BN);

3) Departament Gospodarki Przestrzennej i Budow-
nictwa {BP});

4} Departament Mieszkalnictwa (BS):
5) Departament Orzecznictwa | {BO 1};
6) Departament Orzecznictwa Il (BO II};

7) Departament Transportu Morskiego i Bezpieczen-
stwa Zeglugi {GT);

8) Departament Drog i Autostrad (TA);
9} Departament Lotnictwa (TL);

10) Departament Polityki Transportowej i Wspdlpracy
Miedzynarodowej {TP);

11) Departament Transportu Drogowego (TD);
12) Departament Transportu Kolejowego (TK);
13) Departament Funduszy UE {DF});

14) Departament Budzetu (DB);

15) Departament Kontroli (DK):

18} Departament Prawny (DP);

17) Biuro Dyrektora Generalnego (BDG):

18} Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF):

19) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informa-
cfi Niejawnych (BZK).




5§17

1. Przy Ministrze dzialaja:

1} Pahstwowa Komisja Badania Wypadkow Lotni-
czych;

2) Panhstwowa Komisja Badania Wypadkow Kolejo-
wych;

3) Komisja Kodyfikacyjna Prawa Morskiego;

4) migdzyresortowy organ pomocniczy Rady Mini-
strow w sprawach bezpieczenstwa ruchu drogo-
wego — Krajowa Rada Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego;

5) Resortowa Komisja Orzekajgca w Sprawach o Na-
ruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz
Rzecznik Dyscypliny Finansdw Publicznych,

2. Minister powoluje:
1) Panstwowsg Komisje Kwalifikacyjna;
2) Komisje Odpowiedzialnosci Zawodowej;

3} Komisje weryfikacyjng do sprawdzania kwalifika-
cji kandydatdéw na egzaminatorow i egzaminato-
row 0s0b ubiegajacych sie o uprawniania do kie-
rowania pojazdem silnikowym.
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Organami cpiniodawczo-doradezymi Ministra sa:

1) Panstwowa Rada Nieruchomosci; '

2} Gléwna Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna;
3) Rada Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa;
4) Rada do Spraw Autostrad;

5) Rada do Spraw Promocji Zeglugi Srodladowe;j;

6) Rada Ochrony i Utatwien Lotnictwa Cywilnego;

7) Komitet Zarzadzania Przestrzenig Powietrzna.

§19

W Ministerstwie dzialajg:
1) Rzecznik Prasowy podlegly bezposrednio Ministrowi:

2) komisja dyscypiinarna rozpoznajgca sprawy dyscy-
plinarne czlonkow korpusu stuzby cywilnej oraz
Rzecznik Dyscyplinarny;

3) Gléwna Biblioteka Komunikacyjna — na zasadach
okreslonych odrebnymi przepisami i regulaminem
nadanym przez Ministra, definiujgcym zadania, or-
ganizacje oraz szczegolowy zakres dzialania biblio-
teki:

4) Komitet Audytu dla dziatéw administracji rzadowej,
ktérymi kieruje Minister. '

IV. ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJ-
NYCH
5§20
1. Komdrki organizacyjne sa obowigzane do realizacji

zadan wynikajgeych z aktéw normatywnych, progra-
mow rzadowych i innych dokumentéw oraz regulaciji

- wewnetrznych, a takze do realizacji polecen cztonkéw

Kierownictwa Ministerstwa.

. Komaorki organizacyjne wykonujg zadania w zakresie

wynikajgcym z Regulaminu oraz koordynuijg dziatania
innych komérek arganizacyjmych sluzace realizacji
tych zadan.

. Komérki organizacyjne sa obowigzane do icistego

wspoldzialania przy wykonywaniu zadan, w szcze-
goinosci poprzez dokenywanie uzgodnien, przedsta-
wianie opinii, udostepnianie materiatow i informacji
oraz prowadzenie wspéinych prac.

. Komérka organizacyjna, zwracajac si¢ do innej ko-

morki z wnioskiem o wyrazenie opinii w danej spra-
wie, obowiazana jest przedlozyé projekt wlasnego
stanowiska w tej sprawie.

8§21

. Komerki organizacyjne sg obowiazane, w zakresie

swojej wlasciwosci, do:

1) dokonywania ocen i analiz, w tym analiz skutecz-
nosci obowigzujacych rozwigzan prawnych oraz
prowadzonych dziatan, a takze przygotowywania
propozycji rozwigzan systemowych, w tym legis-
lacyjnych;

2) przygotowywania propozycji do planu dziaialno-
$ci, o ktdérym mowa w art. 70 ustawy o finansach
publicznych, oraz materiatow i informacji nie-
zbednych do sporzadzania sprawozdan z jego
realizacji;

3) opracowywania plandw dziatalnosci komérek
organizacyjnych oraz sporzgdzania sprawozdan
z ich realizacji;

4) opracowywania i opiniowania projektéw doku-
mentdw rzadowych, w tym aktdw prawnych, na
zasadach i w trybie okreslonych odrebnym za-
rzgdzeniem;

B) przekazywania propozycji do wykazu prac Rady
Ministréw i wykazu prac legislacyjnych Ministra;

6) opracowywania materiatéw i informacji na po-
siedzenia Rady Ministréw i jej komitetow;

7} dokonywania ocen i analiz niezbednych do przy-
gotowywania stanowisk w sprawach zalatwia-
nych w Ministerstwie lub rozpatrywanych przez
Rade Ministréw, komitety Rady Ministrow, Ko-
misjg Wspoding Rzadu i Samorzadu Terytorialne-
go, kamisje i zespoly utworzone jako organy
pomocnicze Prezesa Rady Ministrow, Rady Mi-
nistrow lub ministréw oraz instytucje dialogu
spotecznego;

8) prowadzenia dziatan zwiazanych z wdrazaniem
i stosowaniem prawa wspdlnotowego;

9) opracowywania materialdw do projektu budzetu
panstwa oraz sprawozdan z wykonania budzetu
panstwa w czesciach, ktorych dysponentem jest
Minister, w tym budzetu w ukladzie zadaniowym
oraz materialéw do opracowania i aktualizacji
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa;




10) wykonywania zadan zwigzanych ze sprawowa-
niem przez Rzeczpospolity Polska przewodni-
ctwa w Radzie Unii Europejskiej oraz wspétdzia-
tania w tym zakresie z Departamentem Polityki
Transportowej i Wspdlpracy Miedzynarodowej,
w okresie niezbednym do wykonania tego za-
dania;

11} wspéldzialania z Biurem Ministra w realizacji
polityki informacyjnej Ministerstwa;

12) wspéipracy z Departamentem Kontroli przy prze-
prowadzaniu kontroli;

13) wspotpracy z Departamentem Funduszy UE
w zakresie programowantia zadan inwestycyj-
nych oraz oceny projektow wspéftfinansowanych
ze Srodkow UE;

14) wspoldziatania w realizacji zadan zwigzanych
z dzialalnoécig fundaciji, dla ktdrych Minister jest
organem nadzoru;

15) wykonywania funkcji organu wyzszego stopnia
w sprawach zatatwianych indywidualnie na pod-
stawie Kodeksu postgpowania administracyj-
nege, zgodnie z wiasciwascia okreslong w od-
powiednich przepisach;

16) wykonywania zadan organu naczelnego w spra-
wach skarg i wniogkéw, o ktdrych mowa w dzia-
le VIlII Kodeksu postgpowania administracyj-
nego;

17) prowadzenia spraw z zakresu:

a} procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,

b) wspélpracy z organizacjami migdzynarodo-
wymi,

¢) dwustronnej wspolpracy miedzynarodowsj,
d) uméw miedzynarodowych,

e} harmaonizacji technicznej, w tym akredytacii,
f) normalizacji,

g) ochrony srodowiska i postepowania z odpa-
dami,

h) uznawania kwalifikacji zawodowych w za-
wodach regulowanych,

i} klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodo-
wego,

i) pomocy publicznej,
k) statystyki publicznej,
i} wspolpracy z administracja samorzadowa,

m) zabezpieczenia potrzeb osdb niepeinospraw-
nych,

n) udzielania informacji publicznej oraz przeka-
zywania informacji do Biuletynu Informacji
Publicznej,

o) skarg i wnioskow, na zasadach i w trybie
okreslonych odrebnym zarzadzeniem.

2. Szezegblowy podzial zadan | wlasciwoéé komaorek

organizacyjnych w ramach systemu zarzadzania
i kontrali wykorzystania srodkéw z funduszy Unii
Europejskiej okreslajg odrebne instrukcje, zarzadze-
nia i podreczniki.

3. Minister lub Dyrektor Generalny Ministerstwa mogag

okreslic odrebnym zarzadzeniem szczegotowe zada-
nia i odpowiedzialno$é komérek organizacyjnych
oraz sposob postgpowania na poszczegéinych eta-
pach procesow wystepujgcych w Ministerstwie.

522

. Gabinet Polityczny Ministra prowadzi doradztwo

polityczne w zakresie dziatania Ministra, w szczegol-

nosci:

1) nadzoruje opracowywanie dokumentow, w tym
programowych, przedktadanych Ministrowi;

2} dokonuje, na polecenie Ministra, oceny meryto-
rycznej i formalnej materialéw przedktadanych
Ministrowi oraz na posiedzenia Kierownictwa Mi-
nisterstwa;

3) utrzymuje — w zakresie wyznaczonym przez Mi-
nistra — kontakty z partiami politycznymi w kraju
i za granicq oraz zwigzkami zawodowymi | §rodo-
wiskami opiniotworezymi.

. Szezegolowe zadania indywiduaine w Gabinecie Po-

lityeznym Ministra ustala Minister.

. Do Szefa Gabinetu Politycznego Ministra stosuje sig

odpowiednio przepisy Regulaminu dotyczgce dyrek-
torow komaérek organizacyjnych.

§23

. Biuro Ministra odpowiada za organizacyjne wspo-

maganie Ministra i pozostatych czionkéw kierownic-
twa Ministerstwa oraz realizacje, we wspolpracy z in-
nymi komdrkami organizacyjnymi, polityki informa-
cyjnej Ministerstwa.

. Biuro prowadzi sprawy:

1) udzialu Ministra i czlonkow Kierownictwa Mini-
sterstwa w posiedzeniach plenarnych Sejmu,
Senatu oraz komisji sejmowych i senackich;

2) przygotowania, uzgodnienia i przyjgcia:
a) ptanu dzialalnosci Ministra,

b) sprawozdania z wykonania planu dziatalnogci
Ministra,

¢} oswiadezenia Ministra o stanie kontroli zarzgd-
czej w dziatach administracii rzadowej;

3) koordynowania dziatania kierownikow jednostek
w dziatach w zakresie przedkiadania przez nich
Ministrowi oéwiadczen o stanie kontroli zarzad-
czej w jednostkach, ktorymi kieruja;

4) monitorowania sposobu zorganizowania kontro-
li zarzadczej w jednostkach w dzialach;

5) adpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie,
interwencje poslow i senatorow, postow Parla-
mentu Europejskiego oraz na dezyderaty, opinie
i wystgpienia komisji sejmowych i senackich,
a takze wystapienia Kancelarii Prezesa Rady Mi-
nistrow w sprawach parlamentarnych;




6) odpowiedzi na wystgpienia Kancelarii Prezyden-
ta i Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

7) udziatu Ministra i jego przedstawicieli w posie-
dzeniach zespotéw miedzyresortowych, komisji,
komitetow, rad, instytucji dialogu spotecznego
oraz organdw instytucji rzadowych i organizacji
pozarzadowych, a takze ich ewidencji;

8) rad, komisji, zespoléw i grup roboczych powola-
nych przez Ministra, w tym prowadzenia ich ewi-
dencji oraz okresowej analizy celowosci ich funk-
cjonowania;

9) wyjazdow stuzbowych Ministra i czlonkow Kie-
rownictwa Ministerstwa na terenie kraju;

10) obstugi wizyt i spotkan z udzialem Ministra i po-
zostatych czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa
oraz wizyt goséci zagranicznych;

11) obslugi spotkan, narad, konferencji i innych wy-
stapien publicznych Ministra i czlonkow Kierow-
nictwa Ministerstwa;

12) ustalen Kierownictwa Ministerstwa oraz meni-
torowania ich realizacji;

13) zaproszen kierowanych do Ministra lub do jego
wiadomosci;

14) obslugi sekretarskiej Ministra i Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra.

3. Do zadan Biura w zakresie realizacji polityki informa-
cyjnej Ministerstwa nalezg w szczegolnosci:

1) kontakty z mediami, w tym udzielanie odpowiedzi
na pytania kierowane do Biura i na ogélny adres
internetowy Ministerstwa oraz udzielanie odpo-
wiedzi na krytyke prasowgq i przygotowywanie
sprostowan;

2} udostepnianie informacji publicznych w formie
ustnej, pisemnej lub na wniosek, w tym w Biule-
tynie Informacji Publicznej;

3) sprawy wynikajace z rozporzadzenia Rady Mini-
stréw w sprawie organizacji i zadan rzecznikow
prasowych w urzedach organdw administracji
rzadowe;j.

4. Ponadto Biuro:

1) zapewnia obsluge medialng wizyt i spotkan, kon-
ferencji prasowych, briefingdw z udziatem Ministra
i czlonkow Kierownictwa Ministerstwa;

2) zapewnia codzienne sporzadzanie zestawien naj-
wazniejszych doniesien informacyjnych dla czlon-
kéw Kierownictwa Ministerstwa;

3} prowadazi strony internetowe Ministerstwa;

4} prowadzi sprawy przyznawania patronatéw dla
organizowanych targdéw, konferencji i seminariow,
udziatu w komitetach honorowych oraz przygoto-
wania wpiséw Ministra do wydawnictw okolicz-
nosciowych;

56} prowadzi sprawy obwieszczen | ogloszen Ministra,
zamieszczanych w prasie;

6) przygotowuje tematyczne wydawnictwa z zakresu
dziatalnosci resortu.

5. Biuro prowadzi rejestr zarzadzen Ministra oraz decy-
zji Ministra niestanowiacych rozstrzygnieé w spra-
wach indywidualnych.

5§24
1. Departament Gospodarki Nieruchomosciami jest
wilasciwy w sprawach:

1) ustawy o gospodarce nieruchomoséciami;

2) ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wie-
czystego w prawo wlasnoéci nieruchomaosci;

3) ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych —
w zakresie dotyczacym gospodarki nieruchomos-
Clarm;

4) ustawy o zasadach zbywania mieszkan bedgcych
wlasnoscig przedsigbiorstw panstwowych, niekto-
rych spélek handlowych z udziaiem Skarbu Pan-
stwa, panstwowych oséb prawnych oraz niekté-
rych mieszkan bedacych wiasnoscia Skarbu Pan-
stwa — w zakresie dotyczgcym gospodarowania
nieruchomosciami;

5) ustawy o zmianie niektorych ustaw dotyczacych
nabywania wlasnoscei nieruchomaosci.

2. Departament wykonuje zadania ministra wiasciwego
do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowej wynikajgce z ustawy o wspieraniu
rozwoju uslug i sieci teiekomunikacyjnych — w za-
kresie dotyczacym okreélenia wysokosci optat za
korzystanie z nieruchomosci bedgcych wiasnoscia
Skarbu Panstwa lub jednostki sektora finanséw pub-
licznych.

3. Departament prowadzi postepowania administracyj-
ne oraz zastepuje Ministra w postepowaniu sgdowo-
-administracyjnym i przed sadami powszechnymi
w sprawach nalezagcych do kompetencji ministra
wiasciwego do spraw budownictwa, gospodarki prze-
strzennej i mieszkaniowej, rozpoznawanych na pod-
stawie:

1) ustawy o gospodarce nieruchomosciami, dotycza-
cych:

a) odmowy nadania i pozbawienia uprawnien za-
wodowych w zakresie szacowania nieruchomo-
sci, licencji zawodowych w zakresie posredni-
ctwa w obrocie nieruchomosgciami i licencji
zawodowych — w zakresie zarzadzania nieru-
chomosciami,

b} odpowiedzialnosci zawodowej rzeczoznawcow
majatkowych, posrednikéw w obrocie nieru-
chomosciami i zarzadcow nieruchomosci;

2) ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawo-
dowych nabytych w panstwach Unii Europejskiej,
dotyczace uznania kwalifikacji zawodowych.

4, Departament:

1) prowadzi sprawy nadawania uprawnien zawodo-
wych w zakresie szacowania nieruchomosci oraz
licencji zawodowych w zakresie posrednictwa
w obrocie nieruchomosciami i w zakresie zarza-
dzania nieruchomosciami;




2) prowadzi centralne rejestry oséb posiadajgcych
uprawnienia i licencje zawodowe;

3) wspolpracuje z organizacjami zawodowymi rze-
czoznawcow majatkowych, posrednikow w obro-
cie nieruchomaosciami, zarzadcdw nieruchomosci;

5. Departament zapewnia obstuge:

1) Panstwowej Rady Nieruchomosci;
2) Panstwowej Komisji Kwalifikacyjnej;

3) Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowe;j.
§26

1. Departament Gospodarki Przestrzennej i Budow-
nictwa jest wlasciwy w sprawach:

1} ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu prze-
strzennym;

2) ustawy o wyrobach budowlanych;
3} ustawy Prawo budowlane;

4) ustawy o samorzgdach zawodowych architektow,
inzynierow budownictwa oraz urbanistdw;

5) ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych —
w zakresie dotyczacym zagospodarowania prze-
strzennego;

6) ustawy o szczegolnych zasadach odbudowy, re-
montow i rozbidrek obiektéw budowlanych znisz-
czonych lub uszkodzonych w wyniku dzialania
zywiotu — w zakresie kompetencji ministra wias-
ciwego do spraw budownictwa, gospodarki prze-
strzennej i mieszkaniowej, w sprawach dotycza-
cych zagospodarowania przestrzennego i budow-
nictwa;

2. Departament wykonuje zadania ministra wiasciwego

do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowej wynikajace z:

1) ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych;

2) ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej
Polskiej i administracji morskiej;

3) ustawy o udostepnianiu informaciji o érodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochro-
nie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko;

4) ustawy Prawo wodne;
b) ustawy o infrastrukturze informaciji przestrzennej;

6) ustawy Prawo ochrony srodowiska — w zakresie
dotyczgcym wykonania opracowan ekofizjogra-
ficznych;.

7) ustawy o wspieraniu rozwoju ustug 1 sieci tele-
komunikacyjnych;

8) ustawy o wspieraniu termomodernizacji i remon-
téw — w zakresie audytu energetycznego i jego
weryfikacii; '

9) ustawy o efektywnosci energetyczne;j;

10) ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;

11) ustawy o materialach wybuchowych przeznaczo-
nych do uzytku cywilnego;

12) ustawy Prawo zamowier: publicznych;

13) ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykony-
wania robot budowlanych;

14) ustawy Kodeks wyborczy;
15) ustawy Prawo pocztowe.

. Departament prowadzi postepowania administracyj-

ne w sprawach nalezacych do kompetencji ministra
wlasciwego do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej, rozpoznawanych na
podstawie:

1) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,
dotyczacych odmowy wigczenia do infrastruktury
zbioréw i ustug danych przestrzennych nalezgcych
do osob trzecich;

2} ustawy Prawo budowlane, dotyczacych utraty
uprawnien do sporzadzania swiadectw charakte-
rystyki energetycznej budynku, lokalu mieszkalne-
go lub czesci budynku stanowigcej samodzielng
calosé techniczno-uzytkowa.

. Departament prowadzi postgpowania administracyj-

ne w sprawach nalezgcych do kompetencji ministra
wilasciwego do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej, rozpoznawanych na
podstawie ustawy o inwestycjach w zakresie termi-
nalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu, jako organ wyzszego stopnia, doty-
czgcych pozwolenia na budowe oraz pozwolenia na
uzytkowanie inwestycji.

. Departament prowadzi sprawy:

1) zgodnosci plandéw zagospodarowania przestrzen-
nego wojewddztw z koncepcjg przestrzennego
zagospodarowania kraju oraz programami zawie-
rajgcymi zadania rzadowe sluzgce realizacji inwe-
stycji celu publicznego o znaczeniu krajowym;

2) wspotpracy transgranicznej i przygranicznej w za-
kresie zagospodarowania przestrzennego kraju;

3) okresowych raportow o stanie zagospodarowania
przestrzennego kraju;

4) rejestru programdw zawierajgcych zadania rzgdo-
we sluzgcych realizacji inwestycji celu publicznego
0 znaczeniu krajowym;

B) polityki miejskiej;

6) zazalen na postanowienia wojewody w sprawie
uzgodnienia projektu studium uwarunkowan i kie-
runkéw zagospodarowania przestrzennego gminy
albo projektu miejscowego planu zagospodaro-
wania przestrzennego lub ich zmian w zakresie
zgodnosci z ustaleniami odpowiednich zadan rzg-
dowych;

7) wlaczenia do infrastruktury zbiordw i ustug danych
przestrzennych nalezacych do osob trzecich —
w zakresie wlasciwosci ministra wlasciwego do
spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowe;j;




B) rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji
regionalnej sieci szerokopasmowej;

9) samorzadu zawodowego architektow, inzynieréw
budownictwa i urbanistéw;

10} swiadectw charakterystyki energetycznej budyn-
ku, lokalu mieszkalnego lub czgsci budynku sta-
nowiacej samodzielng calosé techniczno — uzyt-
kowa, w tym uzyskiwania uprawnien do ich wy-
dawania;

11} efektywnosci energetycznej w budownictwie;

12} upowainien w sprawach odstepstw od przepisow
techniczno-budowlanych — w zakresie warunkéow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budyn-
ki i ich usytuowanie;

13} programow studidéw podyplomowych na potrze-
by termomaodernizacji oraz oceny charakterysty-
ki energetycznej budynku;

14) wskazywania przez ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i miesz-
kaniowej osoby fizyczne] lub jednostki organiza-
cyjnej wilasciwej do wydania opinii, dolgczanych
do pozwolenia na budowe obiektdw budowlanych;

15} zgody ministra w przypadku w przypadku budo-
wy gazociggow o zasiegu krajowym lub jezeli
budowa ta wynika z uméw migdzynaredowych;

16) polityki architektoniczne;j.

. Departament zapewnia obstuge Gtéwne] Komisji
Urbanistyczno-Architektoniczne.

. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:
1) Gléwnym Inspektorem Nadzoru Budowlanego;
2) Instytutem Techniki Budowlanej w Warszawie;

3} Instytutem Gospodarki Przestrzennej i Mieszkal-
nictwa w Warszawie;

4} Instytutern Rozwoju Miast w Krakowie.
§26
. Departament Mieszkalnictwa jest wiadciwy w spra-

wach:

1} ustawy o niektérych formach popierania budow-
nictwa mieszkaniowego;

2} ustawy o pomocy panstwa w splacie niektérych
kredytow mieszkaniowych, udzielaniu premii gwa-
raneyjnych oraz refundacji bankom wyptaconych
premii gwarancyjnych;

3) ustawy o finansowym wsparciu rodzin i innych
os6b w nabywaniu wlasnego mieszkania;

4) ustawy o finansowym wsparciu tworzenia w latach
2004 — 2006 {okali socjalnych, noclegowni i doméw
dla bezdomnych;

5) ustawy o wtasnosci lokali;

6} ustawy o ochronie praw lokatordw, mieszkaniowym
2asobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego;

7) ustawy o dodatkach mieszkaniowych;

8) ustawy o spéidzielniach mieszkaniowych;

9) ustawy o finansowym wsparciu tworzenia lokal
socjalnych, mieszkan chronionych, noclegowni
i doméw dla bezdomnych;

10) ustawy o zasadach przekazywania zakladowych
budynkdéw mieszkalnych przez przedsiebiorstwa
panstwowe;

11} ustawy o doplatach do oprocentowania kredytow
mieszkaniowych o stale] stopie procentowe;j;

12) ustawy o wspieraniu termomodernizacji i remon-
tow;

13} ustawie o utrzymaniu czystosei i porzadku w gmi-
nach;

14) ustawie o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbio-
rowym odprowadzaniu Sciekéw.

. Departament wykonuje zadania ministra wilasciwego

do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowej wynikajace z:

1} ustawy Prawo spotdzielcze — w zakresie dotycza-
cym spotdzielni mieszkaniowych;

2} ustawy o zwrocie osobom fizycznym niektérych
wydatkow zwigzanych z budownictwem mieszka-
niowym;

3} ustawy o Policji;
4) ustawy o Sluzbie wigziennej;
5) ustawy Kodeks postgpowania cywilnego.

. Departament prowadzi postepowania administracyj-

ne w sprawach nalezacych do kompetencji ministra
wiadciwego do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej, rozpoznawanych na
podstawie ustawy o niektdrych formach popierania
budownictwa mieszkaniowego, dotyczgcych zatwier-
dzania statutéw towarzystw budownictwa spotecz-
nego, prawa uzywania w nazwie wyrazow ,towarzy-
stwo budownictwa spolecznego” oraz skrotu , TBS”,

. Departament prowadzi sprawy:

1) oceny zgodnoséci z prawem i gospodarnosci dzia-
talnosci spoéldzielni mieszkaniowych;

2) wspétpracy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego
— w zakresie finansowania budownictwa czynszo-
wego, Funduszu Termomodernizacji | Remontéw
oraz Funduszu Doptat;

3) zwigzane ze wspdldzialaniem z wilasciwymi jed-
nostkami przy ksztaltowaniu instrumentéw poli-
tyki ekonomicznej panstwa oddziatujgcych na
mieszkalnictwo, w tym systemu podatkowego.

. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad

Osrodkiem Badawczo-Rozwojowym Ekologii Miast
w todzi w likwidacji.

§27

. Departament Orzecznictwa | prowadzi w trybie nag-

zoru indywidualne postgpowania administracyjne
w sprawach nalezgcych do kompetencji ministra
wiasciwego do spraw budownictwa, gospodarki prze-




strzennej i mieszkaniowej, dotyczgce przejecia lub
wywlaszczenia nieruchomosci na rzecz Skarbu Pan-
stwa, w szczegdlnoéci na podstawie:

1) dekretu o majatkach opuszczonych i porzuconych;

2) dekretu o rozbiorce i naprawie budynkow znisz-
czonych i uszkodzonych w czasie wajny;

3) dekretu o wiasnosci i uzytkowaniu gruntow na
obszarze m.st. Warszawy,;

4) dekretu o majgtkach opuszczonych i poniemie-
ckich;

5) dekretu o przekazywaniu przez Panstwo mienia
nierolniczego na obszarze Ziem Odzyskanych
i b. Wolnego Miasta Gdanska;

6) dekretu o wywilaszczaniu majatkow zajgtych na
cele uzytecznosci publicznej w okresie wojny
1939—1945;

7) dekretu o nabywaniu i przekazywaniu nierucho-
mosci niezbednych dla realizacji narodowych
planéw gospodarczych;

8} dekretu o wykanhczaniu budowy i nadbudowie
niektorych budynkéw mieszkalnych;

9) ustawy o upamigtnieniu meczenstwa Narodu
Polskiego i innych Narodéw na Majdanku;

10) ustawy o uregulowaniu stanu prawnego mienia
pozostajacego pod zarzgdem panstwowym;

11) ustawy o zasadach i trybie wywlaszczania nieru-
chomosci;

12) ustawy o terenach budownictwa jednorodzinne-
go w miastach i osiedlach;

13} ustawy o remontach i odbudowie oraz wykan-
czaniu budowy i nadbudowie budynkow;

14) ustawy o terenach budowlanych na obszarach
wsi;

15) ustawy o gospodarce terenami w miastach
i osiedlach;

16} ustawy o terenach budownictwa jednorodzinne-
go i zagrodowego oraz o podziale nieruchomosci
w rmiastach i osiedlach.

2. Departament prowadzi w trybie odwolawczym indy-

widualne postepowania administracyjne, dotyczace
regulacji praw do nieruchomosci oraz odszkodowan
za wywlaszczone lub przejgte nieruchomosci, w za-
kresie kompetencji ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszka-
niowej jako organu wyizszego stopnia, W sprawach
rozpoznawanych na podstawie:

1) ustawy o zmianie ustawy o jednostkach badaw-
czo-rozwojowych;
2} ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

3} ustawy Przepisy wprowadzajace ustawy refor-
mujace administracje publiczna;

4) ustawy o komercjalizacji, restrukturyzacii i pry-
watyzacji Przedsigbiorstwa Panstwowego . Pol-
skie Koleje Panstwowe"”;

5) ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacii inwestycji w zakresie drog publicznych;

6) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,;

7) ustawy o zmianie ustawy o panstwowym przed-
siebiorstwie uzytecznosci publicznej ,Poczta Pol-
ska”;

8) ustawy o przygotowaniu finalowego turnieju
Mistrzostw Europy w Pitce Noznej UEFA EURO
2012 — w zakresie kompetencji ministra wlasci-
wego do spraw budownictwa, gospodarki prze-
strzennej i mieszkaniowej;

9} ustawy o transporcie koléjowym;
10) ustawy o restrukturyzacji hutnictwa Zelaza i stali;

11} ustawy o inwestycjach w zakresie terminaju re-
gazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu;

12) ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego;

13) ustawy szczegdlnych zasadach przygotowania
do realizacji inwestycji w zakresie budowli prze-
ciwpowodziowych;

14) ustawy o rezerwach strategicznych;

15) ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji
w zakresie obiektow energetyki jadrowej oraz
inwestycji towarzyszacych;

16) ustawy o radiofonii i telewizji.

3. Departament prowadzi sprawy dotyczace dochodze-
nia od ministra wlasciwego do spraw budownictwa,
gospodarki przestrzennej i mieszkaniowe]j odszkodo-
wania w zakresie okreglonym wust. 112, oraz zaste-
puje Ministra w postgpowaniu sgdowo-administra-
cyjnym i przed sadami powszechnymi w tych spra-
wach.

4. Departament wykonuje czynnosci kancelaryjne,
a w szczegdlnosci zwraca akta do wiasciwych orga-
now i urzedéw — po ich wykorzystaniu oraz przeka-
zuje do archiwum zakladowego akta zakonczonych
postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Departament.

528

Departament Orzecznictwa Il prowadzi postepowania
administracyjne oraz zastepuje Ministra w postgpowa-
niu sadowo-administracyjnym i przed sadami po-
wszechnymi w sprawach nalezgcych do kompetencji
ministra wiasciwego do spraw budownictwa, gospo-
darki przestrzenne]j | mieszkaniowej, rozpoznawanych
na podstawie:

1} ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i re-
alizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, do-
tyczace lokalizacji inwestycji i zezwolenia na realiza-
cje inwestycji drogowej;

2) ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu regazy-
fikacyinego skroplonego gazu ziemnego w Swinouj-
éciu, dotyczace lokalizacji inwestycji w zakresie ter-
minalu;




3) ustawy o szczegblnych zasadach przygotowania do
realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpo-
wodziowych, dotyczace pozwolenia na realizacje
inwestycji;

4) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzen-
nym, dotyczgce:

a) ustalenia warunkdw zabudowy i zagospodarowa-
nia terenu, na terenach zamknietych,

b) uzgodnienia projektu decyzji o ustaleniu warun-
kdw zabudowy i zagospodarowania terenu;

5} ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji w za-
kresie obiektow energetyki jadrowej oraz inwestycji
towarzyszacych, dotyczgce lokalizacji inwestycji w za-
kresie budowy obiektu energetyki jadrowej

jako organ wyzszego stopnia;

6) ustawy o przygotowaniu finalowego turnieju Mi-
strzostw Europy w Pilce Noznej UEFA EURO 2012,
dotyczace lokalizacji przedsigwziecia Euro 2012;

7) ustawy o transporcie kolejowym, dotyczace lokali-
zacji linii kolejowe;j;

8) ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i re-
alizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicz-
nego, dotyczace lokalizacji inwestycii w zakresie
lotniska uzytku publicznego;

9) ustawy o wspieraniu rozwoju uslug i sieci telekomu-
nikacyjnych, dotyczgce lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej

jako organ odwolawczy.
§29

1. Departament Transportu Morskiego i Bezpieczen-
stwa Zeglugi jest wlasciwy w sprawach:

1) ustawy Kodeks morski;
2) ustawy o bezpieczenstwie morskim;

3) ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej
Polskiej i administracji morskiej;

4) ustawy o zapobieganiu zanieczyszczaniu morza
przez statki;

5) ustawy o portowych urzadzeniach do odbioru
odpadow oraz pozostalosci tadunkowych ze stat-
kow;

6) ustawy o portach i przystaniach maorskich;
7} ustawy o pracy na morskich statkach handlowych;
8) ustawy o podatku tonazowym;

9} ustawy o ustanowieniu programu wieloletniego
.Program ochrony brzegéw morskich”;

10) ustawy o wykonywaniu prac padwodnych;
11) ustawy o izbach morskich;

12) ustawy o wyposazeniu morskim;

13) ustawy o ochronie zeglugi i portéw morskich;

14) ustawy o zegludze $rodlgdowej;

15) ustawy o Funduszu Zeglugi Srédladowej i Fun-
duszu Rezerwowym;

16) ustawy o Polskim Rejestrze Statkéw;

17} ustawy o publicznym transporcie zbiorowym —
w zakresie transportu morskiego i zeglugi $rod-
ladowej;

18) ustawy Prawo przewozowe — w zakresie doty-
czacym Zeglugi srodladowe;.

2. Departament wykonuje zadania ministra wtagciwego
do spraw gospodarki morskiej wynikajace z:

1) ustawy o ochronie granicy panstwowej;

2) ustawy o systemie oswiaty — w zakresie doty-
czacym zeglugi $rodlgdowej oraz ksztalcenia
zgodnie z wymogami Konwencji o wymaganiach
w zakresie wyszkolenia marynarzy, wydawania
$wiadectw oraz petnienia wacht (STCW);

3) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;

4) ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz pieczeciach panstwowych;

5) ustawy Prawo ochrony érodowiska — w zakresie
dotyczacym administracji morskiej oraz $rodlg-
dowej;

6) ustawy Prawo wodne;

7} ustawy Prawo budowlane — w sprawach warun-
kéw technicznych, jakim powinny odpowiadad
morskie budowle hydrotechniczne i ich usytuo-
wanie;

8} ustawy Prawo geologiczne i gornicze;
9) ustawy Prawo telekomunikacyjne;
10) ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej;

11) ustawy o inwestycjach w zakresie terminalu re-
gazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu;

12) ustawy o gospodarowaniu niektorymi skladnika-

mi mienia Skarbu Pafhstwa oraz o Agencji Mienia
Wojskowego;

13) ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciw-
dzialaniu alkoholizmowi — dotyczace sprzedazy,
podawania i spoZzywania napojow alkoholowych
na morskich statkach handlowych w zegludze
migdzynarodowej oraz w miedzynarodowych
portach morskich;

14} ustawy o przygotowaniu i realizacji inwestycji
w zakresie obiektow energetyki jadrowej oraz
inwestycji towarzyszacych;

15) ustawy Kodeks wyborczy;

16) ustawy o referendum ogdlnokrajowym.

3. Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego
do spraw gospodarki morskiej oraz ministra wlasci-
wego do spraw transportu, w sprawach dotyczacych
zeglugi srodigdowej, wynikajacych z ustawy Kodeks
pracy — w zakresie przepisow bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy.




. Departament prowadzi postepowania administracyj-
ne w sprawach nalezgcych do kompetencji ministra
wtasciwego do spraw gospodarki morskiej, rozpo-
znawanych na podstawie:

1) ustawy o bezpieczenstwie morskim — jako organ
wyzszego stopnia;

2) ustawy o zapobieganiu zanieczyszczeniu morza
przez statki — jako organ wyiszego stopnia;

3) ustawy o wyposazeniu morskim — jako organ
wyzszego stopnia;

4) ustawy o wykonywaniu prac podwodnych — ja-
ko organ wyi#szego stopnia;

B) ustawy o ochronie zeglugi i portéw morskich,
w tym — jako organ wyiszego stopnia;

6) ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej
Polskiej i administracji morskiej, w tym — jako
organ wyiszego stopnia oraz jako organ odwo-
tawczy;

7) ustawy Kodeks morski, w tym — [ako organ wyz-
szego stopnia;

8) ustawy o zapasach ropy naftowej, produktéw
naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach poste-
powania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
paliwowego panstwa i zaklécen na rynku nafto-
wym — jako organ odwolawczy;

9} ustawy o dozorze technicznym — jako organ
wyzszego stopnia, w zakresie dotyczacym trans-
portu morskiego i zeglugi $rodlgdowej;

10} ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawo-
dowych nabytych w pafstwach Unii Europejskiej,
dotyczgcych uznania kwalifikacji zawodowych
— jako organ wyzszego stopnia;

11} ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,
dotyczgacych odmowy wlaczenia do infrastruktu-
ry zbiorow i ustug danych przestrzennych nale-
zgcych do os6b trzecich,

. Departament prowadzi postegpowania administracyj-
ne w sprawach nalezacych do kompetencji ministra
wiasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych
na podstawie ustawy o zegludze srodlgdowej.

. Departament prowadzi sprawy:

1} bezpieczenstwa zeglugi statkow morskich i §réd-
lgdowych;

2) krajowej oraz zintegrowanej polityki morskiej UE;
3) ochrony zeglugi i portow;
4) poszukiwania i ratowania Zzycia na morzu;

5) szkolenia i kwalifikacji marskich i w zegludze $rod-
ladowe;j;

6) ochrony srodowiska morskiego przed zanieczysz-
czaniem rmorza przez statki;

7} ochrony brzegu morskiego;

8) instytucji klasyfikacyjnych;

9) inwestycji morskich, portowych oraz wodnych
srodlgdowych finansowanych z udzialem $rod-
kéw publicznych;

10) badania wypadkéw morskich;

11) nadzoru nad wykonywaniem przez panstwo obo-
wiazkow panstwa bandery, panstwa portu oraz
panstwa bandery;

12) systemow elektronicznej wymiany informacji oraz
inteligentnych systemow transportu w zakresie
gospodarki morskiej i zeglugi srodladowej;

13) wspdipracy z Komisjg Kodyfikacyjna Prawa Mor-
skiego;

14) komisji mieszanych do spraw transportu mor-
skiego i wodnego $rddladowego, zgodnie z za-
wartymi dwustronnymi i wielostronnymi umo-
wami migdzynarodowymi;

15} promaciji morskiej oraz promocji zawodéw mor-
skich;

16) centralnej ewidencji przewoznikow;

17) wiaczenia do infrastruktury zbioréw i ustug da-
nych przestrzennych nalezgcych do asdb trzecich,
w zakresie wlasciwosci ministra wlasciwego do
spraw gospodarki morskiej;

18) zagospodarowania przestrzennego obszarow
morskich oraz zintegrowanego zarzadzania ob-
szarami przybrzeznymi, we wspdipracy z Depar-
tamentem Gospodarki Przestrzennej.

7. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:
1) dyrektorami urzedéw morskich;
2) dyrektorami urzedéw zeglugi $rédlgdowe;;

3} izbami morskimi i delegatami Ministra przy izbach
morskich;

4} Morskg Stuzbg Poszukiwania i Ratownictwa
{SAR);

5) Transportowym Dozorem Technicznym — w za-
kresie transportu morskiego i zeglugi $rédlgdo-
wej;

6) Akademia Morskg w Szczecinie;

7) Akademig Morskg w Gdyni;

8) Akademia Marynarki Wojennej w Gdyni — w za-
kresie Migdzynarodowej Konwencji o wymaga-
niach w zakresie wyszkolenia marynarzy, wyda-
wania swiadectw oraz pelnienia wacht (STCW);

9} ponadgimnazjalnymi szkotami morskimi — w za-
kresie Miedzynarodowej Konwencji o wymaga-
niach w zakresie wyszkolenia marynarzy, wyda-
wania $wiadectw oraz petnienia wacht (STCW);

10) ponadgimnazjalnymi szkolami zegiugi $rédigdo-
wej;

11) spétkami zeglugowymi utworzonymi na podsta-
wie umow miedzynarodowych;

12} Instytutem Morskim w Gdansku.




8. Departament Transportu Morskiego i Bezpieczenstwa

Zeglugi:

1) prowadzi Sekretariat Komisji Kodyfikacyjnej Prawa
Morskiego;

2} obsluguje Rade do Spraw Promocji Zeglugi Srod-
lgdowej.

5§30

. Departament Drég i Autostrad jest wlasciwy w spra-
wach wynikajacych z:

1) ustawy o drogach publicznych;

2) ustawy o autostradach ptatnych oraz o Krajowym
Funduszu Drogowym;

3) ustawy o drogowych spétkach specjainego prze-
Znaczenia;

4} ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych;

5) ustawy o finansowaniu infrastruktury transportu
lgdowego — w zakresie dotyczacym drog publicz-
nych;

6) ustawy o koncesji na roboty budowlane lub usiugi;

7} ustawy Prawo o ruchu drogowym, w zakresie hez-
pieczenstwa ruchu drogowego.

. Departament wykonuje zadania ministra wiasciwego
do spraw transportu wynikajace 2:

1) ustawy Prawo budowlane — w zakresie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ obiekty
budowlane i ich usytuowanie, warunkow technicz-
nych uZytkowania obiektow budowianych
oraz upowaznief w sprawach odstepstw od prze-
pisow techniczno-budowlanych, w zakresie drog
publicznych;

2} ustawy o dochodach jednostek samorzadu teryto-
riainego;

3} ustawy Prawo ochrony srodowiska — w zakresie
obszaréw ograniczonego uzytkowania;

4) ustawy o ochronie przyrody;

5) ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rol-
nymi Skarbu Pahstwa — w zakresie przejgcia
w trwaly zarzad nieruchomosci wchodzacych
w skiad Zasobu Wtasnoéci Rolnej Skarbu Panstwa
polozonych w pasie drogowym.

. Departament prowadzi postgpowania administracyj-
ne, w sprawach nalezacych do kompetencji ministra
wiasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych
na podstawie:

1) ustawy o transporcie drogowym, dotyczgce zwol-
nienia z oplat w przypadku wykonywania przejaz-
ddw w ramach pomocy humanitarnej, medycznej
lub w przypadku klgski zywiolowej;

2)ustawy o drogach publicznych, dotyczace
zwolnienia z oplat w przypadku wykonywania
przejazddw w ramach pomocy humanitarnej lub
medycznej.

4. Departament prowadzi sprawy:

1) przygotowania i aktualizacji programdw i planow
w zakresie drog krajowych oraz monitorowania
ich realizacji;

2) inwestycji drogowych finansowanych z udziatem
srodkdw publicznych;

3) wspd!pracy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w sprawach dotyczgcych Krajowego Funduszu
Drogowego;

4) finansowania ze zrodel zagranicznych projektow
w zakresie drég krajowych, w tym:

a) umow kredytowych w sprawach finansowania
drég krajowych,

b) wspdipracy z Migdzynarodowymi Instytucjami
Finansowymi oraz bankami komercyjnymi;

5) zaswiadczen o pomocy de minimis z tytutu zwol-
nienia z cbowiazku uiszczania oplat za korzystanie
z drég krajowych;

6) systemow elektronicznej wymiany informacji oraz
inteligentnych systemoéw transportu — w zakresie
drog krajowych;

7) projektéw drogowych realizowanych w systemie
partnerstwa publiczno — prywatnego;

8} wspélpracy 2z Rada do Spraw Autostrad;

9) komisji mieszanych do spraw budowy potaczen
drogowych, komisji mieszanych do spraw budowy
i utrzymania granicznych obiektéw mostowych
oraz grup roboczych, zgodnie z zawartymi dwu-
stronnymi i wielostronnymi umowami migdzyna-
rodowymi dotyczacymi transgranicznych polaczen
transportowych.

. W Departamencie dziala Zespol — Sekretariat Kra-

jowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, kto-
rym kieruje Sekretarz Krajowej Rady Bezpieczefstwa
Ruchu Drogowego. Podleglogé merytoryczng i zada-
nia Sekretariatu Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ru-
chu Drogowego okreslajg odrgbne przepisy.

. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1} Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych i Auto-
strad;

2} Gtéwnym Inspektorem Transportu Drogowego
— w zakresie kontroli systemow oplat za przejazd
po drogach krajowych;

3) Instytutern Badawczym Drdg i Mostow w Warsza-
wie.

§ 31

. Departament Lotnictwa jest wlasciwy w sprawach

wynikajacych z:
1} ustawy Prawo lotnicze;

2} ustawy o przedsigbiorstwie panstwowym ,Porty
Lotnicze”;

3) ustawy o Polskiej Agencji Zeglugi Powietrznej;

4) ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku pub-
licznego.




2, Departament wykonuje zadania ministra wlasciwego
do spraw transportu wynikajace z:

1) ustawy Prawo budowlane — w sprawach warun-
kow technicznych, jakim powinny odpowiadac
obiekty budowlane i ich usytuowanie araz warun-
kéw technicznych uzytkowania obiektow budow-
lanych oraz upowaznien w sprawach odstepstw
od przepisdw techniczno-budowlanych, w zakresie
lothictwa;

2) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym — w spra-
wach uczelni ksztalcgeych personel lotniczy dla
lotnictwa cywiinego;

3) ustawy o gospodarowaniu niektorymi sktadnikami
mienia Skarbu Panstwa oraz o Agencji Mienia
Wojskowego — w sprawach dotyczgeych lotnictwa
cywilnego;

4) ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzia-
taniu alkoholizmowi — w sprawach dotyczgcych
sprzedaiy, podawania i spoZywania napojow al-
kohalowych w samolotach komunikacji miedzy-
narodowej oraz w miedzynarodowych portach
lotniczych;

B) ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych;

6) ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy w lotnictwie.

. Departament prowadzi postepowania administracyj-
ne w sprawach nalezacych do kompetencji ministra
wlasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych
na podstawie:

1) ustawy Prawo lotnicze, dotyczacych wyznaczenia
instytucji zapewniajgcych stuzby zeglugi powietrz-
nej w polskiej przestrzeni powietrznej;

2) ustawy o zapasach ropy naftowej, produktéw naf-
towych i gazu ziemnego oraz zasadach postgpo-
wania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
paliwowego panstwa i zaktdcen na rynku nafto-
wym, dotyczacych kar — jako organ odwotawczy;

3) ustawy o przedsiebiorstwie panstwowym ,Porty
Lotnicze” dotyczacych zgody na prowadzenie przez
przedsigbiorstwo dziatalnosci innej niz okreslona
w ustawie;

4) ustawy o Panstwowej Agencji Zeglugi Powietrznej
dotyczacych zgody na prowadzenie przez agencje
dzialalnosci innej, niz okreslona w ustawie.

. Departament prowadzi sprawy:

1) wykonywania funkcji wynikajacych ze zwierzchni-
ctwa w przestrzeni powietrznej Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie niezwigzanym z umacnianiem
obronnosci Panstwa;

2) nadzoru nad polskim lotnictwem cywilnym i nad
dzialalnoscig obcego lotnictwa cywilnego w Rze-
czypospolitej Polskiej, w zakresie ustalonym
w ustawie Prawo lotnicze, innych ustawach oraz
umowach miedzynarodowych;

3) Programu Rozwoju Sieci Lotnisk i Lotniczych Urzg-
dzen Naziemnych;

4} projektu , Prace analityczne zwigzane z przygoto-
waniem lotniska centralnego dla Polski jako ele-
mentu systemu transportowego”;

5} inwestycji lotniczych finansowanych z udziatem
srodkéw publicznych;

6} systemow elektronicznej wymiany informacji oraz
inteligentnych systemaow transportu — w zakresie
transportu lotniczego;

7) wspodldziatania z Panstwowg Komisjg Badania
Wypadkoéw Lotniczych;

8) wspdipracy z Rada Ochrony i Utatwien Lotnictwa
Cywilnego oraz Komitetem Zarzgdzania Przestrze-
nig Powietrzna.

5. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1} Prezesem Urzedu Lotnictwa Cywilnego;
2) przedsigbiorstwem panstwowym ,Porty Lotnicze”;

3} Polska Agencjq Zeglugi Powietrznej.

§32

1. Departament Polityki Transportowej i Wspoipracy

Miedzynarodowej zapewnia, we wspolpracy z wlas-
ciwymi komarkami organizacyjnymi, realizacje zadan
w zakresie:

1) strategii i programow w zakresie transportu;

2) zagadnien horyzontalnych — w zakresie wynika-
jacym z dokumentow krajowych i Unii Europej-
skiej, w tym:

a) nowoczesnych rozwigzan w transporcie,

b} bezpieczenstwa energetycznego panstwa w za-
kresie transportu,

c) efektywnosci energetycznej w zakresie trans-
portu,

d} ograniczania negatywnego wptywu transpor-
tu na srodowisko, w tym zmiany klimatu;

3) ulatwien ogdlnosystemowych w przemieszczaniu
os6b niepetnosprawnych;

4} systemow elektronicznej wymiany informacji oraz
inteligentnych systemadw transportu;

5} procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej, w tym
udziatu przedstawicieli Ministerstwa w tym pro-
cesie;

6} monitorowania wspotpracy Ministerstwa z orga-
nizacjami miedzynarodowymi;

7} przygotowania i sprawowania przez Rzeczy-
pospolitg Polskgq przewodnictwa w Radzie Unii
Europejskiej;

8) dwustronnej wspdlpracy miedzynarodowe;;
9) migdzynarodowej wspotpracy regionalnej;
10} umdw miedzynarodowych;
11) harmonizacji technicznej;

12) normalizaciji.




2. Departament prowadzi sprawy:
1) europejskich korytarzy, sieci i osi transportowych;

2) wspdtpracy ze Stalym Przedstawicielstwem Rze-
czypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej;

3) wspolpracy z Sejmem i Senatem w sprawach zwia-
zanych z procesami decyzyjnymi w Unii Europej-
skiej;

4) udziatu Ministra w posiedzeniach Komitetu do
Spraw Europejskich;

5) wyjazddw zagranicznych pracownikdéw Minister-
stwa — z wylgczeniem spraw prowadzonych przez
Biuro Administracyjno-Finansowe;

8) przedstawicieli Ministra za granica;

7) systemu Elektronicznej Wymiany Dokumentow
— Polska {(EWD-P});

8} udziatu przedstawicieli Ministra w Radzie Norma-
lizacyinej i komitetach technicznych Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego.

3. Departament prowadzi postgpowania administracyj-
ne w sprawach nalezgcych do kompetenciji Ministra,
rozpoznawanych na podstawie ustawy o systemie
oceny zgodnosci, dotyczacych udzielenia, ogranicze-
nia zakresu lub cofniecia autoryzacji.

§ 33
1. Departament Transportu Drogowego jest wiasciwy
w sprawach wynikajacych z:
1) ustawy o czasie pracy kierowcow;
2} ustawy o Kierujgcych pojazdami;

3) ustawy o przewozie drogowym towarow niebez-
piecznych;

4) ustawy ¢ systemie tachograféw cyfrowych;

B) ustawy Prawo o ruchu drogowym, z wylgczeniem
spraw prowadzonych przez Departament Drog
i Autostrad;

6} ustawy o transporcie drogowym;
7} ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczg-
cym przewozéw drogowych;

8) ustawy o publicznym transporcie zbiorowym —
w zakresie dotyczacym transportu drogowego oraz
transportu innego szynowego, w zakresie przewo-
zu 0s0b tramwajem;

2. Departament wykonuje zadania ministra wiasciwego
do spraw transportu wynikajace z:

1) ustawy o zakazie stosowania wyrobow zawierajg-
cych azbest;

2} ustawy o dozorze technicznym — w zakresie do-
tyczacym transportu drogowego;

3) ustawy o utrzymaniu czystoséci i porzadku w gmi-
nach;

4) ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eks-
ploatacji;

5) ustawy o zastawie rejestrowym i rejestrze zasta-
wOw;

6) ustawy o przedsigbiorstwach panstwowych —
w zakresie przedsigbiorstw panstwowych uzytecz-
nosci publicznej Pafstwowej Komunikacji Samo-
chodowej;

7) ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy w transporcie dro-
gowym.

3. Departament prowadzi postepowania administracyj-
ne, w sprawach nalezgcych do kompetencji ministra
wiasciwego do spraw transpertu, rozpoznawanych
na podstawie:

1) ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawo-
dowych nabytych w panstwach Unii Europejskiej,
dotyczacych uznania kwalifikacji zawodowych;

2) ustawy Prawo o ruchu drogowym, dotyczacych:

a} odstepstw od warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé pojazdy,

b) swiadectw homologaciji,

c) wydawania potwierdzen o posiadaniu upraw-
nien do wydawania kart pojazdéw,

d) zakazu prowadzenia przez przedsigbiorce oérod-
ka doskonalenia techniki jazdy oraz wykresienia
z urzedu przedsiebiorcy z rejestru dziatalnosci
regulowane] — jako organ wyiszego stopnia,

e} wykreslenia instruktora techniki jazdy 2 ewiden-
¢ji instruktorow techniki jazdy — jako organ
wyzszego stopnia,

f) rejestracji pojazdu nalezgcego do przedstawi-
cielstwa dyplomatycznego — jako organ wyz-
szego stopnia,

g} wydawania poswiadczenia zgodnosci wyposa-
zenia i warunkow lokalowych z wymaganiami
odpowiednio do zakresu przeprowadzanych
badan wpisanego do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow — jako
organ wyészego stopnia;

3} ustawy o dozorze technicznym, dotyczacych:

a) uprawnien do wytwarzania, naprawy, moder-
nizacji urzgdzen technicznych oraz materiatéw
i elementéw stosowanych do ich wytwarzania,
naprawy lub modernizacji,

b} eksploatacji urzgdzen technicznych,

c} abrotu | wytwarzania urzadzen technicznych
jako organ wyZszego stopnia, w zakresie doty-
¢zgcym transportu drogowego;

4} ustawy o kierujgcych pojazdami, dotyczgcych:

a) zakazu prowadzenia przez przedsigbiorce oérod-
ka doskonalenia techniki jazdy,

b) skreslenia instruktora techniki jazdy z ewidencji
instruktoréw techniki jazdy

jaka organ wyzszego stopnia.

4. Departament prowadzi sprawy:

1) nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach
krajowych;

2} rzeczoznawcow samochodowych;

3) komisji weryfikacyjnej do sprawdzania kwalifikacji
kandydatéw na egzaminatordw i egzaminatorow
osob ubiegajacych sig o uprawnienia do kierowa-
nia pojazdem silnikowym:




4} komisji egzaminacyjnej do sprawdzania kwalifi-
kacji kandydatow na instruktordw techniki jazdy
i instruktorow techniki jazdy;

5) certyfikatow kompetencji zawodowych;

&) komisji mieszanych do spraw migdzynarodowych
przewozow drogowych, zgodnie z zawartymi
dwustronnymi i wielostronnymi umowami mig-
dzynarodowymi;

7) wyboru producenta biankietéw dowodéw reje-
stracyjnych, pozwolen czasowych, znakdw lega-
lizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz kart pojaz-
dow;

8) przekazywania informacji o rejestracji pojazdu,
jego cechach identyfikacyjnych i zatrzymaniu do-
wodu rejestracyjnego oraz dowodow rejestracyj-
nych do panstw czionkowskich Unii Europejskie;;

9} systemow elektronicznej wymiany informacji oraz
inteligentnych systemow transportu — w zakre-
sie zarzadzania ruchem drogowym;

10) sprawozdan wojewodéw z wykonywania zadan
okreslonych ustawg o kierujacych pojazdami.

. Departarment prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

1) Gléwnym Inspektorem Transportu Drogowego
— z wylgczeniem spraw zatatwianych przez De-
partament Drog i Autostrad;

2) Instytutem Transportu Samochodowego w War-
szawie;

3) Transportowym Dozorem Technicznym — w za-
kresie dotyczacym transportu drogowego.

§34

. Departament Transportu Kolejowego jest wiasciwy
w sprawach wynikajacych z:

1} ustawy o transporcie kolejowym, z wylgczeniem
spraw prowadzonych przez Biuro Zarzgdzania Kry-
zysowega i Ochrony Informacji Niejawnych;

2) ustawy o komercjalizacii, restrukturyzacji i prywa-
tyzacji przedsiebiorstwa panstwowego PKP;

3) ustawy o przewozie koleja towaréw niebezpiecz-
nych;

4) ustawy o Funduszu Kolejowym:;

5) ustawy o publicznym transporcie zbiorowym —
w zakresie dotyczacym transportu kolejowego,
transportu linowego, transportu linowo-terenowe-
go oraz transportu innego szynowego, w zakresie
przewozu osob metrem;

6) ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczg-
cym przewozow kolejowych;

7) ustawy o finansowaniu infrastruktury transportu
ladowego — w zakresie dotyczacym infrastruktu-
ry kolejowej;

8) ustawy o finansach publicznych — w zakresie do-
tyczacym finansowania infrastruktury kolejowej.

2. Departament wykonuje zadania ministra wiasciwegc

do spraw transportu wynikajace z:

1) ustawy o sluzbie medycyny pracy — w sprawach
dotyczgcych pracy na kolei;

2} ustawy o dozorze technicznym — w zakresie do-
tyczacym kolejnictwa;

3) ustawy o wychowaniu w trzezwosci | przeciwdzia-
laniu alkoholizmowi — w sprawach dotyczacych
sprzedaiy, podawania i spozywania napojéw al-
koholowych w pociagach;

4} ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne —
w sprawach dotyczacych ustalania terendw za-
mknietych;

6} ustawy Prawo energetyczne — w sprawach doty-
czgcych kwalifikacji na stanowiskach pracy zwig-
zanych z dozorem oraz eksploatacjg urzadzen i in-
stalacji energetycznych stosowanych w jednost-
kach organizacyjnych transportu kolejowego;

6} ustawy Kodeks pracy — w zakresie przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy w kolejnictwie;

7) ustawy Prawo budowlane — w zakresie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé obiekty
budowlane i ich usytuowanie, warunkow technicz-
nych uzytkowania obiektow budowlanych oraz
upowaznien w sprawach odstgpstw od przepisow
techniczno-budowlanych, w sprawach dotyczacych
infrastruktury kolejowej.

. Departament prowadzi postepowania administracyj-

ne, w sprawach nalezacych do kompetenciji ministra
wlasciwego do spraw transportu, rozpoznawanych
na podstawie:

1) ustawy o transporcie kolejowym, dotyczacych:

a) odstgpstw od warunkéw technicznych eksplo-
atacji pojazdow kolejowych oraz prowadzenia
ruchu kolejowego i sygnalizacji,

b} likwidacji linii kolejowej lub odcinka linii kole-
jowej;

2) ustawy o komercjalizacji restrukturyzacji i prywa-
tyzacji przedsigbiorstwa pafhstwowego PKP, doty-
czacych rozporzgdzania skiadnikami aktywéw
trwatych;

3) ustawy o dozorze technicznym, dotyczacych:

a) uprawnien do wytwarzania, naprawy, moderni-
zacji urzgdzen technicznych oraz materiatéw
i elementow stosowanych do ich wytwarzania,
naprawy lub modernizacji,

b) eksploataciji urzadzen technicznych,
¢) obrotu | wytwarzania urzadzen technicznych

jako organ wyzszego stopnia, w zakresie dotycza-
cym kolejnictwa;

4) ustawy o zasadach uznawania kwalifikacji zawo-
dowych nabytych w panstwach Unii Europejskiej,
dotyczacych uznania kwalifikacji zawodowych —
jako organ wyiszego stopnia;

5) ustawy o publicznym transporcie zbiorowym —
w zakresie nakladania kar pienieinych na opera-
torow lub przewoinikéw.




. Departament prowadzi sprawy:

1) wspoldziatania z Panstwowg Komisjg Badania
Wypadkéw Kolejowych;

2) systemow elektronicznej wymiany informaciji oraz
inteligentnych systemow transportu — w zakresie
transportu kolejowego i infrastruktury kolejowe;j;

3) inwestycji:

a) w zakresie taboru kolejowego i transportu in-
termodainego w czgéci dotyczace| kolejnictwa,
finansowanych z udzialem $rodkdéw publicz-
nych,

b) inwestycji kolejowych infrastrukturalnych finan-
sowanych z udzialem érodkéw publicznych;

4) wynikajgce z petnienia przez Ministra funkcji orga-
nizatora publicznego transportu zbiorowego — na
linii komunikacyjnej albo sieci komunikacyjnej
w miedzywojewoddzkich i migdzynarodowych prze-
wozach pasazerskich w transporcie kolejowym;

B} praw i obowigzkéw pasazeréw w transporcie ko-
lejowym.

. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:
1) Prezesem Urzedu Transportu Kolejowego;
2) Instytutern Kolejnictwa w Warszawie;

3) Transportowym Dozorem Technicznym — w za-
kresie dotyczgcym kolejnictwa.

. Departament prowadzi sprawy wynikajace z repre-
zentowania Skarbu Panstwa w PKP S.A. i PKP
PLK S.A. przez ministra wiasciwego do spraw trans-
portu. :

§35

. Departament Funduszy UE wykonuje zadania wyni-
kajgce z peinienia przez Ministra funkcji Instytucji
Poséredniczacej w systemie zarzadzania SPOT, Fun-
duszem Spojnosci | Programem Operacyjnym infra-
struktura i Srodowisko (POIiS) oraz Instytuciji Zarza-
dzajqcej w systemie zarzadzania Funduszem TEN-T.

. Departament jest wtasciwy w sprawach wynikaja-
cych z:

1} ustawy o Narodowym Planie Rozwoju — w zakre-
sie dotyczacym funduszy strukturalnych oraz Fun-
duszu Spajnosci;

2) ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
— w zakresie dotyczacym POIIS.

. Departament prowadzi sprawy:

1) programowania dzialafi oraz projektéw finanso-
wanych z udzialem srodkow pochodzacych z fun-
duszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w ra-
mach PONS, w tym w zakresie:

a) aktualizacji opisdéw Priorytetéw/Dzialan PONS,
b) proceduriwytycznych realizacji POIIS,
¢} listy projektow kluczowych POIIS;

2} organizacji systemu zarzadzania i kontroli Priory-
tetow POIiS;

3) ewaluacji POIS;
4} monitorowania:

a) przygotowania i wyboru projektow w ramach
POIiS,

b} wdrazania SPOT i POKS, w tym w zakresie:
— realizacji projektéw/dziatan/priorytetow,

— udzialu/wspotorganizowania komitetow
monitorujgcych/podkomitetdw monitorujg-
cych,

c) trwalosci projektow oraz osiggniecia zatozo-
nych w projektach wskaznikow;

5) nadzoru i monitorowania realizacji projektow
wspolfinansowanych z Funduszu Spéjnosci w ra-
mach NPR, w tym:

a) przyjmowania, weryfikacji oraz koordynacji
procesu przekazywania do Komisji Europej-
skiej wnioskow o dofinansowanie oraz wnio-
skow o modyfikacje projektow zgtoszonych
przez podmioty odpowiedzialne za realizacje
projektu,

b} prowadzenia kontroli uprzedniej {ex ante)
udzielania zamdwien publicznych w zakresie
kwalifikowainosci kosztow;

6} sprawozdawczosci w zakresie SPOT, Funduszu
Spéjnosci w ramach NPR i PONS:

7) weryfikacji sprawozdan dotyczacych projektow
niezakohczonych w okresie kwalifikowalnoéci
wydatkéw w ramach SPOT;

8} kwalifikowania wydatkdw oraz weryfikacji wnio-
skow do Komisji Europejskiej o srodki Funduszu
Spajnosci w ramach NPR;

9) koordynacji zarzadzania finansowego na poziomie

Priorytetéw POIiS, w tym w zakresie sporzadza-
nia:

a} poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnio-
skow o platnosé,
b} prognoz w zakresie wnioskowania o platnosc;

10} wykrywania nieprawidlowosci oraz raportowania
na temat wykrytych nieprawidtowosci w ramach
SPO‘SI‘, Funduszu Spojnosci w ramach NPR oraz
POIiIS;

11) naktadania i rozliczania korekt finansowych w ra-
mach projektow SPOT;

12) wspélpracy z Komisja Europejskg w zakresie za-
mykania programu SPOT, w tym w kwestii audy-
téw projektow i programu;

13) procedur wdrazania dla Funduszu Spojnosci w ra-
mach NPR oraz Funduszu TEN-T;

14) pomocy technicznej Funduszu Spéjnosci w ra-
mach NPR oraz POIi$ i POPT:

15) informacji i promaocji PONS oraz Funduszu Sp6j-
nosci w ramach NPR;

16} koordynacji dziatah systemow SIMIK oraz KSI;
17) Funduszu TEN-T:

18) monitorowania dzialan oraz sprawozdawczosci
w zakresie projektéw PHARE;



19) Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy;

20} budzetu Unii Europejskiej, we wspdlpracy z wtas-
ciwymi komarkami organizacyjnymi.

4. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad
Centrum Unijnych Projektow Transportowych.

536

1. Departament Budzetu odpowiada 2a opracowanie
i realizacje budzetu panstwa w czesciach, ktérych
dysponentem jest Minister, w tym budzetu w ukladzie
zadaniowym, zapewnia obstuge finansowgq oraz ewi-
dencje ksiegowq dysponenta czesci budzetowych,
prowadzi rachunkowosc operacji finansowanych ze
srodkoéw pochodzacych z Unii Europejskiej, dokonu-
je platnosci na rachunki beneficjentéw funduszy unij-
nych, realizuje zadania zwigzane z pomocg publiczng
i ochrong konkurencji w resorcie.

2. W szezegdlnosci Departament prowadzi sprawy:

1} ewidencji ksiegowe]j dysponenta czesci budzeto-
wych w zakresie dochodéw i wydatkéw budze-
towych oraz srodkdw na finansowanie nauki;

2) sprawozdawczoséci budzetowej dysponenta czgsci
budzetowych, w tym budzetu w ukiadzie zada-
niowym;

3) opracowywania analiz wykonania zadar oraz
dochodow i wydatkéw budzetowych, w tym
w uktadzie zadaniowym;

4) opracowywania materialéw do projektu ustawy
budzetowe], w tym budzetu w ukladzie zadanio-
wym, dla czeéci, ktorych dysponentem jest Mini-
ster;

5) ustalania planu dochodow i wydatkow resortu,
w tym udzielania dysponentom nizszego stopnia
oraz innym uprawnionym podmiotom informacji
o planowanych wielkosciach dochodéw i wydat-
kow oraz limitach wynagrodzen, w tym budzetu
w ukladzie zadaniowym;

8) finansowania inwestycji;

7) przekazywania srodkéw budietowych na realizacje
zadan, w ramach ustalonych planéw wydatkdw
dla jednostek budzetowych i przedsigbiorcow;

8) harmonogramu realizacji wydatkow budzeto-
wych, w tym budzetu w ukladzie zadaniowym;

9) zmian w planie wydatkéw poszczegolnych dys-
ponentdw {jednostek) w trakcie roku budzetowe-
go, w tym budzetu w ukladzie zadaniowym;

10) wystgpien o srodki 2 rezerw celowych budzetu
panstwa oraz sprawozdawczo$ci w tym zakresie;

11} wyboru bieglego rewidenta do badania sprawo-
zdanh finansowych instytutéw badawczych nad-
zorowanych przez Ministra oraz zatwierdzania
tych sprawozdan;

12) zatwierdzania sprawozdan finansowych Trans-
portowego Dozoru Technicznego, a takie opinio-
wania sprawozdan finansowych spoétek Grupy
PKP;

13} zatwierdzania planow finansowych jednostek
sektora finansow publicznych;

14) ewidencji ksiegowej funduszy unijnych;
15) platnoéci na rachunki beneficjentéw funduszy
unijnych; -

16} zwigzane z dokonywaniem platnosci z budzetu
srodkow suropejskich na rzecz beneficjentow;

17) weryfikacji finansowej:

a) wnioskow o platnosé w zakresie projektow
wspoétfinansowanych ze srodkdw UE,

b) raportéw z postepow realizacii projektéw Fun-
duszu Spdjnosci,

c) wnioskow o ptatnoéé na dofinansowanie re:
montow i utrzymania infrastruktury kolejowe]

d} wnioskow o ptatnosé dla zawartych umow
o $wiadczenie ustug publicznych;

18) nadzoru nad zachowaniem przez beneficjentow
realizujgcych projekty wspotfinansowane z fun
duszy strukturalnych oddzielnego systemu ra
chunkowosci dia drodkdw Unii Europejskiej luk
stosowaniem odpowiedniego kodu ksiegowego

19) wspolpracy z Departamentem Funduszy UE przy
rozliczaniu i zamykaniu SPOT, Funduszu Spéjno
éci (NPR), TEN-T oraz w zakresie zarzgdzani:
finansowego Priorytetami POIiS;

20) dotowania przedsiebiorcow;

21} wynikajace z ustawy o uprawnieniach do ulgo
wych przejazdéw $rodkami publicznego trans
portu zbiorowego;

22) pomocy publicznej;
23} ochrony konkurencji;

24) statystyki publiczne;.
§37

1. Departament Kontroli jest wlasciwy w sprawac!
wynikajacych z ustawy o kontroli w administracj
rzadowej.

2. Departament prowadzi sprawy:

1) kontroli planowych i doraznych komdrek organi
zacyjnych Ministerstwa;

2) kontroii:

a) organéw lub jednostek organizacyjnych podle
glych lub nadzorowanych przez Ministra,

b} jednostek podleglych organom, o ktérych ma
wa w lit. a, lub przez nie nadzorowanych,

c) podmiotow, ktére otrzymaty srodki budzetow:
z cze$ci budzetu panstwa, ktérej dysponenten
jest Minister;

3) kontroli systemowych POIlIS;

4) kontroli projektow, w tym w zakresie trwalosci
realizowanych z udzialem $rodkéw budzetu panh
stwa i funduszy Unii Europejskigj;




5) skarg i wnioskdw, w tym przyjec interesantéw
w sprawach skarg i wnioskow -- na zasadach
i w trybie okreslonych odrebnie;

6) kontroli zewnetrznej prowadzonej w Ministerstwie
przez organy kontrolne oraz monitorowania ko-
morek organizacyjnych w zakresie termfnowego
przekazywania propozycji stanowisk w celu spo-
rzadzenia ostatecznego stanowiska Ministra od-
rnosnie wynikow kontroli;

7) monitorowania wykonywania zalecen i wnioskow
pokontrolnych organéw kontroli zewngtrzne;j.

. W strukturze Departamentu funkcjonuje pion audytu
wewnetrznego, ktéry dziala na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach. Pion audytu wewngtrznego
realizuje cele audytu wewngtrznego w Ministerstwie
oraz odpowiada za dostarczenie kierownictwu Mini-
sterstwa obiektywnej oceny adekwatnosci, skutecz-
nosci i efektywnosci kontroli zarzadczej. Audytor
wewnetrzny kierujacy pionem audytu wewngtrznego
podlega bezposrednio Ministrowi, a w zakresie or-
ganizacyjnym i pracowniczym — Dyrektorowi Gene-
ralnemu Ministerstwa. Do zadan pionu audytu we-
wnetrznego naleza:

1} zadania audytowe, zgodnie z rocznym planem
audytu, a w przypadkach uzasadnionych, rowniez
poza rocznym ptanem audytu;

2) czynnosci doradcze;
3) czynnosici sprawdzajace;
4) zadania audytowe zlecone;

5) obsluga organizacyjna Komitetu Audytu oraz wy-
konywanie innych dzialan majacych na celu wspar-
cie Komitetu Audytu, w tyn:

a) gromadzenie planéw audytu i sprawozdan z wy-
konania plandw oraz inne niezbedne dla komi-
tetu audytu informacje od jednostek w dziale,

b) przygotowywanie zbiorczych informacji o istot-
nych ryzykach i stabosciach kontroli zarzgdczej
oraz proponowanych usprawnieniach kontroli
zarzgdczej.

§ 38

. Departament Prawny jest wlasciwy w sprawach pra-
widlowego, pod wzgledem legislacyjno-prawnym,
przygotowania aktow normatywnych oraz obsiugi
prawnej Ministra i Ministerstwa.

. W szczegolnoéci Departament prowadzi sprawy:

1) legislacji w trybie okreslonym odrgbnym zarzadze-
niem; :

2} monitorowania komorek organizacyjnych Mini-
sterstwa w zakresie terminowego opracowywania
projektéw aktéw normatywnych i innych doku-
mentow rzadowych z zakresu dzialania Ministra,
ujetych w wykazie prac legisiacyjnych Rady Mini-
stréw | wykazie prac legistacyjnych obejmujgcym
projekty rozporzgdzen Ministra, oraz aktow nor-
matywnych wdrazajgcych fub dostosowujgcych
polskie prawo do przepisdw Unii Europejskiej;

3) materialow dla Ministra i jego przedstawicieli na
posiedzenia Rady Ministrow i komitetow Rady
Ministrow — z wylgczeniem spraw prowadzonych
przez Departament Polityki Transportowej i Wspdt-
pracy Miedzynarodowe;j;

4} stanowisk Rzeczypospolitej-PoIskiej w sprawach
prowadzonych przed Trybunalem Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej;

5} arganizacji i funkcjonowania rynku wewnetrznego
Unii Europejskiej, w szczegélInoéci w zakresie swo-
bodnego przeplywu towarow oraz nieformalnego
rozwigzywania probiemoéw tego rynku {SOLVIT);

6) odpowiedzi na wystapienia Prezesa Trybunatu
Konstytucyjnego, we wspodlpracy z wiasciwymi
komarkami organizacyjnymi Ministerstwa;

7} obslugi prawnej, w tym:

a) wydaje opinie prawne w zakresie stosowania
prawa i orzecznictwa oraz udziela wyjasnien
dotyczgcych obowigzujacego systemu praw-
nego,

b) apiniuje projekty: uméw migdzynarodowych,
umow zawieranych przez Ministra lub Minister-
stwo, statutdw organdw i jednostek podteglych
lub nadzorowanych przez Ministra, upowaznien
i petnomocnictw udzielanych przez Ministra
oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

¢) opiniuje projekty decyzji administracyjnych i po-
stanowien oraz projekty odpowiedzi na skargi
do sgdow administracyjnych, z wylgczeniem
decyzji, postanowien oraz odpowiedzi do sadow
administracyjnych w sprawach prowadzonych
przez Departament Gospodarki Nieruchomos-
ciami, Departament Orzecznictwa | oraz Depar-
tament Gospodarki Przestrzennej i Budowni-
ctwa, z wyjatkiem decyzji wynikajgcych z ustawy
Z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w za-
kresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu,

d) zapewnia zastepstwo procesowe Ministra oraz
Dyrektora Generalnego Ministerstwa w poste-
powaniach sadowych, administracyjnych oraz
przed innymi organami orzekajgcymi, z wylg-
czeniem spraw prowadzonych przez Departa-
ment Gospodarki Nieruchomosciami, Departa-
ment Orzecznictwa | i Departament Orzecznic-
twa ll;

8) inne, wynikajgce z ustawy o radcach prawnych;

9) uzgodnien miedzyresortowych projektéw aktow
prawnych i uméw miedzynarodowych.

3. Departament prowadzi:

1) wykaz spraw sadowych w sprawach cywilnych,
w ktorych zastepstwo procesowe zapewnia Depar-
tament;

2) rejestr upowaznien i pelnomocnictw udzielonych
przez Ministra oraz wytycznych Ministra, o ktorych
mowa w ustawie o Radzie Ministrow;

3) redakcje Dziennika Urzedowego Ministra Trans-
portu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej;




4) sprawy notyfikacji krajowych aktéw wykonawczych
wdrazajgcych przepisy wspdlnotowe w zakresie
wiasciwosci Ministra.

§39

. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi sprawy wy-
nikajgce z realizacji zadan Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w zakresie organizacji Ministerstwa oraz
zarzgdzania zasobami ludzkimi w celu zapewnienia
prawidtowego wykonywania zadan przez komarki
organizacyjne Ministerstwa.

. W szczegdinosci Biuro prowadzi sprawy:

1) wewnetrznych aktow prawnych i procedur doty-
czgcych organizacji | funkcjonowania Ministerstwa;

2) okresowych przeglgdow systemu kontroli zarzad-
czej w Ministerstwie i wprowadzania usprawnien
systemu;

3) naboru pracownikdow do pracy i doskonalenia za-
wodowego pracownikéw w Ministerstwie;

4) opisdw stanowisk pracy oraz wartosciowania sta-
nowisk pracy, a takze ocen okresowych pracow-
nikow Ministerstwa;

5) gospodarowania srodkami przeznaczonymi na
wynagrodzenia, w tym funduszem nagrod;

6) obslugi kadrowej pracownikéw Ministerstwa;
7} zwigzane z dyscypling pracy w Ministerstwie;

8) wynikajace ze stosunku pracy, w zakresie ustawo-
wego upowaznienia Ministra wobec osdb zatrud-
nionych w jednostkach organizacyjnych podle-
glych lub nadzorowanych przez Ministra, organéw
nadzorowanych przez Ministra oraz wobec Kie-
rownictwa Ministerstwa;

9) obstugi Komisji Dyscyplinarnej Ministerstwa.

. Ponadto Biuro jest witasciwe w sprawach:

1} postepowan w sprawach zamdéwief publicznych,
na zasadach okreslonych odrebnym zarzadzeniem;

2) odznaczen panstwowych i odznak honorowych;

3) wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobo-
wych; :

4) realizacji zadan zwigzanych z kompetencjami Mi-
nistra wynikajacymi z ustawy o fundacjach;

5) obslugi Painstwowej Komisji Badania Wypadkow

Lotniczych oraz Pahstwowej Komisji Badania Wy-
padkéw Kolejowych;

6} obstugi sekretariatow Sekretarza i Podsekretarzy
Stanu oraz Dyrektora Genaeralnego Ministerstwa.

. Biuro prowadzi ewidencje fundacji, dla ktérych Mi-
nister jest organem nadzoru.
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. Biuro Administracyjno-Finansowe zapewnia obsluge
administracyjng i biurowa pracownikow Minister-
stwa, realizuje zadania w zakresie gospodarowania

mieniem Ministerstwa, prowadzenia jego ewidencji
oraz w zakresie reprezentowania Skarbu Panstwa
w odniesieniu do mienia Ministerstwa, a takze od-
powiada za opracowanie i realizacje budzetu Mini-
sterstwa w zakresie dochodéw i wydatkdw dyspo-
nenta trzeciego stopnia srodkéw budzetowych, pro-
wadzi ewidencje ksiegowa i obsluge finansowsy
operacji gospodarczych realizowanych przez dyspo-
nenta trzeciege stopnia srodkéw budzetowych, wy-
konuje zadania dysponenta trzeciego stopnia $rod-
kow budzetowych oraz zadania gléwnego ksiggowe-
go Ministerstwa w czeséciach budzetu panstwa, kto-
rych dysponentem jest Minister.

2. W szczegoinosci Biuro prowadzi sprawy:

1} gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Pan-
stwa przekazanymi Ministerstwu w trwaty zarzad;

2) utrzymania odpowiedniego stanu technicznego
nieruchomosci, w tym budynkéw;

3) inwestycji i remontow;

4) ewidencji ilosciowo-wartoéciowej srodkdw trwa-
tych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz gospodarowa-
nia nimi;

5} ochrony znakow towarowych;

6) warunkow pracy oraz przestrzegania przepiséw
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w Mini-
sterstwie;

7) ochrony przeciwpozarowej w budynkach Mini-
sterstwa;

B8} kancelarii gléwnej i zapewnienia obstugi kance-
laryjnej komdérek organizacyjnych Ministerstwa;

9) obslugi gospodarczej i technicznej narad i kon-
ferencji organizowanych przez komérki organi-
zacyjne Ministerstwa;

10) uslug poligraficznych;

11) zaopatrzenia w materialy, przedmioty nietrwale
i srodki trwate;

12} gospodarowania odpadami;

13) organizacji i prowadzenia magazynu;
14) lacznosci wewnetrznej | zewnetrznej;
15} obstugi transportowe;j;

16} planowania dochodow | wydatkéw Ministerstwa
oraz ich realizacji;

17) zmian w planie finansowym Ministerstwa w trak-
cie roku budzetowego — w zakresie wlasciwoséci
Biurs;

18} obslugi finansowo-ksiegowej i sprawozdawczosc
z wykonania budzetu dysponenta trzeciego stop-
nia srodkow budzetowych;

19} sporzadzania harmonogramu realizacji wydatkdw
budzetowych — w zakresie dysponenta trzeciego
stopnia srodkéw budzetowych;

20) dyspozycji srodkami pienieznymi:




21} naliczania i rozliczania wynagrodzen pracowni-
czych;

22) sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i sta-
tystycznej;

23) ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycz-
nych oraz platnika sktadek na ubezpieczenie spo-
leczne i zdrowotne;

24) gospodarowania srodkami zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych;

25} rozticzania gospodarki magazynowej;

26) obstugi finansowej przedstawicieli Ministra za
granica;

27) realizacji platnosci skladek do organizacji mie-
dzynarodowych;

28} rozliczania krajowych i zagranicznych delegacii
sluzbowych pracownikow Ministerstwa craz kosz-
tow zagranicznych delegacji sluzbowych:

29) zakupu biletéw lotniczych dla celéw realizacji
delegacji stuzbowych;

30} obslugi finansowo-ksiggowej Panstwowej Komi-
sji Badania Wypadkow Lotniczych, Panstwowe;j
Komisji Badania Wypadkdow Kolejowych, Komisji
Kodyfikacyjnej Prawa Morskiego, Resortowej
Komis)i Orzekajacej w sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finansdw Publicznych, Rzecznika Dy-
scypliny Finansow Publicznych, komisji dyscyp!i-
narnej i rzecznika dyscyplinarnego;

31) obslugi finansowo-ksiggowej Urzedow Zeglugi
Srodigdowe;;

32) realizowania ptatnoéci oraz ewidencji ksiggowej
projektow wspdétfinansowanych z funduszy unij-
nych w zakresie wlasciwosci Biura;

33) obslugi administracyjno-technicznej Resortowej
Komisji Orzekajgcej w sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finansow Publicznych.

- W strukturze Biura funkcjonuje archiwum zakladows
Ministerstwa. Szczegdlowe zasady pracy archiwum
okreéia instrukcja kancelaryjna oraz instrukcja w spra-
wie organizacji | zakresu dziatania archiwum zakia-
dowego.
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. Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informa-
¢ji Niejawnych prowadzi sprawy zwiazane z zarzg-
dzaniem kryzysowym i ochrong informacji niejaw-
nych w Ministerstwie oraz obslugi Pelnomocnika do
spraw ochrony infermacji niejawnych, a takze infor-
matyzacji Ministerstwa.

- Biuro jest wlasciwe w sprawach wynikajacych z:

1) ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym:;
2} ustawy o ochronie informacji niejawnych;
3} ustawy o stanie klgski zywiotowe;;

4) ustawy o stanie wyjatkowym:

5) ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rze-
czypospolitej Polskiej;

6} ustawy o rezerwach strategicznych, z wytacze-
niem spraw prowadzonych przez Departament
Orzecznictwa |; -

7) ustawy 0 organizowaniu zadan na rzecz obronno-
$ci panstwa realizowanych przez przedsiebiorcow:

8) ustawy o rezerwach panstwowych;
9} ustawy o ochronie oséb i mienia;

10) ustawy o stanie wojennym oraz kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych | zasadach
jego podlegloéci konstytucyjnym organom Rze-
czypospolitej Polskigj,

. Biuro prowadzi sprawy:

1) zarzgdzania kryzysowego, obronnosci i bezpie-
czenstwa panstwa;

2} obrony cywilnej;

3) kontroli wykonywania zadan obronnych przez or-
gany, jednostki organizacyjne podiegte lub nad-
zorowane przez Ministra oraz przedsiebiorcow, na
ktorych Minister nalozyl zadania obronne w trybie
decyzji administracyjnych.

. Biuro wykonuje zadania ministra wlasciwego do

spraw transportu wynikajgce z:

1} ustawy o drogach publicznych — w zakresie do-
tyezacym wykazu oraz przygotowania drég na
potrzeby obrony panhstwa;

2} ustawy o transporcie kolejowym — w zakresie
dotyczacym wykonywania zadan na rzecz obron-
nosci, bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenistwa
i porzadku publicznego;

3) ustawy Prawo przewozowe — w zakresie dotyczg-
cym obronnoéci, bezpieczenstwa panstwa lub kigsk
Zywiotowych;

4) ustawy o broni i amunicji — we wspoipracy z wias-
ciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa.

- Biuro wykonuje zadania ministra wlaéciwego do

spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowej wynikajace z ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, w zakresie do-
tyczacym potrzeb obronnosci i bezpieczeristwa pan-
stwa.

. Biuro prowadzi postgpowania administracyjne,

w sprawach nalezgeych do kompetencji Ministra,
rozpoznawanych na podstawie:

1) ustawy o ochronie 0sob i mienia, dotyczace spo-
rzadzania wykazéw obszarow, obiektow i urzadzeh
podlegajacych obowigzkowej ochronie;

2) ustawy o organizowaniu zadaf na rzecz obronno-
$ci pafistwa realizowanych przez przedsigbiorcow,
dotyczace naktadania na przedsighiorcéw o szcze-
golnym znaczeniu gospodarczo-obronnym obo-
wiazku realizacji zadah na rzecz obronnosci pan-
stwa;



3} rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie tworze-
nia, gospodarowania, dysponowania i finansawa-
nia rezerw panstwowych, kontreli i tworzenia sy-
stemu informacyjnego o rezerwach gospodar-
czych, dotyczace zwolnien zwrotnych oraz bez-
zwrotnych rezerw maokbilizacyjnych.

7. Ponadto Biurc prowadzi w Ministerstwie sprawy:

1) ochrony informacji niejawnych, w tym stosowa-
nia érodkoéw bezpieczenstwa fizycznego;

2) ochrony systemow teleinformatycznych, w kto-
rych sa przetwarzane informacje niejawne;

3) zarzadzania ryzykiem bezpieczenistwa informacji
niejawnych, w szczegélnosci szacowania ryzyka;

4) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz prze-
strzegania przepiséw o ochronie tych informacji;

5) okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obie-
gu dokumentéw zawierajgcych informacje nie-
jawne;

6) opracowywania oraz aktualizowania planu ochro-
ny informacji niejawnych w Ministerstwie;

7} prowadzenia zwyklych oraz kontrolnych poste-
powan sprawdzajacych wobec pracownikow Mi-
nisterstwa;

8) wykazu osob zatrudnionych albo wykonujacych
czynnosci ziecone, ktore posiadajg uprawnienia

do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb,
ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bez-
pieczenstwa lub je cofnigto;

9) szkolenia pracownikow w zakresie ochrony infor-
macji niejawnych;

10) wspdldziatania z Agencjg Bezpieczenstwa We-
wnetrznego i Sluzba Kontrwywiadu Wojskowege,
w tym przekazywania danych, o ktérych mowa
w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

11} ochrony obiektow Ministerstwa poprzez nadawa-
nie uprawnien do stref chronionych oraz wyda-
wanie identyfikatorow uprawniajacych do wejscia
oraz poruszania sie po Ministerstwie;

12) systemadw informatycznych, podsystemoéw infor-
matycznych i systemow baz danych;

13) zasobdw sieci komputerowych i systemu telein-
formatycznego;

14) zakupéw sprzetu informatycznego i oprograma-
wania oraz zarzadzania sprzetem i licencjami
oprogramowania.

8. W strukturze Biura funkcjonuje pion ochrony infor-

macji niejawnych, ktérym kieruje Petnomocnik do
spraw ochrony informacji niejawnych craz Kancela-
ria Tajna i Kancelaria Tajna Migdzynarodowa, pod-
legle bezposrednio temu Petnomacnikowi.



