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DECYZJA NR 25
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

z dnia 16 czerwca 2010 .

w sprawie ustanowienia ,,Szczegélnej formy egzaminu z jezyka angielskiego stosownej
w odniesieniu do kontrolerow i praktykantéw-kontrolerow ruchu lotniczego”

Na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia
3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r.
Nr 100, poz. 696, z p6zn. zm.") w zwigzku z § 27
ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
18 lipca 2003 r. w sprawie egzamindw panstwo-
wych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U.
z 2003 r. Nr 168, poz. 1637) zarzadza sie, co na-
stepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Szczegdlng forme egzaminu
z jezyka angielskiego stosowang w odniesieniu do

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostafy ogfo-
szone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 141, poz.
1008, Nr 170, poz. 1217 i Nr 249, poz. 1829, z 2007 r. Nr 50,
poz. 331 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 97, poz. 625, Nr 144,
poz. 901, Nr 177, poz. 1095, Nr 180, poz. 1113 i Nr 227, poz.
1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97 i Nr 42, poz. 340 oraz z 2010 r.
Nr 47, poz. 278.

kontrolerow i praktykantow-kontrolerow ruchu lot-
niczego — Procedura ELPAC”, stanowigcg zatgcz-
nik do niniejszej decyz;ji.

§2.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej wyraza
zgode na zastosowanie szczegolnej formy egzami-
nu, o ktérej mowa w § 1, z uwagi na uzasadniong
potrzebe oceny wiedzy kontrolerow i praktykan-
tow-kontrolerow ruchu lotniczego.

§3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania,
z wyjatkiem § 5 ust.1, 9 i 10 Zatgcznika do decyzji,
ktore stosuje sie od dnia 5 marca 2011 r.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
Grzegorz Kruszynski
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Zatgcznik do decyzji nr 25
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
Z dnia 16 czerwca 2010 r.

Szczegdlna forma egzaminu z jezyka angielskiego stosowana w odniesieniu do kontroleréw
i praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego — Procedura ELPAC

Rozdziaf 1
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Procedura ELPAC okresla:

1)

5)
6)
7)
8)

ogoblne zasady prowadzenia egzaminéw
z jezyka angielskiego dla kontroleréw
ruchu lotniczego i praktykantow-kontro-
lerow ruchu lotniczego, zgodnie z wymo-
gami ICAO na podstawie testu ELPAC i
ELPACst;

wymagania w zakresie kwalifikacji, wie-
dzy i szkolenia egzaminatorow testu EL-
PAC i ELPACst;

zadania administratora krajowego i admi-
nistratorow lokalnych ELPAC;

elementy sktadowe egzaminu i sposéb
jego oceny;

tryb i sposéb prowadzenia egzaminu;
zapoznanie z wynikami egzaminu;
odwotanie od wynikéw egzaminu;
szczegotowe wymagania w zakresie do-
kumentowania egzaminu.

2. llekro¢ w Procedurze ELPAC jest mowa o:

1)

6)

Prezesie — nalezy przez to rozumie¢ Pre-
zesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;
Urzedzie — nalezy przez to rozumiec¢
Urzad Lotnictwa Cywilnego;

ICAO - nalezy przez to rozumie¢ Organi-
zacje Miedzynarodowego Lotnictwa Cy-
wilnego;

EUROCONTROL - nalezy przez to rozu-
mie¢ Europejska Organizacje Bezpie-
czenstwa Zeglugi Powietrznej;
rozporzgadzeniu — nalezy przez to rozu-
mie¢ rozporzadzenie Ministra Infrastruk-
tury z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
egzamindw panstwowych na licencje lub
uprawnienia lotnicze (Dz. U. Nr 168, poz.
1637);

tescie ELPAC (ang. English Language
Proficiency for Aeronautical Communi-
cation) — nalezy przez to rozumie¢ test
opracowany przez EUROCONTROL na
potrzeby egzaminowania kontrolerow
ruchu lotniczego w zakresie jezyka an-
gielskiego, spetniajacy wymogi jezykowe
ICAQO i Komisji Europejskiej;

tescie ELPACst — nalezy przez to rozu-
miec¢ test opracowany przez EUROCON-
TROL na potrzeby egzaminowania prak-
tykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego

8)

9)

10

w zakresie jezyka angielskiego, spetnia-
jacy wymogi jezykowe ICAO i Komisji
Europejskiej;

egzaminie — nalezy przez to rozumie¢ eg-
zamin panstwowy na podstawie testu EL-
PAC lub ELPACst w celu uzyskania przez
kontrolerow ruchu lotniczego lub prak-
tykantéw-kontrolerow ruchu lotniczego
uprawnienia jezykowego potwierdzone-
go odpowiednim wpisem w licencji;
egzaminatorze — nalezy przez to rozumieé¢
egzaminatora, ktory odbyt odpowiednie
szkolenie w EUROCONTROL, uzyskat re-
komendacje oraz otrzymat upowaznienie
Prezesa do prowadzenia egzaminu we-
dtug Procedury ELPAC;

) Zatgczniku 1 ICAO — nalezy przez to rozu-
mie¢ Zatgcznik 1 do Konwenciji o miedzy-
narodowym lotnictwie cywilnym — Licen-
cjonowanie personelu;

11) uprawnieniu jezykowym - nalezy przez

to rozumie¢ uprawnienie uzupetniajgce w
zakresie jezyka angielskiego wpisywane
do licencji i stanowigce jej czes¢, o kto-
rym mowa w Zatgczniku 1 ICAO;

12) osrodku egzaminacyjnym Urzedu — nale-

13

14

15

16

17

zy przez to rozumie¢ osrodek dziatajgcy
w ramach Urzedu Lotnictwa Cywilnego
prowadzacy egzaminy panstwowe na li-
cencje lub uprawnienia lotnicze;

) pytaniach SAQ (ang. short answer
questions) — nalezy przez to rozumie¢ py-
tania w czesci 1 egzaminu wymagajace
udzielenia krotkiej odpowiedzi przy po-
mocy klawiatury komputera;

) pytaniach MCQ (ang. multiple choice qu-
estions) — nalezy przez to rozumie¢ py-
tania wielokrotnego wyboru w czesci 1
egzaminu wymagajgce zakreslenia wita-
sciwej odpowiedzi sposrod podanych
mozliwosci;

) odwotaniu — nalezy przez to rozumie¢ od-
wotanie od wynikdw egzaminu, ktorego
zfozenie powoduje uruchomienie proce-
dury odwotawczej;

) upowaznieniu — nalezy przez to rozumie¢
dokument potwierdzajgcy prawo przepro-
wadzania egzaminéw panstwowych wy-
dawany egzaminatorowi przez Prezesa;

) kandydacie — nalezy przez to rozumie¢
praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego
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lub kontrolera ruchu lotniczego, ubiega-
jacych sie o uzyskanie uprawnienia jezy-
kowego potwierdzonego odpowiednim
wpisem w licencj;

18) skali klasyfikacji — nalezy przez to rozu-
mie¢ skale klasyfikacji biegtosci jezyko-
wej zgodnie z wymogami ICAO, zawartg
w Zatgczniku 1 ICAQO, Zatgcznik A;

19) certyfikacie biegtosci jezykowej — nalezy
przez to rozumie¢ certyfikat poswiad-
czajgcy odbycie egzaminu, generowany
przez oprogramowanie testu ELPAC na
serwerze EUROCONTROL;

20) wniosku ELPAC - nalezy przez to ro-
zumieC wniosek o wpisanie do licencji
cztonka personelu lotniczego uprawnie-
nia jezykowego, ktérego wzor znajduje
sie w pkt PEL / DZ-6.01.02a. podreczni-
ka licencjonowania personelu lotnicze-
go (PEL), o ktéorym mowa w § 18 ust. 8
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 3 wrzesnia 2003 r. w sprawie licen-
cjonowania personelu lotniczego (Dz. U.
Nr 165, poz. 1603, z pozn. zm.);

21) lokalnym rejestrze certyfikatow — nalezy
przez to rozumiec rejestr certyfikatow
wydanych w miejscach wyznaczonych
przez Prezesa, w ktérych prowadzi sie
egzaminy jezykowe, prowadzony przez
administratora lokalnego zgodnie z za-
tacznikiem nr 1 do Procedury ELPAC;

22) centralnym rejestrze certyfikatow — nale-
zy przez to rozumie¢ rejestr certyfikatow
wydanych w miejscach wyznaczonych
przez Prezesa, w ktérych prowadzi sie
egzaminy jezykowe oraz w osrodku egza-
minacyjnym Urzedu, prowadzony przez
administratora krajowego zgodnie z za-
tacznikiem nr 2 do Procedury ELPAC.

Rozdziat 2

Ogodlne zasady prowadzenia egzaminow
z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego i praktykantéw-kontroleréw ruchu
lotniczego

§ 2. 1. Biegto$¢ w postugiwaniu sie jezykiem an-
gielskim przez kontrolerow ruchu lotniczego
jest poswiadczana zdaniem testu dla kontrole-
row ruchu lotniczego, na podstawie Zatgczni-
ka 1 ICAO - ,Wymagania dotyczgce poziomdw
znajomosci jezykow stosowanych w tgcznosci
radiotelefoniczne;j”.

2. TestELPAC jest podstawowym testem z jezy-
ka angielskiego do oceny biegtosci jezyko-
wej kontrolerow ruchu lotniczego, o randze
egzaminu panstwowego, w celu uzyskania

uprawnienia jezykowego wpisywanego do
licencji kontrolera ruchu lotniczego.

Test ELPACst jest podstawowym testem z je-
zyka angielskiego do oceny biegfosci jezy-
kowej praktykantow-kontrolerow ruchu lot-
niczego, o randze egzaminu panstwowego,
w celu uzyskania uprawnienia jezykowego
wpisywanego do licencji praktykanta-kon-
trolera ruchu lotniczego.

Biegtos¢ jezykowa kontrolerow i praktykan-
tow-kontrolerow ruchu lotniczego ustalana
jest wedtug skali klasyfikacji zgodnie z Za-
tacznikiem 1 ICAO.

§ 3. Egzaminy na podstawie testow ELPAC i EL-
PACst przeprowadza sie w osrodku egzamina-
cyjnym Urzedu i w miejscach wyznaczonych
przez Prezesa, w zaleznosci od potrzeb i do-
stepnosci egzaminatorow testu ELPAC.

§4.1.

W wyniku egzaminu przeprowadzonego na

podstawie testu ELPAC kontroler ruchu lotnicze-
go moze uzyskac poziom 4 lub 5 biegtosci jezy-
kowej ICAQ.

2.

W wyniku egzaminu przeprowadzonego na
podstawie testu ELPACst praktykant-kontro-
ler ruchu lotniczego moze uzyskac poziom 4
biegtosci jezykowej ICAO.

Uzyskany w wyniku egzaminu poziom 4
ICAO (operacyjny) jest progowym pozio-
mem znajomosci jezyka angielskiego uzna-
wanym za pozytywny i uprawniajgcym do
uzyskania wpisu w licenciji.

Kandydat, ktéry zda egzamin, uzyskujgc po-
ziom 4 lub 5 ICAO, otrzymuje wpis do licencji
nastepujgcej tresci:

Meets language profi-
ciency requirement

in accordance with para
1.2.9.4 of ICAO Annex 1

Spefnia wymdg biegtosci
jezykowej

zgodhnie z pkt 1.2.9.4
Zatgcznika 1

in: ICAO:
English valid until Jezyk angielski wazny do
[DATE] [DATA]

5. Przyznanie uprawnienia do postugiwania sie

§5.1.

jezykiem angielskim odbywa sie w drodze
decyzji administracyjne;.

Kandydat, ktory nie zda egzaminu, otrzymu-

je wpis do licenciji nastepujgce;j tresci:

Does not meet language
proficiency requirement
in accordance with para
1.2.9.4 of ICAO Annex 1

for English

Nie spetnia wymogu bie-
gfosci jezykowej zgodnie
Z pkt 1.2.9.4 Zatgcznika 1
ICAO dla jezyka
angielskiego
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2. Z uwagi na ilos¢ dostepnych wersji testu,
przedziat czasu pomiedzy kolejnymi podej-
Sciami do egzaminu, w przypadku uzyskiwa-
nia uprawnienia jezykowego po raz pierwszy
lub poza okresem jego waznosci wpisanym
do licenciji, wynosi nie mniej niz 3 miesigce.

3. Okres czasu, o ktérym mowa w ust. 1, moze
ulec skroceniu w ramach procedury odwo-
tawczej, o ktérej mowa w Rozdziale 9.

4. W przypadkach opisanych w ust. 3, po wy-
stgpieniu uzasadnionych okolicznosci, na
wniosek kandydata, administrator krajowy
moze podjg¢ decyzje o skroceniu 3-mie-
siecznego okresu oczekiwania.

5. Kandydatowi przedtuzajgcemu uprawnienie
jezykowe, w okresie jego waznosci, umoz-
liwia sie dwukrotne podejscie do egzaminu
w terminie nie wczesniejszym niz 6 miesiecy
przed datg wygasniecia tego uprawnienia.

6. Kandydat, o ktérym mowa w ust. 5, nie musi
zachowywac trzymiesiecznego okresu prze-
rwy pomiedzy kolejnymi podejSciami; wy-
klucza sie jednak mozliwos¢ wielokrotnego
podejscia do egzaminu w tej samej ses;ji.

7. Negatywne wyniki podejs¢ do egzaminu
prowadzonego w celu przedtuzenia upraw-
nienia jezykowego w okresie jego waznosci
nie sg wpisywane do licenciji.

8. Administrator krajowy lub lokalny, w zalez-
nosci od miejsca przeprowadzenia egza-
minu, informuje przetozonego kandydata
0 negatywnym wyniku przeprowadzonego
egzaminu.

9. W przypadku niezaliczenia egzaminu w ter-
minie waznosci uprawnienia, wpisu do licen-
cji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, dokonuje
sie na podstawie ostatniej decyzji odmownej
wydania uprawnienia do posfugiwania sie
jezykiem angielskim.

10. Nieprzystapienie do egzaminu w okresie
waznosci uprawnienia jezykowego skutku-
je wpisem do licencji, o ktorym mowa w § 5
ust. 1.

Rozdziat 3

Wymagania w zakresie kwalifikacji,

wiedzy i szkolenia egzaminatoréw testu ELPAC

i ELPACst

§ 6. W celu prawidtowej oceny biegtosci jezykowe;j

kontrolerow i praktykantow-kontrolerow ruchu
lotniczego zgodnie z wymogami ICAO oraz w
celu zapewnienia sprawnej realizacji testu EL-
PAC lub ELPACst, egzamin prowadzony jest
przez egzaminatoréw spetniajgcych funkcje:

1) administrator testu (ang. test administra-
tor) — odpowiada za obstuge testu;

§7.

§ 8.

§o.

2) egzaminatorzy prowadzacy, odpowia-
dajgcy za realizacje czesci 2 egzaminu,
o ktorej mowa w § 16:

a) ekspert w dziedzinie jezyka angielskiego
(ang. English Language Expert),

b) ekspert w dziedzinie kontroli ruchu lotni-
czego (ang. Air Traffic Control Expert);

3) egzaminator sprawdzajacy (ang. marker)
—ktéry odpowiada za sprawdzenie czesci
1 egzaminu, o ktorej mowa w § 14, z wy-
korzystaniem klucza odpowiedzi dostep-
nego na serwerze. Egzaminator spraw-
dzajgcy posiada dostep tylko do testow,
ktore ma sprawdzic.

W ramach realizacji testu ELPAC lub ELPACst
jeden egzaminator moze sprawowac wigcej
niz jedng sposrod funkcji, o ktérych mowa w
§ 6, po odbyciu przeszkolenia na warsztacie
akredytacyjnym organizowanym przez EURO-
CONTROL - stosownie do petnionych funkciji.

Kandydaci na egzaminatorow powinni spef-
nia¢ wymogi ICAO zawarte w dokumencie Cir-
cular 318 ICAO — Language Testing Criteria for
Global Harmonisation oraz zalecenia EURO-
CONTROL w zakresie realizacji testu ELPAC,
w tym w szczegolnosci w przypadku:
1) administratora testu:
a) niezbedna jest dobra znajomosé¢ jezy-
ka angielskiego,
b) wskazane jest posiadanie doswiadcze-
nia operacyjnego i jezykowego;
2) egzaminatoréw prowadzgcych:
a) posiadanie przez eksperta w dziedzinie
kontroli ruchu lotniczego:

— doswiadczenia operacyjnego w
pracy na stanowisku kontrolera ru-
chu lotniczego, pilota lub operatora
stacji lotniczej,

— bardzo dobrej znajomosci jezyka
angielskiego,

b) posiadanie przez eksperta w dziedzinie
jezyka angielskiego:

— biegtej znajomosci jezyka angiel-
skiego,

— znajomosci frazeologii
oraz Aviation English;

3) egzaminatora sprawdzajgcego konieczne
sg kwalifikacje odpowiednie dla ktérego-
kolwiek z egzaminatorow prowadzgcych.

lotniczej

1. Egzaminatorzy prowadzg egzamin na pod-
stawie upowaznienia, o ktérym mowa w § 7
rozporzgdzenia.

2. W celu uzyskania upowaznienia, warsztat
akredytacyjny, o ktorym mowa w § 7, musi
zakonczy¢ sie wydaniem kandydatom na
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egzaminatora pozytywnej rekomendaciji
EUROCONTROL.

§ 10. Egzaminatorzy przechodzg co najmniej raz
w roku szkolenia doskonalgce organizowane
przez EUROCONTROL.

Rozdziat 4
Zadania administratora ELPAC lub ELPACst

§ 11. 1. W celu koordynowania dziatah zwigzanych
z organizacjg i realizacjg testu ELPAC lub EL-
PACst oraz w celu zapewnienia nadzoru nad
jego przebiegiem, Prezes wyznacza admini-
stratora krajowego testu ELPAC.

2. Administrator krajowy w szczegolnosci:

1) stanowi punkt kontaktowy z EUROCON-
TROL w sprawach majgcych zwigzek z
testem ELPAC lub ELPACst;

2) posiada dostep do informacji znajduja-
cych sie w narodowej bazie danych;

3) odpowiada za wprowadzanie i aktualiza-
cje danych na temat kandydatow;

4) odpowiada za zapewnienie odpowied-
nich warunkow egzaminowania dla
wszystkich kandydatow;

5) koordynuje realizacje egzaminodw;

6) odpowiada za opracowanie rocznego
planu sesji egzaminacyjnych;

7) zapewnia spetnienie minimalnych wymo-
gow technicznych w czesci 1 i 2 egzami-
nu;

8) wyznacza lokalnych administratorow;

9) wyznacza egzaminatorow testu ELPAC

17) opracowuje roczny raport ze swojej dzia-
talnosci i przesyta go do EUROCON-
TROL;

18) w procesie egzaminowania w osrodku
egzaminacyjnym Urzedu:

a) ustala maksymalng przepustowos$é
osrodka do egzaminowania kandyda-
tow,

b) przyjmuje od kandydatéw wypetnione
wnioski ELPAC na co najmniej 7 dni
przed terminem egzaminu,

c) analizuje mozliwo$¢ osrodka do prze-
prowadzenia sesji egzaminacyjnej pod
katem:

— dostepnosci egzaminatoréw testu
ELPAC lub ELPACst,

— sprawnosci stanowisk do egzami-
nowania,

— mozliwosci i termindbw opracowania
wynikéw koncowych w celu poin-
formowania o nich kandydatow,

— sposobu informowania kandydatow
o wynikach egzaminu,

d) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyj-
nej w osrodku,

e) kieruje pracg osob zaangazowanych w
przygotowanie oraz przebieg sesji eg-
zaminacyjnej,

f) odpowiada za wtasciwe przygotowanie
dokumentacji z przeprowadzonej sesji
egzaminacyjnej,

g) odpowiada za rzetelne i terminowe
zbieranie dowodow w sprawach odwo-
tan od wynikow egzaminu,

h) wydaje certyfikaty biegtosci jezyko-
wej.

lub ELPACst do prowadzenia egzaminéw  § 12. 1. W miejscach wyznaczonych przez Prezesa,

w osrodku egzaminacyjnym Urzedu i w
miejscach wyznaczonych przez Prezesa;

10) ma prawo usuwania informaciji znajduja-
cych sie na serwerze, w przypadku bted-
nego wprowadzenia danych przez admi-
nistratora lokalnego;

11) zapewnia poufnos¢ danych uzyskanych
w trakcie procesu egzaminowania;

12) okresla termin i miejsce egzaminu po-
szczegolnych kandydatow;

13) informuje kandydatow o miejscu i termi-
nie egzaminu;

14) rozpatruje zasadnos¢ odwotan i okresla
sposoby ich zatatwienia;

15) po przeprowadzonej sesji, przekazuje
do Rejestru Personelu Lotniczego kom-
plet dokumentéw wytworzonych w pro-
cesie egzaminowania kandydata, w celu
umieszczenia ich w teczce osobowej
cztonka personelu lotniczego;

16) prowadzi centralny rejestr certyfikatow;

w ktérych prowadzone sg egzaminy na pod-
stawie testu ELPAC lub ELPACst, sposréd eg-
zaminatorow tego testu administrator krajowy
wyznacza administratora lokalnego.

2. Administrator lokalny wykonuje swoje zada-

nia za zgodg i wiedzg administratora krajo-
wego oraz wspotpracuje z administratorem
krajowym w celu zapewnienia jak najlepszej
organizacji i realizacji egzaminow.
Administrator lokalny w szczegolnosci:

- 1) posiada dostep do bazy danych kandy-

datébw egzaminowanych w miejscu pro-
wadzenia egzaminow;

2) ustala maksymalng przepustowos¢ do
egzaminowania kandydatow w miejscu
wyznaczonym przez Prezesa;

3) ustala z administratorem krajowym ter-
miny egzaminow dla praktykantéw-kon-
trolerow ruchu lotniczego po ukonczeniu
szkolenia wstepnego;
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4) wspoOtpracuje z administratorem krajo-
wym w kwestiach zwigzanych z koniecz-
noscig przeprowadzenia dodatkowych
sesji egzaminacyjnych;

5) na podstawie informacji uzyskanych od
administratora krajowego powiadamia
drogg elektroniczng osoby posiadajgce
uprawnienie jezykowe na poziomie co
najmniej 4 ICAO o konieczno$ci przedtu-
zenia uprawnienia, na co najmniej 105
dni przed jego wygasnieciem;

6) przyjmuje od kandydatow wypetnio-
ne wnioski ELPAC na co najmniej 7 dni
przed terminem egzaminu oraz analizuje
mozliwosci do przeprowadzenia sesji eg-
zaminacyjnej pod katem:

a) dostepnosci egzaminatorow,

b) sprawnosci stanowisk do egzamino-
wania,

c) mozliwosci i termindw opracowania
wynikow koncowych w celu poinfor-
mowania o nich kandydatow,

d) sposobu informowania kandydatéw o
wynikach egzaminu,

7) informuje administratora krajowego na co
najmniej 5 dni przed terminem egzaminu
o ilosci wolnych miejsc w sesji egzamina-
cyjnej;

8) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjne;j
W miejscu prowadzenia egzaminu;

9) kieruje pracg wszystkich oséb zaangazo-
wanych w przygotowanie oraz przebieg
sesji egzaminacyjnej;

10) odpowiada za:

a) wtasciwe przygotowanie dokumentaciji
z przeprowadzonej sesji egzaminacyj-
nej,

b) terminowe przekazywanie dokumen-
tacji o wynikach egzaminu do admini-
stratora krajowego,

c) rzetelne zbieranie dowoddéw w spra-
wach odwotan od wynikow egzaminu
i ich terminowe przesytanie do admini-
stratora krajowego,

11) zapewnia poufnos¢ danych uzyskanych
w trakcie procesu egzaminowania;

12) zbiera i przesyta do administratora kra-
jowego uwagi i wnioski z dziatalnosci w
zakresie egzaminowania majgce na celu
ciggfe udoskonalanie tego procesu.

Rozdziat 5

Elementy skiadowe egzaminu oraz sposoéb jego
oceny

§ 13. Egzamin sktada sie z dwoch czesci:

1) czes¢ 1 - rozumienie ze stuchu (ang.
Listening comprehension);

2)

czes¢ 2 — interakcja stowna (ang. Oral in-
teraction).

§ 14. 1. Czes¢ 1 egzaminu ma forme testu interne-
towego z wykorzystaniem klawiatury i ma na
celu sprawdzenie rozumienia korespondenciji
w relacji pilot/kontroler oraz kontroler/kontro-
ler w sytuacjach rutynowych i nadzwyczajnych
i trwa okoto 40-45 minut.

2. Nagrania wykorzystywane w czesci 1 egza-
minu sg oparte na oryginalnych nagraniach
korespondencji w relacji pilot/kontroler i
kontroler/kontroler w sytuacjach rutynowych
i nadzwyczajnych.

3. Czes¢ 1 egzaminu sktada sie z szesciu za-
dan:

1)

zadanie nr 1 (pytania SAQ) — polega
na sprawdzeniu umiejetnosci rozpo-
znawania poprzez wpisanie odpowiedzi
w formie liczbowej lub krotkiego stowa;
poszczegoblne pytania prezentowane sg
na jednym ekranie;

zadanie nr 2 (pytania MCQ) - polega
na sprawdzeniu umiejetnosci uwaznego
stuchania dla jak najwiekszej dokfadno-
Sci powtorzen; sktada sie z tabeli z pyta-
niami wielokrotnego wyboru, gdzie jedna
lub dwie odpowiedzi (sposrod trzech) sg
poprawne;

zadanie nr 3 (pytania SAQ) — polega na
sprawdzeniu umiejetnosci rozumienia
dwodch zapisow fgcznosci pomiedzy kon-
trolerem a jednym lub dwoma pilotami
oraz jednego zapisu fgcznosci pomiedzy
dwoma kontrolerami w sytuacjach nad-
zwyczajnych i nie rutynowych;

zadanie nr 4 (uzupetnienie tabeli)
— polega na sprawdzeniu umiejetnosci
stuchania dla wychwycenia konkretnej
informacji poprzez wpisanie odpowied-
niego poziomu lotu do tabeli, z czego
nie wszystkie pola wymagajg udzielenia
odpowiedzi; brak informacji o ilosci wy-
maganych do udzielenia odpowiedzi; po-
szczegolne pytania prezentowane sg na
jednym ekranie;

zadanie nr 5 (pytania SAQ) — polega na
sprawdzeniu umiejetnosci rozumienia
tacznosci radiowej na podstawie trzech
nagran pomiedzy kontrolerami i/lub pilo-
tami w sytuacjach nadzwyczajnych i nie
rutynowych; zadanie to stanowi element
0 wiekszym stopniu zaawansowania niz
transmisje nagrane na potrzeby zadania
nr 3; w jego trakcie odtwarzane sg cztery
pliki audio, w tym jeden stanowi pytanie
przyktadowe, a trzy pozostate wymagajg-
ce odpowiedzi zawierajg pie¢ pytan i sg
zobrazowane na ekranie oddzielnie;
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6) zadanie nr 6 (pytania SAQ) - polega
na sprawdzeniu umiejetnosci rozumie-
nia tagcznosci radiowej pomiedzy pilota-
mi i kontrolerami w sytuacjach nadzwy-
czajnych. Zadanie to stanowi element
0 wiekszym stopniu zaawansowania niz
transmisje nagrane na potrzeby zadania
nr 3; W jego trakcie odtwarzane sg cztery
pliki audio, w tym jeden stanowi pytanie
przyktadowe, a trzy pozostate wymagaja-
ce odpowiedzi zawierajg pie¢ pytan i sg
zobrazowane na ekranie oddzielnie.

§ 15. 1. Czes¢ 1 egzaminu sktada sie z zadan wy-

Swietlanych na monitorze komputera podta-
czonego do serwera testu ELPAC o stopniu
trudnosci umozliwiajgcym zakwalifikowanie

wyniku jako poziom 4 lub 5.

2. O poprawnoéci udzielonych przez kandyda-
ta odpowiedzi decyduje egzaminator spraw-
dzajacy.

3. Kohcowy wynik w czesci 1 egzaminu obli-
czany jest przez system w oparciu o algo-
rytm przeliczajgcy iloS¢ poprawnych odpo-
wiedzi wymaganych do uzyskania poziomu
4 lub 5.

§ 16. 1. CzeS¢ 2 egzaminu polega na sprawdzeniu

biegtosci w udzielaniu odpowiednich informa-

cji na komunikaty pilota, przechodzeniu od

frazeologii do potocznego jezyka angielskie-
go, przedstawianiu opinii, ocen, hipotez oraz
udzielaniu dtuzszych wypowiedzi w kontek-

Scie lotniczym i trwa okofo 20-25 minut.

2. Cze$¢ 2 egzaminu sktada sie z trzech za-
dan:

1) zadanie 1a - interakcja pomiedzy eg-
zaminatorem prowadzgcym, ekspertem
w dziedzinie kontroli ruchu lotniczego,
odgrywajgcym role pilota a kandyda-
tem, bez kontaktu wzrokowego, majgca
na celu wykazanie biegtosci jezykowej
w rutynowej fgcznosci oraz w sytuacjach
nietypowych;

2) zadanie 1b - bezposrednia rozmowa,
podczas ktorej kandydat szczegdtowo
omawia zdarzenia, jakie miaty miejsce
w zadaniu 1a kierownikowi zmiany od-
grywanemu przez egzaminatora prowa-
dzgcego, eksperta w dziedzinie kontroli
ruchu lotniczego;

3) zadanie 2 - rozmowa, na podstawie za-
prezentowanej fotografii, na tematy lot-
nicze w celu zademonstrowania przez
kandydata petnego zakresu biegfosci je-
zykowej, prowadzona przez egzaminato-
ra prowadzacego, eksperta w dziedzinie
jezyka angielskiego.

§ 17. 1. W czesci 2 egzaminu kandydat jest ocenia-

§18

§ 19.

ny na podstawie skali klasyfikacji w szesciu

kategoriach: wymowa, struktura, stownictwo,

ptynnosc¢, zrozumienie i interakcja.

2. Ocena ma charakter progresywny, co po-
woduje, ze egzaminatorzy uzyskujg probke
umiejetnosci jezykowych kandydata wraz z
nastepujgcymi po sobie zadaniami.

. 1. Pozytywny wynik egzaminu uzyskuje kan-
dydat, ktory zaliczyt czes¢ 1 i 2 egzaminu.
Uzyskanie negatywnego wyniku z ktorejkol-
wiek z dwoch czesci egzaminu uznawane jest
za uzyskanie wyniku negatywnego catego eg-
zaminu.

2. Najnizsza sposrod wszystkich ocen czgstko-

wych przyznanych w trakcie obydwu czesci
egzaminu stanowi jego wynik koncowy.

Rozdziat 6

Tryb i spos6b prowadzenia egzaminu

1. Egzaminy organizowane sg w formie sesji,
ktorych terminy publikowane sg w obwiesz-
czeniu Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego

w sprawie rocznego planu egzaminow teore-

tycznych, zamieszczonym w Dzienniku Urze-

dowym Urzedu.

2. Terminy egzaminow prowadzonych w miej-
scach wyznaczonych przez Prezesa i w
osrodku egzaminacyjnym Urzedu publiko-
wane sg na stronie internetowej Urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie organizowanie dodatkowych sesji egza-
minacyjnych.

4. Administrator krajowy decyduje o terminie
egzaminu kandydatow.

5. Terminy egzaminow dla praktykantow-kon-
trolerow ruchu lotniczego ustalane sg na
wniosek administratorow lokalnych po ukon-
czeniu szkolenia wstepnego.

6. Kandydat ma prawo wyboru miejsca i termi-
nu egzaminu. Zaleca sie powiadomienie ad-
ministratora krajowego o miejscu i terminie
egzaminu na co najmniej 14 dni przed jego
planowanym przeprowadzeniem.

7. Informacja o preferowanym terminie i miej-
Scu egzaminu przesyfana jest przez kandy-
data drogg elektroniczng do administratora
krajowego na adres podany w powiadomie-
niu.

8. Administrator krajowy aprobuje termin i miej-
sce egzaminu lub, w zaleznosci od obcig-
zenia miejsc wyznaczonych przez Prezesa,
okresla inny termin i/lub miejsce egzaminu,
o czym informuje kandydata w sposob okre-
Slony w ust. 7.
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§20

§21.

§ 22.

9. Kandydat, po uzgodnieniu miejsca i termi-
nu egzaminu, przesyta do wybranego miej-
sca egzaminowania wypetniony wniosek
ELPAC. Zaleca sie, przesytanie wniosku
ELPAC z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni
przed terminem egzaminu w celu umozli-
wienia administratorowi lokalnemu analizy,
o ktérej mowa w § 12 ust. 3 pkt 6.

. Przed przystgpieniem do wiasciwej czesci

egzaminu, egzaminator sprawdza tozsamos¢
kandydata na podstawie dokumentu ze zdje-
ciem oraz informuje go o:

1) kryteriach oceny poszczegolnych czesci
testu,
sposobie powiadomienia o wynikach eg-
zaminu,
procedurze odwotania od wynikow egza-
minu,
konsekwencjach $ciggania, oszukiwania
badz niewtasciwego zachowania pod-
czas egzaminu.

Egzaminator odmawia przeprowadzenia egza-
minu, jezeli zaistniejg okolicznosci opisane w
§12 ust. 5 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia.

1. W czesci 1 egzaminu przed rozpoczeciem
kazdego zadania prezentowany jest przyktad
bedacy wskazéwka co do rodzaju pytanh testo-
wych stosowanych w danym zadaniu i sposo-
bu udzielania odpowiedzi.

2. Odpowiedzi udzielane sg poprzez wybor od-

powiedniej opcji w tabeli lub wpisanie przy
pomocy klawiatury kilku stow w wyznaczone
do tego celu pole.

3. Btedy w pisowni udzielanych odpowiedzi nie

wptywajag na ich poprawnosc.

4. Na udzielenie odpowiedzi na kazde z pytan

testu przeznaczona jest okreslona ilos¢ cza-
su, po uptywie ktérego na ekranie automa-
tycznie pojawia sie kolejne pytanie.

5. Kandydat moze poprawia¢ lub zmienia¢

udzielone odpowiedzi w ramach limitu cza-
sowego okreslonego dla poszczegolnych
zadan. Wraz z zakohczeniem zadania nie
ma mozliwosci jego ponownego odtworze-
nia.

6. W momencie zakohczenia széstego zadania

kandydat styszy komunikat ,This is the end
of the test”.

7. Po zakonczeniu czesci 1 egzaminu kandy-

dat proszony jest o udzielenie odpowiedzi
na dodatkowe pytania, ktdére nie podlegajg
ocenie i stanowiag element procesu testowa-
nia nowych pytan testu. Odpowiedz na te
pytania nie jest obowigzkowa.

§23

§24

§25

§ 26.

§ 27.

§ 28.

§ 29.

. 1. W czesci 2 egzaminu, w trakcie zadania 1a,
o ktérym mowa w § 16, egzaminator przekazu-
je kandydatowi mape obrazujgca ruch lotniczy
w okreslonym wycinku przestrzeni powietrznej
lub pola ruchu naziemnego, gdzie rozgrywa
sie scenariusz testu, na ktorej w trakcie trwa-
nia zadania kandydat moze sporzgdzac na no-
tatki.

2. W trakcie zadania 1b, o ktérym mowa w § 16,
kandydat moze korzysta¢ z mapy i notatek
sporzadzonych w trakcie zadania 1a oraz
otrzymuje pytania wymagajgce udzielenia
dodatkowych wyjasnien.

3. W trakcie zadania 2, o ktérym mowa w § 16,
egzaminator prowadzgcy prezentuje fotogra-
fie i zadaje pytania z nig zwigzane, nastepnie
zadaje pytania dotyczgce kwestii lotniczych,
w szerszym kontekscie.

. 1. Przebieg czesci 2 egzaminu jest w catosci

rejestrowany w formie pliku audio.

2. Przedziat czasu, w ktorym przechowywany
jest zapis, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje
co najmniej dwa okresy waznosci uprawnie-
nia jezykowego kandydata.

3. Zapis, o ktérym mowa w ust. 1, uzywany
jest w szczegolnosci do powtdrnego od-
stuchania, jesli zaszta potrzeba powofania
trzeciego egzaminatora, rozpatrzenia ewen-
tualnego odwotania oraz oceny utrzymania
poziomu biegtosci jezykowej kandydata.

. Kolejnosc¢ realizacji czesci 1 i 2 egzaminu jest
dowolna.

Egzamin, bez wzgledu na kolejnosc¢ realiza-
cji poszczegolnych czesci testu, odbywa sie
w trakcie jednej sesji egzaminacyijne;.

Uzyskanie przez kandydata negatywnego wy-
niku ktorejkolwiek z czesci egzaminu oznacza
koniecznos¢ ponownego zdawania catego
egzaminu.

Rozdziat 7

Zapoznanie z wynikami egzaminu

Kandydat zapoznawany jest niezwtocznie
z wynikiem egzaminu po ocenieniu obu jego
czesci i wprowadzeniu wynikow do systemu
testu ELPAC Ilub ELPACst, z zachowaniem
form, o ktérych mowa w § 31 ust. 1.

Informacja o sposobie powiadomienia o wyni-
ku egzaminu jest kazdorazowo przekazywana
kandydatowi przed jego rozpoczeciem.
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§30

§ 31.

§32

§ 33.

§ 34.

§ 35.

§ 36.

§ 37.

. Wynikowi

. Informacja o wynikach egzaminu powinna by¢

udostepniona w miejscu jego przeprowadze-
nia najpoézniej w pigtym dniu od jego zakon-
czenia.

1. Kandydat, w zaleznosci od mozliwosci oraz

z zachowaniem priorytetu od najwyzszego do

najnizszego, moze by¢ powiadomiony o wyni-

ku egzaminu w sposob:

1) ustny, po zakohczonym egzaminie w dniu

jego przeprowadzenia;

elektroniczny, na podany przez kandyda-

ta adres e-mail;

telefoniczny, na podany przez kandydata

numer telefonu;

listem poleconym, za posrednictwem

poczty, na podany przez kandydata ad-

res, przy czym wysytka listu poleconego

moze nastgpi¢ najpdzniej w szostym dniu

od jego przeprowadzenia; w tym przy-

padku za date doreczenia uznaje sie date

pokwitowania doreczenia listu.

2. W przypadku powiadomienia kandydata o
wyniku egzaminu w sposob okreslony w ust.
1 pkt. 1-3, za date powiadomienia przyjmuje
sie date przekazania/przestania informaciji.

egzaminu, oprocz uzyskanego
poziomu biegtosci, towarzyszy krétka infor-
macja dotyczgca obszarow umiejetnosci je-
zykowych, nad ktérymi kandydat powinien
popracowac, by osiggnac lepsze wyniki przy
nastepnym podejsciu do egzaminu.

Rozdziat 8

Szczegb6towe wymagania w zakresie
dokumentowania egzaminu

Administrator krajowy opracowuje i publikuje
na stronie internetowej Urzedu Roczny plan
sesji egzaminacyjnych.

Powiadomienia o uptywie terminu waznosci
uprawnienia, bez wzgledu na ich forme, prze-
chowywane sg do czasu wydania certyfikatu
biegtosci jezykowe;j.

Poszczegolne etapy procesu egzaminowania
udokumentowane sg we wniosku ELPAC.

Po uzgodnieniu miejsca i terminu egzami-
nu kandydat sktada wypetniony i podpisany
w Czesci A wniosek ELPAC.

Administrator lokalny lub krajowy (w zalezno-
$ci od tego gdzie prowadzony jest egzamin)
dokumentuje w Czesci B wniosku ELPAC ter-

§ 38.

§ 39.

§ 40.

§41.

§42.

§43.

§ 44.

§ 45.

§ 46

min oraz wyniki przeprowadzonego egzami-
nu.

W efekcie przeprowadzonego egzaminu kan-
dydat otrzymuje certyfikat biegtosci jezyko-
wej, ktéry drukowany jest z serwera EURO-
CONTROL.

Z przeprowadzonych czynnosci w sesji eg-
zaminacyjnej egzaminator sporzgdza doku-
menty, poswiadczajgce ich przeprowadze-
nie, zgodnie z § 19 ust 1 rozporzgdzenia oraz
zgodnie z umowg zlecenia zawartg z Urzedem
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci pole-
gajgcych na przeprowadzaniu panstwowych
egzaminow teoretycznych w zakresie jezyka
angielskiego wedtug wymagan okreslonych
przez Organizacje Miedzynarodowego Lotnic-
twa Cywilnego (ICAQ).

Administrator lokalny przesyta do administra-
tora krajowego wniosek ELPAC kazdego kan-
dydata.

Administrator krajowy wypetnia i podpisuje
Czes¢ C wniosku ELPAC.

Administrator krajowy przygotowuje projekt
decyzji w sprawie wydania lub odmowy wyda-
nia uprawnienia do postugiwania sie jezykiem
angielskim.

Administrator krajowy przekazuje do Rejestru
Personelu Lotniczego komplet dokumentéw
wytworzonych w procesie egzaminowania
kandydata w celu umieszczenia ich w teczce
osobowej cztonka personelu lotniczego.

Administrator krajowy opracowuje roczny
raport z dziatalnosci i przesyta go do EURO-
CONTROL.

Rozdziat 9

Odwotanie od wynikéw egzaminu

Kandydat ma prawo odwofania sie od wyniku
egzaminu zgodnie z § 20 rozporzgdzenia.

1. Zaleca sig, aby odwotanie sktadane byfo na
pomocniczym formularzu, stanowigcym za-
tacznik nr 3 do Procedury ELPAC, w miejscu
przeprowadzenia egzaminu.

2. Odwotanie moze by¢ zfozone:

1) osobiscie, bezposrednio po przeprowa-
dzonym egzaminie;
2) osobiscie, w terminie, o ktérym mowa

w § 20 rozporzadzenia;
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§ 47.

§ 48.

§ 49.

3) za posrednictwem poczty, przy czym o
terminie ztozenia odwofania przesgdza
data stempla pocztowego.

Administrator lokalny na podstawie uzasad-
nienia zawartego w rozpatrywanym odwotaniu
gromadzi potrzebne dowody i w terminie 5 dni
roboczych od wptyniecia odwotania przesyta
caftos¢ dokumentaciji do administratora krajo-
wego, za posrednictwem poczty.

Administrator krajowy moze zgda¢ od admi-
nistratora lokalnego lub kandydata odwotuja-
cego sie dodatkowych wyjasnien w zakresie
niezbednym do obiektywnego rozstrzygniecia
odwotania.

Rozpatrzenie odwotfania i propozycja doty-
czaca sposobu jego zatatwienia powinna byc¢
sporzgdzona przez administratora krajowego
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
ostatniego dowodu w sprawie.

§ 50. O wyniku rozpatrzenia odwofania administra-

tor krajowy informuje kandydata:

1) pocztg elektroniczng, na podany przez
kandydata adres e-mail lub

2) telefonicznie, na podany przez kandyda-
ta numer telefonu oraz

3) za posrednictwem poczty, na podany
przez kandydata adres; w tym przypadku
za date wystania uznaje sie date stempla
pocztowego.

§ 51. Jesli w wyniku rozpatrywanego odwotania

zapadnie decyzja o przeprowadzeniu ponow-
nego egzaminu, to jego termin ustala sie na
najblizszy dostepny w rocznym planie sesji
egzaminacyjnych.

§ 52. Egzamin prowadzony na skutek procedury

odwotawczej odbywa sie w osrodku egza-
minacyjnym Urzedu na zasadach opisanych
w § 21 ust. 2-4 rozporzgdzenia.
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Zatgcznik nr 1

WZOR

CENTRALNY REJESTR CERTYFIKATOW

(poda¢ nazwe osrodka prowadzgcego egzaminy)

Rozpoczeto: ....c..ecevvveerrreeeccnnnnns

ZAaKONCZONO: ..cverrerrenrenrrnrrnnranrnnss
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Dziennik Urzedowy
Urzedu Lotnictwa Cywilnego Nr 12 — 1264 — Poz. 59

Zatgcznik nr 2

WZOR

(imie i nazwisko kandydata)

Administrator krajowy
testu ELPAC

Urzad Lotnictwa Cywilnego
Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

ODWOLANIE OD WYNIKOW EGZAMINU

Odwotuje sie od wyniku egzaminu z jezyka angielskiego przeprowadzonego wedtug testu ELPAC/ELPACst*,
ktory odbyt Sie W dniU .....eeeiiiiei W OSTOOKU .o

(czytelny podpis kandydata)

* niewtasciwe skresli¢





