Warszawa, dnia 11 wrzesnia 2023 r.

Poz. 37

ZARZADZENIE NR 20
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 8 wrzesnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie planowania i sprawozdawczos$ci w Ministerstwie Spraw

Zagranicznych i w placowkach zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1188) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 32 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie
planowania i sprawozdawczo$ci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i w placowkach zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 43) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§2po pkt 12 dodaje si¢ pkt 12a w brzmieniu:

,»12a) zadaniach priorytetowych — oznacza to zadania odzwierciedlajgce priorytety Rady
Ministréw, posiadajgce cele wpisujace si¢ w realizacje celow zawartych w strategiach rozwoju i
programach rozwoju, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 1259 1 1273);”;

2)  § 5 otrzymuje brzmienie:
»$ 5. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do chargés d’affaires ad interim, o ktérym mowa w

art. 19 Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych (Dz.U. z 1965 poz. 232).

2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do ambasadora wizytujacego, o ktorym mowa

w regulaminie wewnetrznym departamentu terytorialnego oraz do statego przedstawiciela przy

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie

§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1469).



3)

4)

organizacji mi¢gdzynarodowej niebedacego kierujacym placéwka zagraniczng, o ktorym mowa w
zalaczniku do regulaminu wewngtrznego departamentu funkcjonalnego.

3. Przepisy dotyczace przedstawicielstwa dyplomatycznego stosuje si¢ odpowiednio do
Biura Polskiego w Tajpej oraz Biura Przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej przy Palestynskiej
Wiadzy Narodowej z siedzibg w Ramallah.”;

§ 12 otrzymuje brzmienie:

»3 12. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw opracowywania czesci
sprawno$ciowej budzetu zadaniowego, we wspotpracy z dyrektorem komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw strategii planowania polityki zagranicznej, przygotowuje projekt planu
dziatalnos$ci, o ktorym mowa w § 10 pkt 2.

2. Projekt planu dzialalnosci jest sporzadzany z uwzglednieniem katalogu funkcji, zadan,
podzadan i dziatan oraz celow i miernikow ujetych w projekcie budzetu ministerstwa.

3. W czgsci A projektu planu dziatalno$ci jako najwazniejsze cele przyjete do realizacji
wskazuje si¢ cele funkcji, dla ktorej minister jest dysponentem wiodacym, oraz cele zadan
priorytetowych, przypisane im mierniki wraz z ich planowanymi warto$ciami, a takze zadania
priorytetowe oraz podzadania i dziatania stuzace realizacji tych celow.

4. Jezeli w czesci A projektu planu dziatalnos$ci zostang wskazane wszystkie cele zadan
priorytetowych, o ktérych mowa w ust. 2, projekt planu dziatalnosci nie zawiera czg¢sci B.

5. W czesci C projektu planu dziatalnosci jako pozostale cele przyjete do realizacji
wskazuje si¢ cele pozostalych zadan, przypisane im mierniki wraz z ich planowanymi
warto$ciami, a takze zadania, podzadania i dziatania stuzace realizacji tych celow.

6. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw opracowywania czgsci
sprawnosciowej budzetu zadaniowego przedstawia projekt planu dzialalno$ci ministrowi do
podpisu.

7. Minister przedstawia Prezesowi Rady Ministrow projekt planu dziatalnosci
niezwlocznie, nie poézniej niz do 31 pazdziernika.

8. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw opracowywania czgsci
sprawnosciowej budzetu zadaniowego niezwtocznie publikuje plan dziatalnosci w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz intranecie, nie pozniej niz do 30
listopada.”;

w§ 17:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Dyrektor komorki organizacyjnej, uwzgledniajac strategiec w zakresie spraw
zagranicznych, zatwierdzony przez ministra projekt zatozen polskiej polityki zagranicznej oraz
dostepne w intranecie w zakladce ,,Budzet zadaniowy” zatwierdzone przez dyrektora generalnego

stuzby zagranicznej cele i mierniki na dany rok w planie w uktadzie zadaniowym, a takze dostgpny



5)

6)

7)

8)

w intranecie w zakladce ,,Kontrola zarzadcza” zatwierdzony przez ministra projekt planu
dziatalno$ci, opracowuje zadania podlegtej mu komorki organizacyjnej, o ktorych mowa w § 10
pkt 4, 1 przedstawia je do zatwierdzenia wtasciwemu cztonkowi kierownictwa do 30 listopada.”;
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W przypadku zmiany zadan komorki organizacyjnej, zmiany nazwy lub utworzenia
nowej komorki organizacyjnej, dyrektor tej komorki, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od wejscia w
zycie regulaminu wewnetrznego komorki organizacyjnej, odpowiednio aktualizuje badz
opracowuje zadania. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.”;

w § 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Dyrektor komorki organizacyjnej niezwlocznie zamieszcza odpowiednio zatwierdzone
sprawozdanie z realizacji zadan komorki organizacyjnej na platformie pracy grupowe;j.”;
w § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Dyrektor departamentu nadzorujacego, uwzgledniajac strategie w zakresie spraw
zagranicznych, zatwierdzony przez ministra projekt zatozen polskiej polityki zagranicznej oraz
dostepne w intranecie w zaktadce ,,Budzet zadaniowy” zatwierdzone przez dyrektora generalnego
shuzby zagranicznej cele i mierniki na dany rok w planie w uktadzie zadaniowym, a takze dostepny
w intranecie w zakladce ,Kontrola zarzadcza” zatwierdzony przez ministra projekt planu
dziatalnosci, opracowuje, w uzgodnieniu z dyrektorami komorek organizacyjnych — oraz w razie
potrzeby z ministerstwami 1 urz¢dami centralnymi — zadania, o ktérych mowa w § 10 pkt 5-11.”;
w § 20 ust. 3 1 4 otrzymujg brzmienie:

,»3. Dyrektor departamentu nadzorujacego niezwlocznie zamieszcza odpowiednio
zatwierdzone zadania, o ktorych mowa w ust. 1, oraz odpowiednio zatwierdzone zadania, o
ktorych mowa w ust. 2, na platformie pracy grupowej, z zastrzezeniem ust. 4.

,»4. Dyrektor departamentu terytorialnego do zatwierdzonych zadan, o ktorych mowa w § 10
pkt 5, dofacza na platformie pracy grupowej réwniez odpowiednio zatwierdzone zadania, o
ktérych mowa w § 10 pkt 10-11.7;

§ 21 otrzymuje brzmienie:

»$ 21. W przypadku zmiany zadan, o ktérych mowa w § 10 pkt 5-11, zmiany nazwy lub
utworzenia nowej placowki zagranicznej, stanowiska ambasadora wizytujacego, stanowiska
stalego przedstawiciela przy organizacji mi¢dzynarodowej niebedacego kierujagcym placowka
zagraniczng lub wydzialu konsularnego, wyodregbnionej w strukturze przedstawicielstwa
dyplomatycznego komorki obslugujacej konsula oraz cztonka personelu dyplomatycznego
wyznaczonego do wykonywania funkcji konsularnych w przedstawicielstwie dyplomatycznym,
dyrektor departamentu nadzorujgcego, nie pozniej niz w ciggu 30 dni od wejscia w zycie
regulaminu wewnetrznego placowki zagranicznej lub departamentu nadzorujacego, odpowiednio

aktualizuje badZ opracowuje zadania. Przepisy rozdziatu 3 w dziale 3 stosuje si¢ odpowiednio.”;



9)

§ 28 otrzymuje brzmienie:

»328. 1. W przypadku likwidacji placowki zagranicznej, stanowiska ambasadora
wizytujacego, stanowiska statego przedstawiciela przy organizacji migdzynarodowej niebedacego
kierujacym placowka zagraniczng lub wydzialu konsularnego, wyodrebnionej w strukturze
przedstawicielstwa dyplomatycznego komorki obstugujacej konsula oraz stanowiska cztonka
personelu dyplomatycznego wyznaczonego do wykonywania funkcji konsularnych w
przedstawicielstwie dyplomatycznym, sprawozdanie z realizacji zadan, o ktorych mowa w § 14
pkt 4-10, wedlug stanu na dzien likwidacji, sporzadza odpowiednio kierujacy placowka
zagraniczng, ambasador wizytujacy, staly przedstawiciel przy organizacji mig¢dzynarodowej
niebedacy kierujagcym placoéwka zagraniczng lub kierownik wydziatu konsularnego, kierownik
wyodrebnionej w strukturze przedstawicielstwa dyplomatycznego komorki obstugujacej konsula,
cztonek personelu dyplomatycznego wyznaczony do wykonywania funkcji konsularnych w
przedstawicielstwie dyplomatycznym.

2. Sporzadzajacy sprawozdanie przekazuje je dyrektorowi departamentu nadzorujacego w
terminie 14 dni od dnia likwidacji.

3. Przepisy rozdziatu 4 w dziale 3 stosuje si¢ odpowiednio.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Z. Rau



