Warszawa, dnia 21 marca 2022 r.

POZ.10
ZARZADZENIE NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?V
z dnia 18 marca 2022 r.

w sprawie Procedury reakcji na zdarzenia korupcyjne lub podejrzenie takich zdarzen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2021 r.
poz. 178, 1192, 1535 1 2105) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Ministerstwie Spraw Zagranicznych 1 w placowkach

zagranicznych Procedure reakcji na zdarzenia korupcyjne lub podejrzenie takich zdarzen, zwang dalej

Procedura, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 21 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 3 lipca 2017 r. w sprawie

Procedury reakcji na zdarzenia korupcyjne lub podejrzenie takich zdarzen (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
poz. 39).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Zbigniew Rau

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra

Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1469).



Zatacznik

do zarzadzenia nr 8

Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 18 marca 2022 r.

PROCEDURA REAKCJI NA ZDARZENIA KORUPCYJNE LUB PODEJRZENIE TAKICH

ZDARZEN

Cel i zakres stosowania Procedury

§ 1. Procedure wprowadza si¢ do stosowania w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i w

placowkach zagranicznych w celu:

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

)

2)

3)

zapewnienia szybkiej i skutecznej reakcji na zdarzenie korupcyjne lub na podejrzenie takiego
zdarzenia;

ustalenia schematu podejmowanych czynno$ci w przypadku zdarzenia korupcyjnego lub
podejrzenia takiego zdarzenia;

ustalenia zasad dokumentowania zdarzenia korupcyjnego lub podejrzenia takiego zdarzenia;
zapewnienia skutecznej i adekwatnej ochrony oséb informujacych o zdarzeniu korupcyjnym lub o

podejrzeniu takiego zdarzenia badz §wiadkdéw zdarzenia korupcyjnego.

§ 2. 1. llekro¢ w Procedurze jest mowa o zdarzeniu korupcyjnym nalezy przez to rozumiec:
obiecywanie, proponowanie lub wreczanie przez jakakolwiek osobg, bezposrednio lub posrednio,
jakichkolwiek nienaleznych korzysci osobie petnigcej funkcj¢ publiczng dla niej samej lub dla
jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej
funkcji (propozycja korupcyjna);

zadanie lub przyjmowanie przez osobe pelnigcg funkcje publiczng bezposrednio, lub posrednio,
jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub
przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci, w zamian za dzialanie lub zaniechanie
dziatania w wykonywaniu jej funkcji;

przekroczenie uprawnien lub niedopetlieniu obowigzkéw przez funkcjonariusza publicznego,
dzialajacego na szkode interesu publicznego lub prywatnego, popelnione w celu osiggnigcia
jakichkolwiek nienaleznych korzysci dla niego samego lub dla jakiejkolwiek innej osoby.

2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

BKA — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kontroli i Audytu w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;
Pelnomocniku — nalezy przez to rozumie¢ petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
ustanowionego do wykonywania w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i1 w placowkach
zagranicznych zadan z zakresu przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

pracowniku — nalezy przez to rozumiec:



4)

)
2)
3)

)]

2)

a) osobeg zatrudniong w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, zwanym dalej ,,Ministerstwem”,
wykonujacg obowigzki stuzbowe w Ministerstwie albo w placéwce zagranicznej,

b) personel placéwki zagranicznej wraz z pracownikami miejscowymi,

c) osobg odbywajacg staz lub praktyke w Ministerstwie albo w placowce zagranicznej,

d) osobg wykonujaca czynnosci na rzecz Ministerstwa w ramach stosunku cywilnoprawnego;

zmowie przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienia, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 275 ),

a takze wszelkie porozumienia, ktorych celem jest dziatanie na szkode intereséw Skarbu Panstwa,

w tym przez niekorzystne rozporzadzenie mieniem, na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

§ 3. Procedure stosuje si¢ w przypadku:

zaistnienia zdarzenia korupcyjnego z udzialem pracownika;

pozyskania informacji o podejrzeniu zaistnienia zdarzenia korupcyjnego z udzialem pracownika;
pozyskania informacji mogacych wskazywaé na zmowe przetargowa w zakresie postegpowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego organizowanych przez Ministerstwo lub na rzecz
Ministerstwa albo placowki zagranicznej w trybie okreslonym w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.) lub z ich pomini¢ciem,
a takze w odniesieniu do umoéw cywilnoprawnych zawieranych na podstawie odrebnych

przepisow.

Postepowanie w przypadku zgloszenia przez pracownika zdarzenia korupcyjnego albo

podejrzenia takiego zdarzenia

§ 4. 1. Pracownik, ktory otrzymat propozycje korupcyjng jest zobowigzany:

odmowi¢ przyjecia propozycji korupcyjnej ze wskazaniem, Ze na gruncie prawa obowiazujacego

w Rzeczypospolitej Polskiej takie zachowanie moze by¢ potraktowane jako przestgpstwo;

w przypadku, gdy okoliczno$ci zdarzenia na to pozwalaja, podja¢ czynnosci majace na celu

zabezpieczenie materiatow 1 informacji odnoszacych si¢ do przedmiotowego zdarzenia, a w

szczegolnosci:

a) przywota¢ $wiadka zdarzenia, np. innego pracownika (w przypadku Ministerstwa w
pierwszej kolejnosci pracownika BKA wykonujacego zadania z zakresu przeciwdziatania
zagrozeniom korupcyjnym, a w przypadku placowki zagranicznej eksperta do spraw
bezpieczenstwa albo osob¢ realizujaca zadania z zakresu bezpieczenstwa w placowce
zagranicznej),

b) zabezpieczy¢ ewentualne dowody na zaistniate zdarzenie, w tym dokumentacje zwigzang ze
ztozong propozycja,

c) poinformowaé dyrektora komoérki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika placowki

zagranicznej wlasciwego z racji podleglosci stuzbowe;.



2. Pracownik, w przypadku otrzymania propozycji korupcyjnej, wszelkie czynnosci powinien
podejmowaé¢ majac na wzgledzie przyjete reguly bezpieczenstwa i starannosci. W szczegolnosci
niedozwolone jest pozostawianie osoby sktadajacej propozycje korupcyjng lub 0sob jej towarzyszacych
samych w pomieszczeniach Ministerstwa lub placowki zagraniczne;j.

3. W przypadku otrzymania propozycji korupcyjnej pracownik niezwlocznie po realizacji
czynnosci okreslonych w ust. 1 1 2 sporzadza notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi komorki
organizacyjnej Ministerstwa albo kierownikowi placowki zagranicznej, wiasciwemu z racji podlegtosci
stuzbowej. Notatka stuzbowa zawiera:

1) dane identyfikujace osobe sktadajaca propozycje korupcyjng lub inne dane pozwalajace na
ustalenie jej tozsamosci;

2) opis sprawy stanowigcej podstawe ztozenia propozycji korupcyjne;j;

3) sposob i miejsce przeprowadzenia rozmowy, sposob i forme przekazania propozycji korupcyjnej,
wysokos¢ 1 rodzaj proponowanej korzysci (np. korzy$¢ majatkowa, osobista);

4) informacje o udzieleniu odmowy przyjecia propozycji korupcyjnej;

5) wskazanie ewentualnych $wiadkow zdarzenia;

6) inne istotne okolicznosci.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownik placéwki zagranicznej
przekazuje niezwlocznie Petnomocnikowi 1 dyrektorowi BKA notatke stuzbowa, o ktérej mowa w ust.
3, oraz wskazuje inne okoliczno$ci lub dowody zwigzane ze zdarzeniem. W przypadku placowki
zagraniczne] forma przekazania powinna uwzglednia¢ mozliwosci tacznosci dostgpne w placowce
zagranicznej.

5. W uzasadnionych przypadkach, jesli charakter sprawy tego wymaga, pracownik moze
poinformowa¢ o zaistnialym zdarzeniu korupcyjnym dyrektora generalnego stuzby zagranicznej lub
Pelnomocnika z pominigciem dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika placowki
zagranicznej.

6. Dyrektor generalny sluzby zagranicznej przekazuje Pelnomocnikowi informacje otrzymanag
trybie okreslonym w ust. 5.

7. W przypadku otrzymania informacji o zdarzeniu korupcyjnym lub podejrzeniu takiego
zdarzenia, mogacego wywota¢ znaczng szkodeg, badz utrudnienie w prowadzeniu biezacej polityki
zagranicznej, Pelnomocnik informacje¢ t3 przekazuje Ministrowi Spraw Zagranicznych oraz

dyrektorowi generalnemu shuzby zagraniczne;.
Zmowa przetargowa

§ 5. W sytuacji, gdy pracownik powezmie podejrzenie zmowy przetargowej, tryb o ktorym mowa

w § 4 ust. 1-7 Procedury stosuje si¢ odpowiednio.



§ 6. Pelnomocnik w porozumieniu z dyrektorem BKA oraz dyrektorem komoérki organizacyjnej
Ministerstwa wlasciwej do spraw zamowien publicznych lub komoérki organizacyjnej Ministerstwa
odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy, ktorej dane zgloszenie dotyczy, dokonujg oceny przedtozonej
informacji i w przypadku takiej koniecznos$ci okreslaja i podejmuja niezbedne czynno$ci majace na celu
zapobiezenie szkodzie dla Skarbu Panstwa oraz zabezpieczenie jego interesu, a takze wszczynaja

odpowiednie czynnos$ci wyjasniajgce okreslone w niniejszej Procedurze.

Zgloszenie zdarzenia korupcyjnego lub podejrzenia zdarzenia korupcyjnego przez osobe

niebedaca pracownikiem Ministerstwa lub pracownikiem placowki zagranicznej

§ 7. Zgloszenie zdarzenia korupcyjnego lub podejrzenia zdarzenia korupcyjnego przez osobe
niebedaca pracownikiem Ministerstwa lub pracownikiem placowki zagranicznej, moze zostaé
wniesione w dowolnej formie, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy:

antykorupcja@msz.gov.pl .

§ 8. 1. W przypadku osobistego lub telefonicznego zgloszenia zdarzenia korupcyjnego lub
podejrzenia zdarzenia korupcyjnego jest ono przyjmowane odpowiednio przez pracownika BKA
wykonujacego zadania z zakresu przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym, a w placowce
zagranicznej przez eksperta do spraw bezpieczenstwa albo osobe¢ realizujaca zadania z zakresu
bezpieczenstwa w placoéwce zagraniczne;j.

2. W przypadku braku mozliwosci przyjecia przez osoby okreslone w ust. 1 zgloszenia zdarzenia
korupcyjnego lub podejrzenia zdarzenia korupcyjnego, przyjmuje je pracownik wyznaczony
odpowiednio przez dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika placowki
zagranicznej.

3. Pracownik przyjmujacy zgloszenie zdarzenia korupcyjnego lub podejrzenia zdarzenia
korupcyjnego sporzadza notatke stuzbowa zgodnie z § 4 ust. 3 Procedury, ktdra nastgpnie podpisuje i
przekazuje niezwlocznie dyrektorowi komorki organizacyjnej Ministerstwa albo kierownikowi

placowki zagranicznej wtasciwemu z racji podlegtosci stuzbowe;.

§ 9. Zgloszenie zdarzenia korupcyjnego lub podejrzenia zdarzenia korupcyjnego, ktore w
dowolnej formie wplyneto bezposrednio do Ministerstwa lub do placéwki zagranicznej, przekazywane

jest niezwtocznie do dyrektora BKA oraz Pelnomocnika.
Ochrona sygnalistow

§ 10. 1. Pracownicy Ministerstwa lub placowek zagranicznych nie moga ponosi¢ negatywnych
konsekwencji za stosowanie Procedury w dobrej wierze.

2. W przypadku zastosowania wobec pracownika negatywnych konsekwencji za stosowanie
Procedury w dobrej wierze, pracownik informuje o tym niezwtocznie Pelnomocnika, ktory w

porozumieniu z dyrektorem BKA informuje o mozliwych procedurach dalszego postgpowania.



Czynnosci wyjasniajace

§ 11. Pelnomocnik okresla konieczne do podjecia czynnosci wyjasniajace lub propozycije
wystapien do organéw uprawnionych lub komorek organizacyjnych Ministerstwa lub placowek
zagranicznych o zastosowanie $rodkow zapewniajacych skuteczne przeciwdziatanie zagrozeniu

korupcyjnemu.

§ 12. CzynnoSci wyjasniajace dotyczace zgloszen okreslonych w Procedurze mogg
w szczegolnosci przybra¢ forme:
1) analizy zgloszenia pod wzgledem podmiotowym i przedmiotowym;
2) uzyskania szczegotowych wyjasnien odnos$nie dokumentéw i innych istotnych kwestii w sprawie;
3) wystgpienia do Ministra Spraw Zagranicznych z wnioskiem o przeprowadzenie pozaplanowe]
kontroli w trybie zwyklym lub uproszczonym albo o rozszerzenie zakresu przeprowadzanej
kontroli;
4) odbycia podrozy stuzbowej;

5) przeprowadzenia konsultacji z Centralnym Biurem Antykorupcyjnym.

§ 13. Pracownicy zobowigzani s3 udostgpnia¢ na potrzeby prowadzonych czynno$ci

wyjasniajacych dokumenty i informacje oraz sktada¢ wyjasnienia.
Dokumentacja spraw i sprawozdawczos¢

§ 14. Dokumentacje w zakresie spraw 1 czynnosci okreslonych w Procedurze prowadzi pracownik

BKA wykonujacy zadania z zakresu przeciwdzialania zagrozeniom korupcyjnym.

§ 15. Do dnia 31 stycznia kazdego roku Petnomocnik przedktada Ministrowi Spraw
Zagranicznych zbiorcza informacje za rok miniony, na temat zagrozen o charakterze korupcyjnym,
zgloszen odnos$nie zdarzen korupcyjnych lub podejrzenia zaistnienia zdarzen korupcyjnych w zwiazku
z funkcjonowaniem komorek organizacyjnych Ministerstwa i placowek zagranicznych, a takze

podjetych srodkow, wynikow czynnosci wyjasniajacych i sposobu zalatwienia spraw.



