Warszawa, dnia 10 maja 2019 r.

Poz. 20

ZARZADZENIE NR 20
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHY"
z dnia 9 maja 2019 r.

w sprawie egzaminow z jezykow obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 1.
poz. 392,z 2015 r. poz. 1064, z 2018 r. poz. 1669 oraz z 2019 r. poz. 271) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady organizacji i przeprowadzania egzaminOw resortowych i egzaminow kwalifikacyjnych
z jezykoéw obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

2) zadania, sktad i tryb pracy Komisji Egzaminacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanej
dalej ,,Komisja”;

3) sposob postepowania z dokumentacja egzaminow z jezykow obcych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) egzaminie resortowym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, o ktorym mowa w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie
zagranicznej (Dz. U. 22018 r. poz. 2040 oraz z 2019 r. poz. 9);

2) egzaminie kwalifikacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ egzamin, ktorego celem jest
potwierdzenie znajomosci jezyka obcego na poziomie wymaganym na stanowisku pracy

pracownika, ktoremu w placéwce zagranicznej zostang powierzone obowiazki cztonka personelu

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzagdowej — sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 98).



pomocniczego lub obstugi, o ile zdajacy nie posiada udokumentowanej znajomosci danego jezyka
obcego;

3) lektorze danego jezyka obcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ posiadajaca dyplom ukonczenia
magisterskich studiow wyzszych w zakresie filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;

4) znormalizowane] stronie — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ maszynopisu zawierajaca 1800

znakdw ze spacjami.

§ 3. 1. Egzaminy resortowe 1 egzaminy kwalifikacyjne organizuje komorka organizacyjna
do spraw szkolen, z zastrzezeniem § 22.

2. Egzamin resortowy przeprowadza Komisja.

3. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez dyrektora komorki

organizacyjnej wlasciwej do spraw szkolen, z zastrzezeniem § 22.

§ 4. 1. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy,
2) dwoch egzaminatorow,
3) czlonek
— wyznaczeni przez dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen.

2. Egzaminatorem jest lektor danego jezyka obcego.

3. W wyjatkowych przypadkach na egzaminatora moze by¢ wyznaczona osoba, ktéra nie jest
lektorem jezyka obcego, jezeli posiada ona potwierdzong znajomos$¢ danego jezyka obcego
na poziomie C1 albo C2, zgodnie z przepisami wykonawczymi wydanym na podstawie art. 12 ust. 3
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagraniczne;.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej do spraw szkolen dokonuje zmian w skladzie Komisji

w zaleznosci od jezyka obcego, ktérego znajomos$¢ jest stwierdzana.

§ 5. Egzamin resortowy jest odptatny. Koszt egzaminu jest aktualizowany raz w roku przez
dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen 1 kazdorazowo publikowany w ogloszeniu
w wewnetrznej sieci internetowej 1 na stronie internetowe] Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
odrebnie dla trzech kategorii 0sob zdajacych:

1) pracownikoéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych Ministrowi Spraw

Zagranicznych 1 cztonkow ich rodzin;

2)  0s0b niebedacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych

Ministrowi Spraw Zagranicznych przygotowujacych si¢ do wyjazdu na placoéwke zagraniczng;

3) o0s6b niebedacych pracownikami Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz jednostek podlegtych

Ministrowi Spraw Zagranicznych.



Rozdziat 2
Egzamin resortowy

§ 6. 1. Podczas egzaminu resortowego ocenia si¢ stopien znajomosci jezyka obcego przez
zdajacego na podstawie wymogoéw w zakresie znajomosci jezykow obcych okreslonych w zataczniku
nr 1. Konstrukcja egzaminu pozwala na okreslenie poziomu znajomosci jezyka zdajacego, w zaleznosci
od liczby uzyskanych punktéw, na poziomie B2 albo poziomie C1.

2. Materiaty egzaminacyjne przygotowuje lektor danego jezyka obcego.

§ 7. 1. Egzamin resortowy organizuje si¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku w terminach ustalonych
przez dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen.

2. Termin egzaminu resortowego podaje do wiadomosci dyrektor komorki organizacyjnej
do spraw szkolen z co najmniej miesigcznym wyprzedzeniem, poprzez zamieszczenie informacji
w wewnetrznej sieci internetowej 1 na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

3. Dyrektor komorki organizacyjnej do spraw szkolen, z uwagi na potrzeby stuzby zagranicznej,

moze zdecydowac o skroceniu okresu, o ktorym mowa w ust. 2.

§8.1. Do egzaminu resortowego moga przystapi¢ pracownicy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych lub jednostek podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych oraz cztonkowie ich rodzin.
2. Za zgoda dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen do egzaminu resortowego moga

przystapi¢ inne osoby, niz wymienione w ust. 1.

§ 9. 1. Egzamin resortowy sklada si¢ z cze$ci pisemnej i ustnej. Aby uzyska¢ pozytywny wynik
Z egzaminu:
1) napoziomie B2 —nalezy uzyska¢ co najmniej 55% mozliwych punktow z kazdej czgsci egzaminu;
2) napoziomie C1 —nalezy uzyska¢ co najmniej 75% mozliwych punktow z kazdej czgsci egzaminu.
2. Do czegsci ustnej dopuszczone sg osoby, ktore uzyskaja minimum 55% mozliwych do uzyskania

punktoéw z poszczegdlnych segmentow czesci pisemne;.

§ 10. 1. Czes¢ pisemna egzaminu resortowego sktada si¢ z nastgpujacych segmentow:

1) segment pierwszy — sporzadzenie streszczenia w jezyku obcym tekstu pisanego; streszczenie
powinno mie¢ objeto$¢ okoto 1 znormalizowanej strony; tekst zrodlowy, o tematyce ogdlnej,
bedacy podstawa do sporzadzenia streszczenia ma obje¢tos¢ okoto 3 znormalizowanych stron;

2) segment drugi — dokonanie przektadu na jezyk polski tekstu zrodtowego o objetosci okoto 1/3
znormalizowanej strony;

3) segment trzeci — skonstruowanie wypowiedzi pisemnej w jezyku obcym o objetosci okoto 1

znormalizowanej strony na zadany temat;



4) segment czwarty — uzupetnienie 20 luk gramatycznych lub leksykalnych w tek$cie o tematyce
dowolnej, przy czym tekst zrédtowy nie powinien by¢ krotszy niz 1 znormalizowana strona,
a zdajacemu podaje si¢ do wyboru cztery mozliwe warianty elementu do uzupenienia.
2. Materiaty egzaminacyjne sluzace przeprowadzeniu czg$ci pisemnej egzaminu resortowego

powiela i przechowuje w zamknigtym pomieszczeniu jeden z egzaminatorow lub cztonek Komisji.

§ 11. 1. Przewodniczacy wyznacza osobg¢ nadzorujgcg przebieg czeSci pisemne] egzaminu
resortowego sposroéd osob wechodzacych w sktad komisji, zwang dalej ,,0s0bg nadzorujaca”.

2. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu resortowego:

1) zdajacy okazuje osobie nadzorujacej dokument ze zdjeciem potwierdzajacy jego tozsamos¢;
2) osoba nadzorujaca informuje zdajacych o zasadach przebiegu czgsci pisemnej egzaminu.

3. Materialy egzaminacyjne s3 oznaczone indywidualnym kodem zdajacego. Materiaty
egzaminacyjne rozkodowuje si¢ po sprawdzeniu wszystkich prac.

4. Cze$¢ pisemna egzaminu resortowego trwa 240 minut i rozpoczyna si¢ w chwili rozdania
materialdow egzaminacyjnych.

5. Podczas czgsci pisemnej egzaminu resortowego zdajacy nie moze:

1)  korzysta¢ z pomocy innych 0sob;

2) poshugiwa¢ si¢ materiatami pomocniczymi, w szczeg6lno$ci stownikami, podrecznikami
do gramatyki;

3) uzywac lub obslugiwac urzadzen stuzacych do przekazu lub odbioru informac;ji.

6. W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali przez zdajacego w trakcie egzaminu, zdajacy
przekazuje materialy egzaminacyjne osobie nadzorujacej, ktéra zaznacza na materiatach
egzaminacyjnych godzing wyjscia i godzing powrotu zdajacego.

7. Osoba nadzorujaca wyklucza z egzaminu zdajacego, ktory podczas jego trwania korzystat
zpomocy innej osoby, postugiwat sie niedozwolonymi materiatami lub urzadzeniami, pomagat

pozostatym zdajacym lub w inny sposob zaktocatl przebieg egzaminu.

§ 12. 1. Oceny czg¢sci pisemnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedtug kryteriow oceny
czgsci pisemnej egzaminu resortowego okreslonych w zataczniku nr 2. W przypadku rozbieznos$ci
w ocenie decydujacy jest glos przewodniczacego Komisji.

2. Oceng czesci pisemnej egzaminu resortowego stanowi suma punktow uzyskanych przez
zdajacego.

3. Ocena czg$ci pisemnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

4. Od decyzji Komisji w sprawie oceny czes$ci pisemnej egzaminu resortowego nie przystuguje

odwolanie.

§ 13. 1. Czeg$¢ ustna egzaminu resortowego polega na:



1) przekazaniu i skomentowaniu w jezyku obcym treSci wysluchanego dwukrotnie nagrania
o tematyce spoteczno-politycznej lub ogélnej, trwajacego od 1,5 do 2 minut;
2) rozmowie z Komisjg na tematy ogdlne.

2. Cze$¢ ustna egzaminu resortowego trwa nie dtuzej niz 20 minut.

§ 14. 1. Cze$¢ ustng egzaminu resortowego przeprowadza Komisja w pelnym sktadzie.

2. Oceny czesci ustnej egzaminu resortowego dokonuje Komisja wedtug kryteriow okreslonych
w zalaczniku nr 2. W przypadku rozbieznosci w ocenie decydujacy jest glos przewodniczacego
Komisji.

3. W wyjatkowych przypadkach, zwtaszcza gdy sprawdzeniu podlega znajomos$¢ jezyka obcego
innego niz jezyk angielski, francuski, rosyjski, niemiecki, hiszpanski lub wtoski, cze$¢ ustng moze
przeprowadzi¢ Komisja z udzialem jednego egzaminatora, ktorym jest lektor jezyka obcego, z ktérego
przeprowadzany jest egzamin resortowy.

4. Ocena czg$ci ustnej egzaminu resortowego jest ostateczna.

5. 0Od decyzji Komisji w sprawie zaliczenia czg$ci ustnej egzaminu resortowego nie przystuguje

odwolanie.

§ 15. 1. Po zakonczeniu czg$ci ustnej Komisja ustala wynik egzaminu na podstawie zsumowania
punktacji czesci pisemnej oraz czesci ustnej egzaminu.

2. Nie spelnienie minimalnych wymagan, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, jest rGwnoznaczne
z uzyskaniem wyniku negatywnego z egzaminu.

3. Spetnienie minimalnych wymagan, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, jest rOwnoznaczne
z uzyskaniem wyniku pozytywnego z egzaminu. W takim przypadku Komisja ustala poziom
znajomosci jezyka obcego odpowiednio na poziomie B2 lub CI.

4. Decyzja Komisji w sprawie ustalenia wyniku egzaminu oraz ustalenia poziomu znajomosci

jezyka obcego jest ostateczna.

§ 16. 1. Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ niezwlocznie protokol, ktory podpisujg cztonkowie
Komisji. Cztonkowie Komisji mogg zgtasza¢ uwagi do protokotu.
2. Wzor protokotu z egzaminu resortowego jest okreslony w zalaczniku nr 3.

3. Przewodniczacy Komisji oglasza zdajacemu wynik egzaminu po podpisaniu protokotu.

§ 17. 1. Zdanie egzaminu resortowego potwierdza si¢ zaswiadczeniem podpisanym przez
dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen. Wzér zaswiadczenia o zdaniu egzaminu
resortowego jest okreslony w zalaczniku nr 4.

2. Rejestr wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu resortowego prowadzi komorka
organizacyjna do spraw szkolen.

3. W rejestrze wpisuje si¢ nastepujace dane:

1) imig i nazwisko, dat¢ 1 miejsce urodzenia zdajacego;



2)  jezyk obcy, ktorego znajomos¢ sprawdzono;
3) poziom znajomosci jezyka, z ktorego przeprowadzono egzamin;
4) date ztozenia egzaminu resortowego;
5) numer zaswiadczenia.
4. W razie potrzeby komorka organizacyjna do spraw szkolen wystawia duplikat zaswiadczenia na

podstawie posiadanej dokumentacji.

§ 18. 1. Dokumentacja egzamindéw resortowych przechowywana jest w komorce organizacyjne;j
do spraw szkolen.

2. Zdajacy ma prawo wgladu do materialéw egzaminacyjnych z czg¢$ci pisemnej dotyczacych jego
osoby po uptywie 7 dni od dnia zakonczenia egzaminu resortowego.

3.Zdajacy nie ma prawa powielania, kopiowania lub fotografowania materiatow
egzaminacyjnych. Dopuszcza si¢ sporzadzanie odrgcznych notatek, bez kopiowania tresci pracy
pisemne;j.

4. Materialy egzaminacyjne z cze$ci pisemnej sg przechowywane przez okres 6 miesigcy.

Po uptywie tego okresu sa protokolarnie niszczone.
Rozdzial 3
Egzamin kwalifikacyjny

§ 19. 1. Egzamin kwalifikacyjny organizowany jest w miar¢ potrzeb, na wniosek komorki
organizacyjnej do spraw osobowych.

2. Termin egzaminu kwalifikacyjnego ustala dyrektor komorki organizacyjnej do spraw szkolen
albo kierownik placéwki zagraniczne;.

3. Termin egzaminu kwalifikacyjnego podawany jest do wiadomos$ci pracownikowi, o ktorym

mowa w § 2 pkt 2, z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

§ 20. 1. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemnej lub ustne;.

2. Egzamin kwalifikacyjny w formie pisemnej polega na przektadzie na jezyk polski lub na jezyk
obcy tekstu zrédtowego o objetosci ok. 1/3 znormalizowanej strony. Forma ustna egzaminu
kwalifikacyjnego polega na rozmowie na tematy zwigzane z czynno$ciami stuzbowymi, ktore zdajacy
ma wykonywa¢ w placowce zagranicznej oraz na tematy zycia codziennego.

3. Wyboru formy egzaminu kwalifikacyjnego dokonuje dyrektor komorki organizacyjnej
do spraw szkolen, kierujac si¢ zakresem obowigzkow stuzbowych, jakie majg zosta¢ powierzone
zdajacemu w placowce zagraniczne;.

4. Czas trwania egzaminu kwalifikacyjnego wynosi:

1) do 60 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie pisemnej;

2) od 10 do 30 minut — w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie ustne;j.



§ 21. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator wyznaczony przez dyrektora komorki
organizacyjnej do spraw szkolen, ktoremu asystuje pracownik tej komorki, nadzorujac przebieg

egzaminu. Przepisy § 4 ust. 2 1 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§ 22. 1. W uzasadnionych potrzebami stuzby zagranicznej przypadkach, egzamin kwalifikacyjny
moze by¢ przeprowadzony takze w placéwce zagranicznej. Decyzje w tej sprawie podejmuje w miarg
potrzeby kierownik placowki zagraniczne;j.

2. Kierownik placoOwki zagranicznej wyznacza egzaminatora do przeprowadzenia egzaminu
kwalifikacyjnego. Przepisy § 4 ust. 2 i 3 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

3. Kierownik placowki zagranicznej informuje pismem o wyniku egzaminu dyrektora komorki

organizacyjnej do spraw szkolen.
§ 23. Wymogi i kryteria dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego sg okreslone w zatgczniku nr 5.

§ 24. 1. Z egzaminu kwalifikacyjnego otrzymuje si¢ ocen¢ pozytywna albo negatywna.
2. Powtorne przystapienie do egzaminu kwalifikacyjnego po otrzymaniu oceny negatywnej

wymaga zgody dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen.

§25.1. Z egzaminu kwalifikacyjnego sporzadza si¢ protokot, w ktorym odnotowuje si¢
przyznanie oceny pozytywnej w przypadku stwierdzenia posiadania znajomos$ci jezyka obcego
na poziomie wystarczajgcym do realizacji zadan na okreslonym stanowisku pracy lub oceny
negatywne] w przypadku niewystarczajacej znajomosci jezyka obcego.

2. Protokoét z egzaminu kwalifikacyjnego przechowuje si¢ w komorce organizacyjnej do spraw
szkolen.

3. Materialy egzaminacyjne z cze$ci pisemnej sg przechowywane przez okres 6 miesiecy.

Po uplywie tego okresu sg protokolarnie niszczone.

§ 26. Dyrektor komorki organizacyjnej do spraw szkolen przekazuje wynik egzaminu

kwalifikacyjnego dyrektorowi komorki organizacyjnej do spraw osobowych.

Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 27. 1. Do postgpowan dotyczacych egzaminu kwalifikacyjnego wszczetych i niezakonczonych
na podstawie przepisOw dotychczasowych stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia.
2. Czynnosci w postepowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, dokonane przed dniem wejscia w zycie

niniejszego zarzadzenia zachowuje si¢ w mocy.



§ 28. Traci moc zarzadzenie nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 maja 2017 r.
w sprawie egzamindw z jezykdéw obcych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw

Zagr. poz. 32).

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Jacek Czaputowicz



Zalaczniki do zarzadzenia nr 20 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 9 maja 2019 r.
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 20)

Zalacznik nr 1

Wymogi w zakresie znajomosci jezyka obcego

Znajomos$¢ jezyka obcego obowigzujaca zdajacego przystepujacego do egzaminu resortowego
powinna obejmowac opanowanie czynnych sprawnosci jezyka specjalistycznego i potocznego. Zdajacy
winien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia:

1) przekazywania w syntetycznej formie i skomentowania informacji o tematyce ogélnej oraz
zwiazanej ze shuzbg zagraniczng, podanej w jezyku obcym;

2) referowania rozmow w formie pisemnej - zarOwno na tematy zwigzane ze stuzba zagraniczng
jak 1 sytuacji zycia codziennego - wraz z umiej¢tnoscia notowania w trakcie rozmowy;

3) dokonywania przektadu na jezyk polski i obcy tekstow o tematyce zwigzanej ze shuzba
zagraniczng, zwlaszcza informacji prasowych;

4) formutowania dtuzszych wypowiedzi pisemnych w jezyku obcym;

5) formutowania dhuzszych wypowiedzi ustnych i prowadzenia rozmowy na temat spraw

zawodowych, zycia codziennego i realiow kulturowych.



Zalacznik nr 2

Kryteria oceny czesci pisemnej, cze$ci ustnej oraz skala oceny koncowej egzaminu resortowego

l. Kryteria oceny czesci pisemnej egzaminu resortowego

1. Streszczenie tekstu: maksymalnie 40 punktow. Do 20 punktow za przekazanie wszystkich
najwazniejszych informacji, do 20 punktéw za styl 1 brak btedéw gramatycznych.

2. Thumaczenie: maksymalnie 30 punktow. Punkty odejmuje si¢ za brak tlumaczenia zdania,
btedy rzeczowe lub stylistyczne.

3. Wypowiedz pisemna: maksymalnie 30 punktéw. Punkty odejmuje si¢ za bledy jezykowe,
stylistyczne, forme niespdjng lub ubogg argumentacje oraz biedy ortograficzne.

4. Uzupehienie luk: maksymalnie 20 punktéw. Za kazda poprawng odpowiedZ otrzymuje si¢ 1
punkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktdrg mozna otrzymac: 120.

1. Kryteria oceny czesci ustnej egzaminu resortowego

Podczas czesci ustnej egzaminu resortowego ocenie podlega rozumienie tekstu, stownictwo,

poprawnos$¢ gramatyczna i fonetyczna oraz ptynnos¢ 1 komunikatywnos¢.
W ramach kazdego z ocenianych kryteriow mozna otrzymac od 0 do 30 pkt.

Maksymalna liczba punktow, ktorg mozna osiggna¢: 120.



Ocena Rozumienie Stownictwo Poprawnosé¢ Plynnosé i
i punktacja |tekstu gramatyczna i komunikatywnos¢
fonetyczna
29-30 pkt. pelne zrozumienie |zasob szeroki, zlozone struktury o wypowiedz spdjna
wszystkich adekwatne uzycie we | Szerokim zasiegu; w normalnym
informacji wszystkich sytuacjach, |peina kontrola tempie, w peni
zawartych w petna kontrola uzywanych struktur, | komunikatywna
nagraniu stosowanego bardzo dobra wymowa
stlownictwa
27-28 pkt. zrozumienie zasob dos¢ szeroki, ztozone struktury o | wypowiedz spojna
prawie wszystkich |adekwatne uzycie we | dos¢ szerokim zasiggu; | w normalnym
informacji wszystkich sytuacjach, |dopuszczalne tempie
zawartych w dobra kontrola nieliczne btedy, dobra
nagraniu stosowanego kontrola uzywanych
stownictwa struktur, dobra
wymowa
24-26 pkt. zrozumienie adekwatne, moze od | zlozone struktury okazjonalne
wigkszosci tresci | czasu do czasu uzywaé | gramatyczne, nieliczne | wahanie
zawartej w niewlasciwych stow bledy (ale nie w sytuacjach
nagraniu w kontekstach podstawowe), dos¢ codziennych,
specjalistycznych dobra wymowa czesciej
w sytuacjach
abstrakcyjnych
21-23 pkt. zrozumienie zasob $redni, czeste struktury gramatyczne |dos¢ czeste
wigkszosci treSci | uzycie niewlasciwych | adekwatne, wahanie
zawartej stow w kontekstach ale o ograniczonym w sytuacjach
W nagraniu, specjalistycznych oraz |zasigegu; nieliczne codziennych,
mozliwos¢ w sytuacjach btedy o charakterze czescie] w
niezrozumienia codziennych podstawowym, sytuacjach
Kilku $rednio dobra abstrakcyjnych
istotniejszych wymowa
fragmentow
18-20 pkt. zrozumienie stownictwo adekwatne |struktury gramatyczne |czeste wahanie

ogolnej tresci

w sytuacjach

adekwatne, ale o

w sytuacjach




nagrania

codziennych;
w kontekstach
specjalistycznych

niewlasciwe

ograniczonym
zasiggu; dos¢ liczne
btedy o charakterze
podstawowym, nie

najlepsza wymowa

abstrakcyjnych

i codziennych

0-17 pkt.

niezrozumienie
wiekszosci
informacji
zawartych w

nagraniu

ubogie, nieadekwatne
slownictwo, nawet w
sytuacjach

codziennych

liczne podstawowe
btedy gramatyczne,

razaco zta wymowa

urywane frazy,
trudnosci ze
skonstruowaniem
spojnej

wypowiedzi




Zalacznik nr 3

Wzor protokolu z egzaminu resortowego

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych
Akademia Dyplomatyczna MSZ

PROTOKOL
Z egzaminu resortowego ze znajomosci jezyka ..............
przeprowadzonego w dniach ........... 20... r.

Czes¢ pisemna egzaminu resortowego

Warszawa, dnia

.......... r.
Punktacja czastkowa Liczba punktow
Nazwisko 1 imi¢ _ )
Lp ‘ Streszczenie | Thumaczenie | Wypowiedz | Uzupelnienie luk ogdtem
zdajacego )
tekstu pisemna

1.

2.

3.

4.

Egzaminator: .............. (podpis).....ccevuvennnnns

Egzaminator: .............. (podpis).....ccceeunu....




Cze$¢ ustna egzaminu resortowego

Warszawa, dnia ... r.

Punktacja czagstkowa Liczba punktow
Lp|| Nazwisko iimig Rozumienie | Stownictwo | Poprawnos¢ Plynno$¢ i ogdlem
zdajacego tekstu gramatyczna i | komunika-tywno
fonetyczna §¢

1.
2.
3.
4.

Egzaminator: .............. (podpis).....ccevvinnnnnns

Egzaminator: .............. (podpis).....cccun.....




Wynik egzaminu resortowego z jezyka ...........

Ocena egzaminu
L Punktacjaz | Punktacjaz Poziom Uwagi
Lp. Nazwisko 1 imi¢ zdajacego J )
egzaminu egzaminu znajomosci
pisemnego ustnego jezyka
1.
2.
3.
4.
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej: ....................
POAPIS. .o,
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..t
Egzaminator: ....................
POAPIS. ..
Czionek: ..................




Zalacznik nr 4

Wzér zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego

[ |
Rzeczpospolita Polska

Warszawa, dnia ...... 20... r.

ZASWIADCZENIE NR ......
Pan(i)
(imie i nazwisko)
urodzony/a dnia ....... y eeeene LW......
(data urodzenia) (miejsce urodzenia)
zdat(a) w dniu ........ 20...r.
egzamin resortowy
ze znajomosci jezyka...........
(jezyk obcy)

na poziomie ...........

Odcisk pieczeci okrggtej
Pieczgtka imienna dyrektora komorki organizacyjnej

do spraw szkolen

(podpis dyrektora komorki organizacyjnej do spraw szkolen)



Zalacznik nr 5

Wymogi dotyczace egzaminu kwalifikacyjnego

W zalezno$ci od przewidywanego zakresu obowigzkéw petnionych w placowce zagranicznej

egzaminowany powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscig postugiwania si¢ jezykiem obcym pisemnie lub

ustnie, w szczegolnosci na tematy zwigzane z czynnosciami sluzbowymi oraz w sytuacjach zycia

codziennego, na poziomie pozwalajagcym na swobodng komunikacje w danym jezyku.

1)

2)

Przyktadowe tematy zwigzane z czynno$ciami stuzbowymi:

a)

b)
c)

d)
e)

okreslanie czg$ci samochodowych, prowadzenie samochodu i zachowanie si¢ na drodze,
zachowanie na stacji benzynowej, w serwisie,

umawianie, przygotowywanie, organizacja przyjec, spotkan,

dokonywanie ptatnosci, przelewoéw, stownictwo finansowe, bankowe, ksiggowe,
problematyka ekonomiczna,

korespondencja urzgdowa,

stownictwo konsularne, prawnicze.

Przyktadowe tematy zwigzane z sytuacjami zycia codziennego:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

h)
i)
)
k)

przedstawianie si¢, zawieranie znajomosci,

dokonywanie zakupow,

prowadzenie rozmow telefonicznych,

udzielanie informacji o pracy placowki zagranicznej,
umawianie spotkan,

prosby o pomoc (pogotowie ratunkowe, policja, straz pozarna),
dokonywanie rezerwacji miejsc hotelowych, biletow, sktadanie zamowien
W restauracjach,

wizyta u lekarza,

zatatwianie spraw w banku, na poczcie, w innych urzedach,
rozrywka i wypoczynek,

zwroty grzeczno$ciowe.



Kryteria oceny egzaminu kwalifikacyjnego
Podczas czesci ustnej egzaminu kwalifikacyjnego ocenie podlega:
1)  stownictwo;
2) poprawnos¢ gramatyczna;
3) poprawnos¢ fonetyczna;
4)  plynnos¢;
5) komunikatywnos¢.



