Warszawa, dnia 25 maja 2018 r.

Poz. 33

ZARZADZENIE NR 19
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y

z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie powierzenia Kierownikowi Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Gruzji z siedziba

w Thilisi obowiazkéw w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Instytutu Polskiego
w Thilisi

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

2 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62 i 1000) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powierza si¢ Kierownikowi Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Gruzji z siedziba

w Thilisi nastgpujace obowigzki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Instytutu Polskiego
w Thilisi:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

przygotowywanie projektow planow finansowych oraz ich korekt w zakresie wydatkow,
dochodéw oraz dochodéw gromadzonych zgodnie z art. 163 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
i do wyptaty;

nadzoér nad realizacjg planéw finansowych;

sporzadzanie wewnetrznych dokumentow ksiegowych oraz raportow kasowych i bankowych;
gromadzenie §rodkéw finansowych, w szczegdlnos$ci naliczanie naleznos$ci 1 przyjmowanie wplat;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

£y

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administracji rzgdowej — sprawy zagraniczne oraz czlonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 10
stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 98).



8) przygotowywanie 1 zatwierdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, sprawozdan
wynikajacych z wewnetrznych przepisOw o nadzorze nad dzialalno$cig finansowa placowek
oraz przygotowywanie na zlecenie komoérek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych
dokumentéw w zakresie wykorzystania srodkéw budzetowych;

9) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398 i 650) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 r.
poz. 760).

2. Wykonywanie obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 8 odbywa si¢ w uzgodnieniu

z Kierownikiem Instytutu Polskiego w Thilisi.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem 26 maja 2018 r.

Minister Spraw Zagranicznych: Jacek Czaputowicz



