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ZARZADZENIE Nr 3 MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 5 stycznia 2011 r.

w sprawie zasad udzielania dofinansowania w ramach realizacji Dziatania 2 ,,Wzmocnienie mechanizmu

konsultacji spotecznych” bedacego czescig projektu

PL0012 ,,Wzmocnienie aktywnego udziatu Polski

w procesie stanowienia prawa UE” dofinansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
w ramach priorytetu ,Pomoc techniczna przy wdrazaniu acquis communautaire”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pozn. zm.2)), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie zasady udzielania dofinansowania reali-
zacji zadania publicznego polegajgcego na opraco-
waniu opinii dotyczacych projektow aktow praw-
nych i dokumentéw pozalegislacyjnych przedsta-
wianych przez Komisje Europejska, zwanych dalej
~propozycjami Komisji Europejskiej”.

2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, udziela-
ne bedzie w ramach Konkursu Otwartego —
+~Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecz-
nych”, zwanego dalej ,Konkursem Otwartym”,
ogltoszonego przez Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych w zwigzku z realizacjg przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych Dziatania 2 ,Wzmocnienie
mechanizmu konsultacji spotecznych” bedacego
czescig projektu PL0O012 ,,Wzmocnienie aktywnego
udziatu Polski w procesie stanowienia prawa UE”
dofinansowanego ze $rodkow Norweskiego Me-
chanizmu Finansowego w ramach priorytetu ,Po-
moc techniczna przy wdrazaniu acquis communau-
taire”.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, zostaty okreslone
w ,Regulaminie Konkursu Otwartego — Wzmoc-
nienie mechanizmu konsultacji spotecznych”, zwa-
nym dalej ,Regulaminem”, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia.

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzgdowej: sprawy zagraniczne oraz cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 1i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U.
Nr 220 poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703 z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, 22009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57,
poz. 354.

§2

1. Komisje Konkursowg do spraw rozpatrywania ofert
realizacji zadania publicznego wraz z wnioskiem
o udzielenie dofinansowania realizacji zadania pub-
licznego, zgtoszonych w ramach Konkursu Otwarte-
go — ,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spo-
tecznych” powotuje Dyrektor Generalny Stuzby Za-
granicznej w drodze decyzji.

2. Do cztonkéw Komisji Konkursowej, a takze do trybu

ich pracy zastosowanie majg przepisy zarzgdzenia
Nr 31 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 13 wrze$-
nia 2010 r. w sprawie zasad udzielania, rozliczania
i kontroli wykonania dotacji celowych.

§3

1. Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane pod-
miotom, w ktoérych pracownicy Ministerstwa lub
placéwek zagranicznych petnig funkcje w organach
zarzadzajgcych, organach kontroli lub nadzoru lub
sg ich fundatorem.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do podmiotow, w kto-

rych pracownicy Ministerstwa lub placowek zagra-
nicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych,
organach kontroli lub nadzoru na podstawie skiero-
wania do petnienia tych funkcji przez Ministra
Spraw Zagranicznych lub do podmiotéw, w ktorych
pracownicy Ministerstwa lub placowek zagranicz-
nych sa ich fundatorami, przy czym z przepisow do-
tyczacych dziatalnosci fundacji wynika, iz fundator
nie ma realnego wptywu na jej dziatalno$¢, w szcze-
golnosci nie jest cztonkiem organow zarzadzaja-
cych, organoéw kontroli, organéw nadzoru lub orga-
noéw programowych.

3. Pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych
i placéwek zagranicznych nie moga by¢ takze pod-
wykonawcami umoéw dotacji.

84
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 5 stycznia 2010 r. (poz. 14)

Regulamin
Konkursu Otwartego — ,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych”

Ministerstwo Spraw Zagranicznych ogtasza Konkurs Otwarty — ,,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spo-
tecznych” o udzielanie dofinansowania realizacji zadania publicznego polegajgcego na opracowaniu opinii na
podstawie ekspertyz dotyczacych projektow aktow prawnych i dokumentow pozalegislacyjnych przedstawia-
nych przez Komisje Europejska.

Konkurs Otwarty — ,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych” ogtoszony jest w zwigzku z realizacjq
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych Dziatania 2 ,,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych” be-
dacego czescig projektu PL0O012 ,,Wzmocnienie aktywnego udziatu Polski w procesie stanowienia prawa UE”
dofinansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach priorytetu ,Pomoc technicz-
na przy wdrazaniu acquis communautaire”.

. GENEZA KONKURSU OTWARTEGO

Z dotychczasowych doswiadczen wynika, ze polskie organizacje spoteczno-gospodarcze sg w niezadowalaja-
cym stopniu zaangazowane w proces stanowienia prawa UE. Oznacza to ich nieporéwnanie mniejszg aktyw-
nos$é w stosunku do organizacji z pozostatych panstw UE. Dotyczy to ich uczestnictwa w procesie konsultacji
spotecznych prowadzonych przez Komisje Europejska (odpowiedzi na kwestionariusze, uczestnictwo w gru-
pach eksperckich Komisji Europejskiej). Wiaze sie réwniez z zaangazowaniem na etapie tworzenia stanowiska
Rzagdu wobec propozycji Komisji Europejskiej.

W konsekwencji interesy i potrzeby polskich podmiotow gospodarczych i spotecznych nie sg w wystarczaja-
cym stopniu reprezentowane w propozycjach Komisji Europejskiej oraz stanowiskach Rzgdu wobec tych pro-
pozycji. Dlatego w opinii MSZ konieczne jest zintensyfikowanie konsultacji spotecznych poprzez stworzenie in-
strumentu utatwiajgcego organizacjom spotecznym i gospodarczym aktywny udziat w procesie tworzenia pra-
wa UE. Stad propozycja udzielania pomocy w finansowaniu specjalistycznych ekspertyz, na podstawie ktérych
organizacje okreslatyby wtasne stanowisko. Mechanizm ten bedzie réwniez stanowit odpowiedz Polski na wy-
zwania zwigzane z better regulation.

Il. SLOWNIK UZYTYCH POJEC

llekro¢ w tresci Regulaminu jest mowa o:

1) Konkursie Otwartym — nalezy przez to rozumie¢ ogtoszony przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych Kon-
kurs Otwarty — ,,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych” o udzielanie dofinansowania realizacji
zadania publicznego polegajacego na opracowaniu opinii na podstawie ekspertyzy dotyczacej projektu aktu
prawnego lub dokumentu pozalegislacyjnego przedstawionego przez Komisje Europejskg;

2) propozycji Komisji Europejskiej — nalezy przez to rozumieé projekt aktu prawnego lub dokumentu pozalegis-
lacyjnego przedstawiony przez Komisje Europejska;

3) ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte realizacji zadania publicznego wraz z wnioskiem o udzielenie dofi-
nansowania ze srodkéw publicznych, ktérej wzor zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do Regulaminu;

4) Oferencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony na mocy postanowien Regulaminu do uczestni-
ctwa w Konkursie Otwartym i otrzymania dofinansowania realizacji zadania publicznego;

5) realizacji zadania publicznego — nalezy przez to rozumieé opracowanie opinii na podstawie ekspertyzy doty-
czacej propozycji Komisji Europejskiej;

6) Ministerstwo — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

7) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie realizacji zadania publicznego zawartg miedzy Mini-

sterstwem a Oferentem w ramach Konkursu Otwartego, ktorej istotne postanowienia zostaty okreslone w za-
taczniku nr 7 do Regulaminu.

lll. CELE KONKURSU OTWARTEGO

Celem Konkursu Otwartego jest przygotowanie przez Oferentdw opinii na podstawie ekspertyz dotyczacych
propozycji Komisji Europejskie;j.
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IV. WARUNKI UCZESTNICTWA

1. OFERENT

Za Oferenta uprawnionego do ubiegania sie o udzielenie dofinansowania realizacji zadania publicznego pole-
gajacego na opracowaniu opinii na podstawie ekspertyz dotyczacych propozycji Komisji Europejskiej uznaje
sie organizacje pozarzadowa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wo-
lontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.), w tym fundacje'), stowarzyszenie oraz izby gospodarcze.

1.1. Warunki, ktoére powinien spetnia¢ Oferent:

Do ubiegania sie o udzielenie dofinansowania uprawniony jest Oferent spetniajgcy nastepujgce warunki:

1) zgodnie ze statutem nie dziata w celu osiggniecia zysku lub przeznacza cato$¢ zysku na realizacje celow sta-
tutowych;

2) jest organizacjg pozarzagdowga utworzong na zasadzie dobrowolnosci, w ktorej cztonkostwo i wsparcie nie jest
uzalezniane od czynnikéw ideologicznych, politycznych lub religijnych;

3) posiada doswiadczenie i umiejetnosci w dziedzinach, ktorych dotyczy ztozona przez niego oferta realizacji
zadania publicznego;

4) zakres zadania publicznego jest zgodny z celami statutowymi Oferenta;

5) posiada niezbedny potencjat merytoryczny i organizacyjny, ktore bedzie mogt wykorzystac podczas realizacji
zadania publicznego;

6) posiada stabilne i wystarczajace zrédta finansowania zapewniajgce ciggtosé istnienia i pozwalajace w wyma-
ganym zakresie, pokry¢ koszty realizacji zadania publicznego.

1.2. Przyczyny wykluczenia Oferenta:

1.2.1. Oferent uprawniony, na mocy pkt 1.1., do ubiegania sie o udzielenie dofinansowania, zostanie wykluczo-

ny z ubiegania sie o udzielenie dofinansowania, jezeli:

1) w trakcie realizacji zadania publicznego znajduje sie w stanie upadtosci lub likwidacji, pod zarzagdem komisa-
rycznym, zawart ugode z wierzycielami, toczy sie przeciwko niemu postepowanie sgdowe dotyczace tych
spraw lub znajduje sie w analogicznej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w krajowych
przepisach ustawowych lub wykonawczych;

2) w trakcie realizacji zadania publicznego zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub obowig-
zujacych podatkéw, zgodnie z polskimi regulacjami prawnymi;

3) dokonat naduzycia finansowego, czynnosci korupcyjnych, brat udziat w organizacji przestepczej lub innej
dziatalnosci naruszajacej finansowe interesy Unii Europejskiej lub panstw EOG;

4) podlega wykluczeniu z tytutu wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.);

1.2.2. Oferent uprawniony, na mocy pkt 1.1., do ubiegania sie o udzielenie dofinansowania, zostanie wykluczo-
ny z ubiegania sie o udzielenie dofinansowania, jezeli w trakcie procesu udzielania dofinansowania:

1) stwierdzony zostanie konflikt intereséw;
2) stwierdzone zostanie, iz Oferent przekazat nieprawdziwe informacje lub dokumenty;

3) stwierdzono, ze probowat wej$¢ w posiadanie poufnych informacji lub wptyngé na decyzje Komisji Konkur-
sowej w trakcie procesu oceny ofert.

Oferent ubiegajgcy sie o udzielenie dofinansowania zobowigzany jest do ztozenia razem z ofertg pisemnego
oswiadczenia (opatrzonego datg i podpisami osob statutowo uprawnionych do sktadania oéwiadczen woli i za-
ciggania zobowigzan w imieniu Oferenta), ze:

1) spetnia warunki okreslone w pkt 1.1. oraz

2) w trakcie realizacji zadania nie podlega i podlegaé nie bedzie zadnej z kategorii wymienionych w punktach
1.2.1. oraz 1.2.2.

Wz6r oswiadczenia zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

) Nie dotyczy fundacji, ktérych jedynym udziatowcem jest Skarb Panstwa lub jednostka samorzadu terytorialnego.
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2. PRZEDMIOT DOFINANSOWANIA

Przedmiotem dofinansowania jest realizacja przez Oferenta zadania publicznego polegajgcego na opracowaniu
opinii na podstawie ekspertyzy dotyczacej propozycji Komisji Europejskiej i przekazaniu opinii wraz z eksperty-
zg do ministerstwa lub urzedu centralnego wtasciwego dla danej propozycji KE.

Wykaz propozycji Komisji Europejskiej jest publikowany i dostepny na stronie internetowej Europejskiej Deba-
ty Publicznej.

W ramach Konkursu Otwartego nie bedg realizowane zadania publiczne dotyczace propozycji Komisji Europej-
skiej w stosunku, do ktérych instytucje UE zakonczyty proces decyzyjny lub proces ten jest na etapie uniemoz-
liwiajgcym rzeczywisty wptyw na decyzje podejmowane przez instytucje UE na podstawie tej propozyciji.

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do wcze$niejszego zakonczenia Konkursu Otwartego z uwagi na wyczerpa-
nie srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje Konkursu Otwartego.

3. TERMIN REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
3.1. Dziatanie bedzie realizowane do dnia 30 kwietnia 2011 r.

3.2. Realizacja zadania publicznego nie moze by¢ dtuzsza niz 30 (stownie: trzydziesci) dni poczawszy od dnia
nastepujgcego po dniu zawarcia umowy.

3.3. Termin realizacji zadania publicznego bedzie kazdorazowo okreslany w tre$ci umowy.

3.4. Oferta nie moze dotyczyé zadania publicznego, ktérego realizacja juz sie rozpoczeta lub ktérego realizacja
rozpocznie sie przed dniem zawarcia umowy.

V. ZASADY ZGLASZANIA OFERT

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Liczba ztozonych ofert

Oferent moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte w stosunku do okreslonej propozycji Komisji Europejskiej.

1.2. Brak zwrotu ofert

Wszystkie oferty zgtoszone do Konkursu Otwartego wraz z zatgczong do nich dokumentacjg pozostajg w aktach
Ministerstwa i bez wzgledu na okolicznosci nie beda zwracane Oferentowi ani w trakcie procesu udzielenia
dofinansowania, ani po jego zakonczeniu.

1.3. Obowiazek przestrzegania postanowien Regulaminu przy przygotowaniu oferty

Oferenci sg zobowigzani do przygotowania ofert $cisle wedtug wskazowek i wymogow okreslonych niniejszym
Regulaminem.

1.4. Akceptacja postanowien Regulaminu

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg postanowien Regulaminu przez Oferenta.
2. TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT

2.1. Termin skiadania ofert

Oferty mozna sktada¢ po zamieszczeniu na stronie internetowej Europejskiej Debaty Publicznej informacji
o propozycji Komisji Europejskiej, ktérej dotyczg oferty.

Oferty mozna sktada¢ w terminie zawartym w ogtoszeniu o konkursie zamieszczonym na stronie
http://polskawue.gov.pl/. Harmonogram realizacji konkursu zawarty jest w ogtoszeniu. Komisja konkursowa be-
dzie rozpatrywacé oferty systematycznie raz w miesigcu. Komisja Konkursowa rozpatrzy oferty, ktéore w ramach
tej edycji konkursu zostang nadestane do Ministerstwa od dnia 10 stycznia 2011 r. do dnia 21 lutego 2011 r.

Odpowiedzialno$¢ za dostarczenie ofert w wyznaczonym terminie spoczywa na Oferentach. Wyjasnienia doty-
czgce opo6znien wyniktych z winy Oferenta, poczty lub firm kurierskich nie bedg brane pod uwage.
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2.2. Sposob i miejsce sktadania ofert

Oferty powinny by¢ dostarczone wraz z wymaganymi zatgcznikami w zaklejonej i opieczetowanej (lub opisanej
poprzez wskazanie nazwy i adresu wnioskodawcy) kopercie pod nastepujgcy adres:

Adres pocztowy:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament Polityki Ekonomicznej
Al. J. Ch. Szucha 23,
00-580 Warszawa
Konkurs Otwarty — ,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych”

Oferty zgtoszone w inny sposéb niz to przewidujg postanowienia Regulaminu (np. w nieprawidtowo opisanych
lub nie zaklejonych kopertach, faksem lub pocztg elektroniczng) lub dostarczone na inny adres, nie beda braty
udziatu w Konkursie Otwartym.

Za dotrzymanie terminu ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do Ministerstwa potwierdzong pieczecig kance-
larii ogodlne;.

3. WYMAGANIA DOTYCZACE FORMY ORAZ TRESCI OFERTY

3.1. Jezyk oferty

Oferty nalezy opracowac w jezyku polskim.

3.2. Liczba egzemplarzy oferty

Oferty wraz z zatagcznikami powinny byé nadestane w 2 (stownie: dwoch) egzemplarzach, przy czym 1 (stownie:
jeden) egzemplarz oferty powinien by¢ sporzagdzony w formie oryginatu a 1 (stownie: jeden) w formie kopii.
Oferty powinny by¢ zszyte w sposob uniemozliwiajacy ich dekompletacje.

3.3. Formularz oferty

1) oferty powinny byé¢ przygotowane zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu. Wzor
oferty jest rowniez dostepny na stronie internetowej http:/polskawue.gov.pl/;

2) w czasie wypetniania oferty nie mozna zmienia¢ ani uktadu pytan, ani przekracza¢ okreslonego w formacie
miejsca wyznaczonego do przedstawienia wymaganych informacji;

3) oferta musi by¢ przedstawiona w formie drukowanej i w sposéb przejrzysty (oferty wypetnione odrecznie nie
bedg braty udziatu w Konkursie Otwartym);

4) oferta musi by¢ kompletna i zawiera¢ szczegoétowe odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, co pozwoli
na ich wiasciwg ocene;

5) jesli ktorekolwiek pytanie nie dotyczy Oferenta, nalezy to jasno zaznaczy¢ (tj. wpisac ,nie dotyczy”).

3.4. Zataczniki obowigzkowe wchodzace w skiad oferty

Do oferty nalezy zataczy¢ obowigzkowo nastepujace zataczniki:
1) aktualny odpis z rejestru (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg sktadania ofert);
2) statut podmiotu;

3) oswiadczenie Oferenta o akceptacji postanowien Regulaminu oraz o spetnianiu warunkéw okreslonych
pkt IV. 1.1. oraz o nie podleganiu kategoriom wymienionych w pkt IV. 1.2.1. oraz 1.2.2. Regulaminu (zatacznik
nr 3 do Regulaminu);

4) oswiadczenie Oferenta o sposobie wydatkowania srodkéw publicznych oraz o wyborze wykonawcy eksper-
tyzy wraz z uzasadnieniem wyboru (zatacznik nr 4 do Regulaminu);

5) oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia petnomocnictwa lub oryginat lub notarialnie poswiadczona ko-
pia innych dokumentow wskazujgcych osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan majgtkowych.

3.5. Sposadb podpisywania ofert

Oryginat oferty musi by¢ podpisany czytelnie przez osoby uprawnione do sktadania oSwiadczenia woli w imie-
niu Oferenta.
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Kopie dokumentdéw zatgczonych do oryginatu oferty musza by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Oferenta. Po$swiadczenie za zgodnos¢ z orygi-
natem powinno byé dokonane w formie o$wiadczenia Oferenta w brzmieniu ,po$wiadczam za zgodnos$¢ z ory-
ginalem stron od ... do ....” i ztozenia czytelnego podpisu przez osobeg lub osoby upowaznione do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Oferenta.

V1. PROCEDURA OCENY | WYBORU OFERT

Oferty bedg analizowane i oceniane przez Komisje Konkursowa pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
1. OCENA FORMALNA OFERT

Ocena ofert pod wzgledem formalnym bedzie polegata na weryfikacji ponizszych kryteriéw:

1) oferent jest uprawniony do ubiegania sie o dotacje:

a) jest organizacjg pozarzgdowa utworzong na zasadzie dobrowolnosci, w ktorej cztonkostwo i wsparcie nie
jest uzaleznione od czynnikéw ideologicznych, politycznych lub religijnych,

b) nie dziata w celu osiggniecia zysku lub przeznacza cato$é zysku na realizacje celéw statutowych,

c) posiada doswiadczenie i umiejetnosci w dziedzinach, ktorych dotyczy ztozona przez niego oferta realiza-
cji zadania publicznego,

d) zakres zadania publicznego jest zgodny z celami statutowymi Oferenta,

e) posiada niezbedny potencjat merytoryczny i organizacyjny, ktére bedzie mégt wykorzysta¢ podczas rea-
lizacji zadania publicznego;

2) oferta odnosi sie do dziatan objetych projektem PL0012;
3) planowane dziatania sg dopuszczone w ramach Konkursu;
4) czas realizacji zadania nie przekracza maksymalnego, dozwolonego okresu;
5) wysokos$¢ wnioskowanego wsparcia nie jest wyzsza niz dozwolone maksimum;
6) oferta nie obejmuje wniosku o dofinansowanie dziatan innych niz zakup ekspertyzy;
7) oferta zostata dostarczona w terminie;
8) oferta opracowana jest w jezyku polskim;
9) oferta zostata dostarczona jako kompletna;
10) oferta zostata dostarczona w zaklejonej, opieczetowanej kopercie ze wskazaniem prawidtowego adresu;
11) oferta zostata sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 3.4. Regulaminu;
12) oferta zostata podpisana prawidtowo;
13) kopie zatgcznikéw zostaty poswiadczone czytelnie za zgodnos$¢ z oryginatem;
14) oferent ztozyt tylko jedng oferte w stosunku do danej propozycji KE;

15) do oferty zostaty dotgczone wszystkie wymagane Regulaminem zatgczniki:
a) aktualny odpis z rejestru (wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przez datg sktadania oferty,
b) statut podmiotu,

c) oswiadczenie Oferenta o akceptacji postanowien Regulaminu oraz o spetnianiu warunkoéw okreslonych
pkt IV 1.1. oraz o nie podleganiu kategoriom wymienionych w pkt IV. 1.2.1. oraz 1.2.2. Regulaminu,

d) oswiadczenie Oferenta o sposobie wydatkowania srodkéw publicznych oraz o wyborze wykonawcy eks-
pertyzy wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia petnomocnictwa lub oryginat lub notarialnie po$swiadczona
kopia innych dokumentéw wskazujacych osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta i zaciggania
w jego imieniu zobowigzan majgtkowych (jezeli jest wymagany).

Oferty spetniajgce wszystkie powyzsze kryteria formalne zostang poddane ocenie merytorycznej.
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W przypadku ofert niespetniajacych kryteridow wymienionych w powyzszych punktach 8—15 Komisja Konkur-
sowa moze wezwac¢ Oferenta do usuniecia brakéw formalnych we wskazanym terminie. W przypadku nieusu-
nigcia brakow formalnych w wyznaczonym terminie oferta zostanie odrzucona.

Oferty, ktore nie bedg spetniaty kryteriéw formalnych wymienionych w punktach 1—7, zostang odrzucone i nie
beda rozpatrywane.

2. OCENA MERYTORYCZNA OFERT
Komisja dokona oceny merytorycznej ofert, przyznajac okreslong liczbe punktow poszczegdlnym ofertom.

Szczegotowa punktacja przedstawiona jest w karcie oceny merytorycznej stanowigcej zatagcznik nr 8 do Regula-
minu.

VII. WYNIKI KONKURSU OTWARTEGO

1. LISTA LAUREATOW

Oferenci zostang poinformowani pisemnie o wyniku postepowania konkursowego dotyczacego ich ofert. Lista Ofe-
rentdéw, ktérym przyznano dofinansowanie, bedzie publikowana na stronie internetowej http:/polskawue.gov.pl/.
Z tymi Oferentami, ktérym zostato przyznane dofinansowanie, zostang podpisane umowy, ktérych ramowy wzér
zostat okres$lony w zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

2. REGULACJE DOTYCZACE UMOW

2.1. Termin podpisywania umoéw

Podpisywanie uméw odbywac sie bedzie w siedzibie Ministerstwa w terminach uzgodnionych przez sekretariat
Konkursu Otwartego z poszczegdélnymi Oferentami. Podpisanie umowy w innym miejscu mozliwe bedzie za
zgodga Przewodniczacego Komisji Konkursowe;.

2.2. Zmiany warunkéw umowy

Whioski o zmiane warunkéw realizacji zadania publicznego nalezy sktada¢ w formie pisemnej. Po ustaleniu

zakresu zmian zaakceptowanych przez Komisje Konkursowg zostanie sporzgdzony pisemny aneks do umowy.
Zmiana tresci umowy bedzie obowigzywata od dnia podpisania aneksu przez ostatnig ze stron umowy.

VIIl. FINANSOWANIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1. ZRODLO FINANSOWANIA KONKURSU OTWARTEGO

Konkurs Otwarty jest finansowany ze srodkoéw udzielonych przez Norwegie poprzez dofinansowanie ze srodkow
Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz srodkow budzetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zgod-
nie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan publicznych zgtoszonych przez Oferentow w ra-
mach Konkursu Otwartego wynosi 156 000 euro.

2. WYSOKOSC WKLADU WELASNEGO OFERENTA
Whktad wtasny Oferenta stanowi, co najmniej 20 proc. wartosci kosztow kwalifikowanych.
3. KOSZTY KWALIFIKOWANE

3.1. Za koszty kwalifikowane uznaje sie koszty zakupu ekspertyzy niezbednej do przygotowania przez Oferenta
opinii dotyczacej propozycji Komisji Europejskiej.

3.2. W celu zapewnienia nalezytej starannosci przy realizacji zadania publicznego, ekspertyzy, o ktérych mowa
w punkcie 3.1., sg wykonywane przez:

1) szkoty wyzsze publiczne i niepubliczne;

2) jednostki badawczo-rozwojowe;

3) osoby posiadajgce przynajmniej stopien naukowy doktora, bgdz udokumentowang wiedzg i doswiadcze-
niem w obszarze objetym ekspertyza;

4) kancelarie prawne.
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4. TERMIN PRZEKAZANIA DOFINANSOWANIA ORAZ SPRAWOZDANIE KONCOWE

4.1. Dofinansowanie bedzie przekazane na rachunek bankowy Oferenta wskazany w umowie w terminie
30 (stownie: trzydziestu) dni od dnia zaakceptowania przez Ministerstwo sprawozdania koncowego z realizacji
zadania publicznego.

Wzér sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do Regula-
minu.

Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego wraz zatagcznikami, o ktérych mowa ponizej, nalezy
ztozy¢ po zakonczeniu realizacji zadania publicznego, w terminie okreslonym w umowie.

Sprawozdanie kohcowe z realizacji zadania publicznego musi by¢ dostarczone wraz z wymaganymi zatgcznika-
mi w zaklejonej i opieczetowanej (lub opisanej poprzez wskazanie nazwy i adresu Oferenta) kopercie pod naste-
pujacy adres:

Adres pocztowy:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament Polityki Ekonomicznej
Al. J. Ch. Szucha 23,
00-580 Warszawa
Konkurs Otwarty — ,,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych”
Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego

4.2. Do sprawozdania kohcowego z realizacji zadania publicznego nalezy dotaczyé:

1) poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta
pisemng kopie opinii dotyczacej propozycji Komisji Europejskiej wraz z kopig wykonanej ekspertyzy oraz
kopie ekspertyzy i opinii na nos$niku CD;

2) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta
kopie dokumentow potwierdzajagcych dokonanie ptatnosci z tytutu zlecenia wykonania ekspertyzy (faktura/
rachunek oraz potwierdzenie dokonania przelewu);

3) potwierdzenie ztozenia opinii wraz z kopig wykonanej ekspertyzy do organu administracji rzgdowej wiodace-
go dla opiniowanej propozycji Komisji Europejskiej;

4) streszczenie zakupionej ekspertyzy sporzadzone w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim (kazde max. 72
strony).

Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 muszg zosta¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta. Poswiadczenie za zgodnosé
z oryginatem powinno byé dokonane przez ztozenie przez Oferenta o$wiadczenia w brzmieniu , poswiadczam
za zgodnos¢ z oryginatem stron od ... do ...." i zlozenia czytelnego podpisu przez osobe lub osoby upowaznio-
ne do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Oferenta.

Zatagczniki, o ktorych mowa w pkt. 1—5 sg przekazywane do Ministerstwa w formie pisemnej oraz na no$niku
CD w formacie umozliwiajgcym ich opublikowanie na stronie Europejskiej Debaty Publiczne;j.

W przypadku otrzymania decyzji o dofinansowaniu, Oferent zobowigzuje sie przeniesé na Ministerstwo autor-
skie prawa majgtkowe do opinii oraz do wykonanej ekspertyzy zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o pra-
wie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.) w zakresie umozliwiajgcym
zamieszczenie opinii i ekspertyzy na stronie internetowej Ministerstwa http:/polskawue.gov.pl/.

Oferent zobowigzany jest do zamieszczenia na drugiej stronie ekspertyzy informacji, iz tres¢ ekspertyzy jest
wyrazem pogladéw jej autora/autorow i nie jest stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

4.3. W przypadku nie dotgczenia do sprawozdania kohcowego z realizacji zadania publicznego dokumentow
wymienionych w pkt 4.2. Oferent zostanie wezwany do niezwtocznego ich uzupetnienia. W przypadku nie do-
starczenia brakujgcych dokumentéw w wyznaczonym przez Ministerstwo terminie sprawozdanie nie zostanie
zaakceptowane przez Ministerstwo i srodki nie zostang wyptacone Oferentowi.

5. WYSOKOSC DOFINANSOWANIA

Wysokos$é udzielonego dofinansowania moze wynie$¢ 80 proc. kosztow kwalifikowanych. Dofinansowanie
w tej wysokosci jest udzielane w przypadku, gdy:
1) obszar, ktérego dotyczy propozycja Komisji Europejskiej, jest obszarem priorytetowym oraz

2) planowany koszt ekspertyzy nie przekracza 30 000 zt (stownie: trzydziestu tysiecy ztotych).
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W pozostatych przypadkach dofinansowanie bedzie udzielane w wysokosci do 65% kosztow kwalifikowanych.

Maksymalna wysoko$é udzielonego dofinansowania wynosi 32 000 zt (stownie: trzydziesci dwa tysigce zto-
tych).

Wykaz obszaréw priorytetowych stanowi zatagcznik nr 5 do Regulaminu i zostanie opublikowany na stronie in-
ternetowej http://polskawue.gov.pl/.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. REGULACJE DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCOW

Przy wytanianiu wykonawcy ekspertyzy, Oferent zobowigzany jest do stosowania wszystkich przepisow po-
wszechnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicz-
nych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). Oferent zobowigzany jest do wydatkowania dofinansowania
w sposob celowy i oszczedny.

W zwigzku z tym, dla zamodwien, ktdérych szacunkowa wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto-
Sci kwoty 14 000 euro netto, zlecanie ekspertyzy niezbednej dla realizacji zadania publicznego okreslonego
w ofercie nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, a czynnosci dokonywane w tym zakresie po-
winny zostaé wtasciwie udokumentowane.

Oferent zobowigzany jest dotgczyé do oferty oswiadczenie, ktérego wzor zostat okreslony w zatgczniku nr 4 do
Regulaminu.

2. INFORMOWANIE O ZRODLE FINANSOWANIA PROJEKTU

Oferenci, ktorzy otrzymajg dofinansowanie sg zobowigzani do informowania o zrédle pochodzenia srodkow fi-
nansowych, zgodnie z warunkami umowy.

W tym celu ekspertyza zakupiona przez Oferenta w ramach realizacji zadania publicznego zostanie opatrzona
logo Ministerstwa, strony internetowej ,Europejska Debata Publiczna” oraz Norweskiego Mechanizmu Finan-
sowego wraz z informacjq o tresci: , Projekt realizowany przy wsparciu Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz
ze srodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego”. Format ww. znakéw graficznych zostat okreslony w za-
tagczniku nr 6 do Regulaminu.

3. DODATKOWE INFORMACJE
Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

Pytania dotyczgce Konkursu Otwartego i Regulaminu mozna zgtasza¢ telefonicznie lub pocztg elektroniczng
pod adres:

dpe.sekretariat@msz.gov.pl
tel. (+48 22) 455 52 71

Odpowiedzi na pytania udzielane beda w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia otrzymania pytania.

Pytania, ktére mogq mieé znaczenie dla innych Oferentéow, beda wraz z odpowiedziami zamieszczane na stro-
nie internetowej http://polskawue.gov.pl/.
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Zatagczniki do Regulaminu  Konkursu Otwartego
— ,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych”

Zatacznik nr 1

(pieczec¢ organizacji pozarzagdowej) (data i miejsce ztozenia oferty)

OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania)
w okresie od do

sktadana na podstawie przepisow dziatu
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA
PRZEZ
MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

WRAZ Z
WNIOSKIEM O UDZIELENIE DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE

|l. Dane na temat organizacji pozarzadowej

1) petna nazwa

2) forma prawna

3) numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym rejestrze”
4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia

5) nr NIP nr REGON

6) doktadny adres: miejscowos¢ ul.
gmina powiat
wojewddztwo

7) tel. faks
e-mail: http://

8) nazwa banku i numer rachunku
9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania publicznego
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym mowa w ofercie
11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr te-
lefonu kontaktowego)
12) przedmiot dziatalnosci statutowej:
a) dziatalnosé statutowa nieodptatna
b) dziatalnos$¢ statutowa odptatna
13) jezeli organizacja pozarzagdowa prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow,
b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej
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Il. Opis zadania

1) Nazwa zadania

2) Miejsce wykonywania zadania

3) Uzasadnienie celowosci opracowania opinii nt. propozycji KE
4) Szczegbtowy opis zadania (spojny z kosztorysem)

5) Harmonogram planowanych dziatan (z podaniem terminow ich rozpoczecia i zakonczenia) wraz z liczbo-
wym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy uzyé miar adekwatnych dla
danego zadania)

6) Zaktadane rezultaty realizacji zadania

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1) Catkowity koszt zadania
2) Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow
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zakup ekspertyzy
ogotem
3) Uwagi mogace miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
IV. Przewidywane zrédta finansowania zadania:
1)
Zrodto finansowania zt %
Whnioskowana kwota dotacji
Finansowe srodki wtasne
Ogotem 100%

2) Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorow srodkach prywatnych lub publicznych, ktorych
kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkéw wtasnych.”

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1) Partnerzy biorgcy udziat w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organéw administracji
publicznej, do ktorych bedzie skierowana opinia przygotowana przez Oferenta).

2) Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o kwalifikacjach
0s0b, ktore bedg zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach wolontariuszy).

3) Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem, czy oferent brat
udziat w opiniowaniu projektow aktéw prawnych lub propozycji nielegislacyjnych KE lub stanowisk Rza-
du do tych propozycji).

4) Informacja o wykonawcach ekspertyzy, ktora zakupi Oferent (okreslenie rodzaju wykonawcow wraz ze
wskazaniem zakresu, w jakim bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania).
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Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w cato$ci miesci sie w zakresie dziatalno$ci naszej organizacji pozarzadowej;
2) organizacja pozarzagdowa jest zwigzana(-ny) niniejsza ofertg przez okres do dnia ...;

3) wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczec organizacji pozarzadowej)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczer woli w imieniu organizacji pozarzadoweyj)

Zataczniki:
1. Aktualny odpis z rejestru wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed datg sktadania ofert.
2. Statut.

3. Oswiadczenie Oferenta o akceptacji postanowien Regulaminu oraz o spetnianiu warunkoéw okreslonych
pkt IV. 1.1. oraz o nie podleganiu kategoriom wymienionych w pkt IV. 1.2.1. oraz 1.2.2. Regulaminu.

4. Oswiadczenie Oferenta o sposobie wydatkowania srodkéw publicznych oraz o wyborze wykonawcy eksper-
tyzy wraz z uzasadnieniem wyboru.

5. Oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia petnomocnictwa lub oryginat lub notarialnie poswiadczona
kopia innych dokumentéw wskazujgcych osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta i zaciggania w je-
go imieniu zobowigzan majgtkowych (jezeli jest wymagany).

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

WZOR
SPRAWOZDANIE KONCOWE"
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........ do........ ,
okre$lonego w umowie nr ............ ,
zawartej w dniu ......ccceeeeecccnnnnn. , pomiedzy
.......................... - I

(nazwa organu zlecajagcego) (nazwa organizacji pozarzagdowej)

Data ztozenia sprawozdania: ...........

Czesé¢ . Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?)

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore
byty zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 5).
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Czesé Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi)
Catosé zadania (zgodnie z umowa)
e
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7 N N 0
Zakup ekspertyzy
Ogétem
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania
. ) ) Catos$¢ zadania (zgodnie z umowa)
Zrodto finansowania
zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z finansowych $rodkéw wtasnych
Ogotem: 100%
Uwagi mogace miec¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
3. Zestawienie faktur (rachunkéw)?
Z tego ze
Numer Numer pozycji Nazwa srodkow
Lp. dokumentu kosztorysu Data wydatku Kwota (zt) ochodzgcych
ksiegowego Y y P acy

z dotacji (zt)

Czesé lll. Dodatkowe informacje
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Zataczniki:#

1. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta
pisemna kopia opinii dotyczgcej propozycji Komisji Europejskiej wraz z kopig wykonanej ekspertyzy oraz
kopie ekspertyzy i opinii na no$niku CD.

2. Poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Ofe-
renta kopia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci z tytutu zlecenia wykonania ekspertyzy
(faktura/rachunek oraz potwierdzenie dokonania przelewu).

3. Potwierdzenie ztozenia opinii wraz z kopig wykonanej ekspertyzy do organu administracji rzagdowej wiodgce-
go dla opiniowanej propozycji Komisji Europejskie;.

4. streszczenie zakupionej ekspertyzy sporzadzone w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim (kazde max. 72
strony);

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny organizacji pozarzgdowej;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycz-
nym;

3) zamowienia na ustugi za srodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepi-
sami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2007 r. Nr 223,
poz. 1655);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢.
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POUCZENIE
Sprawozdania sktada sie osobiscie lub nadsyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres MSZ.

1) Sprawozdanie koncowe sporzadzaé nalezy w terminie okreslonym w umowie.

2) Opis musi zawiera¢ szczegotowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie,
ktora byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, za-
kres, w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarowno w odniesieniu do
ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze
Srodkéw pochodzgcych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatko-
wanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji pozarzgdowej oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis
zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych
ustug. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych or-
ganizacji. Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Do niniejszego sprawozdania zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowaé dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania, jak rowniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (np. kopie umow, kopie dowodéw prze-
prowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych).

3

4
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Zatacznik nr 3

WZOR

Warszawa, dn. ................ 20....r.

(pieczec¢ Oferenta)

OSWIADCZENIE

Oferent o$wiadcza, iz:

1) akceptuje postanowienia Regulaminu Konkursu Otwartego — ,Wzmacnianie mechanizméw konsultacji
spotecznych”, zwanego dalej ,Regulaminem”;

2) spetnia warunki okreslone w pkt IV. 1.1. Regulaminu Konkursu Otwartego — ,Wzmacnianie mechanizmoéow
konsultacji spotecznych”, oraz

3) w trakcie realizacji zadania nie podlega i podlegac nie bedzie zadnej z kategorii wymienionych w pkt IV. 1.2.1.
oraz 1.2.2. Regulaminu Konkursu Otwartego — ,,Wzmacnianie mechanizméw konsultacji spotecznych”.

(czytelny podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 4

WZOR

Warszawa, dn. .......cccuvn.. 20....r.

(piecze¢ Oferenta)

OSWIADCZENIE

Oferent o$wiadcza, iz dla zamowien, ktorych szacunkowa warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro netto, wybor wykonawcy ekspertyzy niezbednej dla realizacji zadania
publicznego okreslonego w ofercie nr (nadaje MSZ) z dnia (dokfadna data) nastgpit na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty, a czynnosci w tym zakresie zostaty wtasciwie udokumentowane. Przeprowa-
dzone postepowanie umozliwito petng i uczciwg konkurencje miedzy potencjalnymi wykonawcami.

W zwigzku z tym Oferent informuje, ze wykonanie ekspertyzy niezbednej dla realizacji zadania publiczne-
go zostanie zlecone:

(Petna nazwa wykonawcy, nr NIP nr REGON/PESEL, doktadny adres: miejscowosc, ul. .........................
reprezentowana przez (nazwiska i imiona oséb upowaznionych do podpisywania umowy o Wykonanle
zadania publicznego — wypetni¢ w przypadku instytucji).

Uzasadnienie:
1) Wykonawca ekspertyzy spetnia wymagania okreslone w punkcie VIl 3.2. Regulaminu.
Oferent ponadto o$wiadcza, iz wydatkowanie srodkdéw w zwigzku z realizacjg zadania publicznego bedzie

nastepowato zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarczymi, wtgcznie z zasadami ksiegowosci, w spo-
sOb celowy i oszczedny.

(czytelny podpis Oferenta)
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Zatacznik nr 5

Wykaz obszaréw priorytetowych

1. Komunikat KE w sprawie przysztosci rynku wewnetrznego (,Single Market Act”)

»

o o A~

Nowa inicjatywa prawodawcza w sprawie delegowania pracownikéw (dyrektywa Parlamentu Europejskiego
i Rady)

Nowa inicjatywa prawodawcza w sprawie czasu pracy (dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady)
Propozycja prawodawcza w sprawie zarzgdzania kryzysem (dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady)
Inicjatywa w sprawie sankcji w sektorze ustug finansowych (dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady)

Projekt dyrektywy Rady wprowadzajgcej wspolng skonsolidowang podstawe opodatkowania dla os6b praw-
nych (Common Consolidated Corporate Tax Base — CCCTB) (dyrektywa)
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Zatacznik nr 6

WZOR

Projekt realizowany przy wsparciu MSZ oraz
ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego

eea

grants

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej

+DEBATA PUBLICZNA
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Zatacznik nr 7

RAMOWY WzOR

UMOWA O W SPRAWIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
NR ...../2010/DPE/NMF
Zawarta w dniu .......coeieniiinii w Warszawie pomigdzy:

Ministerstwem Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, reprezentowanym przez
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej, w imieniu ktérego wystepuje Dyrektor Departamentu Polityki

Ekonomicznej Pani .............co.o.e. , zwanym w dalszej tresci niniejszej Umowy , Zlecajgcym”,
a
Petna nazwa oferenta, nr NIP nr REGON, doktadny adres: miejscowos$é ............... ule v, ,

wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego

[S1ge)VTZ: To PdeYaT=Te [o N o] 4= 2 PP

pod numerem KRS: ... . i e

reprezentowany przez (nazwiska i imiona osob upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego), zwanym w dalszej tresci umowy , Oferentem”

zwanymi tgcznie w dalszej czesci niniejszej Umowy ,, Stronami”

Niniejsza Umowa zawierana jest na podstawie decyzji o udzieleniu dofinansowania podjetej w wyniku roz-
strzygniecia Konkursu Otwartego — ,,Wzmocnienie mechanizmu konsultacji spotecznych” o udzielanie dofi-
nansowania realizacji zadania publicznego polegajacego na opracowaniu opinii dotyczgcych projektéw aktow
prawnych i dokumentow pozalegislacyjnych przedstawianych przez Komisje Europejska.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zlecajacy wspiera realizacje zadania publicznego polegajacego na przygotowaniu opinii dotyczacej (tytut
i sygnatura propozycji Komisji Europejskiej) w oparciu o ekspertyze dotyczaca tej propozycji i przekazaniu
opinii wraz z ekspertyzg do ministerstwa lub urzedu centralnego wtasciwego dla danej propozyc;ji KE.

2. Umowa dotyczy oferty realizacji zadania publicznego o nr (nadawany przez MSZ) z dnia (data) ztozonej przez
Oferenta wraz z wnioskiem o udzielenie dofinansowania ze srodkéw publicznych, zwanej dalej , Ofertg”.

§2
OSWIADCZENIA OFERENTA

1. Oferent o$wiadcza, ze:

1) nie rozpoczeta sie realizacja zadania publicznego, o ktorym mowa w § 1;

2) warto$¢ zamowienia zwigzana z zakupem ekspertyzy, o ktérej mowa w § 3 ust. 3, nie przekroczy wyrazo-
nej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro netto. W zwigzku z tym zakup tej ekspertyzy nastgpi na
zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, a wybor wykonawcy zostanie nalezycie przez Oferenta udoku-
mentowany i uzasadniony;

3) wydatkowanie $rodkow w ramach realizacji zadania publicznego nastapi zgodnie z najlepszymi praktyka-
mi gospodarczymi, wiacznie z zasadami ksiegowosci, w sposéb celowy i oszczedny.

2. Oferent o$wiadcza ponadto, ze:

a) akceptuje postanowienia Regulaminu Konkursu Otwartego — ,,Wzmacnianie mechanizméw konsultacji
spotecznych”,

b) spetnia warunki okreslone w pkt IV. 1.1. Regulaminu Konkursu Otwartego — ,Wzmacnianie mechani-
zmow konsultacji spotecznych”,

¢) nie podlega i podlega¢ nie bedzie zadnej z kategorii wymienionych w pkt IV. 1.2.1. oraz 1.2.2. Regulaminu
Konkursu Otwartego — ,,Wzmacnianie mechanizmoéw konsultacji spotecznych”.

§3
TERMIN | SPOSOB WYKONANIA UMOWY
1. Strony ustalaja, ze zakonczenie realizacji zadania publicznego nastgpi nie pdzniej niz 60 (stownie: szesédzie-

sigt) dni od dnia nastepujgcego po dniu zawarcia umowy.
2. Oferent zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z przedstawiong Oferta.
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3. Ekspertyza niezbedna do realizacji zadania publicznego zostanie wykonana przez:
(Zgodnie z ofertg — petna nazwa wykonawcy, nr NIP nr REGON/PESEL, doktadny adres: miejscowosc,
1 , reprezentowana przez (nazwiska i imiona osob upowaznionych do podpisywania umo-
wy o wykonanie zadania publicznego — wypetni¢ w przypadku instytucji).

4. Ekspertyza, o ktorej mowa w ust. 3, bedzie dotyczyta nastepujgcego zakresu tematycznego:

5. Koszty zlecenia ekspertyzy, o ktorej mowa w ust. 3, stanowig koszt kwalifikowany realizacji zadania publicz-
nego.

84
WARUNKI DOFINANSOWANIA

1. Catkowity koszt realizacji zadania publicznego wynosi (uzupetnia MSZ) zt, przy czym dofinansowanie doty-
czy wyltacznie kosztu zakupu ekspertyzy, w oparciu o ktérg powstanie opinia organizacji nt. propozycji KE.

2. Zlecajacy udzieli dofinansowania na realizacje zadania publicznego w wysokosci (uzupetnia MSZ) zt, jednak
nie wiecej niz (uzupetnienia MSZ) %. rzeczywiscie poniesionych przez Oferenta kosztow kwalifikowanych.

3. Dofinansowanie zostanie udzielone ze $rodkéw budzetowych pozostajgcych w dyspozycji Zlecajgcego oraz
przez Krolestwo Norwegii w ramach dofinansowania ze sSrodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

4. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, zostanie wyptacona w terminie 30 dni (stownie: trzydziestu) od dnia zaakcep-
towania przez Zlecajgcego sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego.

5. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, zostanie przekazana przez Zlecajacego na rachunek bankowy wskazany
w Ofercie.

6. Oferent o$wiadcza, iz ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 5 rachunku bankowego i zobowigzu-
je sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozli-
czen ze Zlecajagcym wynikajgcych z umowy.

85
PRAWA | OBOWIAZKI STRON

1. Oferent, w ramach udzielonego dofinansowania, przenosi na Zlecajacego autorskie prawa majatkowe do
opinii oraz do zakupionej ekspertyzy zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.) w zakresie umozliwiajagcym zamieszczenie kopii
ekspertyzy i opinii na stronie internetowej MSZ.

2. Oferent zobowigzany jest do zamieszczenia na drugiej stronie ekspertyzy informacji, iz tre$¢ ekspertyzy jest
wyrazem pogladdéw jej autora/autorow i nie jest stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranicznych

3. Oferent zobowigzuje sie do informowania o zrodle pochodzenia srodkéw finansowych, z ktérych nastgpito
dofinansowanie realizacji zadania publicznego. W tym celu Oferent zamiesci w ekspertyzie zakupionej w ra-
mach realizacji zadania publicznego nastepujace informacje:

Projekt realizowany przy wsparciu MSZ oraz
ze srodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego

eea

Qrants

norwusy

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej

+DEBATA PUBLICZNA



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych Nr 3 — 144 — Poz. 14

4. Jezeli zajdg okolicznosci, ktére moga przeszkodzi¢ w wykonaniu umowy, Oferent zobowigzuje sie niezwtocz-
nie powiadomi¢ o tym Zlecajacego.

5. Oferent nie moze przenies$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

6. Zlecajacy jest uprawniony do zlecenia przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji umowy
przez Oferenta.

86
SANKCJE Z TYTULU NIEWYKONANIA UMOWY

W przypadku, gdy w wyniku czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Oferent nie wykonat lub nienalezycie wykonat niniejszg umowe, wykorzystat catos¢ lub czes¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, ze ztamaniem posta-
nowien Regulaminu Konkursu Otwartego — ,Wzmacnianie mechanizmow konsultacji spotecznych” lub pobrat
catosé lub czes$¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, Oferent zobowigzany jest
do zwrotu otrzymanego dofinansowania z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych, liczac od
dnia przekazania dofinansowania przez Zlecajgcego w terminie i na rachunek wskazane przez Oferenta.

87

POSTANOWIENIA KONCOWE

—_

. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania przez ostatnig ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie postanowienia Regulaminu Konkursu
Otwartego — ,Wzmacnianie mechanizméw konsultacji spotecznych”, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

3. Zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaz-
nosci.

4. Ewentualne spory mogace wynikngé z niniejszej umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sadu wtasciwego
dla siedziby Zlecajacego.

5. Umowe niniejszg sporzadzono, przyjeto i podpisano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego je-

den egzemplarz dla Oferenta i dwa egzemplarze dla Zlecajgcego.

OFERENT ZLECAJACY
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WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Konkurs otwarty
WZMOCNIENIE MECHANIZMU KONSULTACJI SPOLECZNYCH
Karta oceny merytorycznej oferty

Ofertanr .....

Zatacznik nr 8

Kryterium szczegétowe

Skala oceny

Uzyskane
punkty

Profil dziatalnosci organizacji zgodny z tematem
propozycji KE

w petni — 5 pkt

cze$ciowo — 2 pkt

niezgodny — 0 pkt

Czy z oferty wynika, ze organizacja brata udziat w opinio- | tak — 2 pkt
waniu projektow aktow prawnych lub propozycji niele- nie — 0 pkt
gislacyjnych KE lub stanowisk Rzadu do tych propozyc;ji?
Termin realizacji zadania adekwatny do zakresu zadania |tak — 3 pkt
nie — 0 pkt
Termin realizacji zadania adekwatny do stanu prac nad | tak — 2 pkt
propozycjg KE nie — 0 pkt
Czy w uzasadnieniu Oferent wykazat celowosé tak — 4
opracowania opinii nt propozycji KE nie — 0

Zakres stanowiska

dotyczy catosci propozycji — 3 pkt

dotyczy niektorych elementow
propozycji — 2 pkt

dotyczy jednego elementu
propozycji — 1 pkt

Adekwatnos¢ kalkulacji kosztow

adekwatna do zakresu zadania
— 3 pkt

zbyt wysoka w stosunku do
zakresu zadania — 0 pkt

Koszt ekspertyzy

nie przekracza 20 tys. zt — 5 pkt

nie przekracza 25 tys. zt — 2 pkt

przekracza 30 tys. zt — 0 pkt

RAZEM

Uwagi:

Podpisy cztonkéw Komisji





