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ZARZADZENIE Nr 30
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 9 wrzesnia 2010 r.

w sprawie likwidacji gospodarstwa pomocniczego — Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 87 ust. 1 pkt 1 oraz art. 89 ust. 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowa-
dzajgce ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr 108,
poz. 685) zarzgdza sie, co nastepuje:
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. Otwiera sie likwidacje gospodarstwa pomocnicze-
go — Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych, zwanego dalej ,Zarzadem”, utworzonego
na podstawie zarzadzenia Nr 26 Ministra Spraw Za-
granicznych z dnia 12 grudnia 1994 r. w sprawie
utworzenia gospodarstwa pomocniczego przy Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych.

2. Zakonhczenie likwidacji Zarzadu nastgpi z dniem
31 grudnia 2010 r.

3. Nie po6zniej niz z dniem zakonczenia likwidacji Za-
rzgdu zadania realizowane przez Zarzad przejma ko-
morki organizacyjne Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych wskazane w regulaminie organizacyjnym
urzedu.

4. W trakcie likwidacji Zarzad:

1) dziata pod nazwa ,Zarzad Obstugi Ministerstwa
Spraw Zagranicznych” z dodaniem oznaczenia
W likwidacji”;

2) realizuje dotychczasowe zadania do dnia zakon-
czenia likwidacji;

3) zacigga jedynie zobowigzania majace na celu za-
pewnienie funkcjonowania Zarzadu do dnia likwi-
dacji;

4) korzysta z rachunkéw bankowych Zarzadu.

1

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami admini-
stracji rzgdowej — sprawy zagraniczne i cztonkostwo Rze-
czypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie
8 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzia-
tania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

§2

1. Na likwidatora Zarzagdu wyznacza sie Pana Krzyszto-

fa Cieslaka — zastepce dyrektora Zarzadu, zwanego
dalej ,likwidatorem”.

. Do obowigzkéw likwidatora nalezy podejmowanie

wszystkich niezbednych czynnosci do przeprowa-
dzenia likwidacji, a w szczegdlnosci:

1) opracowanie harmonogramu i planu finansowe-
go likwidacji;

2) dokonanie niezbednych czynnosci urzedowych
zwigzanych z zakonczeniem dziatalnosci Zarzadu,
w szczegolnosci wymaganych do wyrejestrowa-
nia Zarzadu z:

a) Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotow
Gospodarki Narodowej — REGON,

b) Ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatni-
kow — NIP,

c) rejestru ptatnikow sktadek z Zaktadu Ubezpie-
czen Spotecznych;

3) niezwtoczne zawiadomienie banku prowadzace-
go obstuge rachunku bankowego Zarzadu o roz-
poczeciu likwidacji Zarzadu;

4) niezwtoczne zawiadomienie kontrahentéw Zarzg-
du o jego likwidacji;

5) egzekucja naleznosci i wykonanie zobowigzan Za-
rzgdu wymaganych do dnia likwidacji oraz zapew-
nienie ze srodkéw pozostatych na rachunku ban-
kowym Zarzadu odpowiednich kwot na pokrycie
zobowigzan niewymagalnych lub spornych;

6) sporzgdzenie inwentaryzacji mienia Zarzagdu we-
dtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach;

7) powiadomienie na pismie pracownikdéw Zarzadu
o zmianach, jakie majg nastgpié w zakresie ich sto-
sunkow pracy, w tym o skutkach nieprzyjecia no-
wych warunkow pracy lub ptacy;

8) wystgpienie do dyrektora generalnego stuzby za-
granicznej z propozycjg nowych warunkoéw za-
trudnienia dla pracownikéw Zarzadu;
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9) sporzgdzenie sprawozdania finansowego we-
dtug zasad okreslonych w odrebnych przepi-
sach;

10) dokonania zamkniecia ksigg rachunkowych i spo-
rzadzenie bilansu wedtug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach;

11) sporzgdzenie wykazu umoéw, ktérych strong jest
Zarzad;

12) sporzgdzenie wykazu spraw dotyczacych dziatal-
nosci Zarzadu, a nastepnie:

a) w zakresie spraw niezakonczonych — przeka-
zania tych spraw wraz z dokumentacjg wtasci-
wym komorkom organizacyjnym Minister-
stwa Spraw Zagranicznych,

b) w zakresie spraw zakonczonych — dokonania
archiwizacji dokumentacji Zarzadu oraz prze-
kazanie jej do Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych;

13) przygotowanie i przedtozenie dyrektorowi gene-
ralnemu stuzby zagranicznej sprawozdania kon-
cowego z likwidacji w terminie 30 dni od zakon-
czenia likwidacji.

3. Termin zakonczenia dziatalnosci likwidatora ustala

sie na dzien 31 marca 2011 .

§3

Likwidator w terminie 7 dni od wejscia w zycie zarza-
dzenia przedstawi do akceptacji dyrektora generalne-
go stuzby zagranicznej harmonogram likwidacji Za-
rzadu, obejmujacy szczegdétowe czynnosci, ktore zo-
stang wykonane w trakcie likwidacji, terminy ich reali-
zacji oraz wskazujgcy osoby odpowiedzialne za ich
realizacje.

§ 4

1. Obstuge administracyjng i techniczng likwidatora
zapewnia Zarzad.

2. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udzielg likwidatorowi, zgod-
nie z wiasciwoscig, wszelkiej pomocy niezbednej
w jego dziatalnosci.

§5

1. Pozostate po likwidacji sktadniki majgtkowe, nalez-
nosci i zobowigzania zlikwidowanego gospodar-
stwa pomocniczego przejmuje Ministerstwo Spraw
Zagranicznych.

2. Przejecie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
§6

Z dniem 31 grudnia 2010 r. traci moc zarzadzenie Nr 26
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 12 grudnia
1994 r. w sprawie utworzenia gospodarstwa pomocni-
czego przy Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz
zarzadzenie Nr 4 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie Zarzadu Obstugi Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski





