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ZARZADZENIE Nr 2
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 4 lutego 2010 r.

w sprawie ustanowienia struktury organizacyjnej dla projektu budowy nowej siedziby
Statego Przedstawicielstwa Rzeczpospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli przy Rue Stevin 139

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopa- zarzadzenia nr 30 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
da 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, 31 grudnia 2009 r. w sprawie nadania regulaminu or-
22009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1706) w zwigz- ganizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych
ku z § 6 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Minister- (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 7, poz. 111) zarzgdza sie,
stwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatgcznik do  co nastepuje:



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych Nr 1

Poz. 16

§1.

Ustanawia sie strukture organizacyjng dla projektu
budowy nowej siedziby Statego Przedstawicielstwa
Rzeczpospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej, dalej
zwanego ,Projektem”, w sktad ktorej wchodza Komi-
tet Sterujacy, Kierownik Projektu, Koordynator — Pet-
nomocnik oraz Zespot Projektowy.

§ 2.
Komitet Sterujacy

1. Do zadan Komitetu Sterujgcego nalezy:

1) nadzorowanie i kontrola postepu prac nad Pro-
jektem w odniesieniu do warunkow dotyczacych
programu funkcjonalno-uzytkowego, specyfikacji
warunkéw technicznych, harmonogramu realiza-
cji, budzetu i jakosci Projektu;

2) akceptowanie na wniosek Kierownika Projektu
0s6b do petnienia funkcji w Zespole Projektowym;

3) ocena pracy Kierownika Projektu i oséb wcho-
dzacych w sktad zespotu Projektowego oraz reko-
mendowanie ewentualnych zmian;

4) rozstrzyganie krytycznych probleméw dotycza-
cych Projektu;

5) podejmowanie kluczowych decyzji dotyczacych
Projektu;

6) zatwierdzenie wymaganej formy i zawartosci ra-
portow przedktadanych przez Kierownika Projek-
tu dotyczgcych postepu prac nad Projektem;

7) weryfikacja rezultatéw i plandéw prezentowanych
przez Kierownika Projektu;

8) reprezentowanie Projektu oraz podejmowanie
decyzji dotyczacych kontynuacji, wstrzymania al-
bo zakonczenia Projektu.

2. Przewodniczacym Komitetu Sterujgcego jest Dyrek-
tor Generalny Stuzby Zagranicznej.

3. W sktad Komitetu Sterujgcego wyznacza sie:

1) kierujgcego Biurem Infrastruktury i Logistyki —
Pana Andrzeja NiedZzwieckiego — na Zastepce
Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego;

2) na cztonkéw Komitetu Sterujgcego:

a) zastepce kierownika Statego Przedstawiciel-
stwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Euro-
pejskiej — Pana Jerzego Drozdza,

b) dyrektora Biura Bezpieczenstwa Dyplomatycz-
nego — Pana Grzegorza Poznanskiego,

c) zastepce Dyrektora Biura Informatyki i Teleko-
munikacji — Pana Dariusza Matyska.

4. Komitet Sterujacy bedzie realizowat swoje zadania
na podstawie dokumentéw zatwierdzonych w od-
rebnym trybie przez Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej, dla potrzeb realizacji Projektu oraz ra-
portow i wnioskow przedktadanych przez Kierowni-
ka Projektu.

5. Przewodniczacy kieruje pracami Komitetu Steruja-
cego.

6. Spotkania Komitetu Sterujagcego odbywajg sie sto-
sownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz w mie-
sigcu.

§ 3.

Wykonujgc zadania okreslone w § 2 Komitet Sterujgcy
wspotpracuje z dyrektorami komérek organizacyjnych
i kierownikami placowek zagranicznych jezeli ich
udziat w wykonaniu szczegotowego zadania jest ko-
nieczny.

84,

1. Obstuge organizacyjno-techniczng Komitetu Steru-
jacego zapewnia Biuro Infrastruktury i Logistyki.

2. Osoby wchodzace w sktad Komitetu Sterujacego
zwolnione sg z wykonywania innych obowigzkéw
stuzbowych na czas niezbedny do prac nad Projek-
tem.

§ 5,
Kierownik Projektu

1. Kierownik Projektu odpowiada za cato$é prac zwig-
zanych z realizacjg projektu i jego przeprowadze-
nie.

2. Do zadan kierownika projektu nalezy:

1) przygotowanie planu Projektu oraz procedur za-
rzgdzania;

2) przygotowanie i dotrzymanie terminéw harmo-
nogramu projektu;

3) przygotowanie i zarzagdzanie budzetem i kosztami
Projektu;

4) zatwierdzanie wraz z Koordynatorem — Petno-
mocnikiem (kontrasygnata) ptatnosci dla wyko-
nawcoéw w ramach realizacji prac budowlanych,
projektowych i innych zgodnie z uprawnieniami
otrzymanymi od Komitetu Sterujgcego;

5) zarzgdzanie komunikacjg pomiedzy komaorkami
organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych i placowkami zagranicznymi zaangazowa-
nymi w realizacje Projektu;

6) zapewnienie odpowiedniej wspodtpracy i wspot-
dziatania miedzy komodrkami organizacyjnymi
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej
Polskiej przy Unii Europejskiej;

7) przygotowywanie miesiecznych raportow dla Ko-
mitetu Sterujacego;

8) dokonywanie odbioréw po przeprowadzeniu te-
stow i uruchomien;

9) zarzgdzanie wszelkimi zmianami harmonogramu,
budzetu, dokumentacji projektowej oraz ryzykiem.

3. Do petnienia funkcji Kierownika Projektu wyznacza
sie Pana Dariusza Zebrowskiego.

4. Kierownik Projektu upowazniony jest do wydawa-
nia wigzacych polecen dyrektorom komérek organi-
zacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz
kierownikom placéwek zagranicznych, w zakresie
niezbednym do realizacji projektu.
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. Kierownik Projektu sktada Komitetowi Sterujgcemu
okresowe raporty z realizacji Projektu, oraz infor-
muje go niezwtocznie o zagrozeniach dla realizacji
Projektu.

. Kierownik Projektu podlega bezposrednio Komite-
towi Sterujagcemu.

8 6.

Koordynator — Petnomocnik

. Koordynator — Petnomocnik w ramach struktury
Projektu petni role lidera obszaru i wspomaga Kie-
rownika Projektu w wypetnianiu jego zadan.

. Do zadan Koordynatora — Petnomocnika nalezy:

1) opiniowanie Planu Projektu i procedur zarzadza-
nia przygotowanych przez Kierownika Projektu;

2) zgtaszanie Kierownikowi Projektu propozycji
zmian do harmonograméw, struktury wydat-
kéw w ramach ustalonego budzetu, dokumen-
tacji projektowej;

3) konsultowanie propozycji zmian z przysztym
uzytkownikiem budynku;

4) zarzadzanie zespotem specjalistow w Statym
Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej
przy Unii Europejskiej w Brukseli oraz przydzie-
laniem im obszaréw odpowiedzialnosci i biezg-
cych zadan w Projekcie okreslajg szczegétowy
harmonogram realizacji, obszary odpowiedzial-
nosci;

5) kontrola i monitorowanie zarzadzania przez fir-
me zarzadzajgcg wykonawcami, projektantami,
ekspertami i innymi organizacjami bezposred-
nio realizujgcym lub zarzadzajacymi wykonaw-
cami Projektu;

6) przygotowanie i uzgadnianie szczegdétowego

harmonogramu dokonywania odbioréw mig-
dzyoperacyjnych i kohcowych;

7) kontrola jakosci prowadzenia robot budowla-
nych i efektywnosci metod zarzadzania stoso-
wanych podczas realizacji robot budowlanych
oraz inicjowanie dziatan naprawczych;

8) zatwierdzanie wraz z Kierownikiem Projektu
(kontrasygnata) ptatnosci dla wykonawcéw
w ramach realizacji prac budowlanych, projek-
towych i innych zgodnie z uprawnieniami otrzy-
manymi od Komitetu Sterujgcego;

9) zatwierdzanie ptatnosci dla wykonawcéw do
kwot uzgodnionych z Kierownikiem Zamawiajg-
cego i Komitetem Sterujgcym w ramach udzie-
lonego upowaznienia;

10) biezgce sktadanie sprawozdan Kierownikowi
Zamawiajgcego.

. Do petnienia funkcji Koordynatora — Petnomocnika

wyznacza sie Pana Richarda Pudlowskiego.
§7.
Zespot Projektowy

. Zadania zespotu projektowego okresla harmono-

gram realizacji projektu oraz biezace polecenia wy-
dawane przez Kierownika Projektu.

. W sktad zespotu projektowego wchodzg osoby za-

akceptowane przez Komitet Sterujgcy na wniosek
Kierownika Projektu.

. Zespot Projektowy podlega Kierownikowi Projektu

oraz — w zakresie okreslonym przez Kierownika
Projektu — Koordynatorowi— Petnomocnikowi.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Rafat Wisniewski





