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ZARZADZENIE NR 22
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 29 pazdziernika 2009 r.

w sprawie wdrozenia i zasad tworzenia Ksiggi Norm Teleinformatycznych i Teletechnicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 z pbéin. zm.?) oraz w zwigzku z 8§ 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16
listopada 2007 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr
216, poz. 1605) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Ksigga Norm Teleinformatycznych i
Teletechnicznych stanowi wydzielony,
usystematyzowany i obowigzujagcy w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych oraz jednostkach podlegtych
lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Zagranicznych zbiér aktow prawa wewnetrznego:
zarzadzen, instrukcji oraz decyzji i wytycznych oraz
innych dokumentéw wydawanych przez
upowaznione osoby, okreslajagcych w szczegdlnosci
zasady i procedury:

1) korzystania ze
teleinformatycznego;

sprzetu i oprogramowania

2) bezpieczenstwa teleinformatycznego;

3) zarzadzania
teletechniczna.

infrastrukturg teleinformatyczng i

§ 2.1. W Ksiedze Norm Teleinformatycznych i
Teletechnicznych ujmuje sie:

1) zarzadzenia i decyzje Ministra Spraw
Zagranicznych;

2) zarzadzenia, decyzje i instrukcje Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej;

3) instrukcje i wytyczne dyrektora  komorki

organizacyjnej wiasciwej w sprawach teleinformatyki
oraz inne instrukcje i wytyczne wydawane przez
upowaznione osoby na podstawie aktéw, o ktérych
mowa w pkt 1i2;

4) dokumenty
teleinformatycznych

dotyczace
okres$lone w

systemow
przepisach

odrebnych, w szczegdlnosci Szczegdlne Wymagania
Bezpieczenstwa Systemu oraz Procedury Bezpiecznej
Eksploatac;ji.

2. Integralng czescig Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest stownik
obowiagzujgcych poje¢ ustalony dla potrzeb tej ksiegi
oraz skorowidz hastowy pozwalajacy uzytkownikom
na wyszukanie wtasciwej normy.

3. Ksiega Norm Teleinformatycznych i
Teletechnicznych dzieli sie na cze$é jawng i niejawng

§ 3. Integralng czescig Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest Polityka
Bezpieczenstwa  Teleinformatycznego, z  ktorg
powinny by¢ spojne wszystkie inne elementy ksiegi
Norm Teleinformatycznych i Teletechnicznych.

8 4.1. Redaktorem naczelnym Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest dyrektor
komérki organizacyjnej witasciwej w sprawach
teleinformatycznych albo wyznaczona przez niego
osoba.

2. Redaktor naczelny odpowiada za:

1) zapewnienie spodjnosci wewnetrznej Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych, w tym
gromadzenie i analizowanie uwag dotyczacych ich
stosowania oraz przygotowywanie  propozycji
niezbednych zmian;

2) nadzo6r nad niezbedng aktualizacjg Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych, w tym za
zadanie od wtasciwych komorek organizacyjnych
przygotowania odpowiednich projektéw;

3) udostepnianie ksiegi Norm Teleinformatycznych i
Teletechnicznych uzytkownikom;

4) stworzenie i aktualizowanie stownika, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2.

" Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej - sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz.
2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217

i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, p0z.1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817.
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3. Komoérka organizacyjna witasciwa w sprawach
prawnych odpowiada za redakcje Ksiegi Norm
Teleinformatycznych i Teletechnicznych pod
wzgledem prawnym i legislacyjnym.

4. Komorki organizacyjne wilasciwe w sprawach:
infrastruktury, ochrony informacji niejawnych,
ochrony danych osobowych, zarzadzania informacja
odpowiadajg za przygotowanie, kazda w zakresie
wtasciwosci okreslonej w zarzadzeniu nr 8 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 24 marca 2009 r. w
sprawie nadania regulaminu  organizacyjnego
Ministerstwu Spraw Zagranicznych oraz zmiany i
uchylenia niektérych zarzadzen Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz.
12, ze zm.) projektéw aktéw prawa wewnetrznego

oraz norm teleinformatycznych i teletechnicznych dla
potrzeb  Ksiegi Norm  Teleinformatycznych i
Teletechnicznych.

§ 5. Kazdy pracownik Ministerstwa Spraw
Zagranicznych albo innej jednostki podlegtej lub
nadzorowane] przez Ministra Spraw Zagranicznych
przed objeciem stanowiska pracy oraz kazdorazowo
przy zmianie tego stanowiska potwierdza zapoznanie
sie z Ksiegg Norm Teleinformatycznych i
Teletechnicznych  w  zakresie niezbednym do
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem
ogtoszenia.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
/-/ Radostaw Sikorski





