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ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 23 stycznia 2009 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy organizacjach miedzynarodowych,
urzedach konsularnych i instytutach polskich

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, z pdin. zm.2) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16
listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr
216, poz. 1605) zarzadza sie, co nastepuje:

81. W zarzadzeniu Nr 47 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 22 grudnia 1998 roku
w sprawie planowania i sprawozdawczosci w

Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwach  dyplomatycznych, statych
przedstawicielstwach przy organizacjach
miedzynarodowych, urzedach konsularnych

i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
z 2007 r. Nr 5, poz. 178 z p6zn. zm.) wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) po § 17a dodaje sie § 17b-17d w brzmieniu:

.Zasady planowania zadan placéwek zagranicznych
na 2009 rok.”

§ 17b. 1. Do planowania zadan placowek
zagranicznych na 2009 rok nie stosuje si¢ Rozdziatu Il
zarzadzenia.

zadan dla
rok,

2. Za przygotowanie placéwek
zagranicznych na 2009 innych niz
przedstawicielstwa przy organizacjach
miedzynarodowych, odpowiadaja, kazdy w zakresie
swojej wiasciwosci, dyrektorzy departamentow
nadzorujacych, odpowiedzialnych za  stosunki
bilateralne z danymi panstwami, zwanych dalej

»~departamentami nadzorujgcymi”.

3. Zadania dla placéwek
formutowaé w postaci jednego dokumentu
obejmujacego swojg trescig zadania wszystkich
polskich placéwek zagranicznych w panstwie
przyjmujacym (ambasad, konsulatow generalnych i
instytutow polskich) oraz w panstwach dodatkowej
akredytacji, adresowanego do kierownika
przedstawicielstwa dyplomatycznego, jako adresata
gtbwnego.

zagranicznych nalezy

4. Zadania dla placéwek zagranicznych w panstwie
przyjmujacym co do zasady nie powinny przekracza¢
czterech stron tekstu i powinny wskazywa¢ konkretne
cele programowe, jakie polskie placowki zagraniczne
majg osiaggnaé¢ w danym roku. Stosownie do potrzeb
w strukturze zadan dla placowek zagranicznych
mozna  wyodrebniaé  specyficzne zadania o
charakterze tematycznym badz regionalnym.

' Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzgdowej , sprawy zagraniczne” na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczeg6towego zakresu dziatania

Ministra Spraw Zagranicznych (Dz.U. Nr 216, poz. 1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. Nr 80 poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz.
2390 i Nr 273 poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217

i Nr 220, poz. 1600.
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Poz. 3

8 17c. 1. Do dnia 10 lutego 2009 r., dyrektorzy
departamentéw innych niz okreslone w § 17b ust. 2
oraz dyrektorzy biur i petnomocnicy ustanowieni
przez Ministra Spraw Zagranicznych przygotowuja,
kazdy w zakresie swojej wtasciwosci, dokument

~Wytyczne dla placowek zagranicznych
z zakresu ..... na 2009 r.” i przedkiadaja go do
akceptacji Dyrektora Generalnego Stuzby

Zagranicznej oraz wtasciwego Sekretarza Stanu lub
Podsekretarza Stanu, a nastepnie przekazujg go do
dyrektorow departamentéw nadzorujgcych, oraz do
placéwek zagranicznych.

2. Wytyczne, o ktéorych mowa w ust. 1 powinny
zawieraé programowe wskazowki dotyczgce zadan
placéwek zagranicznych na 2009 rok, w zakresie
wiasciwosci przygotowujacej je komorki
organizacyjnej. Stosownie do potrzeb w tresci
wytycznych mozna wyodrebniaé¢ specyficzne zadania
programowe o charakterze tematycznym badz
regionalnym.

3. Do dnia 10 Iutego 2009 r. kierownicy
przedstawicielstw dyplomatycznych przesytaja do
departamentéw nadzorujgcych, sporzgdzone przez
siebie tezy do zadan dla placowek zagranicznych na
2009 rok, uwzgledniajgc réwniez przewidywane
zadania placowek innych niz przedstawicielstwo
dyplomatyczne.

4. Do dnia 28 Ilutego 2009 r. dyrektorzy
departamentoéw nadzorujgcych organizujg narady
poswigecone okresleniu  zadan dla  placowek
zagranicznych na 2009 rok, na ktére zapraszani sg
przedstawiciele departamentéow i biur, o ktorych
mowa w ust. 1.

5. Podpisany przez dyrektora departamentu
nadzorujagcego  projekt zadan dla  placowek
zagranicznych na 2009 rok niezwtocznie po jego
uzgodnieniu w wyniku narady, o ktérej mowa w ust. 4
przesytany jest do akceptacji Dyrektora Departamentu
Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej oraz
wiasciwego Sekretarza lub Podsekretarza Stanu, a
takze do wiadomosci dyrektorom  wszystkich
departamentéw i biur.

6. Zaakceptowane zadania dla placéwek
zagranicznych na 2009 rok przesytane sg niezwtocznie
do placéwek zagranicznych.

8 17d. 1. Po otrzymaniu zadan dla placowek
zagranicznych na 2009 rok kierownik
przedstawicielstwa dyplomatycznego  organizuje
narade wszystkich kierownikéw placéwek
zagranicznych w panstwach swojej akredytacji, zas w
przypadku, w ktorym w obszarze akredytacji
kierownika  przedstawicielstwa dyplomatycznego
dziata tylko jedna placowka zagraniczna - narade
wewnetrzng, ktorej celem jest operacjonalizacja zadan
dla poszczegdlnych placéwek zagranicznych lub

wewnetrznych komorek organizacyjnych,
wchodzgcych w  sktad placowki zagranicznej.
Operacjonalizacja zadan polega na skonkretyzowaniu
celu sformutowanego w postaci programowej przez
okreslenie  jednego lub  wiecej konkretnych
i szczegotowych celéw operacyjnych.

2. W naradzie, o ktérej mowa w ust. 1 moga brac
udziat pracownicy placéwek zagranicznych
zapewniajacy obstuge zadan innych ministrow niz
Minister Spraw Zagranicznych.

3. Z narady, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy sporzadzic¢
dokument ,Uzgodnienia realizacji zadan placéwek
zagranicznych (placowki zagranicznej w ...... na 2009
rok), ktéry, w przypadku gdy uczestnicza w niej
kierownicy placowek zagranicznych dziatajagcych w
obszarze akredytacji kierownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego podpisywany jest przez wszystkich
kierownikow tych placéwek.

4. Dokument, o ktébrym mowa w ust. 3 kierownik
przedstawicielstwa  dyplomatycznego  przekazuje
niezwtocznie do dyrektora nadzorujgcego
departamentu.

§ 17e. 1. Zadania dla placéwek zagranicznych na 2009
rok oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 17d ust. 3
nalezy oznaczy¢ klauzulg ,zastrzezone”, chyba, ze ze
wzgledu na tresci zawarte w tych dokumentach nalezy
im albo ich czesciom nadac¢ wyzszg klauzule.

2. Zadania dla placowek zagranicznych na 2009 rok
mogg zosta¢ w razie potrzeby udostepnione innym
organom administracji publicznej lub ich
przedstawicielom na ich whniosek,
z zachowaniem zasad wynikajgcych z przepisow
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz.
1631, z p6zn. zm.3).

§ 17f. Do planowania zadan statych przedstawicielstw
przy organizacjach miedzynarodowych oraz dla
przedstawicieli przy organizacjach
miedzynarodowych obstugiwanych przez placowki
bilateralne stosuje sie odpowiednio przepisy § 17a-
17e zarzadzenia, z tym, ze:

1) za przygotowanie zadan dla statych
przedstawicielstw przy organizacjach
miedzynarodowych oraz dla przedstawicieli przy
organizacjach miedzynarodowych obstugiwanych
przez placoéwki bilateralne odpowiadajg, kazdy w
swoim zakresie, dyrektorzy departamentow
odpowiedzialnych za nadzér nad wspdipraca
Rzeczypospolitej Polskiej z tymi organizacjami:
a) Stalego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej
Polskiej przy Narodach Zjednoczonych
w Nowym Jorku - Dyrektor Departamentu
Narodow Zjednoczonych i Praw Czlowieka;
b) Statlego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 104, poz.
711, Nr 149, poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056.
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Poz. 3,4

c)

Polskiej przy Biurze Narodéw Zjednoczonych w
Genewie - Dyrektor Departamentu Narodow
Zjednoczonych i Praw Cztowieka;

Statego  Przedstawicielstwa  Rzeczypospolitej
Polskiej przy Biurze Narodéw Zjednoczonych i
innych organizacji miedzynarodowych w
Wiedniu - Dyrektor Departamentu Narodéw
Zjednoczonych i Praw Cztowieka oraz Dyrektor
Departamentu Polityki Bezpieczenstwa;

Statego  Przedstawicielstwa  Rzeczypospolitej
Polskiej przy Unii Europejskiej
w Brukseli - Dyrektor Departamentu Unii
Europejskiej;

Statego  Przedstawicielstwa  Rzeczypospolitej
Polskiej przy Organizacji Paktu
Potnocnoatlantyckiego w Brukseli — Dyrektor

Departamentu Polityki Bezpieczenstwa;

Statego  Przedstawicielstwa  Rzeczypospolitej
Polskiej przy Organizacji Wspbtpracy
Gospodarczej i Rozwoju w Paryzu — Dyrektor
Departamentu Zagranicznej Polityki
Ekonomicznej;

Statego  Przedstawicielstwa  Rzeczypospolitej
Polskiej przy Radzie Europy

h)

i)

2)

w Strasburgu - Dyrektor Departamentu Narodow
Zjednoczonych i Praw Cztowieka;

Stalego Przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej
przy UNESCO w Paryzu — Dyrektor Departamentu
Narodow Zjednoczonych i Praw Czlowieka;
Statego Przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej
przy FAO w Rzymie - Dyrektor Departamentu
Narodow Zjednoczonych i Praw Czlowieka;
Stalego Przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej
przy Biurze Narodéw Zjednoczonych w Nairobi —
w zakresie spraw dotyczacych UNEP i UN-
HABITAT - Dyrektor Departamentu Narodéw
Zjednoczonych i Praw Cztowieka.

W naradzie wewnetrznej, o ktérej mowa w § 17d
ust. 1 organizowanej przez przedstawiciela przy
organizacji miedzynarodowej obstugiwanego
przez placéwke bilateralng uczestniczy kierownik
badz osoba wyznaczona przez kierownika
placéwki bilateralne;j.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
/-/ Radostaw Sikorski





