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ZARZADZENIE Nr 12 MINISTRA GOSPODARKI"

z dnia 16 marca 2011 r.

w sprawie podziatu pracy w Kierownictwie Ministerstwa Gospodarki

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pdzn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Minister Gospodarki, zwany dalej ,,Ministrem”:

1) kieruje dziatalnoscig Ministerstwa i ustala podsta-
wowe kierunki jego polityki;

2) inicjuje i opracowuje polityke Rady Ministrow
w zakresie dziatu administracji rzagdowej gospo-
darka oraz przedktada w tym zakresie inicjatywy,
projekty zatozen projektéw ustaw i projekty aktow
normatywnych na posiedzeniach Rady Ministréw
oraz realizuje polityke ustalong przez Rade Mini-
strow;

3) koordynuje prace Kierownictwa Ministerstwa;

4) reprezentuje Ministerstwa, w szczegdlnosci w kon-
taktach z Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej,
Sejmem i Senatem Rzeczypospolitej Polskiej, Ra-
da Ministrow, Najwyzsza lzbg Kontroli, partiami
politycznymi, ogdlnopolskimi organizacjami
zwigzkéw zawodowych i organizacjami pracodaw-
cow;

5) sprawuje nadzér nad Prezesem Gtownego Urzedu
Miar, Prezesem Urzedu Regulacji Energetyki, Urze-
dem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej i Pol-
skim Centrum Akredytacji oraz podlegajg mu:
Agencja Rezerw Materiatowych, Urzad Dozoru
Technicznego i Polska Agencja Rozwoju Przedsie-
biorczosci;

1) Minister Gospodarki kieruje dziatem administracji rzadowe;j
— gospodarka, na podstawie 8 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w spra-
wie szczegoétowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki
(Dz. U. Nr 216, poz. 1593).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104,z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r.
Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817.

6) okresla kierunki pracy i zadania w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracji rzadowej gospo-
darka dla:

a) Departamentu Jednostek Nadzorowanych
i Podlegtych,

b) Biura Ochrony Informacji Niejawnych,
c) Sekretariatu Ministra.

. Szczego6towy katalog spraw i pism zastrzezonych do

decyzji i podpisu Ministra okresla regulamin organi-
zacyjny Ministerstwa Gospodarki.

. W przypadkach nieobecnosci Ministra pisma, o kto-

rych mowa w ust. 2, podpisuje, na podstawie pisem-
nego upowaznienia, wyznaczony przez Ministra Se-
kretarz Stanu lub Podsekretarz Stanu.

. Sekretarz Stanu Mieczystaw Kasprzak podpisuje pis-

ma kierowane do Sekretarza statego komitetu Rady
Ministrow w sprawach dokumentéw rzgdowych
wnoszonych na posiedzenia Komitetu oraz rozpatry-
wanych przez Komitet, a takze w sprawach zastrzezen
dotresci protokotéw z posiedzen Komitetu, wrazz wnio-
skami o ich sprostowanie.

. Podsekretarz Stanu Marcin Korolec podpisuje pisma

kierowane do Sekretarza Komitetu Europejskiego
Rady Ministrow w sprawach dokumentow rzgdo-
wych wnoszonych na posiedzenia Komitetu oraz
rozpatrywanych przez Komitet, a takze w sprawach
zastrzezen do tresci protokotow z posiedzen Komite-
tu, wraz z wnioskami o ich sprostowanie.

. Podsekretarz Stanu Dariusz Bogdan podpisuje pisma

kierowane do Sekretarza Komitetu Rady Ministréw
do Spraw Informatyzacji i tacznosci w sprawach
dokumentow rzadowych wnoszonych na posiedzenia
Komitetu oraz rozpatrywanych przez Komitet, a tak-
ze w sprawach zastrzezen do tresci protokotow z po-
siedzen Komitetu, wraz z wnioskami o ich sprosto-
wanie.

. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu podpisujg,

z upowaznienia Ministra, pisma w zakresie nadzoro-
wanej problematyki, a w szczegélnosci:



1) do Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréow, prze-
sytajgce opracowane w Ministerstwie Gospodarki
stanowiska Rzadu do poselskich projektow ustaw,
po ich rozpatrzeniu przez Rade Ministrow;

2) przesytajgce opracowane w Ministerstwie Gospo-
darki projekty dokumentéw rzadowych, kierowane
do uzgodnien miedzyresortowych oraz konsultacji
ze zwigzkami zawodowymi i organizacjami praco-
dawcow;

3) zawierajace uwagi do projektéw zgtaszanych w ra-
mach uzgodnieh migdzyresortowych;

4) do postow i senatoréw, w sprawach zgtaszanych
skarg i interwenciji.

8. Pisma w sprawach, o ktéorych mowa w ust. 2—6,
powinny byé przygotowane na blankiecie Ministra
i parafowane przez wtasciwego merytorycznie kie-
rownika komorki organizacyjnej, a przedktadane do
podpisu Ministra — zaakceptowane rowniez przez
nadzorujgcego dang komaérke organizacyjng Podse-
kretarza Stanu lub Dyrektora Generalnego.

§2

1. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu realizujg po-
lityke ustalong przez Rade Ministréw i Ministra Go-
spodarki. Wykonujg oni, kazdy w zakresie swojej
wtasciwosci, zadania Ministra w zakresie dziatu ad-
ministracji rzgdowej gospodarka.

2. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu wspétdziatajg
w realizacji ustawowych zadan Ministra poprzez:

1) uzgadnianie podejmowanych inicjatyw;

2) wzajemne informowanie sie o weztowych zagad-
nieniach wchodzgcych w zakres ich obowigzkéw
oraz o kierunkowych rozstrzygnieciach.

3. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu przedktadaja
pod obrady Kierownictwa Ministerstwa dokumenty
w sprawach wymagajgcych rozstrzygnieé oraz infor-
macje i propozycje w innych waznych sprawach.

4. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu wykonuja
powierzone im zadania we wspotpracy z Dyrektorem
Generalnym oraz przy pomocy dyrektorow komorek
organizacyjnych Ministerstwa Gospodarki.

5. Minister moze zleci¢ Sekretarzowi Stanu i Podsekre-
tarzom Stanu inne zadania niz okreslone dla nich
W niniejszym zarzadzeniu.

§3

Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu upowaznieni sg
do podejmowania w imieniu Ministra wytgcznie decy-
zji zgodnych z jego merytoryczng aprobatg co do kie-
runku rozstrzygniecia bgdz bedacych realizacja ustalo-
nej wczesniej polityki.

§4
Do zakresu czynnosci Sekretarza Stanu Mieczystawa
Kasprzaka nalezy w szczegolnosci:
1) zastepowanie Ministra w ramach przyznanych upo-
waznien;
2) realizacja zadan zwigzanych z reforma regulacji praw-
nych dotyczacych gospodarki;

3) realizacja zadan zwigzanych z oceng legalnosci de-
cyzji nacjonalizacyjnych;

4) realizowanie zadan zwigzanych z dialogiem spotecz-
nym;

5) koordynowanie spraw parlamentarnych;

6) uczestniczenie w pracy Statego Komitetu Rady
Ministrow i prezentowanie stanowiska Ministra;

7) okreslenie kierunkow pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracji rzagdowej gospodar-
ka dla:

a) Biuro Prawne,

b) Biuro Oceny Legalnosci Decyzji Nacjonalizacyj-
nych;

8) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
tow i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytacze-
niem aktéw wykonawczych do ustaw.

§5

Do zakresu czynnosci Podsekretarza Stanu Rafata Ba-
niaka nalezy w szczegdélnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z umowami offseto-
wymi, politykg gospodarczo-obronng oraz instru-
mentami wsparcia z wytgczeniem funduszy europej-
skich;

2) okreslanie kierunkéw pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczgcych dziatu administracji rzagdowej gospodar-
ka dla:

a) Departamentu Kontroli Eksportu,

b) Departament Instrumentéw Wsparcia,
c) Departament Spraw Obronnych,

d) Departament Programéw Offsetowych;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
téw i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytacze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.

§6

Do zakresu czynnosci Podsekretarza Stanu Dariusza
Bogdana nalezy w szczegolnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z polityka gospodar-
ki elektronicznej, administrowaniem obrotem towa-
rami i wdrazaniem funduszy europejskich;

2) okreslanie kierunkow pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracji rzadowej gospodar-
ka dla:

a) Departamentu Gospodarki Elektronicznej,
b) Departamentu Funduszy Europejskich,

c) Departamentu Wdrazania Programéw Operacyj-
nych,

d) Departament Administrowania Obrotem;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
tow i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytacze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.



§7

Do zakresu czynnosci Podsekretarza Stanu Marcina
Korolca nalezy w szczegolnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z cztonkostwem Pol-
ski w UE i bilateralng wspoétpraca gospodarczg;

2) okreslanie kierunkéw pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracjirzgdowej gospodar-
ka dla:

a) Departamentu Miedzynarodowej Wspotpracy
Dwustronnej,

b) Departamentu Polityki Handlowej,
c) Departamentu Spraw Europejskich;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
tow i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-

siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytacze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.

§8

Do zakresu czynnos$ci Podsekretarza Stanu Grazyny
Henclewskiej nalezy w szczegélnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z koordynacjg wdra-
zania Strategii Lizbonskiej oraz politykg przemysto-
wg, ustugami i technologiami;

2) okreslanie kierunkow pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracji rzadowej gospodar-
ka dla:

a) Departamentu Rozwoju Gospodarki,
b) Departamentu Analiz i Prognoz,

c) Departament Regulacji Gospodarczych;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
tow i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytgcze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.

§9

Do zakresu czynnosci Podsekretarza Stanu Joanny
Strzelec-tobodzinskiej nalezy w szczegdlnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z polityka energe-
tyczng;

2) okreslanie kierunkdéw pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczacych dziatu administracji rzadowej gospodar-
ka dla:

a) Departamentu Energetyki,
b) Departamentu Gdrnictwa,
c) Departamentu Ropy i Gazu;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
téw i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytgcze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.

8§10

Do zakresu czynnosci Petnomocnika Rzagdu ds. Energe-
tyki Jgdrowej, Podsekretarza Stanu Hanny Trojanow-
skiej nalezy w szczegolnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z sektorem energe-
tyki jgdrowej;

2) okreslanie kierunkéw pracy i zadan w zakresie spraw
dotyczgcych dziatu administracji rzagdowej gospodar-
ka dla Departamentu Energii Jadrowej;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie dokumen-
tow i decyzji z upowaznienia Ministra w ramach po-
siadanych upowaznien i petnomocnictw, z wytacze-
niem aktow wykonawczych do ustaw.

§ 11
1. Do zakresu czynnosci Dyrektora Generalnego Hen-
ryka Szymanskiego nalezy w szczegdlnosci:
1) realizowanie zadan zwigzanych z:

a) zapewnieniem funkcjonowania Ministerstwa
Gospodarki oraz warunkow jego dziatania i or-
ganizacji pracy,

b) realizacja polityki personalnej w stuzbie cywil-
nej oraz dokonywaniem czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej,

c) prowadzeniem, przygotowaniem i realizacjg
postepowan o udzielenie zamoéwien publicz-
nych,

d) nadzorowaniem organizacyjnym prac nad przy-
gotowaniem projektu budzetu Ministerstwa,

e) prowadzeniem kontroli i audytu wewnetrznego
w Ministerstwie Gospodarki,

f) bezpieczenstwem i higieng pracy w Minister-
stwie Gospodarki,

g) nadzorem nad dziatalnoscig gospodarstw po-
mocniczych Ministerstwa Gospodarki;

2) okreslanie kierunkéw pracy i zadah w zakresie
spraw dotyczacych dziatu administracji rzagdowej
gospodarka dla:

a) Departamentu Budzetu i Finanséw,

b) Biura Administracyjnego,

c¢) Biura Dyrektora Generalnego,

d) Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego;

3) podejmowanie decyzji oraz podpisywanie doku-
mentow i decyzji z upowaznienia Ministra w ra-
mach posiadanych upowaznien i petnomocnictw,
z wytagczeniem aktow wykonawczych do ustaw.

2. Szczegotowe zadania Dyrektora Generalnego okresla
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505).

§12

1. Traci moc zarzadzenie Nr 29 Ministra Gospodarki
z dnia 23 pazdziernika 2009 r. w sprawie podziatu
pracy w Kierownictwie Ministerstwa Gospodarki.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Gospodarki

Waldemar Pawlak



