Warszawa, dnia 18 marca 2019 r.

Poz. 30

OBWIESZCZENIE
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 16 marca 2019 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu wytycznych Komendanta Gléwnego Policji w sprawie zasad
ewidencjonowania, wypelniania oraz przechowywania notatnikéw stuzbowych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych
innych aktow prawnych (Dz.U. z2017r. poz. 1523 oraz z2018 r. poz.2243) oglasza si¢ w zataczniku
do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst wytycznych nr 2 Komendanta Glownego Policji z dnia 26 czerwca
2007 r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypelniania oraz przechowywania notatnikow shuzbowych (Dz.
Urz. KGP poz. 104), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) obwieszczeniem Komendanta Gtéwnego Policji z dnial3 grudnia 2011 r. o sprostowaniu btedu (Dz. Urz.
KGP poz. 78);

2) wytycznymi nr 5 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 20 listopada 2013 r. zmieniajacymi wytyczne
w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetiania oraz przechowywania notatnikéw stuzbowych (Dz. Urz.
KGP poz. 97).

2. Podany w zalaczniku w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia
nie obejmuje §2 1§ 3 wytycznych nr 5 Komendanta Gtownego Policji zdnia 20 listopada 2013 r.
zmieniajacych wytyczne w sprawie zasad ewidencjonowania, wypelniania oraz przechowywania notatnikow
stuzbowych (Dz. Urz. KGP poz. 97), ktore stanowia:

,»$ 2. Notatniki stuzbowe przeznaczone do uzywania na podstawie przepisow dotychczasowych moga
by¢ stosowane do czasu wyczerpania ich naktadu.

§ 3. Wytyczne wchodza w zycie z dniem podpisania.”.

Komendant Gtéwny Policji

gen. insp. Jarostaw Szymczyk



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -2- Poz. 30

Zatacznik do obwieszczenia
Komendanta Gtéwnego Policji

z dnia 16 marca 2019 r.
WYTYCZNE NR 2
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 26 czerwca 2007 r.

w sprawie zasad ewidencjonowania, wypelniania oraz przechowywania notatnikow sluzbowych

W celu wlasciwego unormowania problematyki notatnikéw stuzbowych w stuzbie prewencyjne;j,

okreslajacej zasady ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania tych notatnikdw postanawia

si¢, co nastepuje:

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4)
5)

)]

§ 1. Wytyczne okreslaja:

szczegotowy tryb wydania lub zwrotu notatnikéw stuzbowych;
osoby prowadzace notatniki stuzbowe;

sposob dokumentowania czynnosci stuzbowych;

sposob przechowywania notatnikéw shuzbowych.

§ 2. 1. Wydanie lub zwrot notatnika podlega rejestracji w ewidencji notatnikéw stuzbowych.

2. Strona tytutowa notatnika zawiera:

kolejny numer rejestru;

stempel nagtowkowy jednostki lub komorki organizacyjnej Policji;

date rozpoczecia oraz zakonczenia notatnika;

stopien, imi¢ 1 nazwisko oraz numer identyfikacyjny policjanta, ktoremu notatnik przydzielono;
czytelny podpis lub imienng pieczatke 1 parafe przelozonego.

3.1 Ostatnia strona notatnika zawiera informacje oraz symbole literowe, o ktorych mowa w § 6.

§ 3. Notatnik stuzbowy zobowigzani sg prowadzi¢:

policjanci petniacy stuzbe patrolowa (w tym policjanci komorek ruchu drogowego petniacy stuzbe
zewnetrzng), interwencyjng, obchodowsa, konwojowa i ochronng z wyjatkiem policjantéw
pehiacych stuzbe na stanowiskach, gdzie przebieg stuzby rejestruje si¢ w odrebnej dokumentacji

zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

&y

Dodany przez § 1 pkt 1 wytycznych nr 5 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 20 listopada 2013 r. zmieniajacych
wytyczne w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania notatnikoéw stuzbowych (Dz. Urz.
KGP poz. 97), ktoére weszty w zycie z dniem podpisania.
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2) inni policjanci na podstawie odrgbnych przepisOw oraz wskazani decyzjami komendantéw
wojewodzkich / Stotecznego, powiatowych (rejonowych, miejskich) Policji na obszarze swojego

dziatania.

§4.1. W notatniku stluzbowym policjant dokumentuje czynnosci stuzbowe, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz inne, niezbedne informacje, dotyczace przebiegu stuzby.

2. Zapisy w notatniku stuzbowym dotycza:
1) odprawy do stuzby, a w szczeg6lnosci powinny zawierac:

a) date 1 godziny pelienia stuzby,

b) rodzaj stuzby (patrol pieszy, konwdj, obchod rejonu itp.),

c) rejon petnienia stuzby (trasa patrolowa),

d) czasrozpoczgcia i zakonczenia odprawy,

e) stopien, imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzajacej odprawe,

f)  sklad patrolu (ze wskazaniem dowddcy) oraz kryptonim radiowy,

g) czasimiejsce przerwy w stuzbie,

h) przekazane w trakcie odprawy zadania dorazne o ile nie znajduja si¢ one w cedule patrolowej;
2) wykonywanych czynnosci stuzbowych, a w szczegdlnosci:

a) legitymowania osob, ze wskazaniem podstawy faktycznej,

b) podjetych interwencji i sposobu ich zalatwienia,

¢)? czynnosci zwigzanych z uzyciem lub wykorzystaniem $rodkéw przymusu bezposredniego,

d)? czynnosci zwigzanych z uzyciem lub wykorzystaniem broni palnej,

e) czynnos$ci zwigzanych z ujawnionym wykroczeniem,

f)  informacji dotyczacych przypadku opuszczenia rejonu stuzbowego,

g) kontroli drogowe;j,

h) zatrzymania os6b, dokumentow, pojazdoéw, rzeczy w toku wykonywanych czynnosci

stuzbowych,

1)  doprowadzenia oraz wykonanych konwojow,

J)  uzycia sygnaléw pojazdu uprzywilejowanego,

k) czynnos$ci na miejscu zdarzen,

1)  kontroli osobistej, przegladania zawartosci bagazy i sprawdzania tadunkéw w portach i na

dworcach oraz w $rodkach transportu ladowego, powietrznego i wodnego,

m) udzielenia pomocy lub asysty;

3) podsumowania czynno$ci wykonanych w czasie stuzby, potwierdzonych podpisem upowaznionej

osoby.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 wytycznych, o ktérych mowa w odnoéniku 1.
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3. W przypadku, kiedy policjant nie korzysta z ceduly patrolowej, dopuszcza si¢ prowadzenie
przyjetego przez kierownika jednostki Policji zatacznika do notatnika stuzbowego, zawierajacego
zadania state, dorazne oraz inne informacje przydatne w trakcie petnienia stuzby.

4. Wpisy dotyczace poszczegdlnych czynnosci powinny by¢ krotkie, rzeczowe, 1 zawiera¢ dane
niezbedne do opracowania innej dokumentacji, a w szczegdlnosci:

1) czasu przyjecia zgloszenia, miejsca oraz czasu rozpoczecia i zakonczenia poszczego6lnych
CZynnosci;

2) zastosowania srodkow oddziatywania wychowawczego oraz poinformowania osoby, wobec ktorej
podjeto czynno$¢ o prawie ztozenia zazalenia do wlasciwego miejscowo prokuratora na sposob
przeprowadzania czynnos$ci okreslonych w odrgbnych przepisach.

5. Zapisy powinny by¢ czytelne, dokonywane w trakcie lub bezposrednio po zakonczeniu
czynnosci stuzbowe;j.

6. W patrolach dwu- lub wieloosobowych oraz w stuzbie obchodowej dzielnicowych, dopuszcza
si¢ prowadzenie szczegdtowego zapisu przebiegu podejmowanych czynnos$ci przez policjanta, ktory
wykonywat czynno$¢. Pozostali policjanci dokonujg zapisu w sposob skrdcony, wskazujac jedynie

miejsce, czas i rodzaj czynnosci.

§ 5. 1. Policjant w notatniku stuzbowym wpisy, o ktorych mowa w § 3, uzupetnia o informacje
dotyczace w szczegolnosci:
1) w przypadku dokonywania kontroli drogowe;j:
a) danych osobowych kierujacego pojazdem, a w wuzasadnionych przypadkach innego
uczestnika ruchu,
b) marki i numeru rejestracyjnego pojazdu,
c) rodzaju, serii i numeru zatrzymanego dokumentu oraz numeru wydanego pokwitowania;
2)  czynnosci wykonywanych na miejscu wypadku lub kolizji drogowej z uwzglgdnieniem:
a) czasu, miejsca i okoliczno$ci zdarzenia,
b) informacji o podmiotach ubezpieczeniowych, w tym o numerze polisy,
c) danych $wiadkow,
d) informacji o sporzadzeniu dokumentacji zdarzenia (szkice, protokoty, notatki urzgdowe, itp.);
3) informacji dotyczacych badania w celu stwierdzenia obecnosci w organizmie alkoholu lub
podobnie dziatajacego srodka z podaniem: wyniku badania, numeru protokolu, ewentualnie
numeru ampuiki itp.;
4) spostrzezen i1 wnioskow, w tym zgloszonych przez uczestnikow ruchu, odnoszacych sie

w szczegblnosci do zagrozen, utrudnien, nieprawidlowosci w oznakowaniu;
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5) innych wydarzen, zmian w czasie i miejscu stuzby, recznym kierowaniu ruchem, doraznych
polecen przetozonych lub dyzurnego jednostki Policji, a takze czasu i miejsca udzielania pomocy
uczestnikom ruchu.

2. W przypadku dokumentowania interwencji nalezy doktadnie okresli¢:

1) rodzaj interwencji (wlasna lub zlecona) i jej charakter (np.: ,,domowa, w miejscu publicznym”);

2) dane osoby zgtaszajacej;

3) przyczyng interwencji, jej przebieg, wykonane czynnosci oraz dane personalne uczestnikow
1 $wiadkow, jak rowniez sposéb zakonczenia;

4) dane personalne policjantow, straznikéw miejskich lub innych os6b udzielajacych wsparcia
podczas interwencji (stopien, nazwisko i imi¢ oraz jednostke);

5) dane przedstawicieli stuzb miejskich, drogowych itp.

3. Nakladajac grzywne w drodze mandatu karnego nalezy obowigzkowo odnotowaé rodzaj
mandatu (gotdowkowy, kredytowany, zaoczny), jego wysokos¢, seri¢ i numer, za jakie wykroczenie

zostat nalozony oraz fakt odmowy przyjecia mandatu.

§6.1.Y) W celu uproszczenia procedury dokonywania wpiséw dopuszcza sie stosowanie
nastepujacych symboli literowych:
1) O —obchdd;
2) PP —patrol pieszy;
3) PZ—patrol z wykorzystaniem $rodka transportu;
4) K- konwdyj;
5) D - doprowadzenie;
6) A —udzielona asysta, pomoc;
7) L —osoba legitymowana;
8) Z— osoba zatrzymana;
9) ZN — osoba zatrzymana nieletnia;
10) ZP — osoba zatrzymana poszukiwana;
11) ZW — osoba doprowadzona w celu wytrzezwienia;
12) P — zastosowany $rodek oddzialywania pozakarnego na podstawie art. 41 k.w. (pouczenie);
13) MKK - natozenie grzywny w drodze mandatu karnego kredytowanego;
14) MKG — natozenie grzywny w drodze mandatu karnego gotéwkowego;
15) MKZ — natozenie grzywny w drodze mandatu karnego zaocznego;
16) NCW — sporzadzenie notatki celem przeprowadzenia czynnos$ci wyjasniajagcych w sprawie

o wykroczenie;

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 wytycznych, o ktérych mowa w odnosniku 1.
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17) KP — kontrola drogowa;
18) KT — kontrola stanu trzezwosci kierujacego;
19) KN — badanie kierujacego na zawartos¢ srodkow dziatajacych podobnie do alkoholu;
20) ZPJ — zatrzymanie prawa jazdy;
21) ZDR - zatrzymanie dowodu rejestracyjnego;
22) KO - kontrola osobista;
23) KB - kontrola bagazu;
24) KMZ — kontrola miejsca zagrozonego;
25) KZO - kontrola zabezpieczenia obiektu;
26) IW —interwencja wiasna:
a) IWP — interwencja wlasna w miejscu publicznym,
b) IWD — interwencja wiasna domowa;
27) 1Z — interwencja zlecona:
a) IZP — interwencja zlecona w miejscu publicznym,
b) IZD — interwencja zlecona domowa;
28) NK — sporzadzenie Niebieskiej Karty;
29) ZMZ — zabezpieczenie miejsca zdarzenia;
30) KD — wykonywanie czynnosci na miejscu kolizji drogowej;
31) WD — wykonywanie czynno$ci na miejscu wypadku drogowego;
32) SPB — uzycie lub wykorzystanie srodkéw przymusu bezposredniego;
33) BP —uzycie lub wykorzystanie broni palnej;
34) SPU —uzycie sygnatow pojazdu uprzywilejowanego;
35) UP — poinformowanie osoby, wobec ktorej podjeto czynno$¢ o prawie zlozenia zazalenia
do wlasciwego miejscowo prokuratora na sposob przeprowadzania czynno$ci okreslonych
w innych przepisach.
2. Symbole literowe umieszcza si¢ na marginesie notatnika przy oznaczonej czynnosci.
3. W przypadku powtarzania si¢ czynnos$ci wprowadza si¢ oznaczenia cyfrowe w postaci cyfr

arabskich przy oznaczeniach literowych okreslajacych dang czynnos¢, np. L1, L2, L3 itd.

§ 7. 1. Rejestr notatnikow stuzbowych powinien zawierac:
1) 1imig, nazwisko policjanta oraz kolejny numer notatnika;
2) date wydania oraz dat¢ zdania notatnika stuzbowego;
3) date przekazania notatnika zakonczonego do archiwizacji;

4) czytelny podpis osoby przyjmujacej notatnik na swoj stan.
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2. Policjant po zakonczeniu stuzby i dokonanej ocenie realizacji zadan, przechowuje notatnik
stuzbowy w miejscu wyznaczonym przez przetozonego.
3. Zakonczony notatnik stuzbowy powinien by¢ niezwlocznie zdany osobie prowadzacej rejestr

1 zarchiwizowany zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
§ 8. Policjant prowadzi tylko jeden notatnik stuzbowy.
§ 9. W notatniku stuzbowym zabrania si¢ wyrywania stron i zacierania zapisow.

§ 10. Wytyczne wchodzg w zycie z dniem 1 lipca 2007 r.





