Warszawa, dnia 22 sierpnia 2013 r.
Poz. 72

OBWIESZCZENIE
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 20 sierpnia 2013 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Komendanta Gléwnego Policji w sprawie metod
i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz post¢epowania z identyfikatorami
umozliwiajacymi uzytkownikom dostep do czesci jawnej centralnych systemow
teleinformatycznych Policji

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy zdnia 20lipca 2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U.z 2011 r. Nr 197, poz. 11721 Nr 232, poz. 1378) oglasza si¢
w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia nr 645 Komendanta Gtéwnego Policji
zdnia 5 czerwca 2009 r. wsprawie metod iform wykonywania zadah w zakresie przydzielania oraz
postgpowania z identyfikatorami umozliwiajacymi uzytkownikom dostep do cze$ci jawnej centralnych
systemow teleinformatycznych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 35), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
zarzadzeniem nr 117 Komendanta Gléownego Policji z dnia 30 kwietnia 2012 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz postgpowania z identyfikatorami
umozliwiajagcymi uzytkownikom dostgp do czgsci jawnej centralnych systemow teleinformatycznych Policji
(Dz. Urz. KGP poz. 21).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie obejmuje
§ 2 zarzadzenia nr 117 Komendanta Gtownego Policji z dnia 30 kwietnia 2012 r. zmieniajgcego zarzadzenie
w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz postgpowania z identyfikatorami
umozliwiajagcymi uzytkownikom dostep do czesci jawnej centralnych systemow teleinformatycznych Policji
(Dz. Urz. KGP poz. 21), ktory stanowi:

»§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Marek DZIALOSZYNSKI
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Zatacznik do obwieszczenia
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 20 sierpnia 2013 r.

ZARZADZENIE Nr 645
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 5 czerwca 2009 r.

w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz postepowania z identyfikatorami
umozliwiajacymi uzytkownikom dostep do cze$ci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 r. Nr 287, poz. 1687,
z pézn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okreSla metody i formy przydzielania oraz postgpowania z identyfikatorami
umozliwiajacymi uzytkownikom dostgp do cz¢$ci jawnej centralnych systemow teleinformatycznych Policji.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) administrator centralny - naczelnika wydzialu Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji
wlasciwego w sprawach administrowania centralnymi systemami teleinformatycznymi Policji;

2) administrator lokalny - naczelnika wtasciwej komoérki organizacyjnej do spraw informatyki w komendzie
wojewddzkiej (Stotecznej) Policji;

3) aktywacja - umieszczenie w bazie danych informacji o wygenerowanym na KM lub KSIM certyfikacie, a w
przypadku OIC o przypisanym numerze sprzgtowym klucza, uprawniajgcych do dostepu do czgéci jawnej
centralnych systeméw teleinformatycznych Policji;

4) bezposredni przelozony - komendanta wojewddzkiego (Stotecznego) Policji, kierownika komdrki
organizacyjnej Komendy Gtéwnej Policji, kierownika komdérki organizacyjnej komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji, Komendanta - rektora Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie, komendanta szkoty policyjnej,
komendanta powiatowego (miejskiego) lub rejonowego Policji, komendanta komisariatu Policji, komendanta
komisariatu specjalistycznego Policji, dowddce oddziatu prewencji Policji, dowddce samodzielnego
pododdziatu prewencji Policji, dowddce samodzielnego pododdziatu antyterrorystycznego Policji, kierownika
osrodka szkolenia Policji lub osoby przez nich upowaznione do czynno$ci zwiazanych z przydzielaniem
i postepowaniem z identyfikatorami;

5) BTUU - Bezpieczny Tryb Uwierzytelnienia Uzytkownikéw bedacy systemem umozliwiajgcym bezpieczny
dostep do czgsci jawnej centralnych systemdw teleinformatycznych Policji;

6) Centralny Policyjny System Autoryzacji - system umozliwiajacy identyfikacje uzytkownikéw oraz
zapewniajacy dostep do centralnych systemdw teleinformatycznych Policji;

7) certyfikat - zestaw podpisanych cyfrowo danych, pozwalajacych na dostgp do czgéci jawnej centralnych
systemOw teleinformatycznych Policji;

8) CPR - Centralny Punkt Rejestracji bedacy elementem systemu PKI wystgpujacym w Komendzie Gtéwnej
Policji, odpowiedzialnym w szczegdélnos$ci za czynno$ci zwigzane z aktywacja, dezaktywacja, zablokowaniem
1 odblokwaniem KM lub KSIM;

9) dezaktywacja - umieszczenie w bazie danych systemu autoryzacji centralnych systeméw teleinformatycznych
Policji informacji o usunigciu certyfikatu z KM lub KSIM, a w przypadku OIC numeru sprzetowego klucza,
dopuszczajacych do pracy w tych systemach;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz. 1371,
z 2012 r. poz. 627, 664, 908, 951 i 1529 oraz z 2013 r. poz. 628.
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10)” identyfikacyjny numer kadrowy uzytkownika - niepowtarzalny numer identyfikacyjny przyznany
uzytkownikowi;

11) identyfikator - OIC, KM lub KSIM po dokonaniu aktywacji;

12) Inspektor ds. Rejestracji - osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w CPR lub PR, polegajacych
w szczegblnosci na aktywacji, dezaktywacji, zablokowaniu i odblokowaniu KM lub KSIM;

13) KM - karte mikroprocesorowa bedaca nosnikiem danych, umozliwiajaca autoryzacje uzytkownikéw w czesci
jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji;

14) kod Jednorazowy - przydzielony uzytkownikowi kod autoryzacji umozliwiajacy dokonanie aktywacji KSIM
bez jej jednoczesnej obecnosci w CPR lub PR;

15) kod PIN - przydzielony uzytkownikowi kod autoryzacji, przypisany do identyfikatora, umozliwiajacy dostgp
do czesci jawnej centralnych systemdéw teleinformatycznych Policji;

16) KSIM - karte identyfikacji abonenta bedacg kluczem dostepowym umozliwiajagcym autoryzacje uzytkownikéw
w czesSci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji, wykorzystywana w terminalach
mobilnych;

17) odblokowanie - przywrdcenie identyfikatorowi uprawnien dopuszczajacych do pracy w centralnych systemach
teleinformatycznych Policji;

18) OIC - Osobisty Identyfikator Cyfrowy bedacy elektronicznym kluczem stykowym, przeznaczonym do
autoryzacji uzytkownikéw w czesci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji;

19) operator - przedsigbiorca telekomunikacyjny, ktéry $wiadczy na rzecz Policji ustugi telekomunikacyjne
umozliwiajace funkcjonowanie KSIM;

20) PKI - Infrastrukture Klucza Publicznego bedaca systemem organizacyjno-informatycznym, ktérego gléwnym
celem jest zapewnienie uzytkownikom certyfikatéw uprawniajacych do dostgpu do czesci jawnej centralnych
systemOw teleinformatycznych Policji;

21) PR - Punkt Rejestracji bedacy elementem systemu PKI wystepujacym w komendach wojewddzkich
(Stotecznej) Policji, odpowiedzialnym, w szczegdlno$ci, za czynno$ci zwigzane z aktywacja, dezaktywacja,
zablokowaniem i odblokowaniem KM lub KSIM w podlegtych organizacyjnie jednostkach Policji;

22) recertyfikacja - wygenerowanie certyfikatu na kolejny okres waznosci;

23) uzytkownik - uprawnionego do korzystania z identyfikatoréw: funkcjonariusza, pracownika Policji albo osobe
niebedacg policjantem lub pracownikiem Policji;

24) zablokowanie - umieszczenie w bazie danych Centralnego Policyjnego Systemu Autoryzacji lub BTUU
informacji o zawieszeniu uprawnien przypisanych do identyfikatora dopuszczajacego do pracy w tych
systemach.

§ 3. 1. W Komendzie Giéwnej Policji dostep do czgsci jawnej centralnych systemow teleinformatycznych
Policji realizowany jest za pomoca Centralnego Policyjnego Systemu Autoryzacji oraz BTUU.

2. Nadzér nad funkcjonowaniem Centralnego Policyjnego Systemu Autoryzacji oraz BTUU sprawuje
administrator centralny.

§ 4. 1. W komendach wojewddzkich (Stolecznej) Policji dostgp do czgséci jawnej centralnych systeméw
teleinformatycznych Policji realizowany jest za pomoca lokalnych serweréw autoryzacji oraz BTUU.

2.Nadzér nad funkcjonowaniem lokalnych serwerdéw autoryzacji oraz BTUU sprawuja administratorzy
lokalni.

§ 5. 1. Komenda Gtéwna Policji oraz komendy wojewddzkie (Stoteczna) Policji, kazda we wtasnym zakresie,
dysponuja nieaktywnymi OIC, KM i KSIM oraz sa odpowiedzialne za ich przechowywanie.

2. Nieaktywnymi OIC, KM i KSIM dysponuje i przchowuje:
1) w Komendzie Gtéwnej Policji - Biuro L.acznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji;

2) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia nr 117 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 kwietnia 2012 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz postgpowania
z identyfikatorami umozliwiajacymi uzytkownikom dost¢p do cze$ci jawnych centralnych systemoéw teleinformatycznych
Policji (Dz. Urz. KGP poz. 21), ktére weszlo w zycie z dniem 1 maja 2012 r.

3) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
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2) w komendach wojewddzkich (Stotecznej) Policji i szkotach policyjnych - komérka organizacyjna wiasciwa do
spraw informatyki.

§ 6. 1. OIC oraz KSIM podlegaja aktywacji, dezaktywacji, zablokowaniu lub odblokowaniu.
2. KM podlegaja aktywacji, dezaktywacji, zablokowaniu, odblokowaniu oraz recertyfikacji.

§ 7. 1. Aktywacji KM dokonuje Inspektor ds. Rejestracji, zapisujac w BTUU i pamigci KM dane niezbedne do
bezpiecznego logowania w czgdci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji na podstawie wniosku
bezposredniego przelozonego uzytkownika, zwanego dalej "wnioskiem".

2. Aktywacja KM dokonywana jest w:

1) CPR - dla komérek organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji i szkét policyjnych;

2) PR - dla komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji, komend powiatowych (miejskich) lub rejonowych
Policji, komisariatéw Policji, komisariatéw specjalistycznych Policji, posterunkéw Policji, rewiréw
dzielnicowych Policji, oddzialéw prewencji Policji, samodzielnych pododdzialéw prewencji Policji,
samodzielnych pododdziatéw antyterrorystycznych Policji oraz o$rodkéw szkolenia Policji.

3. Whiosek kierowany jest do:

1) administratora centralnego - dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1;

2) administratora lokalnego - dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.

4. KM po aktywacji posiada jeden certyfikat przypisany wytacznie jednemu uzytkownikowi.

§ 8. 1. Po dokonaniu aktywacji KM administrator centralny lub lokalny przekazuje wtasciwej jednostce lub
komoérce, o ktérej mowa we wniosku, KM i oddzielnie kod PIN w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej jego
odczytanie.

2.KM i kod PIN, o ktéorych mowa w ust. 1, sa przekazywane uzytkownikowi przez bezposredniego
przetozonego. Kod PIN jest przekazywany w zamkni¢tej kopercie uniemozliwiajgcej jego odczytanie przez osobe
nieupowazniong.

3. Odbiér KM oraz kodu PIN uzytkownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem na pokwitowaniu, ktérego
wzér okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Po potwierdzeniu przez uzytkownika pokwitowanie, o ktérym mowa w ust. 3, bezpo$redni przetozony
niezwlocznie zwraca administratorowi, ktéry dokonat aktywacji KM.

§ 9. 1. Do recertyfikacji odpowiednio stosuje si¢ § 7ust. 1 -31 § 8.

2. Do wniosku o recertyfikacje nalezy dotaczy¢ KM podlegajacg recertyfikacji.

3. Uzytkownik zawiadamia bezposredniego przetozonego o koniecznosci recertyfikacji KM nie p6zniej niz na
trzy miesiace przed utrata waznosci certyfikatu.

4. Bezposredni przetozony, po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3, wystepuje
o recertyfikacje KM, nie wczesniej niz przed uptywem 2 miesi¢cy przed utratg waznosci certyfikatu i nie pdzniej
niz na 14 dni przed uptywem tego okresu.

§ 10. 1. Aktywacji KSIM dokonuje Inspektor ds. Rejestracji, zapisujac w BTUU i pamigci KSIM dane
niezbedne do bezpiecznego logowania w czgéci jawnej centralnych systemow teleinformatycznych Policji na
podstawie wniosku.

2. Aktywacja KSIM moze by¢ dokonana przez uzytkownika po otrzymaniu kodéw Jednorazowych
wygenerowanych w CPR lub PR.

3. Aktywacja KSIM oraz generowanie kodéw Jednorazowych dokonywane jest w trybie okreslonym w § 7
ust. 21 3.

4. KSIM po aktywacji posiada maksymalnie trzy certyfikaty z wtasnymi kodami PIN przypisane odr¢bnie dla
kazdego z uzytkownikéw.

§ 11.Do czynno$ci po dokonaniu aktywacji KSIM oraz czynno$ci zwigzanych z przekazaniem
wygenerowanego kodu Jednorazowego jednostce lub komoérce, o ktérej mowa we wniosku, odpowiednio stosuje
sie § 8.
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§ 12. 1. Aktywacji OIC dokonuje administrator centralny lub administrator lokalny wtasciwy dla jednostki

organizacyjnej Policji, zapisujac w Centralnym Policyjnym Systemie Autoryzacji numer sprzgtowy OIC oraz dane
niezbedne do bezpiecznego logowania w czgsci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji.

2. Aktywacja OIC dokonywana jest na podstawie wniosku, w trybie okreslonym w § 7 ust. 3.
3. OIC po aktywacji posiada wiasny kod PIN i moze by¢ uzywany wytacznie przez jednego uzytkownika.

§ 13. 1. Po dokonaniu aktywacji OIC administrator lokalny wtasciwy dla jednostki organizacyjnej Policji

zwraca si¢ do administratora centralnego za posrednictwem policyjnej poczty elektronicznej z wnioskiem
0 wygenerowanie oraz przestanie kodu PIN dla uzytkownika.

2. Do pozostatych czynnos$ci po dokonaniu aktywacji OIC odpowiednio stosuje si¢ § 8.

§ 14. 1. Identyfikatory podlegajg dezaktywacji w przypadku:

1) zmiany danych osobowych uzytkownika;
2) zwolnienia ze stuzby uzytkownika lub rozwigzania albo wygasnigcia stosunku pracy uzytkownika;
3) przeniesienia uzytkownika do pelnienia stuzby lub $wiadczenia pracy do innej komoérki albo jednostki
organizacyjnej Policji;
4) nie wykonywania przez uzytkownika zadan zwigzanych z dostgpem do czesci jawnej centralnych i lokalnych
systeméw teleinformatycznych Policji;
5) zwrotu identyfikatora do administratora lokalnego lub centralnego;
6) decyzji bezposredniego przetozonego uzytkownika o ich dezaktywacji.
2. Dezaktywacja KM, OIC lub KSIM dokonywana jest na podstawie wniosku, w trybie okreslonym w § 7
ust. 3.
§ 15. 1. Identyfikatory podlegajg zablokowaniu w przypadku:
1) zgubienia;
2) zniszczenia;
3) utraty stwarzajacej mozliwo$¢ bezposredniego dostgpu os6b nieuprawnionych do centralnych systemow
teleinformatycznych Policji;
4) zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wobec uzytkownika o udostepnieniu osobom nieuprawnionym danych
uzyskanych z centralnych systeméw teleinformatycznych Policji.
2. Zablokowanie dokonywane jest na wniosek, w trybie okre§lonym w § 7 ust. 3.
3. W przypadku odblokowania identyfikatora ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 16. Wz6r formularza wniosku o:
1) aktywacje, dezaktywacje, recertyfikacje KM lub OIC okre$la zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
2) aktywacje lub dezaktywacj¢ KSIM okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia;
3) dezaktywacje dotychczasowego i aktywacje nowego uzytkownika na tej samej KSIM lub aktywacje kolejnego
uzytkownika, gdy do KSIM nie sa przypisani trzej uzytkownicy okres$la zatacznik nr 4 do zarzadzenia;
4) zablokowanie, odblokowanie KM, KSIM lub OIC okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.
§ 17. Uzytkownik zobowiazany jest do:
1) wykorzystywania identyfikatora wytacznie do realizacji zadan stuzbowych;
2) uzytkowania i przechowywania identyfikatora w sposéb uniemozliwiajacy jego wykorzystanie przez osobg
nieuprawniona;
3) ochrony identyfikatora przed jego zniszczeniem lub utratg;
4) niezwlocznego zwrotu identyfikatora:
a) w przypadkach, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 pkt 2-4;
b) w przypadku uszkodzenia identyfikatora;
c) w przypadku odnalezienia utraconego identyfikatora.
§ 18. 1. Na identyfikatorach nie nalezy dokonywa¢ zmian mechanicznych naruszajacych ich strukture
fizyczna.

2. Dopuszcza si¢ umieszczanie na identyfikatorach tylko usuwalnych naklejek samoprzylepnych jako
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oznaczen utatwiajacych uzytkownikowi ich identyfikacje.

§ 19. W przypadku utraty albo zniszczenia:

1) KM lub OIC - uzytkownik powiadamia niezwlocznie bezposredniego przetozonego o tym fakcie sporzadzajac
notatke stuzbowa, w ktérej opisuje okolicznosci tego zdarzenia;

2) KSIM - uzytkownik stosuje procedur¢ okreslong w instrukcji sposobu postgpowania w przypadku utraty
aktywowanych KSIM, stanowiacej zalgcznik nr 6 do zarzadzenia oraz w instrukcji sposobu postgpowania
z uszkodzonymi identyfikatorami, stanowiacej zalacznik nr 7 do zarzadzenia, a nastgpnie niezwlocznie
wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 20. W przypadku utraty albo zniszczenia identyfikatora, bezposredni przetozony uzytkownika powiadamia
niezwlocznie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, administratora centralnego lub
wlasciwego dla jednostki organizacyjnej Policji administratora lokalnego, a nastgpnie przekazuje temu
administratorowi wniosek o zablokowanie identyfikatora.

§ 21. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 pkt 2-4 oraz § 17 pkt 4 lit. b i ¢, uzytkownik zwraca
identyfikator:
1) bezposredniemu przelozonemu albo
2) wilasciwemu administratorowi centralnemu lub lokalnemu - po wyrazeniu zgody przez bezposredniego

przetozonego.

2. Bezposredni przetozony uzytkownika niezwlocznie przesyta zwrdécony identyfikator wtasciwemu
administratorowi centralnemu lub lokalnemu, ktéry potwierdza odbior tego identyfikatora.

3. W przypadku otrzymania identyfikatora w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, administrator centralny
lub lokalny niezwtocznie powiadamia bezposredniego przetozonego uzytkownika o tym fakcie.

§ 22. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 pkt 1-4, uzytkownik KSIM posiadajace;j:
1) jeden certyfikat - jest zobowigzany do usunigcia swojego certyfikatu oraz zwrotu KSIM i kodu PIN do
bezposredniego przetozonego;
2) co najmniej dwa certyfikaty - jest zobowigzany do usunigcia swojego certyfikatu oraz zwrotu kodu PIN do
bezposredniego przetozonego.
2.Kod PIN bezposredni przelozony wydaje kolejnemu uzytkownikowi, ktéry, przy uzyciu koddéw
Jednorazowych, dokonuje wygenerowania na KSIM danych niezbednych do dostgpu do czgéci jawnej centralnych
systemoéw teleinformatycznych Policji.

§ 23. Traci moc zarzadzenie nr 2/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 4 lutego 1997 r. w sprawie zasad
przydzielania i postgpowania z Osobistym Identyfikatorem Cyfrowym (OIC), zmienione zarzadzeniem nr 14/2002

z dnia 23 sierpnia 2002 r.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia podpisania.
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Zataczniki

do zarzadzenia nr 645
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 5 czerwca 2009 r.

Zatgcznik nr 1

wzOr

(nazwa jednostki organizacyjnej Policji)
Pokwitowanie odbioru identyfikatora/kodu PIN/kodu Jednorazowego"

Potwierdzam odbidr identyfikatora ............ccoeceveenieiineeiiniecieseeeeie e nr
(rodzaj identyfikatora)

wraz z kodem PIN do tego identyfikatora.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznatem/am' sie z trescig zarzadzenia nr ....................... Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia ............... 2009 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania i
postepowania z identyfikatorami umozliwiajagcymi uzytkownikom dostep do czesci jawnej centralnych systemow
teleinformatycznych Policji.

(czytelny podpis uzytkownika)

Wyk. w2 egz.:
egz. nr 1 - uzytkownik

egz. nr 2 - a/a administrator

V" niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

Wzoér formularza wniosku o aktywacje, dezaktywacje, recertyfikacje KM lub OIC

Whiosek o aktywacje/dezaktywacje/recertyfikacje" KM/OIC"

Lp. Imie i nazwisko Numer KM, Identyfikacyjny Adres Jednostka
uzytkownika - ...” orc? numer kadrowy skrzynki organizacyjna

uzytkownika PPE"
Numer PESEL
uzytkownika

1

2

Uzasadnienie:

4) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.
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Data aktywacji/dezaktywacji/recertyfikacji'

Imie i nazwisko osoby wykonujacej
aktywacje/dezaktywacje/recertyfikacje"

2)

3)

4)

niepotrzebne skresli¢

po myslniku wstawi¢ "F" - w przypadku funkcjonariusza, "P" - w przypadku pracownika lub "I" w przypadku

innej osoby

rubryke wypetnia administrator - w przypadku aktywacji KM lub OIC albo podmiot wnioskujacy o

dezaktywacje - w przypadku dezaktywacji KM lub OIC
wypetnia si¢ tylko w przypadku KM i KSIM
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Zatacznik nr 3
wzor
(miejscowo$¢, data)
Egz. Nr ......
Adresat:
Whiosek o aktywacje/dezaktywacje” KSIM
Lp. Imig¢ i Nazwisko Identyfikacyjny numer Adres skrzynki Jednostka
uzytkownika - ..... ” kadrowy uzytkownika PPE organizacyjna
Numer PESEL
uzytkownika
1
2 | KSIM?
Nr......
3
1
2 | KSIM?
Nr.......
3
Uzasadnienie:

(pieczec i podpis bezposredniego przetozonego uzytkownika)
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Data aktywacji/dezaktywacji" Imig¢ i nazwisko osoby wykonujacej

aktywacje/dezaktywacje"

niepotrzebne skresli¢

po myslniku wstawi¢ "F" - w przypadku funkcjonariusza lub "P" - w przypadku pracownika
rubryke wypetnia administrator - w przypadku aktywacji KSIM albo podmiot wnioskujacy o dezaktywacje - w

przypadku dezaktywacji KSIM
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Zatacznik nr 4
wzOr

Whiosek

o dezaktywacje dotychczasowego i aktywacje nowego uzytkownika na tej samej KSIM/ aktywacje kolejnego
uzytkownika, gdy do KSIM nie sa przypisani trzej uzytkownicy"

Lp. | Numer | Rodzaj czynnosci do | Imi¢ i Nazwisko Identyfikacyjny Adres Jednostka
KSIM | wykonania na KSIM | uzytkownika -... numer kadrowy skrzynki organizacyjna
L2 3 uzytkownika PPE
Numer PESEL
uzytkownika
1
2
3
4
5
6

Uzasadnienie:
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Uwagi:”
Data dezaktywacji lub aktywacji Imi¢ i nazwisko
osoby wykonujacej dezaktywacje lub aktywacje
Y niepotrzebne skregli¢
Y wstawi¢ "D" - w przypadku dezaktywacji lub "A" - w przypadku aktywacji
? po myslniku wstawi¢ "F" - w przypadku funkcjonariusza lub "P" - w przypadku pracownika
4)

w przypadku gdy aktywacja uzytkownika bedzie oparta o kod Jednorazowy w polu "Uwagi" nalezy zamie$ci¢
wzmianke, o tym fakcie wedtug nastepujacego wzoru: Wygenerowanie kodu Jednorazowego dla ...... " (poda¢
imi¢ i nazwisko uzytkownika).
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Zatacznik nr 5

Wzér formularza wniosku o zablokowanie, odblokowanie KM, KSIM lub OIC

Wnhiosek o zablokowanie/odblokowanie” KM/KSIM/OICY

Lp. Imie i nazwisko Numer KM, Identyfikacyjny numer Jednostka organizacyjna
uzytkownika - ...” KSIM o1C" kadrowy uzytkownika
Numer PESEL
uzytkownika
1
2
Uzasadnienie:

>) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.
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)

Data zablokowania/odblokowania' Imie i nazwisko osoby wykonujacej

zablokowanie/odblokowanie"

D
2)

niepotrzebne skresli¢
po myslniku wstawi¢ "F" - w przypadku funkcjonariusza, "P" - w przypadku pracownika lub "I" w przypadku
innej osoby
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Zatacznik nr 6
Instrukcja sposobu postepowania w przypadku utraty aktywowanych KSIM

§ 1. 1. W przypadku utraty aktywowanej KSIM, skutkujacej mozliwosciag bezposredniego dostgpu o0sob
nieuprawnionych do cze$ci jawnej centralnych systeméw teleinformatycznych Policji, uzytkownik petnigcy stuzbe
lub zatrudniony w:

1) komendzie wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, oddziale prewencji Policji, samodzielnym pododdziale
prewencji Policji, samodzielnym pododdziale antyterrorystycznym Policji, osrodku szkolenia Policji,
komisariacie specjalistycznym Policji, komendzie powiatowej, miejskiej, rejonowej Policji, komisariacie
Policji, lub posterunku Policji - niezwlocznie powiadamia o tym fakcie telefonicznie lub droga radiowa, a
nastgpnie w formie notatki stuzbowej, dyzurnego wtasciwej terytorialnie jednostki organizacyjnej Policji;

2) Komendzie Gléwnej Policji lub szkole policyjnej - niezwlocznie powiadamia telefonicznie o tym fakcie
dyzurnego do spraw catodobowego technologicznego utrzymania centralnych systeméw teleinformatycznych
Wydziatu Utrzymania Systeméw Informatycznych Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji.
2. Powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ podajac imi¢ i nazwisko, identyfikacyjny numer

kadrowy uzytkownika oraz jednostke organizacyjng Policji, w ktérej uzytkownik petni stuzbe lub jest zatrudniony.

§ 2. 1. Dyzurny, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, po weryfikacji zgloszenia utraty aktywowanej KSIM,
przekazuje, zachowujac zasady obiegu informacji okre§lone w przepisach stuzby dyzurnej, dyzurnemu komendy
wojewddzkiej (Stotecznej) Policji nastepujace informacje:

1) imig¢ i nazwisko oraz identyfikacyjny numer kadrowy uzytkownika, ktéry zgtosit utratg KSIM;
2) nazwe jednostki organizacyjnej Policji, w ktdérej petni stuzbe lub jest zatrudniony uzytkownik zglaszajacy
utrat¢ KSIM.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, przekazywane sa niezwlocznie w formie telefonicznej, a nastepnie
potwierdzane w formie pisemne;j.

§ 3. Po weryfikacji zgloszenia utraty aktywowanej KSIM, dyzurny, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, lub
dyzurny komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji powiadamia telefonicznie o utracie tej KSIM wlasciwego
operatora, ktéry wykonuje czynnos$ci zwigzane z zablokowaniem KSIM.

§ 4. 1. Administrator centralny jest odpowiedzialny za biezaca aktualizacje¢ i dostarczenie:
1) do dyzurnego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2:
a) list zawierajacych wykaz KSIM z ich numerami, nazwg operatora oraz przypisanymi do nich imionami i
nazwiskami wraz z identyfikacyjnymi numerami kadrowymi uzytkownikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
pkt 2,
b) informacji o numerach telefonéw operatoréw, na ktdre nalezy zgtasza¢ wnioski o zablokowanie KSIM;
2) operatorowi - informacji o numerach telefonéw, z ktérych bedzie zgtaszany wniosek o zablokowanie KSIM.
2. Administrator lokalny jest odpowiedzialny za biezaca aktualizacje i dostarczenie:
1) do stanowiska kierowania komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji:
a) list zawierajacych wykaz KSIM z ich numerami, nazwa operatora oraz przypisanymi do nich imionami i
nazwiskami wraz z identyfikacyjnymi numerami kadrowymi uzytkownikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
pkt 1,
b) informacji o numerach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, dziatajac w porozumieniu z administratorem
centralnym;
2) do administratora centralnego - informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.
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Zatgcznik nr 7

Instrukcja sposobu postepowania z uszkodzonymi identyfikatorami

§ 1. Za identyfikatory uszkodzone uznaje si¢ identyfikatory przy pomocy, ktérych niemozliwy jest dostgp do

cze$ci jawnej centralnych systemdw teleinformatycznych Policji.

1Y)

2)

1y

2)

§ 2. Przekazywanie identyfikatoréw odbywa si¢ wyltacznie za posrednictwem poczty specjalne;.

§ 3. 1. Uszkodzony identyfikator jest przekazywany przez uzytkownika do:

bezposredniego przetozonego - w przypadku komoérek organizacyjnych Komendy Giéwnej Policji oraz
komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji, oddzialéw prewencji Policji, samodzielnych pododdziatéw
prewencji Policji, samodzielnych pododdziatéw antyterrorystycznych Policji, osrodkéw szkolenia Policji,
komisariatéw specjalistycznych Policji, komend powiatowych, miejskich i rejonowych Policji, komisariatow
Policji, posterunkéw Policji oraz rewiréw dzielnicowych Policji;

kierownika komoérki organizacyjnej wlasciwej do spraw informatyki - w przypadku szkét policyjnych.

2. Przetozony, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, przekazuje uszkodzony identyfikator:

Wydziatowi Utrzymania Systemow Informatycznych Biura Laczno$ci i Informatyki Komendy Giéwne;j
Policji, zwanemu dalej "WUSI" - w przypadku komérek organizacyjnych Komendy Gtéwnej Policji, zwanych
dalej "komérkami KGP";

wlasciwemu administratorowi lokalnemu, zwanemu dalej "AL" - w przypadku komend wojewddzkich
(Stotecznej) Policji, oddzialéw prewencji Policji, samodzielnych pododdzialéw prewencji Policji,
samodzielnych pododdziatéw antyterrorystycznych Policji, o$rodkéw szkolenia Policji, komisariatow
specjalistycznych Policji, komend powiatowych, miejskich i rejonowych Policji, komisariatéw Policji,
posterunkéw Policji oraz rewirdw dzielnicowych Policji, zwanych dalej "jednostkami Policji".

3. Kierownik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, przekazuje uszkodzony identyfikator WUSI.

§ 4. Uzytkownik, przed przekazaniem uszkodzonego KSIM do naprawy, usuwa swdj certyfikat, jesli rodzaj

uszkodzenia KSIM pozwala na przeprowadzenie tej czynno$ci.

§ 5. Uszkodzony KM Iub KSIM jest przesylany do naprawy razem z wnioskiem o dezaktywacje,

zawierajagcym w polu "Uwagi" dopisek "naprawa".

1)
2)

1Y)
2)
3)

§ 6. AL, ktéry otrzymat uszkodzony:

OIC - wystepuje o jego naprawe do WUSI lub dokonuje jego wymiany;

KM lub KSIM - dokonuje ich sprawdzenia, a w przypadku niemoznos$ci ich naprawy wystepuje do WUSI o
ich sprawdzenie i ewentualng wymiang.

§ 7. WUSI przekazuje aktywowany i naprawiony lub wymieniony identyfikator:

bezposredniemu przetozonemu uzytkownika - w przypadku komérek KGP;

kierownikowi komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw informatyki - w przypadku szkét policyjnych;
AL - w przypadku jednostek Policji.

§ 8. Podmioty, o ktérych mowa w § 7, przekazujg, otrzymany od WUSI, aktywowany i naprawiony lub

wymieniony identyfikator wtasciwemu uzytkownikowi.





