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ZARZADZENIE NR 10 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 4 stycznia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r.
Nr 43, poz. 277, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co
nastepuje:

81
W zarzadzeniu nr 372 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 14 kwietnia 2008 r. w sprawie regu-
laminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 57, poz. 390,
Nr 120, poz. 818, Nr 140, poz. 981 i Nr 165,
poz. 1170, z 2008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 171,

poz. 1065 i Nr 237, poz. 1651 oraz z 2009 r. Nr 22,
poz. 120, Nr 62, poz. 504, Nr 85, poz. 716, Nr 97,
poz. 803, Nr 98, poz. 817, Nr 115, poz. 959, Nr 157,
poz. 1241, Nr 168, poz. 1323, Nr 195, poz. 1502,
Nr 201, poz. 1540 i Nr 206, poz. 1589.

Nr 8, poz. 47 oraz z 2009 r. Nr 2, poz. 9 i Nr 14,
poz. 68) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)
2)

w 8§ 22 w ust. 2 uchyla sie pkt 9;
w 8 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W skifad biura wchodzi:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

kierownictwo:

a) dyrektor biura,

b) zastepcy dyrektora biura;

Wydziat Organizacji Systeméw Telein-
formatycznych;

Wydziat Projektéw Teleinformatycznych;
Wydziat Utrzymania Systeméw Infor-
matycznych;

Wydziat Utrzymania Systeméw Tele-
transmisyjnych;

Wydziat Telekomunikacji;

Wydziat Obstugi Konncowego Uzytkownika;
Wydziat Poczty Specjalnej;
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Komendy Gtéwnej Policji Nr 1

3

Poz. 2

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

9) Sekcja Wsparcia i Obstugi;

10) Sekcja Obstugi Finansowej;

11) Sekcja Do Spraw Rzeczowych Sktadni-
kéw Majatku;

12) Zespdt Opiniodawczo-Doradczy;

13) Zespdt Wsparcia Programistycznego.”;

w 8 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W skifad biura wchodzi:

1) kierownictwo:
a) dyrektor biura,
b) zastepcy dyrektora biura;

2) Woydziat Koordynacji Inwestycji i Go-
spodarki Nieruchomos$ciami;

3) Wydziat Koordynacji Gospodarki Uzbro-
jeniem i Technika Policyjna;

4) Woydziat Koordynacji Gospodarki Kwa-
termistrzowskiej;

5) Woydziat Koordynacji Gospodarki Trans-
portowej;

6) Woydziat Inwestycyjno-Remontowy KGP;

7) Woydziat Administracyjno-Mieszkaniowy
KGP;

8) Wydziat Zabezpieczenia Obiektéw KGP;

9) Zesp6t Wspomagajacy;

10) Zespdt Opiniodawczo-Doradczy.”;

w § 25 w ust. 1:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
~4) przyjmowanie, rozpatrywanie i koordy-

nowanie zatatwiania skarg oraz wnio-
skéw kierowanych do Komendanta
Gtéwnego Policji, a takze nadzorowanie
i kontrolowanie organizacji przyjmowa-
nia i zatatwiania skarg i wnioskéw przez
jednostki organizacyjne Policji i komoérki
organizacyjne KGP;",

b) w pkt 6 kropke zastepuje sie Srednikiem
i dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

.7) przyjmowanie interesantéw w spra-
wach skarg i wnioskéw.”;

w § 30 w pkt 5 kropke zastepuje sig $redni-

kiem i dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

.6) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie
skarg i wnioskéw.”;

w zatgczniku nr 2 w ust. 9 uchyla sie pkt 6;

w zataczniku nr 7 w ust. 4 w pkt 9 kropke

zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 10

w brzmieniu:

»10) udzielanie jednostkom organizacyjnym
Policji pomocy z zakresu realizacji zadan
wynikajacych z przepiséw o ustugach de-
tektywistycznych oraz wyznaczanie przed-
stawiciela Komendanta Gtéwnego Policji do
sktadu komisji egzaminacyjnych na licencje
detektywa.”;

zatacznik nr 14 otrzymuje brzmienie okreslone

w zatagczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

zatacznik nr 15 otrzymuje brzmienie okreslone

w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

10) zatgcznik nr 16 otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;
11) w zataczniku nr 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

~3. Wydziat Skarg i Wnioskow:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

opracowywanie rocznego planu kontroli
oraz planu pracy biura w czes$ciach doty-
czacych organizacji przyjmowania, rozpa-
trywania i zatatwiania skarg i wnioskéw;
przeprowadzanie w jednostkach orga-
nizacyjnych Policji i komérkach organi-
zacyjnych KGP kontroli przestrzegania
procedur przyjmowania, rozpatrywania
i zatatwiania skarg i wnioskéw;
przyjmowanie i rozpatrywanie, a w szcze-
go6lnie uzasadnionych przypadkach zata-
twianie skarg i wnioskéw wptywajacych
do KGP;

przyjmowanie interesantéw w spra-
wach skarg i wnioskéw;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw;
koordynowanie rozpatrywania skarg
i wnioskéw w komérkach organizacyj-
nych KGP;

nadzorowanie i kontrolowanie zatatwia-
nia skarg i wnioskdbw w jednostkach
organizacyjnych Policji i komérkach or-
ganizacyjnych KGP;

opracowywanie rocznej analizy przyj-
mowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg i wnioskéw w Policji;
sporzadzanie na potrzeby Komendanta
Gtéwnego Policji informacji dotycza-
cych rozpatrywania skarg;

10) ocenianie ustalen kontrolnych prowa-

dzonych przez komendy wojewddzkie
(Stoteczng) Policji i szkoty policyjne
w zakresie problematyki skargowej;

11) obstuga Telefonu Zaufania KGP.".

§2

Dyrektorzy Biura Kryminalnego KGP, Biura Pre-
wencji KGP, Biura Finanséw KGP, Btil KGP, BLP
KGP i Biura Kontroli KGP, w terminie 14 dni od
dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, do-
konaja zmian decyzji wydanych, na podstawie § 9
ust. 1 zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisa-
nia z moca od dnia 1 stycznia 2010 r.

W porozumieniu

Komendant Gtéwny Policji
gen. insp. Andrzej Matejuk

Minister Spraw Wewnetrznych

Administracji
Jerzy Miller
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2.

3.

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
1)
2)

3)

4)
5)

Zataczniki do zarzadzenia nr 10
Komendanta Giéwnego Policji
z dnia 4 stycznia 2010 r.

Zatacznik nr 1

Zadania komoérek organizacyjnych Biura Finanséw KGP

Wydziat Budzetu:

planowanie budzetu Policji w zakresie:

a) wydatkéw rzeczowych,

b) wydatkéw majatkowych,

c) wynagrodzen, uposazen i wydatkdw pochodnych,

d) pozaptacowych $wiadczen pienigznych,

e) wspoétfinansowania i prefinansowania przedsiewzigé realizowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub z innych Zrédet zagranicznych;

przygotowywanie wytycznych do opracowania projektéw planéw finansowych dysponentéw pod-

legtych Komendantowi Gtéwnemu Policji;

przygotowywanie opracowan dotyczacych projektu budzetu Policji oraz kwartalnej i rocznej analizy

z wykonania budzetu w zakresie wydatkéw finansowanych ze $srodkéw pochodzacych z budzetu

Unii Europejskiej lub z innych zrédet zagranicznych;

rozpatrywanie projektéw preliminarzy budzetowych jednostek organizacyjnych Policji oraz ustalanie

propozycji limitéw wydatkéw;

organizowanie zasilen dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia w $rodki budzetowe;

analizowanie stanu realizacji wydatkéw jednostek organizacyjnych Policji (na podstawie danych

sprawozdawczych) oraz opracowywanie wnioskéw i propozycji w zakresie wiasciwych warunkéw

dla prawidtowej realizacji budzetu Policji;

sporzadzanie i korygowanie planéw finansowych dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia;

opiniowanie, w zakresie wtasciwos$ci merytorycznej wydziatu, projektéw aktéw prawnych oraz

okreslanie skutkéw finansowych dla Policji wynikajacych z tych przepiséw;

opracowywanie informacji z zakresu finanséw Policji, w celu ich zamieszczania na stronie podmio-

towej Komendanta Gtéwnego Policji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Wydziat Rachunkowosci:

opracowywanie, dla dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia, projektéw wytycznych do spo-
rzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych oraz nadzér nad ich sporzgdzaniem;
sporzadzanie projektéw planéw finansowych dla innych, niz jednostki organizacyjne Policji, form
organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;

opracowywanie i biezagce aktualizowanie zasad rachunkowosci dla jednostek organizacyjnych Poli-
cji oraz innych form organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;

sporzadzanie tacznych sprawozdan budzetowych z wykonania planéw finansowych jednostek or-
ganizacyjnych Policji oraz innych form organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;
sporzadzanie tagcznego rocznego sprawozdania finansowego (bilansu) Policji;

sporzadzanie analiz miesigcznych z wykonania planu wydatkéw jednostek organizacyjnych Policiji,
a takze biezace monitorowanie prawidtowosci realizacji planéw finansowych poszczegdélnych jed-
nostek organizacyjnych Policji oraz innych form organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;
sporzadzanie analiz kwartalnych i rocznych z wykonania budzetu Policji;

administrowanie systemem ksieggowo-sprawozdawczym uzytkowanym przez jednostki organizacyj-
ne Policji;

opiniowanie projektéw aktéw prawnych z zakresu gospodarki finansowe;.

Wydziat Ksiegowosci:

sporzadzanie projektdw planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych, wptywéw i wydatkéw po-
zabudzetowych KGP oraz ich korekty;

sporzadzanie biezgcych analiz i informaciji o realizacji planu wydatkéw i dochodéw budzetowych KGP;
opiniowanie pod wzgledem finansowym umow zawieranych z wykonawcami na dostawy, wyko-
nanie ustug oraz robét budowlanych na rzecz KGP, a takze jednostek organizacyjnych Policji
w przypadku zakupéw dokonywanych centralnie;

realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotéwkowego w zakresie operacji gospodarczych KGP;
prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dokumentacji finansowej dysponenta funduszu ope-
racyjnego Policji utworzonego dla KGP;
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6) obstuga finansowa dysponentéw funduszu operacyjnego Policji;

7) prowadzenie ksigg rachunkowych, ewidencji sktadnikéw majatku KGP i ewidencji podatkowej KGP;

8) opracowywanie sprawozdawczosci finansowej KGP;

9) obstuga ksiegowa Kolezerskiej Kasy Oszczednos$ciowo-Pozyczkowej;

10) rozliczanie i potwierdzanie dostaw realizowanych centralnie w trybie nieodptatnego przekazywa-
nia srodkéw rzeczowych;

11) realizowanie zadan zwigzanych z ewidencja roszczen z tytutu odsetek oraz monitorowanie termi-
nowos$ci egzekucji: nalezno$ci dochodzonych przez merytoryczne komérki organizacyjne KGP,
roszczen spornych i sptaty zobowigzan;

12) organizowanie i koordynowanie inwentaryzacji sktadnikéw majagtkowych KGP oraz rozliczanie jej
wynikéw;

13) analizowanie dokumentaciji inwentaryzacyjnej i opiniowanie sprawozdan Gtéwnej Komisji Inwenta-
ryzacyjnej;

14) monitorowanie przestrzegania zasad realizacji polityki rachunkowosci w KGP;

15) prowadzenie kontroli wstepnej i nastepnej otrzymywanych dowoddéw ksiegowych.

4. Woydziat Rozliczen:

1) planowanie i naliczanie naleznosci pienieznych dla policjantéw oraz pracownikéw KGP, z wytacze-
niem uposazen, wynagrodzen, ich pochodnych i naleznosci dla policjantéw petnigcych stuzbe poza
granicami kraju;

2) prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksiegowych oraz kontroli merytorycznej
dowodoéw ksieggowych wytworzonych w Wydziale Rozliczen;

3) sporzadzanie dla Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji kwartalnych zbiorczych informacji
o przyjetych darowiznach przez Policje;

4) prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych pracownikéw KGP oraz Funduszu So-
cjalnego dla oséb uprawnionych do policyjnego zaopatrzenia emerytalnego, a takze zadan zwiaza-
nych z organizacja letniego i zimowego wypoczynku dla dzieci policjantéw i pracownikéw KGP;

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie przyznawania pomocy finansowej na
ksztatcenie dzieci policjantéw, ktérych smieré nastgpita w zwiazku ze stuzba;

6) naliczanie naleznosci przystugujacych biegtym, ttumaczom i osobom wezwanym do okazania;

7) obstuga (w zakresie dotyczacym beneficjenta) oraz monitorowanie realizacji zadan finansowych
dotyczacych pozyskiwanych srodkéw z funduszy Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych;

8) sporzadzanie zestawien finansowych realizowanych projektéw;

9) planowanie i rozliczanie wydatkéw zwigzanych z dziatalno$cia szkoleniowa.

5. Wydziat Wydatkéw Osobowych:

1) planowanie, naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznosci pienigznych dla policjantéw i pracowni-
kéw KGP oraz os6b pobierajacych $wiadczenie pieniezne w zamian zaopatrzenia emerytalnego,
z wytgczeniem zadanh realizowanych przez Wydziat Rozliczen, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1;

2) opracowywanie, we wspoétpracy z komérkag wtasciwg do spraw osobowych BKiS KGP, zatozen do
polityki kadrowo-ptacowej Komendanta Gtéwnego Policji;

3) prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczen zgodnie z wymogami zawartymi w przepisach o finansach
publicznych oraz w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych i ubezpieczen spotecznych;

4) ewidencjonowanie i rozliczanie sktadek oraz podatkéw od oséb fizycznych;

5) obstuga funduszu nagréd i zapomég Komendanta Gtéwnego Policji oraz obstuga finansowa poli-
cjantéw petniacych stuzbe poza granicami kraju;

6) organizowanie rozliczen finansowych z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetno-
sprawnych.

6. Wydziat Funduszy Pomocowych:

1) prowadzenie dziatan umozliwiajacych udziat Policji w programach finansowanych z funduszy po-
mocowych, w tym w programach finansowanych z budzetu Unii Europejskiej;

2) wspoétpraca z komoérkami organizacyjnymi KGP i jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie
uczestnictwa w programach pomocowych;

3) upowszechnianie w komérkach organizacyjnych KGP i jednostkach organizacyjnych Policji wiedzy
o warunkach uczestnictwa w programach pomocowych;

4) koordynowanie dziatan komérek organizacyjnych KGP uczestniczacych we wdrazaniu projektéw fi-
nansowanych z funduszy pomocowych;

5) monitorowanie dziatarh jednostek organizacyjnych Policji zwigzanych z realizacjg zadan finansowa-
nych z funduszy pomocowych;

6) planowanie finansowania zadan Policji ze $rodkéw funduszy pomocowych oraz uczestnictwo
w opracowywaniu budzetu Policji w czes$ci dotyczacej wspoétfinansowania krajowego.
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7.

10.

Wydziat Zamoéwien Publicznych:

1) prowadzenie konkurséw i postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych;

2) prowadzenie postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych w trybach pozaustawowych;

3) analizowanie oraz przygotowywanie propozycji rozstrzygnie¢ protestéw wniesionych w toku po-
stepowan o udzielanie zamodwienia publicznego;

4) uczestnictwo w rozstrzyganiu sporéw o zaméwienia publiczne przed Krajowa lzbg Odwotawcza lub
Sadem Okregowym w Warszawie;

5) sporzadzanie planéw, zestawien, informacji i analiz dotyczacych zamoéwien publicznych dla orga-
néw nadzorujacych i kontrolujgcych, a takze dla biezacych potrzeb kierownictwa biura;

6) opracowywanie projektéw wewnegtrznych regulacji prawnych oraz opiniowanie projektéw aktéw
prawnych dotyczacych zamdéwien publicznych;

7) wspotdziatanie z wtasciwag komodrka Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji przy reali-
zacji wspolnych zaméwien publicznych.

Sekcja Ogélna:

1) prowadzenie spraw organizacyjno-etatowych biura;

2) opracowywanie planéw pracy biura oraz sporzadzanie informac;ji, analiz i sprawozdan z ich realizacji;

3) wspbtpraca z wtasciwymi komdérkami organizacyjnymi BKiS KGP w zakresie:
a) stosunku stuzbowego policjantéw i stosunku pracy pracownikdw,
b) szkolenia i doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikéw;

4) obstuga podmiotéw kontrolujacych dziatalno$é biura;

5) obstuga kancelaryjna oraz administracyjno-gospodarcza i transportowa biura;

6) administrowanie systemami uzytkowymi, sieciami informatycznymi i sprzetem informatycznym
eksploatowanymi w biurze;

7) obstuga kancelaryjno-biurowa kierownictwa biura.

Zespot Normatywno-Finansowy:

1) analizowanie oraz opracowywanie lub opiniowanie rozwigzan systemowych i normatywnych w za-

kresie:

a) naleznosci i Swiadczen, wynikajgcych ze stosunku stuzbowego,

b) odszkodowan z tytutu wypadkéw i choréb,

c) odpowiedzialno$ci majatkowej policjantéw;

rozpatrywanie indywidualnych spraw dotyczacych niektérych roszczen ze stosunku stuzbowego,

odszkodowan z tytutu wypadkéw i choréb oraz umorzenia naleznosci panstwowych jednostek bu-

dzetowych;

udzielanie komérkom organizacyjnym KGP oraz jednostkom Policji wyjasnien w sprawach pozosta-

jacych we wtasciwosci biura;

4) wykonywanie zadan wynikajacych z postepowan w przypadku szkéd powstatych w majatku KGP;

5) uczestnictwo w przygotowaniach Policji do dziatah w stanach wyzszych gotowosci.

Zespo6t Obstugi Prawnej — obstuga prawna biura wedtug zakresu okreslonego w przepisach o radcach

prawnych.

2

3

-

Zatacznik nr 2
Zadania komérek organizacyjnych BLil KGP

Wydziat Organizacji Systeméw Teleinformatycznych:

1) okres$lanie projektéw zasad organizacji i uzytkowania systeméw teleinformatycznych Policji przy
wspoétudziale komoérek organizacyjnych KGP, w tym procedur, standardéw oraz systemowych
rozwigzan organizacyjnych w zakresie teleinformatyki;

2) analiza i ocena zgodnosci funkcjonowania systemoéw z zatwierdzona dla nich dokumentacjg bez-
pieczenistwa;

3) okreslanie, przy wspétudziale komérek organizacyjnych KGP i na podstawie analizy rynku telein-
formatycznego projektéw kierunkéw rozwoju, zatozen i zadan inwestycyjnych w zakresie wdraza-
nia w Policji nowych technologii teleinformatycznych;

4) opracowywanie, przy wspoétudziale komérek organizacyjnych KGP, projektéw dokumentéw doty-
czacych zagadnien zwigzanych z normowaniem i organizacja teleinformatyki w Policji;

5) opracowywanie dokumentéw dotyczacych organizacji teleinformatyki dla potrzeb operacji policyj-
nych prowadzonych w stanach zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz w zakre-
sie problematyki przygotowan obronnych Policji;
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3.

4.

6) opracowywanie zasad prowadzenia projektow teleinformatycznych w sposéb zapewniajacy osia-
gniecie zamierzonych celéw przedsigwzigcia w terminie, przy okreslonych kosztach i wymaganej
jakosci;

7) opiniowanie, przy wspoétudziale komérek organizacyjnych KGP, studium wykonalno$ci, zatozen
oraz koncepcji rozwigzan teleinformatycznych planowanych do wdrozenia w Policji;

8) identyfikowanie potrzeb, przy wspétudziale komérek organizacyjnych KGP, dotyczacych budowy
systemoéw teleinformatycznych oraz wyposazenia jednostek organizacyjnych Policji w sprzet tele-
informatyczny i oprogramowanie;

9) inicjowanie i wspétpraca z instytucjami naukowo-badawczymi w zakresie wtasciwos$ci meryto-
rycznej biura;

10) przeglad i ocena eksploatowanych oraz wdrazanych w Policji systeméw teleinformatycznych
w celu sprawdzenia adekwatno$ci wdrozonych funkcji w stosunku do oczekiwan uzytkownikéw;

11) analizowanie i ocenianie procedur, regulamindéw, wytycznych oraz polityki w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem systemoéw teleinformatycznych Policiji;

12) analiza efektéw stosowania wdrozonych procedur administrowania i uzytkowania systemow tele-
informatycznych w Policji;

13) realizacja zadan centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego w zakre-
sie wiasciwosci merytorycznej wydziatu.

Wydziat Projektéw Teleinformatycznych:

1) planowanie, organizowanie i monitorowanie dziatari zwigzanych z realizowanymi i planowanymi
projektami teleinformatycznymi, w tym zarzadzanie ryzykiem w projekcie teleinformatycznym;

2) prowadzenie biblioteki projektéw teleinformatycznych;

3) identyfikowanie, dokumentowanie i przeglad wyspecyfikowanych zatozen dotyczacych wytwa-
rzanych produktéw;

4) koordynowanie realizacji projektéw teleinformatycznych, w tym przestrzegania dyscypliny w za-
kresie wykorzystywania $srodkéw finansowych przeznaczonych na ich realizacjg;

5) uczestniczenie w przygotowywaniu projektéw dokumentacji przetargowej w zakresie merytorycz-
nym biura;

6) przygotowywanie uméw w sprawie udzielania zamdwien publicznych w ramach prac komisji prze-
targowych;

7) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych przedsiewzieé teleinformatycznych, w tym
w ramach funduszy pomocowych;

8) realizacja zadan centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego w zakre-
sie wlasciwosci merytorycznej wydziatu;

9) opracowywanie — przy wspoétudziale komérek organizacyjnych KGP - specyfikacji i wymagan
technicznych jakim powinny odpowiadaé rozwigzania teleinformatyczne wdrazane i eksploatowa-
ne w Policji.

Wydziat Utrzymania Systeméw Informatycznych:

1) administrowanie centralnymi systemami informatycznymi Policji;

2) administrowanie dostgpem do pozapolicyjnych systemdéw informatycznych;

3) administrowanie zasobami centralnego wezta internetowego KGP i policyjnej poczty elektronicznej
na poziomie KGP;

4) nadzorowanie i obstuga centralnych systeméw informatycznych eksploatowanych w Policji;

5) nadzorowanie i obstuga dostegpu do pozapolicyjnych systemdéw informatycznych;

6) udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych, przygotowywanych w biurze, pro-
jektéw zgodnie z wtasciwos$cia merytoryczng wydziatu;

7) realizacja zadan centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego w zakre-
sie wtasciwosci merytorycznej wydziatu.

Wydziat Utrzymania Systeméw Teletransmisyjnych:

1) administrowanie, utrzymywanie i modernizacja podktadowej migdzymiastowe] sieci teletransmi-
syjnej Policji;

2) monitorowanie, utrzymywanie i modernizacja rozlegtych sieci informatycznych Policji;

3) administrowanie i utrzymywanie infrastruktury dostepowej do policyjnych systeméw teleinforma-
tycznych;

4) administrowanie i utrzymywanie infrastruktury aktywnej sieci LAN w obiektach KGP;

5) utrzymywanie i eksploatacja miejskiej sieci teletransmisyjnej resortu spraw wewnetrznych i admi-
nistracji;

6) administrowanie, utrzymywanie i modernizacja sieci tacznosci specjalnej Policji;

7) utrzymywanie infrastruktury dostepowej dla potrzeb wspétpracy z SIS i VIS;
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8)

9)

realizacja zadan zwigzanych z konsolidacja ptatnosci za ustugi telekomunikacyjne swiadczone na
rzecz Policji;
udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych przygotowywanych w biurze pro-

jektéw, zgodnie z wtasciwos$cig merytorycznag wydziatu;

10) realizacja zadan centralnego organu technicznego Krajowego Systemu Informatycznego w zakre-

sie wtasciwosci merytorycznej wydziatu.

5. Woydziat Telekomunikaciji:

6.

7.

1)
2)

3)
4)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)
4)

5)

1)
2)

3)

4)

5)

utrzymywanie systemu tacznosci rzadowej dla potrzeb Kancelarii Prezydenta RP, Kancelarii Preze-
sa Rady Ministréw, Kancelarii Sejmu i Senatu oraz administracji rzadowej;

administrowanie i utrzymywanie systemu tgcznos$ci resortowej na terenie miasta stotecznego
Warszawy;

utrzymywanie infrastruktury telekomunikacyjnej tacznos$ci rzadowej i resortowej;

udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych projektéw zgodnie z wtasciwoscia
merytoryczng wydziatu.

Wydziat Obstugi Koncowego Uzytkownika:

analizowanie i zaspokajanie potrzeb komodrek organizacyjnych KGP dotyczacych wyposazenia
w sprzet komputerowy, oprogramowanie, podzespoty i materiaty eksploatacyjne informatyki;
konfigurowanie, naprawa, modernizacja i konserwacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen pe-
ryferyjnych uzytkowanych w komérkach organizacyjnych KGP;

instalowanie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej radiotelefonicznego sprzetu noszonego,
przewoznego, bazowego, urzadzen maskowania korespondencji gtosowej oraz okresowa konser-
wacja systeméw antenowych stacji bazowych i retransmisyjnych, sieci konwencjonalnych oraz
taczy radioliniowych dziatajacych dla potrzeb komérek organizacyjnych KGP;

obstuga komérek organizacyjnych KGP w zakresie funkcjonowania stuzbowego sprzetu telefonii
komérkowej i satelitarnej;

instalowanie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej sprzetu abonenckiego pracujacego w sieci
tacznosci policyjnej i rzadowej dla potrzeb komérek organizacyjnych KGP, Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, zwanego dalej ,MSWiA"” oraz naczelnych organéw wtadzy i admi-
nistracji panstwowej na terenie miasta stotecznego Warszawy;

ewidencjonowanie rzeczowych sktadnikéw majatku biura przekazanego do dyspozycji wydziatu.

Wydziat Poczty Specjalnej:

przyjmowanie, wydawanie i ochrona materiatéw niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa
na rzecz uprawnionych uzytkownikéw poczty specjalnej oraz materiatéw stanowigcych tajemnice
stuzbowg, nadawanych przez komérki organizacyjne MSWIiA, organy i jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, Agencje Bezpie-
czenstwa Wewnetrznego i Agencje Wywiadu, a takze jawnych — kierowanych do MSWiA oraz in-
nych uprawnionych podmiotéw;

przyjmowanie, przewozenie, ochrona i wydawanie poczty specjalnej oraz tadunkéw Centrum Per-
sonalizacji Dokumentéw MSWIiA, komdérkom organizacyjnym wtasciwym do spraw poczty spe-
cjalnej komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji;

konwojowanie poczty specjalnej na terenie miasta stotecznego Warszawy;

opracowywanie planu przewozu poczty specjalnej MSWiA przy wykorzystaniu $srodkéw publicz-
nego transportu zbiorowego oraz aktualizacja ,Planu alternatywnego przewozu tadunku poczty
specjalnej na trasach magistralnych i migdzywojewddzkich z wykorzystaniem uruchamianych
okresowo Ambulanséw Poczty Specjalnej w sytuacjach wyjatkowych”;

konwojowanie, na wniosek kierownikéw komérek organizacyjnych KGP, wartosci pienigznych lub
innego mienia wymagajacego szczegoélnej ochrony.

Sekcja Wsparcia i Obstugi:

prowadzenie spraw organizacyjno-etatowych biura;

wspotpraca z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi BKiS KGP w zakresie:

a) stosunku stuzbowego policjantow i stosunku pracy pracownikdw,

b) szkolenia i doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikow;

realizowanie na potrzeby biura zadan dotyczacych:

a) obstugi organizacyjno-prawnej, administracyjno-gospodarczej, transportowej i kancelaryjnej,

b) bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz medycyny pracy;
przygotowywanie projektéw planéw pracy Biura, sporzadzanie opracowan analitycznych i spra-
wozdan z realizacji zadan;

ewidencjonowanie, przechowywanie oraz zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw zawie-
rajacych informacje niejawne;
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6) obstuga podmiotéw kontrolujacych dziatalno$é biura.

9. Sekcja Obstugi Finansowej:

1) przygotowywanie projektu planu finansowo-rzeczowego BtLil KGP i wnioskéw o jego korekty;

2) biezaca kontrola wykorzystania limitu finansowego biura;

3) analiza wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw z innych Zrédet finansowych przydzielonych na
potrzeby biura;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych dotyczacych realizowanych przedsiewzigé;

5) koordynacja obiegu dokumentow ksiegowych w biurze;

6) rozliczanie wydatkéw ponoszonych przez oficeréw tagcznikowych Policji na zakupy i ustugi bedace
w dyspozyciji biura;

7) rozliczanie uméw w ramach przyznanego limitu finansowego dla biura;

8) koordynacja przesunieé¢ $rodkéw finansowych pomiedzy zadaniami realizowanymi w ramach
przedsiewziecia okreslonego ustawg z dnia 12 stycznia 2008 r. o ustanowieniu ,Programu mo-
dernizacji Policji, Strazy Granicznej, Paristwowej Strazy Pozarnej i Biura Ochrony Rzadu w latach
2007-2011" (Dz. U. Nr 144, poz. 1174) oraz aktualizacja wykazu projektéw i harmonogramu
programu modernizacji formacji bezpieczenstwa i porzadku publicznego w tym zakresie.

10. Sekcja Do Spraw Rzeczowych Sktadniké6w Majatku:

1) prowadzenie ewidencji gtéwnej szczegoétowej srodkédw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych przydzielonych do dyspozyciji biura;

2) prowadzenie ewidencji sprzetu i materiatdw tacznosci i informatyki pozostajgcych w magazynie
BLP KGP;

3) nadzorowanie ewidencji szczegétowej pozostatych $srodkéw trwatych prowadzonych w komor-
kach organizacyjnych Btil KGP;

4) koordynowanie gospodarki zbednym sprzetem i materiatami teleinformatycznymi, pozostajacymi
we wtasciwosci merytorycznej biura;

B) zaopatrywanie policjantéw i pracownikéw biura w sprzet kwatermistrzowski, biurowy, $rodki
ochrony osobistej i odziez ochronna.

11. Zespébt Opiniodawczo-Doradczy:

1) opiniowanie i ocena projektéw systeméw teleinformatycznych przewidzianych do implementacji
w jednostkach organizacyjnych Policji;

2) sporzadzanie opinii dotyczacych eksploatowanych, implementowanych oraz planowanych do
wdrozenia policyjnych systeméw teleinformatycznych, a takze pozapolicyjnych systeméw infor-
matycznych, do ktérych Policja ma lub zamierza uzyskaé dostep;

3) analizowanie i ocenianie rozwigzan organizacyjnych i procedur funkcjonujacych w biurze pod ka-
tem zgodnos$ci z przyjetymi standardami i kryteriami jakoSciowymi;

4) udziat w pracach zespotéw projektowych Btil KGP;

5) udziat w negocjacjach i spotkaniach z podmiotami zewnetrznymi wspoétpracujacymi z biurem lub
potencjalnymi kontrahentami;

6) zastepstwo procesowe Komendanta Gtéwnego Policji przed sadami powszechnymi, sagdami admi-
nistracyjnymi oraz innymi organami w zakresie wtasciwos$ci rzeczowej biura;

7) opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych wydawanych przez Komendanta Gtéwnego Poli-
cji, projektow aktéw prawnych, porozumien i uméw w zakresie wtasciwos$ci rzeczowej biura;

8) wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji w sprawach realizowanych przez biuro.

12. Zespdt Wsparcia Programistycznego:

1) analiza i ocena kierunkéw rozwoju informatyki oraz mozliwos$ci wykorzystania nowych narzedzi
programistycznych w informatyce policyjnej;

2) wykonywanie prac programistycznych realizujacych potrzeby i wymagania uzytkownikéw korco-
wych zgodnie z kierunkami wyznaczonymi przez architektdw rozwigzan programistycznych;

3) monitorowanie dziatah w zakresie prac realizowanych przez podmioty zewnegtrzne w ramach za-
wartych uméw;

4) zarzadzanie ryzykiem i zmiang w projekcie oraz zapewnienie wymaganego poziomu jakosci pro-
duktu programistycznego;

5) projektowanie zmian i wyznaczanie kierunkéw modyfikacji systeméw teleinformatycznych, spéj-
nych z przyjeta w Policji strategiag rozwoju teleinformatyki;

6) zapewnienie spdéjnosci zmian w policyjnych systemach teleinformatycznych z oczekiwaniami uzyt-

kownika kohcowego.
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3.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Zatacznik nr 3

Zadania komoérek organizacyjnych BLP KGP

Wydziat Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomo$ciami:

planowanie wydatkéw majatkowych Policji w zakresie inwestycji budowlanych i opracowywanie
korekt rzeczowo-finansowych tych planéw;

koordynowanie realizacji oraz finansowania z budzetu Policji zadan inwestycyjnych komend wo-
jewddzkich (Stotecznej) Policji i szkét policyjnych;

opiniowanie, uzgadnianie zmian i przedstawienie do akceptacji programéw inwestycji zgtaszanych
do realizacji przez komendy wojewddzkie (Stoteczna) Policji i szkoty policyjne;

analizowanie wnioskéw komendantéw wojewddzkich (Stotecznego) Policji i szkét policyjnych
w zakresie proponowanych rozwiagzan funkcjonalno-uzytkowych dotyczacych bazy lokalowej Policji;
opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych Komendanta Gtéwnego Policji w sprawach
mieszkaniowych dotyczacych komendantéw wojewddzkich (Stotecznego) Policji i komendantéw
szkoét policyjnych oraz w sprawach o stwierdzenie niewaznosci ostatecznej decyzji komendantéw
wojewddzkich (Stotecznego) Policji i komendantéw szkét policyjnych wydawanych w | instancji,
a takze projektow decyzji w sprawach mieszkaniowych dotyczacych policjantéw, emerytéw
i rencistéw z jednostek organizacyjnych Policji wydawanych w Il instancji;

wspotpraca z Agencja Mienia Wojskowego i wtasciwag komoérka organizacyjng Ministerstwa Obrony
Narodowej w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami prawnymi, w szczegdlnosci opracowywanie
planéw, korekt planéw i sprawozdan z przekazywania nieruchomosci trwale i czasowo zbednych;
opiniowanie wnioskéw dotyczacych obrotu nieruchomos$ciami jednostek organizacyjnych Policji,
w tym wygasnigcia prawa trwatego zarzadu;

analizowanie i dokonywanie ocen kosztéow zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci, ponoszo-
nych przez komendy wojewddzkie (Stoteczng) Policji i szkoty policyjne;

ewidencjonowanie i aktualizowanie wykazéw nieruchomos$ci bedacych w trwatym zarzadzie Policji
oraz w posiadaniu zaleznym.

Wydziat Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technika Policyjna:

opracowywanie projektéw zasad gospodarowania sprzetem techniki policyjnej i uzbrojeniem Policji;
koordynowanie gospodarowania sprzetem techniki policyjnej i uzbrojeniem w Policji;
opracowywanie standardéw w zakresie wyposazenia jednostek organizacyjnych Policji w sprzet
techniki policyjnej i uzbrojenie;

zaopatrywanie jednostek organizacyjnych Policji w sprzet techniki policyjnej i uzbrojenie;
gospodarowanie uzbrojeniem w KGP;

gospodarowanie sktadnikami majatkowymi z zakresu techniki policyjnej w KGP;

udziat w opracowywaniu projektéw dokumentéw dotyczacych zagadnieh zwigzanych z normo-
waniem i organizacja gospodarki materiatowo-technicznej;

prowadzenie ewidencji magazynowej oraz ewidencji sktadnikéw majatkowych w uzytkowaniu,
pozostajagcych we wtasciwosci wydziatu;

planowanie i realizowanie centralnego zaopatrzenia lotnictwa policyjnego;

10) inicjowanie usprawnien w obstudze logistycznej lotnictwa policyjnego.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Wydziat Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej:

zaopatrywanie jednostek organizacyjnych Policji w przedmioty umundurowania;

opracowywanie zasad i norm gospodarowania, zaopatrywania oraz ewidencjonowania $srodkéw
i materiatdéw kwatermistrzowskich, zgodnie z wtasciwos$cia wydziatu;

okreslanie kierunkdw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych umundurowania policyjnego;
zaopatrywanie policjantéw oraz komérek organizacyjnych KGP w przedmioty umundurowania,
wyposazenia specjalnego, kwaterunkowego, sprzet i artykuty biurowe, odziez ochronna i robocza
oraz $rodki czystosci;

gospodarowanie sktadnikami umundurowania, wyposazenia specjalnego, wyposazenia biurowego,
kwaterunkowego, odzieza robocza oraz srodkami czystosci;

ewidencjonowanie $srodkéw trwatych BLP KGP i pozostatych sktadnikéw majatkowych bedacych
we wiasciwosci wydziatu;

opracowywanie przy wspétudziale komérek organizacyjnych KGP zatozen technicznych dla formu-
larzy i drukéw;

dokonywanie zakupéw drukéw i formularzy numerowych;

prowadzenie gospodarki magazynowej oraz ewidencji i dokumentacji obrotéw magazynowych
sktadnikami majatkowymi;
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10) wykonywanie napraw sprzetu techniki policyjnej, biurowej i innego uzytkowanego w jednostkach
organizacyjnych Policji;

11) obstuga poligraficzno-kserograficzna komérek organizacyjnych KGP.

Wydziat Koordynacji Gospodarki Transportowej:

1) opracowywanie standardéw oraz wymagan taktyczno-technicznych i serwisowych kupowanego
i modernizowanego sprzetu transportowego w Policji;

2) sporzadzanie projektéw planéw zaopatrzenia oraz zaopatrywanie jednostek organizacyjnych Policji
w sprzet transportowy;

3) koordynowanie gospodarki materiatami pednymi i smarami oraz materiatami technicznymi i eks-
ploatacyjnymi w jednostkach organizacyjnych Policji;

4) opracowywanie projektéw decyzji, zarzadzeri Komendanta Gtéwnego Policji dotyczacych normo-
wania i organizacji gospodarki transportowej w Policji, a takze projektéw innych dokumentéw
w tym zakresie;

5) nadzorowanie efektywnosci gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych Policji;

6) obstuga transportowa komoérek organizacyjnych KGP;

7) likwidowanie szkéd komunikacyjnych w stuzbowym sprzecie transportowym KGP;

8) planowanie i zaopatrywanie KGP w sprzet warsztatowy i materiaty transportu;

9) kontrolowanie prawidtowosci zuzycia paliwa w stuzbowym sprzecie transportowym KGP;

10) zapewnienie sprawnos$ci technicznej stuzbowego sprzetu transportowego KGP.

Wydziat Inwestycyjno-Remontowy KGP:

1) planowanie i realizowanie remontéw i inwestycji w KGP;

2) sprawowanie wielobranzowego nadzoru budowlanego nad realizacjg rob6t w ramach inwestycji
i remontéw dotyczacych jednostki budzetowej KGP;

3) utrzymywanie w sprawnosci technicznej obiektéw KGP;

4) gospodarowanie obiektami i prowadzenie spraw dotyczacych stanu prawnego nieruchomosci KGP;

5) wypetnianie obowigzkéw okreslonych w ustawie ,Prawo budowlane” w odniesieniu do nierucho-
mosci KGP;

6) prowadzenie gospodarki materiatowej, w tym ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych sprzetu
i innego wyposazenia warsztatowego.

Wydziat Administracyjno-Mieszkaniowy KGP:

1) administrowanie obiektami KGP;

2) zapewnienie wtasciwego funkcjonowania obiektéw KGP;

3) realizowanie ustawowych uprawnien policjantéw do lokalu mieszkalnego (tymczasowej kwatery)
oraz praw emerytéw (rencistéw policyjnych) do mieszkania — opracowywanie projektéw decyzji
administracyjnych Komendanta Gtéwnego Policji (I instancja) oraz opracowywanie dokumentéw
finansowych umozliwiajacych rozliczanie kosztéw tymczasowego zakwaterowania;

4) realizowanie uprawnien policjantéw (emerytéw i rencistéw policyjnych) do $wiadczehn finanso-
wych zwigzanych z prawem do lokalu oraz opracowywanie projektéw decyzji Komendanta Gtow-
nego Policji w tym zakresie (Il instancja);

5) realizowanie zadan wynikajacych z przepiséw ochrony przeciwpozarowej;

6) gospodarowanie sprzetem ochrony przeciwpozarowe;.

Wydziat Zabezpieczenia Obiektow KGP:

1) ochrona obiektow KGP;

2) szczegdlna ochrona obiektéw KGP;

3) administrowanie systemami kontroli dostepu do obiektéw KGP.

Zespo6t Wspomagajacy:

1) obstuga kancelaryjna biura;

2) obstuga kancelaryjno-biurowa kierownictwa biura;

3) prowadzenie spraw organizacyjno-etatowych biura;

4) wspoétpraca z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi BKiS KGP w zakresie:

a) stosunku stuzbowego policjantow i stosunku pracy pracownikdéw,
b) szkolenia i doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikow;

5) opracowywanie planéw pracy biura oraz sporzadzanie informacji, analiz i sprawozdan z ich realizacji;

6) opracowywanie dokumentéw planistycznych i sprawozdawczych dotyczacych zabezpieczenia
materialowo-technicznego i zywnosciowego zgodnie ze zgtoszonymi potrzebami przez jednostki
organizacyjnych Policji na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny oraz opracowywanie
dokumentéw do programu mobilizacji gospodarki i planu przydziatu rezerw panstwowych.
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9. Zespdt Opiniodawczo-Doradczy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

zastepstwo procesowe Komendanta Gtéwnego Policji przed sadami powszechnymi i sadami ad-
ministracyjnymi oraz innymi organami w sprawach nalezgcych do wtasciwos$ci rzeczowej biura;
opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych Komendanta Gtéwnego Policji, projektéw aktéow
prawnych, porozumien i uméw w zakresie wtasciwos$ci merytorycznej biura;

wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji w sprawach realizowanych przez
biuro;

udziat w przygotowywaniu i konsultowanie zbiorczych informacji, analiz ekonomiczno-poréw-
nawczych, wnioskéw oraz wystapien do kierownictwa KGP, MSWiA oraz innych organéw i insty-
tucji w sprawach o priorytetowym znaczeniu dla zabezpieczenia logistycznego Policji;
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig zaktadéw budzetowych resortu spraw wewnegtrznych
i administracji w zakresie wynikajagcym z odrebnych unormowan prawnych;

koordynowanie oraz nadzorowanie dziatalno$ci gospodarstw pomocniczych KGP w zakresie wta-
Sciwosci rzeczowej biura;

analizowanie — wskazanych przez dyrektora biura — dokumentacji przetargowych przed zawar-
ciem umowy z wybranym wykonawca;

wspoétpraca z Biurem Finanséw KGP w zakresie realizacji limitu finansowego biura, w tym
w aspekcie przestrzegania przepiséw dotyczacych finanséw publicznych i poprawnosci ewidencji
majatku.





