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ZARZADZENIE NR 14 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 8 stycznia 2009 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r. Nr 43,
poz. 277, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuije:

81
W zarzadzeniu nr 372 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 14 kwietnia 2008 r. w sprawie regu-
laminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP
Nr 8, poz. 47) wprowadza sie nastegpujace zmiany:
1) w 8 2 w ust. 3 w pkt 6 kropke zastgpuje sie
$rednikiem i dodaje sig pkt 7 i 8 w brzmieniu:
»7) krajowego Biura do spraw Odzyskiwania
Mienia;
8) punktu kontaktowego do spraw wymiany in-
formacji w celu wykrywania i $cigania spraw-
cOw przestepstw oraz zapobiegania przestep-
czosci i jej zwalczania, dla organéw $cigania
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
panstw niebedacych cztonkami Unii Europej-

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 57, poz. 390, Nr
120, poz. 818, Nr 1450, poz.981 i Nr 165, poz. 1170
oraz z 2008 r. Nr 86, poz.521 i Nr 171, poz. 1065.

2)

3)

skiej, ktére stosujg przepisy dorobku prawnego
Schengen w tym zakresie.”;
w 8§ 10:
a) w ust. 1 w pkt 4 kropke zastegpuje sig $red-
nikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
»D) prowadzenie krajowej i migdzynarodowej
wymiany informacji w dziedzinie ujawniania
i odzyskiwania mienia pochodzacego z prze-
stepstwa lub majgcego zwiazek z dziatalno-
$cig przestepcza.”,
b) w ust. 2 w pkt 10 kropke zastepuje sie $red-
nikiem i dodaje sig pkt 11 w brzmieniu:
»11) Wydziat do spraw Odzyskiwania Mie-
nia;”;
w 8 13 w ust. 1 w pkt 8 kropke zastepuje sig
$rednikiem i dodaje sig pkt 9 w brzmieniu:
.9) okres$lanie standardéw jakosci pracy policyj-
nych laboratoriow kryminalistycznych oraz ich
wspieranie we wdrazaniu systemu zarzadzania
jakos$cia, a takze monitorowanie efektéw wpro-
wadzanych rozwiagzan.”;

4) w §19:

a) wust. 1:
— pkt 2 otrzymuje brzmienie:
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5)

6)

7)

»2) opracowywanie propozycji ,Prioryte-
téw Komendanta Gtéwnego Policji” na
kolejne lata;”,

— w pkt 7 kropke zastegpuje sig Srednikiem

i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

»8) wykonywanie zadan zwigzanych z pro-

wadzeniem badan socjologicznych w Poli-

cji podejmowanych z inicjatywy Komen-
danta Gtéwnego Policji.”,
b) w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»D) Wydziat — Redakcja Czasopisma ,Policja
997";";

w § 20 w ust. 1:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) opracowywanie rozwigzan sprzyjajacych
efektywnemu zorganizowaniu jednostek or-
ganizacyjnych Policji;

b) po pkt 1 dodaje sie pkt 1a w brzmieniu:
»~1a) opracowywanie zatozen polityki kadro-
wo-ptacowej Komendanta Gtéwnego Policji
oraz wdrazanie instrumentéw warunkujacych
jej efektywna realizacjg;”;

w 8 21 ust. 1i 2 otrzymuja brzmienie:

»1. Zadaniem Biura Prawnego KGP jest zapew-
nienie Komendantowi Gtéwnemu Policji obstugi
prawnej, w tym:

1) wykonywanie zadan w zakresie legislacji;

2) udzielanie pomocy prawnej;

3) prowadzenie postgpowan administracyj-
nych, w szczegélnosci w sprawach po-
zwolen na bron, ochrony oséb i mienia
oraz licencji detektywa;
udzielanie informacji prawnej i prowadze-
nie dokumentacji prawnej.

2. W sktad Biura Prawnego KGP wchodzi:

1) kierownictwo:

a) dyrektor biura,
b) zastepca dyrektora biura;

4)

2) Woydziat Legislacji;

3) Wydziat Pomocy Prawnej;

4) Wydziat Postgepowan Administracyjnych;
5) Wydziat Informacji i Dokumentacji Praw-

nej.”;
w 8 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W sktad Biura Finanséw wchodzi:
1) kierownictwo:
a) dyrektor biura,
b) zastepcy dyrektora biura,
c) gtéwny ksiegowy budzetu (resortu);

2) Wydziat Budzetu;

3) Wydziat Rachunkowos$ci;

4) Wydziat Ksiggowosci;

5) Woydziat Rozliczen;

6) Wydziat Wydatkéw Osobowych;

7) Wydziat Funduszy Pomocowych;

8) Wydziat Zamoéwien Publicznych;

9) Woydziat Koordynacji Zamoéwienn Publicz-
nych;

10) Sekcja Ogélna;

8)

9)

10)

11)

11) Zespo6t Normatywno-Finansowy;
12) Zespodt Obstugi Prawnej.”;
w 8 23 w ust. 2 w pkt 12 $rednik zastepuje sig
kropka i uchyla sie pkt 13;
w 8§ 25:
a) w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) opiniowanie projektéw strategii wojewddz-
kich, ,Strategii Szkolnictwa Policyjnego”
i planéw pracy komoérek organizacyjnych
KGP oraz prowadzenie audytu realizacji tych
strategii i planow;”,
b) w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
D) Wydziat Analizy Strategicznej;”;
w 8 29 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) centralnego organu technicznego Krajowego
Systemu Informatycznego w zakresie admini-
strowania danymi i centralnego punktu dostepu
do danych VIS na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 sierpnia 2007 r. o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informa-
cyjnym Schengen oraz Systemie Informacji Wi-
zowej (Dz. U. Nr 165, poz. 1170).”;
w zataczniku nr 2 dodaje sig ust. 10 w brzmie-
niu:
»10. Wydziat do spraw Odzyskiwania Mienia:
1) zapewnianie wymiany informacji pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Policji i innymi
uprawnionymi krajowymi podmiotami oraz
odpowiednimi organami panstw Unii Europej-
skiej, dotyczacych identyfikowania, ujawnia-
nia, zabezpieczania i odzyskiwania mienia
pochodzacego z przestepstwa lub majacego
zwiazek z przestgpstwem;
prowadzenie ,zbioru dobrych praktyk” oraz
wymiana i wdrazanie wypracowanych roz-
wigzan w zakresie wykrywania i identyfikacji
korzys$ci pochodzacych z przestepstwa lub
innego mienia zwigzanego z przestgpstwem;
inicjowanie zmian w przepisach prawa regu-
lujgcych problematyke dotyczaca identyfiko-
wania i odzyskiwania mienia, o ktérym mo-
wa w pkt 1;
prowadzenie wspdtpracy z podmiotami
uprawnionymi do identyfikowania, ujawnia-
nia, zabezpieczania i odzyskiwania mienia,
podlegtymi lub nadzorowanymi przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji, Mini-
stra Finanséw oraz Ministra Sprawiedliwo$ci
— Prokuratora Generalnego;
prowadzenie wspoétpracy migdzynarodowej
w zakresie dziatalnosci Miedzyagencyjnej
Sieci Odzyskiwania Mienia Camden (CARIN),
dotyczacej problematyki identyfikacji, ujaw-
niania, zabezpieczania i odzyskiwania mienia,
o ktérym mowa w pkt 1;
wdrozenie i rozwijanie Elektronicznego Sys-
temu Odzyskiwania Mienia (ESOM).”;

2

-

3

-

4

-

5

-

6

-

12) w zataczniku nr 5:

a) w ust. 6 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
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»7) nadzér nad wykorzystywaniem pséw
stuzbowych w technice kryminalistycznej Po-
licji w zakresie uregulowanym przepisami w
sprawie metod i form wykonywania zadan
z uzyciem psoéw stuzbowych, szczego6towych
zasad ich szkolenia oraz norm wyzywienia;”,
w ust. 7 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) organizowanie procesu prowadzenia
ocen jakosci pracy w laboratoriach kryminali-
stycznych komend wojewddzkich (Stotecz-
nej) Policji;"”;

b)

13) w zataczniku nr 6 w ust. 4 w pkt 4 kropke

14

zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 5
w brzmieniu:

»D) koordynowanie i zapewnianie wymiany in-
formacji dla uprawnionych podmiotéw krajo-
wych, organéw $cigania panstw cztonkowskich
Unii  Europejskiej i panstw niebedacych jej
cztonkami, ktére stosujg przepisy dorobku
prawnego Schengen w zakresie, o ktérym mo-
wa w 8 2 ust. 3 pkt 8 zarzadzenia, w celu wy-
krywania i $cigania sprawcow przestepstw oraz
zapobiegania przestepczosci i jej zwalczania.”;
w zatgczniku nr 11:

a) w ust. 1:

— pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.1) zapewnianie organizacyjnej obstugi
przedsigwzigé¢ (narady, uroczystosci) z udzia-
tem kierownictwa KGP, a takze przedsie-
wzieé objetych honorowym patronatem Ko-
mendanta Gtéwnego Policji, w tym imprez
i zawodéw sportowych organizowanych
przez inne niz policyjne podmioty;”,

— pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) sprawowanie opieki nad zbiorami histo-
rycznymi Policji oraz wspétpraca z Komenda
Stoteczna Policji przy tworzeniu Muzeum Po-
licji;"”,

w ust. 2:

— pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) diagnozowanie otoczenia zewnetrznego
oraz poszczegblnych obszaréw funkcjono-
wania Policji na potrzeby opracowywania
JPriorytetéw Komendanta Gtéwnego Policji”
na kolejne lata;”,

— pkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9) prowadzenie badann spotecznych w za-
kresie funkcjonowania Policji oraz badan opi-
nii policjantéw i pracownikéw Policji doty-
czacych stuzby i pracy w Policji;”,

w ust. 4 zdanie wstepne otrzymuje brzmie-
nie:

.4. Wydzial — Redakcja Czasopisma Policja
997:.";

b)

c)

15) w zataczniku nr 12:

a) w ust. 1 po pkt 1 dodaje sie pkt 1a w
brzmieniu:
»~1a) opracowywanie, we wspoétpracy z ko-

morka witasciwg do spraw wydatkéw oso-

b

-

c)

d)

bowych Biura Finanséw KGP, zatozen do po-
lityki kadrowej Komendanta Gtéwnego Poli-
cji;";

w ust. 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

.13) weryfikowanie sporzadzanych w ko-
moérkach organizacyjnych KGP projektéw opi-
sOw stanowisk pracy w stuzbie cywilnej,
przedktadanie uzgodnionych opiséw ,repre-
zentujagcemu pracodawce” lub osobie upo-
waznionej, o ktérym mowa w zarzadzeniu nr
81 Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 sierpnia
2007 r. w sprawie zasad dokonywania opi-
s6w i wartosciowania stanowisk pracy w
stuzbie cywilnej (M.P. Nr 48, poz. 566 oraz
z 2008 r. Nr 15, poz. 163), do zatwierdzania
oraz organizowanie procesu wartos$ciowania
tych stanowisk.”,

w ust. 3 w pkt 12 kropke zastepuje sie $red-
nikiem i dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:

»13) udzielanie jednostkom organizacyjnym
Policji i komérkom organizacyjnym KGP po-
mocy w organizowaniu imprez i zawoddéw
sportowych, ktérych celem jest podnoszenie
kwalifikacji zawodowych.”,

w ust. 5 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) opracowywanie zasad doboru kandyda-
tow na niektore stanowiska stuzbowe, ich
monitorowanie oraz ocena.”;

16) w zataczniku nr 13:

a)

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wydziat Pomocy Prawnej:

1) interpretacja przepis6w prawnych maja-
cych stanowié¢ podstawe decyzji podej-
mowanych przez Komendanta Gtéwnego
Policji, a wymagajacych opinii prawnej;
przygotowywanie dla kierownictwa KGP
opinii prawnych na posiedzenia komisji
i zespotéw resortowych, pozaresortowych
i parlamentarnych oraz na zadanie upraw-
nionych organow;

zastepstwo procesowe Komendanta
Gtéwnego Policji przed Trybunatem Kon-
stytucyjnym, Sadem Najwyzszym, Na-
czelnym Sadem Administracyjnym i sa-
dami powszechnymi oraz innymi organa-
mi orzekajgcymi w sprawach nalezgcych
do wtasciwosci komérek organizacyjnych
KGP, nieposiadajacych obstugi prawnej;
zapewnienie pomocy prawnej Komendan-
towi Gtéwnemu Policji i kierownikom ko-
morek organizacyjnych KGP nieposiadaja-
cych obstugi prawnej;

wydawanie opinii prawnych i dokonywa-
nie wyktadni prawa;

udzielanie konsultacji radcom prawnym
i innym osobom wykonujagcym obstuge
prawna w Policji;

koordynowanie pomocy prawnej w Policji;

2)

3)

4)

5)

6)

7)
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8) inspirowanie zmian aktéw prawnych do-
tyczacych Policji na podstawie wnioskéw,
wynikajgcych z interpretacji tych aktow;

9) przygotowywanie informacji dla Komen-
danta Gtéwnego Policji o aktualnym stanie
prawa dotyczacego Policji.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wydzial Informacji i Dokumentacji Praw-

nej:

1) ewidencjonowanie aktéw prawnych Ko-
mendanta Gtéwnego Policji;

c)

dyscypliny w zakresie wykorzystywania
$rodkéw finansowych przeznaczonych na
ich realizacjg;"”,

— dodaje sig pkt 6 w brzmieniu:
.6) realizacja zadan centralnego organu
technicznego Krajowego Systemu Infor-
matycznego w zakresie wtasciwosci me-
rytorycznej wydziatu.”,

w ust. 4 w pkt 7 kropke zastepuje sie Sred-

nikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

.8) realizacja zadan centralnego organu

2) gromadzenie i udostepnianie zbioréw ak- technicznego Krajowego Systemu Informa-
téw prawnych, orzecznictwa i informaciji tycznego w zakresie witasciwosci meryto-
o literaturze prawniczej; rycznej wydziatu.”,

3) udzielanie kierownikom jednostek organi- d) w ust. 8 w pkt 3 kropke zastepuje sie $red-
zacyjnych Policji oraz policjantom i pra- nikiem i dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
cownikom Policji informacji o aktualnym ~4) konwojowanie, na wniosek kierownikéw
stanie i zakresie obowigzywania aktow komérek organizacyjnych KGP, przedmiotéw
prawnych dotyczacych Policji; warto$ciowych lub innego mienia wymagaja-

4) redagowanie oraz wydawanie Dziennika cego szczegdlnej ochrony.”,

Urzedowego Komendy Gtéwnej Policji e) w ust. 9:
oraz ,Biuletynu Prawnego” KGP; — pkt 7 otrzymuje brzmienie:

5) obstuga kancelaryjna, biurowa, administra- »7) koordynowanie gospodarki zbednym
cyjno-gospodarcza i transportowa biura; sprzetem i materiatami teleinformatycz-

6) opracowywanie i aktualizowanie procedur nymi w zakresie wtasciwos$ci merytorycz-
alarmowania policjantéw i pracownikéw nej biura;”,
biura; — w pkt 10 kropke zastepuje sie $rednikiem

7) realizowanie zadan z zakresu spraw orga- i dodaje sie pkt 11 i 12 w brzmieniu:

nizacyjnych, osobowych i doskonalenia
zawodowego policjantéw oraz pracowni-
kéw biura.”,

»11) prowadzenie ewidencji magazynowej
w zakresie wtasciwosci merytorycznej
biura;

17) zatacznik nr 14 otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia;

18) w zatagczniku nr 15:
a) w ust. 1:

12) prowadzenie ewidencji szczegoétowe;j
w ujeciu iloSciowo-wartosciowym $rod-
kéw trwatych oraz wartos$ci niematerial-
nych i prawnych pozostajacych w zakre-

— pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) opiniowanie, przy wspdétudziale komé-

rek organizacyjnych KGP, studium wyko-

nalnosci, zatozern oraz koncepcji rozwia-
zan teleinformatycznych planowanych do
wdrozenia w Policji;”,

— w pkt 10 kropke zastepuje sie Srednikiem

i dodaje sig pkt 11 — 13 w brzmieniu:

»11) projektowanie, implementacja i wdra-

Zanie nowego oprogramowania;

12) prowadzenie szkolen i instruktazu dla
uzytkownikéw wytworzonego opro-
gramowania;

13) modyfikowanie wytworzonego opro-
gramowania w zwigzku ze zmiang sta-
nu prawnego lub potrzeb Policji.”,

b) w ust. 2:

— pkt 4 i 5 otrzymuja brzmienie:
+4) sporzadzanie sprawozdan dotycza-
cych realizowanych przedsigwzig¢ telein-
formatycznych, w tym w ramach fundu-
szy pomocowych;
5) koordynowanie realizacji projektéw te-
leinformatycznych, w tym przestrzegania

f)
19) w
a)

b)

sie merytorycznej wtasciwosci biura,
uzytkowanych przez komérki organizacyj-
ne biura i komérki organizacyjne KGP.”,
uchyla sig ust. 12;
zataczniku nr 16:
w ust. 7 w pkt 2 $rednik zastepuje sie krop-
ka i uchyla sie pkt 3,
w ust. 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
.1) zastgpstwo procesowe Komendanta
Gtéwnego Policji przed sadami powszech-
nymi i sgdami administracyjnymi oraz innymi
organami w sprawach nalezacych do wta-
$ciwosci merytorycznej biura;”;

20) w zataczniku nr 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Wydziat Analizy Strategicznej:

1) opracowywanie rocznego planu kontroli,
planu pracy biura oraz harmonogramu au-
dytéw strategii wojewddzkich, ,Strategii
Szkolnictwa Policyjnego” i planéw pracy
komérek organizacyjnych KGP;

2) ustalanie i wskazywanie w trakcie audytu
przyczyn nieprawidtowos$ci w funkcjono-
waniu Policji;
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3) rozwijanie nowoczesnych metod dziatan
kontrolnych;

4) analizowanie informacji zawartych w
skargach, wnioskach, protokotach pokon-
trolnych i innych materiatach, w celu oce-
ny stanu realizacji zadan przez Policjg;

5) monitorowanie i analizowanie danych
przekazywanych w systemie sprawoz-
dawczo-meldunkowym przez jednostki
i komérki organizacyjne Policji;

6) analizowanie projektéw strategii woje-
woédzkich Policji, ,Strategii Szkolnictwa
Policyjnego” oraz planéw pracy komoérek
organizacyjnych KGP, w celu oceny stop-
nia ich zgodnosci z ,Priorytetami Komen-
danta Gtéwnego Policji”;

7) monitorowanie stosowania przez kierow-
nikow jednostek organizacyjnych i komoé-
rek organizacyjnych Policji przyjetych
miernikdw efektywnosci pracy Policji;

8) dokonywanie ocen realizacji strategii
i planéw pracy, o ktérych mowa w pkt 6,
oraz sprawozdan z ich wykonania;

9) przeprowadzanie, w wybranych jednost-
kach organizacyjnych Policji i komérkach
organizacyjnych KGP, audytu realizacji
strategii wojewddzkich Policji, ,Strategii
Szkolnictwa Policyjnego” i planéw pracy
oraz przyjetego systemu planowania
i sprawozdawczo$ci;

10) zapewnianie obstugi kancelaryjnej Zespotu
do spraw Planowania i Oceny Efektywno-
$ci Pracy Policiji;

11) opracowywanie pomocniczych opinii w
sprawach realizowanych przez komorki
organizacyjne biura;

12) opiniowanie projektéw aktéw prawnych
w zakresie merytorycznej wiasciwosci
biura.”;

21) w zatgczniku nr 19:

a) w ust. 2 w pkt 5 w lit. b kropke zastepuje
sie Srednikiem i dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
».B6) usuwanie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, informacji kryminalnych.”,

b) w ust. 3 w pkt 8 kropke zastepuje sie $red-
nikiem i dodaje sig pkt 9 w brzmieniu:

»9) udzielanie, organom uprawnionym do po-
$redniego dostegpu do Krajowego Systemu In-
formatycznego, informacji o danych zawar-
tych w Systemie Informacji Wizowej (VIS).”.

§ 2

Decyzje, o ktérych mowa w 8 9 ust. 1 zarza-
dzenia, o ktérym mowa w 8 1 niniejszego zarza-
dzenia, dyrektorzy: Biura Kryminalnego KGP, Cen-
tralnego Laboratorium Kryminalistycznego KGP,
Biura Miedzynarodowej Wspétpracy Policji KGP,
Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji, Biura Kadr
i Szkolenia KGP, Biura Prawnego KGP, Biura Finan-
sow KGP, Biura Lacznosci i Informatyki KGP, Biura
Logistyki KGP, Biura Kontroli KGP i Krajowego Cen-
trum Informacji Kryminalnych, wydadza w terminie
30 dni od dnia wejScia w zycie niniejszego zarza-
dzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
nia 2009 r., z wyjatkiem § 1 pkt 1, 2, 11 i 13,
ktére wchodza w zycie z mocag od dnia 5 grudnia
2008 r.

Komendant Gtéwny Policji
gen. insp. Andrzej Matejuk

W porozumieniu:
Minister Spraw Wewnetrznych
i Administraciji

Zatacznik

do zarzadzenia nr 14
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 8 stycznia 2009 r.

Zadania komoérek organizacyjnych Biura Finansé6w KGP

1. Wydziat Budzetu:
1) planowanie budzetu Policji w zakresie:
a) wydatkéw rzeczowych,
b) pozaptacowych swiadczen pienigznych,
c) wydatkéw majatkowych,

d) wynagrodzen, uposazen i wydatkéw pochodnych,
e) wspoétfinansowania i prefinansowania przedsiewzigé¢ realizowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub z innych zrédet zagranicznych;
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2) przygotowywanie wytycznych do opracowania projektéw planéw finansowych dysponentéw pod-
legtych Komendantowi Gtéwnemu Policji;

3) przygotowywanie opracowan dotyczacych projektu budzetu Policji oraz kwartalnej i rocznej anali-
zy z wykonania budzetu w zakresie wydatkéw finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z bu-
dzetu Unii Europejskiej lub z innych zrédet zagranicznych;

4) rozpatrywanie projektéw preliminarzy budzetowych jednostek organizacyjnych Policji oraz ustala-
nie propozycji limitéw wydatkéw;

5) organizowanie zasilen dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia w srodki budzetowe;

6) analizowanie stanu realizacji wydatkéw jednostek organizacyjnych Policji (na podstawie danych
sprawozdawczych) oraz opracowywanie stosownych wnioskéw i propozycji w celu zapewnienia
wiasciwych warunkéw dla prawidtowej realizacji budzetu Policji;

7) sporzadzanie i korygowanie planéw finansowych dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia;

8) opiniowanie, w zakresie wtasciwos$ci merytorycznej wydziatu, projektéw aktéw prawnych oraz
okreslanie skutkéw finansowych dla Policji wynikajacych z tych przepiséw;

9) opracowywanie informacji z zakresu finanséw Policji w celu ich zamieszczania na stronie podmio-

towej Komendanta Gtéwnego Policji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Wydziat Rachunkowosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

12)

13)

opracowywanie, dla dysponentéw budzetu Policji nizszego stopnia, wytycznych do sporzadzania
sprawozdan budzetowych i finansowych oraz nadzér nad ich sporzadzaniem;

opracowywanie i biezace aktualizowanie zasad rachunkowosci dla jednostek organizacyjnych Po-
licji oraz innych form organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;

sporzadzanie tgcznych sprawozdan budzetowych z wykonania planéw finansowych jednostek or-
ganizacyjnych Policji oraz innych form organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;
sporzadzanie tacznego rocznego sprawozdania finansowego (bilansu) Policji;

sporzadzanie projektéw planéw finansowych dla innych, niz jednostki organizacyjne Policji, form
organizacyjno-prawnych funkcjonujacych w Policji;

sporzadzanie analiz miesiecznych z wykonania planu wydatkéw jednostek organizacyjnych Policji,
a takze biezace monitorowanie prawidtowosci realizacji planéw finansowych poszczegélnych jed-
nostek organizacyjnych Policji oraz innych form organizacyjno-prawnych;

sporzadzanie analiz kwartalnych i rocznych z wykonania budzetu Policji;

administrowanie systemem ksiegowo-sprawozdawczym uzytkowanym przez jednostki Policji;
opiniowanie projektéw aktéw prawnych z zakresu gospodarki finansowej.

Wydziat Ksiegowosci:

sporzadzanie projektéw planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych, wptywoéw i wydatkéw po-
zabudzetowych KGP oraz ich korekty;

sporzadzanie biezacych analiz i informacji o realizacji planu wydatkéw i dochodéw budzetowych
KGP;

opiniowanie pod wzgledem finansowym uméw zawieranych z wykonawcami na dostawy, wyko-
nanie ustug oraz robét budowlanych na rzecz KGP, a takze jednostek organizacyjnych Policji
w przypadku zakupéw dokonywanych centralnie;

realizowanie obrotu gotéwkowego i bezgotéwkowego w zakresie operacji gospodarczych KGP;
prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dokumentacji finansowej dysponenta funduszu opera-
cyjnego Policji utworzonego dla KGP;

obstuga finansowa dysponentéw funduszu operacyjnego Policji;

prowadzenie ksigg rachunkowych, ewidencji sktadnikéw majgtku KGP i ewidencji podatkowej
KGP;

opracowywanie sprawozdawczosci finansowej KGP;

obstuga ksiegowa Kolezenskiej Kasy Oszczednos$ciowo-Pozyczkowej;

rozliczanie i potwierdzanie dostaw realizowanych centralnie w trybie nieodptatnego przekazywania
srodkéw rzeczowych;

realizowanie zadah zwigzanych z ewidencjg roszczen z tytutu odsetek oraz monitorowanie termi-
nowosci egzekucji: naleznos$ci dochodzonych przez merytoryczne komérki organizacyjne KGP,
roszczen spornych i sptaty zobowigzan;

obstuga (w zakresie dotyczacym beneficjenta) oraz monitorowanie realizacji zadan finansowych
dotyczacych pozyskiwanych srodkéw z funduszy Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych;
sporzadzanie zestawien finansowych realizowanych projektow;
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14)
15)

monitorowanie przestrzegania zasad realizacji polityki rachunkowos$ci w KGP;
prowadzenie kontroli wstepnej i nastepnej otrzymywanych dowodéw ksiggowych.

4. Wpydziat Rozliczen:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

planowanie i naliczanie naleznosci pienigznych dla policjantéw oraz pracownikéw KGP, z wytacze-
niem uposazen, wynagrodzen, ich pochodnych i naleznosci dla policjantéw petnigcych stuzbe poza
granicami kraju;

prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dowodéw ksieggowych oraz kontroli merytorycznej
dowoddéw ksiggowych wytworzonych w Wydziale Rozliczen;

sporzadzanie dla MSWiA kwartalnych zbiorczych informacji o przyjetych przez Policje darowi-
znach;

prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczers Socjalnych pracownikéw KGP oraz Funduszu So-
cjalnego dla oséb uprawnionych do policyjnego zaopatrzenia emerytalnego, a takze zadan zwigza-
nych z organizacja letniego i zimowego wypoczynku dla dzieci policjantéw;

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie przyznawania pomocy finansowej na
ksztatcenie dzieci policjantéw, ktérych smieré nastapita w zwigzku ze stuzba;

naliczanie nalezno$ci przystugujacych biegtym, ttumaczom i osobom wezwanym do okazania;
organizowanie i koordynowanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych KGP oraz rozliczanie jej
wynikow;

analizowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i opiniowanie sprawozdan Gtéwnej Komisji Inwenta-
ryzacyjnej.

5. Wydziat Wydatkéw Osobowych:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

planowanie, naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznosci pienieznych dla policjantéw i pracowni-
kéw KGP oraz oséb pobierajagcych $wiadczenie pieniezne w zamian zaopatrzenia emerytalnego,
z wytaczeniem zadanh realizowanych przez Wydziat Rozliczen, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1;
opracowywanie, we wspotpracy z komoérka wtasciwg do spraw osobowych Biura Kadr i Szkolenia
KGP, zatozen do polityki kadrowo-ptacowej Komendanta Gtéwnego Policji;

prowadzenie sprawozdawczos$ci oraz rozliczen wymaganych przez podmioty zewnetrzne;
ewidencjonowanie i rozliczanie sktadek oraz podatkéw od oséb fizycznych;

obstuga funduszu nagréd i zapomdég Komendanta Gtéwnego Policji oraz obstuga finansowa poli-
cjantéw petnigcych stuzbe poza granicami kraju;

organizowanie rozliczern finansowych z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetno-
sprawnych.

6. Woydziat Funduszy Pomocowych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie dziatah umozliwiajacych udziat Policji w programach finansowanych z funduszy po-
mocowych, w tym w programach finansowanych z budzetu Unii Europejskiej;

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi KGP i jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie
uczestnictwa w programach pomocowych;

upowszechnianie w komérkach organizacyjnych KGP i jednostkach organizacyjnych Policji wiedzy
o warunkach uczestnictwa w programach pomocowych;

koordynowanie dziatah komoérek organizacyjnych KGP uczestniczacych we wdrazaniu projektéw
finansowanych z funduszy pomocowych;

monitorowanie dziatan jednostek organizacyjnych Policji zwigzanych z realizacja zadan finansowa-
nych z funduszy pomocowych;

planowanie finansowania zadan Policji ze $rodkéw funduszy pomocowych oraz uczestnictwo
w opracowywaniu budzetu Policji w czes$ci dotyczacej wspoétfinansowania krajowego.

7. Wydziat Zamoéwien Publicznych:

1)
2)
3)

4)

prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych finansowanych ze $srodkéw budze-
towych;

wspoétdziatanie z wtasciwg komdrka organizacyjng urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych przy realizacji wspdolnych zaméwien publicznych;

uczestnictwo w rozprawach przed Krajowa lzbg Odwotawcza oraz Sagdem Okregowym w War-
szawie w sprawach o zamdéwienia publiczne prowadzone w Wydziale;

organizowanie warunkéw do prowadzenia prac przez komisje przetargowe powotywane na pod-
stawie decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w zakresie wtasciwosci wydziatu;
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5)

analizowanie i opiniowanie protestéw wniesionych w toku postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych.

8. Wydziat Koordynacji Zamoéwien Publicznych:

10.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych finansowanych ze srodkéw fundu-
szy pomocowych;

prowadzenie postgepowan o udzielenie zaméwien w trybach pozaustawowych, koordynowanie,
przygotowywanie i organizowanie warunkow do prowadzenia prac przez komisje przetargowe
i zespoty powotywane na podstawie decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w zakresie wtasciwosci
wydziatu;

sporzadzanie planéw, zestawien, informacji i analiz dotyczacych wszystkich zaméwien, w tym re-
alizowanych przez Wydziat Zaméwien Publicznych, w celu ich dalszego przekazania do organdéw
nadzorujacych, kontrolujgcych, a takze na potrzeby kierownictwa biura;

przechowywanie akt zakonczonych postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, w tym pro-
wadzonych przez Wydziat Zaméwien Publicznych, porzadkowanie tych akt oraz przekazywanie do
Gtéwnego Archiwum Policji;

zamieszczanie na tablicy ogtoszeh oraz stronie internetowej KGP informacji o zamdéwieniach pu-
blicznych;

opracowywanie projektdow wewnetrznych regulacji prawnych oraz opiniowanie aktéw prawnych
dotyczacych zaméwien publicznych;

analizowanie i opracowywanie projektéw rozstrzygnieé skarg wptywajacych do KGP w zakresie
zamOwien publicznych;

prowadzenie rejestru prowadzonych zamdéwien publicznych;

dokonywanie oceny prawidtowosci wptywajacych wnioskéw o rozpoczecie postgpowania o udzie-
lenie zamoéwien publicznych.

Sekcja Ogélna:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw organizacyjno-etatowych biura;

opracowywanie planéw pracy biura oraz sporzadzanie informaciji, analiz i sprawozdan z ich realizacji;

wspotpraca z komérka organizacyjna wtasciwa w sprawach kadr i szkolenia KGP w zakresie pro-

blematyki:

a) zwiazanej ze stosunkiem stuzbowym policjantéw i stosunkiem pracy zatrudnionych pracowni-
kéw,

b) szkolenia i doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikéw;

przygotowywanie warunkéw i koordynowanie prac podmiotéw przeprowadzajacych kontrole

w biurze;

obstuga kancelaryjna w ramach obiegu dokumentéw jawnych oraz administracyjno-gospodarcza

i transportowa biura;

prowadzenie ewidenciji, przechowywanie oraz zapewnienie prawidtowego obiegu w biurze doku-

mentéw zawierajacych informacje niejawne;

administrowanie systemami uzytkowymi, sieciami informatycznymi i sprzetem informatycznym

eksploatowanymi w biurze;

obstuga sekretariatéw kierownictwa biura.

Zespot Normatywno-Finansowy:

1)

2)

3)

4)
5)

analizowanie oraz opracowywanie lub opiniowanie rozwigzan systemowych i normatywnych

w zakresie:

a) naleznosci i $wiadczen, wynikajacych ze stosunku stuzbowego,

b) odszkodowan z tytutu wypadkéw i choréb,

c) odpowiedzialnosci majatkowej policjantéw;

rozpatrywanie indywidualnych spraw dotyczacych niektdérych roszczen ze stosunku stuzbowego,

odszkodowan z tytutu wypadkéw i choréb oraz umorzenia naleznosci panistwowych jednostek bu-

dzetowych;

udzielanie wyjasnien komérkom organizacyjnym KGP oraz jednostkom Policji zgodnie z wtasciwo-

Scig merytoryczna biura;

wykonywanie zadan wynikajacych z postegpowan w przypadku szkéd powstatych w majatku KGP;

realizowanie przedsiewzieé¢ zwigzanych z:

a) przygotowaniami obronnymi Policji, stosownie do zakresu zadan okreslonych w odrebnych
przepisach,
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b) opracowywaniem i aktualizacjg procedur alarmowania policjantéw i pracownikéw biura,
c) organizowaniem i prowadzeniem zaje¢ strzeleckich dla policjantéw biura.

11. Zesp6t Obstugi Prawnej — obstuga prawna biura wedtug zakresu okreslonego w przepisach o radcach
prawnych.



