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ZARZADZENIE NR 144 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 14 lutego 2008 r.

w sprawie form i metod planowania i dokonywania wydatkéw reprezentacyjnych i okolicznosciowych
w jednostkach organizacyjnych Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r. Nr 43,
poz. 277, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

81

1. Zarzadzenie okres$la formy i metody planowania
i dokonywania wydatkdw reprezentacyjnych i
okoliczno$ciowych w:
1) Komendzie Gtéwnej Policji;
2) komendach wojewdédzkich (Stotecznej) Policji;
3) Wyzszej Szkole Policji w Szczytnie;
4) szkotach policyjnych.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 57, poz. 390, Nr 120,
poz. 818, Nr 140, poz. 981 i Nr 165, poz. 1170.

2.

1)

2)

3)

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, obej-
muja réwniez wydatki dokonywane w ramach li-
mitéw przyznanych na ten cel do dyspozyciji
komendantéw powiatowych (miejskich, rejono-
wych) Policji oraz ich zastepcéw, dziatajacych na
obszarze witasciwosci terytorialnej odpowiednich
komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji.

8§ 2

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
kierownik jednostki — kierownika jednostki organi-
zacyjnej Policji wymienionej w 8 1 ust. 1;
dyrektor biura — dyrektora biura lub innej réwno-
rzednej komérki organizacyjnej Komendy Gtéwnej
Policiji;

dieta — diete na pokrycie zwiekszonych kosztéw
wyzywienia z tytutu podrézy stuzbowej na obsza-
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rze kraju, okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art. 77° § 1 Kodeksu pracy.

§3

Wydatkami reprezentacyjnymi sg wydatki uzasad-

nione potrzeba reprezentowania Policji, ponoszone na

pokrycie kosztow:

1) podejmowania delegacji zagranicznych w ramach
migedzynarodowej wspétpracy Policji;

2) poczestunkow z okazji:

a) $wiat pafnstwowych oraz Swieta Policji,

b) kontaktéw z przedstawicielami organéw wta-
dzy publicznej i innych podmiotéw wspétpra-
cujacych z Policja;

3) zakupu upominkéw dla podejmowanych gosci
spoza Policji;

4) zakupu innych débr i ustug dokonywanego na
podstawie indywidualnych decyzji kierownika jed-
nostki lub osoby przez niego upowaznionej,
w granicach planowanych na ten cel $rodkéw bu-
dzetowych.

§4

Wydatki, o ktérych mowa w 8§ 3 pkt 1, moga

obejmowadé:

1) koszty wyzywienia:

a) za kazda petnag lub rozpoczeta powyzej 8 go-
dzin dobe pobytu delegacji — do wysokosci
dwukrotnej diety na jednego uczestnika,

b) za rozpoczeta, lecz nieprzekraczajaca 8 godzin,
dobe pobytu — do wysokosci diety na jednego
uczestnika;

2) koszty jednorazowego przyjecia — do wysokosSci
dwukrotnej diety na jednego uczestnika;

3) koszty zakupu drobnego upominku — do wysoko-
Sci trzykrotnej diety na jednego uczestnika;

4) wydatki na imprezy kulturalne - do wysokosci
dwukrotnej diety na jednego uczestnika;

5) inne uzasadnione wydatki, a w szczegdlnosci do-
tyczace zakwaterowania, optat za ustugi przewoz-
nikdw turystycznych i przejazdéw - w wysokosci
faktycznie poniesionych i udokumentowanych
kosztow.

8§85
Czas pobytu delegaciji zagranicznej, o ktérym mo-
wa w 8 4 pkt 1, liczy sie od chwili powitania do
momentu pozegnania delegacji zagranicznej przez
organizatora przedsigwzigcia.

§6
Przy organizacji wyzywienia i jednorazowego
przyjecia, realizowanych systemem zleconym, stawki
okreslone w 8 4 pkt 1 i 2 — moga byé zwigkszone
o kwote marzy, nie wiecej niz o 100%.

87
Przy ustalaniu wysokos$ci $wiadczen na rzecz
uczestnikdw delegacji zagranicznych majgcych cha-

rakter instruktazowo-szkoleniowy, organizowanych w
jednostkach wymienionych w 8 1 ust. 1 pkt 3 i 4,
stawki okreslone w § 4 pkt 1 i 2 obniza sig 0 50%.

§8

1. W ramach kosztéw podejmowania delegacji za-
granicznych moga by¢é pokrywane, do wysokosci
stawek okreslonych w § 4 pkt 2, wydatki z tytutu
uczestnictwa w jednorazowym przyjeciu przed-
stawicieli strony zapraszajace;j:

1) opiekuna delegacji zagranicznej (osoby towa-
rzyszacej);

2) ttumaczy;

3) innych oséb w liczbie nieprzekraczajacej liczby
uczestnikéw przyjecia ze strony delegacji za-
graniczne;j.

2. Osobom wymienionym w ust. 1 pkt 1 i 2 przystu-
guja réwniez Swiadczenia okreslone w 8 4 pkt 1,
2,415, ztym ze wydatki dotyczace zakwatero-
wania i przejazdéow sg finansowane ze $rodkéw
przeznaczonych na krajowe podréze stuzbowe.

§9
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach stawki
okres$lone w 8 4, 7 i 8, z wyjatkiem naleznosci z ty-
tutu krajowej podrézy stuzbowej, moga byé przekro-
czone po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika
jednostki lub osoby przez niego upowaznione;j.

8§10
W przypadku delegacji zagranicznych podejmowa-
nych na indywidualne =zaproszenie Komendanta
Gtéwnego Policji koszty obstugi delegacji okreséla
kazdorazowo Komendant Gtéwny Policji.

8§11
1. Wydatkami okoliczno$ciowymi sg wydatki pono-
szone na pokrycie kosztow:

1) postugi duszpasterskiej lub czynnosci objetych
ceremoniatem pogrzebowym oraz zakupu wig-
zanek, wiencoéw, zniczy i kwiatéw w zwiazku
z udziatem przedstawicieli Policji w uroczysto-
Sciach pogrzebowych lub w innych uroczysto-
$ciach okolicznosciowych;

2) ogtoszenia w prasie nekrologu lub kondolencji
w imieniu kierownictwa jednostki;

3) poczestunku z udziatem przedstawicieli Policji
i oséb zaproszonych z okazji mianowania na
wyzszy stopienn policyjny, wreczenia odzna-
czen, pozegnania os6b zwolnionych ze stuzby
lub pracy oraz innych jubileuszy, rocznic i uro-
czystosci uznanych za wazne w zyciu stuzbo-
wym lub osobistym policjantéw i pracownikéw
— do wysokosci 50% diety na jednego uczest-
nika;

4) zakupu symbolicznych upominkéw w celu
uhonorowania policjantéw i pracownikéw
w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 3;
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5) zakupu napojéw bezalkoholowych Iub innych budzetowych, wymaga zgody Komendanta Gtéw-
artykutéw spozywczych dla uczestnikéw kon- nego Policji.
ferencji, narad, posiedzen organéw kolegial-
nych lub zespotéw powotanych decyzjg 8§13

kierownika jednostki oraz odpraw stuzbowych
— do wysokosci 15% diety dziennie na jednego
uczestnika.

. Przepiséw ust. 1 pkt 1 i 2 nie stosuje sie w przy-
padku pokrywania kosztéw pogrzebu policjanta ze
srodkéw Komendanta Gtéwnego Policiji.

8§12

. Roczny limit  wydatkédw reprezentacyjnych,
z uwzglednieniem limitow wydatkéw reprezenta-
cyjnych na pokrycie kosztéw podejmowania dele-
gacji zagranicznych i wydatkéw, o ktérych mowa
w ust. 4, oraz roczny limit wydatkéw okoliczno-
Sciowych okresla, z zastrzezeniem ust. 2 i 4, kie-
rownik jednostki, na wniosek kierownika komérki
organizacyjnej wtasciwej do spraw obstugi finan-
sowej jednostki, w ramach obowiazujacej w jed-
nostce procedury planowania budzetu.

. Limity wydatkéw reprezentacyjnych i okoliczno-
Sciowych, o ktérych mowa w ust. 1, w Wyzszej
Szkole Policji w Szczytnie uchwala senat uczelni
w trybie okreslonym w art. 62 ust. 2 pkt 1 usta-
wy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pdzn.
zm.?).

. Limit wydatkéw reprezentacyjnych na podejmo-
wanie delegacji zagranicznych, o ktérym mowa
w ust. 1, ustala sie na podstawie planowanych
wizyt przedstawicieli policji i organéw $cigania
panstw obcych w ramach migdzynarodowej
wspotpracy Policji.

. W rocznym limicie wydatkéw reprezentacyjnych,
o ktérych mowa w ust. 1, uwzglednia sig limity
wydatkéw reprezentacyjnych przyznawane bez-
posrednio do dyspozycji oséb na kierowniczych
stanowiskach oraz do wysokos$ci kwot okreslo-
nych w zataczniku do zarzadzenia.

. Wysoko$é limitow okreslonych w zatgczniku do
zarzadzenia podlega corocznej waloryzacji o pro-
gnozowany $rednioroczny wskaznik cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych, ktérego wysokos$é okre-
Sla ustawa budzetowa, z zaokragleniem wyliczo-
nej kwoty do petnego ztotego w goére.

. Przekroczenie tacznej kwoty limitéw wydatkéw
reprezentacyjnych okreslonych w zataczniku do
zarzadzenia na stanowiskach kierowniczych
w danej jednostce wymienionej w 8 1, w ramach
poszczegblnych rozdziatéw klasyfikacji wydatkéw

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i 711,
Nr 144, poz. 1043 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r.
Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz. 1238
i 1240 i Nr 180, poz. 1280.

. Podjecie delegacji

. Wydatki

zagranicznej wymaga zgody
kierownika jednostki lub upowaznionego jego za-
stepcy.

. Do wnioskéw o wyrazenie zgody, o ktérej mowa

w ust. 1, zatacza sie preliminarz wydatkéw zaopi-
niowanych przez komérke organizacyjng wtasciwa
do spraw obstugi finansowej jednostki.

. W Komendzie Gtéwnej Policji wnioski, o ktérych

mowa w ust. 2, moga sktadaé, zgodnie z wiasci-

wos$cig merytoryczng przedsiewzigcia, dyrektorzy

poszczegdlnych biur, z tym ze w przypadku po-
dejmowania delegacji zagranicznych w ramach:

1) dziatan operacyjnych lub wspétpracy miedzyna-
rodowej w zakresie pomocy prawnej — wniosek
sktada sie za posrednictwem dyrektora biura
witasciwego do spraw migdzynarodowej wy-
miany informacji kryminalnych;

2) innych przedsiewzig¢ niz wymienione w pkt 1
— wniosek sktada sig za pos$rednictwem dyrek-
tora biura wtasciwego do spraw pozaoperacyj-
nej wspotpracy miedzynarodowej.

. Wymég okreslony w ust. 3 pkt 1 nie dotyczy

podejmowania delegacji zagranicznych przez Cen-
tralne Biuro Sledcze oraz Biuro Spraw Wewnetrz-
nych Komendy Gtéwnej Policji.

§ 14
reprezentacyjne i okolicznosciowe sg
dokonywane na podstawie decyzji kierownika jed-
nostki lub osoby przez niego upowaznionej,
z uwzglednieniem wymogu oszczednosci i gospo-
darnosci, a ich wielko$é¢ powinna byé dostosowa-
na do niezbednych potrzeb.

. Wydatki reprezentacyjne i okoliczno$ciowe pono-

szone sa w ramach $rodkéw przeznaczonych na
wydatki biezace i zaliczane do wtasciwych pozyciji
klasyfikacji budzetowe;j.

. Udokumentowanie i rozliczenie wydatkéw repre-

zentacyjnych i okoliczno$ciowych nastepuje na
zasadach okreslonych w przepisach o rachunko-
wosci, z uwzglednieniem rodzaju przedsigwzigcia
oraz liczby uczestnikéw, w przypadkach, o kté-
rych mowa w 8 4 pkt 1-4i 8 11 pkt 3i 4.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

z moca od dnia 1 stycznia 2008 r.

Komendant Gtéwny Policji
nadinsp. Tadeusz Budzik
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Limit

Zatacznik do zarzadzenia nr 144
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 14 lutego 2008 r.

wydatkéw reprezentacyjnych przystugujacych osobom
zajmujacym niektdore stanowiska kierownicze w Policji

Lp. Nazwa stanowiska Limit roczny w ziotych
1. | Komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji 3000
2. | Zastgpca komendanta wojewddzkiego (Stotecznego) Policji 1440
3. | Komendant — Rektor Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie 3000
4. | Zastepca Komendanta — Prorektor, Prorektor i Kanclerz 960

Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie
5. | Komendant Szkoty Policyjnej 1680
6. | Zastepca komendanta szkoty policyjnej 600
7. | Dyrektor biura (réwnorzednej komérki organizacyjnej) 960
8. | Zastepca dyrektora (réwnorzednej komérki organizacyjnej) 600
9. | Komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji 1200
10. | Zastgpca komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego) 600
Policji
11. | Dowddca Jednostki Specjalnej Policji w Kosowie 9601

1) Limit ustalony w euro.
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