DECYZJA NR 51 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 8 lutego 2005 r.

w sprawie gospodarowania materiatami pednymi i smarami w Policji

Z uwagi na potrzebe okreslenia sposobu gospoda-
rowania materiatami pednymi i smarami w Policji
postanawia sig, co nastgpuje:

8§ 1
Wprowadza sie do uzytku stuzbowego instrukcje
w sprawie gospodarowania materiatami pednymi
i smarami w Policji, stanowiaca zatagcznik do decyzji.

§2
Traci moc decyzja nr 221 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 29 wrze$nia 2000 r. w sprawie gospoda-

rowania materiatami pednymi i smarami w Policji (Dz.
Urz. KGP Nr 8, poz. 88).

83
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania,
z mocg od dnia 1 stycznia 2005 r.

Komendant Gtéwny Policji

z up. Zastepca
Komendanta Gtéwnego Policji
insp. Dariusz Naganiski

Zatacznik

do decyzji nr 51

Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 8 lutego 2005 r.

INSTRUKCJA
w sprawie gospodarowania materiatami pednymi i smarami w Policji

1. Przepisy instrukcji stosuje sig do:

1) materiatéw pednych i smaréw zwanych dalej ,mpis”, stosowanych w eksploatacji:
a) sprzetu transportowego: pojazdéw i jednostek ptywajacych;
b) agregatéw z silnikiem spalinowym, do eksploatacji ktérych uzywane sa paliwa ptynne, oleje i smary,

zwanych dalej ,agregatami”,
c) sprzetu gospodarczego (np. kosiarki);

2) sprzetu i wyposazenia uzywanych w gospodarce mpis.

2. Materiatami pednymi i smarami s3:

1) paliwa, w tym benzyny i olej napedowy oraz skroplone weglowodory gazowe (Cs-Cs), zwane dalej ,ga-
zem ptynnym (LPG)” spetniajagce norme PN-C-96008:1998;

2) oleje smarowe — oleje silnikowe, przektadniowe, maszynowe, konserwacyjne, amortyzatorowe i inne;

3) smary plastyczne — smary tozyskowe, maszynowe, ochronne itp.;

4) ptyny eksploatacyjne — ptyny chtodzace, hamulcowe, nafty;

5) produkty przepracowane — materiaty wymienione w pkt 2, 3, 4, ktére w trakcie eksploatacji utracity
swoje pierwotne wtasciwosci fizykochemiczne i nie sg zdatne do dalszego uzytkowania zgodnego z ich

przeznaczeniem.

3. Wielko$é zuzycia paliwa, ustalona dla sprzetu transportowego lub agregatu w okreslonych warunkach eks-
ploatacji, przypadajaca na jednostke drogi (dm3/100 km) lub czasu pracy (dm3/1mth, dm®/1 godz.), stanowi

norme zuzycia paliwa.

Pojazdami (jednostkami ptywajgcymi) tego samego typu sa pojazdy (jednostki ptywajgce) tej samej marki
posiadajace jednoczes$nie nastepujace wspdblne cechy:
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1) jednakowy silnik;

2) jednakowe przetozenia skrzyni biegéw oraz przektadni gtéwnej (dla jednostek ptywajacych — jednakowe
przetozenia przektadni redukcyjno-nawrotnej i jednakowy pednik);

3) jednakowag liczbe osi napedowych i napedzanych;

4) jednakowy dopuszczalny cigzar catkowity (dla jednostki ptywajacej — wypornos$é);

5) jednakowy rodzaj nadwozia (dla jednostki ptywajacej — kadtuba).

MATERIALY PEDNE | SMARY

§ 2
. Jednostka prowadzaca gospodarke transportowa dokonuje zakupu mpis zgodnie z przepisami ustawy nor-
mujacej zagadnienia zamdwien publicznych.
2. Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP moze, kierujac sie wzgledami organizacyjnymi lub mobilizacyjnymi,
wskazaé jednostkom zrédta zaopatrywania w mpis.

§3
. Jednostka prowadzaca gospodarke mpis zobowigzana jest przesyta¢ do Biura Logistyki Policji KGP, w termi-
nie do dnia 31 pazdziernika, roczny plan potrzeb mpis oraz nafty lotniczej na rok nastepny, stanowiacy za-
tacznik nr 1 do instrukcji.
2. Roczny plan potrzeb mpis oraz nafty lotniczej jednostki prowadzace gospodarke transportowg opracowujg na
podstawie:
1) wielkosci przewidywanych potrzeb finansowych na zakup mpis, wynikajacej z planu eksploatacji sprzetu
transportowego i przewidywanych srodkéw finansowych na eksploatacje;
2) zuzycia mpis w roku ubiegtym;
3) stanu aktualnych zapaséw mpis.
3. Do obliczania wartosci planowanych i zamawianych mpis nalezy stosowaé obowigzujgce ceny, odpowiednie
do formy zaopatrywania oraz rodzaju odbioru mpis.

§4
. Sprzet transportowy podlega statemu zaopatrywaniu w mpis w policyjnej stacji paliw najblizszej rejonowi
codziennej eksploatacji tego sprzetu bez wzgledu na przynalezno$¢ organizacyjng stacji.
2. Dopuszcza sieg mozliwo$é statego zaopatrywania policyjnego sprzetu transportowego w mpis w innych niz
policyjne stacjach paliw.
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. Policyjne stacje paliw moga zaopatrywaé w mpis odbiorcéw spoza Policji, jesli nie wptynie to ujemnie na
realizacje zadann wykonywanych przez Policjg.

2. Policyjne stacje paliw zobowigzane sa prowadzi¢ oddzielnie wykazy rozchodéw mpis na sprzet transportowy
wiasny, innych jednostek Policji oraz pozostatych odbiorcéw.

3. Policyjne stacje paliw zobowigzane sa do wydawania paliwa pojazdom policyjnym spoza jednostki, ujmujac
rozchéd w ewidencji po cenie zakupu.

4. Rozliczenie wydanych mpis nalezy prowadzi¢ w cyklu miesigcznym.

5. Jednostki uzytkujace sprzet transportowy przesytaja do jednostki prowadzacej gospodarke transportowg
rozliczenie kwartalne gospodarki mpis, stanowiace zatacznik nr 19 do instrukcji, do 10 dnia miesiaca po
uptywie kwartatu.

§6
. Wyréznia sie nastgpujace rodzaje norm zuzycia paliwa:

1) norma wyjsciowa — maksymalna wielko$é eksploatacyjnej normy zuzycia paliwa mozliwa do przyjecia dla
danej marki, typu lub grupy pojemnosciowej sprzetu transportowego bedacego w uzytkowaniu Policji oraz
pojazdéw eksploatowanych w ramach eksperymentu;

2) norma eksploatacyjna — nominalna wielko$¢é zuzycia paliwa ustalona w jednostce dla standardowo wypo-
sazonego sprzetu transportowego (agregatu) danej marki, typu lub grupy pojemnosciowej silnika w typo-
wych warunkach eksploatacyjnych;

3) norma wyjatkowa — ustalona w jednostce dopuszczalna wielko$é zuzycia paliwa dla sprzetu transporto-
wego (agregatu), w ktérym ze wzgledu na zamontowanie niestandardowego wyposazenia, okresowe na-
pedzanie silnikiem gtéwnym urzadzenia specjalnego lub eksploatacje w szczegdélnych warunkach, rzeczy-
wiste zuzycie paliwa przekracza norme wyjs$ciowa;

4) dodatek do normy — ustalona w jednostce maksymalna wielko$¢, o ktérag mozna zwigkszy¢ zatwierdzona
do stosowania norme eksploatacyjna lub wyjatkowa, gdy rzeczywiste zuzycie paliwa jg przekracza.
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2. Normy zuzycia paliwa, o ktérych mowa w ust.1, ustala sie z doktadnoscig do 0,5 dm® na 100 km przebiegu
lub 0,1 motogodziny lub godziny pracy dla agregatéw, urzadzen ogrzewczych i sprzetu gospodarczego oraz
jednostek ptywajacych.
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1. Normy wyjsciowe dla eksploatowanego w jednostkach Policji sprzetu transportowego i urzadzen ogrzew-
czych dziatajacych niezaleznie od silnika napedowego pojazdu podane sg w tabelach stanowigcych zatacznik
nr 2 do instrukcji.
2. Dla pojazdéw wyposazonych w instalacje do zasilania gazem ptynnym (LPG) norme:
1) zuzycia benzyny ustala sie w wysokosci 10 % normy eksploatacyjnej;
2) wyjsciowa zuzycia gazu ptynnego (LPG) ustala sie w wysokos$ci normy podanej w zatgczniku nr 2 do in-
strukcji, zwiekszonej 0 20%.
3. Dla agregatéw norme wyjéciowg stanowi norma fabryczna podana w instrukcji obstugi i eksploatacji agregatu.

§8
Norme eksploatacyjna ustala osoba upowazniona przez kierownika jednostki prowadzacej gospodarke trans-
portowa przed przekazaniem sprzetu transportowego (agregatu) do eksploatacji w jednostce uzytkujacej na
podstawie:

1) tabeli norm wyj$ciowych, danych zawartych w instrukcjach fabrycznych i wynikéw badania zuzycia paliwa
przeprowadzonego zgodnie z § 17 — dla sprzetu transportowego oraz samochodowych urzadzehn ogrzew-
czych dziatajacych niezaleznie od pracy silnika napedowego pojazdu;

2) danych zawartych w instrukcjach fabrycznych i wynikéw badania zuzycia paliwa — dla agregatéw i nieuje-
tych w zataczniku nr 2 samochodowych urzadzen ogrzewczych dziatajacych niezaleznie od pracy silnika na-
pedowego pojazdu oraz sprzetu gospodarczego.

§9
1. Norme wyjatkowa mozna ustali¢ tylko w przypadku, gdy na podstawie wyniku badania zuzycia paliwa norma
wyjsciowa okaze sie niewystarczajgca.
2. Norme wyjatkowg ustala osoba upowazniona przez kierownika jednostki prowadzacej gospodarke mpis.
3. Norme wyjatkowa ustala sie na podstawie wyniku badania zuzycia paliwa przez dany sprzet transportowy,
przeprowadzonego w warunkach eksploatacyjnych, dla ktérych zostata przewidziana.
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Normy eksploatacyjne i wyjatkowe moga by¢ stosowane po zatwierdzeniu ich przez kierownika jednostki
prowadzacej gospodarke transportowg lub osobe przez niego upowazniona.

8 11
1. Dodatki do norm zuzycia paliwa przyznaje, w razie potrzeby, kierownik jednostki prowadzacej gospodarke
transportowa lub osoba przez niego upowazniona zgodnie z nastegpujacymi zasadami:

1) dla pojazdu uzytkowanego w miescie o liczbie mieszkaricéw do 100 tys. wtacznie — do 5% normy;

2) dla pojazdu uzytkowanego w miescie o liczbie mieszkancéw powyzej 100 tys. — do 10% normy;

3) dla pojazdu ciagnacego przyczepe lub inny pojazd — do 15% normy;

4) dla pojazdu, ktéry byt eksploatowany w warunkach, gdy odlegto$¢ pomiedzy kolejnymi punktami zatrzy-
mania (np. w celu zatadunku lub wytadunku) nie przekracza 2000 m - do 10% normy;

5) dla pojazdu eksploatowanego na terenie jednostki (szkoty) w celach zaopatrzenia tej jednostki (szkoty) —
do 10% normy;

6) dla pojazdu jadacego w kolumnie sktadajgcej sie z co najmniej 6 pojazdéw lub pilotujagcego taka kolumne
—do 10% normy;

7) dla pojazdu uczestniczacego w konwoju przewozgcym wartosci pienigzne lub materiaty niebezpieczne —
do 10% normy;

8) dla sprzetu transportowego eksploatowanego w okresie zimowym (od dnia 1 listopada do 31 marca) w
szczegolnie trudnych warunkach pogodowych i drogowych (niska temperatura, zaspy $niezne, gotoledz) -
do 10% normy, z wytaczeniem pojazdu wyposazonego w instalacje do zasilania gazem ptynnym (LPG),
ktéremu przystuguje dodatek — do 15% normy;

9) dla pojazdu lub jednostki ptywajacej uzywanych w celach szkoleniowych (np. do doszkolenia kierowcow
lub stermotorzystéw) — odpowiednio do 10% i do 15% normy;

10) dla pojazdu bedacego w okresie docierania — do 5% normy.
2. W przypadku pokonywania przez pojazdy odlegto$ci pomiedzy miastami przekraczajacej 20 km:

1) dodatkéw do norm wymienionych w pkt 1-2 nie stosuje sig;

2) ustalong norme eksploatacyjng zmniejsza sie 0 10%.
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8§12
Dla pojazdu dyzurnego, eksploatowanego na zasadzie oczekiwania w statym pogotowiu wyjazdowym wy-
magajacym czestego uruchamiania (podgrzewania silnika) kierownik jednostki prowadzacej gospodarke trans-
portowa lub osoba przez niego pisemnie upowazniona moze przyznaé¢ dobowy dodatek w wysokosci 5% normy
eksploatacyjne;j.

8§13
W przypadku stwierdzenia na podstawie zapis6w w ksiazce kontroli pracy sprzetu transportowego, ze w
okresie rozliczeniowym wystapit nieuzasadniony brak proporcjonalnosci miedzy iloscig paliwa pobieranego pod-
czas poszczegolnych napetniert a wykonanymi przebiegami, dodatkéw do normy eksploatacyjnej i wyjatkowej
okreslonych w 8 11 i 12 nie przyznaje sie.

8§ 14
W przypadku zmiany warunkéw, dla ktérych ustalono norme wyjatkowa lub dodatek, nalezy te norme lub
dodatek skorygowaé lub anulowac.

8§ 15

1. Przebieg pojazdu (jednostki ptywajacej, sprzetu gospodarczego) lub czas pracy silnika w warunkach przewi-
dzianych do zastosowania dodatku powinien byé kazdorazowo potwierdzony w ksigzce kontroli pracy sprze-
tu transportowego przez osobe korzystajaca z pojazdu (jednostki ptywajacej) lub nim dysponujaca.

2. Okresy eksploatacji pojazdu, dla ktérych ma zastosowanie norma wyjatkowa, powinny byé zaznaczone w
ksiazce kontroli pracy sprzetu transportowego.

3. Czas pracy sprzetu transportowego i agregatu, nieposiadajgcego licznika przepracowanych motogodzin, oraz
urzagdzen ogrzewczych dziatajacych niezaleznie od silnika napedowego pojazdu powinien byé kazdorazowo
odnotowany w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego i potwierdzony przez osobe nim dysponujaca.

8§16

1. Kierownik jednostki prowadzacej gospodarke transportowa lub osoba przez niego pisemnie upowazniona
moze uznac¢ za uzasadnione zuzycie mpis przekraczajace ustalone normy, jezeli:

1) zaistniata konieczno$é uzycia sprzetu transportowego w sytuacjach innych niz te, dla ktérych zostaty
ustalone normy (np. dziatania operacyjne, zabezpieczenie miejsca zdarzenia itp.);

2) powstato ono z przyczyn niezaleznych od kierujacego, co zostato potwierdzone na podstawie dokumentac;ji;

3) zostato ono spowodowane koniecznos$cig przejazdéw badz pracy silnika w czasie obstugi lub naprawy.

2. Jezeli w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych zaistniata koniecznos¢ pracy silnika pojazdu na postoju i
powstato w zwiagzku z tym przekroczenie ustalonej normy zuzycia paliwa, kierownik jednostki prowadzacej
gospodarke transportowa badZ osoba pisemnie przez niego upowazniona moze przyzna¢ dodatkowa ilo$¢ pa-
liwa ustalong przez pomnozenie ilosci minut pracy silnika przez 0,5% normy eksploatacyjnej zuzycia paliwa
ustalonej dla danego pojazdu.

3. Eksploatacja sprzetu transportowego w warunkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, oraz czas jej trwania po-
winny zosta¢ odnotowane w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego i potwierdzone podpisem osoby
korzystajacej z tego sprzetu lub nim dysponujacej, udokumentowane o$wiadczeniem kierujacego pojazdem,
ktére powinno zawieraé¢ opis warunkéw, w jakich odbywata sie eksploatacja pojazdu oraz czas jej trwania.
Oswiadczenie to nalezy przechowywaé wraz z ksiazka kontroli pracy sprzetu transportowego.

8§17
1. Badanie zuzycia paliwa, zwane dalej ,badaniem”, nalezy przeprowadza¢:

1) w celu ustalenia lub aktualizacji norm zuzycia paliwa dla sprzetu transportowego (agregatow) jednostki;

2) po zgtoszeniu przez osobe, ktdrej sprzet transportowy powierzono do statego prowadzenia, innego od
ustalonego zuzycia paliwa przez sprzet transportowy.

2. Badanie w celu ustalenia lub aktualizacji norm zuzycia paliwa przeprowadza sie:

1) w odniesieniu do sprawnego technicznie sprzetu transportowego (agregatu);

2) w temperaturze otoczenia powyzej 0°C (dopuszcza sie przeprowadzenie badania w temperaturze nizszej
niz 0°C, ktéra obowigzuje do czasu umozliwienia przeprowadzenia badania zuzycia paliwa przy temperatu-
rze otoczenia powyzej 0°C);

3) w warunkach, dla ktérych norma zostata przewidziana;

4) w trakcie proby drogowej (na wodzie) na wyznaczonej trasie:

a) dla pojazdu — obejmujacej odcinek drogi w warunkach drogowych i natgezeniu ruchu zblizonych do ty-
powych warunkéw eksploatacji o dtugosci co najmnie;j:
— 10 km z zastosowaniem urzadzenia pomiarowego,
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o1

10.

11.

— 20 km w odniesieniu do pojazdu zasilanego benzyna lub olejem napedowym i 50 km w odniesieniu
do pojazdu wyposazonego w instalacje zasilania gazem ptynnym (LPG) — bez stosowania urzadzenia
pomiarowego,

b) dla jednostki ptywajgcej — w czasie co najmniej 30 min w typowych warunkach eksploataciji;
5) przy predkosci poruszania zblizonej do najczes$ciej stosowanej w typowych warunkach eksploatacyjnych;
6) przy obcigzeniu wynoszacym dla:
a) sprzetu transportowego przeznaczonego do przewozu oséb — 75%,
b) sprzetu transportowego przeznaczonego do przewozu fadunku — 50% dopuszczalnej tadownos$ci,
c) agregatu — 75% obcigzenia znamionowego oraz na biegu jatowym w tacznym czasie co najmniej 30
min.

. Pomiar ilo$ci paliwa zuzytego podczas badania pojazdéw w warunkach eksploatacyjnych wykonuje sie me-

toda petnego zbiornika lub przy uzyciu specjalistycznych urzgdzenn pomiarowych (np. wyskalowanych zbior-
nikéw).

. Badanie przeprowadza pracownik jednostki uzytkujgcej w miare mozliwosci w obecnos$ci osoby, ktérej po-

wierzono sprzet transportowy (agregat) do statego prowadzenia (konserwacji).

. Wyniki badania nalezy zawrzeé w protokole, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do instrukcji.

8§ 18

. Kazda ilos¢ mpis wydanych kierujagcemu sprzetem transportowym, konserwatorowi agregatu i obstugujace-

mu sprzet gospodarczy powinna byé wpisana do ksiazki kontroli pracy sprzetu transportowego.

. Rozliczenie kierujacego (konserwatora, obstugujacego sprzet) ze zuzycia paliwa odbywa sie po zakoriczeniu

okresu rozliczeniowego stanowigcego miesigc kalendarzowy, do 3 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu
rozliczanym.

. Rozliczenie ze zuzycia paliwa oblicza sie z doktadnosécig do 1 dm?® dla paliw oraz do 0,1 dm®lub 0,1 kg dla

pozostatych mpis.

llos¢ mpis rzeczywiscie zuzytych w okresie rozliczeniowym ustala sie przez zsumowanie wszystkich pobran
odnotowanych w ksiagzce kontroli pracy sprzetu transportowego. Nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ zasady
petnego zbiornika paliwa podczas kazdego tankowania oraz na koniec okresu rozliczeniowego.

. Dopuszcza sie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach rozliczenie pojazdu z niepetnym zbiornikiem paliwa.
. llos¢ mpis, ktére sprzet transportowy (agregat) zuzyt w okresie rozliczeniowym, ustala sie na podstawie:

1) dla paliwa — ilosci przejechanych kilometréow (przepracowanych motogodzin) i zatwierdzonej do stosowa-
nia dla danego sprzetu transportowego (agregatu) normy eksploatacyjnej lub wyjatkowej, przy czym w
przypadku zastosowania:

a) normy wyjatkowej okresowo — liczby przejechanych kilometréw (przepracowanych motogodzin) nalezy
odpowiednio rozdzieli¢ i odnies¢ do wtasciwej normy,

b) dodatku do normy eksploatacyjnej lub wyjatkowej — ilos¢ paliwa, ktére mogto by¢ zuzyte na podstawie
norm, zwigkszy¢ o warto$¢ wynikajaca z przyznanych dodatkéw;

2) dla innych mpis — ilosci przejechanych kilometréw (przepracowanych motogodzin) i wskaznikdw zuzycia
tych mpis zawartych w tabelach i instrukcjach obstugi.

. Liczba przejechanych kilometréw (przepracowanych motogodzin) ustala sie na podstawie wskazan licznika.

W przypadku niesprawnego licznika przejechanych kilometréw (przepracowanych motogodzin) eksploatacje
sprzetu transportowego (agregatu) nalezy wstrzymac i niezwtocznie usuna¢ stwierdzong niesprawnosc.

. W przypadku sprzetu transportowego i agregatéw nieposiadajacych licznikéw przepracowanych motogodzin

oraz urzadzen ogrzewczych dziatajgcych niezaleznie od silnika napedowego pojazdu taczny czas pracy okre-
Sla sig przez zsumowanie wpisdw dokonanych w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego.

. Jezeli rozliczenie wykazato, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od ilosci, ktéra mogta by¢é

zuzyta wedtug zatwierdzonej do stosowania normy eksploatacyjnej (bez stosowania dodatkéw i normy wy-
jatkowej) — to réznica ta oznacza ,0szczednosc”.

Jezeli rozliczenie wykazato, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa lub innych mpis jest wieksza od ilosci,
ktéra mogta by¢ zuzyta wedtug zatwierdzonej do stosowania normy zuzycia paliwa wraz z ewentualnie moz-
liwymi do przyznania dodatkami, wzglednie wyzsza od odpowiednich wskaznikdw zuzycia innych mpis — to
réznica ta oznacza zuzycie ponad norme, tzw. przepat, ktéry stanowi szkode w majatku Policji.

W celu biezacej kontroli zuzycia paliw, zwtaszcza w zakresie przestrzegania norm, osoba tankujaca, kierujacy
lub osoba upowazniona przez kierownika jednostki uzytkujacej pojazdy przy napetnianiu zobowigzani sg do-
konaé oceny proporcjonalnos$ci zuzycia paliwa do ilosci przejechanych kilometréw. Zapisy wskazujace na
oszczednos$é lub przepaty niemozliwe do osiagnigcia w typowych dla danego sprzetu transportowego warun-
kach eksploatacji powinny by¢é w jednostce uzytkujacej wyjasnione z osobg upowazniona.
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8§19
1. Rozliczenie mpis wydanych na potrzeby stacji obstugi przeprowadza osoba wyznaczona do prowadzenia go-
spodarki mpis w jednostce uzytkujacej na podstawie sporzadzonego przez stacje protokotu zuzycia (rozlicze-
nia) mpis w stacji obstugi, ktérego wzér stanowi zatagcznik nr 4 do instrukcji.
2. Protokét zuzycia (rozliczenia) nalezy sporzadzié¢ po zakonczeniu okresu rozliczeniowego na podstawie ewidencji
pomocniczej, zatozonej i prowadzonej przez stacje obstugi w celu biezacej kontroli zuzycia mpis uzywanych do
smarowania, mycia, konserwaciji itp. oraz paliw uzywanych do zasilania badanych na hamowni silnikow.

SPRZET DO MPiS

8§ 20
Gospodarke sprzetem do mpis regulujg odrebne przepisy dotyczace sposobu i trybu gospodarowania sktadni-
kami majatku ruchomego.

§ 21
Sprzet do mpis w jednostkach Policji dzieli sig na:
1) sprzet stanowigcy indywidualne wyposazenie sprzetu transportowego (agregatu), sprzetu gospodarczego;
2) sprzet stanowigcy wyposazenie magazynowe jednostek;
3) sprzet i urzadzenia stacji paliw ptynnych w jednostkach uzytkujacych.

§ 22
Sprzet i urzadzenia mpis stanowiag w szczegélnosci zbiorniki podziemne i naziemne, odmierzacze paliw, in-
stalacje elektryczne, odgromowe i uziemiajgce, urzadzenia oraz przyrzady pomiarowe niezbedne do przyjmowa-
nia i wydawania mpis.

§ 23
Eksploatowany sprzet do mpis podlega przegladom technicznym i zabiegom konserwacyjnym, zgodnie z
wymaganiami odpowiednich instrukcji eksploatacyjnych sprzetu. Ksigzka przegladéw kontrolnych sprzetu do
mpis stanowi zatacznik nr 5 do instrukcji.

8§ 24
Do eksploatacji sprzetu moze by¢ dopuszczony tylko uprawniony personel posiadajacy odpowiednie wyma-
gane przepisami dotyczacymi eksploatacji danego sprzetu przeszkolenie i kwalifikacje. Za nieprzestrzeganie tego
wymogu odpowiedzialno$é ponosi przetozony, ktéry dopuscit pracownika do obstugi sprzetu.

§ 25
1. Kontroli stanu technicznego podlega kazdy rodzaj sprzetu do mpis. Przeprowadza sig ja:
1) z tytutu sprawowanej funkcji oraz nadzoru stuzbowego i fachowego w jednostce;
2) przy przyjmowaniu lub przekazywaniu sprzetu;
3) dla oceny stanu sprawnosci, kompletnosci i utrzymania (okresowo);
4) zgodnie z wymogami dozoru technicznego.
2. Protokét stanu technicznego sprzetu do mpis stanowi zatacznik nr 6 do instrukcji.

§ 26
1. Dla potrzeb ewidencji oraz w celu ustalenia wartosci i przydatnosci eksploatacyjno-uzytkowej sprzet do mpis
podlega klasyfikacji do jednej z czterech kategorii wedtug nastepujacych kryteridw:

1) kategoria | — sprzet nowy nieeksploatowany, technicznie sprawny;
2) kategoria Il — sprzet technicznie sprawny;
3) kategoria Ill — sprzet uszkodzony nadajacy sie do naprawy (nie wystepuje w odniesieniu do sprzetu ze

szkta, ceramiki i drobnego sprzetu z blachy, drewna i tworzyw sztucznych);

4) kategoria IV - sprzet nienadajacy sie do eksploatacji i naprawy.

2. Sprzet kategorii lll podlega przeklasyfikowaniu do kategorii IV, jezeli nie nadaje sie do dalszej eksploatacji, a
jego naprawa jest niemozliwa lub ekonomicznie nieoptacalna. Przeklasyfikowania sprzetu do mpis z kategorii
Il do IV dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika jednostki prowadzacej gospodarke mpis na druku
protokotu stanowigcego zatagcznik nr 7 do instrukc;ji.

3. Sprzet do mpis kategorii | ujmuje sie w ewidencji syntetycznej (warto$ciowo-bilansowej); natomiast kategorii
Il, i IV w ewidencji pozabilansowej.
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8 27

1. Wybrakowaniu podlega sprzet wycofany z eksploatacji, przestarzaty technicznie i niemajacy zastosowania w
jednostkach Policji oraz sprzet, ktéry na skutek awarii ulegt uszkodzeniu lub zniszczeniu, a jego naprawa jest
ekonomicznie nieoptacalna lub niemozliwa do wykonania.

2. Sprzet i materiaty kwalifikuje do wybrakowania komisja powotana przez kierownika jednostki prowadzacej
gospodarke transportowg lub osoba przez niego pisemnie upowazniona na druku protokotu stanowigcego
zatacznik nr 7 do instrukcji.

3. Wybrakowania sprzetu dokonuje sie co najmniej raz w roku.

§ 28
Pracownicy zobowigzani sg do przechowywania i zabezpieczenia sprzetu do mpis w sposéb, ktéry gwaran-
tuje prawidtowe i niepowodujace uszkodzeh magazynowanie.

PRZYJMOWANIE | WYDAWANIE ORAZ MAGAZYNOWANIE MPiS | SPRZETU DO MPiS

8§ 29
1. Do magazynu jednostki przyjmowany jest mpis oraz sprzet do mpis dostarczony badz odebrany bezposérednio
z magazynu dostawcy (producenta).
2. Odbiér mpis i sprzetu do mpis od dostawcy (producenta), w tym z jego magazynu, moze by¢é dokonany jed-
noosobowo, jezeli ilos¢ i jako$é dostawy mozna prawidtowo okreslié.
3. Przyjmowanie mpis i sprzetu do mpis do magazynu odbywa sie na podstawie dokumentéw powszechnie
stosowanych.
4. Potwierdzeniem przyjecia do magazynu mpis i sprzetu do mpis stanowiacym podstawe do zapiséw w ewi-
dencji magazynowej jest:
1) dowdéd wydania — przyjecia;
2) protokét przyjecia, ktérego wzér okresla zatagcznik nr 8 do instrukcji, w przypadku:
a) stwierdzenia niezgodnosci w ilosci rzeczywistej dostawy z ilo$cig wyszczegdlnionag na fakturze (dowo-
dzie wydania - przyjecia) — w ewidencji ujmie sie wartosci rzeczywiste,
b) ustalenia ilosci dostarczonych, przyjmowanych mpis metoda pomiaru w zbiorniku — w ewidencji ujmie
sig ustalong ilo$¢ zwiekszona o ilos¢ dopuszczalnego ubytku manipulacyjnego wedtug normy.

8 30
1. Przy dostawach mpis nalezy zada¢ od dostawcy wystawienia aktualnego orzeczenia laboratoryjnego lub in-
nego uwierzytelnionego dokumentu stwierdzajacego, ze dostarczone przez niego produkty odpowiadaja
obowigzujagcym w tym zakresie normom.
2. Jednostki dokonujgce zakupu mpis sa zobowigzane kazdorazowo ustali¢ cigzar witasciwy pobieranych pro-
duktéw, z wytaczeniem gazu ptynnego (LPG), i wpisaé¢ go do dokumentéw przychodowych.

8 31
1. Przy przyjmowaniu mpis dostarczonych w cysternach nalezy sprawdzié, czy:
1) wszystkie plomby umieszczone na cysternie sg w stanie nienaruszonym, a ich ilo$¢ jest zgodna z listem
przewozowym;
2) numery cysterny zgodne sa z listem przewozowym, nalezy poréwnaé¢ umieszczone na cysternie orzecze-
nie laboratoryjne z zamdwieniem i danymi zawartymi w li§cie przewozowym;
3) cysterna nie wykazuje $ladéw wycieku lub nie ma uszkodzen mechanicznych, nalezy pobraé¢ prébke pro-
duktu do kontroli wzrokowej wzglednie laboratoryjne;j.
2. lloé¢ przyjetego produktu, z zastrzezeniem ust. 3, ustala sig przez pomiar napetnienia zbiornika oraz gestosci
i temperatury produktu w zbiorniku przed i po wlewie. Zbiornik musi posiada¢ wazna legalizacje.
3. lloé¢ przyjmowanego gazu ptynnego (LPG) ustala sie na podstawie wskazan legalizowanego urzadzenia za-
montowanego na autocysternie.
4. W czasie przyjmowania produktéw naftowych do zbiornikéw nalezy wstrzymaé wydawanie paliwa z tych
zbiornikow.

8§ 32
1. Przed przystgpieniem do zlewania produktu do zbiornika magazynowego obowigzkowo nalezy dokonaé po-
miaru napetnienia zbiornika.
2. Przy przyjmowaniu mpis do zbiornikéw, w tym beczek, nalezy pozostawi¢ w nich wolng pojemno$¢é na zmia-
ne objetosci zalezng od temperatury:
1) dla mpis, z wytagczeniem gazu ptynnego (LPG):
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a) w zbiornikach cylindrycznych lezacych — nie mniej niz 5% catkowitej pojemnosci,
b) w beczkach - 6 — 7 cm ponizej krawedzi gniazda korka,
c) w kanistrach — 3 -4 cm ponizej krawegdzi zamknigcia.

2) Dla gazu ptynnego (LPG) — nie mniej niz 15% pojemnosci.

§ 33
Jezeli zakupywane mpis przyjmowane sg wedlug miar objeto$ciowych (dm®), a optata naleznosci dokonywana
jest wedtug miar masowych (kg), to w protokole przyjecia poza danymi ogélnie wymaganymi nalezy odnotowac:
1) iloéé produktu w kg i dm?;
2) cigzar wtasciwy oraz temperature produktu, przy jakiej go pobrano;
3) warto$é w ztotych wyliczong z jednostek (kg lub dm?), wedtug ktérych dokonuje sie zaptaty.

§ 34
Sposéb magazynowania mpis powinien odpowiadaé przepisom ogélnym.

§ 35

1. Wydawanie mpis i sprzetu do mpis z magazynu jednostki odbywa sie na podstawie dokumentéw uprawnia-
jacych do wydania i ujecia w ewidencji rozchodu.

2. Mpis przeznaczone dla pojazdéw spoza jednostki, niepodlegajace statemu zaopatrzeniu, oraz sprzet do mpis
wydaje sie osobom upowaznionym w tre$ci dowodu wydania-przyjecia lub posiadajagcym upowaznienie do od-
bioru.

3. Odbierajacy powinien w obecnos$ci wydajacego sprawdzi¢ asortyment, ilo§¢ i jako$é srodkéw materiato-
wych. Do dowodu wydania-przyjecia (w rubryce uwagi) nalezy wpisaé zmierzone gestosci i temperatury
mpis. W przypadku wydawania paliw w duzych ilo$ciach, pomiaru ich gestosci i temperatury nalezy doko-
nywaé¢ w obecnosci odbierajacego.

§ 36
1. Mpis i sprzet do mpis wydaje sig z magazynu jednostki:
1) magazynom nizszego szczebla zaopatrywania;
2) innym jednostkom Policji;
3) stacji obstugi wtasnej jednostki;
4) pojazdom wtasnej jednostki oraz przyjetym na zaopatrzenie (paliwa, oleje i ptyny eksploatacyjne na ,do-
lewki”);
5) innym odbiorcom.

2. Wydawanie mpis do sprzetu transportowego (todzi) i agregatéw innych jednostek Policji bez wtasciwych
dokumentéw (dowdd wydania-przyjecia) jest zabronione.

3. Stacji obstugi wydaje sie mpis przeznaczone do smarowania, mycia, konserwaciji oraz zasilania naprawianych
pojazdoéw, ktdére powinny by¢é wpisywane do ksigzek kontroli pracy sprzetu transportowego z adnotacja, ze
zostaty pobrane przez personel stacji obstugi.

4. Przy wydawaniu mpis na sprzet transportowy obowiagzuje ,dwustronne kwitowanie”, tzn., ze:

1) kierujacy lub kierownik stacji obstugi kwituje w okresowym wykazie przychoddéw-rozchodéw, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 9 do instrukcji, lub w dowodzie wydania-przyjecia otrzymane ilo$ci mpis;

2) magazynier wpisuje w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego wydane ilo$ci i asortyment mpis
wraz z numerem okresowego wykazu przychodéw-rozchoddéw.

5. W przypadku stosowania urzadzert do bezobstugowego tankowania pojazdéw kierowca zobowigzany jest do
wpisania ilosci pobranego mpis do ksiazki kontroli pracy pojazdu oraz stanu licznika i daty, kiedy pobranie mpis
miato miejsce. Dane wpisane do ksigzki kontroli pojazdéw powinny by¢ poréwnane z raportem tankowan.

6. Sprzet do mpis wraz z zestawem jego wyposazenia wydaje sie na podstawie dowodéw wydania-przyjecia.
Wydany sprzet i wyposazenie musza by¢ sprawne i kompletne.

§ 37

1. Nalezy stosowa¢ sie do zaleceh producenta sprzetu transportowego (agregatu) przy stosowaniu olejéw sma-
rowych oraz ptynéw eksploatacyjnych.

2. Oleje smarowe oraz ptyny eksploatacyjne, ktére w trakcie eksploatacji utracity swoje pierwotne wtasciwosci
fizykochemiczne i nie sa zdatne do dalszego uzytkowania zgodnego z ich przeznaczeniem, nalezy zlewaé do
specjalnie na ten cel przeznaczonych pojemnikdéw i przekazywacé je przedsigbiorcom zajmujacym sig zbiorka
takich produktéw.

3. Opakowania metalowe jednorazowe do mpis nalezy przekazywaé przedsigbiorcom zajmujacym sig zbidrka
takich produktéw.
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UBYTKI MPiS

§ 38
. Ubytkiem naturalnym jest zmniejszenie sie poczatkowej ilosci mpis, wywotane charakterystycznymi dla da-
nego produktu wtasciwosciami fizykochemicznymi (np. intensywno$é parowania) oraz przyczynami, ktérych
usunaé nie mozna.
2. W zalezno$ci od miejsca powstania oraz czynno$ci zwigzanych z obrotem ubytki naturalne mpis dzielg sig na:
1) magazynowe — powstajgce w czasie przechowywania produktéw;
2) manipulacyjne — powstajace w czasie przyjmowania i wydawania produkté4w oraz innych czynnosci prze-
tadunkowych;
3) transportowe — powstajgce podczas przewozu produktéw.

8§ 39
. Do obliczania dopuszczalnych ubytkéw naturalnych poszczegdélnych rodzajéw mpis stuza normy ubytkéw
naturalnych ujete w zataczniku nr 10 do instrukcji; normy okresélajg réwniez, czy rzeczywiste ubytki mieszczg
sie w granicach norm, czy tez je przekraczaja.
2. Odmienne normy ubytkéw naturalnych obowiazujg dla okresu letniego od dnia 1 kwietnia do dnia 31 paz-
dziernika oraz dla okresu zimowego od dnia 1 listopada do dnia 31 marca.
3. Przy obliczaniu normatywnego (dopuszczalnego) ubytku naturalnego za okres obejmujacy czeSciowo pore
letnig i zimowa stosuje sig oddzielne normy dla kazdego okresu i sumuje otrzymane wyniki.
4. Normy ubytkéw naturalnych nie maja zastosowania do mpis przyjmowanych i wydawanych w oryginalnych
opakowaniach dostawecy.
5. Ubytki mpis podlegajg spisaniu ze stanu ewidencji magazynowej w trybie okreslonym w niniejszych przepi-
sach, przy uwzglednieniu norm ubytkéw naturalnych okreslonych w zataczniku nr 10 do instrukcji.

8 40

. Ubytki manipulacyjne od przyjetego produktu rozpatruje sige tacznie z ubytkami manipulacyjnymi od wydane-

go produktu oraz ubytkami powstatymi w trakcie magazynowania.

2. Ustalenie faktycznych ubytké4w magazynowych i manipulacyjnych moze byé¢ dokonane wytacznie poprzez
przeprowadzenie komisyjnego spisu zapaséw z natury i sporzadzenie protokotu ubytkéw, ktérego wzér sta-
nowi zatacznik nr 11 do instrukcji. Spis zapasu nalezy przeprowadzaé co najmniej raz w roku.

3. Ustalenia faktycznych stanéw zapaséw w zbiornikach, beczkach i innych opakowaniach dokonuje sig przez
pomiar objetosci produktu, obliczenie iloSci opakowan lub wazenie produktu.

8§ 41
. Rzeczywiste ubytki transportowe mpis ustala sig, gdy stan ilosciowy przyjetych przez jednostke produktéw
jest mniejszy od wykazanych w dokumentach dostawy.
2. Ubytki transportowe spisuje sie ze stanu ewidencji magazynowej na biezaco po kazdorazowym przyjeciu
danego produktu.
3. Jezeli stwierdzone ubytki transportowe sg mniejsze od ubytkéw normatywnych, do dalszych operacji mate-
riatowych przyjmuje sie wartosci rzeczywiste.
4. W przypadku gdy rzeczywiste ubytki powstate w czasie przewozu produktu sa wyzsze od normatywnych
ubytkéw transportowych dopuszcza sie uznanie ubytkéw jedynie w wysokos$ci normatywnej.

8§42
. Normatywne ubytki magazynowe mpis oblicza sig, mnozac odpowiedni wskaznik procentowy normy okre-
$lonej w tabeli nr 1 lub nr 2 zatgcznika nr 10 do instrukcji przez $redni dzienny zapas magazynowy produktu,
a nastepnie przez liczbe miesiecy dla danego okresu obliczeniowego, uwzgledniajagc warunki przechowywa-
nia. Wielkos¢é normatywnego ubytku magazynowego (Ux) oblicza sie wg wzoru:

ZT1xXET1xN1+Z2xE2xN2
Ux = /kg/
100

w ktérym:

Z1, Z2 - $redni dzienny zapas magazynowy produktu odpowiednio w okresie letnim lub zimowym,
E1, E2 - normy ubytkéw odpowiednio dla okresu letniego lub zimowego,

N1, N2 - liczba miesigcy magazynowania produktu odpowiednio w okresie letnim lub zimowym.
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2. Sredni dzienny zapas magazynowy produktu oblicza sie przez dodanie codziennych koricowych stanéw za-
pasu, wykazanych w ewidencji magazynowej za okres obliczeniowy i podzielenie sumy przez liczbe dni okre-
su obliczeniowego. Sredni dzienny zapas magazynowy (Z) oblicza sie wg wzoru:

S1+S2+S3+........ Sn

D

w ktérym:
S - codzienny koncowy stan zapasu wykazany w ewidencji magazynowej,
D - liczba dni okresu obliczeniowego.

3. W przypadku, gdy w ewidencji magazynowej nie sa dokonywane codzienne zapisy, a wykazywane tylko
okresowe stany zapasu, Sredni dzienny zapas magazynowy produktu oblicza sig¢ przez dodanie okresowych
stanéw zapasu wykazanych w okresie obliczeniowym i podzielenie uzyskanej sumy przez liczbe zapiséw do-
konanych w ewidencji w tym okresie.

8§43
Normatywne ubytki manipulacyjne mpis oblicza sig, mnozac odpowiedni wskazZnik procentowy normy okre-
$lonej w tabeli nr 3 lub 4 zatacznika nr 10 do instrukcji przez ilo$¢ produktu przyjetego lub wydanego w okresie
obliczeniowym, uwzgledniajac rodzaj opakowania. Wielko$¢ normatywnego ubytku manipulacyjnego (Uy) obli-
Cza sie wg wzoru:

P1xE1 +P2xE2 + R1xE3 + R2xE4
Uy = /kg/
100

w ktérym:

P1, P2 - ilo$¢ przyjetego produktu odpowiednio w okresie obliczeniowym letnim lub zimowym,
R1, R2 - ilo§¢ wydanego produktu odpowiednio w okresie obliczeniowym letnim lub zimowym,
E1, E2 - normy ubytkdéw od przyjetego produktu odpowiednio latem lub zima,

E3, E4 - normy ubytkéw od wydanego produktu odpowiednio latem lub zima.

8§ 44
Normatywne ubytki transportowe mpis oblicza sig, mnozac ilos¢ produktu wykazang w dokumentach do-
stawy przez odpowiedni wskaznik procentowy normy okre$lonej w tabeli nr 5 zatgcznika nr 10 do instrukcji.
Wielkos¢ normatywnego ubytku (Ut) oblicza sie wg wzoru:

w ktérym:
T - ilo$¢é produktu wykazana w dokumentach dostawy,
E - norma ubytku.

8§ 45
W razie wykonywania kilku kolejnych manipulacji z mpis (np. czasowe przechowywanie produktu w cyster-
nie, jego przewdz oraz wydawanie z cysterny na pojazdy) ubytki normatywne oblicza sie dla kazdej operacji
oddzielnie, a nastepnie sumuje i uzyskany wynik poréwnuje z ustalonymi ubytkami rzeczywistymi.

8§ 46
1. Rzeczywiste ubytki mpis mieszczace sig w granicach normatywnych ubytkéw naturalnych spisuje sie z ewidencji
magazynowej na podstawie protokotu zatwierdzonego przez kierownika jednostki prowadzacej gospodarke trans-
portowga lub osobe przez niego pisemnie upowazniona, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 11 instrukcji.
2. Rzeczywiste ubytki mpis wykraczajagce poza granice normatywnych ubytkéw naturalnych stanowia ubytki
ponadnormatywne.
3. Ubytki ponadnormatywne stanowia szkode w majatku Policji.
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§ 47

. Ustalenia stanéw faktycznych mpis przechowywanych w zbiornikach magazynowych dokonuje sig:

1) w dniu, w ktérym ma miejsce obrét paliwem;
2) w przypadku duzych manipulaciji (pow. 1,0 m®):
a) przed i po przyjeciu do zbiornika,
b) przed i po wydaniu ze zbiornika,
c) przed i po dokonaniu manipulacji mpis wewnatrz magazynu;
3) obligatoryjnie co 15 dni.
W przypadku watpliwos$ci co do szczelnosci zbiornika kierownik jednostki prowadzacy gospodarke mpis w
jednostce uzytkujacej moze poleci¢ dokonywanie czestszego pomiaru produktéw w zbiorniku.

. Adnotacje o dokonanych pomiarach stanu ilo§ciowego mpis w zbiornikach magazynowych wpisuje sie do

ksigzki pomiaréw i ewidencji materiatdw pednych w zbiornikach, ktérej wzoér stanowi zatagcznik nr 12 do in-
strukcji.

. Przepiséw ust. 1 i 2 w zakresie pomiaru mpis w zbiornikach magazynowych nie stosuje sie do gazu ptynnego

(LPG). Stan faktyczny tego gazu ustala sie na podstawie procentowego napetnienia zbiornika wedtug ewi-
dencji przychodowo-rozchodowe;.

§ 48

. Do pomiaru ilo$ci paliwa w zbiorniku stuzy listwa (tata) pomiarowa.
. Listwa pomiarowa z najmniejszym odksztatceniem nie moze byé uzywana do pomiaréw ilo$ci produktu w

zbiornikach.

. W celu pomiaru ilosci produktéw naftowych w zbiornikach wykonuje sie nastepujace czynnosci:

1) w razie potrzeby odpuszcza sie wode ze zbiorniké4w posiadajgcych odpowiednie urzadzenie lub ustala sig
iloéci dm® wody w zbiorniku nieposiadajagcym urzadzenia do odpuszczania wody; pomiar na zawarto$é
wody powinien by¢ dokonywany nie rzadziej niz co 6 miesigcy;

2) mierzy sie wysokosci stupa cieczy;

3) wylicza sie na podstawie tabeli litrazowej ilo$ci produktu w zbiorniku.

. Pomiary wysokosci stupa cieczy powinny byé wykonywane co najmniej dwukrotnie. Jezeli odchylenie z oby-

dwu pomiaréw miesci sie w przedziale 1T mm, mozna je uzna¢ za prawidtowe. Jezeli rozbieznos¢ jest wigk-
sza, nalezy pomiary powtérzy¢, obliczajgc nastegpnie wynik $redni.

. W celu ustalenia ilosci produktu w kilogramach nalezy dokona¢ pomiaru jego gestosci, temperatury oraz wy-

sokosci stupa cieczy w zbiorniku i na tej podstawie wyliczy¢ jego ilos¢.

. Pomiaru gestosci i temperatury paliwa dokonuje sie za pomoca aerometréw na podstawie prébki paliwa po-

branej ze zbiornika.

§ 49

. Réznica miedzy iloscia wykazang w dokumentach a stanem faktycznym obliczonym wedtug tablic objetosci

zbiornikéw, wynikajaca z dopuszczalnych btedéw pomiarowych, nie powinna przekroczyé¢ 0,5% tak w zbior-
nikach stojacych, jak i lezacych.

. Gdy przeprowadzone pomiary wykaza, ze réznica jest wigksza niz okreslona w ust.1, nalezy spisaé¢ ubytki

naturalne, a nastepnie w zwigzku z ewentualnymi brakami lub nadwyzkami przeprowadzi¢ wyjasnienie przy-
czyn ich powstania. Przychodu nadwyzki albo rozchodu braku nalezy dokonaé na podstawie protokotu spo-
rzadzonego przez komisje dokonujaca pomiar. Wykazany brak stanowi szkode w majatku Policji.

. Przepiséw ust 1 i 2 nie stosuje sie do gazu ptynnego (LPG).

§ 50

. Ustalenia stanéw faktycznych mpis przechowywanych w beczkach, kanistrach i innych opakowaniach doko-

nuje sie przez zwazenie petnych opakowan i odjecie tary lub przez orientacyjny pomiar za pomoca listw po-
miarowych. Wyniki pomiaréw orientacyjnych przelicza sie na jednostki masy po ustaleniu gestosci i tempera-
tury ptynnego produktu. Pomiar w beczkach i kanistrach moze byé obarczony btedem ok.1%.

llo$¢ mpis w matych oryginalnych opakowaniach przyjmuje sig wg iloéci deklarowanej przez producenta.

. Stan ilosciowy sprzetu do mpis ustala sie przez przeliczenie sztuk oraz sprawdzenie kompletnosci jego wy-

posazenia.
8§ 51
Inwentaryzacje mpis i sprzetu do mpis nalezy przeprowadzaé¢ w terminie i w sposéb okreslony w dokumen-

tacji zawierajacej przyjete przez jednostke Policji zasady rachunkowos$ci, okreslone przez kierownika jednostki,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ogélnymi w tym zakresie.
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PROWADZENIE POMOCNICZEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ
MPiS ORAZ SPRZETU DO MPiS

§ 52

. Przyktadowe wzory dokumentéw ewidencyjnych przedstawione zostaty w zatgcznikach do instrukcji:

1) ksigzka ewidencji obrotéw materiatéw pednych i smaréw — zatacznik nr 13;

2) ksiazka ewidencji przychodéw ilo$ciowo-warto$ciowych mpis — zatgcznik nr 14;
3) ksiazka ewidencji obrotéw sprzetu do mpis — zatacznik nr 15;

4) ksigzka magazynowa materiatdw pednych i smaréw — zatagcznik nr 16;

5) pomocnicza ksigzka ewidecji zuzycia mpis — zatgcznik nr 17;

6) ksiazka ewidencji sprzetu do mpis w uzytkowaniu — zatacznik nr 18.

. Wzory pomocniczych dokumentéw ewidencyjnych przedstawione zostaty w zatacznikach do instrukciji:

1) rozliczenie gospodarki mpis w jednostce uzytkujacej — zatacznik nr 19 — zawierajace:
a) rozliczenie zbiorcze przychodéw i rozchodéw mpis,
b) zestawienie miesigczne zuzycia mpis;

2) protokdét zuzycia (rozliczenia) mpis w stacji obstugi — zatagcznik nr 4;

3) okresowy wykaz przychodéw-rozchodéw — zatacznik nr 9;

4) ksigzka pomiaréw i ewidencji materiatdbw pednych w zbiornikach — zatagcznik nr 12;

5) ksiazka kontroli pracy sprzetu transportowego (agregatu) wg wzoru okres$lonego w zarzadzeniu nr 7/2000
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie szczegétowych zasad przyznawania
i uzytkowania sprzetu transportowego w Policji (Dz. Urz. KGP Nr 4, poz. 39 z pdzn. zm.).

. Podstawowe zrédtowe dowody materiatowe stanowiag w szczegodlnosci:

1) dowéd wydania-przyjecia (asygnata materiatowa);

2) protokét przyjecia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 8 instrukciji;

3) protokét przeklasyfikowania—wybrakowania—zuzycia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 7 instrukcji;
4) protokét ubytkéw, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 11 do instrukciji;

5) protokét komisyjnego ustalenia stanéw faktycznych mpis.

. Zapisy operacji gospodarczych w dokumentach ewidencyjnych w ewidencji jednostki prowadzacej gospodar-

ke transportowa powinny by¢é dokonywane nie pdzniej niz w ciaggu 14 dni po zakoriczeniu kwartatu.

. Dopuszcza sie prowadzenie ewidencji za pomocg techniki informatycznej na warunkach okreslonych w prze-

pisach ogdlnych, o ktérych mowa w § 51 instrukc;ji.

§ 53

. Zapisbw w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego (agregatu) oraz sprzetu gospodarczego w zakresie

produktéw naftowych dokonuje:

1) magazynier mpis — w przypadku wydawania na pojazd (t6dz, agregat, sprzet gospodarczy) produktéw z
magazynu mpis;

2) osoba kupujaca produkty naftowe — w przypadku zakupéw biezacych tych produktéw, prowadzacy go-
spodarke mpis w jednostce uzytkujgcej powinien skontrolowaé prawidtowo$é dokonanego wpisu przy
przyjmowaniu rachunku do rozliczenia.

. Magazynier mpis zobowigzany jest do kazdorazowego wpisywania stanu licznika sprzetu transportowego,

przy ktérym wydano produkty. Kierowcy i dyspozytor powinni dokonywaé oceny zuzycia paliwa w okresach
pomiedzy poszczegdlnymi tankowaniami. W przypadku stwierdzenia braku proporcjonalnosci zuzycia paliwa
w stosunku do liczby przejechanych kilometréw (przepracowanych motogodzin) dyspozytor informuje o tym
fakcie prowadzacego gospodarke mpis.

. Jezeli zachodzi konieczno$é wydania paliwa w kanistrach, wydana ilo§¢ wpisuje sie¢ do okresowego wykazu

przychodoéw-rozchoddéw i do ksiazki kontroli pracy sprzetu transportowego (agregatu, sprzetu gospodarcze-
go) oraz rozlicza sie na zasadach ogéinych.

8§ b4

. Ewidencje mpis prowadzi sie w jednostkach masy (kg) lub objetosci (dm?®), z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
. Ewidencje smaru plastycznego i gazu ptynnego (LPG) prowadzi si¢ w jednostkach masy (kg).
. Ewidencje benzyny, oleju napedowego oraz smaru plastycznego — w okresowym wykazie przychodow i roz-

chodéw oraz ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego — prowadzi sie w jednostkach objetosci (dm?).

. Decyzje o prowadzeniu ewidencji w sposéb okreslony w ust. 1 podejmuje kierownik jednostki prowadzacej

gospodarke transportowa.

. Przeliczania ilo$ci mpis wyrazonej w jednostkach objetosci (dm®) na jednostki masy (kg) nalezy dokonywaé,

przyjmujac do przeliczen $rednig gesto$s¢é danego mpis.

. Do przeliczen zmian gestosci mpis w zaleznos$ci od temperatury nalezy stosowac tabele zawarte w Polskiej

Normie PN/C — 04004.
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LEGALIZACJA NARZEDZ| POMIAROWYCH

8§ b5
Stosowane w gospodarce mpis narzedzia pomiarowe podlegajg obowigzkowi legalizacji wynikajacemu
z przepis6w ustawy Prawo o miarach.
2. Bezposrednig odpowiedzialnos¢ za stan techniczny narzedzi pomiarowych oraz legalno$é dokonywanych
pomiarOw — ponosza magazynierzy uzytkujacy (przechowujacy) narzedzia pomiarowe, natomiast inne osoby
funkcyjne dziatu mpis ponoszg odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru.

—_

WARUNKI TECHNICZNE | WYPOSAZENIE MAGAZYNOW
MPiS | STACJI PALIW

8 56

1. Budynki magazynowe przeznaczone do sktadowania mpis i sprzetu do mpis powinny by¢ dostosowane do
rodzaju przechowywanych srodkéw materialnych oraz uwzglednia¢é wymagania przepiséw przeciwpozaro-
wych i ochrony srodowiska.

2. Rozmieszczenie mpis i sprzetu do mpis w budynkach magazynowych powinno zapewnié¢ efektywne wyko-
rzystanie powierzchni magazynowej w sposéb umozliwiajagcy sprawne wydawanie i przyjmowanie oraz kon-
trole ilosciowa i jakosciowa Srodkéw do mpis, a takze zapewni¢ sprawng ewakuacje personelu.

3. Stacje paliw powinny spetnia¢é wymagania wynikajagce z obowigzujacych przepiséw dotyczacych warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ bazy i stacje paliw ptynnych, rurociagi dalekosigezne do transportu
ropy naftowej i produktéw i ich usytuowanie.

4. Zabrania sie przechowywania paliw w zbiornikach nieposiadajgcych aktualnych $swiadectw legalizacji, tablic
objetosci ani orzeczen o stanie technicznym.

5. Zabrania sie eksploatacji odmierzaczy paliw, ktore nie posiadaja aktualnej legalizacji lub z naruszonymi ce-
chami Urzedu Miar.

6. Stacje paliw powinny odpowiadaé wymaganiom stawianym przez dozér techniczny.

Zatacznik nr 1

~ZATWIERDZAM”

ROCZNY PLAN POTRZEB NA MPiS

/nazwa jednostki/

Symbol J.m. Zapotrzebowanie na ........ rok Planowana
WYSZCZEGOLNIENIE | SWW-KTM (kg/m3) z tego w kwartale jednostkowa cena zakupu

,_
©
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Olej hydrauliczny
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Zatacznik nr 2
TABELA NR 1

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA W SAMOCHODACH OSOBOWYCH
| OSOBOWYCH-TERENOWYCH Z SILNIKIEM O ZAPLONIE ISKROWYM

. A 3 Norma w dm®/100 km
Lp. Pojemnos¢ silnika w cm
osobowe osobowe-terenowe
1. |do 900 cm® wigcznie 8 -
2. | powyzej 900 cm® do 1100 cm® wiacznie 9 -
3. |powyzej 1100 cm® do 1300 cm?® wiacznie 10 -
4. | powyzej 1300 cm® do 1600 cm?® wtigcznie 11 12,5
5. |powyzej 1600 cm® do 1800 cm® wiacznie 12 14
6. |powyzej 1800 cm® do 2000 cm® wiacznie 13 15
7. |powyzej 2000 cm® do 2400 cm?® wigcznie 15 17
8. |powyzej 2400 cm® do 3000 cm?® wtacznie 19 22
9. |powyzej 3000 cm?® 25 27
TABELA NR 2
NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA
DLA SAMOCHODOW MARKI ,FSO” i ,POLONEZ”
Lp. FSO 125p Pojemnosé¢ Norma
POLONEZ silnika w dm?3/100 km
1. Polonez — wszystkie wersje osobowe 1.5 11,5
2. Polonez — wszystkie wersje osobowe 1.6 14
3. Polonez Truck, ETDIE 1.6 14
4. Polonez Ambulans 1.6 14,5
TABELA NR 3
NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA DLA SAMOCHODOW OSOBOWYCH
| OSOBOWYCH-TERENOWYCH O ZAPLONIE SAMOCZYNNYM
. e 3 Norma w dm®/100 km
Lp. Pojemnos¢ silnika w cm
osobowe osobowe-terenowe
1. |do 2000 cm?® wiacznie 9 11
2. | powyzej 2000 cm?® 12 14
TABELA NR 4
NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA DLA SAMOCHODOW FURGON
ORAZ AUTOBUSOW NA PODWOZIU TYPU FURGON
Z SILNIKIEM O ZAPLONIE ISKROWYM | SAMOCZYNNYM
Lp. Pojemno$¢ silnika w cm?® Norma w dm®/100 km
iskrowy samoczynny
1. |do 2000 cm?® wiacznie 16 12
2. | powyzej 2000 cm?® 20 15
TABELA NR 5
NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA DLA MOTOROWEROW | MOTOCYKLI
Lp. Pojemno$¢ silnika w cm® Norma w dm3/100 km
1. | do 50 cm® wigcznie 5
2. | powyzej 50 cm® do 250 cm® wigcznie 6
3. | powyzej 250 cm® do 500 cm?® wiacznie* 7
4. | powyzej 500 cm?® ** 10,5

* czterokotowce o pojemnosci silnika do 500 cm® — norma zuzycia paliwa wynosi 11 1/100 km,
** czterokotowce o pojemnoéci silnika powyzej 500 cm® — norma zuzycia paliwa wynosi 16 1/100 km.
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TABELA NR 6

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA DLA AUTOBUSOW
| SAMOCHODOW CIEZAROWYCH

Lp. Dopuszczalna masa catkowita autobuséw w tonach Norma w dm®/100 km
1. | do 3t wiacznie 20
2. | powyzej 3t do 6 t wigcznie 23
3. | powyzej 6 t do 8 t wigcznie 28
4. | powyzej 8 t do 10 t wtacznie 34
5. | powyzej 10t 38
Dopuszczalna masa catk. samochodéw cigz. w tonach
1. | do 2,4 wigcznie 11
2. | powyzej 2,4 do 4 t wiacznie 20
3. |powyzej4tdo 6t 27
4. | powyzej 6 t do 8 t witacznie 37
5. | powyzej 8 t do 10 t wiacznie 41
6. | powyzej 10 t do 12 t wiacznie 44
7. |powyzej 12t 48

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA OKRESLONE W TABELACH NR 1-6 ZWIEKSZA SIE:
1) 0 10 % dla pojazdéw osobowych, osobowych-terenowych i furgonu z silnikiem o zaptonie iskrowym z turbodotadowaniem.
2) o 5 % dla pojazdéw oznakowanych.

TABELA NR 7

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA
DLA SPRZETU SPECJALNEGO

Lp. Sprzet specjalny Norma maksymalna Ng)rma
w mth w dm*/100 km

1. |Koparkotadowarka KT-0162 6

2. |Rak 7b 4

3. |Ursus C-360 7

4. |TVPFMZ 251 1,2

5. |[Ostrowek 0162 11

6. |Wobzek widtowy 4

7. |BTR-60PB 80

8. |MT8-070"PONY" 3

9. |[ZS-13 5

10. |APA bd 26

11. |Ursus K-162N 7

12. |TU 521 1

13. |Ursus 6012 10

14. |Ursus C3609 6

15. |Ostréwek KTO 6

16. |Ursus 1614 10

17. |koparko-spycharka Biatorus 2621A 7

18. |Rak 2A 3,6

19. |Hydromil 45

20. |AW-6000 ,Tajfun” 55
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TABELA NR 8

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA DLA AGREGATOW

Lp. Agregaty Norma w dm?
1. |PAB, AB,T 4,5
2. |Jelecz PR 110 2
3. |Hydromil Il 13
4. |Hydromil I M 17
5. |radiostacja na Star 266 10
6. |myjnia KARCHER HDS-995 6
7. |AirTop 2000 d/24v-diesel 2
8. |AirTop 5000 d/24v-diesel 2,5
9. |urzadzenie grzewcze Sirocco 1,4
10. |urzadzenie grzewcze R-14-265-02 1,8
11. |Webasto 241 0,8
12. |OETF-1 1,4
13. |OETF-8 2
14. |Nursur 1,8
15. [Motopompa M8/8-P5 10
16. |Agregat chtodniczy na Star A-29 3,5
17. |Agregat wentylacyjno grzewczy STAR WT 1,4
18. |to samo na Autosan 2,5
19. |Steurrunng typ 482 3,5
20. |Honda 1
21. |Eberspacher DBL C 1,5
22. |Webasto DW 80 1
23. |Webasto 260 3,5
24. |Agregat miotacza wody AW-6000 ,Tajfun” 25

TABELA NR 9

NORMY WYJSCIOWE ZUZYCIA PALIWA
DLA tODZI MOTOROWYCH

Lp. Marka todzi Norma w dm?
1. [HADAR 20 29
2. |HARPUN 550 28
3. |HARPUN 490 20
4. |Jesion lll, IV, V 11
5. |Mariusz 400 7
6. [Mewa IV 5
7. [Duck 750 23
8. |[Grazyna 10
9. |Duck 570 19
10. |Cameo 10
11. |Galia 18
12. (MJ6 20
13. [MC-4500 9
14. |Quicksilver 470 16
15. |Quicksilver 500 8
16. |Quicksilver 340 5
17. |Sportis 5500 8
18. [Sportis 470 3,5
19. |Crescent 13
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/nazwa jednostki/

w obecnosci kierujacego (konserwatora)

zuzycia paliwa przez

PROTOKOL NR
badania zuzycia paliwa

Zatacznik nr 3

/stopien, imig i nazwisko/

....................................................... przeprowadzit badanie

/pojazd, tédz, agregat/

Marka

Typ

Nr wewnetrzny

Nr rejestracyjny

UZYTKOWWANY W ettt ettt ettt et ettt et et e et e et e et e e e e e e et e e et e e e e e e e e e e anenes

w celu ustalenia (korekty) normy eksploatacyjnej (wyjatkowej) zuzycia

- z obcigzeniem

/rodzaj paliwa/

0s6b

kg

% obciagzenia
znamionowego

B 1= T o = 1= - S

posiadajacej

1270 1 Y-

- na wodzie

przy temperaturze otoczenia
Podczas badania sprzet transportowy zuzyt
- przejezdzajac odcinek drogi wynoszacy

- W CZasie Pracy ......coeeeeveurennen. mth/23

Na - 100 km przebiegu’

- 1 mth pracy silnika /%3

zuzycie paliwa wynosi:
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lloéé paliwa w dm?®

100 = dm?® po zaokragleniu.....dm?
Droga w km
Norma wyjsciowa zuzycia paliwa wynosi...... dm?/100 km
Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa wynosi....... dm?/100 km /dotyczy ustalenia normy wyjatkowej/.%
Whniosek:
Proponuje sie ustalenie normy eksploatacyjnej™ /wyjatkowej™ zuzycia paliwa
w wysokosci...... dm?3/100 km”
"""""" jpodpis Kierviacegel " ipodpis przeprowadzajacego badanial

- niepotrzebne skresli¢
Uwagal!

1. W przypadku todzi i agregatéw nieposiadajacych licznika przepracowanych motogodzin norme zuzycia
paliwa ustala sie na 1 godzing pracy silnika lub przyjmuje sie normeg zapisang w instrukcji obstugi sprzetu.
2. Do przeliczen norm zuzycia paliwa zamiennie z wartosci na 1 mth lub 1 godz. nalezy stosowa¢ prze-
licznik 1 godz.=0,85 mth.

* — niepotrzebne skresli¢
' — dotyczy badania pojazdu
2 _ dotyczy badania todzi
3 _ dotyczy badania agregatu
“ - Pb 95, Pb 98, U95, ON, LPG
Zatacznik nr 4
PROTOKOL
zuzycia (rozliczenia) MPiS w stacji obstugi
zaokresod ........ceuvnnne. (o [0 JU
W ettt e
/nazwa jednostki/
Na podstawie ewidencji pomocniczej prowadzonej w stacji obstugi
w okresie rozliczeniowym zostaty zuzyte materiaty:
L Wyszczegélnienie J.m llogé llos¢ w....... do zdjecia
P Y 9 T w ewidencji

/podpis kierownika stacji obstugi/



KSIAZKA
PRZEGLADOW KONTROLNYCH SPRZETU DO MPiS (MATERIALOW)

INAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dnia........cccvviiviiiiiiiniine.. r.
Zakonczono dnia.........ccoviiiiiiiiiiii i, r.
Data Nazwa sprzetu (materiatu) Stwierdzone uszkodzenia lub St.an.ovylsko §fuzbowe, stopl.en, AdnotaCJa.o usunigciu
dokonanego . . . e imig i nazwisko oraz podpis uszkodzenia lub braku,
objetego przegladem braki oraz termin ich usunigcia . . .
przegladu przeprowadzajacego przeglad data i podpis

1 2 3 4 5
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Zatacznik nr 6

/nazwa jednostki/

PROTOKOL NR ....

stanu technicznego sprzetu do mpis

A. DANE DOTYCZACE SPRZETU DO MPiS

Nazwa sprzetu Typ Numer fa- Producent Rok produkciji [ Data wprowadzenia Sprzet do mpis
do mpis bryczny do ewidenciji uzytkowany byt

na:* jedna zmiane
dwie zmiany
trzy zmiany

B. OPIS STANU TECHNICZNEGO SPRZETU DO MPiS

Na podstawie ogledzin i cze$ciowej rozbiérki zespotéw stwierdza sie nastegpujacy stan technicz-
ny sprzetu do mpis:

C. STOPIEN ZUZYCIA SPRZETU DO MPiS
stwierdza sig, ze:

1/ koszt naprawy wg zataczonego kosztorysu wstgpnego wynidstby zt

2/ wartos$¢ zespotdéw, podzespotédw i podstawowych cze$ci wymagajacych uzupetnienia lub wymia-
ny wg zatagczonego wykazu wynosi zt

3/ aktualnie obowiazujaca cena detaliczna identycznego lub zblizonego funkcjonalnie fabryczne no-

wego sprzetu do mpis wynosi zt
4/ na podstawie powyzszych danych stopieh zuzycia sprzetu do mpis wynosi zt
5/ za....... lat eksploatacji sprzetu do mpis stopien jego zuzycia powigksza sig o
............................... %
6/ ogdlny stopien zuzycia sprzetu do mpis wynosi %
/SLOWNIE/

/IMIONA | NAZWISKA ORAZ PODPISY CZtONKOW KOMISJI SPORZADZAJACEJ

CZESC A - C PROTOKOLU/
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—_

D. ZAKWALIFIKOWANIE SPRZETU DO MPiS

Uwzgledniajac przedstawiony stan techniczny sprzetu do mpis, uznaje sig, ze:

. Sprzet do mpis po wykonaniu naprawy moze byé uzytkowany w jednostce.
. Sprzet do mpis jest zbedny:

a) z przyczyn organizacyjnych™
b) z przyczyn technicznych”

. Sprzet jest zuzyty i podlega kasacji™

/podpis kierownika komérki organizacyjnej/ / podpis kierownika jednostki/

Sprzet do mpis przekazano odptatnie’™™, przekazano nieodptatnie’™®, sprzedano’™, skasowano’™, za nr
»~dowodu wydania-przyjecia’™
Z2dnia .o r.

/data, stanowisko, podpis/

Zataczniki:

oghrwnd =

Kosztorys wstepny naprawy sprzetu do mpis.

Wykaz zespotéw, podzespotdw i podstawowych cze$ci wymagajacych wymiany lub uzupetniania.
Dokumentacja odméw naprawy sprzetu do mpis’™.

Dokumentacja préb uptynnienia sprzetu do mpis’.

Protokét kasacji sprzetu do mpis’™.

UWAGA: czes$ci B i C nie wypetnia sig, jezeli oceng techniczng przygotowywali rzeczoznawcy.

X_ niepotrzebne skreslié



+<ZATWIERDZAM”

........................................ Protokét przeklasyfikowania - wybrakowania - zuzycia Nr .............
data.....cccoveeviiinnnnnns
SPOIZAUZONY W ettt ettt et et dNia oo 20...... r. przez komisje w sktadzie:
1) PrzewodniCZACY «.eeuuierniiin i i e e e e e eeaes B2 I . [0 81 0 T, -
Qe - W e PAE- - T Lol b= W o Lo Yo £5] - NV T PPN dokonata przegladu
stanu technicznego sprzetu, urzadzenia, materiatu® przedstawionycCh O .....o.oiiiiiiiii i ustalita:
Ogoétem do przeklasyfiko- z tego: Dane o
Nr karty N 1 ( dzeni teriatu) J wania wybrakowania przeklasyfikowano wybrakowano Cena Wartoéé | zaewidencjo-
Lp. ewidencyjnej azwa sprzegtu (urzgazenia, materiaiu .m. zuiycia** zu2yt0** jednostkowa nowaniu
ilo§¢ kat. ilos§¢ kat. ilos¢ kat.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy zuzytej amunicji
W wyniku wybrakowania uzyskano
Nazwa materiatu J.m lloéé Dane o zaewidencjonowaniu Orzeczenie (uwagi) komisji
1 2 3 4 5

PrzewodniczaCy ......ccoovviiiiiiiiiiiiian

CzZloNKOWIE .o
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~ZATWIERDZAM"” Zatacznik nr 8
Protokét przyjecia Nr ...........
Dnia....ccoovviiiiiiiiiii
SPOrZadZONY W tuiuiuiieiiiiii it (o [ 1T T PP r. przez komisje w sktadzie:
1) PrzewodniCZaCY .oevininiiiii e 2) CZEONKOWI. ettt
ktora dokonata sprawdzenia i przyjecia nw. sprzetu, materiatdw przybytych z ... ..o
............................................... W@ ZamOWIENIa NI ..evveiiiiiiiiiieieieeeeneeeee 2000
I =T 1] o o PPN
( ilos¢ i stacja zatadowcza itp)
Za dowodem dostawy Nr .................... ilo$¢ opakowan wg doKUMENTOW ......ouiiiiniii i
1086 fAKLYCZNA «.vvviviieiiieeeiee e brak®
nadwyzka
Stan plomb, PIECZECT, OPAKOWEAN .uuiiiiii ittt ettt et e e e s sttt a e e e e e e s st s s s s e e e e e e et et s s e
Nazwisko odbierajacego sprzet, materiaty od przewoznika [ub dOStaWeCy .....ovviiiiiniiiiii e
Nr karty Nazwa sprzetu Stan wg, Przyjetq Réznice D_ane .
Lp. ewidencvinei (materiatu) dokumentow faktycznie o zaewidencjono-
vinel J.m. [ ilogé [ kat. | ilos¢ | kat. | brak | nadw. waniu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
* - niepotrzebne skresli¢
HOSE POZYC]i vttt SHOWV NI et s
Orzeczenie (uwagi) komisji
Wyszczegélniony sprzet (materiaty) zgodnie Podpisy komisji
ze stanem faktycznym (rubr. 7 i 8) przyjeto:
PrzeWodniCZaCy...couiviuiniiiniiiiieaieeieeans

...................................................................... CZIONKOWIE.....viiiiiiii
podpis magazyniera



Kartanr .............. Zatacznik nr 9

Kartanr ..............
Wykaz nr ..........
Wykaz nr ............
zaokresod ......coiiiiiiiennnn. (o o T r.
za okres od ......cociiiiiininins O i s r.
przyjeto - wydano*) *) przyjeto - wydano (rodzaj MPiS)

Data Marka i typ Nr Pokwitowanie
wgrubr. 4 s e dm?3/kg pojazdu mech. pojazdu odbiorcy
WG TUDE. B i e, dm?®/kg 1 2 3 4 5 6 7 8 9
e B (0] o] SR R dm?3/kg
WG TUDI. 7 cooiiiiiiiieies e, dm?3/kg
WG TUDE. 8 e e, dm?®/kg

podpis prowadzacego ewidencje

*) niepotrzebne skresli¢

Razem dm?
Sredni ciezar wlasciwy
Razem kilogramoéw

Wopisano do

podpis prowadzacego ewidencje
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Zatacznik nr 10

NORMY UBTYTKOW NATURALNYCH PRODUKTOW NAFTOWYCH

Tabela nr 1

Normy ubytkéw naturalnych przy przechowywaniu produktéw naftowych
w zbiornikach, w % od $redniego zapasu miesigcznie

Rodzaj zbiornikow

Nazwa produktu podziemne naziemne izolowane naziemne i luzno stojgce
zima lato zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,027 0,040 0,055 0,080 0,075 0,100
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,016 0,023 0,016 0,023 0,017 0,035
lakieréw
Oleje napedowe 0,007 0,013 0,009 0,013 0,010 0,033
Oleje smarowe 0,007 0,009 0,007 0,012 0,008 0,013
Gaz ptynny (LPG) - - - - 0,220 0,250
Tabela nr 2

Normy ubytkéw naturalnych przy przechowywaniu produktéw naftowych
w zbiornikach przewoznych, beczkach, kanistrach i w innych opakowaniach
w % od Sredniego zapasu miesiecznie

W pomieszczeniach

Nazwa produktu podziemnych naziemnych i niezadaszonych
zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,050 0,075 0,060 0,100
samochodowe
Nafty, benzyna do lakieréw 0,010 0,020 0,015 0,020
Oleje napedowe 0,005 0,010 0,010 0,015
Oleje smarowe 0,005 0,010 0,008 0,012
Smary state 0,024 0,035 0,032 0,057
Tabela nr 3

Normy ubytkéw naturalnych przy przyjmowaniu produktéw naftowych w %

Rodzaj opakowania

Nazwa produktu do zbiornikéw do beczek i zbiornikdw przewoznych do innych opakowan
zima lato zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,050 0,080 0,150 0,150 0,220 0,220
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,015 0,025 0,070 0,080 0,090 0,130
lakieréow
Oleje napgdowe 0,015 0,015 0,050 0,070 0,075 0,100
Oleje smarowe 0,010 0,010 0,050 0,050 0,080 0,080
Smary state 0,500 0,500
Gaz ptynny (LPG) 0,150 0,200

Uwaga: Jezeli ilo$¢ produktu przyjetego okreslana jest na podstawie pomiaru w zbiorniku jednostki, wéwczas normy ubytku

od przyjmowania nie zalicza sig.
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Tabela nr 4

Normy ubytkéw naturalnych przy wydawaniu produktéw naftowych w %

Rodzaj opakowania
Nazwa 26 zbiornikéw z cystern ze zbiornikéw przewoznych,
produktu samochodowych beczek i innych opakowan
zima lato zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,050 0,080 0,060 0,090 0,150 0,150
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,015 0,025 0,025 0,040 0,070 0,080
lakieréw
Oleje napedowe 0,015 0,015 0,015 0,020 0,050 0,070
Oleje smarowe 0,020 0,020 0,040 0,040 0,050 0,050
Smary state - - - - 0,500 0,500
Gaz ptynny 0,400 0,600 - - - -
Tabela nr 5
Normy ubytkéw naturalnych przy przewozie produktéw naftowych w %
Nazwa Odlegto$é przewozu W cysternach W cysternach
produktu w km - samochodowych kolejowych
zima lato
Benzyny silnikowe do 50 0,080 0,100
51-100 0,100 0,150 0,50
101-200 0,110 0,170
powyzej 200 0,180 0,200
Oleje napedowe o b0 0,010 0,020
i nafty 51-100 0,020 0,050 0,50
101-200 0,030 0,070
powyzej 200 0,050 0,090
Oleje do 200 nie nalicza sig nie nalicza sig
smarowe powyzej 200 0,70 0,090 0,50
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»ZATWIERDZAM” Zatacznik nr 11

Dnia oo i r.

T 0T 4= Yo 2o 1YYV (o [ o1 - T r.

(nazwa jednostki)

przez komisje w sktadzie:
1) przewodniczacy

2) cztonkowie

(nazwa, nr i data dokumentu)

i stanem faktycznym ustalita (jak na odwrocie):

Stan na dzien

Nazwa Stwierdzenie ubytkéw
Nrkarty | 7 | |
Lp. . L sprzetu J.m. - - - —
ewidencyjnej . ewidencyjny faktyczny | ogétem w ponad cena wartos$é
(materiatu) . .
normie norme | jedn.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Orzeczenie (uwagi) komisji

Podpisy komisji
PrzeWOodNiCZGCY ..evvieirinieiiei i e iieeiieeeaeannaens

CZIONKOWIE .ttt

*) - w czasie transportu

- w magazynie
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Zatacznik nr 12

KSIAZKA

pomiaréw i ewidencji materiatéw pednych w zbiornikach

/nazwa jednostki/

Rozpoczeto dnia .......ccoovviiiiiiiiiin., r.
ZakoNczono dNia......ccvvvieiiiiiiiiiiieieanensn r.
Zbiornik nr .................
Nazwa przechowywanego produktu ...........coveviiiniiiiiiiiiennnns Jednostka miary..................

Typ zbiornika

/podziemny, pétpodziemny, naziemny, staty, ruchomy/

Data przepro- Obrét produktu Stan
Nazwa, numer . Temp. . . L
. wadzenia po- Godz. i ‘1 Ewidencyjny licznika
Lp. i data doku- miaru lub doko- omiaru produktéw Gestose hod héd | stan produktu | dystrybu-
mentéw ) P w czasie pomiaru °C przycho rozcho p ystry
nanych obrotéw tora
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Odmierzacz paliw Nr .....ccooovviiiiiiiiiiiienen TYP i Nr przeptywomierza ....................
Pojemno$é zbiornika w m® .. ..o Powierzchnia parowania .......c.ccoviiiiiiiiiiiiiieieeen
Wysokos$¢ (dtugos$é) zbiornika w mm ..., L0 LY T | P
Srednica zbiornika w mm ...
Stwierdzony stan faktyczny Wg pomiaru Uwagi Podpisy
wysoko$é stupa w mm razem razem stwierdzono o stanie przeprowa-
produktu wody ogélna produktu produktu brak nadwyzka technicznym dzajacych
w dm w kg zbiornika pomiary

11 12 13 14 15 16 17 18 19




KSIAZKA EWIDENCJI OBROTOW

MATERIALOW PEDNYCH | SMAROW

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dnia

Zatacznik nr 13

Zakonczono dnia ...........

strona | nazwa materiatu | symbol indeksowy jednostka miary
skad z tego W magazynie W PODLEGLYCH
L data nazwa nr data wyst. p;zg/kb\go oor. Codiny rzychdéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchdéd | stan rzychéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchéd | stan
P zakupu | dokumentu | dokumentu uby?o przychdd | rozchéd | stan przy przy przy przy
informacja uzupetniajgca lub uwagi: | strona
JEDNOSTKACH w zbiornikach
. stany magazynowe do
sprztu stan st.an ogdtem w wyjasnienia
przychdéd | rozchdéd | stan | przychéd | rozchéd | stan | przychdéd | rozchdd | stan | przychéd | rozchéd | stan transportowego jednostkach
przychdd | rozchdéd przychdd | rozchdd stan




Zatacznik nr 14

KSIAZKA EWIDENCUJI
PRZYCHODOW ILOSCIOWO-WARTOSCIOWYCH
MATERIALOW PEDNYCH | SMAROW

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dn........cccceennnnl.
Zakonczono dn.........ccevviinnnnnn.

strona nazwa materiatu | symbol indeksowy j.m.
L skad jednostka nr faktury nr dowodu zakupy detaliczne zakupy hurtowe zakupy sponsorowane cena jedn. uwagi
P- przybyto przyjmujaca rachunku przyjecia iloéé wartosé ilogé wartos$é iloéé wartosé (zt/kg)

Przychody za miesiac

Przychody od poczatku roku




KSIAZKA EWIDENCJI OBROTOW

SPRZETU DO MPiS

/NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dn
Zakonczona dn

Zatacznik nr 15

symbol indeksowy

nr katalogowy

jednostka miary

strona nazwa sprzetu, materiatu
Z tego: W magazynie w podlegtych
Lp.| data Nazwa data skad o
zapisu dok wyst. przybyto |obroty ogélnie:
nr dokumentu dokumentu |dokad ubyto| Pprzychéd rozchéd stan kategoria |[przychéd [rozchéd|stan kategoria przychéd | rozchdd | stan kategoria
Rl [Nl \Y | Ijmyj v
cena jednostkowa informacje uzupetniajace lub uwagi strona
JEDNOSTKACH stany magazynowe do wyjasnienia
przychdéd | rozchdd | stan | kategoria przychéd rozchéd oria przychéd rozchéd stan kategoria przychéd rozchéd stan kategoria
v v 1l W Il [\
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Nazwa artykutu

KSIAZKA MAGAZYNOWA
MATERIALOW PEDNYCH | SMAROW

/NAZWA JEDNOSTKI/

Zatacznik nr 16

Rozpoczeto dn.....ccovieiiiiiiniiennnn.
Zakoriczono dn.........c.ceeeiiiieanne..

Strona ........

Jedn. miary

Lp.

Data wpisu

Nazwa i numer dowodu
materialowego

Skad przybyto, wzgl.
dokad ubyto

Przychéd Rozchéd Stan

Nazwa artykutu

Jedn. miary

Lp.

Data wpisu

Nazwa i numer dowodu
materiatowego

Skad
przybyto

Przychéd - Rozchéd Uwagi
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Nazwa artykutu

POMOCNICZA KSIAZKA
EWIDENCJI ZUZYCIA MPiS

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dn...........
Zakoriczono dn ..........

Jednostka miary

Zatacznik nr 17

Strona .....

Lp.

Data wpisu

Nazwa i numer dowodu
materialowego

Skad przybyto

Przychéd - Rozchéd

Uwagi




Zatacznik nr 18

KSIAZKA EWIDENCJI
SPRZETU DO MPiS W UZYTKOWANIU

Rozpoczeto dn ....cccevviiiniinnnns
Zakonczono dn .......coceieiiiieiinnnne.
A=A - T Y/ o
L Data Nazwa Nr Data W uzvikowaniu
P- zakupu dokumentu dokumentu | dokumentu Y
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 113 (14 |15 |16 [ 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23
Nrindeksu.......coooiiiiiiiiiii, Jednostka.....ooiiiii Cena jednostkowa.............. e Strona.......coceeevinennn.

Stan ogélny
W uzytkowaniu w tym ilogé . | Uwagi

" ” wartosc
kat | kat Il kat Ill | kat IV | przychéd | rozchdéd | stan

24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 |30 |31 |32 33|34 |35 |36 |37]|38]39 40 41 42 43 44 45 46 47 48
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ROZLICZENIE

za okres od

gospodarki MPiS w jednostce uzytkujgcej

Zatacznik nr 19

.......................... o [ T
................. /nazwa]ednostkl/
Rozliczenie zbiorcze przychodéw i rozchodéw MPiS
zaokres od.......cocviiiiiiinnn. Lo [0 T r.
/nazwa jednostKi/.......coieiiiiii
Przychod
Stan pobrane we
Nazwa . zak_upy wtasnej jedno- .
Lp. na dzien zakupy detaliczne inne
produktu P stce prowadza- razem
................ hurtowe i zinnych . wewnetrzne
. cej gospodarke
jednostek
transportowa
1 2 3 4 5 6 7 8
Rozchéd
razem MPiS
na potrzeby .
na eksploatacje innych jedn na potrzeby zuzyte na Razem
. ; ' N . na potrzeby potrzeby Stan .
pojazdéw, todzi we witasnej innych . . 9+11+12+13 . . | Uwagi
. . . . innych wiasne i . na dzien
i agregatéw jednostce jednostek T oraz braki
o odbiorcéw | wydane poza . A
wtasnych prow. gosp. Policji i.p.g.t i ubytki
transport 9412413
kg litr kg kg kg kg kg kg
9 10 11 12 13 14 15 16 17




