105
WYTYCZNE NR 5 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 20 sierpnia 2004 r.

w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania posterunku Policji

Rozdziat 1 realizacji podstawowych zadan Policji na terenach
Postanowienia ogéine gmin wiejskich i miejskich pozbawionych siedzib ko-

misariatéw Policji, a w szczegdlnosci:
§1 1) zapewnienia mieszkancom z tych terenéw mozli-
Wytyczne okreslajg tryb tworzenia w strukturach wosci sygnalizowania lub zgtaszania Policji o zda-
organizacyjnych jednostek Policji komérek o nazwie rzeniach i sytuacjach zagrazajacych bezpieczen-
posterunek Policji oraz szczegétowy zakres zadan dla stwu ludzi i mienia, a takze bezpieczenistwu i po-

tego rodzaju komoérki organizacyjne;j. rzadkowi publicznemu;

2) stworzenia warunkéw umozliwiajgcych szybsza
8§ 2 reakcje Policji na sygnaty i zgtoszenia, o ktérych

Posterunki Policji tworzy sie w celu usprawnienia mowa w pkt 1.
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§3
Decyzja o utworzeniu posterunku Policji powinna
byé poprzedzona analiza stanu bezpieczeristwa na
terenie gminy lub gminy — miasta oraz konsultacjami
z przedstawicielami samorzadu terytorialnego.

84

Przystepujac do tworzenia posterunku Policji w
szczegoblnosci nalezy zbadaé mozliwosci pomocy ze
strony wifadz gminnych w zakresie udostepnienia
nieodptatnie lub na preferencyjnych warunkach lokalu
na siedzibg posterunku, a takze gotowos$é uzupetnie-
nia etatéw na zasadach okre$lonych w art. 13 ust. 4
ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.
z 2002 r. Nr 7, poz. 58 z p6ézn. zm.").

85

Przez uzyte w wytycznych okreslenia nalezy ro-
zumieé:
1) ,policjant posterunku Policji” - kazdy policjant
petnigcy stuzbe w komérce do spraw prewenciji
lub w komérce do spraw kryminalnych posterunku
Policji bez wzgledu na zajmowane stanowisko po-
licyjne;
«policjant komérki ds. kryminalnych” — kazdy poli-
cjant petniacy stuzbe w komérce do spraw krymi-
nalnych posterunku Policji bez wzgledu na zajmo-
wane stanowisko policyjne.

2

-

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna i etatowa posterunku Policji

8§86
W skfad obsady posterunku Policji powinni wchodzi¢
doswiadczeni policjanci stuzby prewencyijnej i kryminalnej.

87
Posterunek Policji jest komérka organizacyjng w
strukturach jednostki Policji, posiadajgcg stanowisko
kierownicze.

§8
Struktura organizacyjna posterunku Policji sktada
sig z komoérek nizszego szczebla o nazwach: do
spraw prewencji i do spraw kryminalnych.

§9
W strukturze etatowej posterunku Policji, poza
stanowiskiem kierownika posterunku Policji, moga
wystepowacd nastegpujgce stanowiska policyjne:
1) asystent;

' Zmiany do ustawy powotanej w przypisie opublikowane
zostaty w Dz. U. z 2002 r. Nr 19, poz. 185, Nr 74, poz. 676,
Nr 81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115, poz. 996,
Nr 153, poz. 1271, Nr 176, poz. 1457 i Nr 200, poz. 1688
oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070,
Nr 130, poz. 1188 i 1190, Nr 137, poz. 1302, Nr 166,
poz. 1609, Nr 192, poz. 1873 i Nr 210, poz. 2036.

2) dzielnicowy;
3) referent;
4) policjant.

Rozdziat 3
Zakres dziatania posterunku Policji i zadan kierownika
i policjantow posterunku Policji

8§10

Do zakresu dziatania posterunku Policji nalezy:

1) realizowanie zadan stuzby prewencyjnej, a w
szczegoblnosci:

a) przeciwdziatanie popetnianiu przestepstw i wy-
kroczenn w miejscach publicznych,

b) ujawnienie, zapobieganie i zwalczanie zjawisk
patologii spotecznej, zwtaszcza ws$rdéd dzieci
i mtodziezy,

c) kreowanie w spotecznosciach lokalnych pozy-
tywnego wizerunku Policji oraz podejmowa-
nych przez Policje dziatan na rzecz bezpieczen-
stwa i porzadku publicznego;

2) ujawnianie przestepstw i wykroczen oraz wykry-
wanie ich sprawcéow;

3) realizowanie zadan administracyjno-porzadkowych;

4) wspétdziatanie z samorzadem terytorialnym oraz
innymi podmiotami dziatajagcymi na rzecz bezpie-
czenstwa i porzadku publicznego.

8§ 11

Do zadan kierownika posterunku Policji nalezy:

1) planowanie, organizowanie i nadzé6r nad realizacja
zadan wynikajagcych z zakresu zadan posterunku
Policiji;

2) wspoétpraca z kierownikami innych komérek jed-
nostki Policji w zakresie wtasciwosci rzeczowej
posterunku Policji;

3) sprawowanie nadzoru nad wtasciwym przygoto-
waniem i kierowaniem policjantéw do stuzby;

4) wspotpraca z podmiotami pozapolicyjnymi realizuja-
cymi zadania na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, a zwtaszcza z samorzadem lokalnym;

5) przyjmowanie obywateli w sprawie uwag doty-
czacych pracy policjantéw posterunku Policiji;

6) podejmowanie dziatah majacych na celu:

a) wprowadzanie rozwigzan usprawniajacych wy-
konywanie zadan stuzbowych,

b) czynne uczestniczenie w procesie doskonalenia
zawodowego policjantéw w zakresie nabywania
umiejetnosci teoretycznych i praktycznych wy-
maganych przy petnieniu stuzby na poszczegdl-
nych stanowiskach w posterunku Policji,

c) ksztattowanie wtasciwych postaw etycznych
ws$rdd policjantéw,

d) tworzenie warunkéw sprzyjajacych komunikaciji
interpersonalnej,

e) wtasciwa adaptacje zawodowa policjantéw,

f) utrzymywanie wtasciwego poziomu dyscypliny
stuzbowej,
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g) zapewnienie gotowosci alarmowej policjantéw,

h) zapewnienie warunkéw do wtasciwego prze-
chowywania stuzbowej broni palnej zgodnie
z przepisami wydanymi przez Komendanta
Gtéwnego Policji,

i) realizacje zadan z zakresu bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz
medycyny pracy,

j) przestrzeganie tajemnicy ustawowo chronionej
oraz stuzbowej,

k) uzytkowanie i konserwacje sprzetu oraz urza-
dzen bedacych na wyposazeniu zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami, a takze utrzy-
mywanie czystos$ci pomieszczen i estetyki
w obrebie siedziby posterunku Policji.

8§12

. Dzielnicowy posterunku Policji realizuje zadania

i czynnosci stuzbowe zgodnie z przepisami zawar-

tymi w zarzadzeniu nr 15/99 Komendanta Gtéwnego

Policji z dnia 23 wrzes$nia 1999 r. w sprawie metod

i form wykonywania zadah przez dzielnicowego

i kierownika rewiru dzielnicowych (Dz. Urz. KGP

Nr 15, poz. 107 z p6zn. zm.).

. Policjant posterunku Policji petnigcy stuzbe patro-

lowg realizuje zadania i czynnosci stuzbowe zgod-

nie z przepisami zawartymi w zarzadzeniu nr 494

KGP z dnia 25 maja 2004 r. w sprawie metod i

form wykonywania zadan przez policjantéw pet-

nigcych stuzbe patrolowag (Dz. Urz. KGP Nr 8,

poz. 33), a w szczegdlnosci:

1) zapobiega popetnianiu przestepstw i wykroczen
w miejscach publicznych, a w przypadku ich
zaistnienia podejmuje czynnos$ci w celu ustale-
nia i zatrzymania sprawcow tych czynéw;

2) reaguje na wszelkie zachowania mogace sta-
nowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa oséb
i mienia lub naruszajace porzadek publiczny;

3) dokonuje sprawdzen os6b podejrzewanych
0 popetnianie czynéw zabronionych prawem
i miejsc ich przebywania;

4) sprawdza zabezpieczenie obiektéw zagrozo-
nych przestepczoscia,

5) egzekwuje przestrzeganie przepisOw porzad-
kowych i administracyjnych ogdlnie obowigzu-
jacych oraz przepis6w prawa miejscowego.

. Policjant komérki ds. kryminalnych:

1) prowadzi rozpoznanie operacyjne, w ramach
ktérego wspoétpracuje z informatorami i osoba-
mi anonimowymi, zaktada i prowadzi teczki
rozpoznania;

2) wykonuje czynnos$ci zwigzane z przyjeciem
zawiadomienia o przestepstwie i wykroczeniu;

3) prowadzi postepowania w sprawach o wykro-
czenia;

4) prowadzi czynnosci sprawdzajace;

5) prowadzi postegpowania przygotowawcze o przes-
tepstwa wymienione w art. 325b § 1 k.p.k. -

na wniosek kierownika posterunku Policji lub
samodzielnie komendant komisariatu Policji
badZz komendant powiatowy Policji moze pod-
ja¢ decyzje o przejgeciu postegpowania przez
komérke organizacyjng stuzby kryminalnej
wyzszego szczebla;

wykonuje czynnosci procesowe w ramach po-
mocy prawnej.

6

. Ponadto, kazdy policjant petnigcy stuzbe w struk-

turach posterunku Policji ma obowiagzek:

1) zbierania informacji o osobach, podmiotach,
zdarzeniach oraz wszelkich zjawiskach pozosta-
jacych w zainteresowaniu Policji, przez realizacje
podstawowych metod pracy operacyjnej;
udzialu w przedsiewzieciach profilaktyczno-
-edukacyjnych na rzecz lokalnej spotecznosci,
podejmowanych przez Policje oraz inne pod-
mioty pozapolicyjne;

realizowania czynnos$ci administracyjno-porzad-
kowych w zakresie okreslonym obowigzujacy-
mi przepisami;

wykonywania w niezbednym zakresie czynno-
sci zwigzanych ze zgtoszeniem o popetnionym
przestepstwie lub wykroczeniu.

2

3

-

4

-

8§13
W zakresie planowania i petnienia stuzby patrolo-

wej nalezy w szczegdlnosci uwzglednié, ze:

1) stuzba patrolowa na terenie dziatania posterunku
Policji petniona jest na podstawie planu dysloka-
cji jednostki organizacyjnej Policji, w strukturach
ktorej funkcjonuje posterunek Policji;

biezacego rozmieszczenia sit i srodkéw na te-
renie dziatania posterunku Policji w uzgodnieniu
z osoba odpowiedzialng za dyslokacje stuzby w
jednostce organizacyjnej Policji dokonuje kie-
rownik posterunku Policji lub wyznaczony
przez niego policjant;

odprawe do stuzby przeprowadza i rozliczenia z
jej przebiegu dokonuje, bezposrednio lub w in-
nej przyjetej formie, kierownik posterunku Poli-
cji lub wyznaczony przez niego policjant, albo
policjant z jednostki nadrzednej;

sktad i liczebnos$é patrolu okresla kierownik po-
sterunku Policji lub wyznaczony przez niego
policjant, ktéry wyznacza jednoczes$nie jego
dowddce;

policjanci petniacy stuzbe w patrolu maja obo-
wigzek utrzymywania biezgcego kontaktu za
pomoca $rodkéw tacznosci ze stuzba dyzurnag
jednostki Policji;

zmiana lub opuszczenie rejonu petnienia stuzby
patrolowej moze nastgpi¢ takze na polecenie
kierownika posterunku Policji wytacznie za
wiedza i zgoda dyzurnego jednostki Policji;
stuzbe patrolowg petnig policjanci samodzielnie
lub wspdlnie z przedstawicielami innych pod-
miotéw, o ktérych mowa w 8 8 zarzadzenia

2

3

4

-

5

6

7



Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji nr 16

-355b-

Poz. 105i 106

nr 494 KGP z dnia 25 maja 2004 r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez poli-
cjantéw petnigcych stuzbe patrolowa (Dz. Urz.
KGP Nr 8, poz. 33).

8§14

1. Kierownik posterunku Policji prowadzi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

rejestr spraw przydzielonych policjantowi po-
sterunku Policji,

ksigzke stuzby w patrolach, obchodach i na po-
sterunku;

ksiazke odpraw do stuzby;

grafik stuzby;

zeszyt rozliczen policjantéw posterunku Policji;
ewidencje wynikéw pracy policjantéw poste-
runku Policji;

zeszyt przyjec¢ interesantow w sprawach uwag
i wnioskéw dotyczacych pracy policjantéw po-
sterunku Policji.

2. Policjanci posterunku Policji prowadzacy sprawy
operacyjne i procesowe dokonuja ich rejestracji w
jednostce Policji, w strukturach ktérej funkcjonuje
ta komorka.

3. Wprowadzanie do uzytku stuzbowego na poste-
runku Policji innej dokumentacji, niz wymieniona

w

ust. 1, pozostawia sie do decyzji kierownika

jednostki Policji, o ktérej mowa w ust. 2.

8§ 15

4. Policjant posterunku Policji:

1)

dokumentuje przebieg stuzby i wykonywane

czynnos$ci zgodnie z wymogami okreslonymi
w odrebnych przepisach;

2) utrzymuje statg tacznos¢ z dyzurnym jednostki

Policji;

3) petni stuzbe w umundurowaniu stuzbowym,

z wyjatkiem przypadkéw uzasadnionych po-
trzebami stuzby, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami.

Rozdziat 4
Postanowienia koncowe

816

Traca moc wytyczne nr 4 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 17 kwietnia 2002 r. w sprawie organi-
zacji oraz szczego6towych zadan posterunku Policji
(Dz. Urz. KGP Nr 6, poz. 35).

817

Wytyczne wchodza w zycie po uptywie 14 dni od
dnia podpisania.

Komendant Gtéwny Policji

z up. Pierwszy Zastgpca
Komendanta Gtéwnego Policji
nadinsp. Eugeniusz Szczerbak



