Warszawa, dnia 9 listopada 2021 r.

Poz. 2

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?V
z dnia 9 listopada 2021 r.

w sprawie instrukcji wewnetrznej procedury zwiazanej z przyznawaniem i udzielaniem
dofinansowania w ramach programow oglaszanych przez ministra wlasciwego do spraw

kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2021 r. poz. 178, 1192 1 1535) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje wewngtrznej procedury zwigzanej z przyznawaniem
1 udzielaniem dofinansowania w ramach programow oglaszanych przez ministra wlasciwego

do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, stanowigcg zatagcznik do zarzadzenia.

§ 2. Do uméw o dofinansowanie realizacji zadah zawartych na podstawie wnioskow
ocenionych zgodnie z przepisami zarzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
z dnia 27 wrzesnia 2019 r. w sprawie wytycznych do programéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 92) albo zarzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 wrze$nia 2019 r. w sprawie wytycznych do programu
,»Ochrona zabytkéw” (Dz. Urz. MKiDN poz. 93 oraz z 2020 r. poz. 56) stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (Dz. U. poz. 1951).
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§ 3. Traci moc zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 31
stycznia 2020 r. w sprawie instrukcji wewnetrznej procedury zwigzanej z przyznawaniem
i udzielaniem dofinansowania w ramach programoéw Ministra Kultury 1 Dziedzictwa

Narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 71 26).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: P. Glinski
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Zakacznik

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

z dnia 9 listopada 2021 r. (poz. 2)

Instrukcja wewnetrznej procedury zwiazanej z przyznawaniem i udzielaniem

dofinansowania w ramach programow oglaszanych przez ministra wlasciwego do spraw

kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

§ 1. 1. Instrukcja wewnetrznej procedury zwigzanej z przyznawaniem i udzielaniem

dofinansowania w ramach programoéw oglaszanych przez ministra wtasciwego do spraw

kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego, zwana dalej ,instrukcja”, okresla tryb

wspotdziatania instytucji zarzadzajacych oraz zakres czynnosci wykonywanych w zwigzku

z oceng wnioskOw oraz dofinansowaniem 1 rozliczaniem realizacji zadan w ramach

programéw oglaszanych przez ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa

narodowego.

1)

2)

2. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:

minister, ministerstwo, programy, instytucja zarzadzajaca, system zarzadzania
programami ministra (SZPM), wnioski, wnioskodawcy, beneficjenci, zadania, zespot
sterujacy, rekomendacja, konflikt interesow, interes prywatny lub lista preferencji —
odpowiednie okreslenia zdefiniowane w zalgczniku do zarzadzenia Ministra Kultury,
Dziedzictwa Narodowego 1 Sportu z dnia 11 pazdziernika 2021 w sprawie wytycznych
do programoéw oglaszanych przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKDNIiS poz. 76), zwanym dalej ,,wytycznymi do
programéw”, oraz w zalaczniku do zarzadzenia Ministra Kultury, Dziedzictwa
Narodowego 1 Sportu z dnia 12 sierpnia 2021 r. w sprawie wytycznych do programu
,»Ochrona zabytkéw” (Dz. Urz. MKDNiS poz. 64), zwanym dalej ,,wytycznymi do
programu ,,Ochrona zabytkéw”’;

ogloszenie programow — informacja o programach oglaszana przez ministra
w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z wytycznymi do programéw albo

wytycznymi do programu ,,Ochrona zabytkow”;
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3)

4)

S)

6)

7)

8)

komorka koordynujaca — departament, biuro lub inna komérka organizacyjna wchodzaca
w skltad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do koordynowania realizacji przez instytucje zarzadzajace procedur
zwigzanych

z realizacjg programow;

komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej — departament, biuro lub inna komoérka
organizacyjna wchodzacag w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do obstugi finansowej 1 ksiggowej srodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa oraz koordynacji i monitorowania systemu finansowania programow;
komoérka wiasciwa do spraw komunikacji — departament, biuro lub inna komoérka
organizacyjna wchodzacag w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do prowadzenia i aktualizowania stron internetowych
oraz intranetowych ministerstwa;

komorka wihasciwa do spraw obstugi ksiegowej — departament, biuro lub inna komoérka
organizacyjna wchodzaca w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do wykonywanie funkcji gtownego ksiegowego Funduszu
Promocji Kultury oraz Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw, prowadzenia obstugi
finansowej 1 ksiggowej tych funduszy oraz naliczania 1 wyplaty z tytulu umow
cywilnoprawnych;

komorka wilasciwa do spraw umow cywilnoprawnych — departament, biuro lub inna
komorka organizacyjna wchodzaca w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie
z regulaminem organizacyjnym ministerstwa, do wspoipracy z wlasciwymi komorkami
organizacyjnymi ministerstwa w zakresie przygotowywania umoéw cywilnoprawnych
zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnos$ci gospodarcze;;
komorka wiasciwa do spraw ochrony zabytkdw — departament, biuro lub inna komorka
organizacyjna wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do zarzadzania programem oglaszanym przez ministra,
w zwigzku z art. 80 1 art. 83b ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2021 r. poz. 710 1 954) i prowadzenia w ramach tego
programu spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania na prowadzenie prac

konserwatorskich, restauratorskich lub robdt budowlanych przy obiektach zabytkowych
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wpisanych do rejestru zabytkdw oraz prac konserwatorskich lub restauratorskich przy

zabytku wpisanym na Liste Skarbow Dziedzictwa.

§ 2. 1. Komoérka koordynujgca, po konsultacji z instytucjami zarzadzajacymi,
przekazuje do komorki wiasciwej do spraw obstugi finansowej propozycje wysokosci
srodkoéw finansowych dla kazdego programu.

2. Komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej, wraz z wlasng opinig, przedktada
ministrowi na kolejny rok kalendarzowy:

1) propozycje wysokos$ci srodkow finansowych dla kazdego programu;
2) propozycje wysokosci dodatkowych s$rodkéw finansowych dla kazdego programu,
pozostajacych do dyspozycji ministra, przeznaczonych na realizacje wnioskow

rozpatrzonych pozytywnie w toku procedury odwotawcze;j.

§ 3. Komorka wtasciwa do spraw obstugi finansowej informuje instytucje zarzadzajace
oraz komorke wtasciwg do spraw komunikacji o zatwierdzonych przez ministra wysokosciach
srodkow przeznaczonych na realizacje programéw z wyodrgbnieniem $rodkéw na procedure

odwotawczg.

§ 4. 1. Komorka koordynujaca, po uzyskaniu potwierdzenia z komorki wlasciwej do
spraw obslugi ksiggowej 1 komorki wlasciwej do spraw obslugi finansowej na temat
zabezpieczenia stosownych $rodkéw finansowych, przedklada ministrowi do zatwierdzenia
planowang sumaryczng kwot¢ honorariow dla cztonkéw zespotow sterujacych.

2. Honoraria za pracg¢ w zespotach sterujagcych otrzymuja wylacznie czlonkowie
zespolow, ktorzy nie s3 pracownikami ministerstwa lub instytucji zarzadzajacej danym
programem.

3. Honoraria cztonkow zespotu sterujacego danego programu wyplacane sa:

1) z budzetu instytucji zarzadzajacej, o ile instytucja zarzadzajaca jest panstwowa
instytucja kultury — poprzez przyznanie dotacji celowej na wydatki biezace;

2) z budzetu ministerstwa, o ile instytucja zarzadzajaca jest komorka organizacyjna
ministerstwa, przy czym:

a) umowy z cztonkami zespotow sterujacych sa sporzadzane przez komorke wiasciwag

do spraw umoéw cywilnoprawnych po uprzednim przekazaniu przez instytucje
zarzadzajaca bedaca komodrka organizacyjng ministerstwa formularzy zamiaru

zawarcia umowy i uzyskaniu zgody dyrektora generalnego ministerstwa,
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b) wyptaty honorariow dla czlonkéw zespoldw sterujacych sa dokonywane przez
komorke wiasciwa do spraw obstugi ksiegowej po uprzednim przekazaniu przez
instytucje zarzadzajaca potwierdzenia wykonania pracy przez cztonkéw zespotu
sterujacego zawierajacego liczbg ocenionych przez nich wnioskow i1 przedstawieniu
rachunku do umowy zlecenia, zaakceptowanego pod wzgledem merytorycznym

przez dyrektora instytucji zarzadzajacej.

§ 5. 1. Wszystkie wnioski zlozone za pomocg skrzynki nadawczej SZPM w terminach
okreslonych w ogloszeniu programéw sa rejestrowane w bazie danych SZPM przez instytucje
zarzadzajace.

2. Dyrektor instytucji zarzadzajacej moze dopusci¢ do rejestracji i rozpatrzenia wniosku
ztozonego po terminie naboru w przypadku stwierdzenia, ze op6znienie w ztozeniu wniosku
bylo spowodowane problemami technicznymi zwigzanymi z dziataniem konta skrzynki
nadawczej SZPM danego wnioskodawcy lub innymi czynnikami niezaleznymi od
wnioskodawcy.

3. Dyrektor instytucji zarzadzajacej lub dyrektor komorki koordynujacej moze zwrocicé
si¢ do ministra o wydtuzenie terminu sktadania wnioskdw w ramach danego programu
w przypadku stwierdzenia probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem skrzynki
nadawczej SZPM lub innymi czynnikami niezaleznymi od wnioskodawcow, ktore
uniemozliwity wnioskodawcom zlozenie wnioskow w terminie naboru okreslonym

w ogloszeniu programow.

§ 6. Dokumenty niezbedne do realizacji procedur zwigzanych z oceng wnioskéw, a takze
przyznawaniem oraz realizacja dofinansowan moga by¢ sporzadzone wylacznie w oparciu
o szablony generowane z bazy danych SZPM, w szczego6lnosci dotyczy to:

1) karty oceny cztonka zespotu sterujacego;

2) karty oceny instytucji zarzadzajacej;

3) listy wnioskdw niespeliajagcych wymogéw odnos$nie maksymalnego dopuszczalnego
procentowego poziomu dofinansowania w budzecie zadania;

4) listy odwotan;

5) listy preferenc;ji;

6) umowy dotyczacej dofinansowania;

7) wniosku na wyplfate.
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§ 7. W przypadku gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesOw w stosunku do wniosku lub wnioskéw ztozonych do programu zarzadzanego przez
te instytucje, informuje o tym fakcie ministra nie pdzniej niz w ciaggu miesigca od dnia

zamknie¢cia naboru do programu.

§ 8. 1. Instytucja zarzadzajaca jest zobowigzana do przestania kazdemu z czlonkéw
zespotu sterujacego elektronicznej wersji karty oceny oraz elektronicznych kopii wnioskow,
a takze zalacznikow niezbednych do oceny zadan nie p6zniej niz w ciggu miesigca przed
uplywem terminu zakonczenia procedury rozpatrywania wnioskOw okreSlonego w
wytycznych do programéw albo wytycznych do programu ,,Ochrona zabytkow”.

2. Czlonkowie zespotu sterujacego przekazuja do instytucji zarzadzajacej w formie
elektronicznej wypelnione karty oceny, nie po6zniej niz w ciggu 14 dni od dnia ich otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach termin przesylania kart oceny moze zosta¢ wydluzony za
zgoda dyrektora instytucji zarzadzajace;.

3. W przypadku gdy cztonek zespotu sterujacego wstrzymuje si¢ z oceng danego zadania
ze wzgledu na konflikt interesow informuje o tym fakcie przewodniczacego zespotu w
terminie okre§lonym w ust.2.

4. Czlonkowie zespotu sterujacego przekazuja instytucji zarzadzajacej podpisane karty
oceny w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytucji zarzadzajacej. W przypadku gdy
cztonek zespotu sterujgcego uzywa profilu zaufanego, karta oceny moze zosta¢ przestana

przez ePUAP.

§ 9. Na kazdym etapie oceny wnioskow oraz realizacji zadan 1 wydatkéw przypisanych
poszczegblnym programom instytucje zarzadzajace monitorujg zadania w zakresie ich

zgodnosci z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej 1 pomocy de minimis.

§ 10. 1. Listy preferencji sg przekazywane ministrowi przez dyrektoroOw instytucji
zarzadzajacych nie pozniej niz na 14 dni przed uptywem terminu zakonczenia procedury
rozpatrywania wnioskow okreslonego w wytycznych do programoéw albo wytycznych do
programu ,,Ochrona zabytkow”.

2. Na podstawie uzgodnien z ministrem, listy preferencji mogg by¢ przekazywane

ministrowi w innym terminie niz wskazany w ust. 1.
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3. Listy preferencji przesylane sg rownolegle w formie elektronicznej do komorki
wiasciwej do spraw obstugi finansowe;.

4. Listy preferencji, po zatwierdzeniu przez ministra, przekazywane sg do komorki
wiasciwej do spraw obstugi finansowe;.

5. Komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej okresla, z zastrzezeniem ust. 6,
zrodta finansowania dla wnioskdéw rozpatrzonych pozytywnie oraz dokonuje zmian w trakcie
ich realizacji, przy czym jesli suma dofinansowan zatwierdzonych przez ministra przekracza
prognozowany budzet okreSlony w ogloszeniu programéw pomniejszone zostajg Srodki,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2.

6.Komorka wiasciwa do spraw ochrony zabytkéw przekazuje do komoérki wtasciwej do
spraw obstugi finansowej zestawienie wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie w ramach
programu ogloszonego zgodnie z wytycznymi do programu ,,Ochrona zabytkow”, ktore maja

by¢ finansowane ze srodkow Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

§ 11. 1. Po zatwierdzeniu przez ministra dofinansowan w ramach danego programu,
komorka wlasciwa do spraw komunikacji, w oparciu o dane z bazy danych SZPM 1 po
weryfikacji ich poprawnosci przez instytucje¢ zarzadzajaca, publikuje na stronie internetowej
ministerstwa:

1) wykaz zawierajacy informacje na temat wnioskOw rozpatrzonych pozytywnie,
rozpatrzonych negatywnie oraz wnioskéw btednych formalnie;

2) informacj¢ na temat szczegétowe] punktacji wnioskow uwzgledniajaca poszczegodlne
kryteria oceny;

3) date dzienna, do ktdrej wnioskodawcy uprawnieni w ramach danego programu sktadaé

moga odwotlania za posrednictwem skrzynki nadawczej SZPM .

2. Po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z rozpatrzeniem wnioskow
w ramach wszystkich przeprowadzonych naboréw do danego programu komoérka wtasciwa do
spraw komunikacji, po otrzymaniu stosownych danych od instytucji zarzadzajacej, publikuje
na stronie internetowej ministerstwa imiona 1 nazwiska cztonkow zespotow sterujgcych

oceniajacych wnioski.
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§ 12. 1. Dyrektor instytucji zarzadzajacej moze dopusci¢ do rejestracji w bazie danych
SZPM odwolanie zlozone po wyznaczonym terminie w przypadku stwierdzenia, ze
op6znienie w zlozeniu odwolania byto spowodowane problemami technicznymi zwigzanymi
z dziataniem konta skrzynki nadawczej SZPM danego wnioskodawcy.

2. Dyrektor instytucji zarzadzajacej lub dyrektor komoérki koordynujacej moze zwrécié
si¢ do ministra o wydtuzenie terminu sktadania odwotanh w ramach danego programu w
przypadku stwierdzenia problemow technicznych zwigzanych z dzialaniem skrzynki
nadawczej SZPM  lub innymi czynnikami niezaleznymi od wnioskodawcow, ktore
uniemozliwity wnioskodawcom ztozenie odwotan w terminie, o ktorym mowa w § 11 ust. 1

pkt 3.

§ 13. 1. Niezwlocznie po uplywie terminu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 3,
z zastrzezeniem § 12 ust. 2, dyrektorzy instytucji zarzadzajacych przekazuja ministrowi listy
odwotan zlozonych w ramach danego programu, wraz z opiniag na temat wybranych
wnioskow.

2. Komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej, z zastrzezeniem § 10 ust. 6, okresla
zrodla finansowania dla wnioskow, w przypadku ktorych zloZzone odwolania zostaty
rozpatrzone pozytywnie przez ministra.

3. Komorka witasciwa do spraw komunikacji, po otrzymaniu danych z instytucji
zarzadzajacych, publikuje na stronie internetowej ministerstwa liste odwolan pozytywnie

rozpatrzonych przez ministra.

§ 14. 1. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi konieczno§¢ zmiany wysokosci
srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ danego programu, liczonych tacznie ze $rodkami
przewidzianymi na procedur¢ odwotawcza w danym programie, instytucja zarzadzajgca
zobowigzana jest wystgpi¢ z odpowiednim wnioskiem do ministra za posrednictwem komorki
wiasciwej do spraw obstugi finansowe;.

2. Komodrka wlasciwa do spraw obstugi finansowej przedktada ministrowi wniosek
instytucji zarzadzajacej, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z wlasng opinig dotyczaca

wnioskowanej zmiany.
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3. Komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej informuje instytucje zarzadzajace,
komorke koordynujaca i komoérke wiasciwa do spraw komunikacji o zatwierdzonych przez
ministra zmianach w wysoko$ciach $§rodkoéw przeznaczonych na realizacje¢ poszczegodlnych

programow.

§ 15. 1. Przed zawarciem umowy z beneficjentem instytucja zarzadzajaca, na etapie
aktualizacji wniosku, przeprowadza analiz¢ w zakresie:

1) realizacji przez beneficjenta zalozen merytorycznych zadeklarowanych we wniosku
bedacym przedmiotem oceny;

2) realizacji przez beneficjenta finansowego zakresu zadania zadeklarowanego we wniosku
bedacym przedmiotem oceny, w tym w szczego6lnosci realizacji zobowigzan odnosnie
procentowej relacji miedzy dofinansowaniem a cato$ciowym budzetem zadania;

3) wywiazania si¢ przez beneficjenta z obowigzku rozliczenia dofinansowan udzielonych
mu w latach poprzednich.

2. W przypadku gdy przyznane dofinansowanie jest nizsze od wnioskowanego lub

w innych przypadkach okreslonych w ogloszeniu programu, dyrektor instytucji zarzadzajace;j

moze zezwoli¢, z zastrzezeniem § 16, na modyfikacje szczegélowego zakresu zadania o ile,

w jego ocenie, zachowane zostang zalozenia merytoryczne zadania zadeklarowane we

wniosku bedacym przedmiotem oceny lub modyfikacja zadania jest zgodna z wymaganiami

okreslonymi w ogloszeniu programu.
3. Dyrektor instytucji zarzadzajacej moze zezwoli¢, z zastrzezeniem § 16, na
modyfikacj¢ nazwy zadania w sytuacji:

1)  wynikajacej z modyfikacji szczegotowego zakresu zadania, o ktorym mowa w ust. 2;

2) wynikajacej z innych czynnikoéw, ktore nie wplywaja na zmian¢ zalozen
merytorycznych zadania.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji zarzadzajacej, z zastrzezeniem

§ 16, moze wystagpi¢ do ministra o zgode¢ na realizacje zadania, w tym zmian¢ jego nazwy,

w ktoérym beneficjent dokonat zmian innych niz okreslone w ust. 2-3.

5. Zgoda dyrektora instytucji zarzadzajacej na modyfikacje nazwy zadania, o ktorej
mowa w ust. 3, oraz zgoda ministra na zmian¢ nazwy zadania, o ktéorej mowa w ust. 4, sa
przekazywane do komorki wiasciwej do spraw obstugi finansowej, celem odnotowania

zmian.
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§ 16. 1. W przypadku =zadania realizowanego przez beneficjenta bedacego
przedsigbiorstwem, w rozumieniu przepiséw dotyczacych pomocy publicznej wskazanych
w ogloszeniu programow, instytucja zarzadzajaca okresla na etapie aktualizacji wniosku, czy
zadanie spetnia wymogi odno$nie maksymalnego dopuszczalnego limitu pomocy publiczne;j
lub pomocy de minimis.

2. W przypadku stwierdzenia, ze zadanie realizowane przez przedsigbiorstwo nie spelnia
wymogow, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor instytucji zarzadzajacej podejmuje nastgpujace
czynnosci:

1) wystepuje do ministra z wnioskiem o obnizenie przyznanego dofinansowania,
w przypadku stwierdzenia, iz istnieje mozliwo$¢ obnizenia kwoty dofinansowania do
poziomu, ktory jest zgodny z limitem pomocy publicznej lub pomocy de minimis i ktory
pozwala zrealizowa¢ wnioskodawcy podstawowe zalozenia merytoryczne zadania;

2) wystepuje do ministra z wnioskiem o anulowanie dofinansowania, w przypadku
stwierdzenia, iz nie ma mozliwosci obnizenia kwoty dofinansowania do poziomu, ktory
jest zgodny z limitem pomocy publicznej lub pomocy de minimis i ktory pozwala

zrealizowaé wnioskodawcy podstawowe zatozenia merytoryczne zadania.

§ 17. 1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta, dyrektor instytucji
zarzadzajacej moze wystagpi¢ do ministra o zgode na przekazanie dofinansowania innemu
podmiotowi, ktory przejat od beneficjenta realizacje zadania, o ile, w ocenie dyrektora
instytucji zarzadzajacej, nowy organizator gwarantuje realizacj¢ zadania zgodnie z zakresem,
o ktéorym mowa w § 15 ust. 1, z zastrzezeniem § 15 ust. 2-4 1 § 16.

2. W przypadku gdy minister wyrazi zgod¢ na zmian¢ beneficjenta, o ktérej mowa
w ust. 1, umowa sporzadzana jest na podstawie wniosku przestanego przez nowego

beneficjenta, ktory instytucja zarzadzajaca rejestruje w bazie danych SZPM.

§ 18. W przypadku gdy w trakcie aktualizacji wniosku beneficjent podwyzszy
zadeklarowany na etapie oceny procentowy udzial dofinansowania w cato§ciowym budzecie
zadania, podjete zostajg nastgpujace dziatania:

1) w oparciu o faktyczng relacje procentowa migdzy dofinansowaniem a caloSciowym
budzetem zadania instytucja zarzadzajaca, z zastrzezeniem pkt 8, ponownie wylicza

punktacje, okre§long w ogloszeniu programow jako kategoria C2;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

jesli punktacja, o ktorej mowa w pkt 1, zostaje obnizona, instytucja zarzadzajaca
rejestruje nowa punktacje w bazie danych SZPM ;

po ponownym wyliczeniu punktacji instytucja zarzadzajaca okresla jedng z ponizszych
ewentualnosci:

a) beneficjent zachowuje prawo do dofinansowania w przyznanej wysokosci,

b) kwota dofinansowania przyznanego beneficjentowi powinna zosta¢ obnizona,

¢) kwota dofinansowania przyznanego beneficjentowi powinna zosta¢ anulowana;

w sytuacji okreslonej w pkt 3 lit. a dofinansowanie zostaje utrzymane w przyznanej
wysokosci, o ile instytucja zarzadzajaca stwierdzi, iz fakt podwyzszenia procentowego
udziatu dofinansowania w cato$ciowym budzecie zadania nie wplywa na zmiang
zatozen merytorycznych zadania;

w sytuacjach okreslonych w pkt 3 lit. b i ¢ oraz pkt 8 dyrektor instytucji zarzadzajacej
przekazuje wniosek, wraz z wilasng opinia, do rozstrzygnigcia ministra, z zastrzezeniem
§ 16;

niezaleznie od czynno$ci okreSlonych w pkt 1-4, dyrektor instytucji zarzadzajacej
przekazuje do rozstrzygnigcia ministra kazdy wniosek, w przypadku ktérego beneficjent
podwyzszy zadeklarowany na etapie oceny procentowy udzial dofinansowania
w caloSciowym budzecie zadania do poziomu niezgodnego z limitem okreslonym
w ogloszeniu programow;

w uzasadnionych przypadkach, z zastrzezeniem § 16, dyrektor instytucji zarzadzajacej
moze rekomendowaé ministrowi utrzymanie dofinansowania w zatwierdzonej wczesniej
wysokos$ci pomimo zaistnienia sytuacji okreslonych w pkt 3 lit. b i ¢ oraz pkt 6;

w przypadku gdy w ramach danego programu nie przeprowadza si¢  oceny
procentowego udzialu dofinansowania w catosciowym budzecie zadania, dyrektor

instytucji zarzadzajacej wykonuje czynnosci okreslone w pkt 5-7.

§ 19. 1. Po obustronnym podpisaniu umowy kwestie procentowego udzialu

dofinansowania ministra w stosunku do catkowitego budzetu zadania okreslaja zapisy w niej

zawarte.

2. Jezeli w trakcie realizacji i rozliczenia zadania beneficjent zmniejszy catkowity koszt

zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie rowniez wysoko$¢ przyznanych srodkow

finansowych ministra.
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3. W przypadku umowy zawartej z beneficjentem bedacym przedsigbiorstwem,

w rozumieniu przepisOw dotyczacych pomocy publicznej wskazanych ~w ogloszeniu

programow, umowa okresla dodatkowo:

1) maksymalny dopuszczalny limit pomocy publicznej lub pomocy de minimis;

2)  warunki obnizenia lub anulowania dofinansowania w przypadku przekroczenia przez
beneficjenta maksymalnego dopuszczalnego limitu pomocy publicznej lub pomocy de
minimis.

4. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta, dyrektor instytucji
zarzadzajacej, z zastrzezeniem ust. 3 1§ 9, moze wystapi¢ do ministra o zgode na utrzymanie
dofinansowania w przyznanej wysokos$ci, podpisanie aneksu i rozliczenie zadania — pomimo

zwigkszenia procentowego udziatu dofinansowania w cato$ciowym budzecie zadania.

§ 20. 1. Na kazdym etapie dziatan okreslonych w § 15-19 instytucje zarzadzajace maja
mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ do beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii
zwigzanych merytorycznym i finansowym zakresem zadania.

2.Instytucje zarzadzajace na biezaco aktualizujg w bazie danych SZPM wszystkie dane
dotyczace realizacji dofinansowanych zadan, w tym:

1) rejestrujg aktualizacje wnioskow sktadane przez wnioskodawcow przed zawarciem
umowys;

2) aktualizuja dane dotyczace kwoty calosciowego budzetu zadania oraz kwoty
dofinansowania, w przypadku zawarcia aneksu do umowy;

3) rejestruja dane dotyczace wskaznikow wykonania zadania na etapie jego rozliczenia;

4) aktualizuja dane wnioskodawcow.

§ 21. Komorka wihasciwa do spraw obstlugi finansowej odpowiada za monitorowanie
systemu finansowania wszystkich programéw oraz prowadzenie ewidencji finansowo-

ksiggowej rozliczonych zadan finansowanych ze §rodkow budzetu panstwa.

§ 22. 1. Za realizacj¢ dofinansowan w ramach programoéw odpowiedzialne sg komorki
organizacyjne ministerstwa oraz panstwowe instytucje kultury, zwane dalej ,,operatorami”.

2. Funkcje operatorow peltnia:
1) komodrka wilasciwa do spraw ochrony zabytkow — dla zarzadzanych przez siebie

programow;
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2) komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej — dla programéw zarzadzanych przez
pozostate komorki organizacyjne ministerstwa bedace instytucjami zarzadzajacymi;

3) instytucje zarzadzajace bedace panstwowymi instytucjami kultury — dla zarzadzanych
przez siebie programow.

3. Operatorzy odpowiedzialni sg za:

1) przygotowanie i zawarcie umow z beneficjentami oraz aneksow do umow;
2) przygotowanie wnioskow na wypflate;
3) prowadzenie rozliczenia finansowego zrealizowanych zadan.

4. Operatorzy zawieraja umowy w sprawie dofinansowania zadan pod warunkiem, ze
beneficjent wywigzat si¢ z obowigzku rozliczenia dofinansowan udzielonych mu w latach
poprzednich.

5. Na kazdym etapie dzialan, okreslonych w ust. 3, operatorzy maja mozliwos¢
zwrocenia si¢ do beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii zwigzanych
z finansowym i merytorycznym zakresem zadania, z zastrzezeniem ust. 6 i ust. 8-9.

6. Na kazdym etapie dziatan, okreslonych w ust. 3, operator, o ktorym mowa w ust. 2
pkt 2, ma mozliwos¢ zwrdcenia si¢ do instytucji zarzadzajacej bedacej komorka
organizacyjng ministerstwa o dodatkowa opini¢ dotyczaca kwestii zwigzanych z
merytorycznym zakresem zadania. Komorka organizacyjna sporzadzajaca dodatkowa opini¢
ma mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ do beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii
zwigzanych z merytorycznym zakresem zadania.

7. W przypadku operatoréw bedacych panstwowymi instytucjami kultury zakres
umocowania do podejmowania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3-6 i ust. 8-9 okreslaja
upowaznienia udzielane przez ministra dyrektorom tych instytucji.

8. W przypadku, gdy wymaga tego zakres merytoryczny okreslony w ogloszeniu
programow, operatorzy okreslaja w umowie zapisy, naktadajace na beneficjenta danego
programu obowiazek przesytania dodatkowej dokumentacji na etapie rozliczenia zadania.

9. Operatorzy, z wylaczeniem programoOw dotyczacych zadan realizowanych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020
r. poz. 194), przez podmioty zagraniczne, sa zobowigzani do analizy prawidlowosci

wydatkowania §rodkow na etapie rozliczenia zadania, na podstawie dodatkowej dokumentacji
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przesytanej przez beneficjenta na zasadach okreslonych w umowie, w odniesieniu do co

najmniej 5% umow zawartych w danym roku budzetowym w ramach danego programu.

§ 23. W przypadku pisemnej rezygnacji beneficjenta z catosci lub czesci przyznanego
dofinansowania instytucja zarzadzajaca przekazuje pismo beneficjenta z akceptacja dyrektora
instytucji zarzadzajacej do komodrki wtasciwej do spraw obstugi finansowej, ktora rejestruje
zmian¢ w bazie danych SZPM 1 na liscie preferencji wnioskéw. Zmiana kwoty

dofinansowania nie jest mozliwa po dokonaniu wyptaty srodkow dla beneficjenta.

§ 24. 1. Operatorzy w ramach prowadzenia rozliczenia finansowego zrealizowanych
zadan zobowigzani sg w szczegolnosci do:

1) monitorowania terminowosci skladania przez beneficjentow raportow z realizacji
zadania, zwanych dalej ,,raportami”;

2) zatwierdzenia raportow w terminie okreslonym w umowie;

3) przekazywania beneficjentom, w terminach okreslonych w umowie, wszelkich
informacji dotyczacych procedowania raportow, w szczegolnosci:

a) informowania beneficjenta o koniecznos$ci przestania wraz z raportem dodatkowe;j
dokumentacji okreslonej w umowie, w przypadku o ktérym mowa w § 22 ust. 8-9,

b) wezwania do usunigcia bledéw i1 wskazania terminu zlozenia korekty raportu, jesli
raport jest niekompletny, niepoprawny pod wzgledem merytorycznym lub
formalno-rachunkowym,

c¢) powiadomienia beneficjenta o zatwierdzeniu raportu, za pomocg informacji
przestanej na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku;

4) egzekwowania od beneficjentow zwrotu niewykorzystanych $rodkow, srodkéw
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci oraz odsetek od tych srodkow.

2. W przypadku niedokonania przez beneficjentéw zwrotu $rodkow, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 4, operatorzy zobowigzani sg do podjecia czynno$ci w ramach obowiazujacego

w ministerstwie trybu postgpowania dotyczacego dochodzenia naleznosci z tytutu zwrotu tych

srodkow, z zastrzezeniem ust. 3.
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3. Operatorzy, o ktorych mowa w § 22 ust. 2 pkt 3, zobowigzani sg do okreslenia tytutu
zwrotu 1 przekazania do ministra catosci dokumentacji oraz pisemnego uzasadnienia
koniecznos$ci podjecia czynno$ci, okreslonych w ust. 2, przy czym wilasciwa komorka
ministerstwa, wyznaczona przez ministra okresla szczegdotowo zakres informacji
przedstawianych w uzasadnieniu przez instytucje zarzadzajaca.

4. W terminie do 15 dni od daty zatwierdzenia rozliczenia finansowego operatorzy
odpowiedzialni za realizacje dofinansowan ze $rodkéw budzetu panstwa przekazuja do
komorki wlasciwej do spraw obslugi finansowej informacj¢ o rozliczeniu zadania
finansowanego ze $rodkéw budzetu panstwa, celem wprowadzenia rozliczenia do ewidencji
finansowo-ksiggowej, o ktorej mowa w § 21.

5. Operatorzy, o ktérych mowa w § 22 ust. 2 pkt 3, zobowigzani sg przekaza¢ do
komorki whasciwej do spraw obstugi finansowej, w terminie do 30 kwietnia po zakonczeniu
roku budzetowego, informacje na temat wszystkich nierozliczonych dofinansowan w ramach

programéw, ktoérymi zarzadzaja.

§ 25. Operatorzy rejestruja w bazie danych SZPM dane finansowe po zakonczeniu
realizacji 1 rozliczeniu zadan, w tym:
1) kwote faktycznie zrealizowanego budzetu zadania;

2) faktycznie wydatkowang kwote¢ udzielonego dofinansowania.

§ 26. Za poprawnos¢ danych wprowadzanych badz aktualizowanych w bazie danych

SZPM odpowiedzialno$¢ ponosi pracownik wprowadzajacy badz aktualizujacy dane.

§ 27. 1. Przyznane $rodki finansowe s3 przekazywane wnioskodawcy na podstawie
wnioskOw na wyplate sporzadzanych przez operatorow.
2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje:
1) komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej — w przypadku dotacji budzetowych;
2) komorka wilasciwa do spraw obstugi ksiegowej — w przypadku dofinansowan
z Funduszu Promocji Kultury i Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.
3. Komorki, o ktorych mowa w ust. 2, wprowadzaja do bazy danych SZPM daty 1 kwoty

zrealizowanych przelewow.
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4. Obstuge finansowga i1 ksiegowa prowadzg odpowiednio: komorka wiasciwa do spraw
obstugi finansowej dla dotacji budzetowych oraz komoérka wiasciwa do spraw obstugi
ksiggowej dla $rodkéw z Funduszu Promocji Kultury i Narodowego Funduszu Ochrony
Zabytkow.

5. Daty i kwoty zwrotéw wraz z towarzyszacymi im odsetkami, a takze daty 1 kwoty kar
umownych sg wprowadzane do bazy danych SZPM:

1) przez pracownikow komorki wlasciwej do spraw obstugi ksiegowej - w przypadku umow
dotyczacych dofinansowania ze $rodkéw pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury
zawartych przez operatorow, o ktorych mowa w § 22 ust. 2 pkt 3;

2) przez pracownikéw komorki wiasciwej do spraw obstugi finansowej:

a) w przypadku uméw dotyczacych dofinansowania ze s$rodkéw pochodzacych

z Funduszu Promocji Kultury zawartych przez operatorow, o ktérych mowa w § 22
ust. 2 pkt 2,

b) w przypadku wszystkich umoéw dotyczacych dofinansowania ze $rodkow

pochodzacych z budzetu panstwa;

3) przez pracownikow komorki wlasciwej do spraw ochrony zabytkow — w przypadku umoéow
dotyczacych dofinansowania ze $rodkéw pochodzacych z Narodowego Funduszu

Ochrony Zabytkow.

§ 28. W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, ze
wzgledu na ograniczenia, zakazy i nakazy, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych ludzi (Dz. U.
22020 r. poz. 1845, z p6zn. zm.D) oraz w terminie 12 miesiecy po ogloszeniu jego odwotania
minister moze upowazni¢ dyrektoréw instytucji zarzadzajacych do wykonywania

samodzielnie czynnosci, o ktorych mowa w § 16-18 oraz § 19 ust. 4.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 2112 i 2401 oraz
z 2021 r. poz. 159, 180, 255, 616, 981 i 1773.





