Warszawa, dnia 31 pazdziernika 2019 r.

Poz. 100

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGOV
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wytycznych do programow wlasnych panstwowych instytucji kultury,

finansowanych ze Srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 34 a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz.
U. 22019 r. poz. 1171) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do programdéw wilasnych panstwowych instytucji kultury,
finansowanych ze $rodkow Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego, stanowigce

zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem przepisow
zalacznika do niniejszego zarzadzenia, o ktorych mowa w § 2, § 3 ust. 1 w zakresie
wskazanego w nim terminu oraz § 4 w zakresie odestania do § 2, ktore wchodzg w zycie po

uplywie 7 miesigcy od dnia ogloszenia.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego:
z up. J. Sellin
Sekretarz Stanu

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 2321).
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Zalacznik

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
(poz. 100)

Wytyczne do programow wlasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych

ze Srodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Przepisy ogélne

§ 1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

1) minister — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

3) ustawa — ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 oraz z 2019 r. poz. 115, 730, 1696
12020);

4) programy wilasne — programy objete finansowaniem ze S$rodkow budzetu panstwa
realizowane przez panstwowe instytucje kultury jako zadanie wlasne, oglaszane
w uzgodnieniu z ministrem, w zwigzku z art. 9a 1 w zwigzku z art. 28 ust. la ustawy,
zwane dalej takze programami;

5) programy ministra — programy ministra, z wylaczeniem programow objetych
finansowaniem ze §rodkow budzetu panstwa realizowanych przez panstwowe instytucje
kultury jako zadanie wtasne, oglaszane przez ministra w zwigzku z:

a) art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych
(Dz. U. 22019 1. poz. 847 1 1495),

b) art. 9a w zwigzku z art. 28 ust. 1a ustawy,

c) art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1530, 2161, 2193 1 2245 oraz z 2019 r. poz.
525, 1287, 14951 1951);
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6) instytucja zarzadzajaca — panstwowa instytucja kultury, realizujgca program wilasny
za zgoda ministra zgodnie z art. 28 ust. 1a ustawy;

7) komoérka nadzorujaca — departament, biuro lub inna komorka organizacyjna wchodzaca
w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie 2z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do realizacji zadan ministra w zakresie nadzoru merytoryczno-
finansowego nad instytucja zarzadzajaca oraz do przygotowywania niezbgdnych zgod
dla instytucji zarzadzajacych;

8) komorka koordynujaca — departament, biuro lub inna komodrka organizacyjna wchodzaca
w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do okre§lania, na podstawie wskazan ministra, ramowych zatozen
do programoéw wilasnych na dany rok; komoérka koordynujaca moze petnié¢ jednoczesnie
funkcje komoérki nadzorujacej;

9) komorka ds. obstugi finansowej — departament, biuro lub inna komoérka organizacyjna
wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do realizacji zadan ministra w zakresie obstugi finansowej instytucji
zarzadzajacej;

10) komorka ds. obstugi prawnej — departament, biuro lub inna komoérka organizacyjna
wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do sporzadzania opinii prawnych dotyczacych obowigzujacego prawa
w zakresie dzialania ministra oraz ministerstwa, a takze jednostek organizacyjnych;

11) wnioski — wnioski o dofinansowanie zadan obj¢tych finansowaniem ze srodkow budzetu
panstwa, wypelniane 1 wysylane przez wnioskodawcow w ramach naboru
do danego programu wlasnego;

12) wnioskodawcy — podmioty sktadajace wniosek do danego programu wtasnego;

13) beneficjenci — wnioskodawcy, ktoérych wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie
1 ktorym przyznano dofinansowanie;

14) przedsigbiorstwa — podmioty zdefiniowane w art. 1 zalacznika I do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktat

(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, z pdzn. zm.);
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15) zadania - dziatania bedace przedmiotem wnioskéw, ktore moga by¢ dofinansowywane
zgodnie z zakresem danego programu wiasnego;

16) bledy formalne — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem danego programu wiasnego, ktore uniemozliwiaja udzielenie
dofinansowania dla zadania w ramach danego programu wlasnego 1 ktorych
wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie zamkni¢cia naboru do programu
wlasnego;

17) zespdt sterujacy — powolywany przez dyrektora instytucji zarzadzajacej
w uzgodnieniu z ministrem zespdt doradczy, ktory ocenia wnioski ztozone
w danym programie wedtug kryteriow wskazanych w regulaminie;

18) lista preferencji — lista, na ktorej dyrektor instytucji zarzadzajacej zatwierdza oceny
koncowe wnioskow i kwoty przyznanych dofinansowan;

19) konflikt interesow — sytuacja w ktorej interes prywatny pracownika instytucji
zarzadzajacej lub innej osoby uprawnionej do realizacji procedur w ramach programu
wlasnego wplywa na bezstronne 1 obiektywne wykonywanie powierzonych
jej czynnosci;

20) interes prywatny — jakakolwiek korzys$¢ dla pracownika instytucji zarzadzajacej lub innej
osoby powolane] przez dyrektora instytucji zarzadzajacej do realizacji procedur
w ramach programu wlasnego, jego rodziny, osob spokrewnionych lub bliskich,
a takze osob albo organizacji, z ktérymi ma albo miat on kontakty zawodowe;

21) dofinansowanie — $rodki udzielone beneficjentowi przez instytucj¢ zarzadzajaca
na realizacj¢ zadania, ktore instytucja zarzadzajaca otrzymuje w formie dotacji celowej
z budzetu ministra, na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 1 2020).

§ 2. 1. Nie pdzniej niz do 30 czerwca roku poprzedzajacego rok realizacji programow
wlasnych instytucje zarzadzajace, z zastrzezeniem ust. 5, przekazuja do komorek
nadzorujacych pisemng informacje na temat wszystkich programéw witasnych planowanych
do realizacji w kolejnym roku budzetowym, wraz z propozycjami odnosnie do:

1) zalozen merytorycznych kazdego programu;
2) kwoty na dofinansowania w budzecie kazdego programu;

3) termindéw naborow do kazdego programu;


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgnrvhe4tm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgojzguzts
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4) srodkéw na obstuge kazdego programu 1 honoraria dla ekspertow.

2. Komoérka nadzorujaca, z zastrzezeniem ust. 5, sporzadza zbiorczg informacje na temat
wszystkich programéw wilasnych zgloszonych przez podlegle instytucje zarzadzajace
1 przekazuje ja, wraz z wlasng opinig, do komorki ds. obstugi finansowe;.

3. Po otrzymaniu informacji od wszystkich komorek nadzorujacych, komoérka ds.
obstugi finansowej, z zastrzezeniem ust. 5, przekazuje, wraz z wilasng opinig, zbiorcze
zestawienie programoéw wlasnych planowanych do realizacji w danym roku budzetowym
do zatwierdzenia ministra.

4. Komorka ds. obstugi finansowej niezwlocznie przekazuje do komoérek nadzorujacych
oraz do komorki koordynujacej informacje na temat zatwierdzonych przez ministra
programéw wilasnych oraz zatwierdzonych kwot wydatkow planowanych do realizacji
w poszczegdlnych programach.

5. W uzgodnieniu z ministrem, komorka nadzorujaca lub instytucja zarzadzajaca moze
podja¢ prace nad przygotowaniem i zatwierdzeniem nowego programu wiasnego w terminie

1 trybie innym niz okreslony w ust. 1-3.

§ 3. 1. Nie pozniej niz na 3 miesigce przed planowanym terminem ogloszenia programu,
instytucja zarzadzajaca przekazuje do komorki nadzorujacej wstepny projekt regulaminu
programu.

2. Komorka nadzorujaca analizuje projekt regulaminu programu pod katem realizacji
zatwierdzonych zalozen merytorycznych oraz rownolegle przekazuje go do:

1) komorki koordynujacej, ktéra analizuje zgodno$¢ projektu regulaminu programu

z Wytycznymi;

2)  komorki ds. obstugi finansowej, ktora analizuje zgodno$¢ projektu regulaminu programu

z przepisami dotyczacymi finanséw publicznych.

3. W przypadku uwag zgloszonych przez komorki, o ktorych mowa w ust. 2, komorka
nadzorujaca zwraca si¢ do instytucji zarzadzajacej o wprowadzenie korekt do projektu
regulamin programu.

4. Po uzgodnieniu ostatecznej wersji regulaminu programu, instytucja zarzadzajgca
przekazuje regulamin programu do komorki nadzorujace;.

5. W trakcie prac, o ktorych mowa w ust. 2-4, instytucja zarzadzajaca przekazuje do

komorki nadzorujacej propozycje sktadu zespotu sterujgcego.
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6. Komoérka nadzorujgca przekazuje regulamin programu do zatwierdzenia przez
ministra oraz uzgadnia z ministrem proponowany sktad zespotu sterujacego.

7. Niezwtocznie po zatwierdzeniu regulaminu programu przez ministra komorka
nadzorujaca:

1) przekazuje zatwierdzony regulamin programu do instytucji zarzadzajacej;
2) sporzadza, na podstawie wzoru przekazanego przez komodrke koordynujaca, projekt
zgody na realizacj¢ programu, ktory po uzyskaniu opinii komorki ds. obstugi finansowe;j

1 komorki ds. obstugi prawnej, przekazuje do zatwierdzenia ministrowi.

8. Komoérka nadzorujagca przekazuje zatwierdzone przez dyrektora generalnego
ministerstwa, porozumienie o wspotadministrowaniu danymi osobowymi przetwarzanymi
w zwigzku z realizacjg programu wtasnego, o ktorych mowa w § 18, do podpisu dyrektora
instytucji  zarzadzajacej. Wzor porozumienia sporzadza komoérka koordynujaca  we
wspoOtpracy z inspektorem ochrony danych osobowych ministerstwa, po uzyskaniu opinii
komorki ds. obstugi prawne;.

9. Komoérka nadzorujaca informuje instytucje zarzadzajaca, komorke ds. obstugi
finansowej, komoérke ds. obstugi prawnej oraz komorke koordynujaca o zatwierdzeniu przez
ministra zgody na realizacj¢ programu.

10. Komorka koordynujaca zamieszcza program w wykazie programow wilasnych na

stronie internetowej ministerstwa.

§ 4. Po wykonaniu czynno$ci okreslonych w § 2-3, dyrektor instytucji zarzadzajacej
oglasza informacj¢ o programach finansowanych ze S$rodkéw budzetu panstwa wraz
z regulaminami tych programow w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronie internetowe;

instytucji zarzadzajacej w terminie nie krotszym niz 30 dni przed dniem zamknig¢cia naboru.

§ 5. Za prawidltowe przeprowadzenie oceny wnioskéw oraz za prawidtowa realizacje
zadan 1 wydatkow przypisanych poszczegdlnym programom odpowiada dyrektor instytucji

zarzadzajace;j.

§ 6. Na kazdym etapie oceny wnioskow oraz realizacji zadan 1 wydatkow przypisanych
poszczegdlnym programom instytucje zarzadzajace monitorujg zadania w zakresie ich

zgodnosci z przepisami dotyczacymi pomocy publiczne;.
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§ 7. 1. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow, pracownik instytucji zarzadzajace;j
oraz czlonek zespolu sterujacego podlega wylaczeniu z czynnos$ci zwigzanych
z rozpatrywaniem wnioskow:

1) z inicjatywy wilasnej;
2) z inicjatywy dyrektora instytucji zarzadzajace;j;
3) z inicjatywy ministra.

2. Wylaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektorow instytucji, przy czym minister okresla zakres
czynnosci, z ktorych zostaje wylaczona osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesows;
2) dyrektor instytucji zarzadzajacej, w stosunku do podlegltych sobie pracownikow

i czlonkéw =zespotu sterujacego, przy czym dyrektor okresla zakres czynnosci,

z ktorych zostaje wylaczona osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;

3) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, cztonek zespotu sterujacego samodzielnie -

w stosunku do czynnosci, wobec ktorych znajduje si¢ w konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w danym programie przez
osobg¢ znajdujaca si¢ w konflikcie intereséw miaty wptyw na oceng¢ wnioskow, minister lub
dyrektor instytucji zarzadzajacej moze uniewaznic:

1) ocene pojedynczego wniosku;
2) catos¢ lub czgs¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji,
gdy nie zostala zawarta umowa dotyczaca dofinansowania danego zadania.

5. W przypadku, gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesOw w stosunku do wniosku lub wnioskow ztozonych do programu zarzadzanego przez
te instytucje, informuje o tym ministra nie pozniej niz w ciggu 30 dni od dnia zamknigcia
naboru do programu.

6. W przypadku, gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesow, ale nie zostal wylaczony przez ministra ze wszystkich czynno$ci zwigzanych
z oceng wnioskow, dokumenty zwigzane z oceng lub realizacja wnioskow, w zakresie

okreslonym przez ministra, podpisuje dyrektor komoérki nadzorujace;.
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§ 8. W ramach programow, z pominigciem opisanych procedur, w tym w szczegdlnosci
terminow sktadania wnioskow, zasad wyboru oraz wykazu kosztow kwalifikowanych, moga
by¢ takze udzielane dofinansowania na realizacj¢ wskazanych zadan z zakresu kultury, w tym
w trybie art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 1 2020), w przypadku przyznania na ich
finansowanie $rodkow:

1)  w trybie parlamentarnych prac nad projektem ustawy budzetowej;

2)  zrezerwy budzetu panstwa.

Przepisy szczegolowe

§ 9. Przed rozpoczeciem procedury oceny wnioskow instytucja zarzadzajaca sprawdza

poprawnos¢ formalng wnioskdéw 1 odrzuca wnioski zawierajace btedy formalne.

§ 10. Regulamin programu zawiera w szczeg6lnosci:

1) prognozowang, w danym roku kalendarzowym, wielko$¢ $rodkow przeznaczonych
na realizacj¢ programu;

2) cele programu;

3) terminy i tryb naboru wnioskow;

4)  podmioty upowaznione do sktadania wniosku;

5) rodzaje kwalifikujacych si¢ zadan wraz =z terminami realizacji, kosztami
kwalifikowanymi i1 innymi warunkami realizacji zadan, w tym wysoko$¢ ewentualnego
wktadu wtasnego;

6) wykaz btedow formalnych, ktorych stwierdzenie skutkuje odrzuceniem wniosku;

7)  kryteria oceny wniosku;

8) zasady udzielania dofinansowan w kontek$cie przepisow dotyczacych pomocy
publicznej;

9) termin i sposob publikacji wynikdw;

10) warunki rozliczenia dofinansowania;

11) zobowigzania beneficjenta;
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12) programy ministra, programy wlasne oraz programy wieloletnie ustanowione przez Radg
Ministrow, realizowane przez instytucje podlegle ministrowi, w ramach ktérych
otrzymanie dofinansowania jest jednoznaczne z wylaczeniem z mozliwos$ci otrzymania
dofinansowania

w danym programie wiasnym.

§ 11. 1. Sklad =zespotu sterujacego jest powolywany przez dyrektora instytucji
zarzadzajacej w uzgodnieniu z ministrem.

2. Dyrektor instytucji zarzadzajacej moze powota¢ wiecej niz jeden zespot sterujacy
w ramach jednego programu.

3. Zespot sterujacy dokonuje oceny wnioskéw wedhug kryteriow wskazanych
w regulaminie programu.

4. Honoraria za prac¢ w zespole sterujagcym otrzymuja wytacznie czlonkowie zespotu,
ktérzy nie sa pracownikami ministerstwa lub instytucji zarzadzajacej danym programem.

5. Honoraria cztonkéw zespotu sterujacego danego programu wyptacane sg z budzetu
instytucji zarzadzajacej z przyznanej jej dotacji celowej na wydatki biezace.

6. Wyptaty honorariow sa dokonywane na podstawie umowy zlecenia lub umowy
o dzieto zawartej pomiedzy instytucja zarzadzajaca a cztonkiem zespotu sterujacego.

7. Sktady zespotow sterujacych pozostaja niejawne do chwili zakonczenia wszystkich
procedur zwigzanych z oceng wnioskOw 1 przyznaniem dofinansowan w ramach danego

programu.

§ 12. 1.Zasady podziatu s$rodkow finansowych okresla szczegotowo regulamin
programu.

2. Suma decyzji o dofinansowaniu nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego
budzetu okreslonego w regulaminie programu.

3. Liste preferencji zatwierdza dyrektor instytucji zarzadzajace;j.

4. Po zakonczeniu procesu oceny wnioskow dyrektor instytucji zarzadzajacej sporzadza
protokot oceny, ze wskazaniem sposobu podziatu srodkow finansowych. Do protokotu zostaje

dotaczona lista preferenc;i.
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§ 13. Niezwlocznie po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskow

i przyznaniem dofinansowan w ramach programdow instytucja zarzadzajaca publikuje

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na swojej stronie internetowe;:

1) wykaz wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskow rozpatrzonych
negatywnie — sporzadzony na podstawie zatwierdzonej przez dyrektora instytucji
zarzadzajacej listy preferencji;

2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodu bledéw formalnych;

3) sktady osobowe wszystkich zespolow sterujacych.

§ 14. 1. Przed zawarciem umowy z beneficjentem instytucja zarzadzajaca weryfikuje
zadanie w zakresie:

1) zatozen merytorycznych i finansowych zadeklarowanych we wniosku bedacym
przedmiotem oceny;

2) wywiazania si¢ przez beneficjenta z obowigzku rozliczenia dofinansowan udzielonych
mu w latach poprzednich na podstawie podpisanego przez niego o§wiadczenia, ktorego
wzor okresla regulamin programu.

2. W przypadku, gdy przyznane dofinansowanie jest nizsze od wnioskowanego, dyrektor
instytucji zarzadzajacej moze zezwoli¢ na zawgzenie szczegdtowego zakresu zadania o ile, w
jego ocenie, zachowane zostang zatozenia merytoryczne zadania zadeklarowane we wniosku
bedacym przedmiotem oceny.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji zarzadzajacej moze zezwolié
na modyfikacj¢ nazwy zadania w sytuacji:

1) wynikajacej z zawezenia szczegdlowego zakresu zadania, o ktérym mowa w ust. 2;

2) wynikajacej z innych czynnikow, ktore nie wplywaja na zmiane zatozen merytorycznych
zadania.

4. Po wyrazeniu przez dyrektora instytucji zgody na modyfikacje nazwy zadania,
o ktérej mowa w ust. 3, instytucja zarzadzajaca nanosi odpowiednig zmian¢ na liscie
preferenciji.

5.W przypadku ewentualnego obnizenia kosztu zadania zasady utrzymania
dofinansowania przez beneficjenta okresla regulamin programu.

6. W przypadku braku rozliczenia przez beneficjenta dofinansowan, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 2, umowa z beneficjentem nie moze by¢ zawarta.
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§15. 1.W przypadku zadania realizowanego przez beneficjenta bedacego
przedsigbiorstwem, w rozumieniu przepiséw dotyczacych pomocy publicznej wskazanych
w regulaminie danego programu, instytucja zarzadzajaca okre$la na etapie aktualizacji
wniosku czy zadanie speilnia wymogi odnos$nie maksymalnego dopuszczalnego limitu
pomocy publiczne;.

2. W przypadku stwierdzenia, ze zadanie realizowane przez przedsiebiorstwo nie spetnia
wymogow, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor instytucji zarzadzajacej podejmuje nastgpujace
czynnosci:

1) rozpatruje obnizenie przyznanego dofinansowania, w przypadku stwierdzenia, iz istnieje
mozliwo$¢ obnizenia kwoty dofinansowania do poziomu, ktory jest zgodny z limitem
pomocy publicznej i ktoéry pozwala zrealizowa¢ wnioskodawcy podstawowe zalozenia
merytoryczne zadania;

2) dofinansowanie zostaje anulowane, w przypadku stwierdzenia, iz nie ma mozliwosci
obnizenia kwoty dofinansowania do poziomu, ktory jest zgodny z limitem pomocy
publicznej 1 ktéry pozwala zrealizowa¢ wnioskodawcy podstawowe zalozenia
merytoryczne zadania.

3. W przypadku umowy zawartej z beneficjentem bedacym przedsiebiorstwem,
w rozumieniu przepisoOw dotyczacych pomocy publicznej wskazanych w regulaminie danego
programu, umowa okresla dodatkowo:

1)  maksymalny dopuszczalny limit pomocy publicznej w budzZecie zadania;

2) warunki obnizenia lub anulowania dofinansowania w przypadku przekroczenia przez
beneficjenta maksymalnego dopuszczalnego limitu pomocy publicznej w budzecie
zadania.

4. Dyrektor instytucji zarzadzajacej zobowigzany jest do sporzadzania i przedstawiania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej zgodnie z przepisami dotyczacymi pomocy

publiczne;.

§ 16. 1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta, przed podpisaniem
umowy z beneficjentem, dyrektor instytucji zarzadzajacej moze wyrazi¢ zgode na przekazanie
dofinansowania innemu podmiotowi, ktory przejat od beneficjenta realizacj¢ zadania, o ile,
w ocenie dyrektora instytucji zarzadzajacej, nowy organizator gwarantuje realizacj¢ zadania

zgodnie z zakresem, o ktorym mowa w § 12 ust. 1, z zastrzezeniem § 12 ust. 2-41 § 13.
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2. W przypadku, gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej wyrazi zgode na zmiane
beneficjenta, o ktorej mowa w ust. 1, umowa sporzadzana jest na podstawie wniosku

przestanego przez nowego beneficjenta.

§ 17. Instytucja zarzadzajaca odpowiada za monitorowanie systemu finansowania
realizowanych przez siebie programdéw oraz prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowe]
rozliczonych zadan finansowanych ze §rodkow budzetu panstwa w zakresie:

1) przygotowania i zawarcia umoéw z beneficjentami oraz aneksow do umow;
2) przygotowania wnioskdw na wypflate;

3) prowadzenia rozliczenia finansowego zrealizowanych zadan.

§ 18. 1. Ministerstwo wraz z instytucja zarzadzajaca sa wspotadministratorami
przetwarzanych przez nich danych osobowych w zwiazku z realizacja programu wilasnego na
zasadach okreslonych w porozumieniu o wspdtadministrowanie danymi osobowymi.

2. Przedmiotem porozumienia, o ktorym mowa w ust. 1, sg czynno$ci zwigzane
z przetwarzaniem danych okreslonych w § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objgtych
mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objgte oraz udzielania
dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i1 ochrony

dziedzictwa narodowego (Dz. U. poz. 2374).

§ 19. Regulamin programu okresla logotypy, ktére beneficjenci maja obowigzek
zamie$ci¢ na swojej stronie internetowej oraz na materiatach promocyjnych zadania,
z zastrzezeniem, ze beneficjenci nie zamieszczajag w ramach programoéw wiasnych logotypu

ministerstwa.

§ 20. Instytucja zarzadzajaca jest zobowigzana do analizy prawidlowosci wydatkowania
srodkéw na etapie rozliczenia zadania, na podstawie dodatkowej dokumentacji przesylanej
przez beneficjenta na zasadach okre§lonych w umowie, w odniesieniu do co najmniej 5%

umo6w zawartych w danych roku w ramach programu.

§ 21. 1. Instytucja zarzadzajagca w ramach prowadzenia rozliczenia finansowego

zrealizowanych zadan zobowigzana jest w szczeg6lnosci do:
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1) monitorowania  terminowosci sktadania  przez beneficjentow  raportow
z realizacji zadania, ktére przekazuje si¢ w terminie 30 dni od okre$lonego
w umowie dnia zakonczenia zadania, a w przypadku zadania realizowanego
za granicg w terminie 60 dni od wskazanego w umowie dnia wykonania zadania;

2) zatwierdzenia raportow w terminie okreslonym w umowie;

3) przekazywania beneficjentom, w terminach okreslonych w umowie, wszelkich
informacji dotyczacych procedowania raportow, w szczegdlnosci:

a) informowania beneficjenta o obowigzku przestania wraz z raportem dodatkowej
dokumentacji okreslonej w umowie potwierdzajacej wykonanie zadania,

b) wezwania do usunigcia bledéw i1 wskazania terminu zlozenia korekty raportu, jesli
raport jest niekompletny, niepoprawny pod wzgledem merytorycznym lub
formalno-rachunkowym,

¢) powiadomienia beneficjenta o zatwierdzeniu raportu, za pomocg informacji
przestanej na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku;

4) egzekwowania od beneficjentow Zwrotu niewykorzystanego
dofinansowania, dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranego nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz odsetek od tego
dofinansowania.

2. W przypadku niedokonania przez beneficjentéw zwrotu dofinansowania, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 4, instytucja zarzadzajaca zobowiazana jest do okreslenia tytutu zwrotu
1 przekazania do ministra cato$ci dokumentacji oraz pisemnego uzasadnienia koniecznosci
podjecia czynno$ci w ramach obowigzujagcego w ministerstwie trybu postepowania
dotyczacego dochodzenia nalezno$ci z tytutu zwrotu tego dofinansowania, przy czym
wlasciwa komorka ministerstwa, wyznaczona przez ministra okre$la szczegdlowo zakres
informacji przedstawianych w uzasadnieniu przez instytucj¢ zarzadzajaca.

3. Instytucje zarzadzajace zobowigzane sa do przekazania do komorki ds. obstugi
finansowej, w terminie do 31 marca nastgpnego roku po zakonczeniu roku budzetowego,
informacji na temat wszystkich nierozliczonych dofinansowan w ramach programéow, ktérymi
zarzadzaja, wraz ze wskazaniem powodow ich nierozliczenia i planowanych do podjecia

dziatah przez instytucj¢ zarzadzajaca w celu ich rozliczenia.





