Warszawa, dnia 1 kwietnia 2014 r.

Pozycja 19

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO?

z dnia 1 kwietnia 2014 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu
dzialalnosci kulturalnej dokonywanych przez jednostki organizacyjne podlegle
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowane

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22012 r. poz. 392) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.1. W zwigzku z uchwaleniem ustawy o zmianie ustawy — Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw, w czeSci dotyczacej wylaczenia zamawiania
niektorych dostaw i ustug ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907, z pdzn. zm.z)), zwanej dalej ,,ustawg”, na podstawie
dodawanego art. 4 pkt 8b ustawy, zobowigzuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowanych
do wprowadzenia w terminie do dnia 31 maja 2014 r. regulaminéw udzielania zamoéwien na
dostawy lub ushugi z zakresu dzialalno$ci kulturalnej o warto$ciach pomigdzy wyrazong w
ztotych rownowartoscia kwoty 30 000 euro a kwotg okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Podstawowe reguly sporzadzania regulaminow, o ktorych mowa w ust. 1, okresla
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej - kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
Nr 248, poz. 1482).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 1. poz. 984, 1047 i 1473.
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§ 2. 1. W zwiazku z uchwaleniem zmian w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406),
polegajagcych na wprowadzeniu nowych obowigzkow informacyjnych wynikajacych
z dodawanego rozdzialu 4a ,Udzielanie zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnos$ci kulturalnej”, zobowigzuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowanych do
wprowadzenia w terminie do dnia 30 kwietnia 2014 r. na swoich stronach podmiotowych w
Biuletynie Informacji Publicznej zaktadki, w ktorej zamieszczane beda dane i informacje
podlegajace ogloszeniu, zgodnie z nowymi przepisami.
2. W zakladce, o ktérej mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ ogloszenia:

1) o udzielanym zamdwieniu zawierajgce co najmniej wskazanie:

a) nazwy i adresu zamawiajacego,

b) podstawy prawnej zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu,

C) nazwy postepowania nadanej przez zamawiajacego,

d) przedmiotu zaméwienia;
2) o udzielonym zamowieniu zawierajace co najmniej wskazanie:

a) nazwy i adresu zamawiajacego,

b) podstawy prawnej zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu zaméwienia,

C) nazwy postgpowania nadanej przez zamawiajacego,

d) nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy, z ktorym zawarto umowe

0 wykonanie zamdwienia albo informacj¢ o nieudzieleniu zamoéwienia i jego
przyczynach.

§ 3. 1. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowanych do sktadania Ministrowi
Kultury i Dziedzictwa Narodowego sprawozdan o zamowieniach na dostawy lub ustugi:

1) z zakresu dziatalnosci kulturalnej o wartoéciach, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, wedlug
wzoru okre$lonego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia, albo informacji o braku udzielania
takich zamoéwien,;

2) 0 wartosciach rownych albo wyzszych niz kwota okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
zarzadzenia, albo informacji o braku udzielania takich zamowien.

2. W przypadku szkét i placowek artystycznych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego zbiorcze sprawozdanie sklada Centrum
Edukacji Artystycznej.

3. Sprawozdania sktada si¢ za rok kalendarzowy w terminie do dnia 31 marca roku
nastepujacego po roku, ktérego dotycza sprawozdania, za posrednictwem dyrektora komorki
organizacyjnej Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego sprawujacego nadzor
merytoryczny nad jednostkami organizacyjnymi podlegtymi  Ministrowi  Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowanymi wedlug wiasciwosci
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przedmiotowe] departamentow okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 4. 1. Dyrektorzy, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, obowigzani sg do:

1) analizy zlozonych sprawozdan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, celem sporzadzenia
zbiorczego sprawozdania;

2) informowania Biura Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli o ewentualnych
nieprawidlowosciach w danych umieszczonych w sprawozdaniu lub w zastosowaniu
przez kierownika jednostki organizacyjnej wytaczenia, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8b
ustawy, celem przeprowadzenia kontroli;

3) informowania Departamentu Legislacyjnego o ewentualnych problemach ze stosowaniem
wylaczenia, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8b ustawy, celem wystapienia do Urzedu
Zamowien Publicznych o wytyczne ujednolicajace praktyke stosowania przepisOw prawa
dotyczaca udzielania zamoéwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;.

2. Zbiorcze sprawozdanie dyrektorzy, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, przekazuja

Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz nadzorujacym kierowane przez nich

komoérki organizacyjne Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego cztonkom

kierownictwa w terminie do dnia 30 czerwca roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.
3. Zbiorcze sprawozdanie sporzadza si¢ na podstawie:

1) analizy sprawozdan, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1;

2) wynikow kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, o ile taka kontrola zostala
przeprowadzona.

4. Zbiorcze sprawozdanie zawiera informacje o:

1) terminach zamieszczania ogloszen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, w Biuletynie Informacji
Publicznej;

2) rodzajach zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej, ktorych
dotyczyly wylaczenia na podstawie art. 4 ust. 8b ustawy, z podzialem na nastgpujace
kategorie:

a) wystawy, koncerty, konkursy, festiwale, widowiska, spektakle teatralne,
b) przedsiewzigcia z zakresu edukacji kulturalne;j,

€) gromadzenie materiatow bibliotecznych,

d) gromadzenie muzealiow;

3) ftacznej wartoSci zamoéwien dla poszczegodlnych rodzajow dostaw lub ustug z zakresu
dziatalnosci kulturalnej, ktorych dotyczyly wylaczenia na podstawie art. 4 ust. 8b ustawy,
z podziatem na kategorie, o ktorych mowa w pkt 2;

4) najnizszej, $redniej i najwyzszej wartosci zamowienia dla poszczegdlnych rodzajow
dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, ktérych dotyczyly wylaczenia na
podstawie art. 4 ust. 8b ustawy, z podziatem na kategorie, o ktorych mowa w pkt 2;
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5) rodzajach zamowien na dostawy lub ustugi o warto$ciach réwnych albo wyzszych niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

6) trybach udzielanych zamowien, o ktorych mowa w pkt 5;

7) ltacznej wartosci zamowien, o ktorych mowa w pkt 5;

8) najnizszej, Sredniej i najwyzszej wartosci zamowienia, o ktorej mowa w pkt 5;

9) wynikach kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 2.

§ 5. 1. Nadz6r nad przestrzeganiem zarzadzenia w komorkach organizacyjnych
Ministerstva Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego sprawuja dyrektorzy tych komorek
organizacyjnych.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego sa obowigzani do zapoznania z trescig zarzadzenia podlegtych im pracownikow
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Kultury i Dziedzictwa
Narodowego lub przez niego nadzorowanych.

§ 6. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Kultury
I Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowanych zloza informacje o wykonaniu

obowigzkow, o ktorych mowa w § 1 i 2, w terminie do dnia 31 maja 2014 r.

§ 7. Pierwsze sprawozdanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4 ust. 1 pkt 1, sktadane
jest za 2014 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Zdrojewski



Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Kultury

I Dziedzictwa Narodowego
z dnia 1 kwietnia 2014 r.
(poz. 19)

Zalacznik nr 1

Podstawowe reguly sporzadzania regulaminow udzielania zamowien na dostawy lub
ushugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej o wartosSciach pomiedzy wyrazong w zlotych
rownowartoscia kwoty 30 000 euro a kwota okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2013 r. poz. 907, z p6Zn. zm.)

1. Regulaminy udzielania zamoéwien sporzadza si¢ z uwzglednieniem nastgpujacych

zasad:

1) przejrzystoSci postgpowan o udzielenie zamowienia;

2) réwnego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia;

3) dostosowania postepowania o udzielenie zamowienia do specyfiki dostawy lub ushugi
bedacej przedmiotem zamowienia;

4) uzyskania zamowienia najlepszej jakosci za dang ceng;

5) celowosci, 0szCczgdnosci i racjonalnosci dokonywanych wydatkow.

2. Realizacji zasad wymienionych w pkt 1 stuzy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie zamowien w sposob zaplanowany co najmniej w ramach przedsiewzigcia z
zakresu dzialalnos$ci kulturalnej uzasadniajacego wylaczenie stosowania ustawy;

2) przewidzenie niekonkurencyjnego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia,
w szczegbOlnosci w odniesieniu do dostaw i ustug z zakresu dziatalnosci tworczej lub
artystycznej albo zwigzanych z prawami wylacznymi podmiotu zainteresowanego
wykonaniem zamdwienia;

3) przewidzenie co najmniej jednego konkurencyjnego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, w ramach ktorego dopuszcza si¢ do udzialu wigcej niz jednego
potencjalnego wykonawce, w przypadku gdy jest to mozliwe ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia;

4) dokumentowanie  przebiegu  poszczegélnych  postgpowan:  konkurencyjnych

I niekonkurencyjnych, w tym uzasadnienia dla dokonania zamowienia na podstawie art. 4



5)

6)

7)

pkt 8b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych oraz wyboru
okreslonego trybu postepowania;

zabezpieczenie nalezytego wykonania zamoOwienia, Np. poprzez  stosowanie
nastepujacych instrumentdw prawnych:

wadium,

kar umownych za nienalezyte wykonanie zamowienia, w tym opdznienia w dziataniach

wykonawcy,

mozliwo$ci odstgpienia od umowy, w szczegdlnosci w razie zwloki w dzialaniach
wykonawcy albo uporczywego nienalezytego wykonywania zamowienia,;

zamieszczania w umowach o wykonanie dostawy lub ustugi bedacej przedmiotem
zamoOwienia klauzul dopuszczajacych zmiang tresci umowy, w szczegdlnosci w zakresie
dopuszczalnej przepisami prawa zmiany przedmiotu zamédwienia lub terminu jego
realizacji na skutek nadzwyczajnej zmiany okolicznosci;

wylaczenia od prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia 0sob pozostajacych
Z podmiotem zainteresowanym wykonaniem zaméwienia w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob.



Nazwa jednostki organizacyjnej sktadajacej sprawozdanie

Sprawozdanie za rok

WZOR

Zalacznik nr 2

dotyczace zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej z zastosowaniem wylaczen na podstawie zmienianego art. 4 pkt 8b ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych

L.p. Data Data Przedmiot Rodzaj Wartos¢ Etap Data Warto$¢ Data Uwagi | Informacje
rozpoczgcia | zamieszczenia ZamOwienia zastosowanego | szacunkowa realizacji® zakonczenia udzielonego zamieszczenia w dodatkowe dot.
procedury w BIP wylaczenia zamoOwienia procedury zamoOwienia BIP informacji problemow z
udzielenia ogloszenia o procedury (kwota w udzielenia (kwota w PLN) | o udzieleniu udzielaniem
zamOwienia | zamOwieniu udzielenia EURO) zamoOwienia zamoOwienia, zamoOwien

zaméwienia® badzZ informacji wylaczonych ze

0 nieudzieleniu
zamdOwienia

stosowania ustawy

Podpis kierownika, data

) Nalezy poda¢ np. zwigzane z organizacja wystawy, przedsigwzigcie edukacyjne, gromadzenie muzealiéw albo gromadzenie zbioréw bibliotecznych.
2 Nalezy wpisa¢ wlasciwe: zakonczone udzieleniem zaméwienia, zakonczone nieudzieleniem zaméwienia (nalezy wskaza¢ przyczyng), trwajace.
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Nazwa jednostki organizacyjnej sktadajacej sprawozdanie

Sprawozdanie za rok

WZOR

Zalacznik nr 3

dotyczace zamdwien na dostawy lub ustugi o warto$ciach réwnych albo wyzszych niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

L.p.

Data
rozpoczgcia
procedury
udzielenia
zamowienia

Przedmiot
zamoOwienia

Kod
zamoOwienia
(CPV, CPC)

Rodzaj
zastosowanej
procedury
udzielenia
zamoOwienia
publicznego®
(ze wskazaniem
podstawy
prawnej
wybranego
trybu)

Wartosé
szacunkowa
zamowienia

(kwota w

EURO)

Etap
realizacji ?

Warto$¢ Uwagi Informacje
udzielonego dodatkowe dot.
zamowienia problemow ze

(kwota w stosowaniem

PLN) trybow ustawy

b Nalezy poda¢ np. tryb z wolnej reki, przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem.

Podpis kierownika, data

2 . ., A , . . e , . . . e . , .
)Nalezy wpisaé wlasciwe: zakonczone udzieleniem zamowienia, zakonczone nieudzieleniem zamdéwienia (nalezy wskaza¢ przyczyne), trwajace.
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