DECYZJA NR 13
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO
z dnia 30 lipca 2008 r.

w sprawie utworzenia w stalej gotowosSci obronnej panstwa
sytemu stalych dyzuréow w dziale kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
oraz jego uruchamiania

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenia Nr 41
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 listopada 2007 r. w sprawie powotania
zespotu zarzadzania kryzysowego (Dz. Urz. MKiDN Nr 5, poz. 74) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, zwanego dalej ,,Ministrem”, do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, w urzgdzie zapewniajacym obstuge Ministra,
zwanego dalej ,urzedem”, oraz kierownikom podleglych lub nadzorowanych jednostek
organizacyjnych przez Ministra, zwanych dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”, tworzy si¢ w
stanie stalej gotowosci obronnej panstwa system statych dyzurow.

§ 2. 1. Skfad osobowy sytemu statego dyzuru w urzgdzie stanowia pracownicy urze¢du
wyznaczeni przez dyrektoréw nastgpujacych komorek organizacyjnych:

1) Biuro Dyrektora Generalnego - dwoch pracownikow;
2) Departament Sztuki - jeden pracownik;
3) Departament Ochrony Zabytkéw - jeden pracownik;
4) Departament Dziedzictwa Narodowego - jeden pracownik;
5) Departament Szkolnictwa Artystycznego - jeden pracownik;
6) Departament Filmu - jeden pracownik.

2. Miejscem pehienia stuzby w ramach statego dyzuru jest wydzielone pomieszczenie w
urzedzie, za ktorego wlasciwe przygotowanie 1 wyposazenie odpowiedzialny jest Dyrektor Biura
Dyrektora Generalnego.

3. Za organizacjg i funkcjonowanie stalego dyzuru w urzedzie odpowiedzialny jest Dyrektor
Biura Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 3. Za organizacj¢ 1 funkcjonowanie stalego dyzuru, w tym za wilasciwe przygotowanie i
wyposazenie pomieszczenia przeznaczonego do pelnienia stuzby w ramach statego dyzuru, w
jednostce organizacyjnej odpowiedzialny jest kierownik tej jednostki.

§ 4. 1. Uruchomienie systemu statych dyzurow nastgpuje w szczeg6lnosci w przypadkach:
1) wprowadzenia podwyzszonych standw gotowos$ci obronnej panstwa;
2) realizacji zadan, dotyczacych zarzadzania kryzysowego;



3) sprawdzenia gotowosci funkcjonowania systemu statego dyzuru w urzedzie i w
jednostkach organizacyjnych.

2. Minister moze podja¢ decyzje o uruchomieniu systemu statego dyzuru w celach
szkoleniowych.

§ 5. Wykaz jednostek organizacyjnych, w ktorych tworzy si¢ system statych dyzurow okresla
zalacznik Nr 1 do decyz;ji.

§ 6. System statych dyzuréw pelniony jest zgodnie z ,,Instrukcja dziatania systemu statego
dyzuru w dziale kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” stanowiaca zatacznik Nr 2 do
decyzji.

§ 7. Traci moc Decyzja Nr 28 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 grudnia
2006 r. w sprawie utworzenia w statej gotowosci obronnej panstwa sytemu statych dyzuréw w
jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN Nr 8*, poz. 70).

§ 8. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER KULTURY
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Bogdan Zdrojewski

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona

dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 .
w sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz.
1595).



Zalacznik Nr 1

do Decyzji Nr 13

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 30 lipca 2008 r.

Wykaz jednostek podleglych lub nadzorowanych,
w ktorych tworzy si¢ system stalych dyzurow

1) Biblioteka Narodowa w Warszawie,

2) Centralne Muzeum Morskie w Gdansku,

3) Instytut Ksiazki w Krakowie,

4) Zaktad Narodowy im. Ossolinskich we Wroctawiu,

5) Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiejf MANGGHA w Krakowie,

6) Muzeum Lazienki Krolewskie - Zespot Patacowo-Ogrodowy w Warszawie,
7) Muzeum Lowiectwa i1 Jezdziectwa w Warszawie,

8) Muzeum Narodowe w Krakowie,

9) Muzeum Narodowe w Poznaniu,

10) Muzeum Narodowe w Warszawie,

11) Muzeum Patac w Wilanowie,

12) Muzeum Stutthof w Sztutowie,

13) Muzeum Zamkowe w Malborku,

14) Muzeum Zup Krakowskich w Wieliczce,

15) Panstwowe Muzeum na Majdanku w Lublinie,

16) Panstwowe Muzeum Auschwitz-Birkenau w O$wigcimiu,

17) Zamek Krolewski na Wawelu - Panstwowe Zbiory Sztuki w Krakowie,
18) Zamek Krolewski w Warszawie - Pomnik Historii 1 Kultury Narodowej,
19) Filmoteka Narodowa w Warszawie,

20) Polski Instytut Sztuki Filmowej w Warszawie,

21) Wytwornia Filmowa "Czotowka" w Warszawie,

22) Wytwornia Filmow Dokumentalnych i Fabularnych w Warszawie,

23) Studio Filmoéw Rysunkowych w Bielsku-Bialej

24) L.6dzkie Centrum Filmowe,

25) Wytwornia Filmow Oswiatowych 1 Programow Edukacyjnych w Lodzi,
26) Krajowy Osrodek Badan i Dokumentacji Zabytkow,

27) Osrodek Ochrony Zbioréw Publicznych w Warszawie,

28) Akademia Muzyczna im. Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy,

29) Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,

30) Akademia Muzyczna im. Karola Szymanowskiego w Katowicach,

31) Akademia Muzyczna w Krakowie,

32) Akademia Muzyczna im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczow w Lodzi,
33) Akademia Muzyczna im. Ignacego Jana Paderewskiego w Poznaniu,
34) Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina w Warszawie,

35) Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu,

36) Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach,

37) Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku,

38) Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie,

39) Akademia Sztuk Pigknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi,



40) Akademia Sztuk Pigknych w Poznaniu,

41) Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie,

42) Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu,

43) Panstwowa Wyzsza Szkota Teatralna im. Ludwika Solskiego w Krakowie,

44) Panstwowa Wyzsza Szkola Filmowa, Telewizyjna i Teatralna im. Leona Schillera
w Lodzi,

45) Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie,

46) Centrum Edukacji Artystycznej w Warszawie,

47) Centrum Rzezby Polskiej w Oronsku,

48) Centrum Sztuki Wspolczesnej "Zamek Ujazdowski" w Warszawie,

49) Filharmonia Narodowa w Warszawie,

50) Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego w Warszawie,

51) Narodowe Centrum Kultury w Warszawie,

52) Narodowy Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie,

53) Narodowy Instytut Fryderyka Chopina w Warszawie,

54) Teatr Narodowy w Warszawie,

55) Teatr Wielki - Opera Narodowa w Warszawie,

56) "Zacheta" Narodowa Galeria Sztuki w Warszawie,

57) Instytut Adama Mickiewicza w Warszawie,

58) Miedzynarodowe Centrum Kultury w Krakowie,

59) Dom Pracy Tworczej w Radziejowicach,

60) Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych jako urzad obslugujacy Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych.



Zaltacznik Nr 2

do Decyzji Nr 13

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 30 lipca 2008 r.

INSTRUKCJA
DZIALANIA SYSTEMU STALEGO DYZURU

W DZIALE KULTURA I OCHRONA DZIEDZICTWA NARODOWEGO

WARSZAWA
2008




L. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Cel organizacji systemu stalych dyzurow.

Celem organizacji systemu stalych dyzurow jest zapewnienie ciaglosci

przekazywania decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego kierownikom
podlegtych lub nadzorowanych jednostek organizacyjnych zwanych dalej
»jednostkami organizacyjnymi” oraz otrzymywanie od nich informacji zwrotnych
w przypadku uruchomienia realizacji zadan ujgtych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Zasady organizacji stalego dyzuru.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

Za organizacj¢ i funkcjonowanie stalego dyzuru w Ministerstwie Kultury
i Dziedzictwa Narodowego odpowiedzialny jest Dyrektor Biura Spraw
Obronnych 1 Ochrony Informacji Niejawnych zwanego dalej ,,BSO”,
a w jednostkach organizacyjnych - kierownik tej jednostki;

Dyzur peliony jest dwuosobowo, zgodnie z grafikiem, w systemie
dwuzmianowym. Zmiany odbywaja si¢ o godzinie 07.00 i 19.00. Osoba
odpowiedzialna za petnienie statego dyzuru, w uzasadnionych przypadkach,
moze zmieni¢ jego obsade;

Miejscem petnienia stuzby statego dyzuru w ministerstwie jest pomieszczenie
wyznaczone przez Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego,
a w jednostkach organizacyjnych pomieszczenie wyznaczone przez kierownika
jednostki;

Pomieszczenia te powinny by¢ wyposazone w odpowiednie urzadzenia
zapewniajace stala tacznos$¢ telefoniczna 1 elektroniczna (internetowa), oraz
srodki techniczne do realizacji zadan statego dyzuru;

Pracownik zdajacy stuzbe stalego dyzuru sktada relacje z jej przebiegu
(w ministerstwie — Dyrektorowi BSO, a w jednostkach organizacyjnych jej
kierownikowi). W uzasadnionych przypadkach sktada notatke.

II. ZASADY URUCHOMIENIA SYSTEMU STALEGO DYZURU.

1. Uruchamianie systemu stalych dyzurow.

System stalych dyzuréw uruchamia si¢ w przypadku realizacji zadan ujetych
w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie decyzji
Rzadowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

2. Podstawa uruchomienia systemu stalych dyzurow.

2.1. Decyzja Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
2.2. Decyzja przewodniczacego zespotu zarzadzania kryzysowego.

3. Tryb uruchomienia systemu stalych dyzurow.

3.1. Przekazanie informacji o uruchomieniu statego dyzuru moze nastapic:

3.1.1. Bezposrednio — polecenie ustne;
3.1.2. Srodkami tacznosci;
3.1.3. Poczty elektroniczne;.



4. Odwolanie pelnienia sluzby stalego dyzuru.

Odwotanie petnienia stuzby stalego dyzuru nastgpuje w wyniku decyzji organu, ktory
nakazal jej uruchomienie.

I11. SKEAD I ZADANIA OSOB PEENIACYCH STALY DYZUR.

1. Sklad stalego dyzuru:

W sktad osob petniacych stalty dyzur wchodzi sze$ciu pracownikow ministerstwa —
zgodnie z Decyzja , a w jednostkach organizacyjnych - wyznaczonych przez kierownika
tej jednostki. W wyjatkowych sytuacjach odpowiedzialny za pelnienie stalego dyzuru
moze zmieni¢ sktad - w zalezno$ci od potrzeb.

2. Uruchomienie systemu stalych dyzurow.

2.1. W czasie urzgdowania ministerstwa lub jednostki organizacyjnej, osoba
podejmujaca decyzj¢ o uruchomieniu systemu stalych dyzurow przekazuje ja
bezposrednio osobie odpowiedzialnej za jego organizacjeg i petnienie.
2.2. Po godzinach pracy 1 w czasie dni ustawowo 1 dodatkowo wolnych od pracy:
2.2.1. Osoba otrzymujaca informacj¢ o uruchomieniu statego dyzuru powinna:
2.2.1.1. Zanotowa¢ tre$¢ otrzymanej informacji, czas jej otrzymania
i dane osoby przekazujace;j;
2.2.1.2. Niezwtoczne powiadomi¢, w ministerstwie - Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub Przewodniczacego zespotu
zarzadzania kryzysowego, a w jednostce organizacyjnej —
kierownika.
2.2.2. Osoba powiadomiona uruchamia system statych dyzuréw.

3. Obowiazki osob pelnigcych stuzbeg stalego dyzuru.

3.1. Pracownik wyznaczony do pelnienia stuzby w ramach statego dyzuru podlega
bezposrednio w ministerstwie — Dyrektorowi BSO, a w jednostce organizacyjne;j
- kierownikowi.
3.2. Pracownik uruchamiajacy system statego dyzuru powinien:
3.2.1. Przygotowac urzadzenia techniczne do pracy;
3.2.2. Prowadzi¢ dokumentacj¢ statego dyzuru;
3.2.3. Zapozna¢ sig z zaistniala sytuacja w miejscu petnienia stalego dyzuru i na
terenie miejscowosci, a szczeg6lnie w najblizszej okolicy;
3.2.4. Przystapi¢ do pehienia stalego dyzuru, polegajacego w szczegdlnosci na:
3.2.4.1. Przyjmowaniu i przekazywaniu otrzymywanych informacji
adresatom;
3.2.42. Prowadzeniu dziennika dzialan oraz ewidencjonowaniu
otrzymanych informacji w no$nikach ewidencji;
3.2.4.3. Ciaglym nadzorze nad sprawnos$cia urzadzen technicznych w jakie
wyposazone jest pomieszczenie petnienia stuzby, a w przypadku
ujawnienia usterek podjgcie czynno$ci w celu ich usunigcia;
3.2.4.4. Doktadnej znajomos$ci miejsca pobytu Kierownictwa odpowiednio
ministerstwa i jednostki organizacyjnej;
3.2.4.5. Przekazywaniu wszystkich decyzji i polecen osoby nadzorujacej
petnienie shuzby stalego dyzuru.



3.1.4.6. Po zakonczeniu swojej zmiany, przekazaniu urzadzen
technicznych 1 dokumentacji nastgpcy oraz zdaniu relacji z jej
przebiegu osobie odpowiedzialnej za staty dyzur, a w przypadku
zaistnienia szczeg6lnych okolicznosci ztozeniu notatki stuzbowe;.

4. ObowiazKi przyjmujacego nowa zmiang sluzby stalego dyzuru:

Pracownik przyjmujacy nowa zmiang¢ zobowiazany jest do;

4.1. Dokladnego przyjgcia urzadzen technicznych i dokumentacji oraz spraw do
zalatwienia od zdajacego zmiang;

4.2. Przypomnienia sobie instrukcji dziatania statego dyzuru.

Obowiazki zdajacego stuzb¢ w systemie stalego dyzuru:

Pracownik zdajacy zmiang zobowiazany jest do;

5.1. Zdania relacji z przebiegu sluzby osobie odpowiedzialnej za staty dyzur,
a w przypadku zaistnienia szczeg6lnych okolicznosci zlozenia notatki stuzbowe;;

5.2. Przekazania urzadzen technicznych i dokumentacji;

5.3. Zapoznania przyjmujacego z aktualna sytuacja;

5.4. Przekazania wszystkich spraw nie zalatwionych i jezeli jest to mozliwe,
wskazanie sposobu ich zatatwienia;

5.5. Poinformowania o aktualnym miejscu pobytu Kierownictwa.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1.

2.

W razie uruchamiania systemu stalych dyzur6w po godzinach pracy i w czasie dni
ustawowo 1 dodatkowo wolnych od pracy, pracownik rozpoczynajacy staty dyzur
powinien pobra¢ klucze z depozytu (od pomieszczenia pelnienia shuzby statego
dyzuru).

W przypadku naglej choroby lub niedyspozycji osoby pelniacej stuzbe, nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialna za organizacje i funkcjonowanie
statego dyzuru, w celu udzielenia jej pomocy 1 dokonania ewentualnej zmiany. Osoba
zmieniajaca jest pracownik majacy petni¢ dyzur jako nastgpny, zgodnie z wczesniej
opracowanym grafikiem.

Dokumentacja stalego dyzuru przechowywana jest w BSO, a w jednostkach
organizacyjnych w miejscach wyznaczonych przez kierownika. W sktad dokumentacji
wchodza:

3.1. W ministerstwie - ,Instrukcja dzialania systemu statego dyzuru w dziale kultura
1 ochrona dziedzictwa narodowego”, a w jednostkach organizacyjnych
— ,,Instrukcja dzialania statego dyzuru”;

3.2. Dziennik dzialan;

3.3.Dziennik korespondencji.



