ZARZADZENIE NR 36
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO
z dnia 19 pazdziernika 2007 r.

w sprawie nadzoru i kontroli nad panstwowymi instytucjami kultury, panstwowymi
instytucjami filmowymi, jednostkami badawczo-rozwojowymi, uczelniami

artystycznymi oraz Polskim Instytutem Sztuki Filmowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.

z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pozn. zm.") w zwiazku z art. 153 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30

czerwea 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.”) zarzadza

sig, co nastepuje:
§1.

Zarzadzenie okresla nadzor 1 kontrol¢ nad catoscia gospodarki finansowej panstwowych

instytucji filmowych 1 instytucji kultury, jednostek badawczo-rozwojowych, uczelni

artystycznych oraz Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej, zwanych dalej ,,jednostkami
podporzadkowanymi”, w formie przeprowadzania okresowych analiz i ocen ich dziatalnos$ci,

w szczegdlnosci:

1) zgodnos$ci wydatkow z planowanym przeznaczeniem;

2) prawidtowosci wykorzystywania srodkow finansowych;

3) zakresu realizowanych zadan;

4) prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu panstwa pod wzgledem
zgodnosci z przeznaczeniem oraz wysokosci wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji
zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja z budzetu panstwa.

§2.

Materialami stanowiacymi podstawe analiz 1 ocen dokonywanych przez komorki

organizacyjne, ktorym wedlug wlasciwosci przedmiotowej przypisano nadzor nad

jednostkami podlegtymi lub nadzorowanymi, zwane dalej ,,departamentami nadzorujacymi”,
oraz Departament Ekonomiczny sa w szczego6lnosci:

1) plany finansowo-rzeczowe opracowane na formularzu nr 1, ktérego wzor jest okreslony

w zalaczniku do ,Zasad i trybu opracowywania planu finansowo-rzeczowego”,

stanowiacych zatacznik nr 1 do zarzadzenia;



2) sprawozdania finansowe i budzetowe opracowane na formularzu nr 2, ktérego wzor jest

okreslony w zalaczniku do ,Zasad 1 trybu opracowywania planu finansowo-

rzeczowego”, stanowiacych zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

3) karta rozliczenia dotacji, ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 2 do zarzadzenia;

4) wyniki kontroli.

§ 3.

1. Przedmiotem analiz i ocen w odniesieniu do wydatkow biezacych jest w szczegdlnosci:

1) przebieg wykonania zadan przewidzianych do realizacji w okresie, ktorego dotyczy

analiza i ocena;

2) prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa pod wzgledem

zgodnosci z przeznaczeniem;

3) prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji pod wzgledem wysoko$ci pobranej dotacji a stopniem

realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja.

2. Przedmiotem analiz i ocen w odniesieniu do wydatkéw majatkowych jest w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa pod wzgledem
zgodnosci  zakresu rzeczowego realizowanego zadania inwestycyjnego @z
przeznaczeniem okreslonym w decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
zwanego dalej ,,Ministrem”, o przyznaniu dotacji;

prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji pod wzgledem wysokosci wydatkowanych
srodkdw a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja; ocenie
podlega w szczegdlnosci mozliwos¢ wykorzystania kwoty przyznanej dotacji do konca
roku budzetowego;

terminowo$¢ wykorzystania dotacji, ktora okre$la si¢ na podstawie wskaznika
zasilenie/plan 1 wydatkowanie/plan, wraz ze wskazaniem ewentualnych odchylen
miedzy kwota uruchomiona i kwota faktycznie wydatkowana;

legalno$¢ wydatkowania dotacji pod wzgledem zgodnosci poniesionych kosztow z
kosztami realizacji inwestycji okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i1 trybu finansowania inwestycji z

budzetu panstwa (Dz. U. Nr 120, poz. 831).

3. W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy planowanym zakresem rzeczowym zadania a

zakresem realizowanym departament nadzorujacy wystepuje na wniosek jednostki

podporzadkowanej do Ministra o akceptacj¢ zmian w planowanym zakresie rzeczowym.

4. Ocena wydatkéw majatkowych jest sporzadzana osobno dla kazdego zadania

inwestycyjnego, dla ktérego zostata wydzielona odrgbna kwota w planie inwestycyjnym.



Zadania inwestycyjne realizowane przez danego inwestora moga by¢ oceniane lacznie, jezeli

w planie inwestycyjnym nie zostaty wydzielone odrgbne kwoty.

§ 4.

1. Jednostki podporzadkowane przekazuja do departamentéw nadzorujacych:

1)

2)

3)

informacje o realizacji planu finansowo-rzeczowego na formularzach nr 1 1 2, o

ktorych mowa w § 2 pkt 1 1 2, w ktorych dane prezentuje si¢ narastajaco do konca

okresu, ktorego dotyczy informacja - do dnia 20 lipca za pierwsze pdtrocze danego
roku budzetowego oraz do dnia 15 lutego nastepnego roku za drugie pétrocze danego
roku budzetowego;

karte rozliczenia dotacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 3 niezwlocznie po zakonczeniu

kazdego z zadan w trakcie roku budzetowego oraz zbiorczo za dany rok budzetowy do

dnia 15 lutego nastgpnego roku budzetowego;

informacj¢ o wykorzystaniu dotacji celowej na wydatki majatkowe, w terminach

okreslonych w pkt 2, sktadajaca si¢ z:

a) czesci tabelarycznej: ,,Wykaz dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow
majatkowych”, ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 3 do zarzadzenia,

b) czgsci opisowej obejmujacej zrealizowany zakres rzeczowy zadan inwestycyjnych,
zestawienie kwoty dotacji uruchomionej i wydatkowanej, wraz ze wskazaniem
przyczyn ewentualnych réznic, a takze poréwnanie wydatkowanej dotacji ze
stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja, w tym oceng
mozliwo$ci wydatkowania pelnej kwoty przyznanej dotacji do konca roku

budzetowego;

4) inne materiaty, o ktérych mowa w § 2, w terminach okreslonych w pkt 1.

2. Materialy powstatle po terminie ich przekazania dla potrzeb okresowej oceny sa

niezwlocznie przekazywane do departamentéw nadzorujacych.

§ 5.

Departamenty nadzorujace przekazuja zaopiniowana karte rozliczenia dotacji, o ktérej mowa

w § 2 pkt 3, do Departamentu Ekonomicznego niezwtocznie po rozliczeniu kazdego zadania

w trakcie roku budzetowego oraz zbiorczo za dany rok budzetowy do dnia 28 lutego

nastepnego roku budzetowego.

§ 6.

1. Na podstawie materiatéw, o ktéorych mowa w § 4, departamenty nadzorujace dokonuja

oceny dziatalnosci jednostek podporzadkowanych i przedktadaja ja Departamentowi

Ekonomicznemu do dnia 15 sierpnia za pierwsze potrocze danego roku budzetowego oraz do



dnia 15 marca nastgpnego roku za drugie potrocze danego roku budzetowego. W przypadku
wydatkéw majatkowych oceng stanowi ,,Karta oceny zadania inwestycyjnego”, ktorej wzor
jest okreslony w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.
2. Departament Ekonomiczny do dnia 15 wrzesnia za pierwsze poOtrocze danego roku
budzetowego oraz do dnia 15 kwietnia nast¢gpnego roku za drugie pdtrocze danego roku
budzetowego sporzadza zbiorcza oceng dziatania jednostek podporzadkowanych i1 przedkiada
ja Ministrowi, z tym ze jednostki, ktore uzyskaly negatywna oceng, umieszcza si¢ w
odrgbnym zestawieniu.

§7.
Traca moc:
1) zarzadzenie Nr 18 Ministra Kultury z dnia 6 lipca 2004 r. w sprawie trybu
przeprowadzania okresowych ocen catos$ci gospodarki finansowej jednostek podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Kultury (Dz. Urz. MKiDN Nr 6, poz. 31);
2) zarzadzenie Nr 25 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 24 sierpnia 2006 r.
w sprawie zasad wykonywania nadzoru nad panstwowymi instytucjami kultury (Dz. Urz.
MKIiDN Nr 5, poz. 46).

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

MINISTER KULTURY
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO
(-) Kazimierz M. Ujazdowski

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz.
2703 i Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr
170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 187,
poz. 1381, Nr 170, poz. 1217 1 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr
88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.



Zalaczniki do zarzadzenia Nr 36
Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego

z dnia 19 pazdziernika 2007 r.

Zalacznik

nrl

ZASADY I TRYB

OPRACOWANIA PLANU FINANSOWO-RZECZOWEGO

§1.

1. Do dnia 31 marca jednostki podporzadkowane przekazuja do departamentu
nadzorujacego szczegotowy projekt planu dziatalnosci biezacej 1 inwestycyjnej na
przyszly rok budzetowy, wraz z wnioskowana kwota dotacji, na formularzu nr 1. Do

formularza powinien zosta¢ dotaczony opis merytoryczny dziatalnosci.

2. Do dnia 25 kwietnia departamenty nadzorujace sporzadzaja dla Departamentu
Ekonomicznego wykaz rekomendowanych przedsigwzie¢ biezacych 1 inwestycyjnych,
ktore powinny by¢ zrealizowane przez jednostki podporzadkowane w roku

nastgpnym, wraz z proponowanymi kwotami rocznymi dotacji.

§2.

Departament Ekonomiczny przedklada do zatwierdzenia Ministrowi ,,Plany rzeczowe
zadan realizowane ze §rodkow budzetowych”, zgodnie z nota budzetowa, przygotowane
na podstawie materiatow, o ktérych mowa w § 1, oraz na podstawie jednostkowych

formularzy plandéw rzeczowych sporzadzonych przez:
1) jednostki podporzadkowane;

2) Departament Szkolnictwa Artystycznego w zakresie uczelni artystycznych.



§ 3.

1. W terminie 5 dni od otrzymania z Departamentu Ekonomicznego, zgodnie z projektem
zatozen do projektu budzetu na przyszly rok budzetowy, szacunkowych wielko$ci
przysztorocznego budzetu, departamenty nadzorujace przedktadaja Departamentowi
Ekonomicznemu propozycje wysoko$ci dotacji na dzialalno$¢ biezaca i inwestycje dla

poszczeg6lnych jednostek podporzadkowanych.

2. W terminie wynikajacym z prac nad budzetem Departament Ekonomiczny,
uwzgledniajac propozycje departamentow nadzorujacych, przedstawia do decyzji
Ministra podziat limitu wydatkow budzetowych na przyszty rok budzetowy dla czgsci
24 w podziale na dziaty, rozdzialy, poszczegdlne jednostki podporzadkowane i

zbiorcze wielkosci dla uczelni artystycznych.

3. Departament Ekonomiczny przekazuje departamentom nadzorujacym zatwierdzone
przez Ministra projekty planow finansowych sporzadzonych na formularzach z noty

budzetowe;.

§ 4.

1. Po przyjgciu budzetu przez Rade Ministrow Departament Ekonomiczny informuje
jednostki podporzadkowane oraz departamenty nadzorujace o wysokosci dotacji
podmiotowej 1 inwestycyjnej oraz wystepuje z wnioskiem o przygotowanie projektow
planéw na drukach planistycznych. W zakresie uczelni artystycznych poszczegolne

jednostki sa zawiadamiane przez Departament Szkolnictwa Artystycznego.

2. Do dnia 1 grudnia jednostki podporzadkowane przedktadaja Departamentowi
Ekonomicznemu oraz departamentom nadzorujacym projekty planéw sporzadzone na
drukach z noty budzetowej oraz skorygowany projekt planu, o ktérym mowa w § 1

ust. 1, na formularzu nr 1.

§ 5.

1. Po ogloszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej ustawy budzetowej oraz
sporzadzeniu uktadu wykonawczego Departament Ekonomiczny zawiadamia departamenty
nadzorujace i jednostki podporzadkowane o wielkos$ci dotacji zgodnie z ustawa budzetowa,

stanowiacej dla tych jednostek podstawe sporzadzenia planow finansowo-rzeczowych. W



zakresie uczelni artystycznych poszczegélne jednostki sa zawiadamiane przez Departament

Szkolnictwa Artystycznego.

2. W terminie 14 dni od dnia zawiadomien, o ktéorych mowa w ust. 1, departamenty
nadzorujace otrzymuja od jednostek podporzadkowanych plan finansowo-rzeczowy w dwoch
egzemplarzach na druku planistycznym ustalonym przez Ministra Finansow oraz
dodatkowym druku inwestycyjnym wraz z opisem 1 wykazem zadan do realizacji, w tym
rowniez zadan inwestycyjnych, oraz informacja o terminach realizacji tych zadan, na

formularzu nr 1.

3. Plany finansowo-rzeczowe sa oceniane i akceptowane przez departamenty nadzorujace,
a w przypadku panstwowych instytucji filmowych 1 Polskiego Instytutu Sztuki
Filmowej zatwierdzone przez Ministra. Departamenty nadzorujace przesylaja w
terminie 7 dni od dnia akceptacji albo zatwierdzenia planow jeden egzemplarz planu

do Departamentu Ekonomicznego.

4. Ustalony zgodnie z ust. 2 i 3 plan finansowo-rzeczowy jednostek podporzadkowanych

jest podstawa oceny, o ktorej mowa w zarzadzeniu.



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego Nr 5 — 137 — Poz. 69

Zalacznik do ,Zasad i trybu opracowywania planu finansowo-rzeczowego”
WZOR
FORMULARZ NR 1
Cze$é 1.A — Krotki opis planowanych dziafan instytucji

(Do krotkiego opisu planowanych dzialari instytucja moze dofgczyc inne materialy przedstawiajgce jej dziatalnosé, o ktérych
mowa w par. 4 ust. 1 pkt 4 zarzadzenia.)

Kroétki opis planowanych dziatan instytuciji
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Dziennik Urzedowy
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WZOR
FORMULARZ NR 2

Czes$¢ 1.A — Krétki opis zrealizowanych dziatan instytucji

(Do krétkiego opisu planowanych dziatan instytucja moze dofgczy€ inne materialy przedstawiajgce jej dziatalno$c, o ktérych
mowa w par. 4 ust. 1 pkt 4 zarzadzenia.)

Krétki opis planowanych dziatan instytucji
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Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw majatkowych

WZOR

Zatacznik nr 3

Wykaz dokumentdw potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw majatkowych -

Nazwa . s r'::::;c 1 | Numer i data Zakres Kwota faktury| Kmep:dact:u Koszt zadania :
- inwestycii, P 4 wykonanych brutto! 9 ]a.‘ inwestycyjnego [Data zapiaty
Lp. L. wystawcy . | wystawienia ) odliczeniu/ " .
ktorej dotyczy prac wg faktury/] 2z podatkiem finansowany dotacjg faktury
datek faktury/ faktury - rachunku T VAT -, do zwrotu przez Ministra kol. (6-7)
wy rachunku ’ Urzad Skarbowy :
1 2 3 4 5 6 7 3 9




	69
	1
	2
	693
	694


Opis planowanych zadań

														WZÓR

				FORMULARZ NR 1

				Część 1.A - Krótki opis planowanych działań instytucji

				(Do krótkiego opisu planowanych działań instytucja może dołączyć inne materiały przedstawiające jej działalność, o których mowa w par. 4 ust. 1 pkt 4 zarządzenia.)

				Krótki opis planowanych działań instytucji





Strategia

		

				FORMULARZ NR 1

				Część 1.B - Strategia działania instytucji

				Perspektywa rozwoju instytucji i jej potencjału		1.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa procesów wewnętrznych instytucji		1.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa odbiorcy zewnętrznego		1.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa rozwoju ekonomicznego		1.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stan aktualny (opis sytuacji w okresie poprzedzającym planowanie)

								Cel i planowane działanie

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Wykonanie w ... r.								Plan na ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4





Plan finansowy

		

				FORMULARZ NR 1

				Część 1.C - Plan finansowy instytucji

				Lp.		Treść		Wykonanie  w  ... r.           (w tys. zł)		Plan              na ... r.          (w tys. zł)		Krótki opis planowanych zmian w odniesieniu do części 1.B formularza

				1		2		3		4		5

				I		PRZYCHODY Z  DZIAŁALNOŚCI (1+2+3+4+5)

				1		Przychody z dotacji MKiDN

						dotacja podmiotowa

						dotacje w ramach Programów Operacyjnych (zwiększenia w ramach dotacji podmiotowej)

				2		Inne dotacje

				3		Przychody własne w tym:

						ze sprzedaży usług

						ze sprzedaży biletów

						ze sprzedaży wydawnictw

						ze sprzedaży licencji

				4		Przychody ze środków unijnych (np. Interreg)

				5		Pozostałe przychody w tym:

						odsetki bankowe

						darowizny

						inne

				1		2		3		4		5

				II		KOSZTY DZIAŁALNOŚCI       (1+ 2 + 3 + 4 + 5)

				1		Koszty według rodzaju

						amortyzacja

						materiały

						energia

						usługi obce w tym:

						remonty

						pozostałe

						podatki i opłaty

				2		Honoraria (dla osób nie będących pracownikami)

				3		Wynagrodzenia w tym:

						wynagrodzenia osobowe  z tytułu umowy o pracę

						pozostałe

				4		Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

				5		inne

				III		WYNIK ZDARZEŃ NADZWYCZAJNYCH

				1		zyski nadzwyczajne

				2		straty nadzwyczajne

				IV		WYNIK FINANSOWY BRUTTO

				V		PODATEK DOCHODOWY

				VI		WYNIK FINANSOWY NETTO

				VII		ZOBOWIĄZANIA

				1		Zobowiązania krótkoterminowe

				a		z tytułu dostaw i usług

				b		z tytułu wynagrodzeń

				c		inne

				2		Zobowiązania długoterminowe

				a		z tytułu dostaw i usług

				b		z tytułu wynagrodzeń

				c		inne

				VIII		NALEŻNOŚCI



pkiezun:
Każde z pól.
Formatowanie: dane tekstowe
Objętość: 400 znaków

pkiezun:
Formatowanie: dane walutowe (zł)



Wydatki na inwestycje

		

						FORMULARZ NR 1

						Część 1.D - Planowane wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne

				Wydatki na inwestycje

				lp.		Nazwa projektu		Wykonanie        w ... r.                 (w tys. zł)		Plan                            na ... r.                        (w tys. zł)		Krótki opis planowanych zmian w odniesieniu do części 1.B formularza		Planowane źródło finansowania inwestycji

				1

				2

				3

				4

				5

						RAZEM INWESTYCJE

				Wydatki na zakupy inwestycyjne

				lp.		Nazwa projektu		Wykonanie        w ... r.                 (w tys. zł)		Plan                            na ... r.                        (w tys. zł)		Krótki opis planowanych zmian w odniesieniu do części 1.B formularza		Planowane źródło finansowania zakupu inwestycyjnego

				1

				2

				3

				4

				5

						RAZEM ZAKUPY INWESTYCYJNE






Opis zrealizowanych zadań

														WZÓR

				FORMULARZ NR 2

				Część 2.A - Krótki opis zrealizowanych zadań instytucji

				(Do krótkiego opisu zrealizowanych działań instytucja może dołączyć inne materiały przedstawiające jej działalność, o których mowa w par.4 ust. 1 pkt 4 zarządzenia.)

				Krótki opis zrealizowanych zadań instytucji





Strategia

		

				FORMULARZ NR 2

				Część 2.B - Realizacja strategii działania instytucji

				Perspektywa rozwoju instytucji i jej potencjału		1.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa procesów wewnętrznych instytucji		1.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa odbiorcy zewnętrznego		1.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

				Perspektywa rozwoju ekonomicznego		1.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4

						2.		Stopień realizacji planowanego działania

								Ewentualne propozycje zmian

								Krytyczne wskaźniki osiągnięcia celu		Plan na ... r.								Wykonanie na ... półrocze ... r.

										lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych		lp.		wskaźniki		wartości		źródło danych

										1								1

										2								2

										3								3

										4								4





Plan finansowy

		

				FORMULARZ NR 2

				Część 2.C - Wykonanie planu finansowego instytucji

				Lp.		Treść		Wykonanie   w ... r.           (w tys. zł)		Plan             na ... r.          (w tys. zł)		Wykonanie za ... półrocze      ... r.               (w tys. zł)		% (5:4)		Krótki opis dotyczący wykonania w poszczególnych pozycjach w odniesieniu do części 2.B formularza

				1		2		3		4		5		6		7

				I		PRZYCHODY Z DZIAŁALNOŚCI (1+2+3+4+5)

				1		Przychody z dotacji MKiDN

						dotacja podmiotowa

						Dotacje w ramach Programów Operacyjnych (zwiększenia w ramach dotacji podmiotowej)

				2		Inne dotacje

				3		Przychody własne w tym:

						ze sprzedaży usług

						ze sprzedaży biletów

						ze sprzedaży wydawnictw

						ze sprzedaży licencji

				4		Przychody ze środków unijnych (np. Interreg)

				5		Pozostałe przychody w tym:

						odsetki bankowe

						darowizny

						inne

				1		2		3		4		5		6		7

				II		KOSZTY DZIAŁALNOŚCI        (1+2+3+4+5)

				1		Koszty według rodzaju

						amortyzacja

						materiały

						energia

						usługi obce w tym:

						remonty

						pozostałe

						podatki i opłaty

				2		Honoraria (dla osób nie będących pracownikami)

				3		Wynagrodzenia w tym:

						wynagrodzenia osobowe  z tytułu umowy o pracę

						pozostałe

				4		Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

				5		inne

				III		WYNIK ZDARZEŃ NADZWYCZAJNYCH

				1		zyski nadzwyczajne

				2		straty nadzwyczajne

				IV		WYNIK FINANSOWY BRUTTO

				V		PODATEK DOCHODOWY

				VI		WYNIK FINANSOWY NETTO

				VII		ZOBOWIĄZANIA

				1		Zobowiązania krótkoterminowe

				a		z tytułu dostaw i usług

				b		z tytułu wynagrodzeń

				c		inne

				2		Zobowiązania długoterminowe

				a		z tytułu dostaw i usług

				b		z tytułu wynagrodzeń

				c		inne

				VIII		NALEŻNOŚCI





Wydatki na inwestycje

		

						FORMULARZ NR 2

						Część 2.D - Wykonanie wydatków na inwestycje i zakupy inwestycyjne

				Wykonanie wydatków na inwestycje

				lp.		Nazwa projektu		Wykonanie       w   ... r.             (w tys. zł)		Plan                    na ... r.               (w tys. zł)		Wykonanie w ... półroczu ... r.    (w tys. zł)		Krótki opis realizacji inwestycji w odniesieniu do części 2.B formularza		Źródło finansowania inwestycji

				1

				2

				3

				4

				5

						RAZEM INWESTYCJE

				Wykonanie wydatków na zakupy inwestycyjne

				lp.		Nazwa projektu		Wykonanie       w   ... r.             (w tys. zł)		Plan                    na ... r.               (w tys. zł)		Wykonanie w ... półroczu ... r.    (w tys. zł)		Krótki opis realizacji zakupu inwestycyjnego w odniesieniu do części 2.B formularza		Źródło finansowania zakupu inwestycyjnego

				1

				2

				3

				4

				5

						RAZEM ZAKUPY INWESTYCYJNE





Wynagrodzenia

		

				FORMULARZ NR 2

				Część 2.E - Wynagrodzenia

				Koszty wynagrodzeń osób kierujących instytucją

				(Zgodnie z ustawą o wynagradzaniu osób kierujących niektórymi podmiotami prawnymi - Dz. U. 2000 r. Nr 26, poz. 306)

				lp.		Nazwisko i imię		Stanowisko		Data objęcia stanowiska    (dd-mm-rrrr)		Wynagrodzenie brutto (w zł)		Świadczenia dodatkowe          (w zł)		Nagroda roczna (w zł)		Honoraria z tytułu pracy artystycznej lub twórczej oraz inne wypłaty dokonywane przez własną instytucję (w zł)

				1

				2

				3

				4

				5

				Informacja o kształtowaniu się przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia

				(Przeciętne miesięczne wynagrodzenie ustala się wg zasad statystyki zatrudnienia i wynagrodzen określonych przez GUS.)

				Wyszczególnienie				Cały rok poprzedni (bazowy)				Półrocze sprawozdania roku poprzedniego				Półrocze sprawozdanie roku bieżącego		Narastająco od poczatku roku bieżącego

				Koszty wynagrodzeń (wraz ze świadczeniami) pracowników, w tym:

				osobowe

				honoraria

				inne

				Zatrudnienie

				(w przeliczeniu na pełny etat)






Arkusz1

								WZÓR								Załącznik nr 2

								Karta rozliczenia dotacji

		Departament nadzorujący:

																w  zł

		Instytucja podległa:

		Rodzaje dotacji				Wysokość przekazanej dotacji		Dotacja rozliczona i uznana za prawidłowo wykorzystaną		Kwota zwrócone		Kwota należna do zwrotu		Uwagi		Podpis osoby dokonującej rozliczenia

		Dotacje na wydatki bieżące		Utrzymanie i działalność statutowa *

				Zadanie 1**

				Zadanie 2**

				Zadanie "n" **

				RAZEM:

		Dotacje na wydatki majątkowe		Zadanie 1**

				Zadanie 2**

				Zadanie "n" **

				RAZEM:

		Dotacje na prace remontowe i konserwatorskie		-

		*) W przypadku rozliczenia zadania w trakcie roku budżetowego należy wypełnić jedynie wiersze dotyczące poszczególnych

		rodzajów zadań bez wypełniania wiersza "Utrzymanie i działalność statutowa".

		**) Przez zadanie należy rozumieć cel wskazany w decyzji Ministra zwiększającej dotację.

		Podpis dyrektora departamentu nadzorującego:

		Data:





Arkusz2

		





Arkusz3

		





Arkusz4

		





Arkusz5

		






Zalącznik Nr 3

		

														Załącznik nr 3

														WZÓR

				Wykaz dokumentów potwierdzających poniesienie wydatków majątkowych

				Wykaz dokumentów potwierdzających poniesienie wydatków majatkowych

				Lp.		Nazwa inwestycji, której dotyczy wydatek		Nazwa sprzedawcy / wystawcy faktury / rachunku		Numer i data wystawienia faktury		Zakres wykonanych prac wg faktury / rachunku		Kwota faktury brutto / z podatkiem VAT		Kwota podatku podlegająca odliczeniu / do zwrotu przez Urząd Skarbowy		Koszt zadania inwestycyjnego finansowany dotacją Ministra kol. (6-7)		Data zapłaty faktury

				1		2		3		4		5		6		7		8		9





Załącznik Nr 4

								Załącznik nr 4

										WZÓR

				Karta oceny zadania inwestycyjnego

				KARTA OCENY ZADANIA INWESTYCYJNEGO

				1.		Nazwa inwestora (jednostka podległa lub nadzorowana, która ma przyznane środki budżetowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego)

						Nazwa zadania inwestycyjnego

				2.

						Planowany zakres rzeczowy na rok

				3.		Środki Ministra przyznane na zadanie zgodnie z planem inwestycyjnym na								r.

				4.		Zakres rzeczowy zrealizowany narastająco do końca						półrocza				r.

				5.		Uruchomione środki Ministra  na zadanie narastająco do końca						półrocza				r.

						nominialnie (w zł)				procentowo (wskaźnik wydatkowania/plan)

				6.		Wydatkowane środki Ministra na zadanie narastająco od poczatku roku do końca						półrocza				r.

						nominialnie (w zł)				procentowo (wskaźnik wydatkowania/plan)

				7.		OCENY:

						Ocena terminowości wykorzystania środków Ministra wraz ze wskazaniem przyczyn ewentualnych odchyleń między kwotą uruchomioną i faktycznie wydatkowaną:

				8.		Ocena legalności wydatkowania środków Ministra pod względem zgodności poniesionych kosztów z kosztami realizacji inwestycji określonymi w § 4 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. Nr 120, poz. 831):

				9.		Ocena prawidłowości wykorzystania środków Ministra udzielonych z budżetu pod względem zgodności zakresu rzeczowego realizowanego zadania inwestycyjnego z przeznaczeniem określonym w decyzji Ministra o przyznaniu środków:

				10.		Ocena prawidłowości wykorzystania środków Ministra pod względem wysokości wykorzystanych srodków a stopniem realizacji zadań przewidzianych do sfinansowania środkami Ministra, w tym ocena mozliwości wykorzystania pełnej kwoty przyznanych środków Ministra do końca roku budżetowego (wysokość poniesionych środków do planowanych):

				11.		Uwagi i zalecenia departamentu nadzorującego:

				12.		Data i podpis osoby dokonującej oceny				Data i podpis dyrektora departamentu nadzorującego

				13.		Uwagi Departamentu Ekonomicznego:

				14.		Data i podpis osoby dokonujacej oceny				Data i podpis dyrektora Departamentu Ekonomicznego







