Warszawa, dnia 14 kwietnia 2016 r.

Poz. 52
Centralne Archiwum Wojskowe

DECYZJA Nr 87/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 12 kwietnia 2016 1.

w sprawie prowadzenia kontroli dzialalnos$ci archiwalnej w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony Narodowej
lub przez niego nadzorowanych

Na podstawie § 2 pkt 13 i 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94,
poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala si¢, co nastepuje:

§ 1. Decyzja okresla organizacje, warunki 1 tryb prowadzenia kontroli dziatalnos$ci
archiwalne;j.

§ 2. Postanowienia decyzji stosuje si¢ do kontroli prowadzonej w zakresie dziatalno$ci
archiwalnej oraz postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna,
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych, o ktorych mowa w zarzadzeniu wydanym na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.
1446), z wylaczeniem Shuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz Shuzby Wywiadu
Wojskowego.

§ 3. Kontrola moze by¢ zarzadzona przez:

1) Ministra Obrony Narodowej;

2) Dyrektora Centralnego Archiwum Wojskowego — w jednostkach organizacyjnych

prowadzacych dziatalno$¢ archiwalng, z wylaczeniem uczelni wojskowych.

§ 4. Kontrole zarzadza si¢ zgodnie z:

1) planem kontroli dziatalno$ci archiwalnej Ministra Obrony Narodowej na dany rok;

2) planem kontroli Centralnego Archiwum Wojskowego na dany rok.

§ 5. Minister Obrony Narodowej moze zarzadzi¢ kontrolg nieujeta w planie kontroli.



§ 6. Zarzadzajacy kontrole zatwierdza program kontroli, powotuje zespdt osob
kontrolujacych oraz zawiadamia o terminie planowanej kontroli kierownika kontrolowane;j
jednostki organizacyjnej. Zawiadomienie powinno zawieraé numery poswiadczen
bezpieczenstwa lub upowaznien do dostgpu do informacji niejawnych i numery za§wiadczen
stwierdzajacych odbycie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dat¢ ich
wydania.

§ 7. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia pisemne imienne upowaznienie wystawione
przez zarzadzajacego kontrole wraz z legitymacja stuzbowa lub dowodem osobistym. Wzor
upowaznienia okres$la zalacznik do decyz;ji.

§ 8. Czas trwania kontroli ustala w zaleznosci od potrzeb zarzadzajacy kontrolg.

§ 9. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej ma obowiazek przedstawiaé¢ do
kontroli dokumentacj¢ wskazang przez osobg prowadzacg kontrole, udziela¢ wyczerpujacych
ustnych i pisemnych wyjasnien, udostepnia¢ do wgladu prowadzone urzadzenia ewidencyjne,
pomieszczenia oraz urzadzenia techniczne przeznaczone do celéw objetych zakresem kontroli
oraz zapewnia¢ kontrolujgcym warunki 1 $rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia
kontroli.

§ 10. Wyniki kontroli dokumentuje si¢ w protokole, ktory powinien zawierac:

1) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;

2) imienny sktad zespotu kontrolujacego wraz z numerami i data wazno$ci upowaznien

do przeprowadzenia kontroli;

3) termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;

4) zakres przedmiotowy kontroli okreslony w programie przeprowadzenia kontroli;

5) nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjnej, jej siedzibe i adres;

6) stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, nazweg stanowiska shuzbowego kierownika

kontrolowanej jednostki organizacyjnej;

7) stopien wojskowy, imi¢ 1 nazwisko, nazwe stanowiska stuzbowego odpowiedzialnego

za badang problematyke;

8) stan realizacji zalecen pokontrolnych z wczesniej przeprowadzonych kontroli;

9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w czasie kontroli, w tym ustalone

nieprawidtowosci i przyczyny ich powstania oraz zalecenia pokontrolne;

10) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych

w protokole;

11) podpisy przewodniczacego zespotu kontrolujacego i kierownika kontrolowanej

jednostki organizacyjnej zamieszczone na ostatniej stronie oraz miejsce 1 date

podpisania protokotu kontroli.



§ 11. Protokot sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach dla:

1) zarzadzajacego kontrolg;

2) kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej;

3) przelozonego kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

§ 12. Termin przekazania protokotu kierownikowi kontrolowanej jednostki
organizacyjnej nie powinien by¢ dluzszy niz trzydziesci dni od dnia zakonczenia
kontroli.

§ 13. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej, przed podpisaniem protokotu,
w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, ma prawo zgloszenia osobie zarzadzajacej
kontrol¢ umotywowanych zastrzezen do tresci protokotu.

§ 14. Zarzadzajacy kontrolg:

1) nie rozpatruje zastrzezen, jezeli zostaly zgloszone przez osob¢ nieuprawniong do ich
whniesienia lub wniesione po terminie okreslonym w § 13 albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo

3) oddala zastrzezenia w catosci.

§ 15. Zarzadzajacy kontrole informuje, w formie pisemnej, kierownika kontrolowanej
jednostki organizacyjnej, ktory zglosit zastrzezenia, o sposobie ich rozpatrzenia, a
w przypadku stwierdzenia zasadnos$ci zgloszonych zastrzezen dokonuje zmiany tresci
protokotu kontroli i dotacza do niego wykaz uwzglednionych zastrzezen.

§ 16. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej, w terminie trzydziestu dni od
dnia otrzymania protokolu Iub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,
zawiadamia jednostk¢ nadrzgdng oraz zarzadzajacego kontrole o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskow z protokotu, o ktorym mowa w § 10.

§ 17. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia®.

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz

D Niniejsza decyzja byla poprzedzona decyzja Nr 183/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
12 czerwca 2012 r. w sprawie prowadzenia kontroli dzialalnosci archiwalnej w jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz.
Min. Obr. Nar. poz. 216), ktora utracita moc z dniem 1 listopada 2015 r. na podstawie art.1 pkt 5 lit. a
ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. poz. 566).



Zalacznik do decyzji Nr 87/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 12 kwietnia 2016 r. (poz. 52)

WZOR
(nazwa zarzadzajacego kontrolg)
UPOWAZNIENIE Nr
Na podstawie § 7 decyzji Nr.../MON Ministra Obrony Narodowej z dnia.......... 2016 1.

w sprawie prowadzenia kontroli dziatalnosci archiwalnej w jednostkach organizacyjnych
podleglych  Ministrowi  Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych

(Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. ...) upowazniam:

(stopien wojskowy, imi¢ i nazwisko, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci osoby kontrolujacej)

do przeprowadzania kontroli dziatalno$ci archiwalnej w:

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Upowaznienie wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci.

Wazno$¢ upowaznienia uptywa z dniem. ...........oooiiiiiiii i

(m.p.)
pieczeé urzedowa
zarzadzajacego kontrole

(stanowisko stuzbowe, stopien wojskowy,
imi¢ 1 nazwisko zarzadzajacego kontrolg)

Wazno$¢ upowaznienia przedtuza sig dodnia ...

(m.p.)
pieczg¢ urzedowa
zarzadzajacego kontrole

(stanowisko stuzbowe, stopien wojskowy,
imi¢ 1 nazwisko zarzadzajacego kontrole)





