Warszawa, dnia 4 marca 2016 r.
Poz. 22
Departament Kadr
DECYZJA Nr 40/MON

z dnia 3 marca 2016 r.

w sprawie wydawania zaswiadczen finansowych i kadrowych w przypadku zmiany
miejsca pelnienia shuzby wojskowej przez zolnierza zawodowego oraz zwolnienia
zolnierza z zawodowej stuzby wojskowej

Na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzgdzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 189 1 852 oraz z 2014 r. poz. 932) ustala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego:

1) wzor zaswiadczenia o wysoko$ci uposazenia 1 innych nalezno$ci pieni¢znych Zotnierza
zawodowego dla celow ewidencyjno-finansowych wraz z ,lInstrukcja w sprawie
wydawania zas§wiadczenia, o wysoko$ci uposazenia i innych nalezno$ci pieni¢znych
zohierza zawodowego dla celéw ewidencyjno-finansowych”, stanowiacy zalacznik nr 1
do decyzji;

2) wzér zaswiadczenia o wysokosci uposazenia i innych naleznosci pienieznych Zolnierza
zawodowego dla celow zaopatrzenia emerytalno-rentowego wraz z ,,Instrukcja w sprawie
wydawania zaswiadczenia o wysokosci uposazenia i innych nalezno$ci pieni¢znych
zolierza zawodowego dla celow zaopatrzenia emerytalno-rentowego”, stanowigcy
zatacznik nr 2 do decyzji;

3) wzor zaswiadczenia o rozliczeniu kadrowym zZotnierza zawodowego z jednostka wojskowa
wraz z ,,Instrukcja w sprawie wydawania za§wiadczenia o rozliczeniu kadrowym zotnierza
zawodowego z jednostka wojskowa”, stanowigcy zalacznik nr 3 do decyz;ji;

4) wzor zaswiadczenia o ubyciu ewidencyjnym zotnierza zawodowego z jednostki wojskowej
dla celéw realizacji uprawnien do zakwaterowania wraz z ,lInstrukcja w sprawie
wydawania zaswiadczenia o ubyciu ewidencyjnym zolnierza zawodowego z jednostki
wojskowej dla celow realizacji uprawnien zoilnierza do zakwaterowania”, stanowigcy
zatacznik nr 4 do decyz;ji.

§ 2. Traci moc decyzja Nr 202/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
15 pazdziernika 1997 r. w sprawie wzordw oraz zasad wystawiania zaswiadczen o wysokosci
uposazenia i1 innych nalezno$ci pieni¢znych zotnierzy zawodowych (Dz. Rozk. Min. Obr.
Nar. poz. 165)

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 .

Minister Obrony Narodowej: 4. Macierewicz
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Zataczniki do decyzji Nr 40/MON
Ministra Obrony Narodowej

z dnia 3 marca 2016 r. (poz. 22)
Zalacznik nr 1

Swzor”

nazwa jednostki wojskowej

wydajqcej zaswiadczenie

nazwa jednostki wojskowej - adresat zaswiadczenia

za posSrednictwem

nazwa jednostki wojskowej

ZASWIADCZENIE

o wysokoSci uposazenia i innych naleznosci pieni¢znych zolnierza zawodowego dla celow
ewidencyjno-finansowych

(stopien, nazwisko, imiona)
PIZENIESIONY/A QO ... uetite et ,

na podstawie rozkazu personalnego (AECYZJ1) ....ovverririeniiiii i

(nr i data dokumentu)

1. Okres czynnej stuzby wojskowej, od ktorego uzalezniona jest wysoko$¢:

1) dodatku za dtugoletniag stuzbe wojskowa liczony od dnia: ............. i wynosi:.......lat
..... miesiecy ...... dni;
2) nagrody jubileuszowej liczony od dnia: .......................
2. Ostatnie uposazenie miesi¢czne nalezne za: ...........ccceeeevveenneenn. 20... r., w wysokosci:
1) uposazenie zasadnicze: grupa uposazenia .............. StaWKa.......oeveerenan zt;

2) dodatki state do uposazenia zasadniczego:

kod wysoko$¢é kwota w zt
mnoznika/%
a) zadlugoletnig shuzbe wojskowa: ........... i e ,
b) specjalny................ i e e ,
C) SHZDOWY ..ccoviiiiiis it e e, ,
d) motywacyjny: i e e ,
e) funkcyjny: ,
f) wyréwnawczy: . . ,
g) kompensacyjny: . ;



3. Obcigzenia przekazane do realizacji w zwigzku z przebywaniem Zotnierza na zwolnieniu
lekarskim (podstawa: ..................... Nr....zdnia ............cc.... ).

(nazwa dokumentu)

liczba dni kwota w zt

4. Inne nalezno$ci przekazane do realizacji:

7. Wykaz zatacznikow:

1) zestawienie wyptaconych uposazen zasadniczych wraz z dodatkami o charakterze
stalym oraz dodatkowego uposazenia rocznego w okresie pozostawania zolnierza na
zaopatrzeniu finansowym,

2) inne zataczniki:

8. Przekazano histori¢ wyptaty uposazen i innych naleznosci pieni¢znych — plik.............
Zat.: ... na....... ark. - tylko adresat.
GLOWNY KSIEGOWY m.p. DOWODCA
data, pieczeé imienna, podpis data, pieczeé imienna, podpis
Przyjeto na zaopatrzenie finansowe od dnia ....................
m.p. GLOWNY KSIEGOWY

oooooooooooooooooooooooooooo

data, pieczeé imienna, podpis
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Zatacznik:

»Zestawienie wyplaconych uposazen zasadniczych wraz z dodatkami o charakterze statym
oraz dodatkowego uposazenia rocznego w okresie pozostawania zotnierza na zaopatrzeniu
finansowym”

K uposazenie zasadnicze wraz z zmniejszenia dodatkowe
ro dodatkami stalymi uposazenia uposazenie roczne
1 2 3 4
GLOWNY KSIEGOWY

data, pieczeé imienna, podpis
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INSTRUKCJA

w sprawie wydawania zasSwiadczenia o wysokos$ci uposazenia i innych naleznos$ci
pienieznych Zolnierza zawodowego dla celow ewidencyjno-finansowych

1. Zaswiadczenie wydaje dowodca jednostki wojskowej, na ktorej zaopatrzeniu
finansowym pozostaje Zotierz zawodowy, zwany dalej ,,zolnierzem”, w przypadku
zmiany miejsca pelnienia stuzby lub zaopatrzenia finansowego zotnierza. W przypadku
zmiany miejsca pelnienia sluzby przez zotnierza bez zmiany miejsca zaopatrzenia
finansowego zaswiadczenie podpisuje tylko gltoéwny ksiggowy jednostki wojskowej
1 dotacza do listy uposazen za ostatni miesigc petnienia stuzby w jednostce wojskowe;;
pkt 15-18 nie stosuje sie¢.

2. Adresatem zaswiadczenia jest jednostka wojskowa, do ktorej zotnierz bedzie
przeniesiony na zaopatrzenie finansowe. Zaswiadczenie przekazywane jest za
posrednictwem jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz zostal wyznaczony na
stanowisko stluzbowe lub skierowany do wykonywania zadan w ramach rezerwy
kadrowej lub dyspozycji. W przypadku zolnierza pelniagcego stuzbe w instytucji
cywilnej, z wyjatkiem Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz Shuzby Wywiadu
Wojskowego, zaswiadczenie wydaje dyrektor departamentu Ministerstwa Obrony
Narodowej wlasciwego do spraw kadr. W przypadku zolnierza petnigcego stuzbe
w jednostce organizacyjnej, dla ktorej Minister Obrony Narodowej jest organem
zatozycielskim, albo nadzorowanej przez Ministra Obrony Narodowej, niebedace]
jednostka budzetowa zaswiadczenie wystawia ta jednostka organizacyjna oraz
jednostka wojskowa na ktdrej zaopatrzeniu finansowym zotierz pozostawat — kazda w
zakresie swojej wlasciwosci.

3. Zakres danych przekazywanych przez Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego lub Shuzbe
Wywiadu Wojskowego dotyczacych zolnierzy petnigcych stuzbe w  Shuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego lub w Stuzbie Wywiadu Wojskowego podlega
ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r.
o Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego oraz o Stuzbie Wywiadu Wojskowego (Dz. U.
z 2014 r. poz. 253, z pdzn. zm.).

4. Zaswiadczenie wydaje si¢ w oparciu o dokumentacj¢ pozostajaca w dyspozycji organu
wydajacego zaswiadczenie.

5. W zaswiadczeniu podaje si¢: stopien, nazwisko i imiona oraz nr PESEL zZolnierza,
a takze wskazuje si¢ jednostke wojskowa, w ktorej zolnierz zostal wyznaczony
na stanowisko stuzbowe lub do ktorej zostat skierowany do wykonywania zadan
stuzbowych w ramach rezerwy kadrowej lub dyspozycji z podaniem daty tego
przeniesienia, numeru i daty rozkazu personalnego (decyzji) stanowigcego podstawe
tego przeniesienia.

7. W pkt 1 zaswiadczenia podaje si¢ date, od ktorej liczony jest okres:

1) w ppkt 1 - czynnej shuzby wojskowej, od ktérego uzalezniona jest wysokos¢
dodatku za dtugoletniag stuzbe wojskowa;
2) w ppkt 2 - czynnej stuzby wojskowej wraz z doliczonymi do niego okresami

nauki, pracy lub stuzby, od ktoérego uzaleznione jest nabycie prawa do nagrody
jubileuszowe;.

8. W pkt 2 zaswiadczenia podaje si¢ uposazenie nalezne zolnierzowi w ostatnim miesigcu
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pehienia stuzby przed przeniesieniem do innej jednostki wojskowe;:

1) w ppkt 1 podaje si¢: uposazenie zasadnicze, wskazujac grup¢ uposazenia
(w przypadku wyptacania uposazenia w stawce zachowanej, wpisuje si¢, ze jest
to stawka zachowana ,,SZ”) oraz stawke¢ uposazenia zasadniczego (stawke
zachowang);

2) w ppkt 2 lit. a-g podaje si¢ dodatki do uposazenia o charakterze statym:
za dhugoletnig stuzbe wojskowa, specjalny i stuzbowy, motywacyjny, funkcyjny,
wyrownawczy dla sedziow 1 prokuratorow i1 kompensacyjny. W zaswiadczeniu
wpisuje si¢: tytut wyptaty dodatku specjalnego 1 stluzbowego, kod dodatku,
wysoko$¢ mnoznika kwoty bazowej (z wyjatkiem dodatku za dtugoletnig stuzbe
wojskowa, funkcyjnego, wyréwnawczego dla sedzidow 1 prokuratorow
1 kompensacyjnego) oraz w pozycji ,.kwota w zI” wpisuje si¢ wysokos¢ kwot
dodatkéw naleznych w ostatnim miesigcu petnienia stuzby wojskowej w danej
jednostce wojskowej;

3) w przypadku Zotnierza:
a) przebywajacego na:
— zwolnieniu lekarskim,

— zwolnieniu od zaj¢¢ stuzbowych w razie koniecznosci sprawowania osobistej
opieki nad najblizszym cztonkiem rodziny,

— urlopie okolicznosciowym w zwigzku z konieczno$cig sprawowania opieki
nad najblizszym czlonkiem rodziny,

— urlopie macierzynskim,
— urlopie rodzicielskim,
b) tymczasowo aresztowanego lub zawieszonego w czynnosciach stuzbowych,

¢) pozostajagcego w rezerwie kadrowej bez prawa do uposazenia albo na urlopie
wychowawczym lub urlopie bezptatnym,

d) nie otrzymujacego lub otrzymujacego nizsze uposazenie z powodu:
— nieusprawiedliwionej nieobecnosci zotnierza w stuzbie,

— samowolnego opuszczenia przez zolnierza miejsca pelnienia shuzby lub
pozostawania poza nim,

— odmowy pelnienia stuzby przez zotnierza,
— odmowy wykonania przez zotnierza obowiagzku wynikajacego ze stuzby,

— stwierdzenia zawinionej przez zolnierza niemozno$ci wykonywania zadan
stuzbowych,

e) ktoremu z innych przyczyn obnizono lub wstrzymano wyptatg uposazenia

— w ppkt 1 1 2 zas§wiadczenia wpisuje si¢ kwote uposazenia zasadniczego wraz
z dodatkami o charakterze statym w petnej wysokos$ci (bez zmniejszen);

4) w ppkt 3 podaje si¢ dodatkowa informacje, wskazujaca przyczyny wyplaty
uposazenia w niepeinej wysokosci z podaniem kwoty zmniejszenia.

9. W pkt 3 zaswiadczenia podaje si¢ liczb¢ dni przebywania Zotnierza na zwolnieniu
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lekarskim, za ktore nie potrgcono uposazenia w jednostce wojskowej, wystawiajacej
za$wiadczenie oraz kwote do potracenia. Jednoczesnie w zaswiadczeniu wskazuje sie
podstawe dokonania tego potracenia.

10. W pkt 4 zaswiadczenia podaje si¢ informacj¢ o wysokosci: uposazenia zasadniczego,
dodatkdéw oraz nalezno$ci pieni¢znych i §wiadczen pieni¢znych, do ktorych zotnierz
nabyl prawo w dotychczasowej jednostce wojskowej, ktore nie zostaly wyptacone
i ktore przekazano do wyptaty przez jednostke wojskowa na ktoérej zaopatrzenie
finansowe zotierz zostat przeniesiony.

11. W pkt 5 zaswiadczenia podaje si¢ obcigzenia przekazane do dalszej realizacji
na podstawie tytutdow wykonawczych. W razie dokonywania potracen z uposazenia
na podstawie tytuldow wykonawczych wraz z zaswiadczeniem przekazuje si¢
dokumentacje stanowigca podstawg dokonywania tych potracen (zatgczniki
do zaswiadczenia).

12. W pkt 6 zaswiadczenia podaje si¢ inne istotne informacje, w szczegolnosci:

1) potwierdzajace dzien wyrejestrowania zotnierza i czlonkdéw jego rodziny
z ubezpieczenia zdrowotnego;

2) wyptaty jednorazowych nalezno$ci pieni¢znych lub $wiadczen pieni¢znych,
np. zasitku na zagospodarowanie.

13. W pkt 7 zaswiadczenia podaje si¢ w formie zalacznikéw do zaswiadczenia:

1) zestawienie wyplaconych uposazen zasadniczych wraz z dodatkami o charakterze
stalym oraz dodatkowego uposazenia rocznego w okresie pozostawania zolnierza
na zaopatrzeniu finansowym, zawierajace:

a) w kolumnie pierwszej — rok przebywania zolnierza na zaopatrzeniu
finansowym,

b) w kolumnie drugiej — faczng kwotg uposazen zasadniczych wraz z dodatkami
o charakterze statym,

c) w kolumnie trzeciej — tagczng kwote zmniejszenia uposazenia zasadniczego oraz
dodatkow o charakterze statym, w zwigzku z przebywaniem zolnierza na
zwolnieniu lekarskim,

d) w kolumnie czwartej — wysokos¢ wyplaconego dodatkowego uposazenia
rocznego;

2) inne zatgczniki.

14. W pkt 8 podaje si¢ informacj¢ o przekazaniu historii wyptaconych zotnierzowi
uposazen 1 innych nalezno$ci pienieznych i1 $wiadczen pienieznych, w okresie
pozostawania zolnierza na zaopatrzeniu pienieznym w jednostce wojskowej
wystawiajacej zaswiadczenie oraz w poprzednich jednostkach wojskowych,
na ktérych zaopatrzeniu finansowym zotnierz pozostawat. Historia wyplat jest
przechowywana w wersji elektronicznej, przy uzyciu programu informatycznego
obrachunku uposazen PROSTA K lub innym systemie informatycznym
wykorzystywanym do obrachunku uposazen w jednostce wojskowej, w ktorej
zolnierz pozostawal ostatnio na zaopatrzeniu finansowym. W przypadku zmiany
miejsca zaopatrzenia finansowego zolnierza zawodowego, plik danych przesyta sie¢
drogg elektroniczng, przy uzyciu sieci MIL-WAN, a w razie braku mozliwo$ci
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przekazania danych przy uzyciu sieci MIL-WAN — dane przekazuje si¢ za pomoca
no$nikéw danych elektronicznych do gtownego ksiegowego wojskowego oddzialu
gospodarczego (rownorzednego), na ktdrego zaopatrzenie finansowe zotnierz bedzie
przeniesiony. Przestanie danych zawartych w pliku, nast¢puje niezwlocznie po dacie
wystawienia zaswiadczenia. W przypadku zwolnienia Zolnierza z zawodowej stuzby
wojskowej albo wygasniecia stosunku stuzbowego w razie $mierci, zaginigcia albo
uznania zolnierza za zmartego, historia wyptat podlega przechowaniu w systemie
informatycznym PROSTA K lub innym systemie informatycznym przeznaczonym
do obrachunku uposazen, wykorzystywanym w jednostce wojskowej, w ktorej
zohierz pozostawat ostatnio na zaopatrzeniu finansowym.

15. Zaswiadczenie wydaje si¢ w trzech egzemplarzach:

1) dwa egzemplarze zaswiadczenia przekazuje si¢ dowddcy jednostki wojskowe;,
w ktorej zotnierz zostal wyznaczony na stanowisko stuzbowe albo do ktorej
zohierz zostat przeniesiony w celu wykonywania zadan w rezerwie kadrowej lub
dyspozycji, ktore nastepnie przekazuje si¢ niezwlocznie do dowoddcy jednostki
wojskowej na ktorej zaopatrzeniu finansowym zotnierz bedzie pozostawat;

2) jeden egzemplarz zaswiadczenia wigcza si¢ do teczki akt personalnych zothierza.

16. Dowodca jednostki wojskowej, na ktérej zaopatrzeniu finansowym zotnierz bedzie

17.

pozostawal, jeden egzemplarz zas§wiadczenia potwierdzajacy przyjecie zoinierza
na zaopatrzenie finansowe, zwraca do organu wystawiajacego zaswiadczenie.

Zwrocony egzemplarz zaswiadczenia potwierdzajacy przyjecie  zoltnierza
na zaopatrzenie finansowe dolacza si¢ do listy uposazen, na podstawie ktorej
wyptacono zolierzowi uposazenie za ostatni miesigc pozostawania na zaopatrzeniu
w jednostce wojskowej wystawiajacej zaswiadczenie.

18. Zaswiadczenie podpisuja:

1) dowoddca 1 gtowny ksiggowy jednostki wojskowe] wystawiajacej zaswiadczenie;

2) gtoéwny ksiegowy jednostki wojskowe] przyjmujacej zolnierza na zaopatrzenie
pieniezne (na zwrotnym egzemplarzu zaswiadczenia).
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Zalacznik nr 2

»WZ0r”
nazwa jednostki wojskowej

wydajqcej zaswiadczenie

ZASWIADCZENIE
o wysokosci uposazenia i innych naleznosci pieni¢znych zolnierza zawodowego

dla celow zaopatrzenia emerytalno-rentowego

Pan/i ..oooeiiiee e ,PESEL ..o,
(stopien, nazwisko, imiona)

zwolniony/a/ z zawodowej stuzby wojskowej/skreslony z ewidencji*, w dniu ...........cceeeneen.

na podstawie rozkazu personalnego (AECYZJ1) ..... vvrririiniitiii i

pOodstawa Prawna ZWOINIETIIA .. ......uuee ettt ettt e et et e e et e e ne e

1. Okresy czynnej stuzby wojskowe;j:
1) okres czynnej stuzby wojskowej, od ktérego uzalezniona jest wysokos¢ dodatku

za dtugoletnig stuzbe wojskowa, liczony od dnia...... i wynosi:....Iat .... miesi¢cy...
dni;
2) okres nieprzerwanej czynnej stuzby wojskowej liczony od dnia ........ 1 wynosi:....lat.
2. Ostatnie uposazenie miesi¢czne nalezne za: ...........ccoceeevvennnn. 20... r., w wysokosci:
1) uposazenie zasadnicze: grupa uposazenia .......... stawka ...ccoeviiiiiienn zk;

2) dodatki state do uposazenia zasadniczego:

kod wysoko§é kwota w zt
mnoznika/%
a) zadhugoletnig stuzbe wojskowa: ... s ,
b) specjalny.............. L e e ,
C) shuZbowy ........coc. i e e ,
d) motywacyjny: i e e ,
e) funkcyjny: L ,
f) wyréwnawczy: . . ,
g) kompensacyjny: . .. ,
h) inne dodatki ........ L i e ;
3) dodatkowa INfOrmacja ..........ooeiieiiii e
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3. Wysokos$¢ naleznosci wyptaconych w zwigzku ze zwolnieniem z zawodowej shuzby

wojskowej, Smiercig, zagini¢ciem albo uznaniem zotnierza za zmartego:

%
1) odprawa/odprawa po$miertna: .
2) ekwiwalent pieni¢zny liczba dni
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy: ... L
%

3) nagroda jubileuszowa: .

4) dodatkowe uposazenie roczne:

5) gratyfikacja urlopowa

niewykorzystana w roku zwolnienia: .

kwota w z1

4. Naleznosci pieni¢zne, wyplacone zotierzowi zawodowemu, w przypadku zwolnienia
zohierza z zawodowej stuzby wojskowej, w warunkach wskazanych w art. 97a ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o shuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. z 2014 r.

poz. 1414, z p6zn. zm.):

1) wysoko$¢ uposazenia zasadniczego wraz z dodatkami o charakterze statym,
stanowigcego podstawe obliczenia naleznosci:

a) uposazenie zasadnicze: grupa uposazenia ............ Stawka ......o.o.coen...

b) dodatki state do uposazenia zasadniczego:

kod wysoko§¢ mnoznika / % kwota w zt

— zadhlugoletnig stuzbe wojskowa: ........... e Ll

— stuzbowy:

— specjalny : L e e
— MOtyWacyjny:  iiiiieen e e

- funkcyjny: L

— WYrOWNnawczy:  eeeeenan

— kompensacyjny: ...

2) odprawa:

3) ekwiwalent pieni¢zny

za niewykorzystany urlop wypoczynkowy: ...

liczba dni

5. Obcigzenia przekazane do realizacji na podstawie tytuldéw wykonawczych:
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Zat.: ... na....... ark. - tylko adresat.

GLOWNY KSIEGOWY m.p. DOWODCA

ot pics mien, podis e pics mien, i
Otrzymano zaswiadczenie w dniu ....................

m.p.
data, pieczec imienna, podpis

organu emerytalnego

str. 11



* niepotrzebne skresli¢

INSTRUKCJA

w sprawie wystawiania zaswiadczenia o wysokoS$ci uposazenia i innych naleznosci
pienieznych Zolnierza zawodowego dla celow zaopatrzenia emerytalno-rentowego

1. Zaswiadczenie wydaje si¢ zolnierzowi, ktéry nabyl prawo do emerytury wojskowej lub
wojskowej renty inwalidzkiej zwanemu dalej ,,zolnierzem”, albo cztonkowi jego rodziny,
uprawnionemu do wojskowej renty rodzinnej. Zaswiadczenie wydaje dowddca jednostki
wojskowej, na ktorej zaopatrzeniu finansowym zolnierz pozostawal, w dniu zwolnienia
zohierza z zawodowej stuzby wojskowej albo wygasnigcia stosunku stuzbowego w razie
$mierci, zaginig¢cia albo uznania zotnierza za zmarlego.

2. W przypadku zolnierza pehligcego stuzbg w instytucji cywilnej, z wyjatkiem Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzby Wywiadu Wojskowego, zaswiadczenie wydaje
dyrektor departamentu Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwego do spraw kadr.
W przypadku zotnierza petnigcego stuzbe w jednostce organizacyjnej, dla ktorej Minister
Obrony Narodowej jest organem zalozycielskim, albo nadzorowanej przez Ministra
Obrony Narodowej, niebgdacej jednostka budzetowg zaswiadczenie wystawia ta jednostka
organizacyjna oraz jednostka wojskowa na ktdérej zaopatrzeniu finansowym Zzotnierz
pozostawat — kazda w zakresie swojej wlasciwosci.

3. Zakres danych przekazywanych przez Stuzb¢ Kontrwywiadu Wojskowego lub Stuzbe
Wywiadu Wojskowego dotyczacych zZolierzy pelnigcych shuzbe w  Shuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego lub w Stuzbie Wywiadu Wojskowego podlega
ograniczeniom, o ktorych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego oraz o Stuzbie Wywiadu Wojskowego (Dz. U. z 2014 r.
poz. 253, z p6zn. zm.).

4. W zaswiadczeniu podaje si¢ stopien, nazwisko i imiona Zolnierza, numer PESEL
zolierza oraz date zwolnienia Zohierza z zawodowej stuzby wojskowej lub skreslenia
z ewidencji, a takze numer i dat¢ rozkazu personalnego (decyzji) o zwolnieniu albo
skre§leniu z ewidencji zZolnierza oraz podstawg¢ prawng zwolnienia albo skreslenia
z ewidencji.

5. Wpkt 1 zaswiadczenia podaje si¢ date, od ktorej liczony jest okres:

1) w ppkt 1 — czynnej stuzby wojskowej, od ktérego uzalezniona jest wysokos$¢ dodatku
za dtugoletnig stuzbe wojskows;

2) w ppkt 2 — pelnienia nieprzerwanej czynnej stuzby wojskowej, od ktorego uzaleznione
jest nabycie prawa do $wiadczenia pienigznego wyplacanego co miesigc przez okres
jednego roku po zwolnieniu zotierza ze stuzby.

6. W pkt 2 zaswiadczenia podaje si¢ nalezne uposazenie w ostatnim miesigcu pelnienia
zawodowej stuzby wojskowej:

1) w ppkt 1 podaje si¢: uposazenie zasadnicze, wskazujac grupe uposazenia
(w przypadku wyptacania uposazenia w stawce zachowanej, wpisuje si¢, ze jest
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to stawka zachowana ,,SZ”) oraz stawke naleznego uposazenia zasadniczego (stawke
zachowang);

2) w ppkt 2 lit. a-g zaswiadczenia, podaje si¢ dodatki do uposazenia o charakterze
statym: za dlugoletnia stuzbe wojskowa, specjalny i stuzbowy, wyptacone
z okreslonych tytuldéw, motywacyjny, funkcyjny, wyrownawczy dla se¢dziow
1 prokuratoréow i kompensacyjny. W zaswiadczeniu wpisuje si¢: tytut wyplaty dodatku
specjalnego i1 stuzbowego, kod dodatku, wysoko$¢ mnoznika kwoty bazowej (z
wyjatkiem dodatku za dilugoletnig stuzbe wojskowa, funkcyjnego, wyréwnawczego
dla sedzidow 1 prokuratoréw 1 kompensacyjnego) oraz w pozycji ,.kwota w zt” wpisuje
si¢ wysokos¢ kwot dodatkow naleznych w ostatnim miesigcu petnienia stuzby
wojskowej;

3) w ppkt 2 lit. h za§wiadczenia ,,inne dodatki” wpisuje si¢ jeden z otrzymanych do dnia
30 czerwca 2004 r. dodatkow: inspektorski, za bezposrednia obstuge statkow
powietrznych, dla personelu latajacego, za stuzbe na morzu, desantowy, dla zotnierzy
Wojskowych Stuzb Informacyjnych i Zandarmerii Wojskowej oraz za stuzbe
w warunkach szkodliwych dla zdrowia lub ucigzliwych albo nowy dodatek;

4) w przypadku zohierza:
a) przebywajacego na:
—  zwolnieniu lekarskim,

— zwolnieniu od zaje¢ stuzbowych w razie koniecznosci sprawowania osobistej
opieki nad najblizszym czlonkiem rodziny,

— urlopie okoliczno$ciowym w zwiazku z koniecznoscig sprawowania opieki nad
najblizszym cztonkiem rodziny,

— urlopie macierzynskim,
— urlopie rodzicielskim,
b) tymczasowo aresztowanego lub zawieszonego w czynno$ciach stuzbowych,

c) pozostajagcego w rezerwie kadrowej bez prawa do uposazenia albo na urlopie
wychowawczym lub urlopie bezptatnym,

d) nie otrzymujacego lub otrzymujacego nizsze uposazenie z powodu:
— nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci zolnierza w stuzbie,

— samowolnego opuszczenia przez zolnierza miejsca pelnienia stuzby lub
pozostawania poza nim,

— odmowy peienia stuzby przez Zoknierza,
— odmowy wykonania przez zotnierza obowigzku wynikajacego ze stuzby,

— stwierdzenia zawinionej przez zoinierza niemoznos$ci wykonywania zadan
stuzbowych,

e) ktoremu z innych przyczyn obnizono lub wstrzymano wyptate uposazenia

— w ppkt 1 i 2 zaswiadczenia wpisuje si¢ kwote uposazenia zasadniczego wraz
z dodatkami o charakterze statym w pelnej wysokos$ci (bez zmniejszen);
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5) w ppkt 3 zaswiadczenia podaje si¢ dodatkowa informacj¢ wskazujacg przyczyny
wyplaty, w ostatnim miesigcu pelnienia stuzby wojskowej, uposazenia w niepelnej
wysokosci z podaniem kwoty zmniejszenia;

6) w przypadku zmiany (podwyzszenia) wysokos$ci uposazenia zasadniczego lub dodatku
w ostatnim miesigcu petnienia stuzby — podaje si¢ kwote - nalezng w ostatnim dniu
miesigca;

7) dodatek specjalny i stuzbowy wpisuje si¢ z uwzglgdnieniem przepiséw art. 80 ust. Se
1 5f ustawy z dnia 11 wrze$nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zothierzy zawodowych
(Dz. U z 2014 1. poz. 1414, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

7. W pkt 3 zaswiadczenia podaje si¢ informacje o wysokosci (kwotach) wyptaconych
zolierzowi nalezno$ciach pienieznych w zwigzku ze zwolnieniem z zawodowej shuzby
wojskowej, Smiercig, zaginigciem lub uznaniem Zotnierza za zmartego:

1) w ppkt 1 podaje si¢ informacje¢ o wyptacie odprawy albo odprawy posmiertnej
ze wskazaniem jej wysokosci procentowej oraz wyplaconej kwoty;

2) w ppkt 2 podaje si¢ informacje o wyptacie ekwiwalentu pieni¢znego
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy oraz dodatkowy urlop wypoczynkowy
ze wskazaniem liczby dni niewykorzystanych urlopéw za ktére wyplacono
ekwiwalent oraz wyptaconej kwoty;

3) w ppkt 3 podaje si¢ informacj¢ o wyptacie nagrody jubileuszowej, ze wskazaniem jej
wysokosci procentowej oraz wyplaconej kwoty;

4) w ppkt 4 podaje si¢ informacj¢ o wyptacie dodatkowego uposazenia rocznego
ze wskazaniem wyptaconej kwoty;

5) w ppkt 5 podaje si¢ informacj¢ o wyptacie gratyfikacji urlopowej ze wskazaniem
wyplaconej kwoty.

8. W pkt 4 zaswiadczenia podaje si¢ informacj¢ o wyptaconych nalezno$ciach pieni¢znych
w zwiazku ze zwolnieniem zolnierza z zawodowej stuzby wojskowej w warunkach
wskazanych w art. 97a ustawy:

1) w ppkt 1 podaje si¢ wysoko$¢ uposazenia zasadniczego wraz z dodatkami
o charakterze stalym (w petnej wysokosci) naleznego zotnierzowi w ostatnim dniu
petnienia stluzby na poprzednio zajmowanym stanowisku stuzbowym;

2) w ppkt 2 podaje si¢ informacj¢ o wyptacie odprawy ze wskazaniem jej wysokos$ci
procentowej oraz wyptaconej kwoty; w takim przypadku nie wypelnia si¢ w pkt 3
ppkt 1 zaswiadczenia;

3) w ppkt 3 podaje si¢ informacje o wyplacie ekwiwalentu pieni¢znego
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy oraz dodatkowy urlop wypoczynkowy
ze wskazaniem liczby dni niewykorzystanego urlopu za ktéry wyptacono ekwiwalent
oraz wyplaconej kwoty; w takim przypadku nie wypeklia si¢ w pkt 3 ppkt 2
zaswiadczenia.

9. W pkt 5 zaswiadczenia podaje si¢ obcigzenia przekazane do dalszej realizacji na podstawie
tytutéw wykonawczych.

10. W pkt 6 zaswiadczenia podaje si¢ inne niezbedne informacje z zakresu naleznosci
pienigznych np. wskazujagce dzieh wyrejestrowania zolnierza z ubezpieczenia

zdrowotnego.
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11. W pkt 7 zaswiadczenia wyszczegdlnia si¢ zalgczniki.

12. Na zadanie organu emerytalnego, do zaswiadczenia dotacza si¢, w formie zalacznika,
wydruk z posiadanej przez wystawiajacego zaswiadczenie historii wyptaconych
zolierzowi uposazen i innych naleznos$ci pieni¢znych, w okresie pozostawania Zolnierza
na zaopatrzeniu pieni¢znym w jednostce wojskowej wystawiajacej zaswiadczenie oraz
w poprzednich jednostkach wojskowych, na ktorych zaopatrzeniu finansowym zotnierz
pozostawal — wedtug wzoru wskazanego w zalaczniku do ,,za§wiadczenia o wysokos$ci
uposazenia 1 innych nalezno$ci pieni¢znych zothierzy zawodowych dla celow
ewidencyjno-finansowych”.

13. Zaswiadczenie wydaje si¢ w trzech egzemplarzach:

1) dwa egzemplarze wydaje si¢ zotnierzowi zwolnionemu z zawodowej shuzby
wojskowe] albo czlonkowi rodziny zolnierza (w przypadku $mierci Zolnierza,
zaginigcia albo uznania za zmartego) w celu dofaczenia do wniosku o: ustalenie prawa
do emerytury wojskowej lub wojskowej renty inwalidzkiej albo do renty rodzinnej
oraz do wniosku o0 przyznanie $wiadczenia pienigznego W  wysokosci
jednomiesigcznego uposazenia zasadniczego wraz z dodatkami o charakterze statym
wyptacanego przez okres roku po zwolnieniu z zawodowej stuzby wojskowe;j;

2) jeden egzemplarz zaswiadczenia wiacza si¢ do teczki akt personalnych.

14. Organ emerytalny zwraca jeden egzemplarz zaswiadczenia, potwierdzajacy przyjecie
zolnierza na zaopatrzenie emerytalno-rentowe, do organu wystawiajacego za§wiadczenie.
Zwrocony egzemplarz zaswiadczenia, potwierdzajacy przyjecie Zolnierza na zaopatrzenie
emerytalno-rentowe, dotacza si¢ do listy uposazen, na podstawie ktérej wyplacono
zolnierzowi uposazenie za ostatni miesigc petnienia zawodowej stuzby wojskowe;j.

15. Zaswiadczenie podpisuja:

1) dowodca 1 gtowny ksiggowy jednostki wojskowej wystawiajacej zaswiadczenie;
2) kierownik organu emerytalnego, do ktorego zlozono wniosek o ustalenie prawa
do emerytury wojskowej lub wojskowej renty inwalidzkiej albo renty rodzinne;.
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Zalacznik nr 3

wwzor”

nazwa jednostki wojskowej

wydajqcej zaswiadczenie

nazwa jednostki wojskowej - adresat zaswiadczenia

ZASWIADCZENIE

o rozliczeniu kadrowym zZolnierza zawodowego z jednostka wojskowa

(stopien, nazwisko, imig Zoinierza zawodowego)

PIZENICSIONY/A QO .. netit ettt e ,

na podstawie rozkazu personalnego (dECYZJ1) ....ouvvnririiniiiiii i

zostal TOZIICZONY W dNIU ... e

(nr i data dokumentu)

1. Zoknierz korzysta z pomocy w zwiazku z pobieraniem nauki

2. Zoknierzowi przystuguje ..... dni urlopu szkoleniowego, wykorzystat ....... dni.

3. Zohierz:

1)
2)
3)
4)

5)

korzystat z ....... dni zwolnienia lekarskiego zpowodu koniecznosci osobistego
sprawowania opieki nad chorym dzieckiem do ukonczenia przez nie 14. roku zZycia;
korzystat z ....... dni zwolnienia lekarskiego zpowodu koniecznosci osobistego
sprawowania opieki nad chorym dzieckiem do ukonczenia przez nie 8. roku zycia;
korzystat z ....... dni ze zwolnienia lekarskiego z powodu konieczno$ci osobistego
sprawowania opieki nad chorym cztonkiem rodziny;

korzystat z ....... dni ze zwolnienia od zaje¢ sluzbowych w zwigzku z koniecznos$cia
sprawowania opieki nad najblizszym cztonkiem rodziny;

korzystat z ........ dni urlopu okolicznosciowego w zwiazku z konieczno$ciag
sprawowania opieki nad najblizszym cztonkiem rodziny.

4. Zomierzowi przyshiguje:

1) ..... dni urlopu wypoczynkowego za rok biezacy, wykorzystat ...... dni;
2) ...... dni dodatkowego urlopu wypoczynkowego:
— ztytulu ... - ..... dni, wykorzystat .......

5. Zomierz nie wykorzystal urlopu wypoczynkowego, w tym dodatkowego urlopu
wypoczynkowego za lata poprzednie:

— ZA .. rok ........ dni,
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6. Zotnierzowi udzielono:
1) ... dni z urlopu aklimatyzacyjnego, wykorzystat ....... dni;
2) ... dni z urlopu zdrowotnego, wykorzystat ....... dni.

7. Zomierzowi udzielono:

1) ..... dni urlopu macierzynskiego, wykorzystat ....... dni;

2) ..... dni urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, wykorzystat ..... dni;
3) .... dni urlopu rodzicielskiego, wykorzystat ...... dni;

4) ..... dni urlopu wychowawczego, wykorzystat ...... dni.

8. Zoierz wykorzystat ..... ..... dni urlopu ojcowskiego.

9. Zotnierzowi wydano/nie wydano* legitymacje uprawniajaca do ulgowych przejazdow
komunikacja kolejowa.

10. Wobec zotierza wszczeto procedure o nadanie zotierzowi orderu/odznaczenia/medalu
resortowego/medalu pozaresortowego, ktora nie zostata zakonczona:

(rodzaj orderu/medalu/odznaczenia, nr pisma wych. i do kogo skierowane)

11. Zomierza zgtoszono Na KULS.............cooiiiii e

(nazwa kursu, kod kursu, nazwa uczelni, termin)

12. Liczba dni nieobecnosci zolnierza w stuzbie z przyczyn, ktéore nie zostaty
usprawiedliwione:

— rok biezacy ........... dni,
— rok poprzedni ........ dni.
13. Zotnierz przystapit/nie przystapit* w 20..... do sprawdzianu sprawnosci fizycznej:
1 T PP D)
(uzyskana ocena) (przyczyna nie przystapienia)

14. Zoknierz uzyskat klase kwalifikacyjna:

—  w specjalnosci wojskowe] .......ooviiiiiiiiiiiiiii

(nr dokumentu i data uzyskania)

15. Wydano/nie wydano* kartg¢ tozsamosci: .......... , tabliczke tozsamos$ci: .........cco.ooeiniee.
16. Liczba niewykorzystanych dni ekwiwalentnego czasu wolnego: .....................coieia.

17. Adnotacje:

KIEROWNIK/SZEF m.p. DOWODCA
KOMORKI PERSONALNEJ

pieczec¢ imienna, podpis osoby data, pieczec imienna, podpis
odpowiedzialnej za sprawy personalne
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* niepotrzebne skresli¢

Instrukcja

w sprawie wystawiania zaswiadczenia o rozliczeniu kadrowym zolnierza zawodowego
z jednostkg wojskowa

. Zaswiadczenie wydaje dowodca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz zawodowy, zwany

dalej ,,zotnierzem™:
1) zajmowat stanowisko stuzbowe,

2) wykonywat zadania stuzbowe w ramach rezerwy kadrowej lub dyspozyc;ji

- w przypadku zmiany miejsca petnienia stuzby wojskowej przez zotnierza.

2.

Adresatem zaswiadczenia jest dowodca jednostki wojskowej, do ktorej zolnierz zostat
bedzie wyznaczony na stanowisko stuzbowe lub skierowany do wykonywania zadan
w ramach rezerwy kadrowej lub dyspozycji.

. Zaswiadczenie moze by¢ przekazane droga elektroniczng przy uzyciu sieci MIL-WAN,

do osoby odpowiedzialnej za sprawy kadrowe w jednostce wojskowej i przechowywane
w tym systemie.

. Zaswiadczenie wydaje si¢ w oparciu o dokumentacj¢ pozostajaca w dyspozycji organu

wydajacego zaswiadczenie, niezwlocznie po ubyciu ewidencyjnym zolnierza i przekazuje
do adresata w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych.

. O ile w zaswiadczeniu nie wskazano inaczej, zas§wiadczenie wystawia si¢ wedtug stanu

na dzien ubycia ewidencyjnego, obejmujacego dane z roku kalendarzowego, w ktérym
nastepuje to ubycie. W przypadku danych wskazanych w pkt 3 za§wiadczenia podaje si¢
réwniez dane z lat poprzednich o ile moga one by¢ kontynuowane przez zotnierza w nowej
jednostce wojskowe;j.

. W zaswiadczeniu podaje si¢ stopien, nazwisko i imiona oraz nr PESEL Zolnierza, a takze

wskazuje si¢ jednostke wojskowa, w ktorej zotnierz zostat wyznaczony na stanowisko
stuzbowe lub do ktérej zostat skierowany do wykonywania zadan stuzbowych w ramach
rezerwy kadrowej lub dyspozycji z podaniem organu, numeru i daty rozkazu personalnego
(decyzji) stanowigcego podstawe tego przeniesienia oraz daty ubycia ewidencyjnego
zohierza z jednostki wojskowej z podaniem numeru i daty dokumentu stwierdzajacego
to ubycie.

. W pkt 1 zaswiadczenia podaje si¢ informacje dotyczace trwajacej udzielonej pomocy

zolierzowi w pobieraniu nauki, zamieszczajac nazwe 1 date dokumentu umowy oraz
dolacza si¢ do zaswiadczenia kopi¢ tej umowy, o ile nie zostala wilaczona do akt
personalnych zZolnierza. W przypadku czgSciowego skorzystania przez zotnierza
z udzielonej pomocy podaje si¢ dotychczasowy zakres otrzymanej pomocy.

. W pkt 2 podaje si¢ informacje o udzielonym zolnierzowi urlopie szkoleniowym

zamieszczajac informacj¢ o liczbie dni udzielonego urlopu oraz liczbg dni tego urlopu
wykorzystanych przez zohierza.

. W pkt 3 podaje si¢ liczbg dni przebywania zolnierza na:

1) w ppkt 1-3 - zwolnieniach lekarskich w zwigzku z konieczno$cig osobistego

sprawowania opieki nad chorym dzieckiem do ukonczenia przez nie 14. roku zycia,
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

koniecznoscig osobistego sprawowania opieki nad chorym dzieckiem do ukonczenia
przez nie 8. roku zycia, koniecznoscig osobistego sprawowania opieki nad chorym
cztonkiem rodziny;

2) w ppkt 4 - zwolnieniu od zaje¢ stuzbowych w zwiazku z konieczno$cig sprawowania
opieki nad najblizszym czlonkiem rodziny;

3) w ppkt 5 - urlopie okoliczno$ciowym w zwigzku z konieczno$cig sprawowania opieki
nad najblizszym cztonkiem rodziny.

W pkt 4:

1) w ppkt 1 podaje si¢ liczbe dni urlopu wypoczynkowego, do ktérego zotnierz nabyt
prawo w biezacym roku oraz podaje si¢ liczb¢ wykorzystanych dni tego urlopu;

2) w ppkt 2 podaje si¢ liczbe dni dodatkowego urlopu wypoczynkowego, do ktorego
zolierz nabyl prawo w biezacym roku, podajac tytut nabycia prawa, liczbe dni tego
urlopu oraz liczb¢ wykorzystanych dni tego urlopu.

W pkt 5 podaje si¢ liczb¢ dni niewykorzystanych przez zoilierza urlopow
wypoczynkowych i1 dodatkowych urlopéw wypoczynkowych, ze wskazaniem liczby dni
niewykorzystanego urlopu w danym roku kalendarzowym.

W pkt 6:

1) w ppkt 1 podaje si¢ liczbe dni udzielonego zothierzowi urlopu aklimatyzacyjnego
oraz liczbe wykorzystanych dni tego urlopu;

2) w ppkt 2 podaje si¢ liczbe dni udzielonego Zolnierzowi urlopu zdrowotnego oraz
liczbe wykorzystanych dni tego urlopu.

W pkt 7 ppkt 1-4 podaje si¢ liczbg dni udzielonego zotnierzowi urlopu: macierzynskiego,
urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego 1 urlopu
wychowawczego oraz liczbe dni tego urlopu wykorzystang przez zohierza. Przy
ustalaniu liczby dni urlopu wykorzystanego przez zolnierza uwzglednia si¢ réwniez
liczbe dni tego urlopu wykorzystang przez drugiego rodzica dziecka.

W pkt 8 podaje si¢ liczbg dni wykorzystanego przez zoknierza urlopu ojcowskiego.

W pkt 9 podaje si¢ informacje o wydanej Zolnierzowi legitymacji uprawniajacej
do ulgowych przejazdoéw komunikacja kolejowa.

W pkt 10 podaje si¢ informacj¢ o wszczeciu procedury o nadanie Zolierzowi orderu,

odznaczenia, medalu resortowego lub medalu pozaresortowego, ktora nie zostala
zakonczona.

W pkt 11 podaje si¢ informacje¢ o zgloszeniu zotnierza na kurs lub inng forme¢ szkolenia.

W pkt 12 podaje si¢ liczbe dni nieobecnosci zotnierza w stuzbie, ktéra nie zostata
usprawiedliwiona za rok biezacy oraz za rok poprzedni.

W pkt 13 informacj¢ o przystapieniu zokierza do sprawdzianu sprawnos$ci fizycznej
podajac uzyskanag przez zolnierza oceng¢, a w przypadku nie przystgpienia zolnierza
do tego sprawdzianu podaje si¢ przyczyn¢ nie przystapienia.

W pkt 14 podaje si¢ informacj¢ o uzyskanych przez zokierza klasach kwalifikacyjnych,

w poszczegdlnych specjalnosciach wojskowych.

W pkt 15 podaje si¢ informacje¢ o wydanej karcie tozsamos$ci i tabliczce tozsamosci

podajac ich numer.
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22.

23.

24.
25.

W pkt 16 podaje si¢ liczbe niewykorzystanych przez zoklierza dni wolnych od zajgé
stuzbowych przystugujaca w zamian za czas stuzby przekraczajacy tygodniowa norme
czasu.

W pkt 17 podaje si¢ inne informacje dotyczace petnionej przez zolnierza stuzbie
wojskowej.

W pkt 18 wyszczegodlnia si¢ zataczniki.

Zaswiadczenie podpisuje dowodca jednostki wojskowej, w ktorej zotierz petni shuzbe
oraz kierownik komodrki wewngtrznej jednostki wojskowej odpowiedzialny za sprawy
personalne zohierzy zawodowych.
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Zalacznik nr 4

wwzor”
nazwa jednostki wojskowej
wydajqcej zaswiadczenie
adresat zaswiadczenia
dyrektor oddziatu regionalnego
Agencji Mienia Wojskowego
ZASWIADCZENIE

0 ubyciu ewidencyjnym Zolnierza zawodowego z jednostki wojskowej dla celow
realizacji uprawnien do zakwaterowania

(stopien, nazwisko, imie Zolnierza zawodowego)
0007252 08 (ST 10717 T« (o Tt ,

na podstawie rozkazu personalnego (dECYZj1), . ..ouenrenuinniiniiiii i

(nr i data dokumentu)

1) zostal skierowany do nowego miejsca petnienia stuzby wojskowej w garnizonie
................ W MICJSCOWOSCH vvvvvenniennennenee. WANIU coeiii e

(nr i data dokumentu)
2) zostat zwolniony/a/ z zawodowej stuzby wojskowej/skreslony z ewidencji*, w dniu
........................ , na podstawie rozkazu personalnego (decyzji) ..... cocevveiveiiiinnie.

(nr i data dokumentu)

1. Okres czynnej stuzby wojskowej, od ktérego uzalezniona jest wysokos¢ dodatku za
dtugoletnig stuzbe wojskows, liczony od dnia ...... i wynosi:....lat ..... miesigcy .......
dni.

2. Zolnierzowi udzielono:

1) urlopu macierzynskiego, od dnia .............. dodnia................ ;

2) urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, od dnia .......... dodnia.......... ;
3) urlopu rodzicielskiego, od dnia ....... dodnia.................... ;

4) urlopu wychowawczego, od dnia .............. dodnia............... .

3. Zoierz korzystal/nie korzystal* z zakwaterowania na terenie jednostki wojskowej
na zasadach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r.
o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 746,

z p6Zn. zm.), w okresie od dnia .............. dodnia................ .
4. Zotnierzowi przyznano/nie przyznano* prawo do:
1) dodatku za roztgKe ..ooovviiiii oddnia ..........oeeene.n. ;
(nr i data dokumentu)
2) zwrotu kosztéw codziennych dojazdéw ........................ oddnia ..........oooeinin
(nr i data dokumentu)
KIEROWNIK/SZEF m.p. DOWODCA
KOMORKI PERSONALNEJ
pieczed imienna, podpis osoby data, piecze¢ imienna, podpis

odpowiedzialnej za sprawy personalne
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* niepotrzebne skresli¢
Instrukcja

w sprawie wystawiania zaswiadczenia o ubyciu ewidencyjnym zolnierza zawodowego
z jednostki wojskowej dla celow realizacji uprawnien zZolnierza do zakwaterowania

1. Zaswiadczenie wydaje dowddca jednostki wojskowej, w ktorej Zolnierz zawodowy, zwany
dalej ,,zotnierzem™:

1) zajmuje stanowisko stuzbowe;
2) wykonuje zadania stuzbowe w ramach rezerwy kadrowej lub dyspozycji

- w przypadku zmiany miejscowosci petlienia stuzby wojskowej przez zohierza. Przez
petnienie shuzby w miejscowosci nalezy rozumie¢ miejscowos¢, w ktorej stale stacjonuje
jednostka wojskowa lub pododdziat jednostki wojskowej, w ktérym zoitnierz petni
zawodowa stuzbe wojskowa.

2. Adresatem zaswiadczenia jest dyrektor oddzialu regionalnego Agencji Mienia
Wojskowego, wiasciwy dla miejscowosci, w ktorej zotnierz pelni dotychczas stuzbe
wojskowa.

3. Zaswiadczenie wydaje si¢ w oparciu o dokumentacj¢ pozostajaca w dyspozycji organu
wydajacego zaswiadczenie, niezwlocznie po ubyciu ewidencyjnym Zonierza,
przekazuje do adresata w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

4. Zaswiadczenie wystawia si¢ wedlug stanu na dzien ubycia ewidencyjnego, obejmujacego
dane z roku kalendarzowego, w ktérym nastepuje to ubycie. W przypadku danych
wskazanych w pkt 2 za§wiadczenia podaje si¢ rowniez dane z lat poprzednich o ile moga
one by¢ kontynuowane przez zolnierza w nowej jednostce wojskowe;.

5. W zaswiadczeniu podaje si¢ stopien, nazwisko i imiona oraz nr PESEL Zotnierza, a takze
wskazuje si¢ jednostke wojskowa, w ktoérej zolnierz zostal wyznaczony na stanowisko
stuzbowe lub do ktorej zostat skierowany do wykonywania zadan stuzbowych w ramach
rezerwy kadrowej lub dyspozycji z podaniem daty tego przeniesienia, numeru i daty
rozkazu personalnego (decyzji) stanowigcego podstawe tego przeniesienia.

6. Pkt 1 zaswiadczenia wypehia si¢ tylko w przypadku zwolnienia Zonierza z zawodowe;j
stuzby wojskowej albo skreslenia z ewidenc;ji.

7. W pkt 2 zaswiadczenia podaje si¢ okres udzielonego zZolierzowi urlopu:
macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego
oraz urlopu wychowawczego.

8. W pkt 3 zaswiadczenia podaje si¢ okres Kkorzystania na wniosek zZolnierza
z zakwaterowania we wspélnej kwaterze na terenie jednostki wojskowej, na podstawie
przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o z zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 746, z pdzn. zm.).

9. W pkt 4 zaswiadczenia podaje si¢ informacje o:
1) przyznaniu zohlierzowi prawa do dodatku za rozlgke z podaniem numeru i daty
wydania dokumentu oraz daty, od ktérej przyznano to $wiadczenie. W przypadku

wstrzymania wyptaty podaje si¢ réwniez numer dokumentu i dat¢ jego wydania,
ktérym wstrzymano wyplate;
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2) przyznaniu zohierzowi prawa do zwrotu kosztow codziennych dojazdow z podaniem
numeru i daty wydania dokumentu oraz daty, od ktérej przyznano to $§wiadczenie.
W przypadku wstrzymania wyptaty podaje si¢ numer dokumentu i dat¢ jego wydania,
ktérym wstrzymano wyplate.

10. Zaswiadczenie podpisuje dowodca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz petnit stuzbe
oraz kierownik komorki wewnetrznej jednostki  wojskowej odpowiedzialny
za sprawy personalne zotlierzy zawodowych.
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