Warszawa, dnia 30 pazdziernika 2015 .
Poz. 292

Departament Kadr

DECYZJA Nr 418/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 29 pazdziernika 2015 r.

zmieniajgca decyzje w sprawie karty opisu stanowiska stuzbowego

Na podstawie § 1 pkt 9 lit. a i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala sie, co nastepuje:

1. W decyzji Nr 360/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 3 grudnia 2013 r.
w sprawie karty opisu stanowiska stuzbowego (Dz. Urz. Min. Obr. Nar.
poz. 325) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w pkt 2:
a) ppkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2003 r.
o stuzbie wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1414
i 1822 oraz z 2015 r. poz. 1066, 1217 i 1268);”,

b) dodaje sie ppkt 4 w brzmieniu:

.4) systemie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ system
ewidencyjny SEW on-line.”;

2) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

4. KOSS opracowuje sie dla stanowiska stuzbowego, o ktérym mowa
w art. 6 ust. 1 pkt 3 ustawy, wystepujgcego w dokumencie etatowym jednostki
wojskowej, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do decyzji,
w przypadku wprowadzenia zmian organizacyjno-etatowych, zmiany zakresu
obowigzkéw lub innych paramentéw dotyczgcych tego stanowiska, a takze
w razie uzasadnionej potrzeby dokonania zmian w juz zaakceptowanej
KOSS.”;



3) w pkt 6 ppkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1)dla stanowisk stuzbowych wystepujgcych w dokumentach etatowych
jednostek wojskowych planowanych do realizacji zadan oraz realizujgcych
zadania poza granicami panstwa na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 1998 r. o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1510), a takze dla stanowisk stuzbowych, przeznaczonych dla
zotnierzy zawodowych petnigcych stuzbe w strukturach organizacii
miedzynarodowych, miedzynarodowych strukturach wojskowych lub przy
sitach zbrojnych albo przy innych strukturach obronnych panstw obcych,
jezeli dla tych stanowisk opracowuje sie opisy stanowisk na podstawie
odrebnych przepiséw;”;

4) pkt 9 i 10 otrzymujg brzmienie:

,9. Opracowanie wstepnego projektu KOSS nastepuje na etapie
wnioskowania organizacyjno-etatowego i nalezy do organu wtasciwego do
opracowania wniosku organizacyjno-etatowego.

10. Organ wiasciwy do akceptacji projektow KOSS moze nakazaé
wprowadzenie zmian w ich tresci, z zastrzezeniem, ze Dyrektor Departamentu
Kadr moze nakaza¢ wprowadzenie zmian w tresci kazdego projektu KOSS,
a w przypadku projektow KOSS podlegajgcych akceptacji Ministra Obrony
Narodowej wnioskowa¢ o wprowadzenie zmian. W razie wystgpienia
oczywistych omytek lub btedéw redakcyjnych organ wtasciwy do akceptacii
projektéw KOSS moze dokonaé przed akceptacjg zmian w tresci projektow
KOSS, zamieszczajgc je w systemie elektronicznym.”;

5) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12. Projekty KOSS dla stanowiska stuzbowego zaszeregowanego od
stopnia etatowego podputkownika podlegajg, przed ich przekazaniem do
akceptacji, zaopiniowaniu przez osoby posiadajgce kwalifikacje wtasciwe dla
danego korpusu osobowego (grupy osobowej), z wytgczeniem stanowisk
stuzbowych znajdujgcych sie w urzedzie Ministra Obrony Narodowej,
z wyjatkiem jednak stanowisk dla ktorych wymagane sg szczegdlne
kwalifikacje wynikajgce z odrebnych regulacji prawnych, w tym w korpusie
osobowym medycznym, sprawiedliwosci i obstugi prawnej, finansowym oraz
duszpasterstwa.”;

6) po pkt 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:

,12a. Projekty KOSS opracowane w jednostkach wojskowych podlegtych
organom, o ktérych mowa w pkt 21 ppkt 3, przed ich przestaniem do
akceptacji Dyrektora Departamentu Kadr poddaje sie zaopiniowaniu,
w systemie elektronicznym, przez te organy lub osoby przez nie
upowaznione.”;

7) w pkt 15 uchyla sie ppkt 6;
8) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,17. Dla stanowisk stuzbowych, ktérych bezposrednim przetozonym jest
Minister Obrony Narodowej oraz dla stanowisk stuzbowych, w stosunku do
ktorych organem wiasciwym do wyznaczenia i zwolnienia z tego stanowiska



jest Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, projekty KOSS opracowuje Dyrektor
Departamentu Kadr i przedstawia je Ministrowi Obrony Narodowej do
akceptacji.”;

9) pkt 19 i 20 otrzymujg brzmienie:

,19. Pismo z informacjg o przekazaniu projektu KOSS w formie
elektronicznej dowddca jednostki wojskowej odpowiedzialny za ich
opracowanie przesyta bezposrednio organowi wtasciwemu do akceptacji
KOSS, a jezeli organem tym jest Dyrektor Departamentu Kadr, pismo to
przesyla za posrednictwem Dyrektora Biura Ewidencji Osobowej WP.
W informacji tej zamieszcza sie w szczegolnosci liczbe przekazanych
projektéw KOSS, z jej podziatem wedlug stopni etatowych stanowisk
stuzbowych, dla ktérych zostaty opracowane.

20. Dowodca jednostki wojskowej, przesytajagc pismo z informacjg
o przekazaniu projektbw KOSS w formie elektronicznej, potwierdza
autentyczno$¢ opracowanych KOSS.”;

10) po pkt 20 dodaje sie pkt 20a w brzmieniu:

»20a. Wycofanie projektow KOSS z systemu elektronicznego moze
nastgpi¢ na kazdym etapie procedowania, nie pozniej jednak niz do czasu ich
zaakceptowania.”;

11) pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21. Organem wiasciwym do akceptacji projektow KOSS jest:

1) Minister Obrony Narodowej — w przypadku projektéw KOSS opracowanych
przez Dyrektora Departamentu Kadr;

2) Dyrektor Departamentu Kadr lub osoba przez niego upowazniona —
w przypadku projektow KOSS opracowanych dla stanowisk stuzbowych
zaszeregowanych do stopni etatowych w korpusie oficeréw oraz w innych
przypadkach niewymienionych w pkt 1i 3;

3) Szef Sztabu Generalnego WP, Dowddca Generalny Rodzajéw Sit
Zbrojnych, Dowoddca Operacyjny Rodzajéw Sit Zbrojnych, Dowodca
Garnizonu Warszawa, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej —
w przypadku projektow KOSS opracowanych dla stanowisk stuzbowych
zaszeregowanych do stopni etatowych w korpusie podoficerow
i szeregowych, w podlegtych jednostkach wojskowych.”;

12) uchyla sie pkt 22;
13) pkt 24 i 25 otrzymujg brzmienie:

,24. Pismo informujgce o akceptacji lub braku akceptacji projektu KOSS,
wraz z uwagami lub zaleceniem ich poprawy, organ wiasciwy do akceptaciji
projektow KOSS, a jezeli organem tym jest Minister Obrony Narodowej
Dyrektor Departamentu Kadr, przesyta niezwiocznie dowddcy jednostki
wojskowej odpowiedzialnemu za ich opracowanie. Pismo z informacjg
0 przekazaniu poprawionych projektow KOSS w formie elektronicznej
dowddca jednostki wojskowej przesyta bezposrednio organowi wiasciwemu do
ich akceptacji, a w przypadku gdy organem tym jest Minister Obrony
Narodowej Dyrektorowi Departamentu Kadr.



25. Po zaakceptowaniu KOSS przez Ministra Obrony Narodowej Dyrektor
Departamentu Kadr Ilub upowazniona przez niego osoba niezwiocznie
wprowadza jg do systemu elektronicznego. W pozostatych przypadkach
wiasciwym do wprowadzenia zaakceptowanej KOSS do systemu
elektronicznego jest organ wiasciwy do jej akceptacji lub osoba przez niego
upowazniona.”;

14) w pkt 26 ppkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) Dyrektorowi Departamentu Kadr i innym organom wifasciwym do akceptacji
projektéw KOSS lub osobom przez nich upowaznionym;”;

15) pkt 31 otrzymuje brzmienie:

»31. Dyrektor Departamentu Kadr organizuje, koordynuje i nadzoruje
system funkcjonowania KOSS w dziatalnosci stuzbowej, wprowadza
szczegotowe ustalenia i dokonuje w nim zmian oraz rozstrzyga rozbieznosci
powstate w ramach opiniowania projektéw KOSS.”;

16) w zatgczniku Nr 2 do decyzji METODYKA OPRACOWANIA KARTY OPISU
STANOWISKA StUZBOWEGO:

a) w Rozdziale | POSTANOWIENIA OGOLNE pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Czes¢ V obejmuje informacje o podstawowych obowigzkach na
stanowisku stuzbowym, ktérego dotyczy KOSS, wskazanie organu
opracowujgcego oraz potwierdzenie akceptacji karty przez uprawniony

organ.”,
b) w Rozdziale Il SPOS_OB WYPELNIANIA FORMULARZA KARTY OPISU
STANOWISKA StUZBOWEGO, w czesci | — CHARAKTERYSTYKA

STANOWISKA, wiersz trzeci otrzymuje brzmienie:

Nazwa stanowiska - wpisaC petng nazwe stanowiska
stuzbowego zgodng z dokumentem
etatowym jednostki;

- wpisa¢ nazwe komorki wewnetrznej
oraz nazwe jednostki wojskowej;

2. Projekty KOSS znajdujgce sie w systemie elektronicznym niezaakceptowane do
dnia wejscia w zycie niniejszej decyzji, podlegajg wycofaniu przez dowoddce
jednostki wojskowej z dniem jej wejscia w zycie.

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak





