Warszawa, dnia 19 grudnia 2013 r.

Poz. 264

Biuro Ewidencji Osobowej WP

DECYZJA Nr 409/MON

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 19 grudnia 2013 r.

zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia do uzytku

»Instrukcji o pieczeciach uzywanych w resorcie obrony narodowej”

Na podstawie § 1 pkt 8 lit. a i c oraz § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426) ustala sig, co nastepuje:

§ 1. W ,Instrukcji o pieczeciach uzywanych w resorcie obrony narodowej” (Szt.
Gen. 1639/2011), stanowigcej zatgcznik do decyzji Nr 377/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku "Instrukc;ji
o pieczeciach uzywanych w resorcie obrony narodowej” (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 21,
poz. 315), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,9. Wojskowy Oddziat Gospodarczy — jednostke (komoérke) organizacyjng
resortu obrony narodowej bedgcg dysponentem $rodkéw budzetowych Il stopnia,
prowadzgcg samodzielnie gospodarke finansowg i materiatowg, w tym komende portu,
baze lotniczg, oddziaty zabezpieczajgce oraz brygady logistyczne;”;

2) w § 5 pkt 1i 2 otrzymujg brzmienie:

,1) pieczec okragta o Srednicy: 20, 30, 36, 39, 46 mm, wypukta do tuszu lub
metalowa do ttoczenia na sucho, zawierajgca posrodku wizerunek orta ustalony dla
godta Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku numer (nazwa) jednostki wojskowej,
przeznaczona do nadawania swiadectwa wiarygodnosci dokumentu, na ktérym zostata

umieszczona;



2) pieczeC okrggta o srednicy 36 mm, wypukta do tuszu, zawierajgca
posrodku wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis
"Do pienieznych i gospodarczych dokumentéw" oraz numer (nazwa) jednostki
wojskowej, przeznaczona do poswiadczania wiarygodnosci dokumentoéw o charakterze
finansowym i gospodarczym;”;

3) w § 6 pkt 1-9 otrzymujg brzmienie:

,1) piecze¢ prostokgtna o dtugosci 54 mm i szerokosci 33 mm, wypukta do
tuszu, z wizerunkiem orta ustalonego dla godla Rzeczypospolitej Polskiej,
z numerem (nazwg) jednostki wojskowej oraz pozycjami do recznego wypetnienia:
numerem pisma i datg — do pieczetowania dokumentow lub pakietow wysytanych z
jednostki wojskowej;

2) piecze¢ prostokatna o dtugosci 54 mm i szerokosci 27 mm, wypukta do
tuszu, z numerem (nazwg) jednostki wojskowej oraz oznaczeniem — pism (numer, data,
liczba zatgcznikéw, arkuszy/stron) — do pieczetowania dokumentéw wchodzgcych do
jednostki wojskowej;

3) pieczec¢ okragta o srednicy 30 mm, wklesta, metalowa do laku lub silikonu
z napisem "Do pakietow" oraz numerem (nazwg) jednostki wojskowej — do
pieczetowania dokumentdw lub przesytek o charakterze niejawnym lub jawnym;

4) pieczeC okragta o Srednicy 30 mm, wypukta, z tworzywa, z napisem "Do
pakietow" oraz numerem (nazwg) jednostki wojskowej — do pieczetowania arkuszy
papieru, notatnikobw wykorzystywanych przy pracach niejawnych, przesytek o
charakterze niejawnym Ilub jawnym oraz potwierdzania odbioru dokumentéw
przyjmowanych w jednostce wojskowej;

5) piecze¢ okragta do szyfréw o srednicy 30 mm, wklesta do laku (silikonu)
lub wypukta do tuszu, z napisem "Do szyfréw" lub literg "S" oraz numerem (nazwg)
jednostki wojskowej, przeznaczona dla wojskowych organdw kryptograficznych;

6) piecze¢ owalna, biblioteczna o wymiarach 32 mm x 46 mm, wypukta do
tuszu, z numerem (nazwg) jednostki wojskowej — do pieczetowania wydawnictw
przyjmowanych i przechowywanych w bibliotece lub kancelarii jednostki wojskowej, a
takze do pieczetowania dokumentaciji technicznej oraz materiatéw filmowych;

7) piecze¢ prostokatna firmujgca, wypukta z wizerunkiem orta lub bez,
numerem (nazwg) jednostki wojskowej, znakiem firmowym lub fabrycznym, numerem
placowki pocztowo-telekomunikacyjnej, kodem pocztowym, w ktorej jednostka
wojskowa jest zarejestrowana, a takze w razie potrzeby numerem konta bankowego,
Numerem Identyfikacji Podatkowej (NIP) oraz numerem REGON — do oznakowywania
przedmiotéw, kart lub dokumentéw firmowych;

8) piecze¢ prostokatna tytutowa (tytutowo-nazwiskowa), prostokatna nie
ograniczona wymiarami liniowymi, wypukfa do tuszu, z nazwg stanowiska stuzbowego,
petnionej funkcji, numerem (nazwg) jednostki wojskowej, stopniem wojskowym, tytutem
(stopien naukowy albo tytut zawodowy) oraz imieniem i nazwiskiem osoby uprawnionej
do postugiwania sie tg pieczecia;



9) pieczec tréjkgtna o bokach 44 mm, wypukta do tuszu, z napisem "Jednostka
Wojskowa — Do przepustek" oraz cechami literowymi i cyfrowymi, a takze w razie
potrzeby numerem (nazwg) jednostki wojskowej do pieczetowania przepustek
jednorazowych dla interesantow;”;

4) § 7 otrzymuje brzmienie:

»8 7. Piecze¢ ¢wiczebna wypukta do tuszu z nazwg jednostki wojskowej ustalonej
na czas ¢wiczen oraz napisem ,CWICZEBNA”, o ksztatcie takim, jak piecze¢ stuzbowa
— wykonana w szczegdlnosci na potrzeby przeprowadzenia ¢wiczenia, lub treningu.”;

5) § 16 otrzymuje brzmienie:

».3 16. Szef komodrki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wiasciwej
w sprawach organizaciji i uzupetnien jest wtasciwy w sprawach rozstrzygania probleméw
zwigzanych z wyposazeniem w pieczecie jednostek wojskowych resortu obrony
narodowej przeznaczonych do uzycia w czasie ,P” i ,W".”;

6) w § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Przesylki zawierajgce pieczecie urzedowe, stuzbowe, c¢wiczebne oraz
pomocnicze przesyta sie bezposrednio do zamawiajgcego lub na adres wskazany
w zamowieniu.”;

7) w § 30 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) Minister, sekretarz i podsekretarz stanu, Szef Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego, Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej, Naczelny Prokurator
Wojskowy — o srednicy 46 mm i 20 mm;”;

8) w § 35 ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

,1. W czasie ,P” jednostki wojskowe postugujg sie pieczeciami z numerem lub
nazwg jednostki wojskowe;.

2. W czasie ,W” jednostki wojskowe postugujg sie pieczeciami z ich nazwg lub
numerem poczty polowe;.”;

9) w§51:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Dowodcy odpowiedzialni za sformowanie lub przeformowanie jednostek
wojskowych czasu ,W”, na podstawie przepiséw, o ktorych mowa w § 9, w przypadku
powierzenia tego zadania podlegtemu dowddcy jednostki wojskowej oraz przekazania
pakietow, o ktérych mowa w ust. 1, do innej jednostki wojskowej, sg zobowigzani
poinformowac o tym Biuro Ewidencji Osobowej Wojska Polskiego.”;

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Kontrole zawartosci pakietbw moze przeprowadzi¢ komisja, o ktérej mowa

w ust. 3, upowazniona przez szefa komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony

Narodowej wiasciwej w sprawach organizacji i uzupetnien.”;



10) w § 52 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Pieczecie przeznaczone dla jednostek wojskowych na czas ,W” wprowadza
sie do uzycia w ramach osiggania przez te jednostki gotowosci do podjecia dziatan na
podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej lub z chwilg ogtoszenia mobilizacji
powszechnej lub wojny.”;

11) w § 70 pkt 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

,1) Szef komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wiasciwej
w sprawach organizacji i uzupetnien — w zakresie pieczeci znajdujgcych sie
w jednostkach wojskowych resortu obrony narodowej;

2) Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, Dowddca Generalny Rodzajow
Sit Zbrojnych, Dowddca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddca Garnizonu
Warszawa, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej oraz dowddcy zwigzkow
organizacyjnych, wystepujgcych w resorcie obrony narodowej — w zakresie pieczeci
znajdujgcych sie w podlegtych jednostkach wojskowych.”.

§ 2. Zatgczniki Nr 1 i 2 do decyzji otrzymujg brzmienie okreslone odpowiednio w
zatgcznikach Nr 1 i 2 do niniejszej decyzji.

§ 3. Dodaje sie zatgcznik Nr 12 w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 3 do
niniejszej decyzji.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



Zataczniki do decyzji Nr 409 /MON
Ministra Obrony Narodowej

z dnia 19.12.2013 1. (poz. 264)

Zatgcznik Nr 1

WYKAZ
ZESTAWOW PIECZECI URZEDOWYCH | SLUZBOWYCH, DOSTARCZANYCH
JEDNOSTKOM WOJSKOWYM NA CZAS ,P”i ,,W”

Czas ,,P” Czas ,W”
Lp. Nazwa pieczeci :
A P B | wpp | Uwagi
1 2 3 4 5 6 7

1 Piecze¢ urzedowa @ 36 mm 1 1 1 1

Piecze¢ urzedowa & 36 mm do
o | dokumentow pienigznych i 1 1 1 -

" | gospodarczych

Piecze¢ urzedowa @ 30 mm do i i i 1
3. |przesytek warto$ciowych
4 Piecze¢ urzedowa @ 20 mm 1 - - -
5 Piecze¢ do pakietéw & 30 mm 1 1 1 1

Piecze¢ do pakietéw & 30 mm

1 1 1 1

6. |metalowa
7 | Piecze¢ wychodzaca 1 1 1 1
8 Piecze¢ wchodzaca 1 1 1 1
0. Pieczec biblioteczna 1 - - -
10 Piecze¢ firmujgca 1 - - -
14 | Datownik & 30 - - - 1

Uwaga: Wszystkim jednostkom wojskowym funkcjonujgcym w czasie wojny przydziela sie
piecze¢, o ktorej mowa w § 5 pkt 5 decyzji.

Legenda:
A - dla jednostek wojskowych z numerem jednostki (petng nazwa),

P - dla jednostek wojskowych z numerem wojskowej poczty polowej,
B - dla jednostek wojskowych z petng nazwg jednostki,
WPP - dla organow wykonawczych wojskowej poczty polowe;.



Zatgcznik Nr 2

WZOR
.., dnia
N,
DYREKTOR
BIURA EWIDENCJI OSOBOWEJ
WOJSKA POLSKIEGO

Aleje Jerozolimskie 97
00-909 WARSZAWA

ZAMOWIENIE NA PIECZECIE

Na podstawie § 11 i 14 ,Instrukcji o pieczeciach uzywanych w resorcie obrony

narodowej” zamawiam wykonanie nizej wymienionych pieczeci:

l. Wykaz zamawianych pieczeci:

lll.  Adres jednostki wojskowej, do ktorej majg byC przestane wykonane pieczatki oraz nazwe
wojskowego oddziatu gospodarczego, na zaopatrzeniu, ktérego pozostaje jednostka

/data i podpis dowodcy jednostki wojskowej/



Zatgcznik Nr 3
WZOR
U o N o N - |
Egz. Nr
ZEZWALAM
na zniszczenie pieczeci
wyszczegollnionych w protokole

DOWODCA
JEDNOSTKI WOJSKOWEJ NR ......

(stopien, imie i nazwisko)

Protokét zniszczenia pieczeci

Zgodnie z rozkazem Nr ........ dowddcy Jednostki Wojskowej Nr ........ z dnia
______________________________ , komisja w sktadzie:

Przewodniczacy: -

Czionkowie: -

(stopien, imie i nazwisko oraz nr poswiadczenia bezpieczenstwa wraz z terminem waznosci)

zakwalifikowata nizej wymienione pieczecie do zniszczenia:

Lp. Odbitka pieczeci Opis pieczeci Uwagi

Opisywac tylko w przypadku
1. gdy odcisk pieczeci jest
nieczytelny

2. Wypukta do tuszu

Pieczecie wymienione pod pozycjami ........ zostaty zniszczone w dniu
......................... poprzez mechaniczne zlikwidowanie napiséw i pozbawienie ich
cech uzywalnosci zgodnie z § 44-45 | Instrukcji o pieczeciach uzywanych w resorcie
obrony narodowej” — sygn. Szt. Gen. 1639/2011.

Przewodniczacy: -

Cztonkowie: -

(stopien, imie i nazwisko oraz czytelny podpis)
Wykonano w 2 egz.

Egz. nr 1 — Biuro Ewidencji Osobowej WP
Egz.nr2—aa

Data: 20 r.






