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ZARZADZENIE NR 42/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 16 sierpnia 2011 .

w sprawie sposobu zarzadzania nieruchomosciami przeznaczonymi na zakwaterowanie Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej oraz witasciwosci organéw wojskowych i norm rozmieszczenia

Na podstawie art. 1 ust. 2 ustawy z dnia
22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 206,
poz. 1367 i Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 22, poz. 114)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) normy rozmieszczenia jednostek i instytucji woj-
skowych oraz innych jednostek organizacyj-
nych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej,
atakze urzadzen, uzbrojenia, srodkdw materiato-
wych i sprzetu wojskowego;

2) sposo6b zarzgdzania budynkami i gruntami prze-
znaczonymi na zakwaterowanie Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

3) witasciwosé organdw wojskowych w sprawach
zwigzanych z zakwaterowaniem Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskie;j.

2. Zarzadzanie budynkami i gruntami wcho-
dzacymi w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu Pan-
stwa, przeznaczonymi na zakwaterowanie komoérek
organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej
realizuje sie zgodnie z przepisami art. 60a ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nierucho-
mosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651, z p6zn.
zm."). W sprawach nieuregulowanych w odrebnych
przepisach regulacje niniejszego zarzadzenia stosuje
sie odpowiednio.

3. Trwatly zarzad lub wtadanie na podstawie
innego tytutu prawnego w stosunku do budynkéw
i gruntéw wymienionych w ust. 2, wykonywane sg
przez wtasciwg komodrke organizacyjng obstugujgca

*Zatacznik do zarzadzenia zostat rozestany do zainteresowanych adresatow poza Dziennikiem Urzedowym.
" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 106, poz. 675, Nr 143, poz. 963,
Nr 155, poz. 1043, Nr 197, poz. 1307 i Nr 200, poz. 1323 oraz z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 115, poz. 673, Nr 129, poz. 732

i Nr 136, poz. 789.



Ministerstwo Obrony Narodowej w zakresie zarzg-
dzania i administrowania nieruchomosciami.

8 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Ministerstwo — urzad administracji rzado-
wej obstugujgcy Ministra Obrony Narodowej,
w sktad ktérego wchodzi Sztab Generalny Woj-
ska Polskiego;

2) Sity Zbrojne — rodzaje Sit Zbrojnych Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Dowdédztwo Operacyjne Sit
Zbrojnych, Zandarmeria Wojskowa, Inspektorat
Wsparcia Sit Zbrojnych oraz Dowodztwo Garni-
zonu Warszawa wraz z podporzagdkowanymi im
jednostkami organizacyjnymi;

3) resort obrony narodowej — dziat administra-
cji rzadowej, w sktad ktorego wchodzg Minister
Obrony Narodowej, Ministerstwo, jednostki or-
ganizacyjne podlegte Ministrowi Obrony Naro-
dowej;

4) komérka organizacyjna — sekretariat Ministra
Obrony Narodowej, departament, zarzad, biuro
wchodzace w sktad Ministerstwa;

5) jednostka organizacyjna — jednostka nie wcho-
dzaca w sktad Ministerstwa, podlegta Ministro-
wi Obrony Narodowej;

6) jednostka wojskowa — jednostke wojskowg
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 li-
stopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r.
Nr 241, poz. 2416, z p6zn. zm.?);

7) zotnierz — osoba odbywajaca czynng stuzbe
wojskows;

8) pracownik wojska — osoba zatrudniona w re-
sorcie obrony narodowej;

9) zakwaterowanie — state, tymczasowe lub przej-
$ciowe:

a) rozmieszczenie zotnierzy i pracownikéw woj-
ska,

b) dyslokacja komorek i jednostek organizacyj-
nych resortu obrony narodowej,

c¢) rozlokowanie, magazynowanie lub przecho-
wywanie urzgdzen, uzbrojenia, srodkéw ma-
teriatowych i sprzetu wojskowego

— z wykorzystaniem nieruchomosci stanowigcych

wtasnos$¢ Skarbu Panstwa bedacych w trwatym za-

rzadzie jednostki organizacyjnej resortu obrony na-

rodowej lub pozostajgcych w czasowym wtadaniu

na podstawie umowy z wtasciwym organem ad-

ministracji rzagdowej, jednostkg samorzadu teryto-

rialnego, Panstwowym Gospodarstwem LeSnym

,Lasy Panstwowe"”, osobg prawng lub fizyczng;

10) nieruchomosé:
a) grunt wraz z cze$ciami sktadowymi,

b) obiekty budowlane trwale z gruntem zwigza-
ne, w tym ich czesci, jezeli stanowig odrebny
od gruntu przedmiot wtasnosci;

11) cze$é sktadowa — wszystko, co moze by¢ od-
tagczone od gruntu bez uszkodzenia lub istotnej
zmiany czes$ci odtgczonej;

12) nieruchomos$é wojskowa — nieruchomos$é
przeznaczona na zakwaterowanie komorek i jed-
nostek organizacyjnych;

13) kompleks nieruchomosci wojskowych — teren
oznaczony numerem ewidencyjnym, obejmujg-
cy nieruchomosci wojskowe wraz ze wszystkimi
znajdujgcymi sie na nim obiektami budowlany-
mi oraz infrastrukturg podziemnga i naziemna;

14) zarzadca nieruchomosci wojskowej — wtas-
ciwa terytorialnie jednostka organizacyjna
sprawujaca trwaty zarzad lub wtadajgca nieru-
chomoscia wojskowa na podstawie innego tytu-
tu prawnego;

15) administrator — podmiot, ktoremu zarzadca
nieruchomosci wojskowej przekazat protokolar-
nie nieruchomosci do wykorzystywania w okre-
Slonym przez niego zakresie;

16) budynek koszarowy — budynek mieszkalny
przeznaczony do zakwaterowania zotnierzy;

17) budynek koszarowo-biurowy — budynek
mieszkalny przeznaczony do zakwaterowania
zotnierzy, posiadajgcy pomieszczenia do wyko-
nywania obowigzkéw stuzbowych;

18) budynek biurowo-sztabowy — budynek posia-
dajgcy wyltgcznie pomieszczenia do wykonywa-
nia obowigzkdéw stuzbowych;

19) izba Zotnierska — pomieszczenie mieszkalne
znajdujgce sie w budynkach potozonych w kom-
pleksach nieruchomosci wojskowych lub jed-
nostkach ptywajgcych Marynarki Wojennej
przeznaczone do zakwaterowania zotnierzy;

20) centralny organ logistyczny — komoérka lub
jednostka organizacyjna odpowiedzialna za
ustalanie proceséw eksploatacji dla okreslonych
rodzajéw UiSW;

21) szef — dyrektor, kierownik, komendant lub do-
woddca.

Rozdziat 2

Sposob zarzadzania budynkami i gruntami
przeznaczonymi na zakwaterowanie Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej

8 3. Na potrzeby jednostek organizacyjnych
resortu obrony narodowej przeznacza sie z zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa nieruchomosci

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005 r. Nr 180,
poz. 1496, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 711 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 176, poz. 1242 i Nr 107, poz. 732,z 2008 r. Nr 171,
poz. 1056, Nr 180, poz. 1109, Nr 206, poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 22, poz. 120, Nr 97,
poz. 801, Nr 161, poz. 1278, Nr 190, poz. 1474 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 107, poz. 679, Nr 113, poz. 745, Nr 127,
poz. 857, Nr 182, poz. 1228, Nr 217, poz. 1427 i Nr 240, poz. 1601 orazz 2011 r. Nr 22, poz. 114 i Nr 112, poz. 654.



pozostajgce w trwatym zarzgdzie oraz nieruchomosci
bedace we wtadaniu zarzadcy nieruchomosci woj-
skowej na podstawie innego tytutu prawnego.

§ 4. Zakwaterowanie moze by¢ realizowane
z wykorzystaniem nieruchomosci pozyskanych w try-
bie obowigzujgcych przepiséw w ramach swiadczen
rzeczowych na rzecz obronnosci panstwa w czasie
pokoju, w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 5. 1. Obiekt budowlany oraz grunt, do wy-
korzystywania na okreslony cel przez jednostke
organizacyjng resortu obrony narodowej, jednostke
wojskowa, najemce, dzierzawce, biorgcego w uzycze-
nie, Agencje Mienia Wojskowego, Wojskowa Agencje
Mieszkaniowa, gtéwnego wykonawce robdét lub wy-
konawce ustug, zarzgdca nieruchomosci wojskowej
przekazuje na podstawie protokotu.

2. Objecie nieruchomosci do wykorzystywania
nastepuje z dniem protokolarnego przejecia. Nie-
dopuszczalne jest wykorzystywanie nieruchomosci
wojskowych bez protokolarnego ich przejecia.

§ 6. 1. Po zakohczeniu budowy lub remontu
obiektu budowlanego zarzgdca nieruchomosci woj-
skowej przejmuje od generalnego wykonawcy robot
plac budowy oraz wybudowany (wyremontowany)
obiekt wraz z obowigzujgcg w tym zakresie dokumen-
tacjg powykonawczg. 2. Po uzyskaniu pozwolenia na
uzytkowanie, jesli wymagajg tego przepisy ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
22010 r. Nr 243, poz. 1623, z p6zn. zm.%), zarzgdca nie-
ruchomosci wojskowej przekazuje administratorowi
protokolarnie nieruchomos$¢ do wykorzystywania na
cele okreslone w protokole.

§ 7. 1. Nieruchomosci wojskowe stuzg wytacz-
nie realizacji zadan nalezacych do zakresu dziatania
jednostek organizacyjnych i jednostek wojskowych,
zgodnie z ich przeznaczeniem oraz obowigzujgcymi
przepisami.

2. Zmiana przeznaczenia obiektu budowlanego
lub jego czesci (sposobu uzytkowania w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo bu-
dowlane) wymaga zgtoszenia wtasciwemu organowi,
z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych terendéw
zamknietych w rozumieniu ustawy z dnia 17 maja
1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.
z 2010 r. Nr 193, poz. 1287).

3. Z wnioskiem o wydanie pozwolenia na
uzytkowanie (zmiane sposobu uzytkowania) obiektu
budowlanego wystepuje zarzadca nieruchomosci

wojskowej na wniosek lub w uzgodnieniu z jednostkg
organizacyjng lub jednostka wojskowa, na ktorej
potrzeby przygotowywana jest nieruchomos$¢ woj-
skowa.

4. Zabronione jest wykorzystywanie nierucho-
mosci wojskowych niezgodnie z przeznaczeniem,
okreslonym przez zarzgdce nieruchomosci wojsko-
wej w protokole, o ktérym mowa w 8 5 6.

§ 8. 1. Zarzadca nieruchomosci wojskowej,
w uzgodnieniu z szefem komorki organizacyjnej
wtasciwej w zakresie zarzgdzania i gospodarowania
nieruchomosciami wojskowymi, przekazuje admini-
stratorowi protokolarnie nieruchomosci wojskowe
wraz z niezbedng dokumentacja, udzielajgc jedno-
czesSnie petnomocnictw do administrowania tymi
nieruchomosciami.

2. Administrator pod nadzorem zarzadcy nieru-
chomosci wojskowej przekazuje protokolarnie w uzy-
wanie wtasciwym szefom jednostek organizacyjnych
i jednostek wojskowych, nieruchomosci stuzace do
realizacji ich zadan stuzbowych wraz ze szkicami
sytuacyjnymi i wykazem obiektéw budowlanych.

3. Administrator prowadzi, archiwizuje i aktu-
alizuje dokumentacje, zwigzang z procesem przeka-
zywania nieruchomosci uzytkownikom w uzywanie
witasciwym szefom jednostek organizacyjnych i jed-
nostek wojskowych.

4. Szef jednostki organizacyjnej lub jednostki
wojskowej wyznacza rozkazem dziennym osoby od-
powiedzialne za wtasciwe i zgodne z ich przeznacze-
niem uzywanie nieruchomosci oraz za prowadzenie,
archiwizowanie i aktualizowanie dokumentacji, w od-
niesieniu do uzytkowanego zasobu nieruchomosci.
Wyciagi z rozkazu sg niezwtlocznie przekazywane
administratorowi nieruchomosci.

8 9. 1. Administratorami w garnizonach,
w stosunku do nieruchomos$ci wojskowych, ktoére
zostaty im protokolarnie przekazane przez zarzadce
nieruchomosci wojskowej sg jednostki organizacyjne
realizujgce zadania w zakresie wsparcia i zakwatero-
wania na terenie garnizonu.

2. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci za
przekazane nieruchomosci okresla zarzgdca nieru-
chomosci wojskowe;.

§ 10. 1. Nieruchomos$é, ktora stata sie zbedna
albo czasowo niewykorzystywana dla potrzeb jed-
nostki organizacyjnej resortu obrony narodowe;j lub

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 32, poz. 159, Nr 45, poz. 235,

Nr 94, poz. 551, Nr 136, poz. 789 i Nr 142, poz. 829.



jednostki wojskowej, podlega zgtoszeniu przez szefa
tej jednostki w celu jej zagospodarowania w trybie i na
zasadach uregulowanych w odrgbnych przepisach.

2. Realizacja procesu przekazywania nierucho-
mosci zbednych lub czasowo niewykorzystywanych
do Agencji Mienia Wojskowego, Wojskowej Agencji
Mieszkaniowej oraz innych instytucji lub organéw
panstwowych odbywa sie w trybie i na zasadach
uregulowanych w odrebnych przepisach.

3. W przypadku zmiany miejsca statej dyslo-
kacji jednostki wojskowej, jej rozformowania lub
zaistnienia innych uwarunkowan obligujgcych do
terminowego opuszczenia wykorzystywanego kom-
pleksu nieruchomosci wojskowych, nieruchomosci
te sg przekazywane protokolarnie zarzadcy nieru-
chomosci wojskowej, ktory zapewnia ich ochrone do
czasu przekazania innemu uzytkownikowi lub poza
resort obrony narodowej.

§ 11. 1. W wypadku zmiany obszaru wtasciwo-
Sci zarzadcy nieruchomosci wojskowej lub wskazania
innej jednostki organizacyjnej jako zarzadce nieru-
chomosci wojskowej, konieczne jest przeniesienie
prawa trwatego zarzadu nieruchomosci pomiedzy
tymi jednostkami, wedtug odrebnych przepiséw oraz
wystgpienie o dokonanie zmiany zapiséw w ksiedze
wieczystej przekazywanej nieruchomosci.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1,
wszystkie nieruchomosci i pomieszczenia uzytkowe
wykorzystywane przez instytucje Ilub jednostki
organizacyjne resortu obrony narodowej podlegajg
protokolarnemu przekazaniu pomiedzy zarzadcami
nieruchomosci wojskowej, wedtug stanu ewidencyj-
nego i faktycznego.

3. Przekazaniu w wypadku, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegaja:

1) obiekty budowlane i grunty bedace w trwa-
tym zarzadzie resortu obrony narodowej i ad-
ministrowane przez jednostki organizacyjne
realizujgce zadania w zakresie wsparcia i zakwa-
terowania na terenie garnizonu;

2) obiekty budowlane i grunty, wykorzystywane
przez jednostki wojskowe na mocy zawartych
umow o przekazaniu nieruchomosci w uzytko-
wanie, najem, dzierzawe lub uzyczenie;

3) obiekty budowlane i grunty, uzytkowane przez
jednostki organizacyjne bez tytutu prawnego,
w stosunku do ktérych prowadzone jest poste-
powanie administracyjne w celu uregulowania
stanu prawnego i ustanowienia trwatego zarza-
du na rzecz wtadajacego.

§ 12. 1. Optaty roczne z tytutu sprawowania
trwatego zarzadu za nieruchomosci realizuje zarzad-
ca nieruchomosci wojskowe;.

2. Wnoszenie optat z tytutu naleznych podat-
kow i optat lokalnych oraz klasyfikowanie budynkéw
i gruntéw do deklaracji za te podatki dokonuje
zarzgdca nieruchomosci wojskowej na podstawie
prowadzonej ewidencji gruntéw i budynkow.

3. Wnoszenie optat za podatki od gruntéw
bedacych w zarzadzie Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego ,Lasy Panstwowe”, uzytkowanych przez
Sity Zbrojne, realizuje sie zgodnie z umowami uzyt-
kowania oraz warunkami uzytkowania laséw, grun-
tow i innych nieruchomosci na potrzeby zwigzane
z obronnoscia i bezpieczenstwem panstwa zawarty-
mi przez Ministra Obrony Narodowej oraz Dyrektora
Generalnego Panstwowego Gospodarstwa Le$Snego
.Lasy Panstwowe”.

§ 13. Osoby prawne, w tym utworzone lub
nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowej,
oraz osoby fizyczne mogg uzywaé nieruchomosci
Skarbu Panstwa, lub ich czesci, znajdujgcych sie
w trwatym zarzagdzie jednostki organizacyjnej, na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy lub uzyczenia
nieruchomosci wojskowych na rzecz osob trzecich
zawartych za zgodg organu nadzorujagcego w rozu-
mieniu przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, wedtug zasad
okreslonych przez organ, ktéremu podporzadkowa-
ny jest zarzadca nieruchomosci wojskowych. Nie
dotyczy to nieruchomosci, ktore zostaty udostep-
nione innym podmiotom, realizujgcym ustugi na
rzecz oraz w imieniu zamawiajgcego na podstawie
odrebnej umowy, w szczego6lnosci: o roboty bu-
dowlane, na $wiadczenie ustug gastronomicznych,
prowadzenie badan i kontroli w zakresie urzadzen,
uzbrojenia i sprzetu wojskowego, ochrong, utrzyma-
nie czystosci, eksploatacje zlecong statych urzadzen
technicznych.

8 14. 1. Umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia
w stosunku do nieruchomosci Skarbu Panstwa, lub
ich czesci, znajdujgcych sie w trwatlym zarzadzie
zarzadcy nieruchomosci wojskowych, z uwagi na
charakter jej wykorzystywania, kazdorazowo wyma-
ga uzyskania zgody organu nadzorujgcego w rozu-
mieniu przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami. Umowa taka moze
zostaé zawarta na okres nie diuzszy niz czas, na ktéry
zostat ustanowiony trwaty zarzad, nie diuzej jednak
niz na 10 lat.

2. Zawarcie umoéw, o ktérych mowa w ust. 1, na
okres dtuzszy niz 10 lat lub ich przedtuzenie mozliwe
jest, jesli takie rozwigzanie wynika z odrebnych prze-
piséw lub na podstawie zgody organu nadzorujgcego
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, wydanej
po rozpatrzeniu wniosku zawierajgcego szczegoéto-
we uzasadnienie, ztozonego przez organ, ktéremu



podporzadkowany jest nieruchomosci

wojskowych.

zarzadca

3. Integralng czesciag umow, o ktorych mowa
w ust. 1, jest protokét przekazania.

4. Czynsz i optaty zwigzane z utrzymaniem
nieruchomosci (podatki, media, uzywanie zainstalo-
wanych urzadzen) ustala sie na podstawie odrebnych
przepisow.

5. Jezeli najemca (dzierzawca) poniesie na-
ktady na poprawe stanu technicznego przedmiotu
najmu (dzierzawy) wysokos$¢ czynszu za caty okres
obowigzywania umowy mozna pomniejszy¢
o warto$é tych naktadédw lub zwrécié najemcy
(dzierzawcy) rownowartos¢ tych naktadéw po prze-
prowadzeniu przez zarzadce nieruchomosci woj-
skowej odbioru technicznego wykonanych roboét
i orzeczeniu poprawnosci ich wykonania, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i sztukg budowlang,
jednoczes$nie odpowiednio podwyzszajac czynsz.
Zawarcie takich rozwigzan w umowie najmu (dzier-
zawy) wymaga uzyskania zgody organu, ktéremu
podporzadkowany jest zarzgdca nieruchomosci
wojskowe;j.

§ 15. 1. Nieruchomos$¢ wojskowa, pozostajgca
we wtadaniu zarzadcéw nieruchomosci wojskowych
na innej podstawie prawnej niz trwaty zarzad, nie
moze byé udostepniana osobom trzecim przez jed-
nostki organizacyjne resortu obrony narodowej.

2. Nieruchomosg¢, o ktérej mowa w ust. 1, moze
zostaé udostepniona bezposrednio przez wtasciciela
lub osobe reprezentujgcag wtasciciela, w uzgodnieniu
z organem, ktéremu podporzgdkowany jest zarzgdca
nieruchomosci wojskowych, z zastrzezeniem, ze nie
jest to sprzeczne z warunkami umowy oraz nie bedzie
kolidowato z realizacjg zadan jednostek organizacyj-
nych resortu obrony narodowe;.

8 16. 1. W celu biezgcej rejestracji stanu zasobu
nieruchomosci przeznaczonych na zakwaterowanie
Sit Zbrojnych, prowadzi sie ich ewidencje.

2. Ewidencji podlegajg wszystkie nieruchomo-
$ci wojskowe i prowadzi sie jg odrebnie dla kazdego
kompleksu nieruchomosci wojskowych.

3. Dokumenty ewidencji nieruchomosci w for-
mie map, dokumentacji technicznej, formalnopraw-
nej, zestawien i wykazéw stanowig podstawe do:

1) ustalenia mozliwos$ci zakwaterowania na terenie
kompleksu nieruchomosci wojskowych;

2) utrzymania wtasciwego stanu formalnoprawne-
go i umozliwienia dokonywania wpisow i aktu-
alizacji w ksiegach wieczystych oraz ewidencji
nieruchomosci;

3) planowania potrzeb inwestycyjnych i remonto-
wych w kompleksach nieruchomosci wojsko-
wych;

4) wtasciwego zarzadzania i gospodarowania nie-
ruchomos$ciami wojskowymi.

4. Kompleks nieruchomosci wojskowych Szef
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych oznacza indywi-
dualnym numerem ewidencyjnym, ktérego ponow-
nie nie mozna uzy¢ do oznaczenia innego kompleksu
nieruchomosci wojskowych.

5. Budynkom w kompleksach nieruchomosci
wojskowych zarzadca nieruchomosci wojskowych
nadaje numery ewidencyjne.

6. Dla komplekséw nieruchomosci wojskowych
sporzadza sie operat ewidencyjny, sktadajgcy sie
z dokumentéw:

1) kartograficznych;

2) opisowych;

3) formalnoprawnych;

4) inwentaryzacyjnych dla obiektéw budowlanych
oraz urzadzen naziemnych i podziemnych.

§ 17. Ramowe wzory umoéw, protokotéw i in-
nych dokumentéw zwigzanych z gospodarowaniem
i zarzadzaniem nieruchomosciami wojskowymi,
wymaganych niniejszym zarzadzeniem, zasady
prowadzenia ewidencji nieruchomosci wojskowych
oraz zasady oznakowania obiektéw budowlanych
i pomieszczeh okresla szef jednostki (komoérki) or-
ganizacyjnej, ktorej podporzgdkowany jest trwaty
zarzadca nieruchomosci wojskowych.

Rozdziat 3

Wiasciwosé organow wojskowych w sprawach
zwigzanych z zakwaterowaniem Sit Zbrojnych

§ 18. Do wtasciwosci Ministra Obrony Naro-
dowej lub osoby zajmujacej kierownicze stanowisko
w Ministerstwie Obrony Narodowej w zakresie udzie-
lonych kompetenciji, nalezy:

1) zajmowanie stanowiska w sprawach wygas-
nigcia prawa trwatego zarzadu w stosunku do
nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

2) zgtaszanie do wtasciwego organu administra-
cji rzagdowej wniosku o przejecie catosci lub cze-
Sci nieruchomosci, ktora stata sie zbedna na
potrzeby resortu obrony narodowej, a nie jest
przewidziana do przekazania do zasobu gospo-
darowanego przez Agencje Mienia Wojskowego
lub Wojskowa Agencje Mieszkaniowa;

3) zajmowanie stanowiska (zatwierdzanie pla-
néw) w sprawach przekazania catosci lub cze-
Sci nieruchomosci, ktora stata sie zbedna na
potrzeby resortu obrony narodowej, do zasobu



gospodarowanego przez Agencje Mienia Woj-
skowego lub Wojskowg Agencje Mieszkaniowsg;

4) wystepowanie do wtasciwego organu admi-
nistracji rzgdowej oraz Agencji Mienia Woj-
skowego i Wojskowej Agencji Mieszkaniowej,
z wnioskiem o ustanowienie trwatego zarzadu
wiasciwej komorki lub jednostki organizacyjnej
w stosunku do nieruchomosci niezbednej dla
potrzeb resortu obrony narodowej;

5) podejmowanie decyzji o zamianie lub nabyciu
od jednostki samorzgdu terytorialnego, osoby
fizycznej lub prawnej nieruchomosci na rzecz
Skarbu Panstwa, z przeznaczeniem na potrzeby
resortu obrony narodowej;

6) wystepowanie do ministra wtasciwego do spraw
Srodowiska z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wytgczenie z zarzadu Panstwowego Gospodar-
stwa Lesnego ,Lasy Panstwowe” i przekazanie
w zarzad jednostce organizacyjnej resortu obro-
ny narodowej nieruchomosci le$nych w celu rea-
lizacji zadan zwigzanych z obronnos$cig panstwa;

7) wystepowanie do wtasciwego organu z wnio-
skiem o wszczecie postgpowaniawywtaszczenio-
wego w stosunku do nieruchomosci niezbednej
na realizacje celu publicznego w zakresie obron-
nosci panstwa;

8) wyrazanie opinii w sprawie potrzeb realizacji ce-
I6w obronnosci i bezpieczehstwa panstwa oraz
okreslanie zasad dotyczacych sposobu wyko-
rzystywania nieruchomosci przeznaczonych do
przekazania jednostkom samorzadu terytorial-
nego w drodze darowizny lub uzyczenia, w celu
zatozenia lub rozbudowy lotniska cywilnego
uzytku publicznego, a takze instytucjom zapew-
niajagcym stuzby ruchu lotniczego, w uzytkowa-
nie wieczyste;

9) rozstrzyganie spraw spornych w zakresie gospo-
darki i zarzgdzania nieruchomos$ciami wojsko-
wymi, zgtaszanymi przez dowodcéw rodzajéw
Sit Zbrojnych, Dowdédce Operacyjnego Sit Zbroj-
nych, Dowddce Garnizonu Warszawa, Komen-
danta Gtéwnego Zandarmerii Wojskowej, Szefa
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych oraz inne
organy wojskowe;

10) udzielanie petnomocnictwa do podejmowania
dziatan wynikajgcych z zakresu wtasciwosci.

§ 19. Do wtasciwosci szefa komorki organiza-

cyjnej, wtasciwej w zakresie zarzadzania i gospodaro-
wania nieruchomosciami wojskowymi, nalezy:

1) przygotowywanie dla Ministra Obrony Narodo-
wej lub osoby zajmujacej kierownicze stanowisko
w Ministerstwie Obrony Narodowej, o ktérej mowa
w § 18, wniosku o wyrazenie zgody na wygasniecie
prawa trwatego zarzadu wtasciwego terytorialnie
zarzadcy nieruchomosci wojskowej w stosunku do
nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu nie-
ruchomosci Skarbu Panstwa, przeznaczonych na
potrzeby resortu obrony narodowej;

2) reprezentowanie resortu obrony narodowej
W sprawie zwigzanej z nabyciem na rzecz Skar-
bu Panstwa nieruchomosci z przeznaczeniem na
potrzeby resortu obrony narodowej;

3) zajmowanie stanowiska w sprawie sprzedazy
nieruchomosci lub oddawania ich w uzytkowa-
nie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierza-
we, jezeli sg potozone na obszarach graniczacych
z nieruchomosciami, dla ktérych ustanowiono
trwaty zarzad na cele obronnosci panstwa zwia-
zane z zakwaterowaniem Sit Zbrojnych;

4) zgtaszanie wniosku do wtasciwego wojta (burmi-
strza, prezydenta miasta) w sprawie wystagpienia
0 zmiane przeznaczenia gruntu rolnego lub les-
nego na cele nierolnicze i niele$ne, w przypadku
uzasadnionym wzgledami obronnosci panstwa;

5) wystepowanie do Dyrektora Generalnego Pan-
stwowego Gospodarstwa Lesnego ,Lasy
Pahnstwowe” z wnioskiem o przekazanie w uzyt-
kowanie wskazanej jednostce organizacyjnej re-
sortu obrony narodowej lasow, gruntéw oraz
innych nieruchomosci, jezeli za tym przema-
wiajg wzgledy obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa oraz zgtaszanie rezygnacji z dalszego
uzytkowania tych terenéw;

6) wyrazanie zgody w szczegdlnosci na przeprowa-
dzanie prac geodezyjnych, badan geologicznych,
prébnych wiercen gruntéw, prac archeologicz-
nych nie zwigzanych z potrzebami resortu obro-
ny narodowej;

7) wyrazanie zgody na ograniczenie zakresu wyko-
nywania prawa trwatego zarzadu przez jednostki
organizacyjne resortu obrony narodowej i okre-
$lania warunkdéw niezbednych do ustanowienia
ograniczonego prawa rzeczowego na nierucho-
mosciach wojskowych, znajdujacych sie w trwa-
tym zarzadzie tych jednostek, dokonywanego
przez wtasciwy organ w zakresie reprezentowa-
nia Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowa-
nia nieruchomos$ciami;

8) wystepowanie o ustanowienie ograniczonych
praw rzeczowych na rzecz jednostek organiza-
cyjnych resortu obrony narodowej na gruntach
Skarbu Panstwa oraz stanowigcych wiasnos$¢
oso6b prawnych i fizycznych;

9) wyrazanie zgody w sprawach zwigzanych z doko-
nywaniem zmian w zakresie wtasciwosci jedno-
stek organizacyjnych do sprawowania trwatego
zarzadu nieruchomos$ciami wojskowymi;

10) nadzér nad sposobem zarzadzania i gospoda-
rowania nieruchomosciami wojskowymi oraz
wykonywanie funkcji organu nadzorujgcego
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 sierp-
nia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
w stosunku do nieruchomosci wchodzacych
w sktad zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
przeznaczonych na potrzeby jednostek organi-
zacyjnych resortu obrony narodowej i jedno-
stek wojskowych, znajdujgcych sie w trwatym



zarzadzie wtasciwego terytorialnie zarzadcy nie-
ruchomosci wojskowej;

11) nadzorowanie w zakresie potrzeb realizacji ce-
I6w bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, sta-
nu i sposobu wykorzystywania nieruchomosci
darowanych i uzyczonych jednostkom samorzg-
du terytorialnego w celu zatozenia lub rozbudo-
wy lotniska cywilnego uzytku publicznego;

12) podejmowanie czynnosci w zakresie gospoda-
rowania i zarzgdzania nieruchomos$ciami woj-
skowymi, ktére znajdujg sie w trwatym zarzadzie
lub sg witadane nainnej podstawie prawnej przez
wtasciwych terytorialnie trwatych zarzadcow,
stosownie do petnomocnictwa udzielonego
przez Ministra Obrony Narodowej, zarzadzenia
Nr 40/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
22 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu or-
ganizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej
(Dz. Urz. MON Nr 21, poz. 270, z p6zn. zm.*) oraz
innych przepisow;

13) udzielanie petnomocnictwa do podejmowania
dziatan wynikajacych z zakresu wtasciwosci.

§ 20. Do wtasciwosci szefa jednostki (komorki)
organizacyjnej, ktorej podporzadkowany jest zarzad-
ca nieruchomosci wojskowych nalezy:

1) opiniowanie wnioskdw w sprawach pozyska-
nia nieruchomosci (w trwaty zarzad lub na in-
nej podstawie prawnej) oraz wygasniecia prawa
trwatego zarzadu wtasciwego terytorialnie za-
rzadcy nieruchomosci wojskowej w stosunku
do nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

2) opiniowanie wnioskéw o wyrazenie zgody na za-
warcie umowy najmu, dzierzawy lub uzyczenia
nieruchomosci wojskowych na rzecz osob trze-
cich, celem uzyskania zgody organu nadzoruja-
cego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoscia-
mi;

3) opiniowanie wnioskéw o ustanowienie ograni-
czonych praw rzeczowych na rzecz jednostek
organizacyjnych resortu obrony narodowej na
gruntach Skarbu Panstwa oraz stanowigcych
wtasnos¢ osob prawnych i fizycznych;

4) prowadzenie ewidencji komplekséw nierucho-
mosci wojskowych;

5) wystepowanie do wtasciwych organéw o usta-
nowienie stref ochronnych i obszaréw ogra-
niczonego uzytkowania wokét nieruchomosci
wojskowych oraz realizowanie zadan zwigza-
nych z uwzglednianiem potrzeb obronnosci

6) wyrazanie zgody, na wniosek dowo6dcow rodza-
jow Sit Zbrojnych, Dowdédcy Operacyjnego Sit
Zbrojnych, Dowddcy Garnizonu Warszawa, Ko-
mendanta Gtéwnego Zandarmerii Wojskowe;j,
Szefa Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych oraz
innych jednostek organizacyjnych na zawarcie
umow najmu, dzierzawy uzyczenia lub uzytko-
wania nieruchomosci na cele jednostek organi-
zacyjnych i jednostek wojskowych;

7) przygotowanie wniosku o ograniczenie zakre-
su wykonywania prawa trwatego zarzadu przez
jednostki organizacyjne resortu obrony narodo-
wej w celu ustanowienia ograniczonego prawa
rzeczowego na nieruchomosciach wojskowych,
znajdujacych sie w trwatym zarzgdzie tych jed-
nostek, dokonywanego przez wtasciwy organ
w zakresie reprezentowania Skarbu Panstwa
w sprawach gospodarowania nieruchomoscia-
mi;

8) zbieranie zapotrzebowania od dowddcow rodza-
jow Sit Zbrojnych, Dowdédcy Operacyjnego Sit
Zbrojnych, Dowddcy Garnizonu Warszawa, Ko-
mendanta Gléwnego Zandarmerii Wojskowej
oraz szeféw jednostek organizacyjnych resortu
obrony narodowej na nieruchomosci potrzebne
na zakwaterowanie oraz podejmowanie dziatan
w celu dostosowania zasobu nieruchomosci do
faktycznych potrzeb w tym zakresie, z uwzgled-
nieniem informacji zawartych w rocznym spra-
wozdaniu o stanie wykorzystania powierzchni
w kompleksach;

9) dokonywanie zmian wtasciwosci jednostek orga-
nizacyjnych do sprawowania trwatego zarzadu
nieruchomosciami wojskowymi, po uzyskaniu
zgody szefa komérki organizacyjnej wtasciwej
w zakresie zarzgdzania i gospodarowania nieru-
chomosciami wojskowymi;

10) dokonywanie zmian wtasciwosci jednostek or-
ganizacyjnych do administrowania nierucho-
mosciami wojskowymi;

11) sprawowanie kontroli nad wtasciwg realizacjg
zadan w zakresie zakwaterowania, przez zarzad-
cow nieruchomosci wojskowych;

12) podejmowanie innych czynno$ci nie zastrzezo-
nych do wtasciwosci innych organow w zakresie
gospodarowania i zarzgdzania nieruchomoscia-
mi wojskowymi, ktére znajdujg sie w trwatym
zarzadzie lub sg wtadane przez zarzadcéw nie-
ruchomosci wojskowych na innej podstawie
prawnej.

§ 21. Do wtasciwosci szefa jednostki organiza-

cyjnej bedacej zarzadca nieruchomosci wojskowej
nalezy:

i bezpieczehstwa panstwa w zakresie zakwate-
rowania, w zagospodarowaniu przestrzennym;

4 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. MON z 2007 r. Nr 4, poz. 38, Nr 6, poz. 73, Nr 17, poz. 176
i Nr 21, poz. 209, z 2008 r. Nr 8, poz. 85, Nr 15, poz. 188, Nr 20, poz. 260 i Nr 23, poz. 287,z 2009 r. Nr 2, poz. 17,z 2010 .
Nr 10, poz. 106 i Nr 23, poz. 304 oraz z 2011 r. Nr 5, poz. 54.



1) przyjmowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa
w trwaty zarzad w oparciu o decyzje wtasciwych
organow;

2) wystepowanie do witasciwego organu,
z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych tere-
noéw zamknietych w rozumieniu ustawy z dnia
17 maja 1987 r. — Prawo geodezyjne i kartogra-
ficzne, o pozwolenie na uzytkowanie nierucho-
mosci;

3) zawieranie umow o przekazaniu nieruchomosci
w uzytkowanie z Panstwowym Gospodarstwem
Lesnym ,Lasy Panstwowe” lub upowaznionym
przez niego nadle$nictwem, zgodnie z warunka-
mi uzytkowania laséw, gruntéw i innych nieru-
chomosci na potrzeby zwigzane z obronnoscia
i bezpieczenstwem panstwa;

4) nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Pan-
stwa, w trwaty zarzad, po uzyskaniu petnomoc-
nictwa szefa komorki organizacyjnej, wtasciwej
w zakresie zarzgdzania i gospodarowania nieru-
chomosciami;

5) zawieranie uméw najmu, dzierzawy uzyczenia
lub uzytkowania nieruchomosci na cele jedno-
stek organizacyjnych i jednostek wojskowych,
po uzyskaniu zgody organu, ktéoremu jest pod-
porzadkowany;

6) zlecanie prac niezbednych do opracowania ope-
ratdw ewidencyjnych, przygotowywania i pro-
wadzenia robot budowlanych, regulacji stanéw
formalnoprawnych nieruchomosci oraz zawie-
ranie stosownych uméw w szczegdlnosci w za-
kresie prac: geodezyjnych, inwentaryzacyjnych,
badan geologicznych, probnych wiercen grun-
téw i innych przedsiewzieé realizowanych na
rzecz resortu obrony narodowej na nierucho-
mosciach:

a) Skarbu Panstwa przeznaczonych na potrze-
by jednostek organizacyjnych resortu obrony
narodowej znajdujacych sie w trwatym zarza-
dzie,

b) ktorymi wtada na innej podstawie prawnej,
w uzgodnieniu z wtascicielem lub osobg re-
prezentujgcg wtasciciela;

7) realizacja zadan w zakresie wykazywania w ewi-
dencji gruntéw i budynkoéw nieruchomosci woj-
skowych oraz wykonywanie wszelkich czynnosci
w tym zakresie zwigzanych z nadaniem klauzuli
tajnosci lub zniesieniem takiej klauzuli;

8) nadawanie numeréw ewidencyjnych budynkom
potozonym w granicach kompleksow nierucho-
mosci wojskowych;

9) przekazywanie nieruchomos$ci wojskowych
w administracje jednostce organizacyjnej rea-
lizujgcej zadania w zakresie zakwaterowania na
terenie garnizonu;

10) udzielanie petnomocnictwa w swoim imieniu
szefowi jednostki organizacyjnej realizujgcej za-
dania w zakresie wsparcia i zakwaterowania na

terenie garnizonu, do wykonywania czynnosci

z zakresu administrowania nieruchomosciami

wojskowymi;

11) uczestniczenie w protokolarnym przekazywa-
niu nieruchomosci wojskowych przez admini-
stratora do wykorzystywania szefom jednostek
organizacyjnych i jednostek wojskowych;

12) dokonywanie czynnos$ci formalno-prawnych
wynikajacych z ograniczonego prawa rzeczo-
wego na gruntach Skarbu Panstwa oraz stano-
wigcych wtasnosé oséb prawnych i fizycznych,
w ramach posiadanego petnomocnictwa;

13) zgtaszanie do wtasciwych organéw admini-
stracji rzagdowej wniosku o wygasniecie trwate-
go zarzgdu w stosunku do nieruchomosci, ktora
podlega przekazaniu do Agencji Mienia Wojsko-
wego, Wojskowej Agencji Mieszkaniowej oraz
innych uprawnionych podmiotow;

14) przekazywanie zbednych dla resortu obrony
narodowej nieruchomosci wojskowych na rzecz
Agencji Mienia Wojskowego, Wojskowej Agenciji
Mieszkaniowej oraz innych uprawnionych pod-
miotow stosownie do zatwierdzonych planow
i decyzji uprawnionych organéw wojskowych;

15) zapewnianie ochrony nieruchomosciom, ktére
staty sie zbedne dla potrzeb zakwaterowania jed-
nostek organizacyjnych i jednostek wojskowych
oraz zostaty przekazane organom infrastruktury
— do czasu przekazania ich innemu uzytkowni-
kowi lub poza resort obrony narodowej;

16) zgtaszanie, za zgodg organu nadzorujacego
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 sierp-
nia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
wtasciwemu organowi wniosku o wydanie de-
cyzji o wygasnieciu trwatego zarzgdu do nieru-
chomosci wojskowej lub jej czesci;

17) udostepnianie nieruchomosci lub ich czesci:

a) wykonawcom robot na okres realizacji inwe-
stycji lub remontu w ramach umowy o robo-
ty budowlane,

b) ustugodawcom $wiadczacym ustugi na rzecz
resortu obrony narodowej w ramach umowy
o Swiadczenie tych ustug,

c¢) przedsiebiorcom realizujgcym zaméwienie na
rzecz resortu obrony narodowej w ramach za-
wartej umowy;

18) zawieranie umow najmu, dzierzawy i uzyczenia
nieruchomosci wojskowych na rzecz oséb trze-
cich za zgoda organu nadzorujagcego w rozumie-
niu przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami;

19) realizowanie zadan w zakresie wtasciwego
utrzymania, zarzgdzania i gospodarowania nie-
ruchomos$ciami wojskowymi znajdujgcymi sie
w trwatym zarzadzie, stosownie do wtasciwosci;

20) nadzorowanie i kontrolowanie wykorzysty-
wania nieruchomosci wojskowych bedgacych
w trwatym zarzadzie lub wtadanych na innej pod-



stawie prawnej, zgodnie z ich przeznaczeniem
i obowigzujgcymi przepisami;

21) rozpatrywanie i zatatwianie spraw zwigzanych
z zakwaterowaniem nie zastrzezonych dla in-
nych organéw wojskowych;

22) podejmowanie innych czynnosci nie zastrzezo-
nych do witasciwosci innych organéw w zakre-
sie gospodarki i zarzagdzania nieruchomosciami
wojskowymi stosownie do niniejszego zarzgdze-
nia, posiadanych petnomocnictw oraz obowig-
zujacych przepisow.

§ 22. Do wtasciwosci dowodcoéw rodzajow Sit
Zbrojnych, Dowddcy Operacyjnego Sit Zbrojnych,
Dowodcy Garnizonu Warszawa, Komendanta Gtow-
nego Zandarmerii Wojskowej oraz Szefa Inspektoratu
Wsparcia Sit Zbrojnych nalezy:

1) sktadanie zapotrzebowania do organu, ktére-
mu podporzadkowany jest zarzadca nierucho-
mosci wojskowej na nieruchomosci potrzebne
na zakwaterowanie oraz podjecie dziatan w celu
dostosowania zasobu nieruchomoséci do faktycz-
nych potrzeb w tym zakresie, z uwzglednieniem
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu
o stanie wykorzystania powierzchni w komplek-
sach;

2) wystepowanie do wtasciwych organéw woj-
skowych o uzyskanie ograniczonych praw rze-
czowych na gruntach nie bedacych w zarzadzie
jednostek organizacyjnych resortu obrony naro-
dowej;

3) wystepowanie z wnioskiem o wyrazenie zgody
przez organ nadzorujgcy w rozumieniu przepi-
séw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospo-
darce nieruchomosciami na zawarcie umowy
najmu, dzierzawy lub uzyczenia nieruchomosci
wojskowych na rzecz osob trzecich;

4) procedowanie wnioskéw dotyczacych dyslokacji
podlegtych jednostek organizacyjnych i instytu-
cji;

5) wnioskowanie o nadanie nieruchomosci woj-
skowej klauzuli tajnosci lub jej zniesienie oraz
przekazywanie informacji do zarzadcy nieru-
chomosci wojskowej w przypadku wydania sto-
sownej decyzji w tym zakresie przez uprawniony
organ wojskowy;

6) nadzorowanie szeféw jednostek organizacyj-
nych i jednostek wojskowych im podlegtych
w zakresie wtasciwego wykorzystywania nieru-
chomosci wojskowych;

7) opracowywanie projektow planéw przekazywa-
nia nieruchomosci wojskowych zbednych lub
czasowo nie wykorzystywanych przez resort
obrony narodowej do Agencji Mienia Wojskowe-
go, Wojskowej Agencji Mieszkaniowej i innych
organéw panstwowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

§ 23. Do wtasciwosci dowddcy garnizonu nalezy:

1) okres$lanie rejonéw zakwaterowania poszcze-
gélnych jednostek organizacyjnych i jednostek
wojskowych w garnizonie po zasiegnieciu opinii
zarzadcy nieruchomosci wojskowych w zakresie
zgodnosci z obowigzujgcymi normami zakwate-
rowania;

2) rozstrzyganie sporéw powstatych miedzy jed-
nostkami organizacyjnymi (wojskowymi) na tle
wspoélnego uzywania nieruchomosci wojsko-
wych na terenie garnizonu;

3) opiniowanie wnioskédw w sprawie nabywania,
przejmowania, najmu, dzierzawy lub uzytkowa-
nia nieruchomosci na potrzeby jednostek orga-
nizacyjnych i jednostek wojskowych;

4) opiniowanie wnioskoéw w sprawie umieszczania
nieruchomosci wojskowych, zlokalizowanych na
terenie garnizonu, w planach przekazywania nie-
ruchomosci zbednych lub czasowo nie wyko-
rzystywanych oraz nadzoér nad zgodnoscia tych
whnioskdéw z koncepcjg rozwoju garnizonu.

§ 24. Do wtasciwosci szefa jednostki organi-
zacyjnej lub jednostki wojskowej wykorzystujgcej
nieruchomos$¢é wojskowa, nalezy:

1) protokolarne przyjecie w uzywanie od zarzadcy
nieruchomosci wojskowych lub wyznaczonego
administratora;

2) okreslanie rejonéw zakwaterowania podlegtych
pododdziatow w budynkach i na terenach nieru-
chomosci wojskowych, przejetych protokolarnie
od zarzadcy nieruchomosci wojskowych lub wy-
znaczonego administratora;

3) przekazywanie obiektéow poszczegélnym oso-
bom funkcyjnym odpowiedzialnym za ich wtas-
ciwe uzywanie zgodnie z przeznaczeniem;

4) zabezpieczanie zakwaterowania zotnierzy we
wspolnych kwaterach statych zgodnie z odreb-
nymi przepisami;

5) przestrzeganie zasad zakwaterowania w budyn-
kach koszarowych, koszarowo-biurowych i biu-
rowo-sztabowych;

6) zapewnianie udziatu swojego przedstawiciela
w komisyjnym odbiorze kohcowym robét bu-
dowlanych, realizowanych na rzecz jednost-
ki organizacyjnej (wojskowej) i protokolarnym
przejeciu/przekazaniu obiektu do uzytkowania;

7) organizowanie stuzbowych pokoi noclegowych
zgodnie z odrgebnymi przepisami;

8) nadzorowanie i kontrolowanie wykorzystywa-
nia przydzielonych nieruchomosci wojskowych
zgodnie z przeznaczeniem i obowigzujgcymi
przepisami;

9) przekazywanie zwolnionych nieruchomosci woj-
skowych wtasciwym organom wojskowym;

10) przeciwdziatanie dokonywaniu zmian uzytko-
wych, rozbieraniu istniejgcych i wznoszeniu no-
wych obiektow budowlanych, usuwaniu drzew



i krzewdéw bez zgody zarzadcy nieruchomosci
wojskowej;

11) zabezpieczanie nieruchomosci czasowo niewy-
korzystywanych przez jednostke;

12) wspotpraca z terenowymi jednostkami organi-
zacyjnymi Panstwowego Gospodarstwa Le$ne-
go ,Lasy Panstwowe” w sprawach prowadzenia
gospodarki lesnej na gruntach lesnych bedg-
cych w uzytkowaniu zarzadcy nieruchomosci
wojskowych i przyjetych do wykorzystywania
przez jednostke organizacyjng (wojskowa) oraz
przeciwdziatanie wszelkim prébom wyrzadzania
szkdd na gruntach le$nych;

13) zgtaszanie do organu, ktéremu jest podpo-
rzagdkowany zapotrzebowania na nieruchomosci
niezbedne na zakwaterowanie oraz inicjowanie
i proponowanie podjecia dziatan w celu dosto-
sowania zasobu nieruchomosci do faktycznych
potrzeb w tym zakresie;

14) zgtaszanie zbednych oraz czasowo niewykorzy-
stywanych nieruchomosci wojskowych zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§ 25. Do witasciwosci administratora nalezy
wykonywanie czynnosci w zakresie wynikajagcym
Z niniejszego zarzgdzenia oraz z otrzymanego petno-
mocnictwa w stosunku do przejetych w administracje
nieruchomosci wojskowych.

§ 26. Podjecie czynnosci, o ktorych mowa w § 18
pkt 1-8, w 8§ 19 pkt 1-9 i w 8 20 pkt 6-7, nastepuje za
posrednictwem wtasciwego zarzadcy nieruchomosci
wojskowych w uzgodnieniu z szefami komorek orga-
nizacyjnych Sztabu Generalnego Wojska Polskiego
w zakresie planowania: stacjonarnych systemoéw
dowodzenia i tgcznosci, zabezpieczenia logistycz-
nego, kierunkéw rozwoju oraz wykorzystania bazy
szkoleniowej, dyslokacji Sit Zbrojnych, inwestycji
i remontow infrastruktury.

Rozdziat 4

Normy rozmieszczenia jednostek i instytucji
wojskowych oraz innych jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony
Narodowej, a takze urzadzen, uzbrojenia,
srodkow materiatowych i sprzetu wojskowego

§ 27. 1. Jednostki organizacyjne, dowddz-
twa i sztaby jednostek wojskowych rozmieszcza
sie  w pomieszczeniach biurowo-sztabowych,
z uwzglednieniem stanowisk stuzbowych, w sposob
zapewniajgcy sprawne dowodzenie i prawidtowg
organizacje pracy.

2. Zbiorowo zotnierzy kwateruje sie w izbach
zotnierskich zlokalizowanych w budynkach koszaro-
wych i koszarowo-biurowych.

3. Pomieszczenia biurowo-sztabowe i izby
zotnierskie muszg spetniaé wymagania przewidzia-
ne dla pomieszczen przeznaczonych na staty pobyt
ludzi.

8 28. 1. Powierzchnie biurowo-sztabowg stano-
wig:

1) powierzchnia podstawowa — tgczna powierzch-
nia pomieszczen, w ktérych odbywa sie stata
praca biurowo-sztabowa;

2) powierzchnia pomocnicza — taczna powierzch-
nia pomieszczen przeznaczonych na kancelarie,
biblioteki, wewnetrzne archiwa, sale odpraw,
sale szkoleniowe, sale rozpraw sadowych, po-
koje przestuchan, kreslarnie, poczekalnie, ma-
gazynki podreczne oraz innych pomieszczen nie
zwigzanych bezposrednio ze statg praca biuro-
wa.

2. Do powierzchni biurowo-sztabowej nie
wlicza sie powierzchni wbudowanych szaf, koryta-
rzy, klatek schodowych, holi, dZwigéw osobowych
i towarowych oraz pomieszczen stuzgcych celom
gospodarczym i sanitarnym.

§ 29. 1. W zaleznosci od zajmowanego stano-
wiska stuzbowego ustala sie¢ nastepujgce normy
podstawowej powierzchni biurowo-sztabowej dla:

1) zastepcdw 0s6b zajmujacych kierownicze stano-
wiska w Ministerstwie Obrony Narodowej, sze-
fow komérek organizacyjnych — do 25 m?;

2) dowoddcoéw rodzajow Sit Zbrojnych Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Dowoédcy Operacyjnego
Sit Zbrojnych, Dowddcy Garnizonu Warsza-
wa, Komendanta Gtéwnego Zandarmerii, Sze-
fa Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych, Szefa
Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia — do
20 m?%;

3) 0s6b funkcyjnych zajmujgcych stanowiska stuz-
bowe o stopniu etatowym od generata bryga-
dy (kontradmirata) wzwyz, a nie wymienionych
wpkt1i2 — do 18 m?;

4) szefow komoérek i jednostek organizacyjnych nie
wymienionych w pkt 1-3, szeféw jednostek woj-
skowych i osrodkow szkolenia wojskowego —
do 16 m?;

5) szefow oddziatéw i rownorzednych:

a) w komédrkach organizacyjnych, dowddztwach
rodzajoéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Pol-
skiej i osrodkach szkolenia wojskowego — do
15 m?,

b) w pozostatych instytucjach i jednostkach woj-
skowych — do 14 m?;

6) os6b funkcyjnych nie wymienionych w pkt 4-6
zajmujgcych etatowe stanowisko stuzbowe put-
kownikéw — do 12 m?;

7) szefow wydziatéw i réownorzednych, starszych
specjalistow komorek organizacyjnych, adiu-
tantury, sekretariatu oraz osd6b wykonujacych



czynnosci dochodzeniowo-$ledcze i operacyjne
w Zandarmerii Wojskowej — do 10 m2;

8) szefébw sekcji i réwnorzednych, specjalistéw,
zotnierzy pionu operacyjno-szkoleniowego oraz
tacznosci specjalnej — do 8 m?;

9) pozostatych Zotnierzy i pracownikéw wojska —
do 7 m?%

10) kazdej osoby dodatkowo zatrudnionej przy pra-
cach mobilizacyjnych, nie wchodzacej w sktad
etatowy danej komorki organizacyjnej w po-
mieszczeniach specjalnie przystosowanych do
wykonywania tych prac — po 2 m2.

2. Zastepcom szefow jednostek organizacyj-
nych i jednostek wojskowych przystuguje norma po-
wierzchniowa o jedng grupe nizej od przystugujacej
ich przetozonym.

3. Minimalna powierzchnia biurowo-sztabowa
nie moze by¢ mniejsza od 6 m? na osobe, z zastrzeze-
niem § 29 ust. 1 pkt 10.

4. Norme podstawowej powierzchni biurowo-
-sztabowej dla oséb wymienionych w ust. 1 pkt 9
zwieksza sie 0 30% w organach kadrowych, proku-
raturach i sagdach wojskowych, organach wojskowej
obstugi prawnej i Zandarmerii Wojskowej.

5. Zaszeregowanie stanowisk pracownikéw
wojska, w celu przydzielenia podstawowej po-
wierzchni biurowo-sztabowej, okresla szef jednostki
organizacyjnej lub jednostki wojskowej zatrudniajgcy
tego pracownika.

§ 30. Zaspokajanie potrzeb biurowo-sztabo-
wych nie moze by¢ realizowane kosztem powierzchni
przeznaczonych na cele mieszkalne.

8 31. Normy zakwaterowania zotnierzy we
wspolnych kwaterach oraz tryb ich kwaterowania,
z uwzglednieniem podziatu wspodlnych kwater na po-
wierzchnig mieszkalng oraz inne rodzaje powierzchni
niezbednych do zakwaterowania zotnierzy okreslajg
odrebne przepisy.

8 32. W sytuacjach wynikajgcych z ogtoszenia
mobilizacji, obowigzywania stanoéw nadzwyczajnych
i w czasie wojny wszystkich zotnierzy nalezy zakwa-
terowa¢ we wspodlnych kwaterach statych, utworzo-
nych z uwzglednieniem nieruchomosci, o ktorych
mowa w 8§ 4.

8 33. W przypadku nie wystepowania kaplic
w danej jednostce wojskowej mozna wydzieli¢ w wy-
typowanej wspolnej kwaterze statej pomieszczenie
kultu religijnego umozliwiajgce ich wykorzystanie
przez wyznawcow réznych religii.

§ 34. Szefowie witasciwych terytorialnie
jednostek organizacyjnych bedacych zarzadcami
nieruchomosci wojskowych oraz szefowie jednostek
organizacyjnych (wojskowych) wykorzystujacych
nieruchomosci wojskowe, obowigzani sg do syste-
matycznej kontroli sytuacji zakwaterowania, a w razie
wystepowania niekorzystnych zjawisk, podejmowa-
nia stosownych dziatan zmierzajgcych do poprawy
w tym zakresie.

§ 35. Normy rozmieszczenia urzadzen, uzbro-
jenia, srodkéw materiatowych i sprzetu wojskowego
okresla centralny organ logistyczny.

8 36. 1. Roczne sprawozdanie o stanie wyko-
rzystania powierzchni w kompleksach w poprzednim
roku, administratorzy w uzgodnieniu z szefami jedno-
stek organizacyjnych i jednostek wojskowych przed-
stawiajg do zarzadcy nieruchomosci wojskowych
w terminie do dnia 10 stycznia kazdego roku.

2. Zarzadca nieruchomosci wojskowych prze-
syta w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
do szefa jednostki organizacyjnej, ktérej jest podpo-
rzgdkowany oraz do wtasciwego dowoddcy rodzaju
Sit Zbrojnych, roczne sprawozdanie za poprzedni rok
o stanie wykorzystania powierzchni w kompleksach
wojskowych z zarzgdzanego zasobu.

3. Szef jednostki organizacyjnej, ktorej podpo-
rzagdkowany jest trwaty zarzadca nieruchomosci woj-
skowych w terminie do dnia 31 marca przedstawia do
szefa komorki organizacyjnej, wtasciwej w zakresie
zarzadzania i gospodarowania nieruchomos$ciami
wojskowymi, zbiorcze roczne sprawozdanie o stanie
wykorzystania powierzchni w kompleksach w po-
przednim roku.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

8 37. Tracg moc:

1) zarzgdzenie Ministra Obrony Narodowej
Nr 2/MON z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
sposobu zarzadzania budynkami i gruntami
przeznaczonymi na zakwaterowanie Sit Zbroj-
nych Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwosci or-
ganow wojskowych w sprawach zwigzanych
z zakwaterowaniem Sit Zbrojnych Rzeczypospo-
litej Polskiej oraz norm zakwaterowania zotnie-
rzy we wspolnych kwaterach statych (Dz. Rozk.
MON z 1997 r. poz. 5);

2) zarzadzenie Ministra Obrony Narodowej
Nr 9/MON 2z dnia 20 lutego 1998 r. w sprawie
norm rozmieszczenia jednostek i instytucji woj-
skowych oraz innych jednostek organizacyjnych



podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej, 0 gospodarce nieruchomosciami w wojsku” —

a takze urzadzen, uzbrojenia, srodkéw materia- sygnatura Kwat.Bud. 93/86.
towych i sprzetu wojskowego (Dz. Rozk. MON
z 1998 r. poz. 19); 8 38. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie

3) zarzgdzenie Gtéwnego Kwatermistrza Woj- 14 dni od dnia ogtoszenia.
ska Polskiego Nr 25/KWAT z dnia 10 czerwca
1986 r. wprowadzajgce do uzytku ,Instrukcje Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



