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DECYZJA Nr 203/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 31 maja 2011 .

w sprawie stuzby prasowej w resorcie obrony narodowej

Na podstawie 8 2 pkt 3i 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94 poz. 426) ustala sig, co nastepuje:

1. W celu sprawnej realizacji polityki infor-
macyjnej w resorcie obrony narodowej funkcjonuje
stuzba prasowa resortu obrony narodowej, zwana
dalej ,stuzbg prasowa”.

2. Do podstawowych zadan stuzby prasowej
nalezy:

1) realizacja polityki informacyjnej resortu obrony
narodowej, zwanego dalej ,resortem”, w cza-
sie pokoju, kryzysu i wojny, zgodnie z zasadami
i priorytetami, okreslonymi przez Ministra Obrony
Narodowej;

2) organizowanie kontaktéw organdw dowodzenia
i kierowania poszczegolnych szczebli organiza-
cyjnych resortu z mediami;

3) informowanie opinii publicznej, stosownie do
wtasciwosci, o sprawach obronnosci panstwa
i przedsiewzigciach realizowanych w ramach
resortu;

4) informowanie kierownictwa resortu, stosownie
do wtasciwosci, o spotecznym odbiorze proble-
matyki zwigzanej z obronnoscig panstwa.

3. Szczegotowy wykaz zadan stuzby prasowej
oraz zakres obowigzkéw rzecznika prasowego i oficera
prasowego, okresla Zatagcznik Nr 1 do decyzji.

4. Etatowa stuzbe prasowa stanowia:
1) Departament Prasowo-Informacyjny, zwany da-
lej ,,DPI”;
2) Zespét Prasowy Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego;
3) wydziaty prasowe:

a) dowddztw rodzajow Sit Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej, zwanych dalej ,Sitami Zbroj-
nymi”,

b) Dowddztwa Operacyjnego Sit Zbrojnych, zwa-
nego dalej ,,Dowdédztwem Operacyjnym”,

c¢) Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych,

d) Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej,

e) Dowddztwa Garnizonu Warszawa;

4) sekcje prasowe:
a) okregow wojskowych,
b) flotylli,
c¢) dywizji,
d) skrzydet lotnictwa;
5) personel stuzby prasowej podporzadkowany do-
wodcy (komendantowi, szefowi):
a) Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia,
b) Inspektoratu Uzbrojenia,
c) Inspektoratu Ministerstwa Obrony Narodowej
do spraw Bezpieczenstwa Lotéw,
d) baz lotniczych, baz lotnictwa taktycznego,
transportowego i szkolnego,
e) Dowodztwa 2 Korpusu Zmechanizowanego,
f) brygad,
g) akademii i wyzszych szkot oficerskich,
h) centréw szkolenia,
i) szkot podoficerskich,
j) wojewddzkich sztabdéw wojskowych,
k) 36 specjalnego putku lotnictwa transportowego;
6) personel stuzby prasowej polskich kontyngen-
tow wojskowych/polskich jednostek wojsko-
wych, zwanych dalej ,,PKW/PJW" oraz oddziatéw
lub pododdziatébw wykonujgcych zadania poza
granicami kraju.

5. Strukture DPI oraz stuzby prasowej PKW/
/PJW okreslajg etaty nadane wedtug odrebnych prze-
piséw.

6. Sugerowang strukture stanowisk etatowych
stuzby prasowej, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt 2-5,
okresla Zatacznik Nr 2 do decyzji.

7. Struktura stanowisk etatowych stuzby
prasowej, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt 2-5 oraz struk-
tura stopni wojskowych stuzby prasowej moze byé
modyfikowana, w uzgodnieniu z Dyrektorem DPI, na
whniosek wtasciwego dysponenta etatow, w ramach
przydzielonego mu limitu stanowisk etatowych.

8. W jednostkach organizacyjnych resortu, in-
nych niz te, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 2-6, mozliwe
jest tworzenie etatowych stanowisk stuzby prasowej
na podstawie przydzielonych limitéw etatowych.
W jednostkach wojskowych o strukturze putkowej



mozliwe jest tworzenie etatowych stanowisk stuzby
prasowej w stopniu etatowym , kapitan”.

9. W jednostkach organizacyjnych resortu,
innych niz te, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 2-6 — od
szczebla samodzielnego batalionu (réwnorzednego),
a w przypadku Zandarmerii Wojskowe]j od szczebla
oddziatu — mozliwe jest tworzenie nieetatowej stuz-
by prasowe;j.

10. Realizacje zadan nieetatowe] stuzby praso-
wej, o ktorej mowa w pkt 9, koordynujg, stosownie
do wtasciwosci, oficerowie prasowi nadrzednej jed-
nostki organizacyjnej.

11. Zotnierzowi zawodowemu, ktéremu po-
wierzono wykonywanie nieetatowych zadan stuzby
prasowej, przystuguje dodatkowe wynagrodzenie,
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Obro-
ny Narodowej z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie
wyptacania zotnierzom zawodowym dodatkowego
wynagrodzenia (Dz. U. Nr 108, poz. 1141, z p6zn. zm.").

12.Kandydacido stuzbyipracy nastanowiskach
stuzby prasowej powinni posiada¢ w szczegolnosci:

1) predyspozycje w zakresie komunikacji interper-
sonalnej;

2) umiejetnos¢ tatwego i rzeczowego wypowiada-
nia sie w formie ustnej i pisemnej w jezyku pol-
skim oraz znajomos$¢ jezyka angielskiego;

3) doswiadczenie lub wiedza z zakresu public rela-
tions, dziennikarstwa, nauk spotecznych.

13. Kandydaci na stanowiska, o ktérych mowa
w pkt 17, kierowani sg na rozmowe kwalifikacyjnag
przeprowadzang przez trzyosobowa komisje powota-
ng przez Dyrektora DPI, w uzgodnieniu z wtasciwym
dowobdca.

14. DPI zapewnia szkolenie z zakresu komunika-
cji spotecznej i kontaktéw z mediami dla etatowego
i nieetatowego personelu stuzby prasowej oraz dla
kandydatow do stuzby (pracy) na tych stanowiskach,
w tym w szczego6lnosci w PKW/PJW, oddziatach lub
pododdziatach realizujgcych zadania poza granicami
kraju oraz polskich przedstawicielstwach wojskowych
przy organizacjach miedzynarodowych i miedzyna-
rodowych strukturach wojskowych.

15. Dyrektor DPI sprawuje merytoryczny nadzér
nad dziatalnoscig stuzby prasowej, w ramach ktérego,
w szczegolnosci:

1) organizuje szkolenia stuzby prasowej w zakresie
kontaktow z mediami;

2) okresla zasadnicze kierunki dziatalnosci praso-
wo-informacyjnej na kolejny rok;

3) koordynuje wykonywanie zadan stuzby prasowej;

4) prowadzi dziatalno$¢ kontrolng zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami;

5) wydaje wytyczne i zalecenia.

16. Dyrektor DPI jest wtasciwy w opracowywa-
niu modelu przebiegu stuzby zotnierzy zawodowych
stuzby prasowej, stosownie do ustawy z dnia 11 wrze-
$nia2003r. o stuzbie wojskowejzotnierzy zawodowych
(Dz. U. 22010 r. Nr 90 poz. 593, z p6zn. zm.?) i mery-
torycznym opiniowaniu kandydatow na stanowiska
stuzby prasowej oraz moze wydawa¢ merytoryczng
ocene wykonywania obowigzkéw stuzbowych na
stanowiskach stuzby prasowej, kierowang do wita-
Sciwego dowddcy, dyrektora, szefa lub komendanta
jednostki (komorki) organizacyjnej resortu, zwanego
dalej ,,dowddcy”.

17. Szef Zespotu Prasowego Sztabu Generalne-
go Wojska Polskiego oraz szefowie wydziatow praso-
wych: dowddztw rodzajow Sit Zbrojnych, Dowddztwa
Operacyjnego, Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych,
Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia, Komendy
Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej oraz Dowodztwa
Garnizonu Warszawa sg rzecznikami prasowymi
wyzszego szczebla i odpowiadajg na zasadzie réwno-
rzednosci przed Dyrektorem DPI za realizacje zadan
stuzby prasowej w jednostkach organizacyjnych
podporzadkowanych odpowiednio Szefowi Sztabu
Generalnego Wojska Polskiego, dowdédcom rodza-
jow Sit Zbrojnych, Dowo6dcy Operacyjnemu, Szefowi
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych, Szefowi Inspek-
toratu Wojskowej Stuzby Zdrowia, Komendantowi
Gléwnemu Zandarmerii Wojskowej oraz Dowddcy
Garnizonu Warszawa, zwanych dalej ,jednostkami
podporzadkowanymi”.

18. Przy realizacji zadan o charakterze komplek-
sowym, w ktore zaangazowanych jest co najmniej
dwoch rzecznikbw prasowych wyzszego szczebla,
o ktorych mowa w pkt 17, Dyrektor DPI wyznacza
gtébwnego wykonawce tych zadan oraz koordynatora,
ktérym moze by¢ w szczegdlnosci rzecznik prasowy
Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

19. Rzecznicy i oficerowie prasowi pozostajacy
w bezposredniej podlegtosci stuzbowej dowodcoéw
sg ich ekspertami i doradcami w zakresie realizacji
polityki informacyjnej resortu.

20. Rzecznicy i oficerowie prasowi realizujg
w swojej dziatalnosci wytyczne i zalecenia Dyrektora

" Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U.: 22005 r. Nr 206, poz. 1719, Nr 243, poz. 2064, z 2006 r.
Nr 247, poz. 1808, z 2008 Nr 21, poz. 128 oraz z 2010 Nr 122, poz. 832.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.: Nr 107, poz. 679, Nr 113, poz. 745, Nr 127,

poz. 857, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578.



DPI, o ktérych mowa w pkt 15 ppkt 5, obejmujace stano-
wiska resortu i informacje na temat istotnych dla funk-
cjonowania Sit Zbrojnych decyzji kierownictwa resortu
oraz oficjalne stanowiska rzecznika prasowego Ministra
Obrony Narodowej, w odniesieniu do biezgcych spraw
dotyczgcych funkcjonowania resortu.

21. Rzecznicy prasowi wyzszego szczebla,
o ktorych mowa w pkt 17, nadzorujg opracowanie
i wykonanie planéw informowania o wazniejszych
przedsiewzieciach i harmonogramow realizacji zadan
stuzby prasowej przez podlegte jednostki, pod wzgle-
dem zgodnosci z wytycznymi i zaleceniami Dyrektora
DPIl. Harmonogramy obejmujg zadania, ich cel oraz
wskazujg osoby odpowiedzialne za realizacje.

22. Rzecznicy i oficerowie prasowi realizu-
ja zadania prasowe i przedsiewziecia medialne
wytgcznie w odniesieniu do reprezentowanych przez
siebie jednostek (komodrek) organizacyjnych resortu,
zgodnie z upowaznieniem otrzymanym od swoich
przetozonych.

23. Do obowigzkéw rzecznikdéw i oficerow
prasowych nalezy informowanie przetozonych
o tendencjach medialnych dotyczgcych wizerunku
reprezentowanych jednostek (komoérek) organiza-
cyjnych resortu oraz planowanie i koordynowanie
dziatan, zapewniajgcych informowanie opinii publicz-
nej o wazniejszych wydarzeniach i podejmowanych
decyzjach.

24. Rzecznicy i oficerowie prasowi w porozumie-
niu z wtasciwym dowddcg, majg obowigzek biezgcego
informowania rzecznika prasowego wyzszego szczebla,
o ktorym mowa w pkt 17, o wazniejszych problemach,
przedsiewzieciach i zadaniach, mogacych stanowié
przedmiot zainteresowania opinii publicznej, a takze
udzielania niezbednych wyjasnien, dotyczacych bieza-
cej dziatalnosci macierzystych jednostek, potrzebnych
do realizacji zadan stuzby prasowe;j.

25. Rzecznicy prasowi wyzszego szczebla,
o ktérych mowa w pkt 17, informujg Dyrektora DPI
oraz rzecznika prasowego Ministra Obrony Naro-
dowej w przypadku, gdy informacja, o ktérej mowa
w pkt 23, wykracza poza ich kompetencje, moze mie¢
istotny wptyw na wizerunek resortu lub jest istotna
dla funkcjonowania Sit Zbrojnych.

26. Do kompetencji rzecznika prasowego Szta-
bu Generalnego Wojska Polskiego, poza zadaniami,
o ktorych mowa w pkt 18-25 i w Zatgczniku Nr 1 do
decyzji, nalezy informowanie opinii publicznej o:

1) gotowosci bojowej Sit Zbrojnych;

2) sytuacjach szczegolnych na terenie kraju zwigza-
nych z funkcjonowaniem Sit Zbrojnych, w szcze-
goélnosci o zaangazowaniu wojska w akcjach

zwalczania skutkdéw sytuacji kryzysowych i klesk
zywiotowych, utracie zycia i zdrowia zotnierzy
oraz o wypadkach i katastrofach z udziatem woj-
ska, gdy sytuacja lub zdarzenie wykracza poza
kompetencje jednego rodzaju Sit Zbrojnych lub
jednostki (komorki) organizacyjnej resortu lub
dotyczy wiecej niz jednego rodzaju Sit Zbroj-
nych;

3) gotowosci Sit Zbrojnych do usuwania skutkow
klesk zywiotowych;

4) systemie kierowania i dowodzenia Sitami Zbroj-
nymi;

5) elementach programowania rozwoju i moderni-
zacji Sit Zbrojnych.

27. Nadzér merytoryczny nad oficerami stuzby
prasowej w PKW/PJW poza granicami kraju spra-
wuje rzecznik prasowy Dowddztwa Operacyjnego,
do ktérego kompetencji, poza zadaniami, o ktérych
mowa w pkt 18-25 i w Zatgczniku Nr 1 do decyzji, na-
lezy w szczego6lnosci opracowywanie dokumentéw
planistycznych, organizacyjnych i rozkazodawczych
Dowoddcy Operacyjnego Sit Zbrojnych normujacych
funkcjonowanie stuzby prasowej w PKW/PJW oraz
informowanie o:

1) realizacji zadan PKW/PJW w rejonie misji;

2) bezpieczenstwie zotnierzy biorgcych udziat w mi-
sji;

3) reakcji medidéw zagranicznych na dziatania PKW/
/PJW poza granicami kraju;

4) sytuacjach szczegolnych (utracie zycia i zdrowia
zotnierzy oraz wypadkach i katastrofach) w re-
jonie misji na podstawie procedur (schematow)
informowania opinii publicznej w sytuacjach
kryzysowych.

28. Nadzor merytoryczny, o ktérym mowa
w pkt 28, realizowany jest w szczegdlnosci poprzez:

1) stawianie zadan stuzbie prasowej PKW/PJW
w obszarze dziatalno$ci prasowo-informacyjnej,
w formie obowigzujgcych dokumentéw rozkazo-
dawczych, zgodnie z wytycznymi i zaleceniami
Dyrektora DPI;

2) analizowanie sprawozdan z dziatalnos$ci praso-
wo-informacyjnej;

3) przedstawianie wnioskéw i propozycji uspraw-
niajacych system informowania opinii publicz-
nej o realizacji zadan przez stuzbe prasowag PKW/
/PJW, przesytanych zgodnie z przyjetym w kon-
tyngencie systemem meldunkowym.

29. Etat i obsada etatowej komorki prasowej
PKW/PJW, oddziatu lub pododdziatu wykonujgcego
zadania poza granicami kraju wynika z charakteru
jego zadan i potrzeb w tym zakresie i jest uzgadnia-
na z Dyrektorem DPI, przy czym, w zaleznosci od
charakteru PKW/PJW, uwzglednia sie co najmniej
1 stanowisko oficera prasowego.



30. Personel stuzby prasowej PKW/PJW oraz
oddziatow lub pododdziatéw wykonujgcych zadania
poza granicami kraju wykonuje obowiazki stuzby pra-
sowej, a ponadto utrzymuje kontakt z prasg lokalng
i zagraniczna.

31. Do obsady etatowych komorek prasowych
PKW/PJW, oddziatow Ilub pododdziatéw wykonuja-
cych zadania poza granicami kraju oraz stanowisk
w polskich przedstawicielstwach wojskowych przy
organizacjach migedzynarodowych i miedzynarodo-
wych strukturach wojskowych kierowani sg — po
akceptacji Dyrektora DPl — zotnierze zawodowi i pra-
cownicy oraz pracownicy wojska, w o ktorych mowa
w § 2 pkt 7-8 regulaminu organizacyjnego Minister-
stwa Obrony Narodowej, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Nr 40/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej
(Dz. Urz. MON Nr 21, poz. 270, z p6zn. zm.?), posia-
dajgcy doswiadczenie w stuzbie lub pracy na stano-
wiskach stuzby prasowej w kraju lub legitymujacy sie
stosownym przeszkoleniem.

32. Podmiotem uprawnionym do informowa-
nia o przebiegu postepowania karnego jest rzecznik
prasowy Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowe;j,
w zakresie prowadzonych przez Zandarmerie Woj-
skowg postepowan przygotowawczych.

33. W celu okres$lenia stanu realizacji zadan
w zakresie polityki informacyjnej resortu oraz za-
pewnienia koordynacji i wtasciwego informowania
kierownictwa resortu oraz dowddcoéw Sit Zbrojnych
tworzy sie system meldunkowy i planistyczny stuzby
prasowe;j.

34. Rzecznicy i oficerowie prasowi sporzadzajg
miesieczne plany przedsiewzieé, w ramach ktérych
przewidywana jest obstuga medialna oraz miesigczne
meldunki na temat wspodtpracy z mediami i obszarow
zainteresowania opinii publicznej, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem realizacji czynnosci dziennikarskich
na terenie jednostek (komérek) organizacyjnych re-
sortu, a takze wnioskéw i potrzeb w tym zakresie.

35. Plany, o ktérych mowa w pkt 34, zawierajg
w szczegodlnosci informacje na temat:
1) zamierzen na nadchodzgcy miesigc;
2) zagadnien bedacych obiektem zainteresowania
mediow, wymuszajgcych konkretne dziatania.

36. Wzor planu, o ktorym mowa w pkt 34, okre-
$la Zatgcznik Nr 3 do decyzji.

37. Meldunki, o ktéorych mowa w pk 34, zawiera-
ja w szczegolnosci informacje:

1) na temat gtownych obszarow zainteresowania
mediow;

2) udzieleniu przedstawicielom mediéw informacji
i wywiadow (liczba, gtowne tezy);

3) o efektach podjetych dziatan, liczbie oraz charak-
terze relacji medialnych;

4) o realizacji zadan stuzbowych, zwigzanych z przy-
gotowaniem obstugi prasowej misji zagranicz-
nych oraz wazniejszych ¢wiczen wojskowych;

5) na temat podjetych dziatan w zakresie reagowa-
nia kryzysowego oraz reakcjach na krytyke me-
dialng;

6) na temat rozliczenia zaplanowanych zadan wyni-
kajgcych z realizacji wytycznych Dyrektora DPI;

7) na temat nieplanowanych dziatan wynikajgcych
z zainteresowania mediow;

8) o materiatach filmowych wytworzonych przez
stuzbe prasowgq i przestanych mediom;

9) na temat planowanych na kolejny miesigc dzia-
tan z udziatem mediow;

10) wnioski, potrzeby i rekomendacje w tym zakresie.

38. Wz6r meldunku, o ktorym mowa w pkt 34,
okresla Zatacznik Nr 4 do decyzji.

39. Rzecznicy i oficerowie prasowi przesytajg
meldunki i plany, o ktéorych mowa w pkt 34, zgodnie
z podlegtoscig stuzbowa, przy czym rzecznicy prasowi
wyzszego szczebla, o ktérych mowa w pkt 17:

1) okres$la harmonogram przesytania meldunkéw
przez podlegte komorki prasowe oraz przesytajg
do b dnia kazdego miesigca opracowane na ich
podstawie wtasne meldunki do Dyrektora DPI;

2) w terminie do 25 dnia kazdego miesigca prze-
sytajg Dyrektorowi DPI plany miesigczne oraz
w kazda $rode przesytajg tygodniowg weryfika-
cje planow;

3) w terminie do dnia 10 lutego przesytajg Dyrek-
torowi DPI propozycje do zamiaru dziatalnosci
stuzb prasowych na kolejny rok;

4) w terminie do dnia 30 wrzes$nia przesylajg
Dyrektorowi DPI roczne plany realizacji wytycz-
nych Dyrektora DPI do informowania na dany rok
oraz indywidualnych przedsiewzie¢ medialnych.

40. Szef wydziatu prasowego Dowddztwa
Operacyjnego, oprécz meldunkéw o ktérych mowa
w pkt 34, przesyta Dyrektorowi DPI meldunki z reali-
zacji zadan stuzby prasowej PKW/PJW, niezwtocznie
po zakonczeniu kazdej zmiany PKW/PJW.

3 Zmiany wymienionego zarzgdzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. MON: z 2007 r. Nr 4, poz. 38, Nr 6, poz. 73, Nr 17,
poz. 176, Nr 21, poz. 209, z 2008 r. Nr 8, poz. 85, Nr 15, poz. 188, Nr 20, poz. 260, Nr 23, poz. 287, z 2009 r. Nr 2, poz. 17

orazz 2010 r. Nr 10, poz. 106.



41. Dyrektor DPI, na podstawie przesytanych
meldunkow i planow, o ktérych mowa w pkt 34, doko-
nuje okresowej oceny realizacji zadan, ktorg przesyta
rzecznikom prasowym wyzszego szczebla, o ktérych
mowa w pkt 17, w formie wnioskow i rekomendac;ji.

42. Przy realizacji zadan stuzby prasowej stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochro-
nie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)
oraz uzgodnienia dokonane z Dyrektorem DPI.

43. Dowoddcy zapewniajg wtasciwe warunki
pracy podlegtej stuzbie prasowej, w szczegodlnosci
przez:

1) udostepnienie:

a) pomieszczen do pracy,

b) niezbednego sprzetu informatyki i opro-
gramowania  spetniajagcego  wymagania
minimalne okreslone w aktualnie obowia-
zujagcym ,Wykazie obowigzujacych standar-
déw sprzetu informatyki i oprogramowania do
stosowaniawresorcieobronynarodowej”,opra-
cowanym na podstawie decyzji Nr 207/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 25 czerw-
ca 2009 r. w sprawie opracowania, wprowa-
dzenia i aktualizacji ,Wykazu obowigzujgcych

standardéw sprzetu informatyki i oprogra-
mowania do stosowania w resorcie obrony
narodowej” (Dz. Urz. MON Nr 13, poz. 145),

c) niezbednego wyposazenia i sprzetu, w tym
urzagdzen tacznosci telefonicznej, faksowej
i internetowej, zgodnie z wykazem okreslo-
nym w Zatgczniku Nr 5 do decyzji;

2) zapewnienie finansowych warunkdéw realizacji
zadan.

44. Wtasciwi gestorzy uzbrojenia i sprzetu
wojskowego uwzgledniajg w odpowiednich normach
naleznosci wykaz wyposazenia i sprzetu, okreslony
w Zatgczniku Nr 5 do decyzji.

45. Traci moc decyzja Nr 298/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 1 sierpnia 2006 r. w spra-
wie stuzby prasowej w resorcie obrony narodowej
(Dz. Urz. MON Nr 15, poz. 185, z 2007 r. Nr 8, poz. 97
oraz z 2008 r. Nr 8, poz. 109).

46. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich

Zatgczniki do decyzji Nr 203/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 31 maja 2011 r. (poz. 162)

Zatacznik Nr 1

Szczegotowy wykaz zadan stuzby prasowej

1. Zadania personelu stuzby prasowej obejmujg koordynowanie i realizacje polityki informacyjnej resortu
w odniesieniu do reprezentowanych jednostek (komérek) organizacyjnych resortu.

2. Zadania, o ktorych mowa w pkt 1, realizowane sg w szczegdlnosci, poprzez:
1) organizowanie obstugi prasowej, radiowej i telewizyjnej imprez, uroczystosci i ¢wiczen wojskowych;
2) wspoétdziatanie z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu, stuzbami prasowymi organéw admini-
stracji rzagdowej i samorzadowej oraz organizacji pozarzgdowych;
3) inspirowanie dziennikarzy — w uzgodnieniu z Dyrektorem DPl — do podejmowania tematyki Sit Zbroj-

nych i obronnosci;

4) organizowanie kontaktéw (w szczegdlnosci: konferencji prasowych, spotkan, wywiadow itp.) przedstawi-
cieli mediéw krajowych i zagranicznych z osobami zajmujgcymi kierownicze stanowiska w Ministerstwie
Obrony Narodowej, dowddcami oraz innymi przedstawicielami resortu;

5) przedstawianie mediom informacji na temat reprezentowanych jednostek (komorek) organizacyjnych re-
sortu oraz wypowiadanie sie do mediow w imieniu ich dowddcow;

6) opracowywanie i upowszechnianie informacji w formie komunikatow i o$wiadczen, a takze udzielanie odpo-
wiedzi na pytania dotyczace obronnosci panstwa i dziatalnosci resortu, w zakresie swoich kompetencji;

7) informowanie dowodcéw jednostek (komorek) organizacyjnych resortu — zgodnie z podlegtoscig stuz-
bowga — o publikacjach prasowych dotyczgcych Sit Zbrojnych i spraw obronnosci oraz wypracowywanie

koncepcji dziatah podejmowanych w tym zakresie;

8) niezwtoczne informowanie Dyrektora DPI i nadrzednego szefa etatowej komorki prasowej o zdarzeniach,
ktére moga miec¢ istotny wptyw na wizerunek resortu oraz wymagajg podjecia dziatan przez Dyrektora
DPI lub rzecznika prasowego Ministra Obrony Narodowej;
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9) informowanie Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie o najwazniejszych aktywnosciach

reprezentowanych jednostek (komorek) organizacyjnych;

10) prowadzenie korespondencji z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu i przygotowywanie odpo-
wiedzi (polemik, sprostowan) na krytyke lub publikacje o charakterze interwencyjnym;

11) wspotdziatanie i wymiane doswiadczen — stosownie do kompetencji — ze stuzbami prasowymi Organi-
zacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego oraz sit zbrojnych innych panstw;

12) redagowanie, stosownie do kompetenc;ji, internetowych serwiséw informacyjnych lub podstron tych ser-
wisow;

13) udziat w planowaniu, organizowaniu i prowadzeniu ¢wiczen wojskowych w zakresie obstugi medialnej;

14) przekazywanie wiedzy z zakresu komunikacji spotecznej i kontaktow z mediami zotnierzom i pracownikom
oraz pracownikom wojska, o ktérych mowa w § 2 pkt 7-8 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony
Narodowej, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 40/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 listo-
pada 2006 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. MON Nr 21,
poz. 270, z pdzn. zm."), zwanego dalej ,Regulaminem”, wtasciwej jednostki (komorki) organizacyjnej resortu;

15) informowanie wewnetrzne, w tym dystrybucja ws$rdd zotnierzy i pracownikdw oraz pracownikdw wojska,
o ktorych mowa w § 2 pkt 7-8 Regulaminu, wtasciwej jednostki (komérki) organizacyjnej resortu, Biulety-
noéw Informowania Wewnetrznego DPI oraz redagowanie i publikowanie wtasnych biuletynéw informa-
cyjnych;

16) tworzenie bazy fotograficznej wtasciwej jednostki.

3. DPI, Zespot Prasowy Sztabu Generalnego Wojska Polskiego oraz wydziaty prasowe Dowddztwa
Operacyjnego, dowddztw rodzajow Sit Zbrojnych i Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych sg ponadto odpowie-
dzialne za:

1) organizowanie i koordynacje wizyt dziennikarzy w jednostkach (komérkach) organizacyjnych resortu;
2) analizowanie publikacji o tematyce wojskowo-obronnej i polityczno-militarnej.

4. Zespo6t Reporterski Wydziatu Prasowego Dowddztwa Operacyjnego, w razie potrzeby we wspbtpracy
z wydziatami prasowymi dowodztw rodzajéw Sit Zbrojnych oraz Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych, jest
odpowiedzialny za realizacje materiatow filmowych prezentujgcych dziatania wojska podczas misji zagra-
nicznych, ¢wiczeh wojskowych oraz szkolen. Autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do materiatow
filmowych Zespotu Reporterskiego Wydziatu Prasowego Dowddztwa Operacyjnego posiada Ministerstwo
Obrony Narodowej, w tym DPI oraz jednostka (komédrka) organizacyjna resortu, ktorej materiat dotyczy, ktorzy
posiadajg prawo:
1) zwielokrotniania i utrwalania kazdg technika, w tym technikami poligraficznymi, fotograficznymi, cyfrowo,
zapisu magnetycznego;
2) publicznego udostepnienia (publikacji) na portalu www.mon.gov.pl oraz przekazywania materiatéw
mediom, a takze innym podmiotom realizujgcym materiaty filmowe we wspotpracy z Ministerstwem
Obrony Narodowej.

5. Wydziaty prasowe Dowddztwa Operacyjnego, dowoddztw rodzajow Sit Zbrojnych, Inspektoratu
Wsparcia Sit Zbrojnych, Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej oraz Dowodztwa Garnizonu Warszawa
odpowiadaja, w sytuacji gdy instytucja, ktéra reprezentujg jest gtdwnym organizatorem éwiczen wojskowych,
za organizacje centrow prasowych podczas tych ¢wiczen.

6. W przypadku éwiczen miedzynarodowych, w tym poza granicami kraju jednostki, o ktérych mowa
w pkt 5, delegujg w razie potrzeby, na wniosek instytucji odpowiedzialnej za udziat strony polskiej w tych
¢wiczeniach, personel do udziatu w pracy centréw prasowych tych éwiczen.

' Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. MON: z 2007 r. Nr 4, poz. 38, Nr 6, poz. 73, Nr 17,
poz. 176, Nr 21, poz. 209, z 2008 r. Nr 8, poz. 85, Nr 15, poz. 188, Nr 20, poz. 260, Nr 23, poz. 287,z22009 r. Nr 2, poz. 17 oraz
22010 r. Nr 10, poz. 106.
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Ogodlne zadania rzecznika prasowego i oficera prasowego
1. Ksztattowanie pozytywnego wizerunku wojska w oczach opinii publicznej poprzez aktywne i biezace
informowanie opinii publicznej za posrednictwem mediow i serwisow internetowych o sprawach zwigzanych

z funkcjonowaniem jednostki (komérki) organizacyjnej (w zakresie swoich kompetencji).

2. Prowadzenie biezacych oraz okresowych analiz mediow na potrzeby dowddcoéw oraz formowanie
whnioskéw i propozycji dotyczacych postrzegania wojska w mediach.

3. Inspirowanie dziennikarzy — w uzgodnieniu z Dyrektorem DPl — do informowania o najwazniejszych
przedsiewzieciach realizowanych w jednostce (komédrce) organizacyjnej.

4. Organizowanie briefingdéw i spotkan z dziennikarzami oraz przygotowywanie dowddcow do tych
spotkan.

5. Organizowanie pobytu dziennikarzy na terenie jednostek i udzielanie im pomocy w tym zakresie.
6. Udzielanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy.

7. Reagowanie na krytyke prasowa.

8. Reprezentowanie dowodcow wobec medidw.

9. Aktualizacja podstron serwisow internetowych rodzajow Sit Zbrojnych o informacje dotyczgce repre-
zentowanej jednostki (komorki) organizacyjne;.

10. Przygotowywanie materiatow informacyjnych dotyczacych szkolen poligonowych i ¢wiczeh wojsko-
wych.

11. Organizacja informowania wewnetrznego obejmujgca informowanie dowddcow, zotnierzy i pracow-
nikbw oraz pracownikdéw wojska danej jednostki (komorki) organizacyjnej resortu, o ktérych mowa w § 2
pkt 7-8 Regulaminu, o dziataniach podejmowanych w resorcie, rodzaju Sit Zbrojnych, w tym przede wszystkim
o decyzjach kierownictwa resortu majacych wptyw na warunki pracy i stuzby, na podstawie informacji uzyska-
nych od nadrzednej komorki prasowe;j.

12. Tworzenie bazy fotograficznej i filmowej jednostki (komorki) organizacyjnej resortu i jej biezgce prze-
kazywanie do DPI oraz udostepnianie na zapotrzebowanie jednostek (komorek) organizacyjnych resortu.

13. Szkolenie zotnierzy i pracownikdw oraz pracownikow wojska wtasciwej jednostki (komorki) organizacyjnej
resortu, o ktorych mowa w § 2 pkt 7-8 Regulaminu, w zakresie kontaktow z mediami, w tym w szczegoélnosci
personelu uczestniczagcego w ¢wiczeniach wojskowych, po uzgodnieniu programéw szkolenia z Dyrektorem
DPI oraz zgodnie z jego zaleceniami i wytycznymi.

14. Tworzenie centréw prasowych ¢wiczen wojskowych, w tym miedzynarodowych, na bazie personelu
stuzby prasowe,;.

15. W razie mozliwosci wydawanie biuletynow informacyjnych kolportowanych w srodowiskach lokalnych.
16. Wspotpraca (przygotowywanie informacji) z Wojskowym Instytutem Wydawniczym w Warszawie.

17. Udziat w systemie komunikacji kryzysowej.



Zatacznik Nr 2
Sugerowana struktura stanowisk etatowych stuzby prasowej Sit Zbrojnych

. Zespot Prasowy Sztabu Generalnego Wojska Polskiego — 4 stanowiska:
1) szef zespotu — rzecznik prasowy — putkownik/komandor;
2) zastepca szefa zespotu — zastepca rzecznika prasowego — podputkownik/komandor porucznik;
3) podoficer;
4) pracownik wojska, o ktérym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

. Wydziat Prasowy Dowo6dztwa Operacyjnego — 8 stanowisk:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik/komandor porucznik;
2) zastepca szefa wydziatu — zastepca rzecznika prasowego — major/komandor podporucznik;
3) specjalista — major/komandor podporucznik;
4) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu;
Zespot Reporterski Wydziatu Prasowego Dowoédztwa Operacyjnego:
5) podoficer — 4 stanowiska.

. Wydziat Prasowy Dowo6dztwa Wojsk Ladowych — 6 stanowisk:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik;
2) zastepca szefa wydziatu — zastepca rzecznika prasowego — major;
3) specjalista — major;
4) mtodszy specjalista — kapitan;
5) podoficer;
6) pracownik wojska, o ktérym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

. Wydziat Prasowy Dowo6dztwa Sit Powietrznych — 6 stanowisk:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik;
2) zastepca szefa wydziatu — zastepca rzecznika prasowego — major;
3) miodszy specjalista — kapitan;
4) podoficer;
5) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu — 2 stanowiska.

. Wydziat Prasowy Dowo6dztwa Marynarki Wojennej — 5 stanowisk:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — komandor porucznik;
2) zastepca szefa wydziatu — zastepca rzecznika prasowego — komandor podporucznik;
3) specjalista — komandor podporucznik;
4) podoficer;
5) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

. Wydziat Prasowy Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych — 6 stanowisk:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik;
2) zastepca szefa wydziatu — zastepca rzecznika prasowego — major;
3) miodszy specjalista — kapitan;
4) podoficer — 2 stanowiska;
5) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

. Wydziat prasowy Dowo6dztwa Wojsk Specjalnych — 3 stanowiska:

1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik/komandor porucznik;
2) specjalista — major/komandor podporucznik;

3) pracownik wojska, o ktérym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

. Wydziat prasowy Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej — 4 stanowiska:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik/komandor porucznik;
2) specjalista — major/komandor podporucznik;
3) pracownik wojska, o ktérym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu — 2 stanowiska.
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Wydziat prasowy Dowodztwa Garnizonu Warszawa — 3 stanowiska:
1) szef wydziatu — rzecznik prasowy — podputkownik;

2) podoficer;

3) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

Sekcje prasowe okregéw wojskowych, flotylli — 3 stanowiska:

1) szef sekcji — oficer prasowy — major/komandor podporucznik;
2) mtodszy oficer prasowy — kapitan/kapitan marynarki;

3) podoficer.

Sekcje prasowe dywizji — 3 stanowiska:
1) szef sekcji — oficer prasowy — major;
2) oficer — porucznik;

3) podoficer.

Sekcje prasowe skrzydet lotnictwa — 2 stanowiska:
1) szef sekcji — oficer prasowy — major;
2) pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.

Personel stuzby prasowej podporzadkowany szefowi Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia oraz Inspek-
toratu Uzbrojenia — 1 stanowisko:
rzecznik prasowy — podputkownik.

Personel stuzby prasowej podporzagdkowany szefom Inspektoratu Ministerstwa Obrony Narodowej do
spraw Bezpieczenstwa Lotdw oraz wojewddzkich sztabéw wojskowych — 1 stanowisko:
rzecznik prasowy — pracownik wojska, o ktorym mowa w 8§ 2 pkt 8 Regulaminu.

Personel stuzby prasowej podporzadkowany dowddcy baz lotniczych, baz lotnictwa taktycznego, trans-
portowego i szkolnego — 1 stanowisko:
oficer prasowy — kapitan.

Personel stuzby prasowej podporzadkowany dowodcy 2 Korpusu Zmechanizowanego — 2 stanowiska:
1) oficer prasowy — major;
2) mtodszy oficer prasowy — kapitan.

Personel stuzby prasowej podporzadkowany dowédcy (komendantowi) brygady, centréw szkolenia Wojsk
Ladowych, Sit Powietrznych i Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych, z zastrzezeniem pkt 18 — 1 stanowisko:
oficer prasowy — kapitan.

Personel stuzby prasowej podporzadkowany dowoédcy (komendantowi) Gdynskiej Brygady Lotnictwa
Marynarki Wojennej im. Komandora por. pil. Karola Trzaski-Durskiego oraz Centrum Szkolenia Marynarki
Wojennej — 1 stanowisko:

oficer prasowy — komandor podporucznik.

Personel stuzby prasowej podporzagdkowany komendantowi akademii i wyzszych szkot oficerskich —
1 stanowisko:

oficer prasowy — major/komandor podporucznik, tworzone w:

1) Akademii Marynarki Wojennej w Gdyni;

2) Wyzszej Szkole Oficerskiej Wojsk Ladowych we Wroctawiu;

3) Wyzszej Szkole Oficerskiej Sit Powietrznych w Deblinie.

Personel stuzby prasowej wiaczony w strukture organizacyjng Wojskowej Akademii Technicznej w War-
szawie oraz Akademii Obrony Narodowej w Warszawie — 1 stanowisko:
rzecznik prasowy — pracownik wojska, o ktorym mowa w § 2 pkt 8 Regulaminu.
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21. Personel stuzby prasowej podporzadkowany komendantowi szkot podoficerskich Wojsk Ladowych, Sit
Powietrznych — 1 stanowisko:
podoficer — rzecznik prasowy.

22. Personel stuzby prasowej podporzagdkowany dowédcy 36 specjalnego putku lotnictwa transportowego —
1 stanowisko:
oficer prasowy — kapitan.

Zatacznik Nr 3
Wz6r planu

I. DZIALANIA PLANOWANE W NAJBLIZSZYM MIESIACU
1. W OBSZARZE WSPOLPRACY Z MEDIAMI
1.1 CZESC ORGANIZACYJNA

L Data
p Godz.

Rodzaj przedsiewziecia Miejsce Kontakt

1.2. CZESC OPISOWA (dotyczy 1-3 najwazniejszych przedsiewzieé)

a. Zaangazowane jednostki

Uwaga: W przypadku, gdy przestany w terminie plan jest niekompletny, jego uzupetnienie zawiera sie w mel-
dunku miesiecznym.

2. W OBSZARZE INFORMOWANIA WEWNETRZNEGO
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Il DZIALANIA PLANOWANE W KOLEJNYM MIESIACU
1. W OBSZARZE WSPOLPRACY Z MEDIAMI

Zatacznik Nr 4
Wzo6r meldunku

MELDUNEK o stanie realizacji zadan w zakresie polityki informacyjnej resortu

ZA OKBES ... e e

(miesigc)

Il. REALIZACJA ZADAN W OBSZARZE WSPOLPRACY Z MEDIAMI
1. CZESC OPISOWA

a) Gtéwne obszary zainteresowania mediow

b) Informacje (komunikaty, notatki, konferencje) i wywiady udzielone mediom, w tym wojskowym (liczba,
gtéwne tezy)

c) Efekty najwazniejszych dziatah — liczba oraz charakter relacji medialnych (pozytywne, neutralne,
negatywne)
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f) Realizacja nieplanowanych dziatan wynikajacych z zainteresowania mediéw

2. CZESC STATYSTYCZNA

tematyka/ Uwadgi,

Lp Rodzaj zadania Liczba /nazwy mediow problemy

1 [Zorganizowane konferencje prasowe

2 | Charakter relacji prasowych

a | Pozytywne
b [ Negatywne / reakcja stuzb prasowych vl

¢ | Neutralne

3 | Materiaty filmowe wytworzone przez stuzbe prasowg

a | przestane mediom

b |przestane do DPI

4 | Przygotowanie obstugi prasowej misji zagranicznych oraz
wazniejszych éwiczen wojskowych

5 |Podejmowane dziatania z zakresu reagowania kryzysowego W uwagach
nalezy
zawrzec
whnioski

stuzby prasowej

pozostatych zotnierzy

Ill. REALIZACJA ZADAN W OBSZARZE INFORMOWANIA WEWNETRZNEGO
np. liczba i tematyka komunikatow, informacji, rozpowszechnionych wséréd personelu podlegtych jedno-
stek (komorek) organizacyjnych, liczba udzielonych odpowiedzi, zorganizowanych spotkan informacyj-
nych itp.; inne przedsiewziecia

np. liczba i gtébwna tematyka spotkan informacyjno-promocyjnych przeprowadzonych z udziatem stuzby
prasowej, wizyt gosci, informacji na temat dziatalnosci jednostki (komérki) organizacyjnej, udzielonych
roznym grupom spoteczenstwa, np. organizacjom i stowarzyszeniom pozarzagdowym (NGO); inne zreali-
zowane przedsiewziecia

np. wnioski z analizy przekazow medialnych, wnioski z do$swiadczen-przedsiewziecia, ktore okazaty sie
szczegoblnie godne zainteresowania dla mediow, personelu sit zbrojnych, spoteczenstwa i powinny byé
kontynuowane przez stuzbe prasowa; potrzeby i oczekiwania, ktore usprawnityby realizacje dziatan
prasowo-informacyjnych.



Zatacznik Nr 5
Wykaz minimalnego wyposazenia i sprzetu komoérek stuzby prasowej

1. Komoérka prasowa dysponuje liczbg zestawow komputerowych (komputer, monitor, oprogramowanie)
odpowiadajgcych liczbie stanowisk etatowych w danej komorce prasowej, w tym:

1) co najmniej 1 komputer z dostepem do sieci niejawnej;

2) co najmniej 1 komputer z tgczem internetowym o predkos$ci minimalnej 512 KB;

3) 1 komputer przenosny typu LAPTOP;

4) oprogramowanie podstawowe oraz oprogramowanie do obrébki materiatu filmowo-zdjeciowego;

5) drukarka.

2. Rzecznikowi i oficerowi prasowemu przystuguje stuzbowy telefon komérkowy z limitem przydzielo-
nym przez wtasciwego dowodce.

3. Komérkom prasowym liczagcym od 2 osbéb wzwyz przystugujg co najmniej 2 telefony wojskowe:
1) telefon/fax z petnymi uprawnieniami oraz limitem przydzielonym przez wtasciwego dowoddce;
2) telefon z uprawnianymi lokalnymi z limitem przydzielonym przez wtasciwego dowéddce.

4. Rzecznikowi i oficerowi prasowemu przystuguje 1 telefon/fax wojskowy z petnymi uprawnieniami oraz
limitem przydzielonym przez wtasciwego dowoddce.

5. Dowddcy, w ramach przydzielonych im srodkéw moga zwiekszac liczbe telefonow oraz ich limity.

6. Komorka prasowa wyposazona jest w:
1) kamere cyfrowa ze statywem;
2) profesjonalny aparat fotograficzny (cyfrowy z lampa btyskowsg i dodatkowym teleobiektywem);
3) skaner;
4) odbiornik TV z nagrywarka DVD wraz z zestawem do odbioru telewizji satelitarnej (mozliwo$¢ od-
bioru ptatnych programow informacyjnych);
5) radiomagnetofon;
6) dyktafon cyfrowy;
7) MP-3 player z radiem;
8) elektroniczny no$nik danych PEN-DRIVE min 2 GB — odpowiadajacych liczbie stanowisk etatowych
w danej komorce prasowej;
9) niszczarka dokumentow;
10) materiaty eksploatacyjne do urzadzen (m.in. ptyty DVD, CD oraz kasety do kamery);
11) spliter.



