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DECYZJA Nr 44/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 5 lutego 2010 r.

w sprawie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

Na podstawie § 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczego6-
towego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku z art. 18 ust. 4 pkt 6,
art. 22, art. 54 ust. 1i 2 i art. 64 ust. 3 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pd6zn. zm.")
i § 3 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowe;j
z dnia 21 czerwca 2007 r. w sprawie szczeg6towych
zadan petnomocnikéw ochrony oraz szczegolnych
wymagan w zakresie ochrony fizycznej jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Naro-
dowej lub przez niego nadzorowanych (Dz. U. Nr 126,
poz. 876 oraz z 2008 r. Nr 57, poz. 345), w celu realizacji
zamierzen zwigzanych ze szkoleniem w zakresie ochro-
ny informacji niejawnych ustala sie, co nastepuje:

§ 1. W komoérkach organizacyjnych Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz jednostkach organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez nie-
go nadzorowanych, w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych, prowadzi sie nastepujace rodzaje szkolenia:

1) podstawowe;
2) uzupetniajgce;
3) specjalistyczne.

§8 2. 1. Szkoleniem podstawowym obejmuje
sie osoby po uzyskaniu przez nie po raz pierwszy
poswiadczenia bezpieczenstwa, przed dopuszczeniem
do petnienia stuzby lub pracy na stanowisku, z ktérym
taczy sie lub moze sie taczyé dostep do informac;ji
niejawnych.

2. W uzasadnionych przypadkach szkoleniem
podstawowym mogg by¢ objete osoby przed wyda-
niem poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Szkoleniem podstawowym nie obejmuje
sie 0soOb, ktore zajmowaty poprzednio, w tej samej
jednostce organizacyjnej, stanowisko tgczace sie
z dostepem do informacji niejawnych.

4. Szkolenie podstawowe osob, ktérym informa-
cje niejawne zostaty udostepnione na podstawie art. 49

ust. 1-2 ustawy o ochronie informacji niejawnych,
zwanej dalej ,ustawg’; prowadzi sie przed udostepnie-
niem im informacji niejawnych.

5. Celem szkolenia podstawowego jest zapo-
znanie os6b, o ktorych mowa w ust. 1-2 z tematyka
okreslong w art. 22 i 54 ust. 1 ustawy, oraz ze szczeg6-
towymi wymaganiami w zakresie ochrony informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,ZASTRZEZONE”
w jednostce organizacyjnej.

6. Osoby przybyte na stanowiska stuzbowe
z innych jednostek organizacyjnych, w ktorych odbyty
szkolenie podstawowe, podlegajg ponownemu szkole-
niu podstawowemu z problematyki okreslonej w ust. 5.

7. Szkolenie podstawowe organizuje i przepro-
wadza petnomocnik do spraw ochrony informacji
niejawnych, zwany dalej ,, petnomocnikiem ochrony”.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych podle-
gtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych kierujg podlegtych sobie zotnierzy
i pracownikow wojska do pionu ochrony celem odby-
cia przez nich szkolenia podstawowego.

9. Osoby zajmujace kierownicze stanowiska
w Ministerstwie Obrony Narodowej oraz kierownicy
(dyrektorzy, szefowie) komodrek organizacyjnych
w Ministerstwie Obrony Narodowej sg zobowigzani do
zapewnienia przeszkolenia podstawowego w zakresie
ochrony informacji niejawnych wszystkich podlegtych
sobie Zotnierzy zawodowych oraz cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej, ktorych stanowiska tgczg sie lub moga
sie tgczy¢ z dostepem do informacji niejawnych. W tym
celu kieruja ich niezwtocznie do Petnomocnika Ministra
Obrony Narodowej Do Spraw Ochrony Informacji Nie-
jawnych, zwanego dalej , Petnomocnikiem Ministra”,
celem odbycia przez nich szkolenia podstawowego.

10. Petnomocnik ochrony potwierdza odbycie
szkolenia podstawowego wydaniem zaswiadczenia
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 4 do roz-
porzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149, poz.1078,
Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600 oraz z 2008 r. Nr 171, poz.1056.
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2005 r. w sprawie wzorow zaswiadczen stwierdzajg-
cych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 171, poz. 1432 oraz z 2009 r.
Nr 66, poz. 1432), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

1. Petnomocnik ochrony prowadzi ewidencje
wydanych zaswiadczen, zgodnie ze wzorem zawartym
w zatgczniku Nr 1 do niniejszej decyzji.

12. Ewidencje zaswiadczen prowadzi sie w cyklu
rocznym, rozpoczynajac kazdego roku kalendarzowe-
go numerowanie od liczby ,,1”. Numer zaswiadczenia
odpowiada pozycji zapisu w ewidencji, tamanej przez
oznaczenie roku kalendarzowego.

13. W przypadku zagubienia lub utraty zaswiad-
czenia, o ktébrym mowa w ust. 10, petnomocnik ochro-
ny na pisemny wniosek osoby, ktora odbyta szkolenie
podstawowe, wydaje jego duplikat z zachowaniem
numeru oryginatu zaswiadczenia. Duplikat zaswiad-
czenia oznacza sie napisem ,DUPLIKAT” umieszczo-
nym posrodku w dolnej czesci dokumentu.

14. W przypadku zmiany danych personalnych,
petnomocnik ochrony, na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej, wydaje nowe zaswiadczenie zawie-
rajgce zmienione dane personalne, z zachowaniem
dotychczasowego jego numeru.

15. Osoby, ktére uzyskaty certyfikat Unii Euro-
pejskiej (EU PERSONNEL SECURITY CLEARANCE
CERTIFICATE), certyfikat Unii Zachodnioeuropejskiej
(WEU SECURITY CERTIFICATE), certyfikat bezpie-
czenstwa Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckiego
(NATO PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFI-
CATE), zwanego dalej ,NATO7 certyfikat potwierdza-
jacy sprawdzenie osoby (CERTIFICATE OF SECURITY
CLEARANCE), poswiadczenie bezpieczenstwa upo-
wazniajgce do dostepu do informacji niejawnych Unii
Europejskiej, Unii Zachodnioeuropejskiej lub NATO,
podlegaja przeszkoleniu z przepisdw bezpieczenstwa
odpowiednio Unii Europejskiej, Unii Zachodnioeuro-
pejskiej i NATO przez zotnierzy, funkcjonariuszy lub
pracownikéw Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
przed wreczeniem poswiadczenia bezpieczenstwa lub
certyfikatu.

16. Przed wydaniem certyfikatu NATO BOHEMIA,
dodatkowe szkolenie prowadzg zotnierze Zarzagdu Analiz
Wywiadowczych i Rozpoznawczych — P2 Sztabu
Generalnego Wojska Polskiego.

8 3. 1. Szkoleniem uzupetniajgcym obejmuje sie
osoby petnigce stuzbe lub zatrudnione na stanowi-
skach, z ktorymi tgczy sie lub moze tgczy¢ sie dostep
do informacji niejawnych.

2. Celem szkolenia uzupetniajagcego jest pod-
trzymanie i uaktualnianie wiedzy uzyskanej podczas

szkolenia podstawowego w zakresie ochrony informa-
cji niejawnych.

3. Szkolenie uzupetniajgce dla osob petnigcych
stuzbe lub zatrudnionych w jednostkach organiza-
cyjnych, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 1 organizuja
kierownicy tych jednostek, a przeprowadzajg je petno-
mocnicy ochrony lub wyznaczeni przez petnomocnika
pracownicy pionu ochrony co najmniej raz w roku,
a takze wtedy, gdy uzasadniajg to negatywne wyniki
kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie informa-
cji niejawnych przeprowadzonej w jednostce organi-
zacyjnej. Kierownicy tych jednostek organizacyjnych
zobowigzani sg do zaplanowania niezbednej ilosci
zaje¢ szkolenia uzupetniajgcego w podlegtych im jed-
nostkach organizacyjnych oraz zapewnienia udziatu
w nich podlegtych Zotnierzy i pracownikow wojska.

4. Szkolenie uzupetniajgce dla osob petnigcych
stuzbe lub zatrudnionych w komaorkach organizacyj-
nych o ktérych mowa w § 1 ust. 1, prowadzi Petno-
mocnik Ministra lub wyznaczeni przez petnomocnika
pracownicy pionu ochrony w ramach szkolen uzupet-
niajgcych prowadzonych w tych komorkach — zgod-
nie z zasadami okreslonymi w decyzji Nr 167/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 9 kwietnia 2008 r.
w sprawie planowania i rozliczania dziatalnosci bie-
zacej w Ministerstwie Obrony Narodowej (Dz. Urz.
MON z 2008 r. Nr 8, poz. 88). Kierownicy tych komorek
organizacyjnych zobowigzani sg do zaplanowania
niezbednej ilosci zaje¢ szkolenia uzupetniajgcego
w podlegtych im komérkach organizacyjnych oraz
zapewnienia udzialu w nich podlegtych Zzotnierzy
i cztonkdéw korpusu stuzby cywilne;j.

5. Petnomocnik ochrony odpowiada za:
1) opracowanie planu szkolenia podstawowego i uzu-
petniajgcego;
2) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej w postaci:
a) dokumentowania wynikéw przeprowadzonych
sprawdzianéw ze znajomosci przepisow w za-
kresie ochrony informacji niejawnych,
b) rejestru wydanych zaswiadczen ze szkolenia
podstawowego.

8 4. 1. Szkoleniem specjalistycznym obejmuje
sie osoby przewidziane do objecia stanowiska lub
petnienia funkcji:

1) petnomocnika ochrony i zastepcy petnomocnika
ochrony;

2) administratora systemow i sieci teleinformatycznych;
3) pracownika pionu ochrony petnigcego funkcje in-
spektora bezpieczenstwa teleinformatycznego;
4) kierownika, zastepcy kierownika i kancelisty kan-

celarii tajnej, tajnej — zagranicznej oraz innych
niz kancelaria tajna komoérek wewnetrznych lub
organizacyjnych odpowiedzialnych za rejestro-
wanie, przechowywanie, obieg i udostepnianie
materiatéw niejawnych.
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2. Celem szkolenia specjalistycznego jest przy-
gotowanie oso6b, o ktérych mowa w ust. 1, do wyko-
nywania obowigzkéw stuzbowych.

3. Programy szkolenia specjalistycznego osob,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2 opracowuje Stuzba
Kontrwywiadu Wojskowego.

4. Program szkolenia specjalistycznego osob,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, opracowuje Petnomoc-
nik Ministra w porozumieniu ze Stuzbg Kontrwywiadu
Wojskowego i przekazuje je odpowiednio petnomocni-
kom ochrony w Dowddztwach Rodzajow Sit Zbrojnych
(réwnorzednych).

5. Potrzeby w zakresie szkolenia osob, o ktorych
mowa w ust. 1, zgtaszajg corocznie do dnia 31 paz-
dziernika na nastepny rok kalendarzowy:

1) petnomocnikowi Ministra:

— kierownicy komérek organizacyjnych Minister-
stwa Obrony Narodowej;

— kierownicy jednostek organizacyjnych beda-
cych w bezposrednim podporzgdkowaniu
0sOb zajmujacych kierownicze stanowiska
w Ministerstwie Obrony Narodowej lub kie-
rownikbw komoérek organizacyjnych Mini-
sterstwa Obrony Narodowej oraz dowoddcy,
szefowie, kierownicy podlegtych lub podpo-
rzgdkowanych im jednostek organizacyjnych
z zastrzezeniem pkt 2;

2) petnomocnikom ochrony: Dowdédcy Wojsk Lado-
wych, Dowoddcy Sit Powietrznych, Dowdédcy Ma-
rynarki Wojennej, Szefa Inspektoratu Wsparcia
Sit Zbrojnych, Dowdédcy Wojsk Specjalnych, Do-
wodcy Operacyjnemu Sit Zbrojnych, Komendan-
ta Gtéwnego Zandarmerii Wojskowej, Dowédcy
Garnizonu Warszawa — kierownicy komorek
organizacyjnych tych jednostek oraz kierownicy
podlegtych lub podporzagdkowanych im jedno-
stek organizacyjnych.

6. Petnomocnicy ochrony, o ktérych mowa
w ust. 5 przyjmuja zgtoszenia oséb na szkolenia spe-
cjalistyczne na wnioskach wedtug wzoréw okreslonych
w zatgcznikach Nr 2-5 do niniejszej decyzji.

7. Listy uczestnikow szkolen specjalistycznych,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-2, zgodne ze wzorem
okreslonym w zatgczniku Nr 6 do decyzji przesytane
sg przez petnomocnikow ochrony do Stuzby Kontrwy-
wiadu Wojskowego. Na ich podstawie, w wybranych
przez siebie osrodkach szkoleniowych, petnomocnicy
ochrony organizujg szkolenia z zastrzezeniem, iz:

1) szkolenie os6b wymienionych w ust. 1 pkt 1-2
prowadzg wytgcznie zotnierze, funkcjonariusze
lub pracownicy Stuzby Kontrwywiadu Wojsko-
wego;

2) terminy szkolen uzgadniane sg ze Stuzbg Kontr-
wywiadu Wojskowego corocznie w terminie do
dnia 30 listopada na nastepny rok kalendarzowy.

8. Petnomocnicy ochrony, o ktérych mowa
w ust. 5, na podstawie zgtoszen organizujg i prowadza
szkolenie specjalistyczne dla os6b wymienionych
w ust. 1 pkt 4. Terminy szkolen ustalane sg corocznie
do dnia 30 listopada na nastepny rok kalendarzowy.

9. Wydatki na szkolenie specjalistyczne planujg
osoby okreslone w ust. 5 na podstawie potrzeb
zgtoszonych przez kierownikéw komérek i jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w & 1 ust. 1.

10. W uzasadnionych przypadkach zgtaszanie
potrzeb szkoleniowych, organizacja szkolen specjali-
stycznych i ich realizacja przez podmioty wymienione
w ust. 5 moga by¢ przeprowadzane po biezgcych
uzgodnieniach w trybie roboczym.

11. Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego potwier-
dza odbycie szkolenia specjalistycznego przez osoby,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-2 oraz szkolenia uzupet-
niajgcego, o ktbrym mowa w art. 54 ust. 3a ustawy,
wydaniem zaswiadczenia wedtug wtasciwego wzoru
okreslonego w zatgcznikach do rozporzadzenia.

12. Ukonczenie szkolenia specjalistycznego przez
osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, petnomocnicy
ochrony, o ktérych mowa w ust. 5, dokumentujg od-
powiednio wydaniem zaswiadczenia, wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 7 do niniejszej decyzji.

13. Do zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 11,
Stuzba KontrwywiaduWojskowego stosuje odpowied-
nio przepisy 8 2 ust. 11-14 niniejszej decyzji.

14. Do zaswiadczen, o ktérych mowa w ust.
12 petnomocnicy ochrony, o ktérych mowa w ust. 5,
stosujg odpowiednio przepisy 8 2 ust. 11-14 niniejszej
decyzji.

§ 5.Traci moc decyzja Nr 23/MON Ministra Obro-
ny Narodowej z dnia 31 stycznia 2006 r. w sprawie
szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
(Dz. Urz. MON Nr 2, poz. 18).

8 6. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich



Dziennik Urzedowy
Ministra Obrony Narodowej z 2010 r. Nr 3

— 335 — Poz. 27

Uktad strony lewej

Zataczniki do decyzji Nr 44/MON

Ministra Obrony Narodowej

z dnia 5 lutego 2010 r. (poz. 27)
Zatacznik Nr 1

REJESTR WYDANYCH ZASWIADCZEN

Lp.

Stopien

Imie i nazwisko Data urodzenia Komoérka organizacyjna

1

2

3 4 5

Uktad strony prawej

Nr zaswiadczenia

Data szkolenia

Rodzaj szkolenia

Uwagi

6

7

8
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Zatacznik Nr 2

nazwa jednostki organizacyjnej miejscowos¢, data

WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla kandydatéw na petnomocnikow do spraw ochrony informacji niejawnych Pana (Pani):

obywatelstwo, wyksztatcenie

Niniejszym o$wiadczam, ze kandydat jest przewidziany przez kierownika jednostki organizacyjnej do
objecia stanowiska lub petnienia funkcji petnomocnika / zastepcy petnomocnika do spraw ochrony informac;ji
niejawnych’.

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Zatacznik: poswiadczona za zgodno$¢ kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez Stuzbe Ochrony
Panstwa.

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3

nazwa jednostki (komorki) organizacyjnej miejscowos¢, data

WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla administratoréw systemow i sieci teleinformatycznych / inspektoréw
bezpieczenstwa teleinformatycznego* Pana (Pani):

obywatelstwo, wyksztatcenie

Niniejszym os$wiadczam, ze kandydat jest przewidziany przez kierownika jednostki organizacyjnej
do objecia stanowiska lub petnienia funkcji administratora systemoéw i sieci teleinformatycznych/inspektora
bezpieczenstwa teleinformatycznego®.

podpis kierownika jednostki (komorki) organizacyjnej

Zatacznik: poswiadczona za zgodnos$c¢ kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4

nazwa jednostki organizacyjnej miejscowos$¢, data

WNIOSEK
o zakwalifikowanie na szkolenie uzupetniajgce
dla petnomocnikow / zastepcow petnomocnikdéw do spraw ochrony informacji niejawnych

w trybie art. 54 ust 3a ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.) Pana (Pani)

.................................................................................................................................................................

obywatelstwo, wyksztatcenie

Niniejszym oswiadczam, ze kandydat posiada zaswiadczenie o odbyciu szkolenia dla kandydatow na
petnomocnikéw ds. ochrony informacji niejawnych oraz jest przewidziany przez kierownika jednostki organi-
zacyjnej do objecia stanowiska lub petnienia funkcji petnomocnika / zastepcy petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych*.

podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Zalgcznik: poswiadczona za zgodnos$c¢ kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez Stuzbe
Ochrony Panstwa

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 5

nazwa jednostki (komérki) organizacyjnej miejscowos$¢, data

WNIOSEK

o zakwalifikowanie na szkolenie specjalistyczne
dla kierownikoéw, zastepcow kierownikow i kancelistow kancelarii tajnych, tajnych — zagranicznych oraz
innych niz kancelaria tajna komérek wewnetrznych lub organizacyjnych odpowiedzialnych za rejestrowanie,

przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatéw niejawnych Pana (Pani):

obywatelstwo

Niniejszym os$wiadczam, ze kandydat jest przewidziany przez kierownika jednostki organizacyjnej do
objecia stanowiska lub petnienia funkcji kierownika / zastepcy kierownika / kancelisty kancelarii tajnej / tajnej
— zagranicznej / innych niz kancelaria tajna komorek wewnetrznych lub organizacyjnych odpowiedzialnych za
rejestrowanie, przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatow niejawnych”.

podpis kierownika jednostki (komorki) organizacyjne;j

Zatacznik: poswiadczona za zgodnos$c¢ kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa.

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 7

(nazwa jednostki organizacyjnej
z adresem i numerem telefonu)

ZASWIADCZENIENTF ............

stwierdzajgce odbycie szkolenia specjalistycznego
w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza sie, ze Pan(i):

e L L LTI 1 ATY T 1 T PP

B L1 JLU L0 Lo 2= o 1

odbyt(a) w dniach ............... 1. 2 szkolenie
(nazwa jednostki organizacyjnej)

specjalistyczne dla kierownikow, zastepcédw kierownikdw i kancelistow kancelarii tajnych, tajnych — zagranicznych
oraz innych niz kancelaria tajna komoérek wewnetrznych lub organizacyjnych odpowiedzialnych za rejestrowanie,

przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatéw niejawnych.

(miejscowosc i data) (pieczec imienna i podpis petnomocnika ochrony)





