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ZARZADZENIE NR 42/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania z materialtami archiwalnymi i inng dokumentacja
w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach ( Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pdzn.
zm.") zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzgdzenie okresla:

1) zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumen-
tacji ze wzgledu na okresy jej przechowywania
w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego, zwanej
dalej ,SKW";

2) zasady i tryb brakowania w SKW innej dokumen-
tacji niz materiaty archiwalne;

3) zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwal-
nych SKW do archiwum panstwowego;

4) wymagania techniczne, jakim powinny odpo-
wiada¢ formaty zapisu i informatyczne nos$niki
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno-
Sci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.?), przekazy-
wanych do archiwum panstwowego materiatéw
archiwalnych SKW, utrwalonych na informatycz-
nych nosnikach danych.

§ 2. Okreslenia uzyte w zarzgdzeniu oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodo-
wym zasobie archiwalnym i archiwach;

2) ustawa o SKW oraz SWW — ustawe z dnia
9 czerwca 2006 roku o Stuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego oraz Stuzbie Wywiadu Wojskowego
(Dz. U. Nr 104, poz. 709 z p6zn. zm.%);

3) archiwum SKW — jednostke organizacyjng SKW
powotang do gromadzenia, ewidencji, prze-
chowywania, opracowywania, zabezpieczania

i udostepniania materiatow archiwalnych i do-
kumentacji niearchiwalnej, a takze sprawowania
nadzoru w zakresie postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng;

4) dyrektor archiwum SKW — kierownika jednostki
organizacyjnej SKW, o ktérej mowa w pkt 3;

5) jednostka organizacyjna SKW — jednostke orga-
nizacyjng, o ktérej mowa w statucie SKW, stano-
wigcym zatgcznik do zarzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 20 pazdziernika 2006 r. w spra-
wie nadania statutu Stuzbie Kontrwywiadu Woj-
skowego ( M. P. Nr 75, poz. 756 z p6zn. zm.%);

6) komorka organizacyjna — wydziat, ekspozyture lub sa-
modzielng sekcje w jednostce organizacyjnej SKW;

7) funkcjonariusz SKW — funkcjonariusza, zotnierza
zawodowego lub pracownika SKW;

8) dokumentacja — dokumenty, bez wzgledu na ich
wartosé archiwalng i sposdb wytworzenia, wy-
tworzone przez Wojskowe Stuzby Informacyjne
lub SKW oraz dokumenty, ktdre wptynety do Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych lub SKW;

9) materiaty archiwalne — dokumentacje stanowigcg
materiat archiwalny, w rozumieniu art. 1 ustawy;
10) dokumentacja niearchiwalna — dokumentacje

inng, niz materiaty archiwalne;

11) jednostka archiwalna — odrebng fizycznie jednost-
ke dokumentacji, w szczegdlnosci ksiege, teczke;

12) brakowanie — wydzielenie do zniszczenia tej
czesci dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres

przechowywania uptynat, zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami, oraz uznano jg za nieprzydatng
do celow praktycznych SKW;

13) niszczenie — zniszczenie dokumentacji w spo-
s6b uniemozliwiajgcy odtworzenie jej tresci;

14) klasyfikacja archiwalna — podziat dokumentacji
na grupy rzeczowe w systemie dziesietnym usta-
lone w jednolitym rzeczowym wykazie akt SKW,
przez nadanie witasciwych symboli klasyfikacyj-
nych;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217,
Nr 220, poz. 1600; z 2007 r. Nr 64, poz. 426; z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 39, poz. 307 i Nr 166, poz. 1317

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65, Nr 73, poz. 501 oraz z 2008 r. Nr 127, poz. 817.

3 Zmiany ustawy zostaty ogtoszone w Dzienniku Ustaw z 2006 r. Nr 218, poz.1592 oraz z 2009 r. Nr 85, poz. 716.

4 Zmiany zarzadzenia zostaty ogtoszone w Monitorze Polskim z 2007 r. Nr 39, poz. 452 oraz z 2008 r. Nr 31, poz. 276.
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15) kwalifikacja archiwalna — ocene wartosci archi-
walnej dokumentacji przez zaszeregowanie do
odpowiednich kategorii archiwalnych i nadanie
wtasciwych symboli kwalifikacyjnych;

16) komunikat z obserwacji — dokument sporzgdzo-
ny na podstawie materiatow z obserwacji;

17) materiaty z obserwacji — dokumenty i materiaty
uzyskane w wyniku realizacji czynnosci, o ktérych
mowa w art. 29 ust.1 ustawy o SKW oraz SWW;

18) dokumentacja legalizacyjna — dokumenty, o ktdrych
mowa w art. 39 ust. 2 ustawy o SKW oraz SWW,

19) materiat kryptograficzny — nosniki zawierajgce
dane stuzace do przeksztatcania informac;ji
w wiadomos$¢ kryptograficzng, w szczegolno-
$ci klucze kryptograficzne, wartosci poczatkowe,
kody wykorzystywane przez algorytmy krypto-
graficzne;

20) dokumentacja kryptograficzna — informacje
zwigzane z budowg systemow kryptograficz-
nych, ich organizacja i eksploatacja.

Rozdziat 2

Zasady klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji

§ 3. Dokumentacje kwalifikuje sie do materiatéw
archiwalnych lub dokumentacji niearchiwalnej.

8 4. Materiaty archiwalne oznacza sie symbolem ,A".

8 5.1. Dokumentacje niearchiwalng oznacza sie
symbolem ,B".

2. Dokumentacje niearchiwalng ze wzgledu na
okresy przechowywania oznacza sie:

1) symbolem ,,.B” z dodaniem cyfr arabskich, okre-
$lajacych okres przechowywania — po uptywie
ktérego dokumentacja podlega brakowaniu;

2) symbolem ,BE” z dodaniem cyfr arabskich,
okreslajacych okres przechowywania — po upty-
wie ktérego dokonuje sie ponownej kwalifikacji
po przeprowadzeniu obowigzkowej ekspertyzy
archiwalnej, majgcej na celu dokonanie oceny
wartosci dokumentacji oraz sprawdzenie prawi-
dtowosci jej kwalifikacji;

3) symbolem ,Bc” — majgcg krotkotrwatg przy-
datnos¢ praktyczng, podlegajaca brakowaniu po
ustaniu jej przydatnosci dla SKW, ktéra nie pod-
lega przekazaniu do archiwum SKW.

3. Okresy przechowywania dokumentacji niear-
chiwalnej okreslone cyframi arabskimi nalezy liczy¢
w petnych latach kalendarzowych, poczynajac od

dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po zakonczeniu
sprawy.

8 6.1. Kwalifikacji dokumentacji, wedtug zasad
o ktérych mowa w § 3-5, dokonuje sie w jednostce
organizacyjnej SKW, w ktorej materiaty zgromadzono,
poczawszy od pierwszego dokumentu, ktory zostat
wytworzony lub wptynat w danej sprawie.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
kwalifikacji dokumentacji mozna dokonaé po zakon-
czeniu sprawy.

3. Za prawidtowg kwalifikacje dokumentow odpo-
wiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych SKW.

8 7. Czynnosci klasyfikacji i kwalifikacji doku-
mentacji dokonywane sg na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt SKW, okreslonego odrebnymi
przepisami.

& 8.1. Dokumentacja niearchiwalna zakwalifiko-
wana do kategorii ,B” oznaczona symbolem ,BE” po
uptywie okresu przechowywania okreslonego przez
cyfry arabskie, podlega ekspertyzie archiwalnej.

2. Po przeprowadzeniu ekspertyzy archiwalnej mozna:
1) przeznaczy¢ dokumentacje do brakowania;
2) przedtuzy¢ okres przechowywania dokumenta-
cji;
3) zakwalifikowaé¢ dokumentacje do kategorii , A"

8 9.1. W celu przeprowadzenia ekspertyzy
archiwalnej dyrektor archiwum SKW powotuje ko-
misje ztozong z co najmniej dwoch wyznaczonych
funkcjonariuszy archiwum SKW.

2. Jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia eks-
pertyzy, dyrektor archiwum SKW wystepuje do jednostki
organizacyjnej SKW, ktéra ziozyta do archiwum SKW
dokumentacje, lub do jednostki organizacyjnej SKW, ktora
kontynuuje jej zadania, o przedstawienie opinii zawierajg-
cej ocene wartosci dokumentacji. Stanowisko wyrazone
w opinii jest wigzace dla archiwum SKW.

3. Komisja, po dokonaniu oceny warto$ci oraz
sprawdzeniu prawidtowosci kwalifikacji dokumentacji
niearchiwalnej, o ktérej mowa w § 8 ust. 1, sporzadza
w jednym egzemplarzu protokoét oceny dokumentac;ji
niearchiwalnej — ekspertyzy, ktorego wzor okresla
zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

4. Protokoét, o ktorym mowa w ust. 3, podlega
zatwierdzeniu przez Szefa SKW i jest przechowywany
w archiwum SKW.
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Rozdziat 3

Zasady i tryb brakowania dokumentacji
niearchiwalnej

8 10.1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
wykonuje sie w archiwum SKW po dniu 1 stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktérym uptywa okres
jej przechowywania.

2. Dokumentacja niearchiwalna oznaczona sym-
bolem ,B”, nieprzekazana do archiwum SKW przez
jednostke organizacyjng SKW po uptywie okresu jej
przechowywania, podlega brakowaniu w tej jednostce
organizacyjnej SKW.

3. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
oznaczonej symbolem ,,Bc”, pochodzacej ze zlikwido-
wanych jednostek organizacyjnych SKW, wykonuje
sie w archiwum SKW, po uprzednim przeprowadzeniu
ekspertyzy, o ktorej mowa w 8§ 5 ust. 2 pkt 2.

4. Dokumentacja niearchiwalna oznaczona
symbolem ,,Bc” podlega brakowaniu w jednostkach
organizacyjnych SKW bezposrednio po utracie przez
te dokumentacje przydatnosci praktycznej dla SKW.

5. O zamiarze podjecia czynnosci brakowania,
o ktorej mowa w ust. 1, archiwum SKW powiadamia
kierownika jednostki organizacyjnej SKW, ktorej
dokumentacja niearchiwalna bedzie brakowana.
Wraz z powiadomieniem archiwum SKW przekazuje
spis dokumentacji niearchiwalnej proponowanej do
wybrakowania.

6. Jezeli kierownik jednostki organizacyjnej
SKW, o ktérej mowa w ust. 5, nie zajmie stanowiska
w terminie 14 dni od dnia powiadomienia go o zamia-
rze brakowania, dyrektor archiwum SKW uznaje, ze
nie zachodzg przestanki wymienione w § 11, uniemoz-
liwiajgce podjecie czynnosci brakowania.

8 11. Brakowaniu nie podlega dokumentacja niear-
chiwalna, ktérej okres przechowywania minat, jezeli jest
niezbedna do prac biezacych w jednostce organizacyjnej
SKW lub konieczna do zachowania dla celéw kontrolnych
i dowodowych w sprawach majgcych byé przedmiotem
postepowania sgdowego lub dyscyplinarnego.

8 12.1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
wykonuje sig z zastrzezeniem 8 18-20 przez:

1) przeprowadzenie oceny przydatnosci dokumen-
tacji niearchiwalnej podlegajgcej brakowaniu do
celow praktycznych SKW;

2) wykonanie spisu dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia oraz protokotu jej
oceny;

3) zatwierdzenie spisu i protokotu, o ktérych mowa
w pkt 2 przez:
a) Szefa SKW — w przypadku dokumentacji,
o ktorej mowa w 8 5 ust. 2 pkt 1i 2;
b) kierownika jednostki organizacyjnej SKW —
w przypadku dokumentacji, o ktérej mowa
w § 5 ust. 2 pkt 3.

2. Spis i protokét, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2,
sporzgdza sie wedtug wzoru, okreslonego odpowied-
nio w zatacznikach Nr 2 i 3 do zarzadzenia:

1) w dwéch egzemplarzach dla dokumentacji bra-
kowanej w jednostkach organizacyjnych SKW
— jeden egzemplarz dla jednostki dokonujacej
brakowania, drugi dla archiwum SKW;

2) w jednym egzemplarzu dla dokumentacji brako-
wanej w archiwum SKW.

3. Do spisu dokumentacji niearchiwalnej zatgcza
sie szczegotowy wykaz dokumentow podlegajgcych
zniszczeniu z podaniem nazwy dokumentu, numeru
ewidencyjnego dokumentu, daty wytworzenia oraz
ilosci stron.

§ 13.1. Czynnosci brakowania dokonuje powota-
na w tym celu komisja.

2. W sktad komisji brakujgcej dokumentacje
niearchiwalng wchodzi:

1) co najmniej dwdch funkcjonariuszy archiwum
SKW wyznaczonych przez dyrektora archiwum
SKW — w przypadkach, o ktérych mowa w § 10
ust. 1i 3;

2) co najmniej jeden funkcjonariusz archiwum SKW
wyznaczony przez dyrektora archiwum SKW oraz
co najmniej dwoch funkcjonariuszy wyznaczo-
nych przez kierownika jednostki organizacyjnej
SKW, ktorej dokumentacja jest brakowana —
w przypadkach, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 i 4.

3. Komisje, o ktérej mowa w:
1) ust. 2 pkt 1, powotuje dyrektor archiwum SKW;
2) ust. 2 pkt 2, powotuje kierownik jednostki organi-
zacyjnej SKW.

8 14.1. W przypadku brakowania dokumentacji
niearchiwalnej w jednostkach organizacyjnych SKW,
w sytuacji zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co
do prawidtowe] oceny jej przydatnosci praktycznej
dla SKW, kazdy z cztonkow komisji, o ktorej mowa
w § 13 ust.2 pkt 2, moze wnie$c¢ zdanie odrebne do spisu
i protokotu, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2.

2. Dyrektor archiwum SKW lub upowazniony
przez niego funkcjonariusz przedstawia opinie, co do
zasadnosci zgtoszonego zdania odrebnego. Opinia
jest wigzaca dla kierownika jednostki organizacyjne;j.



Dziennik Urzedowy
Ministra Obrony Narodowej z 2009 r. Nr 24*

— 1126 —

Poz. 260

§ 15.1. Informacje o wybrakowaniu dokumenta-
cji niearchiwalnej odnotowuje sie w:

1) spisie zdawczo-odbiorczym, ktérego wzor okre-
$la zatagcznik Nr 4 do zarzadzenia;

2) rejestrze spisow zdawczo-odbiorczych, ktérego
wzor okresla zatgcznik Nr 5 do zarzgdzenia;

3) innych ewidencjach prowadzonych na podstawie
odrebnych przepisow.

2. Ewidencja dotyczgca wybrakowanej doku-
mentacji niearchiwalnej, o ktéorej mowa w § 12 jest
przechowywana w archiwum SKW i stanowi materiat
archiwalny.

3.W przypadku brakowania dokumentacji niear-
chiwalnej w jednostkach organizacyjnych SKW, infor-
macje o wybrakowaniu zamieszcza sie w ewidencjach
w ktorych rejestrowane byty brakowane dokumenty.

8 16.1. Zezwolenie na zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej wydaje dyrektor archiwum SKW na
podstawie zatwierdzonego spisu i protokotu, o kt6-
rych mowa w 8§ 12 ust. 1 pkt 2.

2. Zezwolenie, ktérego wzor okresla zatgcznik
Nr 6 do zarzadzenia, sporzadza sie:

1) w dwdch egzemplarzach w przypadku niszcze-
nia dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach
organizacyjnych SKW — pierwszy egzemplarz
dla jednostki organizacyjnej SKW, drugi egzem-
plarz dla archiwum SKW;

2) w jednym egzemplarzu w przypadku niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej w archiwum SKW.

3. Zezwolenia otrzymujg kolejny numer z reje-
stru zezwolen na zniszczenie, ktory przechowywany
jest w archiwum SKW. Wzér rejestru zezwolen na
zniszczenie okresla zatgcznik Nr 7 do zarzgdzenia.

8 17.1 Bezposredni nadzér nad przekazaniem
do zniszczenia oraz zniszczeniem wybrakowanej do-
kumentacji niearchiwalnej sprawuje przewodniczacy
komisji, o ktorej mowa w § 13 ust. 1.

2. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej na-
stepuje bezposrednio w jednostce organizacyjnej SKW,
ktéra dokonata wybrakowania tej dokumentac;ji.

3. Zniszczenia wybrakowanej dokumentac;ji
dokonuje sie niezwtocznie po wydaniu zezwolenia,
o ktérym mowa w § 16 ust. 1, w sposéb uniemozliwia-
jacy jej odczytanie.

4. Jednostka organizacyjna SKW, o ktérej mowa
w ust. 2, powiadamia pisemnie archiwum SKW
0 zniszczeniu wybrakowanej dokumentacji niearchi-
walnej nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty jej
zniszczenia.

8 18.1. Komunikaty oraz materiaty z obserwacji
spetniajgce warunki okreslone w art. 29 ust. 3 ustawy
o SKW i SWW podlegajg niezwtocznie protokolar-
nemu, komisyjnemu zniszczeniu, z pominieciem
czynnosci, o ktérych mowa w § 12.

2. Zniszczenie komunikatow oraz materiatéw
z obserwacji zarzgdza Szef SKW, na podstawie pisem-
nego, uzasadnionego wniosku kierownika jednostki
organizacyjnej SKW.

3. Ze zniszczenia komunikatéw oraz materiatow
z obserwacji sporzadza sie protokét zniszczenia, ktory
podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej SKW.

4. Protokét, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza
sie w dwodch egzemplarzach, z ktorych jeden egzem-
plarz pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW
dokonujacej zniszczenia, natomiast drugi egzemplarz
wigcza sie do akt procedury operacyjnej, przekazy-
wanych do archiwum SKW. Wzér protokotu okresla
zatgcznik Nr 8 do zarzadzenia.

5. Komisyjne zniszczenie komunikatéw oraz
materiatéw z obserwacji odbywa sie bez udziatu funk-
cjonariusza archiwum SKW.

8 19.1. Dokumentacja legalizacyjna, ktora nie
podlega zwrotowi do wytwédrey, jest uszkodzona,
utracita waznosé lub ustata jej przydatnos$¢ praktycz-
na dla SKW, podlega protokolarnemu, komisyjnemu
zniszczeniu, z pominieciem czynnosci, o ktérych
mowa w § 12.

2. Zniszczenie dokumentacji legalizacyjnej zarza-
dza Szef SKW, na podstawie pisemnego, uzasadnionego
whniosku kierownika jednostki organizacyjnej SKW.

3. Ze zniszczenia dokumentacji legalizacyjnej
sporzgdza sie protokot zniszczenia, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Szefa SKW.

4. Protokét, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza
sie w dwodch egzemplarzach, z ktorych jeden egzem-
plarz pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW
dokonujacej zniszczenia, natomiast drugi egzemplarz
wigcza sie do akt procedury operacyjnej, przekazy-
wanych do archiwum SKW. Wzé6r protokotu okresla
zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia.

5. Komisyjne zniszczenie dokumentacji lega-
lizacyjnej odbywa sie bez udziatu funkcjonariusza
archiwum SKW.

8 20.1 Zniszczenie dokumentacji i materiatéw
kryptograficznych zarzadza Szef SKW, na podstawie
pisemnego, uzasadnionego wniosku kierownika
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materiatéw dokonuje sie z pominieciem czynnosci,
o ktérych mowa w § 12.

2. Ze zniszczenia dokumentacji i materiatéw
kryptograficznych sporzgdza sie protokot zniszczenia,
ktéry podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej SKW.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 2, sporzgdza
sie w jednym egzemplarzu, ktory pozostaje w jednost-
ce organizacyjnej SKW dokonujgcej zniszczenia. Wzér
protokotu okresla zatacznik Nr 10 do zarzgdzenia.

4. Komisyjne zniszczenie dokumentacji i ma-
teriatéw kryptograficznych odbywa sie bez udziatu
funkcjonariusza archiwum SKW.

Rozdziat 4

Zasady i tryb przekazywania materiatow
archiwalnych SKW do archiwum panstwowego

§ 21.1. Materiaty archiwalne SKW oraz doku-
mentacja niearchiwalna, o ktérej mowa w § 5 ust. 2
pkt 1i 2, przekazywane sg do archiwum SKW.

2. Materiaty archiwalne SKW przekazywane sg
do archiwum panstwowego po uptywie 50 lat od daty
ich wytworzenia, o ile nie narusza to prawnie chronio-
nych interesow Panstwa i obywateli.

3. Materiaty archiwalne SKW, o ktérych mowa
w ust. 2, przekazywane sag do archiwum panstwowego
przez dyrektora archiwum SKW po uzyskaniu pisem-
nej zgody Szefa SKW.

4. Materiaty archiwalne SKW, ktore podlegaja
przekazaniu do archiwum panstwowego, przygotowu-
je sie zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej

przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
panstwowych.

5. Informacje o przekazaniu materiatéow archi-
walnych SKW do archiwum panstwowego zamieszcza
sie w rejestrze spisOw materiatow przekazanych, kto-
rego wzor stanowi zatgcznik Nr 11 do zarzgdzenia.

8 22. Wymagania techniczne, jakim powinny
odpowiada¢ formaty zapisu i informatyczne nosniki
danych, na ktorych utrwalono materiaty archiwalne
SKW przekazywane do archiwum panstwowego,
okreslajg przepisy w sprawie wymagan technicznych
formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych,
na ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazane
do archiwéw panstwowych.

§ 23.1. Koszty zwigzane z przekazywaniem mate-
riatow archiwalnych SKW do archiwum panstwowego
ponosi SKW.

2. SKW zapewnia we wtasnym zakresie organi-
zacje przekazania materiatéw archiwalnych SKW do
archiwum panstwowego.

Rozdziat 5
Przepisy koncowe

8 24. Dokumentacja przyjeta po zniesionych
Wojskowych Stuzbach Informacyjnych przed brakowa-
niem podlega ekspertyzie archiwalnej, na podstawie

niniejszego zarzgdzenia.

8 25. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich
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Zatgczniki do zarzadzenia Nr 42/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 21 grudnia 2009 r. (poz. 260)

WZOR Zatacznik Nr 1

"ZATWIERDZAM" Egz. pojedynczy

(Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego)

PROTOKOL OCENY '
dokumentacji niearchiwalnej - ekspertyza

Komisja powotanadecyzjanr........................ w sktadzie:
Przewodniczacy komisji: ......... .. ..

Czlonkowie komisji: ... .. .

(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

dokonata ekspertyzy archiwalnej dokumentacji niearchiwalnej kategorii "B" oznaczonej
symbolem "BE" znajdujacej si¢ w ARCHIWUM SKW

Z kategorii "B" oznaczonej symbolem "BE" wydzielono dokumentacjg, ktorej:
1) okres przechowywania przedluzono (poda¢ klasg z wykazu akt, kategorig archiwalng

oraz wymieni¢ numery zarejestowanych dokumentow): . .. ... ... ... L i oo
2) zakwalifikowano do kategorii "A": .. ... ... .. ..

3) przeznaczono do brakowania: ....................

" Odpowiednia klauzula tajnoéci oznacza sig¢ po wypetnieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.)
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WZOR

"Zatwierdzam"

(pieczec i podpis osoby zatwierdzajacej)

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej,
ktorej dokumenty sa brakowane)

Zatacznik Nr 2

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII "B'" OZNACZONEJ
SYMBOLEM ......ciiiiiiiiiinnnnnnns PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA '

(odpowiednio wpisa¢ "B" i "BE" lub "Bc")

Ilos¢
Symbol z wykazu akt . Kategoria Daty , .
L.p. SKW Hasto klasyfikacyjne archiwalna | skrajne Tnétrow Uwagi
biezacych
UWAGA:

Kierownik jednostki organizacyjnej SKW wystepujacy z wnioskiem o wybrakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
odpowiada za zachowanie akt niezbgdnych do prac biezacych w jednostce organizacyjnej SKW oraz dla celow
kontrolnych lub dowodowych bedacych lub majacych by¢ przedmiotem postepowania sadowego lub dyscyplinarnego.

Szczegodtowy wykaz dokumentow podlegajacych zniszczeniu, z podaniem nazwy dokumentu, numeru ewidencyjnego,

daty wytworzenia, liczby stron, stanowi zatacznik do spisu dokumentacji niearchiwalne;.

" Odpowiednia klauzula tajnosci oznacza si¢ po wypelnieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pézn. zm.)
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Zatacznik Nr 3

WZOR

"Zatwierdzam"

(pieczeé i podpis osoby zatwierdzajacej)

(nazwa jednostki/komorki organizacyjnej,
ktorej dokumenty sa brakowane)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ '

Komisja powotana decyzjanr............ ... .. ... ... ... w skladzie:

Przewodniczacy komisji: . ... ..

Czlonkowie komisji: .. ... ..

(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej

kategorii "B" oznaczonej symbolem . .. ........ ... ... ... znajdujacej si¢ w

(poda¢ jednostkg/komorke organizacyjna)

wiloSci.......... mb. Komisja stwierdzita, ze dokumentacja wymieniona w zataczonym
spisie jest nieprzydatna dla celow praktycznych SKW badz jej terminy przechowywania,
okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt SKW uptynety.

Podpisy komisji:

Zalacznik:
Spis dokumentacji niearchiwalnej - . ..................

(ilos¢ stron)

' Odpowiednia klauzulg tajnosci oznacza si¢ po wypeknieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pdzn. zm.)
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(nadaje i oznacza Archiwum SKW)

Zatacznik Nr 4

WZOR
© (nazwa jednostki organizacyjnei)
o (nzwa komérkd organizacyjng))
SPIS?
ZDAWCZO -0ODBIORCZY NI . .. ... e e
ARCHIWUM SKW
Ania . ..o

(wpisuje archiwum)

Data Uwagi (informacje
Oznaczenic 0 zniszczeniu badz
Tytut jednostki Kategoria 8 g Tlos¢ Klauzula |przekazaniu jednostki
L.p. | wgwykazu . . . 24 g . . .
akt archiwalnej archiwalna 2 2 stron teczki archiwalnej do
5 2 archiwum
= N panstwowego)
Razempozycji:...........cciii i ; ilo$§¢ metrow biezacych . .........
(podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej SKW)
Przekazat: ................ ... ... Przyjat: .. ... .o

(podpis funkcjonariusza przekazujacego)

(podpis dyrektora archiwum SKW lub upowaznionego
funkcjonariusza)

: Odpowiednia klauzula tajnosci oznacza si¢ po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
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Zatacznik Nr 6

WZOR

(miejscowos¢, data)

ZEZWOLENIEnr..........."

na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej

Wyrazam zgodg na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii "B" oznaczonej

symbolem.................. ZNaJdujace] SIE W . v oot et e
zlat. ... ... zgodnie ze spisem dokumentacji niearchiwalne;j
przeznaczonej do zniszczenia . . . ... .o zdnia..................
wilosciokoto............... m.b. zwyjatkiempoz. .. ........ ..
(pieczgé imienna i podpis osoby wydajacej zezwolenie)
Egz. nr 1 — pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW brakujacej dokumentacje
Egz. nr 2 — pozostaje w archiwum SKW

: Odpowiednia klauzula tajnosci oznacza si¢ po wypetnieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.)
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WZOR

Zatacznik Nr 8

"Zatwierdzam'"

(miejscowos¢, data)

(kierownik jednostki organizacyjnej SKW )

PROTOKOL, '

zniszczenia komunikatéw oraz materialéw z obserwacji

Komisja w sktadzie: (stopnie stuzbowe, imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe cztonkéw komisji)

Przewodniczacy komisji ... ...

CZIONKOWIE

dokonatawdniu................ r. Zniszczenia nizej wymienionych komunikatéw oraz

materialow z obserwacji (np. fotografii, nagran filmowych):

Rodzaj nosnika Pojemnos¢ Nr

Nr

danych/nazwa dokumentu | no$nika |ewidencyjny | egzemplarza

Uwagi/sposob
zniszczenia
(rozmagnesowanie,
zniszczenie fizyczne)

Przewodniczacy komisji ............. ... oLt

Czlonkowie komisji:  ..........................

: Odpowiednia klauzula tajnosci oznacza si¢ po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.)
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, Zatacznik Nr 9
WZOR

"Zatwierdzam'"

(miejscowos¢, data)

(Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego)

PROTOKOL '
zniszczenia dokumentacji legalizacyjnej

Komisja w sktadzie:
Przewodniczacy: -...... ...

Czlonkowie: U

zakwalifikowala do zniszczenia nizej wymienione dokumenty legalizacyjne:

L.p. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Uwagi

Po zatwierdzeniu protokotu wyszczegdlnione dokumenty zostana zniszczone komisyjnie.
Przewodniczacy: -........ ... ... e
Czlonkowie: e

Komisja stwierdza, izwdniu............ wyszczegolnione w protokole dokumenty
zostaty zniszczone

Przewodniczacy: -....... ... ... ... ... ...

Czlonkowie: PP

: Odpowiednia klauzula tajnosci oznacza si¢ po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pdzn. zm.)
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. Zatacznik Nr 10
WZOR 2

"Zatwierdzam"

(miejscowos¢, data)

(kierownik jednostki organizacyjnej SKW)

PROTOKOL. "
zniszczenia dokumentacji i materialow kryptograficznych

Komisja w sktadzie:

Przewodniczgcy: P
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Czlonkowie: P
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(stopien, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonatawdniu................. zniszczenia nizej wymienionej dokumentacji

i materiatow kryptograficznych:

L.p. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Nr egzemplarza
Przewodniczacy komisji P

(podpis)
Czlonkowie komisji: e

(podpis)

(podpis)

(podpis)

! Odpowiednia klauzulg tajno$ci oznacza si¢ po wypehieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pézn. zm.)
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