Biuro Ochrony Informacji Niejawnych

280

DECYZJA Nr 488/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 30 listopada 2006 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku w resorcie obrony narodowej
~Tymczasowej instrukcji organizacji obiegu informacji niejawnych o klauzuli zastrzezone
w resortowej sieci teleinformatycznej MIL-WAN"

Na podstawie & 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwiazku z art. 20 pkt 2 usta-
wy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 oraz z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 149, poz. 1078) ustala sie,
co nastepuje:

1. Wprowadza sie do uzytku w resorcie obrony
narodowej ,Jymczasowg instrukcje organizacji obiegu

informacji niejawnych o klauzuli zastrzezone w resor-
towej sieci teleinformatycznej MILWAN", stanowiaca
zatacznik do decyzji.

2. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od
dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: R. Sikorski
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Zatgcznik do decyzji Nr 488/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 30 listopada 2006 r.(poz. 280)

TYMCZASOWA INSTRUKCJA ORGANIZACJI OBIEGU INFORMACJI NIEJAWNYCH
O KLAUZULI ZASTRZEZONE W RESORTOWEJ SIECI TELEINFORMATYCZNEJ MIL-WAN*)

Postanowienia ogoélne

1. Resortowa siec¢ teleinformatyczna MIL-WAN jest przeznaczona do wymiany (transmisji) informacji do klau-
zuli , Zastrzezone" wtgcznie pomiedzy jednostkami i komorkami organizacyjnymi resortu obrony narodo-
wej. Postanowienia instrukcji normujg wytwarzanie, przekazywanie, odbieranie oraz ewidencjonowanie in-
formacji (dokumentow) jawnych oraz o klauzuli ,Zastrzezone".

2. Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

1) nosénik elektroniczny — materiat lub urzadzenie stuzace do zapisywania, przechowywania i odczytywania
danych w postaci cyfrowej lub analogowej;

2) dokument (informacja) roboczy — informacja pozostajgca w fazie opracowywania, dotyczaca roboczych
wersji (projektéw) dokumentow, nie posiadajgca podpisu osoby uprawnionej lub upowaznionej do jej
akceptaciji;

3) dokument (informacja) finalny — dokument autoryzowany (podpisany lub zatwierdzony) przez osobe
uprawniong lub upowazniong do wykonywania tej czynnosci — pozostajgcy w aktach;

4) informacja systemowa — informacja zabezpieczajaca realizacje czynnosci organizacyjno-technologicznych
oraz kontrolnych w sieci teleinformatycznej, majaca bezposredni wptyw na jej prawidiowe funkcjonowa-
nie oraz bezpieczenstwo przetwarzanych w sieci informac;ji;

5) autoryzacja dokumentu — podpisanie lub zatwierdzenie dokumentu przez uprawniong lub upowazniong
osobe;

6) kancelaria — komorka lub wyznaczona osoba funkcyjna odpowiedzialna za przyjmowanie, rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i udostepnianie dokumentow o klauzuli ,,Zastrzezone” w jednostce lub komaérce
organizacyjnej;

7) kancelaria elektroniczna — zestaw komputerowy podtgczony do sieci MIL-WAN i posiadajacy adres elek-
troniczny w tej sieci, obstugiwany przez operatora poczty uprawnionego do przekazywania i odbierania
wersji elektronicznych informacji finalnych do innych adresatow w sieci oraz umozliwiajacy przechowy-
wanie, drukowanie lub kopiowanie informacji niejawnych wysytanych i odbieranych za jej posrednic-
twem. Kazdej kancelarii elektronicznej przyporzadkowany jest unikalny adres na serwerze MSExchange
(np: kancelaria.elektroniczna. XXXXX@umon.wp.pl, gdzie XXXXX — oznacza nazwe komoérki organizacyj-
nej w Urzedzie Ministra Obrony Narodowej obstugiwanej przez te kancelarie elektroniczng; kancela-
ria.elektroniczna. XXXXX@dmw.wp.pl — oznacza nazwe komorki w Dowodztwie Marynarki Wojennej ob-
stugiwanej przez te kancelarie elektroniczng). Umieszczenie adresu kancelarii elektronicznej w ksigzce ad-
resowej poczty elektronicznej oznacza jej gotowo$¢ do pracy;

8) operator poczty — pracownik z kancelarii lub inna osoba (osoby) uprawniona decyzja/rozkazem kierow-
nika jednostki (komérki) organizacyjnej do odbierania i wysytania elektronicznych wersji dokumentow
finalnych poprzez kancelarig elektroniczna;

9) DEWD — Dziennik Ewidencji Wykonanych Dokumentéw;
10) RWD — Rejestr Wydanych Dokumentow.

Zasady wykorzystania sieci MILLWAN do wymiany informacji niejawnych o klauzuli ,ZASTRZEZONE”

3. W kazdej jednostce (komorce) organizacyjnej wykorzystujacej sie¢ MILWAN do przekazywania i odbie-
rania informacji niejawnych o klauzuli ,ZASTRZEZONE" nalezy:

Y Po uptywie 6 miesigcy od wejscia instrukcji w zycie zainteresowane instytucje dokonaja oceny jej funkcjonowania.
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1) zapewnic, aby zestaw komputerowy przeznaczony do petnienia funkcji kancelarii elektronicznej byt wig-
czony w godzinach stuzbowych i sukcesywnie sprawdzany na obecno$¢ przychodzacej poczty; wskazane
jest, aby zestaw znajdowat sie w pomieszczeniu kancelarii obstugujacej dang jednostke/komérke organi-
zacyjna;

2) wyznaczy¢ — w miare mozliwosci — przynajmniej jeden zestaw komputerowy do petnienia roli zapa-
sowej kancelarii elektronicznej; elektroniczny adres kancelarii (zasadniczej i zapasowej) ustalany jest
przez administratora sieci MILWAN w porozumieniu z petnomocnikiem do spraw ochrony informacji
niejawnych jednostki organizacyjnej.

. Elektroniczna wersja informacji finalnej przesytana pocztg elektroniczng jest traktowana jako dokument

podpisany lub zatwierdzony (autoryzowany) przez uprawniong lub upowazniong osobe.

Pisma korespondencyjne (przewodnie), przeznaczone do przesytania przez sie¢ MIL-WAN, wykonawca spo-
rzgdza w ustalonym przez organizatora sieci — co do wersji pakiecie biurowym — lub programie poczto-
wym i oznacza jako wykonane w egzemplarzu pojedynczym.

Zataczniki dotgczane do pisma przewodniego sporzadza sie w formacie uzgodnionym z adresatem, umoz-
liwiajgcym ich odtworzenie lub dalsze przetwarzanie.

Wszystkie dokumenty przeznaczone do przesytania siecig MILWAN (pisma przewodnie i edytowalne za-
taczniki) oznacza sie zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 5 pazdziernika 2005 r.
w sprawie sposobu oznaczania materiatow, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej
klauzuli tajnosci (Dz. U. Nr 205, poz. 1696).

. Informacje niejawne (dokumenty) finalne przesyta sie tylko przez operatora poczty i tylko do adresatow

ujetych w rozdzielnikach (zamieszczanych w pismach lub przy duzej ilosci adresatéw sporzadzanych na
oddzielnym dokumencie).

. Zezwala sie na przesytanie niejawnych informacji roboczych pomiedzy uzytkownikami sieci MILWAN bez

pisma przewodniego.

Wszystkie wydrukowane informacje niejawne sg ewidencjonowane przez osobe wykonujgcg te czynnosci

w DEWD przeznaczonym do ewidencji dokumentéw wytworzonych w kancelarii elektronicznej lub w kto6-

rym sg ewidencjonowane dokumenty wytwarzane na stacji roboczej uzytkownika sporzadzajagcego doku-

ment.

Wykorzystanie sieci MILLWAN do zdalnego uzytkowania systemow teleinformatycznych lub przesytania

informacji niejawnych pomiedzy systemami teleinformatycznymi réznych szczebli kierowania (dowodzenia)

moze by¢ realizowane po dokonaniu uzgodnien organizatoréw tych systemoéw z administratorem sieci

MIL-WAN; uzgodnienia te powinny by¢ zawarte w dokumentacji eksploatacyjnej tych systemdw oraz ich

szczego6lnych wymaganiach bezpieczenstwa (SWB) i procedurach bezpiecznej eksploatacji (PBE).

Dopuszcza sie stosowanie w sieci MILWAN jawnych no$nikoéw elektronicznych oznaczonych napisem

~JAWNE", ale wytacznie do przetwarzania, przechowywania lub przekazywania informacji jawnych.

Uzywanie nie zarejestrowanych lub nie oznaczonych nosnikéw informacji jest dozwolone tylko w przypad-

ku, gdy zawierajg one licencjonowane lub dopuszczone pisemnym rozkazem, decyzjg itp. oprogramowanie

lub dane niezbedne do jego uzytkowania. Przed wtozeniem do stacji roboczej nosniki te muszg mie¢ wta-
czong blokade zapisu (posiadaé¢ wtasciwos$c) uniemozliwiajgcg zapisywanie na nich informac;ji.

Ewidencjonowanie oraz postepowanie z nosnikami elektronicznymi uzaleznia sie od rodzaju zapisywanych

na nich informacji:

1) informacje robocze zapisuje sie na dysku twardym komputera przeznaczonego do petnienia funkcji kan-
celarii elektronicznej lub stacji roboczej uzytkownika, albo na nos$nikach bedacych w biezgcym uzytko-
waniu wykonawcow;

2) elektroniczne wersje informacji finalnych przeznaczone do archiwizacji zapisuje sie na dysku twardym
komputera przeznaczonego do petnienia funkcji kancelarii elektronicznej i sukcesywnie, zgodnie z in-
strukcjg ,Zasady zaktadania kont poczty elektronicznej w systemie teleinformatycznym MIL-WAN" wy-
dang przez Szefa Generalnego Zarzagdu Dowodzenia i Lacznosci, zapisuje sie na zarejestrowanych, od-
powiednio oznaczonych zewnetrznych nosnikach elektronicznych. Informacje przeznaczone do archiwiza-
cji nie moga by¢é modyfikowane, zmieniane ani kasowane, nie mozna zmienia¢ przeznaczenia nosnika
i uzywaé¢ do zapisywania innych informacji — nie przeznaczonych do archiwizacji. No$nikowi zewnetrz-
nemu zaktada sie i prowadzi ,Metryke elektronicznego nos$nika informacji”, na zasadach okreslonych
w § 24 pkt 3 zarzadzenia Nr 25/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 listopada 2005 r. w sprawie
szczegolnego sposobu organizacji kancelarii tajnych oraz innych niz kancelaria tajna komorek organizacyj-
nych odpowiedzialnych za rejestrowanie, przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatow niejawnych,
stosowania srodkoéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych (Dz. Urz. MON Nr 21, poz. 203).
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Wytwarzanie, ewidencjonowanie, wysytanie i odbieranie
autoryzowanych dokumentéw (informacji) niejawnych:

15. Wytwarzanie, ewidencjonowanie i wysytanie dokumentow:

1) wykonawca opracowuje tres¢ merytoryczng dokumentu, oznaczajgc go jako ,Egz. pojedynczy”, wpisuje
do dokumentu numer ewidencyjny zgodnie z DEWD, w ktorym zarejestrowat wytworzony dokument
oraz nanosi pozostate, wymagane oznaczenia, wpisuje adresatow pisma albo w przypadku wielu adre-
satow opracowuje oddzielny rozdzielnik i drukuje dokument wraz z rozdzielnikiem;

2) po wydrukowaniu, uzupetnia ewidencje w DEWD i przedstawia dokument do autoryzacji (podpisania
lub zatwierdzenia);

3) po uzyskaniu autoryzacji, przekazuje dokument do kancelarii celem zarejestrowania w , Dzienniku Ko-

respondencji”;
4) uzupetnia wersje elektroniczng dokumentu o date podpisania, numer kancelaryjny i date zarejestrowa-
nia pisma w ,Dzienniku korespondencji” oraz wpisuje znak ,(—)" przed nazwiskiem osoby podpisuja-

cej; wzory oznaczenia przez wykonawce dokumentéw (informacji) przygotowanych do przestania w for-
mie elektronicznej okreslajgq zataczniki Nr 1a i Nr 3a;

5) nadaje dokumentowi status ,tylko do odczytu"” i przekazuje go operatorowi poczty wraz z podpisanym
dokumentem tradycyjnym (finalnym), wpisujgc uprzednio na nim symbol klasyfikacyjny teczki, w ktorej
ma on by¢, zgodnie z rzeczowym wykazem akt, przechowywany w aktach;

6) operator poczty kopiuje dane z nosnika elektronicznego (jezeli dokument do wystania znajdowat sie na
nosniku zewnetrznym) na dysk twardy i zwraca nosnik wykonawcy;

7) przesyta dokument, za pomoca sieci MIL-WAN, do kancelarii elektronicznej adresata (kancelarii elektro-
nicznych adresatow umieszczonych w rozdzielniku);

8) po potwierdzeniu przez serwer pocztowy dostarczenia przesytki, operator poczty u dotu na ostatniej
stronie pisma finalnego wpisuje: ,przestano w formie elektronicznej”, date, godzine, imie i nazwisko
oraz sktada podpis, a nastepnie przekazuje pismo do kancelarii, wraz z zatgczonym potwierdzeniem (po-
twierdzeniami w przypadku dwéch lub wiecej adresatéw) serwera o dostarczeniu przesytki do adresata,
wzory oznaczenia dokumentow finalnych u nadawcy okreslajg zatgczniki Nr 1 i Nr 3;

9) operator poczty, w przypadku braku mozliwosci przestania wersji elektronicznej dokumentu do adresata
za pomocga sieci MILWAN, powiadamia o tym wykonawce dokumentu celem podjecia przedsiewzie¢ za-
pewniajgcych jego przestanie do adresata;

10) kancelaria umieszcza wydrukowany (podpisany lub zatwierdzony) dokument wraz z zatgczonym potwier-
dzeniem (potwierdzeniami) serwera o dostarczeniu przesytki w teczce, zgodnie z adnotacjg wykonawcy
dokumentu.

16. Odbieranie i ewidencjonowanie dokumentéw (informac;ji):

1) operator poczty jest zobowigzany do systematycznego sprawdzania skrzynki odbiorczej w kancelarii elek-
tronicznej;

2) po otrzymaniu przesytki ustala plik, znajdujgcy sie w skrzynce odbiorczej, zawierajacy pismo korespon-
dencyjne (przewodnie), wysSwietla je na monitorze i po stwierdzeniu, ze dokument przestano do wtasci-
wego adresata drukuje go na zestawie komputerowym kancelarii elektronicznej;

3) niejawne pismo korespondencyjne (przewodnie) ewidencjonuje w DEWD i wpisuje numer pozycji
z DEWD na pierwszej stronie pisma;

4) z pismami przewodnimi zawierajgcymi informacje jawne postepuje wedtug zasad okreslonych przez kie-
rownika jednostki (komorki) organizacyjne;j;

5) drukuje lub kopiuje na nosniki elektroniczne albo dysk twardy zestawu komputerowego kancelarii elek-
tronicznej zataczniki do pisma oraz ewidencjonuje w DEWD wydrukowane niejawne zatgczniki;

6) wpisuje na pierwszej stronie kazdego wydrukowanego (niejawnego) zatgcznika Nr z DEWD;

7) dokonuje wpisu w ,Metryce elektronicznego nosnika informacji” o skopiowanych informacjach na no-
$nik elektroniczny — jezeli jest ona dla tego nos$nika prowadzona;

8) wpisuje na ostatniej stronie pisma przewodniego informacje o wydrukowanych lub skopiowanych zatgcz-
nikach, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 4;

9) wpisuje date i godzine odbioru przesytki na piSmie korespondencyjnym (przewodnim i zatgcznikach) oraz
sktada pod nimi podpis; wzory oznaczenia odebranych u adresata i wydrukowanych informacji okreslaja
zatgczniki Nr 2 i Nr 4;

10) przekazuje pismo korespondencyjne (przewodnie oraz wydrukowane lub skopiowane na nos$niki elektro-
niczne zatgczniki) do kancelarii;
11) kancelaria ewidencjonuje pismo w , Dzienniku korespondencji”, wpisujac dodatkowo:
a) w kolumnie dziewiagtej — , otrzymano z MILWAN?
b) w kolumnie trzynastej — Nr RWD zewnetrznego nos$nika elektronicznego, na ktory skopiowano za-
taczniki — jezeli czynno$¢ taka byta wykonywana;
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12) operator odbieranej poczty w przypadku stwierdzenia przestania dokumentu na btedny adres:

a) przesyta do operatora poczty wysytajgcego informacje o btednie wystanym dokumencie, podajgc jego
dane ewidencyjne (Nr wychodzacy i date podpisania),

b) wymazuje (kasuje) btednie przestane informacje z pamieci zestawu komputerowego kancelarii elektro-
nicznej lub skopiowane na zewnetrzne nosniki elektroniczne (jezeli informacje na te nosniki zostaty sko-
piowane),

c¢) niszczy wydrukowane dokumenty przestane na btedny adres; fakt zniszczenia dokumentow niejawnych
odnotowuje, w tym DEWD, w ktorym zostaly one zaewidencjonowane, za podpisem dwaoch oséb zgod-
nie z 8 29 pkt 2, 3, 4 zarzgdzenia Nr 25/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 listopada 2005 r.
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Zataczniki do ,Tymczasowej Instrukcji organizacji
obiegu informacji niejawnych o klauzuli zastrzezone
w resortowej sieci teleinformatycznej MIL-WAN”

Zatacznik Nr 1

Wzér pisma finalnego (u nadawcy)

Nazwa jednostki (instytucji)

Sygnatura NF rejestracyjny/rok (nazwa miejscowosci, data)
komorki/jednostki data rejestracji ZASTR_ZEZONE
organizacyjnej Egz. pojedynczy

Adresaci wg rozdzielnika

Dot: ¢wiczenia ,,Odra 2006".

Tres$é¢ pism

DYREKTOR

Wykonano w 1 egz. — a/a ptk Jan MALECKI

Sporzadzit i wykonat: pptk Klas . . .
Adresaci wersji elektronicznej (35 kB): data. 0o dz';gefrfﬁfo w for.n}(/e elecl;tr_omczne{ ;
Dowodea JW 3456 , g , e, nazwisko podpis operatora poczty
Dowodca JW 5678

Dowoddca JW 6745

RWD 12/Z-16/Z-32/06 ZASTRZEZONE Str. 1/1
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Zatgcznik Nr 1a

Wz6ér elektronicznej wersji pisma przygotowanej do przestania u nadawcy

Nazwa jednostki (instytucji)

Sygnatura Nr rejestracyjny/rok (nazwa miejscowosci, data)

komérki/jednostki data rejestracji ZASTRZEZONE
organizacyjnej

Egz. pojedynczy
Adresaci wg rozdzielnika

Dot: ¢wiczenia ,, Odra 2006".

Tresc¢ pism

DYREKTOR

Wykonano w 1 egz. — a/a (-) ptk Jan MALECKI
Sporzadzit i wykonat: pptk Klas
Adresaci wersji elektronicznej (35 kB):
Dowodca JW 3456
Dowodca JW 5678

Dowoddca JW 6745

RWD 12/Z-16/Z-32/06 ZASTRZEZONE Str. 1/1
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Zatgcznik Nr 2

Wz6r pisma wydrukowanego i zaewidencjonowanego u adresata w ,Dzienniku Korespondencji”

Nazwa jednostki (instytucji)

Sygnatura Nr rejestracyjny/rok Nr rejestracyjny (nazwa miejscowosci, data)
komorki/jednostki data rejestracji data rejestracji ZASTRZEZONE
organizacyjnej Egz. pojedynczy

Adresaci wg rozdzielnika

Dot: ¢wiczenia ,, Odra 2006”.

Tresc¢ pisma

Pismo — wydrukowano i zaewidencjonowano
w DEWD NrRWD ... — na 1 str.

DYREKTOR

Wykonano w 1 egz. — a/a (-) ptk Jan MALECKI

Sporzadzit i wykonat: pptk Klasa
Adresaci wersji elektronicznej (35 kB):

Odebrat:

Dowodca JW 3456 data, godzina, imie,
Dowodca JW 5678 nazwisko,
Dowoddca JW 6745 podpis operatora poczty

RWD 12/Z-16/2-32/06 ZASTRZEZONE Str. 1/1
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Zatgcznik Nr 3

Wzér pisma finalnego (u nadawcy)

Nazwa jednostki (instytucji)

Sygnatura Nr rejestracyjny/rok (nazwa miejscowosci, data)
komorki/jednostki data rejestracji ZASTRZEZONE
organizacyjnej Egz. pojedynczy

. - gz ”
»Jjawne po odtaczeniu zatagcznikéw

Adresat

Dot.: planu modernizacji obiektéw kompleksu Nr 4.

Tre$é pisma

W zatgczeniu przesytam do stuzbowego wykorzysta aca planu modernizacji
obiektow Kompleksu Nr 4 w postaci nastepujacych plikow:

— Plan modernizacji kompleksu Nr 4.doc  (wyk. Wo

— Szkic kompleksu Nr 4.cdr (wyk. CorelDR

— Rzuty pionowe blokoéw Nr 1, 2, 3.cdr (wyk. C

— Zestawienie kosztow.xls (wyk. Exce

Zatgczniki:
— Zat. Nr 1 — Zastrzezone — Nr RWD 28/Z-5/2-1/06 — Plan modernizacji kompleksu Nr 4 na 34 str. — do
akt, wersja g i

/389kB/ —

str. — do akt, — wersja elektroniczna —
Is — (456kB) — tylko adresat.

Zestawienie kosztow.

DYREKTOR

ptk Stefan ZAK

Wykonano w 1 egz. - a/a Przestano w formie elektronicznej
Wersja elektroniczna — 30 kB — adresat data, godzina, imie, nazwisko, podpis
Sporzadzit i wykonat: mjr Ktos operatora poczty
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Zatgcznik Nr 3a
Wzoér elektronicznej wersji pisma przygotowanego do przestania u nadawcy

Nazwa jednostki (instytucji)

Sygnatura Nr rejestracyjny/rok (nazwa miejscowosci, data)
komoérki/jednostki data rejestracji ZASTRZEZONE
organizacyjnej Egz. pojedynczy

. . . e ”n
,Jjawne po odlaczeniu zatagcznikow

Adresat

Dot.: planu modernizacji obiektow kompleksu Nr 4.

Tre$é pisma

W zatgczeniu przesytam do stuzbowego wykorzystani
obiektow Kompleksu Nr 4 w postaci nastepujacych plikow:

— Plan modernizacji kompleksu Nr 4.doc  (wyk. Word

— Szkic kompleksu Nr 4.cdr (wyk. CorelDRAW 9),

— Rzuty pionowe blokéw Nr 1, 2, 3.cdr

— Zestawienie kosztow.xls

g planu modernizacji

Zataczniki:
— Zal. Nr 1 — Zastrzezone — Nr RWD 28/Z- 5/Z /06 —Plan modernizacji kompleksu Nr 4 na 34 str. — do
akt, i modernizacji kompleksu Nr 4.doc
/389kB/ — :
— Zat. Nr 2 — Zastrzezone — Nr RWD 28/Z ' kic kompleksu Nr 4 — do akt, — wersja
Nr 4.cdr (232kB) — tylko adresat,
— Zat. Nr 3 — Zastrzezone — Nr RWD 2¢ / ty pionowe blokéw — do akt, — wersja

piongwe blokéw.cdr (432kB) — tylko adresat.
do akt, — wersja elektroniczna — Zestawienie
tylko adresat.

— Zat. Nr 4 — Jawne — Zestawienie/kosztéw na 11\str.
kosztow.xls\— (456kB

DYREKTOR

(-) ptk Stefan ZAK

Wykonano w 1 egz. - a/a
Wersija elektroniczna — 30 kB — adresat
Sporzadzit i wykonat: mjr Ktos
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Zatgcznik Nr 4

Wzor pisma wydrukowanego i zaewidencjonowanego u adresata w ,,Dzienniku Korespondencji”

Nazwa jednostki (instytucji) e,
(nazwa miejscowosci, data)

ZASTRZEZONE
Egz. pojedynczy

Sygr_@tura _Nrrejestracyjny/rok Nr rejestracyjny
komorki/jednostki data rejestracji data rejestracji

organizacyjnej »jawne po odlgczeniu zatacznikéw”

Adresat

Dot.: planu modernizacji obiektow kompleksu Nr 4.

W zatgczeniu przesytam do stuzbowego wykorzystani
obiektow Kompleksu Nr 4 w postaci nastepujacych plikow:

— Plan modernizacji kompleksu Nr 4.doc  (wyk. Word 97)

— Szkic kompleksu Nr 4.cdr (wyk. CorelDRAW 9),

— Rzuty pionowe blokéw Nr 1, 2, 3.cdr (wyk CorelDRA

— Zestawienie kosztéw.xls

okumentacjg g planu modernizacji

Zatgczniki:
— Zat. Nr 1 — Zastrzezone — Nr RWD 28/Z-5/Z-1/06 — Plan modernizacji kompleksu Nr 4 na 34 str. — do
akt, i modernizacji kompleksu Nr 4.doc
/389kB/ e
— Zal. Nr 2 — Zastrzezone — Nr RWD 28/Z ‘ kic kompleksu Nr 4 — do akt, — wersja
Nr 4.cdr (232kB) — tylko adresat,
— Zal. Nr 3 — Zastrzezone — Nr RWD 2 -3/06 |— Rzuty plonowe blokow — do akt, — wersja

— Zat. Nr 4 — Jawne — Zestawienie/kosztéw na 11\str.
kosztow.xIs\— (456kB

do akt, — werSja eIektronlczna — ZestaW|enie
tylko adresat.

DYREKTOR

(-) ptk Stefan ZAK
Wykonano w 1 egz. - a/a
Wersja elektroniczna — 30 kB — adresat
Sporzadzit i wykonat: mjr Ktos Odebrat:
data, godzina, imie, nazwisko,
podpis operatora poczty

Zat. Nr 1 — wydrukowano i zaewidencjonowano w DEWD Nr RWD
13/Z-45/Z-20/06 — na 34 str.

Zat. Nr 2 i zat. Nr 3 skopiowano na CD-R Nr RWD 23/Z-14/06

Zat. Nr 4 — wydrukowano — na 11 str.
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