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DECYZJA Nr 23 /MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 31 stycznia 2006 .

w sprawie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

Na podstawie § 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdbto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94, poz. 426) w zwigzku z art. 18 ust. 4 pkt 6,
art. 22, art. 54 ust. 1i 2 i art. 64 ust. 3 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631), zwanej dalej
.ustawa”, w celu realizacji zamierzen zwigzanych ze
szkoleniem w zakresie ochrony informacji niejawnych
ustala sig, co nastepuje:

1. W zakresie ochrony informacji niejawnych

w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa Obrony
Narodowej oraz jednostkach organizacyjnych podle-
gtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych, prowadzi sie nastepujace rodzaje
szkolenia:

1) podstawowe;

2) uzupetniajace;

3) specjalistyczne.

2. Szkoleniem podstawowym obejmuje sie oso-
by po uzyskaniu przez nie po raz pierwszy poswiad-
czenia bezpieczenstwa przed dopuszczeniem do petnie-
nia stuzby lub pracy na stanowisku, z ktorym taczy sie
lub moze taczy¢ sie dostep do informacji niejawnych.

3. W uzasadnionych przypadkach szkoleniem
podstawowym mogg by¢ objete osoby przed wyda-
niem poswiadczenia bezpieczenstwa.

4. Szkolenie podstawowe 0sob, o ktérych mowa
w art. 49 ust. 1-3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych, zwanej dalej
L.ustawg” prowadzi sie przed udostgpnieniem im in-
formacji niejawnych.

5. Celem szkolenia podstawowego jest zapozna-
nie oséb, o ktérych mowa w pkt 2-4, z tematyka okre-
$long w art. 54 ust. 1 ustawy, a ponadto z:

1) zagrozeniami dla informacji niejawnych, wynika-
jacymi ze specyfiki komorki (jednostki), o ktorej
mowa w pkt 1;

2) zasadami wytwarzania, przetwarzania, przecho-
wywania, powielania, udostepniania i obiegu
dokumentow niejawnych;

3) szczegotowymi wymaganiami ochrony w jedno-
stce organizacyjnej informacji niejawnych ozna-
czonych klauzulag ZASTRZEZONE;

4) zasadami klasyfikowania wytwarzanych w ko-
moérce (jednostce), o ktérej mowa w pkt 1, do-
kumentdéw zawierajgcych informacje niejawne,
stosowania wtasciwych klauzul tajnosci, a takze
procedurami ich zmiany i znoszenia.

6. Szkolenie podstawowe przeprowadza petno-
mocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, zwa-
ny dalej ,,petnomocnikiem ochrony”.

7. Petnomocnik ochrony potwierdza odbycie
szkolenia podstawowego wydaniem zaswiadczenia
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 4 do roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierp-
nia 2005 r. w sprawie wzoréw zaswiadczen stwierdza-
jacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informa-
cji niejawnych (Dz. U. Nr 171, poz.1432).

8. Petnomocnik ochrony prowadzi ewidencje
wydanych zaswiadczen, zgodnie ze wzorem zawartym
w zatgczniku Nr 1 do decyzji.

9. Ewidencje zaswiadczen prowadzi sie w cyklu
rocznym, rozpoczynajac kazdego roku kalendarzowe-
go numerowanie od cyfry ,,1”. Numer zaswiadczenia
odpowiada pozycji zapisu w ewidencji, tamanej przez
oznaczenie roku kalendarzowego.

10. W przypadku zagubienia lub utraty zaswiadcze-
nia, o ktorym mowa w pkt 6, petnomocnik ochrony na
pisemny wniosek osoby, ktéra odbyta szkolenie podsta-
wowe, wydaje jego duplikat. Duplikat zaswiadczenia
oznacza sie napisem ,,DUPLIKAT” umieszczonym posrod-
ku w dolnej czesci dokumentu, ponizej odcisku pieczeci
urzedowej komorki (jednostki), o ktorej mowa w pkt 1.

1. W przypadku zmiany danych personalnych,
petnomocnik ochrony, na pisemny wniosek osoby za-
interesowanej, wydaje nowe zaswiadczenie zawierajg-
ce zmienione dane personalne, z zachowaniem dotych-
czasowego jego numeru.

12. Osoby, ktore uzyskaty certyfikat bezpieczenstwa
NATO (NATO PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CER-
TIFICATE), certyfikat potwierdzajagcy sprawdzenie osoby
(CERTIFICATE OF SECURITY CLEARANCE), certyfikat Unii
Europejskiej (EU PERSONNEL SECURITY CLEARANCE
CERTIFICATE), certyfikat Unii Zachodnioeuropejskiej (WEU
PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE)
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przed ich wydaniem podlegajg dodatkowo przeszkole-
niu — w zaleznosci od uzyskanego certyfikatu z przepi-
soéw bezpieczenstwa NATO lub Unii Europejskiej —
przez zotnierzy lub pracownikow Wojskowych Stuzb In-
formacyjnych. W przypadku wydania certyfikatu NATO
o klauzuli BOHEMIA szkolenie prowadza zotnierze
Generalnego Zarzadu Rozpoznania Wojskowego — P2
Sztabu Generalnego WP,

13. Dla osiggniecia celu szkoleniowego, o kto6-
rym mowa w pkt 5 ppkt 4:

1) osoby zajmujgce kierownicze stanowiska Mini-
sterstwa Obrony Narodowej oraz kierownicy
jego komorek organizacyjnych bezposrednio
podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej opra-
cujg wykazy typowych materiatéw wytwarza-
nych w podlegtych komadrkach organizacyjnych,
ktore powinno sie oznacza¢ odpowiednio klau-
zulami POUFNE lub ZASTRZEZONE i przekaza
je Petnomocnikowi Ministra Obrony Narodowej
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

2) Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych opracuje
i wyda w porozumieniu z osobami, o ktorych
mowa w ppkt 1, zbiorczy wykaz typowych ma-
teriatbw niejawnych wytwarzanych w komoér-
kach, o ktorych mowa w pkt 1, ktére powinno
sie oznacza¢ odpowiednio klauzulami POUFNE
lub ZASTRZEZONE;

3) kierownicy jednostek, o ktérych mowa w pkt 1,
w ktorych sg wytwarzane, przetwarzane, przeka-
zywane lub przechowywane materiaty zawieraja-
ce informacje niejawne, opracujg i wydadzg wy-
kazy typowych materiatow niejawnych wytwarza-
nych w podlegtych im jednostkach organizacyj-
nych, ktére powinno sie oznacza¢ odpowiednio
klauzulami POUFNE lub ZASTRZEZONE.

14. Szkoleniem uzupetniajgcym obejmuje sie
osoby petnigce stuzbe lub zatrudnione na stanowi-
skach, z ktérymi tgczy sie lub moze tgczy¢ sie dostep
do informacji niejawnych.

15. Celem szkolenia uzupetniajgcego jest pod-
trzymanie i doskonalenie wiedzy uzyskanej podczas
szkolenia podstawowego w zakresie ochrony informa-
cji niejawnych.

16. Szkolenie uzupetniajgce dla os6b zatrudnio-
nych lub petnigcych stuzbe w komorce (jednostce),
o ktorej mowa w pkt 1, prowadzi petnomocnik ochro-
ny co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo po zmia-
nie przepisow o ochronie informacji niejawnych, a tak-
ze wtedy, gdy uzasadniajg to negatywne wyniki kontroli
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejaw-
nych przeprowadzonej w tych komorkach (jednostkach).

17. Osoby przybyte na stanowiska stuzbowe
z innych komorek (jednostek), o ktérych mowa w pkt 1,

w ktérych odbyty szkolenie podstawowe, podlegaja
szkoleniu uzupetniajgcemu z problematyki, o ktorej
mowa w pkt 5.

18. Szkolenie uzupetniajgce dla kierownikéw ko-
morek organizacyjnych, o ktéorych mowa w pkt 1, i ich
zastepcow oraz petnomocnikdéw ochrony i ich zastepcow
z jednostek organizacyjnych bezposrednio podporzadko-
wanych Ministrowi Obrony Narodowej oraz os6b zajmu-
jacych kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Na-
rodowej, prowadzi Petnomocnik Ministra Obrony Naro-
dowej do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, co naj-
mniej raz na dwa lata oraz kazdorazowo po zmianie prze-
pisébw o ochronie informacji niejawnych, a takze wtedy,
gdy uzasadniajg to negatywne wyniki kontroli przestrze-
gania przepiséw o ochronie informacji niejawnych prze-
prowadzonych w tych komérkach (jednostkach).

19. Petnomocnicy ochrony dowodcow rodzajow
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, zwanych dalej
L~Sitami Zbrojnymi”, okregdédw wojskowych oraz zwigz-
kow taktycznych (réownorzednych) prowadzg co naj-
mniej raz na dwa lata oraz kazdorazowo po zmianie
przepisow o ochronie informacji niejawnych, a takze
wtedy gdy uzasadniajg to negatywne wyniki uzyska-
ne przez jednostki organizacyjne podczas kontroli prze-
strzegania przepisow o ochronie informacji niejaw-
nych, szkolenie uzupetniajgce dla kierownikéw jedno-
stek organizacyjnych, petnomocnikéw ochrony i ich
zastepcow z jednostek organizacyjnych bezposrednio
podlegtych dowddcom tych szczebli dowodzenia.

20. Szef Zarzadu Ochrony Informacji Niejawnych
Inspektoratu Wojskowych Stuzb Informacyjnych prze-
prowadza szkolenie uzupetniajgce petnomocnikow
ochrony i ich zastepcéw z jednostek, o ktorych mowa
w pkt 1, nie rzadziej niz raz na 5 lat.

21. Petnomocnik ochrony odpowiada za:

1) opracowanie szczegdétowych programow szkole-
nia uzupetniajgcego, uwzgledniajacych specyfike
komorek (jednostek), o ktérych mowa w pkt 1,
stanowiska stuzbowe oraz zakres dostepu do
informacji niejawnych oséb szkolonych;

2) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, w szcze-
golnosci:

a) dziennikéw lekcyjnych,

b) dokumentowanie wynikéw przeprowadzonych
sprawdziandw,

c) rejestru wydanych zaswiadczen.

22. Szkoleniem specjalistycznym obejmuje sie
osoby przewidziane do objecia stanowiska lub petnie-
nia funkcji:

1) petnomocnika ochrony i zastepcy petnomocnika
ochrony;

2) kierownika, zastepcy kierownika i kancelisty kan-
celarii tajnej, tajnej — zagranicznej oraz innych
niz kancelaria tajna komoérek wewnetrznych lub
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organizacyjnych odpowiedzialnych za rejestrowa-
nie, przechowywanie, obieg i udostepnianie
materiatébw niejawnych;

3) kierownika i pracownika biblioteki, w ktorej sg
przechowywane i ewidencjonowane niejawne
wojskowe wydawnictwa specjalistyczne;

4) administratora systemu;

5) pracownika pionu ochrony petnigcego funkcje
inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

23. Szkoleniem specjalistycznym moga by¢ ob-
jete odptatnie osoby wymienione w pkt 22 ppkt 1, 4
i b, zatrudnione u przedsigbiorcy, w jednostce nauko-
wej lub badawczo-rozwojowej, zamierzajgcej ubiegaé
sie, ubiegajacej sie lub wykonujacej umowy na rzecz
resortu obrony narodowej, z wykonaniem ktérych
taczy sie dostep do informacji niejawnych.

24. Celem szkolenia specjalistycznego jest przy-
gotowanie 0sob, o ktérych mowa w pkt 22, do wyko-
nywania obowigzkow stuzbowych.

25. Program szkolenia specjalistycznego osob,
o ktérych mowa w pkt 22 ppkt 1, 4 i 5, opracowuje
Szef Zarzadu Ochrony Informacji Niejawnych Inspek-
toratu Wojskowych Stuzb Informacyjnych.

26. Program szkolenia specjalistycznego osob,
o ktérych mowa w pkt 22 ppkt 2 i 3, opracowujg odpo-
wiednio Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz petnomoc-
nicy ochrony dowodcow rodzajow Sit Zbrojnych, w po-
rozumieniu z Szefem Zarzadu Ochrony Informacji Niejaw-
nych Inspektoratu Wojskowych Stuzb Informacyjnych.

27. Potrzeby w zakresie szkolenia osob, o ktérych
mowa w pkt 22, zgtaszajg do dnia 31 marca na nastep-
ny rok kalendarzowy:

1) Petnomocnikowi Ministra Obrony Narodowej do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — kierow-
nicy komorek, o ktorych mowa w pkt 1, oraz jed-
nostek organizacyjnych bezposrednio podporzad-
kowanych Ministrowi Obrony Narodowej,
z wylaczeniem dowddztw rodzajow Sit Zbrojnych,
a takze kierownicy jednostek organizacyjnych
podlegtych osobom zajmujgcym kierownicze sta-
nowiska Ministerstwa Obrony Narodowej lub kie-
rownikom komorek, o ktérych mowa w pkt 1;

2) petnomocnikom ochrony dowdédcédw rodzajow
Sit Zbrojnych — kierownicy komorek organiza-
cyjnych dowoédztw rodzajow Sit Zbrojnych oraz
kierownicy pozostatych jednostek organizacyj-
nych, nie wymienionych w pkt 22.

28. Osoby, o ktorych mowa w pkt 26, na pod-
stawie zgtoszonych potrzeb, organizujg szkolenie spe-
cjalistyczne w osrodkach szkoleniowych wytypowa-
nych odpowiednio przez Szefa Wojskowych Stuzb In-
formacyjnych, dowodcoéw rodzajow Sit Zbrojnych oraz
Petnomocnika Ministra Obrony Narodowej do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych, z zastrzezeniem, iz:

1) szkolenie os6b, o ktérych mowa w pkt 22 ppkt 1,
4 i 5, prowadzg zotnierze Wojskowych Stuzb
Informacyjnych;

2) Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz petno-
mocnicy ochrony dowodcéw rodzajow Sit Zbroj-
nych uzgadniajg terminy szkolen, o ktérych mowa
w ppkt 1, z Szefem Zarzadu Ochrony Informac;ji
Niejawnych Inspektoratu Wojskowych Stuzb Infor-
macyjnych, w terminie do dnia 30 wrze$nia;

3) wytypowane osrodki szkoleniowe spetniaja
okreslone wymagania dotyczace lokalizacji, wiel-
kosci oraz wyposazenia w sprzet informatyczny
i audiowizualny.

29. Wydatki na szkolenie specjalistyczne planujg
osoby, o ktorych mowa w pkt 27, na podstawie
potrzeb zgtoszonych przez kierownikéw komorek (jed-
nostek), o ktérych mowa w pkt 1.

30. Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych lub
upowazniona przez niego osoba potwierdza odbycie
szkolenia specjalistycznego przez osoby, o ktérych
mowa w pkt 22 ppkt 1, 4 i 5, oraz szkolenia uzupetnia-
jacego dla petnomocnikéw i ich zastepcdéw wydaniem
zaswiadczenia, wedtug wzoru okreslonego w zataczni-
kach Nr 2, 3i 11 do rozporzadzenia Prezesa Rady Mi-
nistrow z dnia 25 sierpnia 2005 r. w sprawie wzorow
zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie szkolenia
w zakresie ochrony informacji niejawnych.

31. Ukonczenie szkolenia specjalistycznego przez
osoby, o ktérych mowa w pkt 22 ppkt 2 i 3, Petnomoc-
nik Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony In-
formacji Niejawnych oraz petnomocnicy ochrony do-
wodcow rodzajéw Sit Zbrojnych dokumentujg odpo-
wiednio wydaniem zaswiadczenia, wedtug wzoru okre-
Slonego w zatgczniku Nr 2 do decyzji.

32. Do zaswiadczen, o ktorych mowa w pkt 30
i 31, stosuje sie odpowiednio przepisy pkt 8-11.

33. Wykazy, o ktérych mowa w pkt 13 ppkt 11 3,
nalezy opracowac¢ w terminie do 3 miesiecy od daty
wejscia w zycie decyzji.

34. Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych opracuje i wyda
w terminie do 6 miesiecy od daty wejscia decyzji
w zycie, wykaz,o ktébrym mowa w pkt 13 ppkt 2.

35.Traci moc decyzja Nr 16/MON Ministra Obro-
ny Narodowej z dnia 25 stycznia 2001 r. w sprawie
szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
(Dz. Urz. MON Nr 1, poz. 9).

36. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 30 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: R. Sikorski
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Zatgczniki do decyzji Nr 23/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 31 stycznia 2006 r.(poz. 18)

Zatacznik Nr 1

REJESTR WYDANYCH ZASWIADCZEN

Uktad strony lewej

Lp. | Stopien Imie i nazwisko Data urodzenia Komérka organizacyjna

1 2 3 4 5

Uktad strony prawej

Nr zaswiadczenia Data szkolenia Rodzaj szkolenia Uwagi

6 7 8 9

Zatacznik Nr 2

(nazwa jednostki organizacyjnej
z adresem i numerem telefonu)

ZASWIADCZENIE Nr ............

stwierdzajgce odbycie szkolenia specjalistycznego
w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza sie, ze Pan(i):

— MG i NAZWISKO: ceiieietiii e s

— data Urodzenia: ...cceeeiiiiiiiiiereeee s s e r e s e e e e
odbyt(a) w dniach .......ccceeevvrrrreienennnnn. 1.
(nazwa jednostki organizacyjnej)
szkolenie specjalistyczne dla personelu kancelarii tajnych, tajnych — zagranicznych oraz innych niz

kancelaria tajna komorek wewnetrznych Ilub organizacyjnych odpowiedzialnych za rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i udostepnianie materiatéw niejawnych.

(miejscowos¢ i data) (piecze¢ imienna i podpis osoby wystawiajacej)





