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DECYZJA Nr 22/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 31 stycznia 2006 .

w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia i dokumentowania postepowan sprawdzajacych
oraz wydawania poswiadczen i certyfikatéow bezpieczenstwa

Na podstawie § 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegéto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku z art. 29, 29a i 30
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informa-
cji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631), zwa-
nej dalej ,ustawga”, ustala sie co nastepuje:

§ 1.1. Dyrektorzy (szefowie) komérek organizacyj-
nych Ministerstwa Obrony Narodowej oraz kierowni-
cy (dowodcy, komendanci) jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez
niego nadzorowanych — zwani dalej odpowiednio
~kierownikami komorek organizacyjnych MON” lub
~kierownikami jednostek organizacyjnych” albo ,kie-
rownikami jednostek (komoérek) organizacyjnych” —
ustalajg dla kierowanych jednostek organizacyjnych
(komorek) ,Wykaz stanowisk i prac zleconych, z ktory-
mi moze taczy¢ sie dostep do informacji niejawnych
oraz 0s6b dopuszczonych do pracy lub stuzby na tych
stanowiskach”, zwany dalej ,wykazem stanowisk”.

2.Wykaz stanowisk sporzgdza sig¢ na oddzielnych
kartach dla kazdego stanowiska (rodzaju pracy zleco-
nej) oraz dla kazdej klauzuli informacji niejawne;.

3. Wykaz stanowisk moze byé dodatkowo pro-
wadzony w formie elektronicznej, a w przypadku
znacznej liczby stanowisk — oddzielnie dla kazdej ko-
morki wewnetrznej w danej jednostce organizacyjnej,
zgodnie z jej strukturg etatowa.

4. Wz6r wykazu stanowisk okresla zatgcznik Nr 1
do decyzji.

8 2.1. Poszerzone lub specjalne postgpowania
sprawdzajgce wobec 0s6b zajmujacych kierownicze sta-
nowiska Ministerstwa Obrony Narodowej oraz dowdd-
cow (szefow, komendantow) jednostek organizacyjnych
bezposrednio podporzadkowanych Ministrowi Obrony
Narodowej — prowadzi Szef Wojskowych Stuzb Infor-
macyjnych, na wniosek Ministra Obrony Narodowej.

2. Z wnioskami w sprawie przeprowadzenia
poszerzonego lub specjalnego postepowania

sprawdzajacego, opracowanymi stosownie do wyka-
zu stanowisk, wystepuja:

1) do Szefa Wojskowych Stuzb Informacyjnych:

a) osoby zajmujace kierownicze stanowiska Mini-
sterstwa Obrony Narodowej — wobec kierow-
nikéw bezposrednio podporzadkowanych komo-
rek organizacyjnych MON,

b) Dyrektor Departamentu Kadr i Szkolnictwa Woj-
skowego — wobec zotnierzy zawodowych pla-
nowanych do wyznaczenia na stanowiska stuz-
bowe, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 pkt 4-6
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2003 r. o stuzbie
wojskowej zotnierzy zawodowych (Dz. U.
Nr 179, poz. 1750 z p6zn. zm. ) — w przypad-
ku, gdy nie posiadajg poswiadczenia bezpie-
czehstwa upowazniajacego do dostepu do infor-
macji niejawnych o klauzuli wymaganej na da-
nym stanowisku,

c) Szef Generalnego Zarzagdu Zasobow Osobo-
wych — P 1 Sztabu Generalnego Wojska Pol-
skiego — wobec zotnierzy zawodowych pla-
nowanych do wyznaczenia lub wyznaczonych
na stanowiska stuzbowe poza granicami pan-
stwa, z wyjagtkiem zotnierzy zawodowych pla-
nowanych do wyznaczenia lub wyznaczonych
na stanowiska w ataszatach obrony,

d) Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej
— wobec petnomocnika ochrony Komendy
Gtownej Zandarmerii Wojskowej oraz jego
zastepcy,

e) kierownicy przedsigbiorstw, jednostek nauko-
wych lub badawczo-rozwojowych oraz innych
jednostek organizacyjnych spoza resortu obrony
narodowej, zwani dalej , kierownikami przedsie-
biorstw” — wobec pracownikdéw wykonujgcych
prace zwigzane z realizacjg produkcji lub ustug
stanowigcych tajemnice panstwowg ze wzgledu
na obronno$¢ panstwa i potrzeby Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej albo prace zwigzane
z obrotem wyrobami, technologiami i licencja-
mi objetymi tajemnicg panstwowg ze wzgledu
na obronnos$¢ panstwa, jezeli uczestnikami tego
obrotu sg jednostki organizacyjne Sit Zbrojnych
lub inne jednostki organizacyjne resortu obrony
narodowej;
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2) do kierownikéw wtasciwych jednostek organiza-
cyjnych Wojskowych Stuzb Informacyjnych, zwa-
nych dalej ,jednostkami organizacyjnymi WSI”:
a) kierownicy komorek organizacyjnych MON

wobec podlegtych zotnierzy i pracownikow re-
sortu obrony narodowej, zwanych dalej , pra-
cownikami wojska”, planowanych do wyzna-
czenia lub wyznaczonych na stanowiska stuz-
bowe albo do prac zleconych objetych wyka-
zem stanowisk, w podporzgdkowanych (pod-
legtych) im komérkach organizacyjnych mini-
sterstwa,

b) dowdédcy (komendanci), o ktérych mowa
w art. 44 ust. 1 pkt 3-7 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2003 r. o stuzbie wojskowej zotnie-
rzy zawodowych, stosownie do przystugujg-
cych im uprawnien stuzbowych oraz kierowni-
cy pozostatych jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, wobec zotnierzy
i pracownikow wojska planowanych do wy-
znaczenia lub wyznaczonych w podlegtych
albo kierowanych jednostkach organizacyj-
nych, na stanowiska lub do wykonania prac
zleconych objetych wykazem stanowisk,

c) kierownicy komérek organizacyjnych MON
oraz dowodcy (komendanci), o ktorych mowa
w lit. a i b — wobec pracowniké4w wojska
planowanych do wyznaczenia lub wyznaczo-
nych na stanowiska poza granicami panstwa,
jezeli ich zajmowanie wigze sie z dostepem
do informacji niejawnych,

3. Z wnioskami w sprawie przeprowadzenia po-
szerzonego lub specjalnego postgpowania sprawdza-
jacego wobec zotnierzy (pracownikéw wojska), o kté-
rych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2 lit. a i c,
osoby zajmujgce kierownicze stanowiska Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz kierownicy komoérek organi-
zacyjnych MON wystepujg poprzez Petnomocnika Mi-
nistra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony Informa-
cji Niejawnych.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych MON
przesytaja wnioski o wszczecie zwyktego postepowa-
nia sprawdzajgcego wraz z ankietami bezpieczenstwa
osobowego Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa
Obrony Narodowej, za posrednictwem Petnomocnika
Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony Infor-
macji Niejawnych. Polecenie wszczecia postgpowania
sprawdzajgcego wydaje Dyrektor Generalny Minister-
stwa Obrony Narodowe;j.

8 3. Z wnioskami o przeprowadzenie zwyktych
postepowan sprawdzajgcych wobec kandydatow na
petnomocnikdédw ochrony oraz ich zastepcéw, upraw-
nieni kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kie-
rownicy przedsiebiorstw, wystepujg do kierownikéw
witasciwych jednostek organizacyjnych WSI.

§ 4.W przypadkach, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1
ustawy, przepisy § 2 i 8 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 5. Wzér ,Wniosku o wszczecie postepowania
sprawdzajgcego” i wzér ,Polecenia wszczecia poste-
powania sprawdzajgcego”, okreslajg odpowiednio
zatgczniki Nr 2 i Nr 3 do decyzji.

§ 6.1. Czynnosci postepowania sprawdzajgcego
dokumentowane sg w formie akt postepowania spraw-
dzajgcego.

2. Akta kazdego postepowania sprawdzajgcego
(nowego, kolejnego lub kontrolnego) sg prowadzone
i ewidencjonowane oddzielnie.

3. Wzory strony pierwszej i drugiej teczki akt
postepowania sprawdzajgcego, spisu dokumentéw,
wykazu os6b prowadzacych postepowanie oraz wyka-
zu 0s6b zapoznanych z aktami, okresla zatgcznik Nr 4
do decyzji.

4. \W teczce akt postgpowania sprawdzajgcego
kompletuje sie korespondencje i dokumenty sporzg-
dzone w toku tego postepowania, a w szczegdlnosci
dokumenty, ktérych wzor okreslajg zataczniki Nr 5-10
do decyzji.

8 7.1. W zakresie zwykiego postepowania spraw-
dzajgcego petnomocnik ochrony w szczegolnosci:
1) przed wszczeciem (zarejestrowaniem) postepo-
wania:

a) wydaje ankiete bezpieczenstwa osobowego
osobie planowanej do wyznaczenia (zatrudnie-
nia) na stanowisku lub do wykonania prac zle-
conych objetych wykazem stanowisk albo oso-
bie zajmujacej takie stanowisko lub wykonujg-
cej prace zlecone objete tym wykazem,

b) przyjmuje wypetniong ankiete bezpieczenstwa
osobowego i dokonuje jej sprawdzenia pod
wzgledem poprawnosci wypetnienia oraz pod-
pisuje ankiete,

¢) powoduje osobiste poprawienie lub uzupetnie-
nie ankiety bezpieczenstwa osobowego przez
osobe, ktorej ankieta dotyczy, w przypadku wy-
stgpienia uchybien formalnych albo potrzeby jej
uzupetnienia; wszelkie zmiany nanoszone w an-
kiecie bezpieczenstwa osobowego muszg by¢
potwierdzone wpisaniem daty dokonanej zmia-
ny (uzupetnienia) i ztozeniem podpisu przez
osobe sktadajaca ankiete,

d) przedstawia ankiete bezpieczenstwa osobowego
uprawnionemu kierownikowi jednostki organi-
zacyjnej, ktéry po zapoznaniu sie i ztozeniu
podpisu, wydaje pisemne polecenie przeprowa-
dzenia zwyklego postgpowania sprawdzajgcego,

2) w ramach postepowania sprawdzajgcego:

a) zaktada i rejestruje akta postepowania spraw-

dzajgcego w ,Wykazie oséb, wobec ktoérych
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przeprowadzono postepowanie sprawdzajgce”,

zwanym dalej ,wykazem osob”; wzor wykazu

okresla zatacznik Nr 11 do decyzji,

b) dokonuje sprawdzenia danych zawartych w an-
kiecie bezpieczenstwa osobowego poprzez
wystanie wnioskéw do:

— Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci, na formularzu wedtug wzo-
ru okreslonego w zataczniku Nr 5 do decyzji,

— Biura Informacji i Statystyki Centralnego Za-
rzadu Stuzby Wieziennej, na formularzu we-
dtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 6
do decyzji,

— wtasciwego Urzedu Stanu Cywilnego, na
formularzu wedtug wzoru okreslonego w za-
taczniku Nr 7 do decyzji,

— wiasciwej jednostki organizacyjnej WSI (wy-
tacznie przy postgpowaniu dotyczacym doste-
pu do informacji oznaczonych klauzulag POUF-
NE) o sprawdzenie w ewidencjach i kartote-
kach niedostepnych powszechnie; wzor wnio-
sku okresla zatacznik Nr 8 do decyzji,

c) przeprowadza rozmowe z osobg sprawdzang
w przypadku koniecznosci wyjasnienia watpli-
wosci wynikajgcych z uzyskanych informacji
i opracowuje notatke z tej czynnosci, wedtug
uktadu merytorycznego okre$lonego w zatgcz-
niku Nr 9 do decyzji,

d) opracowuje notatke dotyczaca wynikow prze-
prowadzonego postepowania sprawdzajgcego,
wedtug uktadu merytorycznego okreslonego
w zatgczniku Nr 10 do decyzji,

e) wydaje osobie sprawdzanej poswiadczenie
bezpieczenstwa lub decyzje o odmowie wyda-
nia po$wiadczenia bezpieczenstwa,

f) wydaje decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa w wyniku kontrolnego poste-
powania sprawdzajgcego, albo informuje oso-
be sprawdzang i kierownika jednostki organi-
zacyjnej o braku zastrzezen w stosunku do
osoby, ktdérg objeto tym postepowaniem,

g) umarza postepowanie sprawdzajgce w sytu-
acjach okreslonych w art. 36 ust. 2b ustawy;
wzor decyzji 0 umorzeniu postepowania okre-
$la zatgcznik Nr 12 do decyzji,

h) moze zawiesi¢ postepowanie sprawdzajgce
w sytuacjach okreslonych w art. 36 ust. 2c
ustawy; wzdr postanowienia o zawieszeniu po-
stepowania okresla zatgcznik Nr 13 do decyzji,

i) podejmuje zawieszone postepowanie spraw-
dzajagce w przypadku ustania przyczyn tego
zawieszenia; wzdr postanowienia o podjeciu
zawieszonego postepowania sprawdzajgcego
okresla zatacznik Nr 14 do decyzji.

2. W zakresie postepowan sprawdzajgcych, pro-
wadzonych przez jednostki organizacyjne WSI, czynno-
$ci o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a-d realizujg pet-
nomocnicy ochrony.

§ 8. 1. Poswiadczenie bezpieczenstwa, decyzje
o odmowie wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa, de-
cyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, decy-
zje 0 umorzeniu postepowania sprawdzajgcego, posta-
nowienie o zawieszeniu postepowania sprawdzajgcego
oraz postanowienie o podjgciu zawieszonego postepo-
wania sprawdzajgcego przekazuje si¢ osobie sprawdza-
nej, za pokwitowaniem, na kopii po$wiadczenia lub na
trzecim egzemplarzu decyzji badz postanowienia. W przy-
padku braku mozliwosci przekazania wymienionych do-
kumentéw bezposrednio osobie sprawdzanej, nalezy:

1) doreczyé¢ je osobie sprawdzanej za posrednic-
twem poczty, a zwrotne potwierdzenie odbioru
wtgczy¢ do akt postepowania sprawdzajgcego;

2) przestac¢ je kierownikowi jednostki (komorki) or-
ganizacyjnej, w ktérej osoba sprawdzana petni
stuzbe (jest zatrudniona), a drugi egzemplarz pi-
sma przewodniego, przy ktérym przestano przed-
miotowy dokument wraz z kopia, wtaczy¢é do akt
postepowania sprawdzajgcego. Kierownik jed-
nostki (komorki) organizacyjnej jest zobowigzany
do pisemnego powiadomienia organu wydajace-
go decyzje lub postanowienie o terminie wrecze-
nia tych dokumentow osobie sprawdzanej.

2. O wyniku zakonczonego postepowania spraw-
dzajgcego, jak rowniez o zawieszeniu lub podjeciu
zawieszonego postepowania sprawdzajgcego, nalezy
zawiadomi¢ pisemnie kierownika jednostki (komorki)
organizacyjnej lub inng osobe funkcyjna, ktéra wniosko-
wata albo polecita jego przeprowadzenie. Do zawiado-
mienia dotgcza sie kopie poswiadczenia bezpieczenstwa
oraz decyzji, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 2 lit. e-g,
w celu wigczenia do akt personalnych osoby sprawdza-
nej. Drugi egzemplarz pisemnego zawiadomienia wia-
cza sie do akt postepowania sprawdzajgcego.

3. Petnomocnik ochrony, po wydaniu poswiad-
czenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu
do informacji oznaczonych klauzulg POUFNE, podje-
ciu decyzji o odmowie wydania poswiadczenia bezpie-
czenstwa, o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa
badz podjeciu decyzji o umorzeniu postepowania,
przesyta w terminie 7 dni karte ewidencyjng do wta-
Sciwej jednostki organizacyjnej WSI; wzér karty ewi-
dencyjnej okres$la zatgcznik Nr 15 do decyzji.

§ 9.1. W przypadku zagubienia (utraty) poswiad-
czenia bezpieczenstwa, jednostka organizacyjna WSI
lub petnomocnik ochrony, na pisemny wniosek oso-
by sprawdzonej, wydaja jego duplikat. Duplikat po-
Swiadczenia bezpieczenstwa oznacza sie dodatkowo
napisem DUPLIKAT umieszczonym w s$rodku dolnej
czesci dokumentu, pod okragtg pieczecig urzedowa
petnomocnika ochrony lub jednostki organizacyjnej
WSI. Wniosek oraz kopie wydanego duplikatu po-
Swiadczenia wigcza sie do akt postepowania sprawdza-
jacego. Duplikat wydaje sig¢ z zachowaniem dotychcza-
sowego numeru i daty waznosci.
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2. W przypadku zmiany danych personalnych
zawartych w poswiadczeniu bezpieczenstwa, jednost-
ka organizacyjna WSI albo petnomocnik ochrony, na
pisemny wniosek osoby sprawdzonej, wydaje nowe
poswiadczenie bezpieczenstwa zawierajgce zmienione
dane personalne z zachowaniem dotychczasowego
numeru, oznaczenia klauzuli dostepu do informacji nie-
jawnych i daty waznosci.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zainte-
resowana osoba dotacza oryginat dokumentu potwier
dzajgcego zmiane danych personalnych. Dokumenty te
dotgcza sie do teczki akt postepowania sprawdzajgce-
go. Zmienione dane personalne aktualizuje si¢ w wy-
kazie os6b i na oktadce akt postepowania.

4. W przypadku wydania pos$wiadczenia bezpie-
czenstwa, o ktérym mowa w ust. 2, dotyczacego do-
stepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
POUFNE — petnomocnik ochrony przesyta w terminie
7 dni karte ewidencyjng do wtasciwej jednostki orga-
nizacyjnej WSI oraz zawiadamia kierownika jednostki
(komorki) organizacyjnej; przepis § 8 ust. 2 zdanie dru-
gie — stosuje sie odpowiednio.

§ 10.1. Akta zakonczonego zwykiego postepowa-
nia sprawdzajacego przechowuje, przez okres 10 lat,
petnomocnik ochrony jednostki organizacyjnej, w kto-
rej przeprowadzono postepowanie.

2. W przypadku zmiany miejsca stuzby (pracy)
przez osobe, wobec ktérej przeprowadzono bgdz umo-
rzono postepowanie sprawdzajgce, akta postepowania
sprawdzajgcego przesytane sg do wtasciwego petnomoc-
nika ochrony na jego wniosek, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku ubycia osoby, o ktérej mowa
w ust. 2, poza resort obrony narodowej, akt postepo-
wania sprawdzajgcego nie przesyla sie; udostepnienie
tych akt nastepuje na zasadach okreslonych w art. 42
ust. 3 ustawy.

4. O przekazaniu akt postepowania sprawdzaja-
cego do innej jednostki organizacyjnej, petnomocnik
ochrony informuje wtasciwg jednostke WSI poprzez
przestanie w ciggu 7 dni karty ewidencyjnej oraz od-
notowuje ten fakt w rubryce Nr 15 wykazu osob.

5. W przypadku przekazania akt postgpowania
sprawdzajgcego do jednostki organizacyjnej bedacej
nowym miejscem petnienia stuzby (pracy) osoby
sprawdzonej, petnomocnik ochrony przyjmujacy akta
w terminie 7 dni przesyta karte ewidencyjng do wtia-
Sciwej jednostki organizacyjnej WSI, podajac w pkt 9
karty aktualne miejsce przechowywania akt postepo-
wania sprawdzajgcego. Karta ewidencyjna miejsca
petnienia stuzby (pracy) wymaga wypetnienia.

6. Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 1,
akta postepowania sprawdzajgcego archiwizuje sie na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

8 11. 1. Petnomocnik ochrony prowadzi ewiden-
cje osb6b, wobec ktérych przeprowadzit badz umorzyt
postepowanie sprawdzajace, przy wykorzystaniu kart
ewidencyjnych oraz wykazu oséb i wykazu stanowisk.

2. Wykaz os6b stanowi ksigzke ewidencyjng akt
postepowan sprawdzajacych i podlega zarejestrowa-
niu w rejestrze teczek dokumentoéw niejawnych, dzien-
nikéw i ksigzek ewidencyjnych w kancelarii tajnej.

3. W wykazie stanowisk petnomocnik ochrony
ewidencjonuje osoby, ktérym wydano pos$wiadczenia
i certyfikaty bezpieczenstwa, odmowiono wydania po-
Swiadczenia bezpieczenstwa badz cofnieto poswiad-
czenie bezpieczenstwa lub stwierdzono brak zastrzezen
w wyniku kontrolnego postgpowania sprawdzajgcego.

§ 12. 1. Komendanci akademii i szkét wojsko-
wych oraz osrodkow szkolenia okreslajg w wykazie sta-
nowisk klauzule informacji niejawnych przekazywa-
nych kandydatom na zotnierzy zawodowych (stucha-
czom) w trakcie szkolenia.

2. Z chwilg zaliczenia kandydatow na zotnierzy
zawodowych (stuchaczy) w poczet stanu zmiennego
akademii (szkoty, osrodka), komendanci, o ktérych
mowa w ust. 1, wystepujg z pisemnym wnioskiem do
wiasciwe] jednostki organizacyjnej WSI lub polecaja
petnomocnikom ochrony przeprowadzenie stosowne-
go postepowania sprawdzajgcego, jezeli kandydaci na
zotnierzy zawodowych (stuchacze) nie posiadajg odpo-
wiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa.

8 13. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych,
przewidzianych do uzupetnienia zotnierzami rezerwy
w drodze mobilizacji lub do mobilizacji nowych jed-
nostek, w porozumieniu z terytorialnie wtasciwymi
wojskowymi komendantami uzupetnien, okreslaja
w wykazach stanowisk — stanowiska zwigzane z do-
stepem do informacji niejawnych, ktére sg planowa-
ne do obsadzenia zotnierzami rezerwy.

2. Wykaz stanowisk, o ktérym mowa w ust. 1,
opracowuje sie oddzielnie dla nowo mobilizowanych
jednostek.

3. O przeprowadzenie postepowan sprawdzaja-
cych wobec zotnierzy rezerwy, o ktérych mowa w ust. 1,
whnioskuje (wydaje polecenie) kierownik mobilizujgcej
jednostki organizacyjnej po otrzymaniu od wojskowe-
go komendanta uzupetnieh ankiet bezpieczenstwa
0s0Ob, ktore nie posiadajg aktualnego, odpowiedniego
poswiadczenia bezpieczenstwa.
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4. \W odniesieniu do zotnierzy rezerwy postgpo-
wania sprawdzajgce prowadza:
1) zwykte — petnomocnicy ochrony mobilizujgcych
jednostek organizacyjnych;
2) poszerzone i specjalne — wtasciwe jednostki orga-
nizacyjne WSI.

§ 14. Kierownicy jednostek (komorek) organizacyj-
nych oraz inne osoby funkcyjne, uprawnione do
wystepowania z wnioskami o przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego, wystepujg do Sze-
fa Wojskowych Stuzb Informacyjnych o wydanie:

1) certyfikatu bezpieczenstwa NATO (NATO PER-
SONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE)
— osobom, o ktéorych mowa w art. 29 pkt. 1
oraz art. 29 a ustawy, do klauzuli nie wyzszej
niz posiadane poswiadczenie bezpieczehstwa
oraz na okres nie dtuzszy niz termin waznosci
tego poswiadczenia:

a) kierowanym do stuzby lub pracy w struktu-
rach: Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckie-
go (NATO), Unii Europejskiej (UE) lub Unii
Zachodnioeuropejskiej (UZE), zgodnie z eta-
tem dla przedstawicieli Sit Zbrojnych Rzeczy-
pospolitej Polskiej,

b) petnigcym stuzbe lub zatrudnionym w naste-
pujacych komérkach, bezposrednio dokonuja-
cych wymiany dokumentow i informacji nie-
jawnych NATO, UE lub UZE:

— kancelariach zagranicznych,

— punktach obstugi dokumentow zagranicz-
nych,

— kancelariach kryptograficznych (poswiad-
czenie bezpieczenstwa oznaczone dodatko-
wo CRYPTO),

— stacjach tacznosci kryptograficznej (po-
Swiadczenie bezpieczenstwa oznaczone do-
datkowo CRYPTO),

— w stuzbie kurierskiej;

c) uczestniczagcym w pracach statych zespotéw
i grup roboczych za granicg w strukturach
NATO, UE lub UZE,

d) majacym dostep do dokumentéw niejawnych
NATO oznaczonych dodatkowo ATOMAL,

e) posiadajgcym w opisie stanowiska , Job De-
scription” wymog dostepu do rozpoznania elek-
tronicznego (certyfikat bezpieczenstwa oznaczo-
ny dodatkowo BOHEMIA) i po przeszkoleniu
w Generalnym Zarzgdzie Rozpoznania Wojsko-
wego — P2 Sztabu Generalnego WP;

2) certyfikatu potwierdzajacego sprawdzenie osoby
(CERTIFICATE OF SECURITY CLEARANCE) —
osobom przewidzianym do uczestniczenia
w konferencjach, éwiczeniach wojskowych i wi-
zytach miedzynarodowych w instytucjach NATO,
jezeli takie wymogi zostang okre$lone przez
partnera zagranicznego, do klauzuli zgodnej
z posiadanym poswiadczeniem bezpieczenstwa

oraz na okres realizowanego przedsiewzigcia,
jednak nie przekraczajgcy daty waznosci
poswiadczenia bezpieczehstwa.

8 15.1. Z wnioskami o przeprowadzenie zwyktych,
poszerzonych lub specjalnych postepowan sprawdzajg-
cych wobec os6b, o ktérych mowa w art. 29a ustawy,
Minister Obrony Narodowej, kierownicy jednostek (ko-
morek) organizacyjnych oraz inne uprawnione osoby
funkcyjne wystepujg do Szefa Wojskowych Stuzb
Informacyjnych.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dota-
cza sie wypetniong ankiete bezpieczenstwa osobowe-
go. Wniosek wymaga uzasadnienia co do potrzeby
posiadania certyfikatu.

3. Wzory wnioskow o wydanie certyfikatow,
o ktérych mowa:
1) w 8 14 pkt 1 — okreslajg zatgczniki Nr 16, 16 a,
16 b;
2) w 8 14 pkt 2 — okresla zatacznik Nr 17

4. Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych wydaje,
z zastrzezeniem ust. 5, certyfikat bezpieczenstwa, nie-
zwtocznie po zakonczeniu postepowania sprawdzajgcego.

5. W przypadku wnioskowania o wydanie certy-
fikatu osobie posiadajacej juz wtasciwe poswiadcze-
nie bezpieczehstwa, Szef Wojskowych Stuzb Informa-
cyjnych wydaje certyfikat, w terminie 30 dni od ztoze-
nia wniosku, po:

1) potwierdzeniu zasadnos$ci wniosku;

2) przeszkoleniu zainteresowanej osoby w zakresie
przepiséw bezpieczenstwa NATO, UE lub UZE
i odebraniu o$wiadczenia o odbyciu przeszkolenia.

6. Wzory certyfikatow, o ktérych mowa w:

1) w § 14 pkt 1 — okreslajg zatgczniki Nr 18, 18 a,
18 b;

2) w 8§ 14 pkt 2 — okresla zatgcznik Nr 19.

7. W przypadku zagubienia (utraty) certyfikatu
bezpieczenstwa lub zmiany danych personalnych, Szef
Wojskowych Stuzb Informacyjnych wydaje jego dupli-
kat, na pisemny wniosek osoby uprawnionej do wyste-
powania o przeprowadzenie postepowania sprawdza-
jacego. Przepisy 8 9 ust 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

8 16. 1. W przypadku zgtoszenia przez partnera
zagranicznego wymogu potwierdzenia uprawnien do
dostepu do informacji niejawnych w formie , Request
for Visit” dla oséb wyjezdzajgcych za granice, petno-
mocnik ochrony przekazuje Szefowi Wojskowych Stuzb
Informacyjnych wniosek na formularzu, stanowigcym
zatgcznik Nr 20 do decyzji. Zasady wypetniania formu-
larza okresla instrukcja stanowigca zatgcznik Nr 21
do decyzji. W przypadku partnera reprezentujgcego
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Republike Federalng Niemiec obowigzuje formularz
sporzadzony réwniez w jezyku niemieckim, ktérego
wzér okreslajg zataczniki Nr 20 a, 20 b, 20 ¢ do decyzji.

2. Wniosek, o ktébrym mowa w ust. 1, przesyta
sie do Szefa Wojskowych Stuzb Informacyjnych, co
najmniej na 5 dni roboczych przed uptywem terminu
ztozenia wniosku do Krajowej Wtadzy Bezpieczenstwa
wizytowanego kraju.

3. Zestawienie terminéw sktadania wnioskow
~Request for Visit” okresla zatgcznik Nr 22 do decyzji.

8 17.1. W przypadku wydania przez stuzby ochro-
ny panstwa decyzji o cofnieciu po$wiadczenia bezpie-
czenstwa lub poswiadczenia bezpieczenstwa NATO,
UE, UZE, certyfikat wydany na podstawie tych doku-
mentoéw traci waznos$¢, o czym powiadamia sie oso-
be, ktora utracita certyfikat i osobe upowazniong do
obsady stanowiska.

2. W razie utraty waznosci certyfikatu:
1) oznaczonego klauzula ATOMAL — powiadamia
sie dodatkowo oficera CACO i kierownika gtow-
nej kancelarii ATOMAL;

2) oznaczonego klauzulg BOHEMIA — powiada-
mia sie dodatkowo szefa Generalnego Zarzadu
Rozpoznania Wojskowego — P2 Sztabu General-
nego WP,

8 18. Przepisy decyzji stosuje sie odpowiednio
do postgpowan sprawdzajgcych prowadzonych przez
Zandarmerie Wojskowg, z wytgczeniem §13-17.

§ 19. Traci moc decyzja Nr 40/MON Ministra
Obrony Narodowej z dnia 9 lutego 2004 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania poste-
powan sprawdzajacych, wydawania certyfikatow bez-
pieczenstwa NATO i UE oraz ich dokumentowania
(Dz. Urz. MON Nr 2, poz. 23).

§ 20. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: R. Sikorski



Zatgczniki do decyzji Nr 22/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 31 stycznia 2006 . (poz. 17)

Zatacznik Nr 1

(klauzula tajnosci)
Egzemplarz pojedynczy

WYKAZ STANOWISK | PRAC ZLECONYCH, Z KTORYMI MOZE tACZYG SIE DOSTEP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH
ORAZ 0SOB DOPUSZCZONYCH DO PRACY LUB StUZBY NA TYCH STANOWISKACH

iei i stuzby / pracy data wydania i waznosci Data
Lp. Stopien Imig i nazwisko ﬁ?:ozsucl;? szkolonia, Uwag
wojskowy numer PESEL od do Poswiadczenia certyfikatu _Mumer
(odmowy, zaswiadczenia
umorzenia)

Okres petnienia

Numer,

Uwaga! Niniejszy wykaz nalezy prowadzi¢ w oparciu o dotgczony spis stanowisk (zleconych prac).

Amopdzin yiuusizg

Z AN 19002 z [emopoueN AuoiqQ eJisiulp

L1 '20d
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Zatacznik Nr 2

' (nazwa jednostk/ .6.r'g.;.énizacyjnej) (miejscowosc i data)

(nazwa organu realizujgcego postepowanie sprawdzajace)

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania sprawdzajgcego

Na podstawie art. 29a, art. 37 wust. 2, art. 38 wust. 1, art. 39
art. 44 ust. 1* ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. z 2005 . Nr 196, poz. 1631) wnosze o wszczecie postepowania sprawdzajg-
cego wobec:

(nr poswiadczenia bezpieczeristwa, data wazno$ci)

Zatgcznik: 1 — Ankieta Bezpieczenstwa Osobowego — Nr.......c.oovoene.. — tylko adresat.

Stanowisko, stopien, imie i nazwisko
kierownika jednostki organizacyjne;.

(data i podpis)

niepotrzebne skresli¢
w odniesieniu do osdb przewidzianych do wyznaczenia na stanowiska lub zlecenia prac Zwigzanych z dostgpem do infor-

macji niejawnych poda¢ nazwe stanowiska lub rodzaj pracy oraz klauzule tajnosci i proponowany Zakres uprawnien

(NATO,UE,UZE)
*** wypetni¢ jezeli postepowanie takie bylo prowadzone

*x
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Zatacznik Nr 3

(nazwa fednostki organizacyjnej) (miejscowosc | data)

(nazwa organu reaijzujgcego postepowanie sprawdzajgce)

POLECENIE

wszczecia postepowania sprawdzajgcego

Na podstawie art. 37 ust. 1, art. 44 ust.1* ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 186, poz. 1631.) polecam
wszczac postepowanie sprawdzajgce wobec:

(data i migjsce urodzenia, PESEL)

PowOd SPrawdzenia™ ... ...t

Stanowisko, stopien, imie i nazwisko
kierownika jednostki organizacyjne;j.

(data i podpis)

niepotrzebne skresli¢
** w odniesieniu do osdéb przewidzianych do wyznaczenia na stanowiska lub zlecenia prac zwigzanych z dostgpem do
informagji niejawnych podac nazwe stanowiska lub rodzaj pracy
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Zatacznik Nr 4

(klauzula tajnosci)

Egzemplarz pojedynczy

AKTA

POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO

(stopien wojskowy, nazwisko i imie, imie ojca, PESEL)

ROZPOCZETO oo,
ZAKONCZONO e
ILOSC STRON oo,

PRZECHOWYWAC LAT

KATEGORIA ARCHIWALNA ...
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Zatacznik Nr 4 (cd.)
str. 2

TECZKA AKT
POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO

Zawiera:

1) Spis dokumentow;

N

Wykaz osdb prowadzacych teczke;

W

)

)

)  Wykaz oséb zapoznanych z dokumentami;

)  Whniosek o wszczecie (polecenie wszczecia) postepowania sprawdzajgcego:
)

5) Ankieta bezpieczenstwa osobowego (wg zatacznika nr 2a, 2b, 2c ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych);
| 6) Wyniki sprawdzen:

— w Krajowym Rejestrze Karnym,

- w Biurze Informacji i Statystyki Centrainego Zarzadu Stuzby Wiezienng;j,

- w Urzedzie Stanu Cywiinego,

— w ewidencjach i kartotekach niedostepnych powszechnie (wytgcznie w odniesieniu

do oséb kandydujacych na stanowiska z dostepem do informacji niejawnych ozna-

czonych klauzulg ,poufne”);

~l

Inne dokumenty oraz korespondencje dotyczacg realizowanych czynnosci

w ramach postepowania sprawdzajgcego;

8) Notatke dotyczacg wyniku procedury sprawdzeniowe] (wydanie poswiadczenia
bezpieczenstwa, odmowa wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, umorzenie poste-
powania sprawdzajgcego, zawieszenie postepowania sprawdzajgcego, podjecie po-
stepowania sprawdzajacego);

9) Drugi egzemplarz zawiadomienia przestanego do kierownika wtasciwej jednostki

organizacyjnej dotyczacego sposobu zakonczenia postepowania;

10) Kserokopie decyzji, postanowien, potwierdzenia odbioru.



Dziennik Urzedowy — 39 — Poz. 17
Ministra Obrony Narodowej z 2006 r. Nr 2

Zatacznik Nr 4 (cd)
str. 3

(nr akt)

SPIS DOKUMENTOW

Nr
dokumentéw
Wych. | Wech.
1 2 3 4 5 6

Skad lub dokad Numer i
przestany Nazwa dokumentu strony Uwagi
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Zatacznik Nr 4 (cd)

str. 4
(nr akt)
WYKAZ
0s6b prowadzacych teczke
Lo Stanowisko, stopief, imie i nazwisko Okres prowadzenia Podpis
prowadzacego teczke od do i data
1 2 3 4 5
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Zatacznik Nr 4 (cd)

str. b
(nr akt)
WYKAZ
0s6b zapoznanych z dokumentami
Stanowisko
Lp. A Podstawa Data .
stopien, imig i nazwisko {nr poswiadczenia bezpieczenstwa) zapoznania Podpis
1 2 3 4 5
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Zatacznik Nr 5

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
KRAJOWY REJESTR KARNY

Nazwa jednostki organizacyjnej

Data wptywu

Data wystawienia ..o
Znak optat

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE*)
LI T T T T T ITT]

Numer PESEL

1. NAZWISKO TOAOWE . .ooiiiei ettt ettt e e e ene e e e e e et st eeeeeamesie e e nsteeaannaeananns

2. Nazwisko (W tYM Przybrane) ... et e e
Imiona
IMI€ 0JCA ..o 5.1mMie Matki c..ooovieiie e
Data urodzenia .......cccocveeervvcenevenesiices 7. Nazwisko rodowe matki .......cocoeeeniiinicinnenecninnn,
Miejsce urodzenia .........cocoveeeeiiienneenne 9. ObywatelStWwo ....ccocveeiiiiiiiei e,

10. Miejsce zamieszkania

11. Wskazanie postepowania, o ktérym mowa w art. 6 pkt 4-6 i 8-10 ustawy z dnia
24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Kamym (Dz. U. nr 50, poz. 580 z pézn. zm.),
w zwigzku z ktérym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie™)

12. Rodzaj danych, ktére maja by¢ przedmiotem informacji o osobie™*:
[11. Kartoteka Karna [ 2. Kartoteka Nieletnich
O 3. Kartoteka Osdb Pozbawionych Wolnosci oraz Poszukiwanych Listem Goriczym)

13. Zakres danych, ktére majg by¢ przedmiotem informacji o osobie

{pieczec peinomocnika ochrony
/zotnierza stuzby ochrony
parnstwa****)

(data i podpis)

*) Dane osobowe nalezy podac wylacznie na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych tozsamose.
**) W punkcie 11 nalezy wpisa¢ podstawe prawna sprawdzenia:
WS — art. 6 pkt 7 ustawy o KRK;
Petnomocnicy ochrony ~art. 37 ust. 4 pkt 1 ustawy o ochronie informacii niejawnych.
***) W punkcie 12 nalezy wpisa¢ X w odpowiednim kwadracie.
**) Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik Nr 6

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej
Biuro Informacji i Statystyki

ul. Rakowiecka 37a

00-975 Warszawa 12 skr. poczt. 200

Na postawie art. 37 ust. 4 pkt 1% art. 38 ust. 1 pkt 1% art. 39* ustawy
z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informagji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631), w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem sprawdzajacym prosze

0 udzielenie informagciji o:

PESEL e
NaZWISKO e
Nazwisko rOdOWE
I
Imie ojca SRR PURUPPPUPRRRRPON S
Imie Matki e,
Data Urodzenia o

MIEJSCE Ur0QZENIA oo

(pieczeé peinomocnika ochrony
/ zotnierza stuzby ochrony panstwa*)

(data i podpis)

") Niepotrzebne skresiic.
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Zatacznik Nr 7

(nazwa jednostki organizacyjnej) (miejscowosd, data)
KIEROWNIK
URZEDU STANU CYWILNEGO
ul
WNIOSEK

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dni_a 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. Nr 36 poz. 180 ze zm.), w zwigzku z art. 37 ust. 4
pkt 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631), wnosze o wydanie odpisu skréconego aktu

urodzenia / matzenstwa*) nizej wymienionej osoby:

(data i miejsce urodzenia, nr PESEL)

Wobec ww. prowadzone jest postepowanie sprawdzajgce przed wydaniem
poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu do informacji

niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa.

piecze¢ petnomocnika ochrony

(data i podpis)

* niepotrzebne skredli¢
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Zatacznik Nr 8

(nazwa jednostki organizacyjnej)

........................................................................................

(nazwa wiasciwej terytorialnie jednostki organizacyjnej realizujgcef sprawdzenia)

WNIOSEK

o przeprowadzenie sprawdzen zgodnie z art. 37 ust. 4 pkt 2, w zwigzku z art. 18 ust. 7 ustawy
z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631)

Prosze o dokonanie sprawdzert w ewidencjach i kartotekach niedostepnych

powszechnie wobec:

(powdd sprawdzenia, nr akt postepowania)

piecze¢ petnomocnika ochrony

(data i podpis)
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Zatacznik Nr 9

(nazwa jednostki organizacyjnej) (miejscowos¢, data)

NOTATKA

w sprawie przeprowadzenia rozmowy z osobg sprawdzang w ramach procedury
postepowania sprawdzajgcego:

(stopien, imie, nazwisko osoby sprawdzanej, numer akt)

Dokument powinien zawieraC nastepujace elementy:

Podstawe prawna, czas i miejsce rozmowy.
Powdd przeprowadzenia rozmowy.
Cel rozmowy.

Zwiezly opis tre$ci rozmowy oraz uzyskanych informacji od osoby sprawdzane;.

o A~ o=

Ocena uzyskanych informacji w celu ustalenia, czy osoba sprawdzana daje rekojmie
zachowania tajemnicy.

6. Whnioski, podjete decyzje, postanowienia, zamierzenia wraz z podstawg prawna,

(stanowisko, stopien, imige i nazwisko sporzadzajgcego)

(podpis)
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Zatacznik Nr 10

(nazwa jednostki organizacyjnej) (miejscowosé, data)

NOTATKA

W SPTAWIB. L.oiiiiiiiiii e e )
(wynikéw procedury sprawdzenia, akta nr)

Dokument powinien zawierac nastepujace elementy:

1. Podstawe, czas i miejsce zrealizowanych czynnosci i ustalen oraz ich cel, w tym:
- na czyje polecenie lub wniosek wszczeto postepowanie,
- w jakim okresie realizowano postepowanie,
- jakie czynnosci (sprawdzenia) zrealizowano, itp.
Zwiezty opis wykonanych czynnosci i uzyskanych rezultatow.
Ocena faktu (zdarzenia, zjawiska) lub uzyskanej informacji (zwlaszcza w sytuacii
ustalenia watpliwosci, czy osoba sprawdzana daje rekojmie zachowania tajemnicy).

4. Whnioski, podjete decyzje, postanowienia wraz z podstawg prawna,.

(stanowisko, stopien, imie i nazwisko sporzadzajacego)

{podpis)
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Zatacznik Nr 12

(pieczed naglowkowa jednostki organizacyjnej/
stuzby ochrony panstwa)

DECYZJA Nr.....eeueees

205111 T OO
W sprawie umorzenia postepowania sprawdzajacego

Na podstawie art. 36 ust. 2b pkt........ ' ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. o ochronie informacii niejawnych (Dz.
U. 22005 1. Nr 196, poz. 1631)

umarzam postepowanie sprawdzajace prowadzone w stosunku do

90 000000000000000000000000000a00 880040800 000000080800000000800

(imi¢ i nazwisko osoby sprawdzanej, data urodzenia)

Uzasadnienie

(okreslenie osoby, na polecenie/wniosek ktdrej wszczete zostalo postepowanie sprawdzajace)

WdnI..o zostato wszczete zwykle/poszerzone/specjalne* postgpowanie sprawdzajgce

(imig i nazwisko osoby sprawdzanej, data urodzenia)

w zwiazku z zamiarem obsadzenia tej osoby na stanowisku ..., w
z ktorym wiaze si¢ dostep do informacji nigjawnych.

W toku prowadzonego postepowania sprawdzajacego okazalo SI€, 7€ ...ttt
0 czym petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych/stuzba ochrony panstwa* zostal poinformowany

W PISITHE. ... ZAMA
Wobec powyzszego dalsze prowadzenie postgpowania sprawdzajacego stalo si¢ bezprzedmiotowe 1 dlatego — na
podstawie art. 36 ust. 2b pkt ....... ! — postepowanie nalezy umorzy¢.

Biorac powyzsze pod uwagg, orzeczono jak na wstepie.

Imienna pieczeé 1 podpis petnomocnika
do spraw ochrony informacji niejawnych/
upowaznionego funkcjonariusza albo Zoinierza
stuzby ochrony pafstwa

Pouczenie:

Od decyzji przystuguje zainteresowanemu odwolanie do Szeta Wojskowych Stuzb Informacyjnych/Prezesa Rady Ministrow *  wniesione za
posrednictwem organu wydajacego decyzjg, w terminie 14 dni od dnia jej dorgezenia.

Decyzje otrzymuja:
1) osoba sprawdzana,

) a

* Niepotrzebne skreslic.

! Wpisa¢ odpowiedni punkt z art. 36 ust. 2 b ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. o ochronie informagcji
niejawnych.

* Wpisa¢ okolicznosci z odpowiedniego przepisu ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. o ochronie informacji
niegjawnych.
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Zatacznik Nr 13

(preczed naglowkowa jednostki organizacyjneji
stuzby ochrony panstwa)

POSTANOWIENIE Nr......cccoveuee..

Z dnia...inieennneen. cerssnnnerenes
w sprawie zawieszenia postgpowania sprawdzajacego

Na podstawie art. 36 ust. 2¢ pkt........ ! ustawy 7 dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631)

postanawiam
zawiesi¢ postepowanie sprawdzajace prowadzone w stosunku do

®esesvescssessssecesasncsnssasscans sessssssssnecssosnnes 9sssssnscacsstsnccssnena sesssssacse

(imi¢ 1 nazwisko osoby sprawdzanej, data urodzenia)

Uzasadnienie

(imie i nazwisko osoby sprawdzanej)

z zamiarem obsadzenia tej osoby na stanowisku ... , Z ktérym wiaze sie
dostep do informacji niejawnych.
W pISmIe. ..o z dnia.............. , pelnomocnik do spraw ochrony

informacji  niejawnych/stuzba ochrony panstwa* zostat zawiadomiony o tym, ze
2

W $wietle art. 36 ust. 2c pkt.......... " ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych, okolicznos¢ powyzsza uzasadnia zawieszenie postgpowania sprawdzajacego.
Majac powyzsze na uwadze, postanowiono jak na wstepie.

Imienna pieczgé 1 podpis pelnomocnika
do spraw ochrony informacji niejawnych/
upowaznionego funkcjonariusza albo zZotnierza
stuzby ochrony panstwa

Pouczenie:

Od niniejszego postanowienia przyshiguje zainteresowanemu zazalenmie do Szefa Wojskowych Shuzb
Informacyjnych/Prezesa Rady Ministrow* wniesione za posrednictwem organu wydajacego postanowienie, w
terminie 7 dni od dnia dor¢czenia niniejszego postanowienia.

Decyzje otrzymuja:
1)  osoba sprawdzana,

2) e

* Niepotrzebne skreslic.
' Wpisaé odpowiedni przepis ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych.
? Wpisa¢ okolicznosci z odpowiedniego przepisu ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych.
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Zatacznik Nr 14

(pieczeé naglowkowa jednostki organizacyjnej/
stuzby ochrony panstwa)

w sprawie podjecia zawieszonego postepowania sprawdzajacego

Na podstawie art. 36 ust. 2¢ ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r.
Nr 196, poz. 1631)

postanawiam
podjac zawieszone postepowanie sprawdzajace prowadzone w stosunku do

------------------------------------------------------- 00000000000000005000000000090008050000000000TI0IIatletvrcoittecinioatcstntasssoeronsesversavncce

(imig i nazwisko osoby sprawdzanej, data urodzenia)

Uzasadnienie

Na mocy postanowienia pefnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych/stuzby
ochrony  panstwa* NI , z dnia... oo
zwykle/poszerzone/specjalne* postgpowanie sprawdzajace toczace si¢ w stosunku do
zostalo, na podstawie art. 36 ust. 2¢ pkt....... ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych, zawieszone z powodu................... 2

Przyczyna zawieszenia postepowania aktualnie ustapita, o czym pefnomocnik do spraw

Na podstawie art. 36 ust. 2e ustawy o ochronie informacji niejawnych, pefnomocnik ds.
ochrony informacji — niejawnych/stuzba  ochrony panstwa* podejmuje zawieszone
postepowanie po ustaniu przyczyny zawieszenia.

Biorac powyzsze pod uwagg, postanowiono jak na wstepie.

Imienna pieczeé i podpis pelnomocnika
do spraw ochrony informacji niejawnych/
upowaznionego funkcjonariusza albo Zotnierza
stuzby ochrony panstwa
Postanowienie otrzymuja:
1) osoba sprawdzana,
2) aa

* Niepotrzebne skreslic.

! Wpisa¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. 0 ochronie informacji niejawnych.

= Whpisa¢ okolicznosci z odpowiedniego przepisu ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. o ochronie informacji
niejawnych.
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Zatacznik Nr 16

(nazwa jednostki organizacyjnej)
(miejscowosd, data)

SZEF
WOJSKOWYCH StUZB INFORMACYJNYCH
Warszawa

WNIOSEK

0 wydanie certyfikatu bezpieczeristwa NATO

Wnosze o wydanie certyfikatu bezpieczenstwa NATO (NATO PERSONNEL
SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE) uprawniajgcego do dostepu do wiadomosci
oznaczonych klauzulg;

- COSMIC TOP SECRET,*
- NATO SECRET,*
- NATO CONFIDENTIAL *

dodatkowo:

- ATOMAL*
- CRYPTO*
- BOHEMIA*

z datg waznos$cido ... :
Nadmieniam, ze ww. posiada po$wiadczenie bezpieczeristwa nr ..................
wazne dodnia ...........cccoeeni.. , upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych

oznaczonych klauzula ................................. :

Zafgczniki: potwierdzona kserokopia poswiadczenia bezpieczeristwa i dokumentéw dajacych
podstawe wydania certyfikatu bezpieczenstwa NATO.

Stanowisko, stopien, imie i nazwisko
kierownika jednostki organizacyjnej
(wnioskodawcy)

(data i podpis)

* niepotrzebne skresii¢
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Zatacznik Nr 16a

(nazwa jednostki organizacyjnej) e e
(miefscowosc, data)

SZEF
WOJSKOWYCH St.UZB INFORMACYJNYCH
Warszawa

WNIOSEK

0 wydanie certyfikatu bezpieczeristwa UE

Wnosze o wydanie certyfikatu bezpieczernstwa UE (EU PERSONNEL SECURITY
CLEARANCE CERTIFICATE) uprawniajgcego do dostepu do wiadomosci 0znaczonych

klauzula;

- TRES SECRET UE/ EU TOP SECRET,*

- SECRET UE/EU SECRET,*

- CONFIDENTIEL UE / EU CONFIDENTIAL *
- RESTREINT UE/ EU RESTRICTED.*

QI8
(stopien, imig | nazwisko, imig ofca)
................................................... }&é};'/}},}e'js'c"e'il}séz'é}{/;,'[7}'/:53}.55""“""'"“""'"'"“”"”"""""”"”
zdatg waznoscido ...
Nadmieniam, ze ww. posiada po$wiadczenie bezpieczenstwa nr ...
waznedodnia .............................. , Upowazniajgce do dostepu do informacii niejawnych

oznaczonych klauzula ... :

Zatgczniki: potwierdzona kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa i dokumentéw dajacych podstawe
wydania certyfikatu bezpieczeristwa UE.

Stanowisko, stopien, imieg i nazwisko
kierownika jednostki organizacyjnej
(wnioskodawcy)

(data i podpis)

* niepotrzebne skreslié
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Zatacznik Nr 16b
""" (nazwa jednostid organizecyjne)
(miejscowos$é, data)

SZEF _

WOJSKOWYCH StUZB INFORMACYJNYCH

Warszawa

WNIOSEK

0 wydanie certyfikatu bezpieczeristwa UZE

Wnosze o wydanie certyfikatu bezpieczenstwa UZE (WEU PERSONNEL

SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE) uprawniajacego do dostepu do wiadomoéci
oznaczonych klauzula;

TRES SECRET UEO / WEU TOP SECRET,*
SECRET UEO / WEU SECRET*
CONFIDENTIEL UEO / WEU CONFIDENTIAL,*
RESTREINT UEO/ WEU RESTRICTED.”

(data i miejsce urodzenia, nr PESEL)
z datgwaznoscido ...

Nadmieniam, ze ww. posiada poswiadczenie bezpieczenstwa nr ..........occcovvveeni..
wazne do dnia

.............................. , upowazniajgce do dostepu do informaciji niejawnych
oznaczonych Klauzula ...

Zatgczniki: potwierdzona kserokopia poswiadczenia bezpieczerstwa i dokumentéw dajgcych podstawe
wydania certyfikatu bezpieczenstwa UZE,

Stanowisko, stopien, imie | nazwisko
kierownika jednostki organizacyjnej
(wnioskodawcy)

(data i podpis)
* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik Nr 17

(nazwa fednostii organizacyjnej) e
(miejscowosc, data)
SZEF .
WOJSKOWYCH SLUZB INFORMACYJNYCH
Warszawa

WNIOSEK

0 wydanie certyfikatu potwierdzajgcego sprawdzenie 0soby

Wnosze o wydanie certyfikatu potwierdzajgcego  sprawdzenie osoby
(CERTIFICATE OF SECURITY CLEARANCE) uprawniajgcego do dostepu do
wiadomosci oznaczonych klauzulg;

- COSMIC TOP SECRET,*
- NATO SECRET,*
- NATO CONFIDENTIAL,*

dodatkowo:

- ATOMAL*

- CRYPTO*

- BOHEMIA*

dla
(stopien, imig i nazwisko, imie ojca)

.................................................... e

naokresod ..o dO o .

Seria, numer, data i miejsce wydania paszportu ...

CeIPODYIU .o e

Nadmieniam, ze ww. posiada po$wiadczenie bezpieczeAstwa nr ...

waznedodnia ..............co... . , Upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych

oznaczonych klauzulag ... .

Zafgczniki: potwierdzona kserokopia poswiadczenia bezpieczeristwa i dokumentéw o udziale
osoby w konferencji, ¢wiczeniu wojskowym, wizycie miedzynarodowe;.

Stanowisko, stopien, imie i nazwisko
kierownika jednostki organizacyjne;.
(wnioskodawcy)

(data i podpis)

* niepotrzebne skreslié
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Zatacznik Nr 18

NATO PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE

1. Certification is hereby given that:

Full Name:

in accordance with current NATO regulations, including the Security Annex to C-M(64)39 in
the case of ATOMAL Information, and is, therefore, declared suitable to be entrusted with

information classified up to and including :

2. The validity of this certificate will expire not later than
Signed:
Title: Official government stamp (Optional)

Date:
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Zatacznik Nr 18a

EU PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE
NO

1. Certification 1s hereby given that:
Full Name:

Date and Place of Birth:

fulfils security requirements according to EU provision and has been cleared
for access to Information classified up to and including:

in accordance with performing his duties in the following institution:

2. The yalidity of this certificate will expire not later than:

Signed:

Title: Official government stamp

Date:
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Zatacznik Nr 18b

WEU SECURITY CERTTFICATE

This is to certify that:

Surname and forenames: ...

Place and date of birth: ...

in conformity with current WEU regulations and may recetve classified
information up to and including:

The present certificate expires on: ... 20

Signed:

Rank: Official Government Stamp

Date:
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Zatacznik Nr 19

CERTIFICATE OF SECURITY CLEARANCE

SSUEA DY .
(member nation or NATO civil or military body)

Date and Place of Issue

This is to certify that:

Full NI e e SRR
Date OF BILR oo
PlaCE OF Barth. .o
NAHOMALILY L. e
Where emMPIOYEd ..o

Purpose and Duration of VISIt..........ooo

Military Rank and Number (where applicable) ...
has been granted access to NATO information classified up to and including '
........................................................................................................................ in accordance with
current NATO security regulations, including the Security Annex to C-M(64)39 in the case of
ATOMAL information, and has been briefed accordingly by

Title: Official government stamp (Optional)

NOTE : This certificate must be handled in accordance with the provisions of NATO
Security Policy and its supporting directives.
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Zatacznik Nr 20
str.1

NATO JAWNE
WNIOSEK O ZLOZENIE WIZYTY
Jednorazowa ( ) Aneks(y)
Wielokrotna () () Tak
( ) Nie

1. DANE ADMINISTRACYJNE

WNIOSKUJACY: DATA:

DO: NR WIZYTY:
2. INSTYTUCJA RZADOWA LUB PODMIOT PRZEMYSLOWY WYSTEPUJACY

Z WNIOSKIEM

NAZWA:

ADRES DO KORESPONDENCJ!I:

TELEX/FAX Nr: TELEFON Nr:
PUNKT KONTAKTOWY:

3. WIZYTOWANA INSTYTUCJA RZADOWA LUB PODMIOT PRZEMYStOWY

NAZWA :
ADRES DO KORESPONDENCJI:

TELEX/FAX Nr: TELEFON Nr:
PUNKT KONTAKTOWY:

4. DATAWIZYTY:

5. RODZAJ WIZYTY: (ZAZNACZ TYLKO JEDEN RODZAJ)

() INICJATYWA RZADOWA

( ) INICJATYWA ZAPRASZONEJ INSTYTUCJI LUB PODMIOTU RZEMYSLOWEGO
( ) PRZEDSIEWZIECIE HANDLOWE

( ) ZAPROSZENIE PODMIOTU, KTORY BEDZIE ODWIEDZANY

6. TEMAT DO DYSKUSJI LUB UZASADNIENIE:

7. PRZEWIDYWANY STOPIEN TAJNOSCI! INFORMACJI:

8. CZY WIZYTA DOTYCZY: (TAK) ZAZNACZ

SZCZEGOLNEGO WYPOSAZENIA CZY SYSTEMU BRONI?
SPRZEDAZY SPRZETU ZA GRANICE CZY EKSPORTU LICENCJI?
PROGRAMU CZY POROZUMIENIA?

PRZYSWOJENIA PROCESU OBRONNEGO?

INNE?

NATO JAWNE
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Zatacznik Nr 20 (cd.)
str.2

NATO JAWNE
WNIOSEK O ZLOZENIE WIZYTY (cd.)

9. DANE OSOBOWE SKEADAJACEGO WIZYTE

NAZWISKO | IMIE:
DATA URODZENIA:

MIEJSCE URODZENIA:

OBECNY STOPIEN DOPUSZCZENIA DO TAJEMNICY:
NUMER PASZPORTU LUB DOWODU OSOBISTEGO:
NARODOWOSC:

STANOWISKO:

PRZEDSIEBIORSTO LUB INSTYTUCJA:

10. PELNOMOCNIK OCHRONY INSTYTUCJ! SKEADAJACEJ WNIOSEK

NAZWISKO | IMIE: TELEFON Nr:
PODPIS:

11. WYSTAWIENIE CERTYFIKATU (SPRAWDZENIE PRZEZ WELASCIWE WEADZE)

NAZWISKO:

ADRES: STEMPEL
TELEFON:

PODPIS:

12. KRAJOWE WELADZE BEZPIECZENSTWA SKEADAJACE WNIOSEK (KWB)

NAZWISKO:
ADRES: STEMPEL

TELEFON:
PODPIS:

13. UWAGI

NATO JAWNE
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Zatacznik Nr 20 (cd.)
str. 3

NATO UNCLASSIFIED

One-time () REQUEST FOR VISIT Annex(es)
Recurring () () Yes
- () No
ADMINISTRATIVE DATA
1. REQUESTOR: DATE:
TO: VISIT ID:

REQUESTING GOVERNMENT AGENCY OR INDUSTRIAL FACILITY

2. NAME:
POSTAL ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

GOVERNMENT AGENCY OR INDUSTRIAL FACILITY TO BE VISITED

3. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

4. DATES OF VISIT:

5. TYPE OF VISIT: (SELECT ONE FROM EACH COLUMN)

( ) GOVERNMENT INITIATIVE

( ) INITIATED BY REQUESTING AGENCY OR FACILITY
( ) COMMERCIAL INITIATIVE

{ ) BY INVITATION OF THE FACILITY TO BE VISITED

6. SUBJECT TO BE DISCUSSED/JUSTIFICATION:

7. ANTICIPATED LEVEL OF CLASSIFIED INFORMATION TO BE INVOLVED:

8. IS THE VISIT PERTINENT TO: (Y) SPECIFY

A SPECIFIC EQUIPMENT OR WEAPON SYSTEM
FOREIGN MILITARY SALES OR EXPORT LICENCE
A PROGRAMME OR AGREMENT

A DEFENCE ACQUISITION PROCESS

OTHER

NATO UNCLASSIFIED
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str.4

NATO UNCLASSIFIED
REQUEST FOR VISIT (continuation)

Zatacznik Nr 20 (cd.)

NAME:

POSITION:

DATE OF BIRTH:

PLACE OF BIRTH:
SECURITY CLEARANCE:
ID/PP NUMBER:
NATIONALITY:

PARTICULARS FOR VISITORS

COMPANY/AGENCY:

NAME:
SIGNATURE:

10.  THE SECURITY OFFICER OF THE REQUESTING GOVERNMENT AGENCY

OR INDUSTRIAL FACILITY

TELEPHONE No.:

11.
NAME:

ADDRESS:

SIGNATURE:

TELEPHONE:

CERTIFICATION OF SECURITY CLEARANCE

STAMP

12.
NAME:
ADDRESS:
TELEPHONE

SIGNATURE:

REQUESTING NATIONAL SECURITY AUTHORITY

STAMP

13.

REMARKS

NATO UNCLASSIFIED
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WNIOSEK O ZLOZENIE WIZYTY (RFV)

Odniesienie: do pkt.3 RFV.

str.b

Zatacznik Nr 20 (cd.)

1.

WIZYTOWANA INSTYTUCJA RZADOWA LUB PODMIOT PRZEMYSLOWY

NAZWISKO
ADRES:

TELEX/FAX Nr:
PUNKT KONTAKTOWY

. NAZWISKO

ADRES:

TELEX/FAX Nr :
PUNKT KONTAKTOWY

. NAZWISKO

ADRES:

TELEX/FAX Nr:
PUNKT KONTAKTOWY

. NAZWISKO

ADRES:

TELEX/FAX Nr:
PUNKT KONTAKTOWY

. NAZWISKO

ADRES:

TELEX/FAX Nr:
PUNKT KONTAKTOWY

TELEFON Nr:

TELEFON Nr:

TELEFON Nr:

TELEFON Nr:

TELEFON Nr:
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Zatacznik Nr 20 (cd.)

str.6

REQUEST FOR VISIT
Reference: RFV- format, ltem 3.

GOVERNMENT AGENCY OR INDUSTRIAL FACILITY TO BE VISITED

1. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

2. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

3. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

4. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:

5. NAME:
ADDRESS:

TELEX/FAX No.: TELEPHONE No.:
POINT OF CONTACT:
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WNIOSEK O ZLOZENIE WIZYTY

Odniesienie: do pkt. 9 RFV.

Zatacznik Nr 20 (cd.)

1.

DANE ODWIEDZAJACYCH

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA: /..

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA:  ././.

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA: /.

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA:  /./.

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA: /1.

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

NAZWISKO i IMIE:
DATA URODZENIA: /[

POSIADANY CERTYFIKAT:

STANOWISKO:
ZATRUDNIENIE:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:

MIEJSCE URODZENIA:

NARODOWOSC:
NR PASZPORTU:
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Reference: RFV -format, ltem S.

str.8

REQUEST FOR VISIT

Zatacznik Nr 20 (cd.)

PARTICULARS OF VISITORS

. NAME:
DATE OF BIRTH: A
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:
COMPANY / AGENCY:

. NAME:
DATE OF BIRTH: A1
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:
COMPANY / AGENCY:

. NAME:
DATE OF BIRTH: A1
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:
COMPANY / AGENCY:

. NAME:
DATE OF BIRTH: A
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:
COMPANY / AGENCY:

. NAME:

DATE OF BIRTH: /[
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:

COMPANY / AGENCY:

. NAME:

DATE OF BIRTH:  ././
SECURITY CLEARANCE:
POSITION:

COMPANY / AGENCY:

PLACE OF BIRTH:

NATIONALITY:
ID/PP NUMBER:

PLACE OF BIRTH:

NATIONALITY:
ID/PP NUMBER:

PLACE OF BIRTH:

NATIONALITY:
ID/PP NUMBER:

PLACE OF BIRTH :

NATIONALITY :
ID/PP NUMBER :

PLACE OF BIRTH:

NATIONALITY:
ID/PP NUMBER:

PLACE OF BIRTH:

NATIONALITY:
ID/PP NUMBER:
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Request for Visit (RFV)

Besuchsantrag
One-time / Annex(es) /
Einmaliger Besuch Anlage(n)

Recurring / D Yes/Ja
Wiederkehrender Besuch

Emergency / D No / Nein
Eiliger Besuch

Zatacznik Nr 20a

1 | Administrative Data /

Personendaten

Requester / Date
Antragsteller Datum

to/an Visit ID /
Besuchsnummer

2 | Requesting Government Agency or Industrial Factlity /
Antragstellende Dienststelle/Firma

Name /

Name

Postal Address /
Postanschrift

Telex/Fax Nr. Telephone Nr.

0

Government Agency or Industrial Facility to be visited /
Zu besuchende Dienststelle/Firma

Name /
Name

Postal Address /
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact / Telephone Nr.
Ansprechpartner

4 | Dates of Visit/ to
Besuchszeitraum  von bis

wh

Type of Visit (Select one from each column) /
Grund des Besuches (Kreuzen Sie bitte in jeder Spalte jeweils einen Punkt an)

Government initiative / Initiated by requesting agency or facility /
Regierungsiniuative/-auftrag von der antragstellenden Dienststelle/Firma gewiinscht

Comimercial initiative / by invitation of the facility to be visited /
Firmeninitiative/-intern auf Einladung der zu besuchenden Stelle

6 | Subject to be discussed/Justification /
Besuchszweck (Angaben in Deutsch. Zusétzlich in der Landessprache oder in Englisch)

7 { Anticipated Level of classified Information to be involved /
Zu erwartender Geheimhaltungsgrad

8 |Is the Visit pertinent to / Specify?

Steht der Besuch in Zusammenhang mit Mit welchem?
a specitic equipment or weapon system? /

D einem speziellen Waftensystem/Gerét?

foreign military sales or export license? /
einem Austuhrprojekt oder Export-Lizenz?

D a programme or agreement? /
einem Programm oder Vereinbarung?

D a defence acquisition programime? /
einem Beschattungsprogramm?

other? /
Sonstigem?
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Zatacznik Nr 20a (cd.)

Particulars of Visitors /
Daten der Besucher

Name /
Name

Date of birth / Place of birth /
Geburtsdatum Geburtsort

Security clearance /
Sicherheitsermichtigung

ID/PP Number /
PaB-/Ausweisnummer

Nationality /
Staatsancehorigkeit

Position /
Funktion/Dienststellung

Company/Agency /
Dienststelle/Firma

Name /
Name

Date of birth / Place of birth /
Geburtsdatum Geburtsort

Security clearance /
Sicherheitserméachtigung

ID/PP Number /
Pafl-/Ausweisnummer

Nationality /
Staatsangehorigkeit

Position /
Funktion/Dienststellung

Company/Agency /
Dienststelle/Firma

The Security Ofticer of the requesting Government Agency or Industrial Facility /

Siicherheitsbeauftragter/Sicherheitsbevollméachtigter

Name /
Name

Telephone Nr.

Signature /
Unterschnft

Date /
Datum

11

Certification of Security Clearence /
Bestatigung der Erméchtigung

Name /
Name

Telephone Nr.

Address /
Anschrift

Signature /
Unterschrift

(Stamp)
Stempel

Requesting National Security Authority /
Antragstellende nationale Sicherheitsbehérde

Name /
Name

Telephone Nr.

Address /
Anschrift

Signature /
Unterschrift

(Stamp)
Stempel

Remarks / Bemerkungen

Bitte geben Sie in Feld 9 zusiitzlich den Vornamen und ggf. den Dienstgrad an
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Reguest for Visit (RFV)

Besuchstantrag Visit 1D — No:
Reference: RFV-format, para.3. Annex 1/Anlage 1
to RFV - format

Govermment Agency or Industrial Facility to be visited/
Zu besuchende Dienststelle/Firma

Zatacznik Nr 20b

1 |Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.

2 | Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.

3 | Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.

4 | Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.

5 | Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.

6 | Name/
Name

Postal address/
Postanschrift

Telex/Fax Nr.

Point of contact/
Ansprechpartner

Telephone Nr.
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Reguest for Visit (RFV)
Besuchstantrag Visit 1D - No:

Reference: RFV-format, para.S.

Annex 2/Anlage 2
to RFV - format

1 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ D/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung Paf3-/Ausweisnummer
Nationalitv/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehorigkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
2 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ ID/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung PaB-/Ausweisnummer
Nationality/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehorigkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
3 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ ID/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung Paf-/Ausweisnummer
Nationalitv/ Posttion/ Company/ Agency/
Staatsangehoérigkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
4 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ ID/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung Pafi-/Ausweisnummer
Nationality/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehongkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
53 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ I[D/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung Paf}-/Ausweisnummer
Nationality/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehornigkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
6 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ ID/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung PaB-/Ausweisnummer
Nationality/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehoérigkeit | Funktion/Dienststeilung Dienststelle/Firma
7 | Name/Name Date of birth, Place of birth/ Security clearance/ ID/PP Number/
Geburtsdatum, Geburtsort Sicherheitsermachtigung Pal-/Ausweisnummer
Nationality/ Position/ Company/ Agency/
Staatsangehornigkeit | Funktion/Dienststellung Dienststelle/Firma
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str. 1

Zasady wypetiniania formularza ,Wniosek o Ztozenie Wizyty” Request for Visit (RFV)

Whniosek o Ztozenie Wizyty (RFV) nalezy wypetni¢ dokfadnie, w jezyku angielskim, nie
opuszczajgc zadnego z punktédw. Niepodanie wszystkich wymaganych informacji op6ini
prace nad wnioskiem.

RFV powinien by¢ stosowany przy wizytach jednorazowych Ilub wielokrotnych,
sktadanych w okresie nie przekraczajgcym jednego roku.

Whniosek wypetni¢ na maszynie lub komputerowo. Wytworzony w ten sposéb dokument
musi by¢ zgodny z oryginalnym formularzem.

Niniejsze zalecenia sq adresowane do oséb, ktére wypetniaja formularz RFV w zwigzku
z wizyta oraz do petnomocnikéw ds. ochrony informacji niejawnych instytucji lub
podmiotu przemystiowego, poslugujgcych sie¢ wnioskiem w zwigzku z wizytami,
sktadanymi w ramach przyjetych programéw czy projektow NATO.

Dla utatwienia wypetniania RFV w zatgczniku Nr 16 ujeto polskie ttumaczenie tego formularza.

1. |DANE ADMINISTRACYJNE Nie wypetnia¢ (wypetniajg krajowe wtadze
bezpieczenstwa /KWB/ wystepujgce z wnioskiem).

2. [INSTYTUCJA RZADOWA lub Nalezy poda¢ petng nazwe i adres do
PODMIOT PRZEMYSLOWY korespondencji, wskazujagc miasta bedace siedzibg
WYSTEPUJACY z WNIOSKIEM |jednostki organizacyjnej wystepujgcej z wnioskiem,
region (stan, wojewddztwo, powiat itp., zgodnie
z podziatem administracyjnym danego kraju) i kod
pocztowy.

Poda¢ petng nazwe i dokiadny adres {miasto,
region, kod pocztowy), numer teleksu lub telefaksu
oraz dane  dotyczace  gtéwnego  punktu
kontaktowego — nazwe komoérki organizacyjnej lub
nazwisko i numer telefonu osoby, z ktorg,
omawiane byly sprawy zwigzane ze zlozeniem
wizyty.

Uwagi:

1) Podanie wtasciwego kodu pocztowego jest
bardzo waine, poniewaz temu samemu
przedsiebiorstwu lub instytucji moze podlegaé
kilka jednostek organizacyjnych o réznej
lokalizacji;

2) Przy wypelnianiu wniosku nalezy kierowac¢ sie
instrukcjg. Gdy zachodzi potrzeba ztozenia
wizyty w dwéch fub kilku instytucjach
w zwigzku z tg sama sprawg, nalezy postuzyé
sie formularzem zawartym na str. 6
zatagcznika Nr 16, a w punkcie 3 zamiescié
adnotacje: ~PATRZ ANEKS, LICZBA
INSTYTUCJI/PODMIOTOW PRZEMYStOWYCH”.
... (podaé liczbe odwiedzanych obiektow).

3. |WIZYTOWANA INSTYTUCJA
RZADOWA lub PODMIOT
PRZEMYSLOWY
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str. 2

4. |DATA WIZYTY Wskazaé rzeczywistg date wizyty lub czas jej
trwania (od daty do daty), podajgc dzien,
miesigc i rok. Jesli moze doj$¢ do zmiany
terminu w nawiasach nalezy okreslié date
alternatywna.

5. |RODZAJ WIZYTY Zaznaczyé, zgodnie ze wskazéwka, jedng pozycje
w kazdej kolumnie.

6. |TEMAT do DYSKUSJI lub Krétko opisaé temat (tematy), jaki bedzie

UZASADNIENIE poruszany w czasie wizyty, okreslajac

jednoczesnie powéd odwiedzin. Nie nalezy
positugiwacé sie skrétami nie  opatrzonymi
stosownym wyjasnieniem.

Uwagi:
1) W wypadku wizyt wielokrotnych trzeba to
wyraznie podkreslié, stwierdzajgc: ,wizyta

wielokrotna” — muszg to byé pierwsze stowa
informacji zawartych w tym miejscu (np. Wizyta
wielokrotna w celu omowienia ........u.ueeueeueaaan...... )

2) Zaleca sie powtdrzenie tematu, ktéry ma byé
omoéwiony lub uzasadnienie celu wizyty w jezyku
kraju przyjmujacego.

7. | PRZEWIDYWANY STOPIEN Wskaza¢ klauzule odpowiadajgcg poziomowi
TAJNOSC! INFORMACJI sklasyfikowania informacji, ktére bedg poruszane
w czasie wizyty: NATO SECRET, NATO
CONFIDENTIAL, NATO RESTRICTED Ilub NATO
UNCLASSIFIED.

8. |CZY WIZYTA DOTYCZY: Zaznaczy¢ w odpowiednim miejscu ,tak” (Y)
i — jesli sprawa tego dotyczy — podaé petng nazwe
projektu/programu lub postuzy¢ sie powszechnie
stosowanymi skrotami.

9. |{DANE OSOBOWE NAZWISKO: nazwisko rodowe (przecinek, po nim
SKLADAJACEGO WIZYTE petne imie i pierwsza litera drugiego /ew. trzeciego/
imienia).

DATA URODZENIA: dzien, miesiac i rok.

MIEJSCE URODZENIA:

OBECNY STOPIEN DOPUSZCZENIA do
TAJEMNICY: np. CTS (COSMIC TOP SECRET), NS
(NATO SECRET), NC (NATO CONFIDENTIAL).

DP. numery dowodu osobistego lub paszportu,
zgodnie z wymaganiami wiadz kraju przyjmujgcego.
NAR: podaé narodowos$¢  za pomocag kodu
dwuliterowego.

STANOWISKO: okresli¢ stanowisko zajmowane przez
osobe wizytujacg, w instytucji, ktéra jg zatrudnia
(np. dyrektor, kierownik produkg;ji).
PRZEDSIEBIORSTWO lub INSTYTUCJA: nazwa
jednostki organizacyjnej, ktérag reprezentuje osoba
skladajgca wizyte (jesli dane te sg rdézne od ujetych
w pozycji 2).
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Uwaga:

Gdy wizyte skladajg wiecej niz dwie osoby nalezy
postuzy¢ sie formularzem zawartym na str. 8
zalacznika Nr 16. Woéwezas w pozycji 9 trzeba
umiescié adnotacje: PATRZ ANEKS, LICZBA OSOB
SKEADAJACYCH WIZYTE: ... (podac¢ te liczbe).

10.

PELNOMOCNIK OCHRONY
INSTYTUCJI SKEADAJACEJ
WNIOSEK.

W tym miejscu nalezy podaé nazwisko, podpis
i numer telefonu pelnomocnika ochrony instytucji
lub podmiotu  przemystowego  wystepujacych
z wnioskiem o ztozenie wizyty.

11.

WYSTAWIENIE CERTYFIKATU
(SPRAWDZENIE przez
WLASCIWE WLADZE)

Prosze nie wypelniaé (te pozycje wypetnia
przedstawiciel organu wystawiajacego certyfikat).

Wazne:

— Podaé nazwisko, adres i numer telefonu (moze
byé wcezeséniej wydrukowany).

- W tym punkcie zlozyé podpis
i ewentualnie przytozyé stempel.

— Jesli organ wystawiajgcy certyfikat
koresponduje z krajowymi wladzami
bezpieczenstwa (KWB) sktadajacymi wniosek,
nalezy wpisaé ,Patrz pozycja 12".

Uwaga:
Pozycje 11 i 12 moga by¢ wypeinione przez
wtasciwego urzednika KWB kraju sktadajacego
wniosek.

12.

KRAJOWE WEADZE
BEZPIECZENSTWA
SKLADAJACE WNIOSEK (KWB)

Nie wypetniaé. Uwagi dla KWB sktadajacej
whniosek:

— Podaé¢ nazwisko, adres i numer telefonu (moze
by¢ wczeséniej wydrukowany).

— W tym punkcie ztozy¢ podpis i ewentualnie
przytozy¢ stempel.

13.

UWAGI

To miejsce jest przeznaczone na wpisanie réznego
rodzaju uzupetnien dotyczacych spraw
administracyjnych (m. in. proponowanego przebiegu
wizyty, wnioskbw w sprawie zarezerwowania hotelu
lub przygotowania srodkéw transportu).

Mozna tu réwniez przekazaé uwagi
przyjmujacego organu KBW, np. w postaci
stwierdzenia: nie ma sprzeciwu z punktu widzenia
bezpieczenstwa.

Ewentualnie skorygowaé¢ numer dowodu tozsamosci.
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INSTRUCTION FOR THE USE AND COMPLETION
OF A REQUEST FOR VISIT (RFV)

The Request for Visit (RFV) (Attachment 1) is an important document and
must be completed without mis-statement or omission. Failure to provide ail
requested information will delay the processing of there quest.

The RFV should be used for a "one-time” visit and/or "recurring visits” during a
certain period of time not to exceed one year.

This RFV should be typed-written or on a PC, provided that the original form
and content are consistent.

These detailed instructions are guidance for the visitors who complete the
RFV in the case of one-time visit or by the agency or facility Security Officer in case

of recurring visits in the framework of approved programmes or projects.

1. |ADMINISTRATIVE DATA Do not fill in (to be completed by
requesting NSA).

2. 'REQUESTING Mention full name and postal address,
GOVERNMENT AGENCY include city, state, postal zone, as
OR INDUSTRIAL applicable.
FACILITY

3. |GOVERNMENT AGENCY Mention full name and full address,
OR INDUSTRIAL include city, state, postal zone, telex or
FACILITY TO BE VISITED fax number. Mention the name and

telephone number of your main point of
contact or the person with whom you
have made the appointment for the visit.

Remarks:

(1) Mentioning the correct postal zone (zip
code) is very important because there
can be different facilities of the same
company.

(2) During fulfill the RFV the instruction is
useful. When two or more agencies or
facilities have to be visited in the
framework of the same subject,
Attachment 2 will be used and item 3
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should state ; "SEE ANNEX, NUMBER
OF AGENCIES/FAC. :. 7 (state number
of agencies / facilities). -

4. |DATES OF VISIT

Mention the actual date or period (date-to-
date) of the visit by ’“day-month-year”.
If applicable, place an alternative date or
period in brackets.

5. |TYPE OF VISIT

Mark one item of each column as indicated.

6. |SUBJECT TO BE DISCUSSED
or JUSTIFICATION

Give a brief description of the subject(s)
stating the reason of your visit. Avoid the
use of unexplained abbreviations.

| Remarks -

(1) In case of a recurring visit, this item
should state "Recurring Visits” as the first
words in the data element (e.g,
Recurring Visits to discuss...).

(2) 1t is strongly advised to repeat the
subject to be discussed and/or the
justification of the visit in the language of
the receiving country.

7. |ANTICIPATED LEVEL OF
CLASSIFIED
INFORMATION TO BE
INVOLVED

Mention NATO SECRET, NATO
CONFIDENTIAL, NATO RESTRICTED or
NATO UNCLASSIFIED as applicable.

8. |ISTHE VISIT
PERTINENT TO:

Mark the appropriate line yes (Y) and, if
applicable, specify the full name of the
project/programme, FMS-case, etc., using
commoniy-used abbreviations only.

9. |PARTICULARS OF
VISITOR

NAME: Famiiy name, (comma) followed by
first name in full and middle
initial(s).

DOB: Date of birth (day-month-year).
POB: Place of birth.

SC: Actual security clearance status, e.
g.. CTS, NS, NC.
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ID-PP: Enter the number of identification
card or passport, as required by
host government.

NAT: Enter nationality in two-letter code.

POSITION: Mention the position the visitor
holds in the organization (e.g.,
director, product manager, etc.).

COMPANY/AGENCY: Mention the name of
the government agency or industrial
facility that the visitor represents (if
different from item 2.).

Remark :

When more than two visitors are involved in
the visit, Attachment 3 should be used. In
that case, ltem No. 9 should state "SEE
ANNEX, NUMBER OF VISITORS: ” (state
the number of visitors).

10.

THE SECURITY
OFFICER OF THE
REQUESTING AGENCY

This item requires the name, signature and
telephone number of the requesting Facility
agency / facility Security Officer.

1.

CERTIFICATION OF
SECURITY CLEARANCE

Do not fill in (to be completed by
government certifying authority). Note for
the certifying authority:

- Mention name, address  and
telephone number (can be pre-
printed);

- This item should be signed and
eventually stamped, as applicable;

- If the certifying authority corresponds
with the requesting National Security
Authority, enter "See item 12”.

Remark :

ltems 11 and 12 may be filled in by the
appropriate official of the NSA of the
requesting country.
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CZAS PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O ZL.OZENIE WIZYTY MIEDZYNARODOWEJ

W tabeli okreslono czas, w jakim wtasciwa KWB kraju wymienionego w kolumnie
nr 1 ma rozpatrzyC wniosek o ztozenie wizyty migdzynarodowej (RFV). Czas ten liczony
jest od dnia otrzymania dokumentu (RFV). W kolumnie nr 2 podano czas rozpatrzenia
wniosku, a w kolumnie nr 3 poedano minimaing liczbe dni poprzedzajacych wizyte,
w trakcie ktérych mozliwe jest wprowadzenie zmian w RFV (np. w zakresie skiadu

uczestnikow wizyty).

KRAJ CZt ONKOWSK] LICZBA DNI ROBOCZYCH
WNIOSEK ZMIANY

1 > :
Belgia BE 0 z
Kanada CA 50 -
Czechy CZ . -
Dania DE 15 -
Francja FR 55 z
Niemcy GE 20 =
Grecja GR 30 5
Wegry HU - -
[slandia iIC 3 )
Wiochy T 50 >
Luxemburg LU 0 z
Holandia NL 14 -
Norwegia NO 571 -
Polska PL 58 S
Portugalia PO 20 S
Hiszpania SP 20 -
Turcja TU 5E S
WIK. Brytania UK 15 =
Stany Zjednoczone us 54 z






