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ZARZADZENIE Nr 2/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 18 stycznia 2006 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie dziatalnosci kompetencyjnej i organizacyjno-etatowej
w resorcie obrony narodowej

Na podstawie art. 2 pkt 1 i pkt 2a, art. 3 ust. 1i 2
oraz art. 8 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r.
o urzedzie Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. z 1996 r.
Nr 10, poz. 56 z pdzn. zm.) " zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 16/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 22 lipca 2005 r. w sprawie dziatalno-
$ci kompetencyjnej i organizacyjno-etatowej w resorcie
obrony narodowej (Dz. Urz. MON Nr 14, poz. 107),
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1996 r. Nr 102, poz. 474, z 1997 r. Nr 121, poz. 770
i Nr 141, poz. 944, z 1999 r. Nr 11, poz. 95, z 2001 r. Nr 123,
poz. 1353 i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 156, poz. 1301
oraz z 2003 r. Nr 210, poz. 2036.

1) w § 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

D) tryb opracowywania oraz wydawania dokumen-
tow organizacyjnych i etatowych, a takze tabel nalezno-
$ci i norm naleznosci sprzetu i wyposazenia tabelarycz-
nego.”;

2) w 8§ 2:
a) po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:

»3a) jednostka budzetowa — jednostke organi-
zacyjna sektora finansow publicznych, ktéra pokrywa
swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane do-
chody odprowadza na rachunek dochodow budzetu
panstwa;”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) komédrka organizacyjna — Sekretariat Mini-
stra Obrony Narodowej, departament, generalny za-
rzad, samodzielny zarzad, szefostwo, biuro, wchodzg-
ce w sktad Ministerstwa;”,

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
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.7) dyrektor (szef) komorki organizacyjnej — dyrek-
tora (szefa) Sekretariatu Ministra Obrony Narodowej, de-
partamentu, generalnego zarzadu, samodzielnego zarzg-
du, szefostwa, biura, wchodzacego w sktad Ministerstwa;”;

d) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

.17) dokument etatowy — etat, etat zbiorczy,
wykaz stanowisk oraz wykaz zmian do etatu, etatu
zbiorczego i wykazu stanowisk;”,

e) pkt 24 otrzymuje brzmienie:

.24) etat zbiorczy — dokument okreslajacy licz-
be, rodzaje i rangi stanowisk stuzbowych wystepuja-
cych w jednostkach organizacyjnych Wojskowych
Stuzb Informacyjnych i Ordynariatu Polowego oraz
liczbe i rodzaje uzbrojenia, sprzetu wojskowego, $rod-
kow transportu i innego wyposazenia naleznego tym
jednostkom;”,

f) pkt 25 otrzymuje brzmienie:

.25) wykaz stanowisk — dokument zawierajgcy
zestawienie stanowisk stuzbowych zotnierzy zawodo-
wych petnigcych stuzbe w jednostkach badawczo-roz-
wojowych, przedsiebiorstwach panstwowych i samo-
dzielnych publicznych zaktadach opieki zdrowotnej nad-
zorowanych przez Ministra oraz stanowisk stuzbowych
wystepujacych poza granicami panstwa i w instytucjach
cywilnych;”;

3)w§ 3:
a) w ust. 1:
— w pkt 3 w lit. i srednik zastepuje sie przecin-
kiem i po lit. i dodaje sie lit. j w brzmieniu:
»Jj) statutow jednostek budzetowych;”,
— pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) Generalny Zarzad Operacyjny — P3 — w od-
niesieniu do zakresu dziatania Dyzurnej Stuzby Ope-
racyjnej Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;”,

— po pkt 4 dodaje sie pkt 4a w brzmieniu:

.4a) Szefostwo Dziatan Specjalnych — w odniesie-
niu do zakresu dziatania Jednostki Wojskowej Nr 2305;",

— w pkt 6 w lit. d srednik zastepuje sie przecin-
kiem i po lit. d dodaje sig lit. e w brzmieniu:

.€) statutéw bezposrednio podlegtych jednostek
budzetowych;",
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Projekt zakresu dziatania, szczeg6towego za-
kresu dziatania, modelowego zakresu obowigzkdw,
regulaminu organizacyjnego oraz zakresu obowigz-
kow, opracowuje sie z uwzglednieniem ustalen okre-
Slonych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia, o ile odreb-
ne przepisy nie stanowig inaczej’,

c¢) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a-2¢c w brzmieniu:

»2a. Projekt statutu jednostki budzetowej opra-
cowuje sie wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 1a do zarzadzenia.

2b. Projekty statutow jednostek budzetowych
osoby wymienione w 8§ 11 przesytajg, z wytgczeniem
jednostek budzetowych Wojskowych Stuzb Informacyj-
nych, do Generalnego Zarzadu Zasobow Osobowych
— P1 wraz z wnioskami organizacyjno-etatowymi,
o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 5.

2c. Projekty statutéw jednostek budzetowych
Wojskowych Stuzb Informacyjnych przechowuje sie
w Inspektoracie Wojskowych Stuzb Informacyjnych.’;

4) w 8 4 w ust.1 w pkt 1 w lit. h érednik zastepuje sie
przecinkiem i po lit. h dodaje sig lit. i w brzmieniu:
»1) statuty jednostek budzetowych;”;

5) w 8§ 18:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2.W przypadkach okres$lonych w ust. 1 pkt 1 lit.
a oraz pkt 2 lit. a, wykazy zmian do etatéw, o ktorych
mowa w 8 17 ust. 1, zatwierdza Minister.”,

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3. W pozostatych przypadkach, nie wymienionych
w ust. 2, wykazy zmian do etatow jednostek organiza-
cyjnych zatwierdza Szef Sztabu Generalnego WP.”;

6) § 19 otrzymuje brzmienie:

.8 19.1. Etat zbiorczy okres$la jednostki organiza-
cyjne Wojskowych Stuzb Informacyjnych i Ordynariatu
Polowego, do ktérych sformowania przeznaczone sa
Srodki etatowe, nazwy tych jednostek, ich identyfikato-
ry oraz — w razie potrzeby — siedziby jednostek.

2. Etaty zbiorcze oraz wykazy zmian do tych eta-
tow opracowywane sg na podstawie propozycji Szefa
Wojskowych Stuzb Informacyjnych i Ordynariusza Polo-
wego (Biskupa Polowego).”;

7) § 26 otrzymuje brzmienie:
.8 26.1. Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych
i Ordynariusz Polowy (Biskup Polowy) sg uprawnieni
do wydawania (zatwierdzania) zestawien rozdyspono-
wanych $srodkdéw oraz innych dokumentdéw ustalajg-
cych $rodki etatowe, ktdre przydziela sie okreslonym
w tych dokumentach jednostkom organizacyjnym.

2.Wykonujac uprawnienia, o ktorych mowa w ust.
1, Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych i Ordynariusz
Polowy (Biskup Polowy) stosuja sie $cisle do ustalen za-
wartych w etatach zbiorczych i zarzadzeniach (decyzjach,
rozkazach) wprowadzajacych w zycie te etaty.”;

8) § 29 otrzymuje brzmienie:

.8 29.1. Tabele naleznosci oraz normy — rozdziel-
niki sprzetu i wyposazenia tabelarycznego opracowuje
i wydaje Generalny Zarzad Logistyki — P4 w terminie do
dwéch miesiecy od daty wydania dokumentu etatowego.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 moze ulec
zmianie w przypadku przeprowadzania systemowych
zmian organizacyjnych w Sitach Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej, a jego szczegdtowe okreslenie naste-
puje w dokumencie organizacyjnym.

3.Tabele naleznosci zatwierdza Szef Zarzadu
Planowania Logistycznego Generalnego Zarzadu
Logistyki — P4.”;
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9) § 31 otrzymuje brzmienie:

.8 31.1. Generalny Zarzad Logistyki — P4 opra-
cowuje i wydaje wykazy zmian do tabel naleznosci, na
podstawie wykazéw zmian do etatow lub zmian w nor-
mach nalezno$ci sprzetu i wyposazenia tabelaryczne-
go, w terminie do czternastu dni od daty wydania wy-
kazu zmian do etatow, a w przypadku wykazéw zmian
do etatéw dotyczacych utworzenia lub skreslenia ko-
morki wewnetrznej w etacie jednostki (komérki) orga-
nizacyjnej do trzydziestu dni od daty ich wydania.

2. Zatwierdzony wykaz zmian do tabel nalezno-
$ci Generalny Zarzad Logistyki — P4 przekazuje do za-
interesowanych jednostek (komaorek) organizacyjnych.

3. W uzasadnionych przypadkach Generalny Za-
rzad Logistyki — P4 wydaje uaktualniong tabeleg nalez-
nosci, ktérg przesyta bezposrednio do Generalnego
Zarzadu Zasoboéw Osobowych — P1 i zainteresowa-
nych jednostek (komoérek) organizacyjnych.”;

10) w zatgcznikach:

a) po zatgczniku Nr 1 dodaje sie zatacznik 1a
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniej-
szego zarzadzenia,

b) w zataczniku Nr 3 w uwagach w pkt 1
w ppkt 3 kropke zastepuje sie Srednikiem i po
ppkt 3 dodaje sie ppkt 4 w brzmieniu:

.4) projekt statutu jednostki budzetowej w przy-
padku jej sformowania (przeformowania).”.

§ 2. Dysponenci srodkéw etatowych, w terminie
do dnia 30 marca 2006 r., opracujg i przedstawig Sze-
fowi Sztabu Generalnego WP, uzgodnione z Dyrekto-
rem Departamentu Budzetowego, projekty statutoéw
podlegtych (bezposrednio podporzadkowanych) jedno-
stek organizacyjnych bedacych jednostkami budzeto-
wymi w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 30 czerw-
ca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104), a nieposiadajgcych statutow lub wymaga-
jacych ich dostosowania do przepiséw ustawy.

§ 3. Szef Sztabu Generalnego WP, w terminie do
dnia 15 czerwca 2006 r., przedstawi Ministrowi do pod-
pisu projekty zarzadzeh wprowadzajgcych w zycie sta-
tuty jednostek budzetowych, o ktérych mowa w § 2.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: R. Sikorski

Zatgczniki do zarzadzenia Nr 2/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 18 stycznia 2006 r.(poz. 10)

Wzor

STATUT

JEDNOSTKI ..............

Rozdziat 1

Postanowienia ogodlne

§1.Jednostka ....... ...
(przeformowana) na podstawie .......................

........................................ " sformowana

’

........................ 2 zwana dalej ,Jednostky”, jest

jednostka budzetowag w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 249, poz. 2104), zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2. Nadzor nad dziatalnoscig finansowg Jednostki Sprawuje .. ...t e e 3)

§ 3. Siedzibg Jednostkijest................ ... ...
8 4. Obszarem dziatania Jednostki jest............
8 b. Jednostka uzywa pieczeci ...................

8 6.1. Jednostka dziata na podstawie:

L

2) niniejszego statutu.

6)

2. Jednostka wykonuje obstuge finansowag w stosunku do jednostek organizacyjnych przydzielonych na

zaopatrzenie przez wtasciwego dysponenta.”
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3. Jednostka moze podejmowaé dodatkowe zadania odptatnie na rzecz zotnierzy i pracownikéw woj-
ska, wynikajace z jej zakresu dziatalnosci.

Rozdziat 2
Zadania Jednostki
8 7. 1. Podstawowym zadaniem Jednostki Jest ........ccccouuiiiiiiiiiiiiiieeee

2. Zadania Jednostki OKIresSIa .......oouiiiiiiiiiiiese e ® nadany wedtug odrebnych
przepisow.

§ 8. Szczegotowe zadania, o ktérych mowa w 8 7, w zakresie wynikajgcym z ustawy Jednostka realizuje,
w szczegdlnosci poprzez:

1) planowanie i przygotowanie przedsiewzie¢ gospodarczo-finansowych;

2) dziatalnos$¢ finansowaq oraz obstugowo-remontowa;
3) prowadzenie gospodarki kasowej, materiatowej oraz uzbrojeniem i sprzetem wojskowym;
4) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci.

Rozdziat 3
Organy Jednostki i ich kompetencje

§ 9. 1. Dziatalnoscig Jednostki Kieruje .. ... ... e e
i reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1:
1) podejmuje samodzielnie decyzje dotyczace funkcjonowania Jednostki oraz realizacji jej zadan i po-
nosi za nie odpowiedzialnosé;
2) wykonuje swoje zadania samodzielnie oraz przy pomocy podleglych mu oséb funkcyjnych, zgodnie
z zakresem ich obowigzkow;
3) w swojej dziatalnosci kieruje sie obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 10. 1. Osoba, o ktérej mowa w § ...." ust. 1 kieruje Jednostkg przy pomocy:
1) Zastepcy Dowodcy;
2) Gtéwnego Ksiegowego (jesli wystepuje takie stanowisko);
3) szefow (kierownikow, komendantéw, dowddcéw) komorek organizacyjnych (wewnetrznych, podod-
dziatow).
2. Strukture organizacyjng Jednostki OKresSla . .........uuiiiii i e e e

3. Zakres kompetencji i zadan osob funkcyjnych, o ktorych mowa w ust. 1, okreslajg dokumenty kompe-
tencyjne, opracowane i nadane wedtug odrebnych przepiséw.
Rozdziat 4
Zasady gospodarki finansowej
§ 11. Jednostka prowadzi gospodarke finansowa wedtug obowigzujgcych przepiséw o finansach publicznych.

§ 12. Rachunkowos$¢ Jednostki prowadzona jest wedtug obowigzujgcych przepisow o rachunkowosci.
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Rozdziat 5

Postanowienia koncowe

8 13. W sprawach nieuregulowanych w statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obo-

wigzujace.

8 14. Zmiany w statucie dokonuje si¢ wedtug procedur obowigzujacych dla jego nadania.

" podaé¢ nazwe lub numer jednostki zgodnie z wydanym dokumentem (etatem);

2 poda¢ akt prawny, ktorym sformowano (przeformowano) jednostke organizacyjng bedacg jednostkg budzetowsg;

%) wskaza¢ organ sprawujacy nadzor na dziatalnoscig finansowa jednostki budzetowej;

4 podaé¢ nazwe miasta lub miejscowosci, w ktorej stacjonuje dowodztwo jednostki budzetowej;

® podac typ (rodzaj) pieczatki;

6 poda¢ podstawowe akty prawne odnoszace sie do dziatalnosci jednostki budzetowej;

7} przepis ten umieszcza sie wytacznie w przypadku, gdy jednostka budzetowa posiada na zaopatrzeniu inne jednostki
organizacyjne;

8 zadanie powinno wynika¢ z przeznaczenia, charakteru i usytuowania jednostki w strukturze Sit Zbrojnych Rzeczypospoli-
tej Polskiej i by¢ spojne z zadaniami okreslonymi w etacie (np. zapewnienie organom dowodzenia mozliwosci kierowa-
nia wojskami; realizacja inwestycji i remontéw obiektdéw; zabezpieczenie pokojowego i mobilizacyjnego uzupetnienia jed-
nostek wojskowych, itp.);

9 podaé¢ nazwe dokumentu kompetencyjnego (np. zakres dziatania);

"9'wskaza¢ wtasciwg osobe funkcyjna (np. dowddca, dyrektor, szef, komendant, kierownik);

" wskazac¢ § okreslajgcy osobe funkcyjng kierujgcg jednostkg budzetowas;

2 podaé¢ nazwe witasciwego dokumentu etatowego (np. etat, etat zbiorczy).





