
— 3 —Dziennik Urzędowy

Ministra Obrony Narodowej z 2005 r. Nr 5

3. Z każdego posiedzenia Zespołu sporządzany

jest protokół podpisywany przez przewodniczącego Ze-

społu, zastępcę przewodniczącego oraz sekretarza Ze-

społu.

§ 6. Do udziału w posiedzeniach Zespołu jego prze-

wodniczący może zapraszać osoby nie będące członka-

mi Zespołu, w celu konsultacji i wydawania opinii.

§ 7. 1. Organy administracji rządowej, na wnio-

sek przewodniczącego Zespołu lub upoważnionego

członka Zespołu, udzielają pomocy Zespołowi w reali-

zacji jego zadań.

2. W toku wykonywania swoich zadań Zespół

współdziała z organami administracji rządowej.

§ 8. Obsługę organizacyjno-techniczną Zespołu

zapewnia Ministerstwo Obrony Narodowej.

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie

14 dni od dnia ogłoszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdziński

Poz. 33, 34
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ZARZĄDZENIE Nr 7/MON

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 21 marca 2005 r.

w  sprawie  szczegółowych  zasad  i  trybu  postępowania  z  materiałami  archiwalnymi

i  inną  dokumentacją  Wojskowych  Służb  Informacyjnych  oraz  warunków  dostępu

i  korzystania  z  zasobów  archiwum  wyodrębnionego  Wojskowych  Służb  Informacyjnych

Na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia

9 lipca 2003 r. o  Wojskowych Służbach Informa-

cyjnych (Dz. U. Nr 139, poz. 1326 i Nr 179,

poz. 1750 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177, Nr 171,

poz. 1800 i Nr 273, poz. 2703) zarządza się,

co następuje:

§ 1. Użyte w zarządzeniu określenia oznaczają:

1) WSI — Wojskowe Służby Informacyjne;

2) archiwum — archiwum wyodrębnione WSI;

3) dokumentacja — materiały archiwalne i inną do-

kumentację wytworzoną w wyniku działalności

merytorycznej i ogólnowojskowej jednostek

(komórek) organizacyjnych WSI;

4) ekspertyza — ekspertyzę archiwalną.

§ 2. Archiwum gromadzi, ewidencjonuje, prze-

chowuje, opracowuje, zabezpiecza i udostępnia doku-

mentację.

§ 3. 1. Szefowie jednostek (komórek) organiza-

cyjnych WSI są odpowiedzialni za:

1) właściwe klasyfikowanie oraz kwalifikowanie do-

kumentacji;

2) prawidłowe kompletowanie, ochronę, przechowy-

wanie oraz terminowe przekazywanie dokumen-

tacji do archiwum.

2. Czynności, o których mowa w ust. 1, prowadzo-

ne są na podstawie jednolitych, rzeczowych wykazów akt,

opracowanych na podstawie przepisów organizacyjno-

etatowych oraz zakresu działania jednostek (komórek)

organizacyjnych WSI.

§ 4. 1.Dokumentacja może być zakwalifikowana

do kategorii „A” lub „B” — zgodnie z jednolitym rze-

czowym wykazem akt.

2. Do kategorii „A” kwalifikuje się materiały

archiwalne.

3. Do kategorii „B” kwalifikuje się dokumentację

niearchiwalną, którą ze względu na okresy przechowy-

wania, oznacza się:

1) symbolem „B” z dodaniem liczby arabskiej, okre-

ślającej liczbę lat przechowywania — podlegającą

po upływie okresu przechowywania brakowaniu;

2) symbolem „BE” z dodaniem liczby arabskiej, okre-

ślającej liczbę lat przechowywania — podlegającą po

upływie okresu przechowywania ponownej kwalifi-

kacji, po przeprowadzeniu obowiązkowej ekspertyzy;

3) symbolem „Bc” — mającą wyłącznie przydatność

praktyczną, podlegającą brakowaniu po ustaniu

takiej przydatności dla jednostki (komórki) orga-

nizacyjnej WSI.

4. Okresy przechowywania, o których mowa w ust. 3

pkt 1 i 2, określane liczbami arabskimi, należy liczyć

w pełnych latach kalendarzowych, poczynając od dnia
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1 stycznia roku następnego po roku, w którym została

zamknięta teczka aktowa odpowiedniej kategorii, po-

przez jej ponumerowanie i przesznurowanie oraz opisa-

nie pierwszej i ostatniej strony okładki teczki aktowej.

5. Kwalifikacji dokumentacji, według zasad,

o których mowa w ust. 1-4, należy dokonywać

 począwszy od pierwszego dokumentu, który został

wytworzony lub wpłynął w danej sprawie.

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach

kwalifikacji dokumentacji można dokonać po zakończe-

niu sprawy.

§ 5. 1. W celu zbadania i oceny wartości histo-

rycznej i praktycznej wytworzonej dokumentacji niear-

chiwalnej, w tym właściwe jej zaliczenie do kategorii

„B”,  przeprowadza się ekspertyzę.

2. Ekspertyzę prowadzi się w odniesieniu do do-

kumentacji niearchiwalnej kategorii „B”, oznaczonej

symbolem „BE” z odpowiednią liczbą arabską.

3. Ekspertyzę przeprowadza komisja, powołana

przez szefa jednostki (komórki) organizacyjnej WSI.

4. Po przeprowadzeniu ekspertyzy komisja, o któ-

rej mowa w ust. 3, może wnosić o:

1) zmianę kwalifikacji dokumentacji niearchiwalnej

kategorii „BE” na kategorię „A”;

2) wydłużenie okresu przechowywania dokumenta-

cji niearchiwalnej kategorii „BE”, oznaczając do-

kumentację symbolem „B” z dodaniem liczby

arabskiej, określającej liczbę lat dalszego przecho-

wywania;

3) brakowanie dokumentacji.

5. Komisja, o której mowa w ust. 3, po wykona-

niu czynności, o których mowa w ust. 4, sporządza

w dwóch egzemplarzach spis dokumentacji i protokół

oceny tej dokumentacji.

6. Spis i protokół, o których mowa w ust. 5, po

akceptacji przez kierownika archiwum, podlegają zatwier-

dzeniu przez szefa jednostki (komórki) organizacyjnej WSI.

7. Po zatwierdzeniu spisu i protokołu, o których

mowa w ust. 5, jeden egzemplarz pozostaje w jednost-

ce (komórce) organizacyjnej WSI, a drugi egzemplarz

jest przekazywany do archiwum.

§ 6. 1. Dokumentacja niearchiwalna, po upływie

okresu jej przechowywania, określonego w jednolitym

rzeczowym wykazie akt jednostki (komórki) organiza-

cyjnej WSI, podlega brakowaniu.

2. Brakowaniu nie podlega dokumentacja niear-

chiwalna, niezbędna do prac bieżących w jednostce

Poz. 34

(komórce) organizacyjnej WSI, w szczególności nie-

zbędna do zachowania do celów kontrolnych i dowo-

dowych, w sprawach mających być przedmiotem po-

stępowania sądowego lub dyscyplinarnego.

§ 7. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej

dokonuje się przez:

1) komisyjne sprawdzenie poprawności kwalifikacji

i klasyfikacji dokumentacji niearchiwalnej — zgod-

nie z jednolitym rzeczowym wykazem akt jednost-

ki (komórki) organizacyjnej WSI;

2) sporządzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej

przeznaczonej do zniszczenia i protokołu oceny tej

dokumentacji.

2. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej do-

konuje się po dniu 1 stycznia roku następnego po roku,

w którym wygasa okres jej przechowywania.

3. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej ka-

tegorii „B”, oznaczonej symbolem „Bc”, można doko-

nać bezpośrednio po utracie przez tę dokumentację

przydatności praktycznej dla jednostki (komórki) orga-

nizacyjnej WSI.

4. Czynności brakowania dokumentacji niearchi-

walnej dokonuje komisja powołana przez szefa jednost-

ki (komórki) organizacyjnej WSI.

§ 8. Zezwolenie na zniszczenie dokumentacji nie-

archiwalnej wydaje odpowiednio:

1) szef jednostki (komórki) organizacyjnej WSI —

w stosunku do dokumentacji przechowywanej

w jednostce (komórce) organizacyjnej WSI,

po uzgodnieniu z kierownikiem archiwum;

2) Szef WSI — w stosunku do dokumentacji prze-

chowywanej w archiwum.

§ 9. Jednostki (komórki) organizacyjne WSI prze-

kazują do archiwum dokumentację w nich wytworzoną

i przez nie uzyskaną, po upływie 5 lat od dnia zakoń-

czenia sprawy.

§ 10. W razie ustania działalności (rozformowa-

nia) jednostki (komórki) organizacyjnej WSI dokumen-

tację przekazuje się:

1) jednostce (komórce) organizacyjnej WSI, przejmu-

jącej zadania i funkcje jednostki (komórki) orga-

nizacyjnej WSI, której działalność ustała, nie-

zbędną do dalszej działalności, dla której nie

upłynął okres 5 lat od dnia jej wytworzenia;

2) do archiwum — w razie braku następcy prawnego.

§ 11. 1. Przekazanie i przyjęcie dokumentacji na-

stępuje na podstawie spisów akt.

2. Przyjęcie dokumentacji przez archiwum pole-

ga na sprawdzeniu:
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1) pod względem formalnym — stanu przygotowa-

nia przekazywanej dokumentacji;

2) jednostek dokumentacji — na podstawie spisów akt.

3. W przypadku niespełnienia wymogów, o któ-

rych mowa w zarządzeniu, archiwum może odmówić

przyjęcia dokumentacji.

§ 12. 1. Postępowanie z dokumentacją w jedno-

stce (komórce) organizacyjnej WSI polega na:

1) podziale rzeczowym teczek akt;

2) prawidłowym ułożeniu dokumentacji wewnątrz te-

czek akt, ich opisaniu i nadaniu właściwego układu;

3) sporządzeniu ewidencji i technicznym zabezpie-

czeniu.

2. Podział rzeczowy teczek akt polega na założe-

niu (wydzieleniu) odpowiednich teczek akt, oddzielnie

dla kategorii „A” i „B”, a w niej na każdy symbol litero-

wy wraz z określoną liczbą arabską, w wielkości wyni-

kającej z rzeczowego wykazu akt jednostki (komórki)

organizacyjnej WSI.

3. Dokumentację wkłada się do odpowiednich

teczek akt, o których mowa w ust. 2, w kolejności zała-

twionych spraw, natomiast w ramach sprawy — chro-

nologicznie, poczynając od pierwszego pisma wszczy-

nającego sprawę.

4. Sporządzenie ewidencji materiałów archiwal-

nych polega na umieszczeniu ich w:

1) spisie akt, wypełnionym pismem maszynowym

lub techniką elektroniczną, w kolejności zgodnej

z nadanym układem;

2) karcie inwentarzowej i karcie personalnej, o których

mowa w przepisach dotyczących działalności archi-

walnej prowadzonej w resorcie obrony narodowej.

§ 13. 1. Spis akt sporządza się w dwóch egzem-

plarzach, z których jeden przeznaczony jest dla archi-

wum, drugi dla jednostki (komórki) organizacyjnej WSI,

przekazującej dokumentację.

2. Karty, o których mowa w § 12 ust. 4 pkt 2, spo-

rządza się w jednym egzemplarzu, odpowiednio dla

każdej teczki aktowej.

§ 14. Przekazywaną dokumentację należy:

1) przesznurować w teczkach akt, po usunięciu spi-

naczy i innych elementów metalowych;

2) umieścić w odpowiednich opakowaniach, wykona-

nych z materiałów chroniących przed uszkodzeniem

mechanicznym, chemicznym lub biologicznym;

3) zapakować w pudła lub paczki, w sposób ustalony

z kierownikiem archiwum i zaopatrzyć w etykiety

z nazwą jednostki (komórki) organizacyjnej WSI oraz

sygnaturami teczek lub innej dokumentacji.

§ 15. Dokumentację techniczną, statystyczną,

geologiczną, kartograficzną, geodezyjną, fonograficzną,

fotograficzną oraz utrwaloną na innych nośnikach na-

leży uporządkować i przygotować do przekazania,

w sposób ustalony z kierownikiem archiwum.

§ 16. Dokumentacja zgromadzona i przechowy-

wana w archiwum może być udostępniona:

1) dla celów naukowych i kulturalnych — po upły-

wie 30 lat od dnia jej wytworzenia, o ile nie naru-

sza to prawnie chronionych interesów państwa

i obywateli;

2) dla celów służbowych — niezależnie od czasu jej

wytworzenia.

§ 17. 1. Dokumentacja dla celów, o których mowa

w § 16 pkt 1, udostępniana jest na podstawie skierowa-

nego do Szefa WSI wniosku, który powinien zawierać:

1) imiona i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu toż-

samości oraz adres do korespondencji — w przy-

padku osoby fizycznej;

2) nazwę i siedzibę zainteresowanego podmiotu oraz

imię i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tożsa-

mości osoby upoważnionej, której ma być udo-

stępniona dokumentacja — jeżeli zgłoszenie skła-

da osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie

posiadająca osobowości prawnej;

3) dokładne określenie poszukiwanej dokumentacji,

objętej wnioskiem;

4) cel dla którego ma być udostępniona dokumentacja;

5) sposób udostępnienia dokumentacji.

2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1, załącza

się upoważnienie dla osoby, o której mowa w ust. 1 pkt 2.

§ 18. Dokumentację dla celów, o których mowa

w § 16 pkt 2, udostępnia się na podstawie pisemnej

zgody, według następujących zasad:

1) wytwórcom dokumentacji — na podstawie pisemnej

zgody właściwego szefa jednostki (komórki) organi-

zacyjnej WSI, która tę dokumentację wytworzyła;

2) innym jednostkom (komórkom) organizacyjnym

WSI — na podstawie pisemnej zgody szefa szta-

bu WSI;

3) organom, służbom i instytucjom spoza WSI — na

podstawie pisemnej zgody Szefa WSI, wydanej na

ich pisemny wniosek, o którym mowa w § 17 ust.1.

§ 19. 1. Szef WSI lub upoważniona przez niego

osoba:

1) dokonuje, na podstawie informacji zawartych we

wniosku, o którym mowa w § 17 ust. 1, ogólnej oce-

ny dopuszczalności udostępniania dokumentacji;

2) zaznacza brak zastrzeżeń odpowiednią adnotacją

na wniosku zainteresowanego podmiotu, o któ-

rym mowa w § 17 ust. 1;

Poz. 34
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3) wydaje na piśmie odmowę udostępnienia wska-

zanej dokumentacji we wniosku, o którym mowa

w § 17 ust. 1.

2. Czynności, o których mowa w ust. 1, mogą być

poprzedzone wymogiem złożenia przez użytkownika wy-

jaśnień lub oświadczeń albo udokumentowania upraw-

nień do zapoznania się z treścią żądanej dokumentacji.

Departament  Polityki Zbrojeniowej

35

DECYZJA Nr 55/MON

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 9 marca 2005 r.

w  sprawie  Głównych  Celów  i  Kierunków  Polityki  Naukowej  i  Naukowo-Technicznej

resortu  obrony  narodowej

Na podstawie § 1 pkt 8 i § 2 pkt 2 i 14 rozporzą-

dzenia Rady Ministrów z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie

szczegółowego zakresu działania Ministra Obrony Naro-

dowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426), w związku z pkt 1 ppkt 2

lit. a decyzji Nr 274/MON Ministra Obrony Narodowej

z dnia 13 października 2003 r. w sprawie wprowadza-

nia modelu systemu realizacji prac naukowo-badaw-

czych, rozwojowych i wdrożeniowych w resorcie obrony

narodowej (Dz. Urz. MON Nr 16, poz. 174 z późn. zm.),

w celu uporządkowania sfery badań naukowych

i prac rozwojowych, ustala się co następuje:

1. Główne Cele i Kierunki Polityki Naukowej

i Naukowo-Technicznej resortu obrony narodowej oraz

sposoby ich osiągania określają załączniki Nr 1, 2 i 3

do decyzji.

2. Powołuje się koordynatorów polityki nauko-

wej i naukowo-technicznej resortu obrony narodowej

w obszarze:

1) polityki obronnej i bezpieczeństwa państwa, mię-

dzynarodowej polityki bezpieczeństwa z uwzględnie-

niem Organizacji Traktatu Północnoatlantyckiego,

zwanej dalej „NATO”, Unii Europejskiej i Organi-

zacji Narodów Zjednoczonych, współpracy cywil-

no-wojskowej, funkcjonowania systemu obronne-

go państwa w różnych stanach gotowości obron-

nej, ekonomiki bezpieczeństwa i obrony, obrony

cywilnej, integracji w ramach międzynarodowych

struktur bezpieczeństwa, historii wojen i wojsko-

wości, funkcji i misji Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej

Polskiej, zwanych dalej „Siłami Zbrojnymi”,

operacji militarnych i niemilitarnych (w tym rów-

nież operacji pokojowych)

— Dyrektora Departamentu Polityki Obronnej przy

współudziale Dyrektora Departamentu Kadr

i Szkolnictwa Wojskowego i Szefa Generalnego

Zarządu Planowania Strategicznego — P5 Sztabu

Generalnego WP, zwanego dalej „SG WP”;

2) doktryn rodzajów Sił Zbrojnych, obrony terytorial-

nej, przygotowania dowództw i sztabów do pro-

wadzenia operacji wojskowych, zabezpieczenia lo-

gistycznego wojsk, zasad użycia jednostek Sił

Zbrojnych  w sytuacjach nadzwyczajnych

— Szefa Generalnego Zarządu Operacyjnego

— P3 SG WP przy współudziale Szefa Generalne-

go Zarządu Logistyki — P4 SG WP i Szefa

Generalnego Zarządu Planowania Strategicznego

— P5 SG WP;

3) zabezpieczenia medycznego Sił Zbrojnych  w cza-

sie „P” i „W”, zwłaszcza w odniesieniu do ochrony

przed bronią masowego rażenia, medycyny pola

walki, medycyny stanów nagłych, medycyny lotni-

czej, medycyny morskiej i tropikalnej, medycyny

pracy, higieny i epidemiologii, radiobiologii i ochro-

ny radiobiologicznej, fizjologii i technologii żywie-

nia, toksykologii, weterynarii wojskowej oraz tech-

niki medycznej i sprzętu medycznego, a także or-

ganizacji i funkcjonowania wojskowej służby zdro-

wia w warunkach pokoju, kryzysu i wojny

— Szefa Zarządu Wojskowej Służby Zdrowia przy

współudziale Szefa Generalnego Zarządu Plano-

wania Strategicznego — P5 SG WP;

Poz. 34, 35

§ 20. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie

14 dni od dnia ogłoszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdziński




