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DECYZJA Nr 407/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 29 grudnia 2004 r.

w sprawie wydatkéw reprezentacyjnych i okolicznosciowych

Na podstawie & 1 pkt 13 lit. d i § 2 pkt 14 rozpo-
rzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w spra-
wie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426) — w celu
okreslenia zasad gospodarowania srodkami na
wydatki reprezentacyjne i okoliczno$ciowe w wojsko-
wych jednostkach budzetowych i polskich kontyngen-
tach wojskowych w misjach specjalnych Organizacji
Narodow Zjednoczonych, panstw sojuszniczych
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego i Unii
Europejskiej — ustala sie, co nastepuje:

1. Wydatkami reprezentacyjnymi, w rozumieniu
niniejszej decyzji, sg wydatki bezposrednio zwigzane
z reprezentowaniem jednostki (komorki) organizacyj-
nej resortu obrony narodowej, powstate w trakcie re-
alizowanych zadan stuzbowych, do ktérych zalicza sie
w szczegdblnosci:

1) organizowanie spotkan, $niadan i lunchow robo-
czych, wydawanie kolacji lub przyje¢;

2) ofiarowanie drobnych upominkéw, ktorych jedno-
razowa wartosé nie powoduje obowigzku podat-
kowego, zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oso6b fizycznych
(Dz. U.z2000r. Nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.) i okre-
$long ustawowa wartoscig nieodptatnego swiad-
czenia, otrzymanego od $swiadczeniodawcy,
w zwigzku z jego promocjg lub reklama;

3) drukowanie nekrologow, zakup wigzanek, wien-
cédw, zniczy i kwiatow.

2.Wydatkami okoliczno$ciowymi, w rozumieniu
niniejszej decyzji, sg wydatki zwigzane z organizowa-
niem przez jednostki (komorki) organizacyjne resortu
obrony narodowej, okoliczno$ciowych spotkan, narad,
seminariow i uroczystosci upamietniajgcych rocznice
lub wydarzenia o charakterze narodowym lub miedzy-
narodowym.

3. Do wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 2, zalicza
sie takze wydatki zwigzane z:

1) organizacjg spotkan z nowopromowanymi ofice-
rami powotanymi do stuzby czynnej;

2) organizacjg uroczystosci powitania lub poze-
gnania wyjezdzajacego pododdziatu, biorgce-
go udziat w misji lub operacji poza granicami
panstwa w sktadzie polskiego kontyngentu
wojskowego;

3) wizytowaniem zotnierzy i pracownikéw, ktoérzy zo-
stali ranni lub ulegli wypadkowi podczas wykony-
wania zadan stuzbowych poza granicami panstwa;

4) organizowaniem w przedstawicielstwie wojsko-
wym, zespole tgcznikowym i kontyngencie woj-
skowym uroczystosci o charakterze narodowym;

5) organizowaniem uroczystos$ci o charakterze
narodowym lub uczestniczeniem personelu
polskiego, bedacego w strukturach dowodztw
miedzynarodowych, funkcjonujgcych na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej, w uroczysto-
$ciach organizowanych przez te dowoddztwa, o ile
nie sg finansowane z budzetéw tych dowddztw;

6) organizowaniem uroczystosci i spotkan z czton-
kami wojskowego korpusu dyplomatycznego
akredytowanego w Rzeczypospolitej Polskiej;

4. Wydatki, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, podle-
gaja limitowaniu.

5. Stanowiska objete limitem bezposrednim,
a takze tworzace limit i nalezno$é dodatkowg napojow
oraz roczng wysokosé limitéw wydatkdw reprezenta-
cyjnych i okoliczno$ciowych, z zastrzezeniem pkt 13
i 15, okres$la zatagcznik do decyzji.

6.W pkt | zatgcznika do decyzji okresla sie objete
limitem bezposrednim stanowiska, ktére nie podlegajg
zwigkszeniu, o ktérym mowa w pkt 8. Z limitu tego
mogg by¢ finansowane réwniez wydatki reprezentacyj-
ne innych osob jednostek (komaorek) organizacyjnych
resortu obrony narodowej. Decyzje w tym zakresie
podejmuje osoba wykonujgca obowigzki na stanowi-
sku objetym limitem bezposrednim.

7. Dla tworzacych limit stanowisk, o ktorych mowa
w pkt Il zatgcznika do decyzji, przyjmuje sie limit jed-
nostkowy:
1) w ztotych — gdy stanowisko wystepuje w struktu-
rze organizacyjnej w kraju;
2) w walutach obcych — gdy stanowisko wystepuje
w strukturze organizacyjnej poza granicami panstwa.

8. Na podstawie limitéw, o ktérych mowa w pkt 7:

1) Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony
Narodowej, wyliczy do dyspozycji oséb zajmujg-
cych kierownicze stanowiska Ministerstwa limit
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zbiorczy dla stanowisk, bedacych w podporzad-
kowaniu tych osob, a osoby te dokonajg podziatu
limitu adekwatnie do kompetenc;ji, odpowiedzialno-
$ci i potrzeb ponoszenia wydatkdéw reprezentacyj-
nych i okolicznosciowych oraz poinformuja zainte-
resowanych o wysokosci przydzielonego im limitu;

2) dyrektorzy: Departamentu Spraw Socjalnych
i Rekonwersji i Departamentu Infrastruktury
(w odniesieniu do stanowisk szeféw (dyrekto-
row) koordynowanych przez siebie jednostek
organizacyjnych resortu obrony narodowej),
dysponenci $rodkéw budzetowych drugiego
stopnia oraz Dyrektor Centrali Wojskowe Misje
Pokojowe, w uzgodnieniu z wtasciwym szefem
komérki organizacyjnej Sztabu Generalnego WP,
wyliczg limit zbiorczy, w oparciu o stanowiska
im podporzgdkowane lub przez nich finansowa-
ne i dokonajg jego podziatu adekwatnie do
kompetencji, odpowiedzialnosci i potrzeb pono-
szenia wydatkow reprezentacyjnych i okoliczno-
$ciowych oraz poinformujg zainteresowanych
o wysokosci przydzielonego im limitu.

9. Wydatkow, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, doko-
nuje sie proporcjonalnie do planowanych potrzeb. Li-
mit niewykorzystany do dnia 31 grudnia danego roku,
wygasa z tym dniem.

10. Limit wydatkow, o ktorych mowa w pkt 1i 2,
okres$lony w walucie obcej, moze by¢ przeliczony na
inng walute obcg. Przeliczenia dokonuje sie wedtug
tabeli kurséw walut Narodowego Banku Polskiego, na
pierwszy dzien roboczy danego roku budzetowego.

11. Limit wydatkdéw, o ktorych mowa w pkt 1i 2,
ustalony zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w pkt 6
i pkt 8 ppkt 2, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 3
ppkt 4, moze zosta¢ zwiekszony tgcznie do 100%. Decy-
zje o zwiekszeniu limitu podejmuje, na wniosek przed-
stawiciela (szefa, dowodcy), w uzgodnieniu z wtasci-
wym szefem komérki organizacyjnej Sztabu General-
nego WP, dysponent srodkéw budzetowych, ktory
finansuje te wydatki.

12. Wysokosé jednostkowg naleznosci dodatko-
wej napojoéw okresla pkt Il zatgcznika do decyzji, ktéra
naliczana jest na uczestnika odprawy, narady, konfe-
rencji lub gry decyzyjnej, organizowanej przez jednostke
(komorke) organizacyjng resortu obrony narodowej.
Wysokos$é wydatkow z tego tytutu ustalajg wtasciwi dys-
ponenci srodkow budzetowych, finansujacy te wydatki.

13. Limit wydatkéw na zorganizowanie uroczy-
stego spotkania z nowopromowanymi oficerami po-
wotanymi do stuzby czynnej okreslajg i przydzielajg do
dyspozycji wtasciwych organdw dysponenci srodkow
budzetowych, w wysokos$ci do 4-krotnej wartosci pie-
nieznej zasadniczej normy wyzywienia zotnierskiej
— 010, na kazdego nowopromowanego oficera.

14. W akademiach wojskowych wydatki, o kto-
rych mowa w pkt 13, sg finansowane w ramach przy-
dzielonej dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczna.

15. Na zorganizowanie uroczystosci pozegnania
(powitania) pododdziatow wyjezdzajgcych (powracaja-
cych) do (z) misji i operacji poza granicami panstwa,
wtasciwi dysponenci sSrodkow budzetowych przydzielg,
do dyspozycji dowddcow jednostek wojskowych, kté-
rym powierzono zorganizowanie uroczystosci, limit
w wysokosci do jednej zasadniczej normy wyzywienia
zotnierskiej — 010, na kazdego powracajgcego (wy-
jezdzajgcego) zotnierza.

16. Wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe
wykonujg dysponenci srodkéw budzetowych, ktérzy
ujeli je w planie finansowym lub otrzymali plan finan-
sowy na ich realizacje. Podstawg dokonania wydatku
jest dowédd ksiegowy, do ktérego w przypadku wysta-
wienia przez zaktad zbiorowego zywienia na terenie
kraju (w tym kasyno wojskowe), winna by¢ zatgczona
szczegotowa specyfikacja zamowienia, zatwierdzona
przez osoby, ktére dysponujg tymi wydatkami.

17. Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony
Narodowej, dysponenci srodkéw budzetowych drugie-
go stopnia oraz Dyrektor Centrali Wojskowe Misje Po-
kojowe — kazdy w zakresie swoich kompetencji — opra-
cujg procedury i zasady planowania, monitorowania
i nadzoru nad wydatkami, o ktérych mowa w pkt 1 2.

18.Traci moc decyzja Nr 38/MON Ministra Obro-
ny Narodowej z dnia 4 lutego 2004 r. w sprawie wydat-
kow okolicznosciowych i reprezentacyjnych (Dz. Urz.
MON Nr 2, poz. 22 z p6zn. zm.).

19. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,
z mocg od dnia 1 stycznia 2005 r.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski
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Zatacznik do decyzji Nr 407/MON

Ministra

Obrony Narodowej

z dnia 29 grudnia 2004 r.( poz. 203)

STANOWISKA W RESORCIE OBRONY NARODOWEJ

Roczna wysokosé

ktérych stanowiska zostaty zaszeregowane do stopnia etatowego:

Lp. Wyszczegolnienie stanowiska limitu
w zt w walucie
I. Stanowiska objete limitem bezposrednim
1. | Dyrektor Sekretariatu Ministra Obrony Narodowej na rzecz Ministra Obrony 179 000
Narodowej
2. | Sekretarz Stanu - | Zastepca Ministra Obrony Narodowej 52 000
3. | Szef Sztabu Generalnego WP 52 000
4. |podsekretarz stanu w MON 31 000
5. | dowddca rodzaju Sit Zbrojnych 20 000
6. |Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej 20 000
7. | Dowédca Garnizonu Warszawa 6 500
8. |Dowodca Dowoddztwa Operacyjnego 20 000
9. | Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych') 100 000
10. | Komendant Gtowny Zandarmerii Wojskowej 7 000
11. | Naczelny Prokurator Wojskowy 2700
12. |Biskup Polowy WP, Prawostawny Ordynariusz Wojskowy, Naczelny Kapelan
Wojskowy Ewangelickiego Duszpasterstwa Wojskowego 2700
13. |Zastepca Dyrektora Centrum Szkolenia Sit Potagczonych®) 10 000
14. | Dowddca Wielonarodowego Korpusu Pétnocno-Wschodniego®) 8 000
15. |Z-ca dowddcy Wielonarodowego Korpusu Pétnocno-Wschodniego®) 7 000
16. | Szef Sztabu Wielonarodowego Korpusu Pétnocno- Wschodniego®) 6 000
17. | Dysponent $rodkéw budzetowych trzeciego stopnia bezposrednio ustanowiony przez MON:
Dowédca JW. 2305 3200
Dyrektor Centrali Wojskowe Misje Pokojowe’) 1500
18. | Przedstawiciel Wojskowy przy Komitecie Wojskowym NATO 6 000 EUR
19. | Narodowy Przedstawiciel Wojskowy przy ACO w Mons 4 800 EUR
20. | Narodowy Przedstawiciel Wojskowy przy ACT w Norfolk 4 000 USD
Il. Stanowiska tworzace limit:
1. | Szefowie, dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowe;j:
- zastepca szefa Sztabu Generalnego WP (SG WP) 7 100
- dyrektor departamentu, szef generalnego zarzgdu w SG WP 2700
- zastepca dyrektora departamentu, zastgpca szefa generalnego zarzgdu w 1600
SG WP, dyrektor samodzielnego biura
- szef zarzadu w generalnym zarzadzie SG WP 1200
2. |Inne stanowiska w jednostkach (komaorkach) organizacyjnych:
- przewodniczacy Strategicznego Przegladu Obronnego 15 000
- petnomocnik Ministra Obrony Narodowej*) 1 600
- zastepca dowaddcy rodzaju Sit Zbrojnych, zastepca dowédcy Dowddztwa 2700
Operacyjnego, Komendant Garnizonu Warszawa
3. | Dowddcy, szefowie, dyrektorzy®), komendanci jednostek organizacyjnych posiadajgcych odrebny etat,

- generata dywizji (wiceadmirata)

3 600

6 000 USD

- generata brygady (kontradmirata)

2 400

1800 USD
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Roczna wysokos$¢

Lp. Wyszczegolnienie stanowiska limitu
w zt w walucie
- putkownika (komandora) 1400 1200USD
- podputkownika (komandor porucznika) 1 000 800 USD

4. | szefowie zespotow tacznikowych oraz wyznaczeni na stanowiska w strukturach organizacji
miedzynarodowych, ktérych stanowiska zostaty zaszeregowane do stopnia etatowego:

- generata dywizji (wiceadmirata) 2 400 EUR
- generata brygady (kontradmirata) 1 800 EUR
- putkownika (komandora)®) 800 EUR
lub stanowiska:

- szefa zespotu tgcznikowego 1200 EUR
- starszego oficera narodowego przedstawicielstwa lub struktury 600 EUR

miedzynarodowej’)
lll. Nalezno$¢ dodatkowa napojow
1. | Na jednego uczestnika odpraw (narad, konferengji, gier decyzyjnych) | 16 |

') limit obejmuje réwniez wydatki na realizacje zadan, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 6, w kwocie 85 000 zi.;

2) limit obejmuje wydatki na realizacje zadan, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 5;

3) limit przeznaczony jest na realizacje zadan, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 3;

4) w przypadku zbiegu uprawnien do limitu z tytutu zajmowania innego stanowiska stuzbowego, przystuguje jeden (wyzszy) limit;

%) dotyczy rowniez stanowisk zajmowanych przez pracownikéw resortu obrony narodowej — osoby, o ktérych mowa w pkt 8 decyzji,
zaszeregowujg te stanowiska do odpowiednich etatowych stopni wojskowych;

6) w strukturach miedzynarodowych od szefa zarzadu, dyrektora biura;

7) w przypadkach zbiegu uprawnien do limitu z tytutu zajmowania innego stanowiska stuzbowego wymienionego w powyzszym zatgcz-
niku przystuguje jeden (wyzszy) limit.





