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DECYZJA Nr 16/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 25 stycznia 2001 r.

w sprawie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie § 2 pkt 6 i 14 rozporzadzenia Ra-
dy Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szcze-
gétowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz.U. Nr 94, poz. 426} oraz w zwigzku z art. 18 ust.
4 pkt 7, art. 22 i art. 54 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
( Dz.U. Nr 11, poz. 95 oraz z 2000 r. Nr 12, poz. 136
i Nr 39, poz. 462), w celu realizacji zamierzen zwigza-
nych ze szkoleniem w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych ustala sig, co nastepuje:

&8 1. Decyzja okresla szczegdtowe zasady orga-
nizacji i prowadzenia szkolenia w zakresie ochrony in-
formacji niejawnych w resorcie Obrony Narodowej.

§ 2. W zakresie ochrony informacji niejawnych
w resorcie Obrony Narodowej prowadzi sie nastepuja-
ce rodzaje szkolenia:

1) podstawowe;
2) uzupetniajgce;
3) specjalistyczne.

3.1. Szkoleniem podstawowym obejmuje sig
osoby, po uzyskaniu przez nie po raz pierwszy po-
$wiadczenia bezpieczenstwa o danej klauzuli tajnosci,
przed dopuszczeniem do pracy lub petnienia stuzby na

stanowisku, z ktérym moze taczyé sie dostep do in-
formaciji niejawnych.

2. W uzasadnionych przypadkach szkoleniem
podstawowym moga by¢é objgte osoby przed wydaniem
poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Celem szkolenia podstawowego jest zapoznanie
0so6b, o ktérych mowa w ust. 1, z:

1) zasadami i sposobami ochrony informacji niejaw-
nych w zakresie niezbednym do wykonywania
obowigzkéw stuzbowych na zajmowanym stano-
wisku;
zagrozeniami dla jednostki organizacyjnej ze strony
obcych stuzb specjalnych, organizacji terrorystycz-
nych i grup przestepczych, a takze sposobami ich
dziatania;

3) trybem postepowania w sytuacjach zagrozenia dla
informacji niejawnych lub ich ujawnienia;
klasyfikowaniem informacji niejawnych oraz stoso-
waniem wtasciwych klauzul tajnosci, a takze pro-
cedurami ich zmiany i znoszenia;
odpowiedzialnos$cig karng, dyscyplinarng i stuzbowg
za naruszenie przepiséw o ochronie informacji nie-
jawnych.

4. Szkolenie podstawowe organizuje petnomoc-
nik do spraw ochrony informacji niejawnych, zgodnie

2)

4

—~—

5)
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z programem szkolenia zatwierdzonym przez kierowni-
ka jednostki organizacyjnej.

5. Petnomocnik do spraw ochrony informaciji nie-
jawnych potwierdza odbycie szkolenia podstawowego
wydaniem zaswiadczenia, wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku do rozporzadzenia Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji z dnia 23 lutego 1999 r.
w sprawie wzoru zas$wiadczenia stwierdzajacego odby-
cie przeszkolenia w zakresie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 18, poz. 166}.

6. Dodatkowo, w przypadku zmiany zakresu
obowigzkéw stuzbowych, oscba moze byc objgta szko-
leniem z zakresu okreslonego w ust. 3 pkt 1 4.

§ 4.1. Dla osiggnigcia celu szkoleniowego, o ki6-
rym mowa w § 3 ust. 3 pkt 4:

1) osoby zajmujace kierownicze stanowiska Minister-
stwa Obrony Narodowej oraz kierownicy komorek
organizacyjnych bezposrednio podlegtych Mini-
strowi Obrony Narodowej, opracowujg wykazy ty-
powych materiatdow niejawnych wytwarzanych
w podlegtych komérkach (jednostkach) organiza-
cyjnych, ktére powinny by¢ oznaczone odpowied-
nio klauzulami tajnosci ,Scisle tajne”, ,tajne” lub
poufne”;

2) Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do Spraw
Ochrony Informagcji Niejawnych przygotuje, w po-
rozumieniu z osobami, o ktérych mowa w pkt 1,
zbiorczy wykaz typowych materiatdéw niejawnych,
ktére moga byé wytwarzane w komorkach organi-
zacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej;

3) dowddcey rodzajow Sit Zbrojnych oraz Dowdédca
Garnizonu Warszawa, a takze kierownicy jedno-
stek organizacyjnych bezposrednio podleglych
Ministrowi Obrony Narodowe], przygotujg wyka-
zy typowych materiatdw niejawnych, wytwa-
rzane we wszystkich podlegtych, podporzgdko-
wanych lub nadzorowanych jednostkach organi-
zacyjnych, ktére powinny byé oznaczone odpo-
wiednio klauzulami tajnosci JScisle tajne”, ,taj-
ne” tub ,poufne”.

2. Wykazy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, oraz
ich zmiany poddaje sie ocenie Szefa Wojskowych Stuzb
Informacyjnych.

§ 5.1, Szkoleniem uzupetniajgcym obejmuje sie
wszystkie osoby, ktdre posiadajq poswiadczenie bezpie-
czenstwa.

2. Celem szkolenia uzupetniajgcego jest podtrzy-
manie i doskonalenie wiedzy u osdéb, o ktérych mowa
w ust. 1, uzyskanej podczas szkolenia podstawowego
w zakresie ochrony informacji niejawnych.

3. Szkolenie uzupeiniajgce organizuje petnomocnik
do spraw ochrony informacji niejawnych raz w roku lub
czesciej oraz w przypadku zmiany przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.

4. Szkolenie uzupetniajace prowadzi sie na po
stawie programu zatwierdzonego przez kierownika je
nostki organizacyjnej.

§ 6. Petnomocnik do spraw ochrony informac
niejawnych odpowiada za:

1) opracowywanie szczegotowych programdw szkol
nia, uwzgledniajagcych zakres dostepu do info
macji niejawnych oséb szkolonych i specyfiki je
nostki organizacyjnej;

2) wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia;

3) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, a w szcz
goinosci:

a) szczegdtowych programéw szkolenia,

b) dziennikéw lekcyjnych,

¢) wynikdw sprawdziandw z opanowanej wiedzy,
d) rejestru wydanych zaswiadczen.

§ 7.1. Szkoleniem specjalistycznym obejmu
sig osoby przewidziane do objecia stanowiska lub pe
nienia funkcji:

1) petnomocnika do spraw ochrony informacji nis
jawnych;

2) kierownika i zastepcy kierownika kancelarii tajnej or:
zagranicznej;

3} kancelisty kancelarii tajnej;

4) administratora systemow i sieci teleinformatycznych

5) pracownika pionu ochrony odpowicdziainego za bi
zacg kontrole zgodnosci funkcjonowania systemo
i sieci teleinformatycznych ze szczegdlnymi wymag
niami bezpieczenstwa;

6) osoby odpowiedzialnej za nadzdr, kontrole, szkol
nie i doradztwo w zakresie bezpieczenstwa prz
mysfowego.

2. Celem szkolenia specjalistycznego jest przyg
towanie os6b, o ktérych mowa w ust. 1, do wykonyw
nia obowiazkdéw stuzbowych.

3. Programy szkoleri specjalistycznych cpracowt
Szef Wojskowych Stuzb Informacyjnych.

4. Potrzeby w zakresie szkolenia osob, o ktdry
mowa w ust. 1, zglaszajg droga stuzbowg do dnia <
rarca na nastepny rok do Dyrektora Departamentu Kadr

1) osoby uprawnione do wyznaczania na stanowis
0s6b, o ktérych mowa w ust. 1;

2) Petnomocnik Ministra Obrony Narodowe] do Spra
Ochrony Informacji Nigjawnych — w stosunku ¢
o0soOb zatrudnionych (pelnigcych stuzbeg) w Ministe
stwie Obrony Narodowej.

5. Dyrektor Departamentu Nauki i Szkolnicty
Wojskowego na podstawie potrzeb zgtoszonych prz
Dyrektora Departamentu Kadr i w porozumieniu z Sz
fem Wojskowych Stuzb Informacyjnych oraz dowddca
rodzajéw Sit Zbrojnych wyznaczy osrodki realizujg
szkolenie specjalistyczne z tym, Ze szkolenie osob, o ki
rych mowa w ust. 1 pkt 11 4 — 6, prowadza w ty
o$rodkach zotnierze lub pracownicy Wojskowych Stu
Informacyjnych.
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6. Wydatki na szkolenie specjalistyczne planujg
i realizujg wiasciwi dysponenci, na ktérych zaopatrzeniu
pozostaja osoby objete szkoleniem.

7. Szkoleniem specjalistycznym w osrodkach, o kté-
rych mowa w ust. 5, moga by¢ objete odptatnie osoby
zatrudnione u przedsiebiorcy, w jednostce naukowej lub
badawczo — rozwojowej starajgcej sig o zawarcie
umowy lub wykonujacej umowe na rzecz resortu Obro-
ny Narodowej, z wykonaniem ktoérej taczy sie dostegp do
informacji niejawnych.

8. Ukonczenie szkolenia specjalistycznego doku-
mentuje sie zaswiadczeniem.

§ 8.1. W sprawie uzyskiwania kias kwalifikacyjnych
przez personel kancelarii tajnych majg zastosowanie wa-
runki okreslone w decyzji Nr 29/MON Ministra Obrony Na-
rodowej z dnia 2 marca 1995 roku w sprawie uzyskiwania
klas kwalifikacyjnych przez specjalistéw wojskowych
i instruktorow spadochronowych w Sitach Zbrojnych (Dz.
Rozk. MON poz. 24 oraz z 1997 r. poz. 84).

2. Uzyskiwanie oraz potwierdzanie klas kwalifika-
cyjnych przez personel kancelarii tajnych organizujg:
1) Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej do Spraw

Ochrony Informacji Niejawnych — w stosunku do
zotnierzy petnigcych stuzbg w Ministerstwie Obrony
Narodowej;

2) petnomocnicy do spraw ochrony informacji niejaw-
nych dowddecoéw  rodzajdw Sit Zbrojnych, okregdw
wojskowych, Korpusu Powietrzno-Zmechanizowa-
nego, Inspektoratu Wojskowych Stuzb Informacyij-
nych, Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowej
i Dowddcey Garnizonu Warszawa — w stosunku do
podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych
komodrek (jednostek) organizacyjnych.

§ 9. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia jej ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. KOMOROWSKI/





