Warszawa, dnia 12 lutego 2020 r.
Poz. 6

ZARZADZENIE NR 6
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ?Y
z dnia 5 lutego 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie trybu zlecania i rozliczania realizacji zadan publicznych

z zakresu oSwiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2019 1.

poz. 1171) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 1 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 stycznia 2013 r. w sprawie trybu
zlecania i rozliczania realizacji zadan publicznych z zakresu oswiaty i wychowania oraz edukacyjne;j
opieki wychowawczej (Dz. Urz. MEN poz. 2, z2014r. poz. 14, z2015r. poz. 18 orazz 2017 r.
poz. 28) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§ 2 pkt9 otrzymuje brzmienie:

,9) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057);”;

2)  w § 5uchyla sig ust. 6-8;
3)  w§ 7 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,» 7. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ do prac komisji, z glosem doradczym, osoby

posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych

D Minister Edukacji Narodowej kieruje dziatem administracji rzagdowej — o§wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Edukacji Narodowej (Dz. U. poz. 2268).
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4)

5)

6)

7)

dotyczy konkurs. Osoby te podpisuja deklaracj¢ dotyczacg potencjalnego konfliktu interesoéw,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.”;
w § 12 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

3. Podpisany egzemplarz umowy lub porozumienia, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz
z zalacznikami, komorka zlecajaca przekazuje niezwtocznie do DE.”;

w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego odbywa si¢ na podstawie postanowien
umowy lub porozumienia, z uwzglednieniem art. 17 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego,
przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. poz. 1092
oraz z 2019 r. poz. 730) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 1 2473).”;

w § 15:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Zatwierdzenia rozliczenia dotacji dokonuje komorka zlecajaca na postawie
informacji zawartych w ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego, zgodnie
z zasadami  kontroli merytorycznej obowigzujacymi w Ministerstwie, zawartymi
w szczeg6lnosci w polityce rachunkowo$ci Ministerstwa.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Komorka zlecajaca, po dokonaniu oceny sprawozdania z realizacji zadania
publicznego, wypelnia kart¢ oceny sprawozdania koncowego/cze$ciowego z wykonania
zadania publicznego, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 8 do zarzadzenia. Oryginat
zatwierdzenia sprawozdania merytoryczno-finansowego sporzadzonego zgodnie z wzorem
nr 1 okre§lonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr 47 Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 grudnia 2018 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Edukac;i
Narodowej, wraz z zalgcznikami, jest niezwlocznie przekazywany do DE.”;

w § 16:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W przypadku braku zastrzezen do sprawozdania, o ktorym mowa w § 15 ust. 2, lub
zgloszenia zastrzezen niemajacych wpltywu na rozliczenie finansowe, dyrektor komorki
zlecajacej przygotowuje pismo do zleceniobiorcy w sprawie zatwierdzenia rozliczenia
przyznanej dotacji. Kopia pisma jest niezwtocznie przekazywana do DE.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami w terminie

oznaczonym w pismie, o ktérym mowa w ust. 2, dyrektor komorki zlecajacej przygotowuje
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projekt decyzji Ministra Edukacji Narodowej okreslajacej kwote podlegajaca zwrotowi oraz
termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki. Decyzje podpisuje Minister lub, na podstawie
pisemnego upowaznienia, inny czlonek kierownictwa lub inna upowazniona osoba, po
wczesniejszym parafowaniu przez DE projektu decyzji, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim.”,
c) dodaje si¢ ust. 41 5 w brzmieniu:
4. Po podpisaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, odpis decyzji jest przekazywany
niezwlocznie do DE.
5. W przypadku braku zwrotu przez zleceniobiorc¢ kwoty wynikajacej z decyzji,
o ktorej mowa w ust. 3, komoérka zlecajaca podejmuje dalsze czynnosci w celu
wyegzekwowania naleznos$ci.”;
8) § 17 otrzymuje brzmienie:
»§ 17. W przypadku =zaistnienia okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych przez podmiot, ktory otrzymat dotacje, dyrektor komorki
zlecajacej przygotowuje projekt zawiadomienia o ujawnionych okoliczno$ciach wskazujacych na
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i przekazuje do parafowania przez DE. Dyrektor
komorki zlecajacej przekazuje zawiadomienie do wiasciwego rzecznika dyscypliny finansow
publicznych.”;
9) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okre§lone w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia;
10) w zalagczniku nr 2:

a) uchyla sig¢ czes¢ I ,,Informacje o tresci oferty”,

b) wczesci IV ,,Opis sposobu przygotowywania ofert”:

— ust. 3-7 otrzymujg brzmienie:

»3. Wypeliony formularz oferty nalezy wysla¢ za posrednictwem lacza
internetowego do bazy danych Ministerstwa Edukacji Narodowej.
4. Po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 3, nalezy wygenerowac oferte
w formacie .pdf, a nastepnie:
1) wydrukowa¢, podpisac 1 wysta¢ pocztg na adres Ministerstwa Edukacji Narodowe]
wskazany w czesci V ,,Miejsce oraz termin sktadania ofert” albo
2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym
ePUAP i przesta¢ za pomoca platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki
podawczej MEN ePUAP.
5. Do oferty, o ktérej mowa w ust. 4, nalezy dolgczy¢ wymagane zalgczniki

okreslone w § 2 ust. 10 Regulaminu konkursu.
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6. W przypadku przesytania oferty za posrednictwem platformy ePUAP zgodnie
zust. 4 pkt 2, zalaczniki w postaci elektronicznej nalezy dotaczy¢ w wersji
elektronicznej, zalaczniki w postaci papierowej nalezy zeskanowac i dotaczy¢ do oferty.

7. Tres¢ oferty, o ktérej mowa w ust. 4, musi by¢ zgodna z trescig wypetnionego
formularza oferty, o ktorym mowa w ust. 3. W przypadku roznic, decyduje tresé oferty.”,

— dodaje si¢ ust. 8 1 9 w brzmieniu:

,»3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu oferenta. Upowaznienie osoby podpisujacej oferte jest
sprawdzane zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 9-11 Regulaminu konkursu.

9. W przypadku oferty przesytanej za pomoca platformy ePUAP i podpisane;j:

1) kwalifikowanym podpisem — kwalifikowanym podpisem ofert¢ podpisuja zgodnie
z reprezentacja osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta;

2) profilem zaufanym ePUAP — w przypadku oferty podmiotu, w ktorym reprezentacja
do skladania o$wiadczen woli jest wieloosobowa — profilem zaufanym oferte
podpisuje osoba dziatajaca na podstawie petnomocnictwa do ztozenia i podpisania
oferty. Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty. Postanowienia ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio.”;

11) w zatgczniku nr 3:
a) w§2:
— ust. 6-9 otrzymujg brzmienie:

,0. Zamieszczony na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministerstwa Edukacji Narodowej formularz oferty nalezy wypetié elektronicznie,
a nastepnie wystac za posrednictwem tgcza internetowego do bazy danych Ministerstwa
Edukacji Narodowe;j.

7. Po dokonaniu czynnosci, o ktoérej mowa w ust. 6, nalezy wygenerowac oferte
w formacie .pdf, a nastepnie:

1) wydrukowac, podpisac¢ i wysta¢ pocztg na adres Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
albo

2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym
ePUAP i przesta¢ za pomoca platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki
podawczej MEN ePUAP.

8. Tres¢ oferty, o ktorej mowa w ust. 7, musi by¢ zgodna z trescig wypetnionego

formularza oferty, o ktérym mowa w ust. 6. W przypadku roznic, decyduje tres¢ oferty.
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9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu oferenta. Upowaznienie osoby podpisujgcej oferte jest
sprawdzane zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 9-11 Regulaminu konkursu.
W przypadku oferty przesytanej za pomoca platformy ePUAP i podpisanej:

1) kwalifikowanym podpisem — kwalifikowanym podpisem oferte podpisuja zgodnie
z reprezentacjg osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta;

2) profilem zaufanym ePUAP — w przypadku oferty podmiotu, w ktorym reprezentacja
do sktadania o$wiadczen woli jest wieloosobowa — profilem zaufanym oferte
podpisuje osoba dziatajgca na podstawie pelnomocnictwa do ztozenia i podpisania
oferty. Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.”,

— wust. 10 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

»3a) w przypadku oferty sktadanej za pomoca platformy ePUAP podmiotu, w ktorym
reprezentacja do sktadania o§wiadczen woli jest wieloosobowa — petnomocnictwo
zawierajgce umocowanie osoby sktadajacej oferte za pomocg platformy ePUAP do
jej podpisania w imieniu 0s6b uprawnionych do reprezentacji tego podmiotu;”,

— dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:

»12. W ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do
korespondencji, nr telefonu, faksu, adres e-mail, itp.) oraz dane (imig¢ i nazwisko) osoby
do kontaktu w sprawie zlecenia i realizacji zadania publicznego (koordynator).
Korespondencje 1 informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza si¢ za
skutecznie dorgczone, jezeli oferent nie powiadomit pisemne Ministerstwa Edukacji
Narodowej o zmianach w tym zakresie.”,

b) w § 4 wust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) zlozenie oferty na aktualnym formularzu wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr .... do rozporzadzenia?;”,
c) w § 5uchylasig ust. 5,
d) w§ 6ust. 617 otrzymuja brzmienie:
,,0. Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowy, dokonanie w trakcie realizacji zadania
przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow w budzecie (przesunigcie
srodkéw z jednej pozycji do drugiej w ramach przyznanej dotacji), zmiany termindéw lub

miejsca wykonania zadania, jak rowniez zmian merytorycznych zadania, wymaga uzyskania

2 Whpisa¢ numer zatacznika.
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pisemnej zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej. Zgode wydaje dyrektor komorki
zlecajace;.
7. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomie¢dzy poszczegdlnymi pozycjami

kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, jezeli ....... 3>,

12) w zalaczniku nr 4:

a)

uchyla si¢ § 2,

b) w § 4 ust. 617 otrzymujg brzmienie:

,»0. Koszty zarzadzania zadaniem obejmuja koszty dotyczace obslugi zadania
publicznego oraz jego promocje¢. Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sg niezbedne do
realizacji zadania i sg $cisle z nim powigzane. Kosztami takimi moga by¢ np. wynagrodzenie
koordynatora zadania, ksiegowej (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacj¢ zadania), koszty materiatbw biurowych, ustug pocztowych, ksero
(np. przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), polaczen
telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewow), koszty ulotek
lub plakatéw zwigzanych z promocja. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwrotu
poniesionych kosztéw przelewow za operacje bankowe zwigzane z realizacjg zadania.

7. Wysoko$¢ wktadu wlasnego rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent
poniodstby, gdyby udostepniony zaséb lub ustuga Swiadczone byty oferentowi w sposob
odptatny.”,

w 4§ 5:
— wust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) zleceniobiorca powinien dokonywac platnosci zwigzanych z realizacja umowy
w formie bezgotowkowej. Inne formy platnosci sa dopuszczalne jedynie
w uzasadnionych przypadkach.”,

— wust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) dokumenty finansowe powinny by¢ ostemplowane lub opisane trescia
»Sfinansowane z dotacji MEN — umowa nr ............ w kwocie ............ . Opis
dokumentoéw powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupow. Jezeli jako
potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztow podaje
si¢ wigcej niz jeden dokument (np. faktura, rachunek, polecenie przelewu), kazdy

dokument powinien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;”,

3 Komérka zlecajaca we wniosku o ogloszenie otwartego konkursu ofert okresla wielkosci 1 zasady dokonywanych
przesunigc.
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— w ust. 5w pkt 5 na koncu kropk¢ zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt6 17
w brzmieniu:
,0) dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji zadania powinny by¢:
a) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktéra dokumentuja,
b) kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
7)  wydatki powinny by¢ w catos$ci optacone w terminie realizacji zadania.”,
— wust. 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) zleceniobiorca jest zobowigzany do postgpowania w sposob zabezpieczajacy przed
podwdjnym finansowaniem tych samych wydatkow rownoczesnie ze Srodkow

Ministerstwa Edukacji Narodowej i dotacji przekazanych przez inne organy;”,

d) w§6wust.2wpkt 1 lit. ¢ i d otrzymuja brzmienie:

,C) osoba, ktora w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
zadania lub prowadzi ksiggowo$¢, nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona przy realizacji
tego zadania w innym charakterze (trener, thumacz, ekspert, itp.) bez oddzielnej zgody
Ministerstva Edukacji Narodowej. Zgoda na potaczenie przy realizacji zadania kilku
funkcji jest wydawana w formie pisemnej przez dyrektora komorki zlecajace;j.
Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkow (naglte zmiany w harmonogramie, choroba
osoby, z ktora zleceniobiorca zawart umowe cywilnoprawna, itp.), zgoda nie moze by¢
wydana wstecz,

d) zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej wymaga zawarcie umowy cywilnoprawne;j
pomiedzy czlonkami organu dotowanego w ramach $rodkow otrzymanych z dotacji;
zgoda jest wydawana w formie pisemnej przez dyrektora komorki zlecajace;j,”,

w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Sprawozdanie koncowe lub czesciowe nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzor
sprawozdania stanowigacy zalacznik nr ..... do rozporzadzenia®.”,

§ 8 otrzymuje brzmienie:

8 8.
Kontrola

Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ na podstawie postanowien umowy lub

porozumienia, z uwzglednieniem art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 1 2020), przepisow

ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. poz. 1092 oraz

9 Whpisa¢ numer zatacznika.
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z 2019 r. poz. 730) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 1 2473).”;
13) wuchyla si¢ zalacznik nr 4a;

14) zalacznik nr 6 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

15) zalacznik nr 8 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Do konkurséw wszczetych 1niezakonczonych przed dniem wejsScia w zycie zarzadzenia

stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ: DARIUSZ PIONTKOWSKI
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Zaktaczniki do zarzadzenia nr 6
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 5 lutego 2020 r. (poz. 6)

Zalacznik nr 1

WZOR

............................................ Warszawa, dnia ..........ccceevvvvveeeeeeiinennn I

(nazwa komorki zlecajacej)

AKCEPTUIJE

(podpis wiasciwego cztonka Kierownictwa)

AKCEPTUIJE

(podpis Dyrektora Generalnego)

Dyrektor

(nazwa komorki koordynujacej)

Whiosek o ogloszenie otwartego konkursu ofert

Na podstawie § 6 zarzadzenia nr 1 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 stycznia 2013 1.
w sprawie trybu zlecania irozliczania realizacji zadan publicznych z zakresu o$wiaty i wychowania
oraz edukacyjnej opieki wychowawczej (Dz. Urz. MEN poz. 2, z pdzn. zm.), prosz¢ o ogloszenie

otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego: ...........covviiiiiiiiiiiiii e
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Celem zadania publicznego bedzie:

Konkurs zostanie przeprowadzony na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.) oraz
zarzadzenia nr 1 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 stycznia 2013 r. w sprawie trybu zlecania
1 rozliczania realizacji zadan publicznych z zakresu os$wiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki

wychowawcze;.

Wysokos$¢ srodkow budzetowych przeznaczonych na dotacje dla zleceniobiorcow wytonionych

w konkursie wynosi: .......ccceeeeeeiiennn. (stownie: .....cccvevveevieennnne ) zt.

Srodki budzetowe przeznaczone na sfinansowanie ww. zadania publicznego beda pochodzié z:

(dzial, rozdziat, nr budzetu zadaniowego)

Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi

w kalkulacji przewidywanych kosztow, jezeli ......................... b

W przypadku dopuszczenia udziatu jednostek samorzadu terytorialnego w otwartym konkursie ofert

oswiadczam, ze przedmiot zadania nie nalezy do zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego.

Osoby proponowane do sktadu komisji konkursowe;j:

(podpis dyrektora komorki zlecajacej)

D Komérka zlecajgca okresla wielko$ci i zasady dokonywanych przesunigé.
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Potwierdzam zabezpieczenie srodkow w wysokosci:

(data i podpis Gtownego Ksiggowego)

Opinia radcy prawnego:

(data i podpis radcy prawnego)

Zataczniki:
1) projekt ogloszenia konkursu;
2) projekt Regulaminu konkursu;

3) zasady przyznawania i rozliczania dotacji.
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Zalacznik nr 2
WZOR
Karta oceny formalnej oferty
zlozonej w otwartym konkursie ofert
1 e
NAZWA OFERENTA OFERTA NR
Lp. Lista kryteridéw oceny formalnej TAK NIE NIE
DOTYCZY
1 Status prawny oferenta jest wlasciwy
2 Oferta wptyne¢la we wskazanym terminie
3 Oferta jest ztozona na formularzu stanowigcym zatgcznik

nr 1 lub nr 2 do rozporzadzenia®)

4 Oferent ztozyl samodzielnie lub wspdlnie z innymi nie

wiecej niz jedna oferte

5) Laczna wysokos¢ wnioskowanej kwoty jest zgodna

z ogloszeniem konkursu

6 Termin realizacji zadania jest zgodny z ogloszeniem

konkursu

7 Oferta jest podpisana przez osobe lub osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu

sktadajacego

8 Dotaczono wymagane zatgczniki, ktore nie mogg by¢

samodzielnie pobrane przez sekretarza komisji

D Zaznaczy¢ numer zalacznika.
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Poz. 6

Uwagi?):

TAK NIE
Oferta spelnia wszystkie wymogi formalne i zostaje
skierowana do oceny merytorycznej
Data i miejsce wystawienia Osoba dokonujaca oceny (imig, Podpis

oceny

nazwisko)

2 W razie potrzeby proszg rozszerzy¢ komorke.
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WZOR

Zalacznik nr 3

Karta oceny sprawozdania koncowego/czesciowego'

z wykonania zadania publicznego

NAZWA OFERENTA

UMOWA NR

Elementy sprawozdania

TAK

NIE Uwagi

i rekomendacje?

Sprawozdanie wptyneto w terminie wskazanym

W umowie

Liczba beneficjentow/liczba wydanych pozycji/ liczba
przeprowadzonych programéw/ liczba zrealizowanych

szkolen sg zgodne z umowa

Zleceniobiorca zalaczyl opis dziatan/ informacje

na temat realizacji zadania

Wydatki zostaty dokonane zgodnie z umowa

Zestawienie faktur/rachunkéw lub innych
dokumentow ksiggowych potwierdza poniesione
wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem

publicznym

Zleceniobiorca zapewnil udziat sSrodkow wlasnych

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwrotu

niewykorzystanej dotacji

(tutaj prosze wskazaé
ewentualng wysokos¢
kwoty przeznaczonej

do zwrotu)

Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia korekty

do sprawozdania

D Niepotrzebne skreslic.

2 W razie potrzeby proszg rozszerzy¢ komorke.
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Wyszczegoblnienie niezbednych korekt Zleceniobiorca jest zobowigzany dokonaé w sprawozdaniu,

wyszczegolnienie kwot/dziatan podlegajacych dodatkowym wyjasnieniom ze strony Zleceniobiorcy,

itp.?)

TAK NIE
Sprawozdanie jest rekomendowane
dyrektorowi komorki zlecajacej
do zaakceptowania
Data oraz imi¢ i nazwisko, podpis osoby Data oraz imi¢ i nazwisko, podpis osoby
sprawdzajacej zatwierdzajacej pod wzgledem merytorycznym

3 W razie potrzeby prosz¢ rozszerzy¢ komorke.






